
 
 

Instrukcija: sąskaitos eilučių šablono sukūrimas 

1. Šablono sukūrimas: 

1.1. Prisijungus eiti į „Organizacija“, pasirinkti skirtuką „Sąskaitų šablonai“ ir spausti „Pridėti naują“: 

 

 

 

1.2. Atsidariusiame lange : 

• Įvesti šablono pavadinimą (1) 

• Spausti „Pridėti naują“ (2) – atidaromas sąskaitos eilutės pridėjimo langas.  

• Užpildyti jį reikiamais duomenimis ir spausti „Saugoti“ (3) 

• Galima sukurti neribotą skaičių sąskaitų eilučių šablonų 

Sukuriamas šablonas, kurį esant reikalui galima redaguoti: 

 

2. Šablono naudojimas: 

2.1. Kuriant bet kokio tipo sąskaitą, pildant sąskaitos eilutes, galima pasirinkti „Pridėti iš šablono“: 



 

 

 

2.2. Paspaudus atsidarys šablono pasirinkimo langas ir reikės pasirinkti norimą šabloną: 

 

2.3. Pasirinkus ir paspaudus „Pridėti“, bus pridėtos šablone esančios eilutės: 

 

 

2.4. Eilutes galima redaguoti pagal poreikį, kaip ir kitas sąskaitos eilutes, paspaudus „akytę“. 

2.5. Toliau sąskaita pildoma ir pateikiama kaip įprastai.  


