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1. IVADAS

Nacionalinis bendryjy funkcijy centras (toliau — NBFC) jgyvendina projekta, kurio metu siekia modernizuoti
,E. sgskaita“ informacine sistemg sukuriant informacing sistemg ,Sgskaity administravimo bendroji
informaciné sistema*“ (toliau — SABIS).

Projektas vykdomas vadovaujantis 2023 m. kovo 20 d. sutartimi Nr. DPS-13, pasirasyta tarp NBFC ir UAB
,Novian Systems®, veikianti jungtinéje veikloje su UAB ,Novian pro*“.

1.1. Dokumento paskirtis ir struktira

Siame dokumente pateikiamas SABIS projekto naudotojo vadovas iSoriniam portalui.

Dokumento struktira yra tokia:

1 skyrius — bendra informacija apie dokumento paskirtj, apibrézimus, trumpinius, Saltinius.

2 skyrius — darbo su SABIS iSoriniu portalu principai.

3 skyrius — SABIS portalo objekty biisenos.

4 skyrius — SABIS iSorinio portalo veiklos scenarijai.

5 skyrius — SABIS iSorinio portalo grafiné naudotojo sgsaja.

1.2. Apibrézimai, akronimai ir santrumpos

Lent. 1.

‘ Savoka
IS

Apibrézimai, akronimai ir santrumpos

ApraSas

Informaciné sistema

Organizacijy naudotojai

Tai iSorinio portalo naudotojai, kurie turi savo paskyras ir yra priskirti prie konkrecios
organizacijos

P1 1 prieaugis

P) Programiné jranga

PO Perkancioji organizacija - organizacija, kuri priima sgskaitas

Projektas Saskaity administravimo bendrosios informacinés sistemos kirimas ir diegimas
SABIS Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema

SABIS iSorinio portalo
naudotojai

Tai naudotojai, kurie yra autentifikuoti ir prisijungé prie SABIS i$orinio portalo

SABIS iSorinis portalas

Portalas skirtas administruoti sgskaitas (teikti sgskaitas, tvarkyti sgskaity duomenis,
tvarkyti organizacijy nustatymus, teikti praSymus dél paskyry sukdrimo ir kt.)
gali jungtis SABIS iSoriniai portalo naudotojai (organizacijy (PO, tiekéjy) naudotojai)

SABIS vidinio portalo
naudotojai. SABIS vidinis
naudotojas

Tai SABIS vidinio portalo IS administratoriai, kurie gali administruoti jvairius sistemos
parametrus

SABIS vidinis portalas

Portalas skirtas administruoti sistemos parametrus (roles, klasifikatorius, bendrus
sistemos nustatymus ir kt.) tik SABIS vidiniams portalo naudotojams - sistemos
administratoriai

Specifikacija Saskaity administravimo bendrosios informacinés sistemos techniné specifikacija
Sutartis Sios Specifikacijos reikalavimy jgyvendinimo paslaugy teikimo sutartis
UZsakovas, NBFC UZsakovas - Nacionalinis bendryjy funkcijy centras

VDG Paslaugos teikéjo (vykdytojo) darbo grupé

VISP Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platforma
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Vykdytojas, Teikejas, Paslaugos teikéjas — UAB ,Novian Systems, UAB ,Novian pro*
Diegéjas

1.3. Nuorodos

Lent. 2. Nuorodos

nr.

Eil. | Nuoroda

1. Reikalavimy specifikacija, dok. ID: SABIS_P1_RS

2. Reikalavimy specifikacija — veiklos modelis, dok. ID: SABIS_P1_RS_VM
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2. DARBO SU SABIS PORTALU PRINCIPAI

Sis skyrius susideda i§ poskyriy:
o 2.1 Pagrindiniai veiksmai

e 2.2 SABIS ISorinio portalo lango struktira

2.1. Pagrindiniai veiksmai

Dirbant su ISorinio portalo aplikacija reikia mokéti atlikti Siuos veiksmus:

e 2.1.1 Prisijungimas prie SABIS el. saskaity administravimo portalo jungiantis per elektroninius valdzios
vartus (VIISP)

e 2.1.2 Error! Reference source not found.
0

e Duomeny jrady jvedimas ir saugojimas

2.1.1. Prisijungimas prie SABIS el. sgskaity administravimo portalo
jungiantis per elektroninius valdzios vartus (VIISP)

Registruoti Sistemoje naudotojai jungiasi prie SABIS ISorinio portalo autentifikuodamiesi per elektroninés
valdzios vartus. Elektroninés valdzios vartai suteikia naudotojui galimybe prisijungti prie sistemos
autentifikavimui naudojant banka, asmens tapatybés kortele ar elektroninj parasa.

¢ Prisijungimas prie SABIS per elektroninius valdzios vartus (VIISP). Prisijungimo scenarijus pateikiamas
skyriuje 4.1 Prisijungti prie iSorinio portalo — zr. punktg 1. Prisijungti per VIISP.

o Kai naudotojas jungiasi pirmg kartg. Prisijungimo scenarijus pateikiamas skyriuje 4.7 Prisijungti prie
iSorinio portalo — Zr. punktg 2. Kai naudotojas jungiasi pirma karta.

¢ Kai naudotojas jungiasi ne pirma kartg. Prisijungimo scenarijus pateikiamas skyriuje 4.1 Prisijungti prie
iSorinio portalo — Zr. punktg 3. Kai naudotojas jungiasi ne pirma karta.

2.1.2. Error! Reference source not found.

Norint perzitréti sistemos duomeny jradus, naudotojui turi bati suteikta atitinkama rolé. Naudotojui rolés
priskiriamos, pasirinkus lapg ,Rolés” (zr. scenarijy ,Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui®).

e Kiekvienos rolés galimy atlikti veiksmy sara$a zr. skyriuje ,,2.3 SABIS ISorinio portalo rolés”

Duomeny jrasy atrinkimui galima naudoti paiesky formose pateiktus paieskos filtro parametrus. Paspaudus
mygtuka [I[ESKOTI] rasti duomeny jrasai yra pateikiami paieSkos formos rezultaty sgrase juos atvaizduojant
po 10 (20, 50 ar kt.) jraSy viename puslapyje. Numatytasis jrasy skaiCius rodomas puslapyje yra 10.

Rezultaty sgrado kairiajame apatiniame kampe galima pasirinkti po kiek jrasy rodyti kiekviename puslapyije,
o deSiniajame apatiniame kampe pateikiami paieSkos rezultaty sgrado puslapiai — atvaizduojamas perzidrimo
rezultaty sgraso puslapio numeris, bendras puslapiy kiekis ir bendras rasty jrady skaicius.

Norint perzitréti kitg paieSkos rezultaty sarado puslapj, reikia paspausti rezultaty sgraso deSiniajame
apatiniame kampe esancig nuorodg 2 (3, 4 ar kt.) arba saraso puslapiy navigacijos ikong skirtg pereiti j sekantj
puslapj 2 . Norint grjzti prie jau zidréty duomeny jrasy, reikia spausti nuorodg 71 (3, 4 ar kt.) arba sgraso
puslapiy navigacijos ikong skirtg grjzti j ankstesnj puslapj <. Taip pat galima pasirinkti norimg duomeny jrady
puslapj i§ puslapiy pasirinkimo sgraso.

Rezultaty sgrasg galima surikiuoti didéjimo arba mazéjimo tvarka pagal bet kurj sgraso laukg (iSskyrus
stulpelj ,Veiksmai“). Norint surikiuoti sgraSg nuo didziausios iki maziausios reikSmés, reikia paspausti ant

sgraso lauko pavadinimo. Ant lauko pavadinimo yra rodoma rodyklé $ . Norint surikiuoti sgrasg nuo
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maziausios iki didZiausios reikSmés, reikia dar kartg paspausti ant lauko pavadinimo. Rodyklé yra pakeiiama
1]
Norint i§valyti paie$kos parametruose jvestas reiksmes, reikia spausti mygtuka [ISVALYTI], esantj paieskos

formos mygtuky eilutés desinéje puséje.

Norint perzilréti rasto jraso duomenis, reikia spausti ties pasirinktu jraSu esancig objekto duomeny formos
perzidros ikong © .

Rezultaty sgrade galima pasirinkti norimus matyti stulpelius. Norint pridéti arba paSalinti stulpelius reikia
spausti piktogramg ,,Stulpeliy pasirinkimas* esancig virs sgraso desiniajame kampe L—é . Pazyméjus varnele
prie stulpelio pavadinimo, jis jdedamas j sgradg, o panaikinus varnele, stulpelis yra pasalinamas i$ sgraso.

Saskaity sgraso duomenis galima eksportuoti XLSX formatu paspaudziant vir§ sgraso deSiniajame kampe

esancig ,Eksportuoti sgraso duomenis xIsx formatu® piktograma @3 .

2.1.3. Duomeny jrasy jvedimas ir saugojimas

Norint jvesti duomeny jrasus, naudotojui turi bati suteikta rolé, leidZianti registruoti arba redaguoti pasirinkto
objekto duomenis. Naudotojui rolés priskiriamos naudotojo duomeny formoje, lape ,Rolés” (Zr. scenarijy
LPriskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui®).

e Kiekvienos rolés galimy atlikti veiksmy sarasa zr. skyriuje ,,2.3 SABIS ISorinio portalo rolés*.

e Placiau apie tai, kokios rolés reikalingos norint atlikti konkrecCig veiklg, skaitykite prie scenarijy
aprasymo dalies ,ISankstinés salygos®.

e Placiau apie tai, kokios rolés reikalingos norint atlikti konkrety veiksma, skaitykite prie formy
aprasymo dalies ,, Teisés” arba konkretaus mygtuko apraSymo.

Norint uZregistruoti naujg jrasg, reikia spausti konkreciam objektui sukurti skirtg mygtukg pvz.: [+ SUKURTI
SUTART]], [+ SUKURTI SF], [+ SUKURTI ZODINE SF], [+ SUKURTI NAUDOTOJA] ir kt.

Norint keisti duomenis, pirmiau reikia atlikti norimo redaguoti jraSo paieSkg ir perzidrg. Po to duomeny
perziGros formoje reikia paspausti mygtukg [REDAGUOTI] — atidaroma duomeny jrasy registravimo /
redagavimo forma. Duomenys yra pildomi (jvedami ir pasirenkami) jiems skirtuose laukuose.

Norint iSsaugoti pakeistus duomenis, redagavimo formoje reikia spausti mygtukg [SAUGOTI]. Jei
duomenys yra uzpildyti korektiskai, jie yra iSsaugomi. Jei duomenys yra klaidingi, yra rodomas klaidy sgrasas
arba klaidos prane8imas ir saugoti duomeny neleidZiama.

2.2. SABIS ISorinio portalo lango struktura

SABIS ISorinio portalo langa sudaro:
o Antrasté;

e Meniu juosta;

e Formos mygtuky juosta;

e Formos laukai .

Aplikacijos antrastéje yra vaizduojama:

© UAB ,Novian Systems*, 2025 11



SABIS NI
2025-08-29

Naudotojy vadovas
Versija 5.00

‘ Komponentas

SABIS

Aprasas

Sistemos logotipas.

UAB Pavadinimas

Organizacijos, prie kurios prisijunges naudotojas, pavadinimas. Nuoroda skirta atidaryti
»organizacijos duomenys* perzidros forma.

£ Keisti Nuoroda skirta atidaryti “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas” forma.
. Mygtuk kirt ti ti SABI k il lapj.
Ou Mokymai ygtukas skirtas atidaryti SABIS mokymy medziagos puslapj
@ Pagalba Mygtukas skirtas atidaryti pagalbos puslapj.
DUK Mygtukas skirtas atidaryti dazniausiai uzduodamy klausimy apie SABIS puslapj.

Uzklausos forma

Mygtukas skirtas atidaryti uzklausos registravimo forma.

LT

Mygtukas skirtas pasirinkti norimg sistemos kalbg - Lietuviy arba Angly.

=

Mygtukas skirtas atidaryti prisijungusiam naudotojui siysty praneSimy saraso langg
(skaiCius — gauty naujy (neperziaréty) pranesimuy, skirty prisijungusiam prie aplikacijos
naudotojui, skaicius).

Vardyte Pavardyte

Dirbancio su aplikacija naudotojo vardas ir pavardé. Nuoroda skirta atidaryti naudotojo
.Profilio duomeny” perzidros forma.

3,"- Atsijungti

Mygtukas skirtas atsijungti nuo sistemos.

Meniu juostoje yra punktai ,Pradzia“, ,Sutartys”, ,Sgskaitos”, ,Organizacija“, ,Sgskaitos i$ ,E. sgskaita“,
.Paklausimai“ir ,Ataskaitos”. Paspaudus meniu punktg yra atidaroma atitinkama duomeny jrasy paieSkos arba
duomeny atvaizdavimo forma. Jei sistemos naudotojas neturi atitinkamos roles, nuo kurios priklauso meniu
punkto matomumas, tai jis jo nemato.

Mygtuky juostoje yra vaizduojami aktyvios formos mygtukai. Jei sistemos naudotojas neturi rolés atlikti
veiksmams, kurie yra inicijuojami paspaudus mygtuka aktyvioje formoje, Sie mygtukai formoje néra matomi.
Jei naudotojas turi atitinkamg role atlikti veiksmg, kurj inicijuoja mygtuko paspaudimas, taciau tuo metu
veiksmas yra negalimas, mygtukas yra neaktyvus paspaudimui.

Forma gali susidéti i$ lapy. Pavyzdziui, sgskaitos duomeny perzidros forma susideda i$ lapy ,Bendri
duomenys®, ,Eilutés®, ,Priedai“, ,Parametrai“, ,Blseny istorija“.

Forma gali biti sudaryta i$ dviejy formy — duomeny jrasy paieskos bei sgraso perzitros forma.

SABIS ISoriniame portale formos ir lapai yra keturiy tipy:

o Paieskos ir sgraso perzitros forma — skirta atlikti subjekty paieska ir atvaizduoti paieskos rezultatus;

e Formos arba lapai perzitros rezime — skirti perzitréti duomenis;

e Formos arba lapai redagavimo (registravimo) rezime — skirti redaguoti duomenis;

¢ Dialogo ir praneSimy formos — skirtos patvirtinti naudotojo atliekamus veiksmus ir informuoti apie

sistemos darba.

© UAB ,Novian Systems*, 2025
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Pav. 1. Saskaity saraso formos pavyzdys
SABIS Graiky tiekéjas T Keisti @« Mokymai ~ (® Pagalba DUK Uzklausos forma % Ariinas Dulkys & Atsijungti

PradZia Sutartys Sagskaitos Organizacija  Sgskaitos i "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Saskaitos

Saskaitos serija ir Nr. Pirkéjo sutarties Nr. Saskaitos iSrasymo data nuo Saskaitos iSraSymo data iki Saskaitos bisena

’ Papildomi paieskos parametrai

Q IESKOTI X ISVALYTI

Organizacijos saskaity sarasas

+ SUKURTI SUPAPRASTINTA SF + SUKURTI SUPAPRASTINTA ZODINE SF + SUKURTISF + SUKURTI ZODINE SF

B &
s o skaitos - - -
" . . Pirkéjo Saskaitos _Sa e s L Saskaitos Bisenos | | Bisenos " "
I Saskaitos serija ir Nr. e amodata | Mokétina sjl;:,' Pirkéjas Tiekéjas = = s Veiksmai

LR sveikatos

Graiky 2025-04-08

094250658/08/04/2025(100[5.1/SOLITEST2  ZODINE 20250408 85184  apsaugos Sukurta 25 @ [ + kora |[ + kreoTine | @
(] ministeria tiekejas 16:11:35
LR sveikatos
[ 004259656/08/04/2025(111.1/11 ZODINE 20250408 3630 apsaugos 5;:':125 Sukurta Frophai @ [+ kopua |[ + krEDTINE | @
ministerija o
o 20 50 100 Puslapis 18 Viso eiluciy: 2 o

2.2.1. ISorinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai

Jei naudotojo paskyros organizacijos tipas yra ir ,Pirkéjas® ir ,Tiekéjas®, ir naudotojui yra suteiktos ir pirkéjo
ir tiekéjo rolés (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius“ - detaly roliy apraSymg zr. skyriuje ,2.3
SABIS ISorinio portalo rolés®), tarp lango antrastés ir meniu jam yra rodomi mygtukai [Pirkéjo rezimas] ir
[Tiekéjo reZimas]. Naudotojui prisijungus prie paskyros pagal nutyléjima yra jjungtas PIRKEJO REZIMAS:

- Lape ,Pradzia“ pateikiama informacija tik apie sgskaitas, kuriose organizacija yra nurodyta kaip
Pirkéjas,

- Lape ,Sutartys” pateikiamos tik tos sutartys, kuriose organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas,

- Lape ,Saskaitos” pateikiamos tik tos sgskaitos, kuriose organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas,

- Lape ,Saskaitos is ,,E. sgskaita““ pateikiamos tik tos sgskaitos perkeltos i$ ,E. sgskaita“ sistemos,
kuriose organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas,

- Lape ,Paklausimai“ pateikiami tik tie paklausimai, kuriose organizacija yra gavéjas,

- Lape ,Ataskaitos” pateikiamas tik lapas ,Sutarciy ir sgskaity ataskaitos Pirkéjui®.

Paspaudus mygtukg [Tiekéjo rezimas], yra jjungiamas TIEKEJO REZIMAS ir atidaromas lapas ,Pradzia*,
kuriame pateikiama informacija tik apie sgskaitas, kuriose organizacija yra nurodyta kaip Tiekéjas. |jungus
TIEKEJO REZIMA:

- Lape ,Sutartys” pateikiamos tik tos sutartys, kuriose organizacija yra nurodyta kaip Tiekéjas,

- Lape ,Saskaitos” pateikiamos tik tos sgskaitos, kuriose organizacija yra nurodyta kaip Tiekéjas,

- Lape ,Saskaitos is ,,E. sgskaita““ pateikiamos tik tos sgskaitos perkeltos i$ ,E. sgskaita“ sistemos,
kuriose organizacija yra nurodyta kaip Tiekéjas,

« Lape ,Paklausimai“ pateikiami tik tie paklausimai, kuriose organizacija yra siuntéjas,
- Lape ,Ataskaitos” pateikiamas tik lapas ,SutarCiy ir sgskaity ataskaitos Tiekéjui*.

Detaly kiekvieno lapo aprasyma Zidrékite prie atitinkamo poskyrio skyriuje ,5. SABIS ISorinio portalo grafiné
sgsaja.”
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Pav. 2. Pirkéjo ir Tiekéjo naudotojo rezimo pasirinkimas
SABIS uaBABC 1t Keisti @¢ Mokymai ~ ( Pagalba  DUK Uzklausos forma T ‘Q Vardé Pavardé % Atsijungti
[ Tiekejo rezimas |

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Sgskaitosis 'E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Sutaréiy grupés: Visos sutartys, Zodinés saskaitos + SUKURTI SUPAPRASTINTA SF 4+ SUKURTI SUPAPRASTINTA ZODINE SF <+ SUKURTI SF <+ SUKURTI ZODINE SF

Informacija Pirkéjui

B 17 >EB& 3 o >EE 1 >

Laukiancios patvirtinimo sgskaitos Laukian€ios priémimo saskaitos Laukian€ios apmokéjimo saskaitos

Pateiktos sgskaitos

66 0 H>EBE 1 >

GraZintos tikrinti sgskaitos Nesudarytos sutartys Neatsakyti paklausimai

2.3. SABIS ISorinio portalo rolés

Pirkéjo organizacijos naudotojy roliy apraSymas

[ Rols ' Galimi atlikti veiksmai
Organizacijos 1. Redaguoti savo organizacijos kontaktinius duomenis.
administratorius 2. Administruoti savo organizacijos naudotojus (sukurti naudotojus, priskirti roles,

aktyvuoti, blokuoti).
3. Administruoti (Tvirtinti / Atmesti) gautus prieigy praSymus.
4. Nustatyti savo organizacijos sgskaity tvirtinimo scenarijus ir kitus nustatymus.
5. Administruoti savo organizacijos sutarciy grupes.
6

Registruoti integracines sasajas su savo organizacijos iSorinémis sistemomis,
pergeneruoti jy prisijungimo kodus.

7. Pridéti susijusias organizacijas arba pasalinti jau esamg susijusiy organizacijy i$
sgraso.
8. Registruoti pavadavimus ir juos atSaukti.

9. Perziareéti paklausimus ir paklausimy archyva, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Sutar€iy administratorius | 1. Perzidreti ir eksportuoti xlsx formatu visy savo organizacijos sutarCiy sgrasa.
2. Priskirti sutarCiy sgrase pazymétoms sutartims sutarciy grupe.

3. Perzilreéti bet kurios savo organizacijos sutarties sgskaity sgrasa, bendrus duomenis
ir nustatymus.

4. Perzitréti visy savo organizacijos sutarciy saskaity sgrasg.

5. Perzidréti bet kurios savo organizacijos sutarties sgskaitos duomenis (lapai "Bendri
duomenys", "Eilutés" ir "Priedai"), atsisiysti sgskaitos priedg ir perzidréti biseny
istorija.

6. Registruoti savo organizacijos sutartj be pirkimo arba nevieSinama vieSuyjy pirkimy
sutartj.

7. Redaguoti bet kurios savo organizacijos sutarties bendrus duomenis ir nustatymus.

8. Bet kuriai savo organizacijos sutarciai pridéti kitg pirkéjg arba tiekéjg (jei tos sutarties
nustatymuose nurodyta, kad sutartis turi kitus pirkéjus arba tiekéjus).

9. Importuoti savo organizacijos sutartis be pirkimy ir nevieSinamas VP sutartis.

10. Sudaryti, padaryti neaktualig ir grazinti j blseng ,Sudaryta“ bet kurig savo
organizacijos sutartj.
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11. Perziuréti savo organizacijos sutarties dimensijy rinkiniy sgra$a ir pasirinkto rinkinio
duomenis.

12. Sukurti naujg, redaguoti arba pasalinti esamg savo organizacijos sutarties dimensijy
rinkinj.

13. Suformuoti savo organizacijos sutarCiy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui.

14. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyva, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Saskaity administratorius | 1. Perzidreti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés sutarciy sgrasa.

2. Perzilreti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties sgskaity
sgrasg (ir eksportuoti xlsx formatu), bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perzidréti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties kity
pirkéjy sarasa, kity tiekéjy sgrasa, sutarties dimensijy rinkiniy sgrasa ir rinkinio
duomenis.

4. Perziareti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés saskaity sarasa.

5. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy grupés saskaity
sgrasSe pazymétas sgskaitas.

6. Perzidreéti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitos
duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti saskaitos
prieda, perzidréti sgskaitos parametrus (dimensijas) ir blseny istorijg.

7. Spausdinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar¢iy grupés savo nuorasa.

8. Registruoti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés sutarties
sgskaitos duomenis (vietoj tiekéjo).

9. Redaguoti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties savo organizacijos
registruotos sgskaitos duomenis.

10. Pasalinti sukurtg savo organizacijos sgskaitg.

11. Pateikti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties savo organizacijos registruotg
sgskaita.

12. AtSaukti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés sutarties savo organizacijos
registruotos sgskaitos pateikima.

13. Tikrinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar¢iy grupés saskaitg arba kelias
sgskaitas (organizacijos saskaity sgrase).

14. Redaguoti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés saskaitos
parametrus (dimensijas).

15. Derinti savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutarciy grupés saskaita.

16. Patvirtinti savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutarciy grupés sgskaitg arba kelias
saskaitas (organizacijos saskaity sgrase).

17. Atmesti arba grazinti tikslinimui savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutarciy
grupés saskaita.

18. Atmesti graZinta tikslinimui savo organizacijos registruotg saskaita.

19. Priimti savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutar€iy grupés saskaitg arba kelias
sgskaitas (organizacijos saskaity sgrase).

20. Savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutarCiy grupés saskaita grazinti tikrinimui.

21. Apmokéti savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutar€iy grupés saskaitg arba kelias
sgskaitas (organizacijos saskaity sgrase).

22. Importuoti sgskaity bisenas i$ xIsx formato rinkmenos.

23. Perzitréti saskaitas ir jy priedus i$ ,E. sgskaita”“.

24. Perzitréti sagskaity Sablony sgrasg ir pasirinktg sgskaitos Sablong.

25. Sukurti nauja, redaguoti arba pasalinti esamg sgskaitos $ablona.

26. Suformuoti savo organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui.

27. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyva, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Saskaity perzidrétojas 1. Perziareéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy

grupés sutarciy sgrasa.
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2. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy
grupés sutarties sgskaity sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perzidréti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties kity
pirkéjy sarasa, kity tiekéjy sarasdg, sutarties dimensijy rinkiniy sgrasg ir rinkinio
duomenis.

4. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutar¢iy
grupés saskaity sarasa.

5. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy grupés saskaity
sgrasSe pazymétas sgskaitas.

6. Perzidréti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitos
duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos
prieda, perzidréti sgskaitos parametrus (dimensijas) ir blseny istorijg.

7. Spausdinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar¢iy grupés sgskaitos
nuora$a.

8. PerZitreti paklausimus ir paklausimy archyva, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Derintojas 1. Perziréti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutaréiy
grupés sutarciy sgrasa.

2. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy
grupés sutarties sgskaity sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perzidréti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties kity
pirkéjy sarasa, kity tiekéjy sarasdg, sutarties dimensijy rinkiniy sgrasg ir rinkinio
duomenis.

4. Perzidreti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés saskaity sarasa.

5. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy grupés saskaity
sgrasSe pazymétas sgskaitas.

6. Perzidréti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitos
duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos
prieda, perzidréti sgskaitos parametrus (dimensijas) ir blseny istorijg.

7. Spausdinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar¢iy grupés sgskaitos
nuora$a.

8. Redaguoti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar¢iy grupés sgskaitos
parametrus (dimensijas).

9. Tikrinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitg arba kelias
sgskaitas (organizacijos saskaity sgrase).

10. Derinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaita.

11. Atmesti arba grazinti tikslinimui savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutarciy
grupés saskaita.

12. Suformuoti savo organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui.

13. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyva, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Tvirtintojas 1. Perziareéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés sutarciy sgrasa.

2. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy
grupés sutarties sgskaity sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perzidréti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties kity
pirkéjy sarasa, kity tiekéjy sgrasdg, sutarties dimensijy rinkiniy sgrasg ir rinkinio
duomenis.

4. Perzidreti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés saskaity sarasa.

5. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy grupés saskaity
sgrasSe pazymeétas sgskaitas.

6. Perzidreéti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitos
duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos
prieda, perzidréti sgskaitos parametrus (dimensijas) ir blseny istorijg.
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7. Spausdinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sgskaitos
nuora$a.

8. Redaguoti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitos
parametrus (dimensijas).

9. Tikrinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitg arba kelias
sgskaitas (organizacijos saskaity sgrase).

10. Patvirtinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sgskaitg arba
kelias saskaitas (organizacijos sgskaity sarase).

11. Atmesti arba grazinti tikslinimui savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutarciy
grupés saskaita.

12. Suformuoti savo organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui.

13. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyvg, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Priéméjas 1. Perziréti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés sutarciy sgrasa.

2. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy
grupés sutarties sgskaity sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perzidreti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties kity
pirkéjy sarasa, kity tiekéjy sarasdg, sutarties dimensijy rinkiniy sgrasg ir rinkinio
duomenis.

4. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutar¢iy
grupés saskaity sarasa.

5. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy grupés saskaity
sgrasSe pazymétas sgskaitas.

6. Perzidréti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitos
duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti saskaitos
prieda, perzidréti sgskaitos parametrus (dimensijas) ir blseny istorijg.

7. Spausdinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sgskaitos
nuora$a.

8. Priimti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sgskaitg arba kelias
sgskaitas (organizacijos saskaity sgrase).

9. Atmesti arba grazinti tikslinimui savo organizacijos bet kurig / priskirtos sutarciy
grupés saskaita.

10. Grazinti tikrinimui savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaita.

11. Suformuoti savo organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui.

12. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyva, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Apmokétojas 1. Perziareéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés sutarciy sgrasa.

2. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy
grupés sutarties sgskaity sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perzidreti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties kity
pirkéjy sarasa, kity tiekéjy sgrasdg, sutarties dimensijy rinkiniy sgrasg ir rinkinio
duomenis.

4. Perzidreti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés saskaity sarasa.

5. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy grupés saskaity
sgrasSe pazymétas sgskaitas.

6. Perzidreéti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitos
duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti saskaitos
prieda, perzidréti sgskaitos parametrus (dimensijas) ir blseny istorijg.

7. Spausdinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sgskaitos
nuora$a.

8. Apmokéti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitg.

9. Suformuoti savo organizacijos sutaréiy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui.

10. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyvg, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.
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Zodiniy saskaity 1. Perzireéti ir eksportuoti xIsx formatu savo organizacijos Zodiniy saskaity sgrasa.

registratorius 2. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos Zodiniy sgskaity sgrase pazymétas
sgskaitas.

3. Perzidréti savo organizacijos Zodinés saskaitos duomenis (lapai "Bendri duomenys",
"Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos prieda, perzidréti sgskaitos parametrus
(dimensijas) ir buseny istorija.

4. Registruoti ir redaguoti savo organizacijos Zodinés sgskaitos duomenis.

5. Pasalinti sukurtg savo organizacijos sgskaita.

6. Pateikti savo organizacijos Zodine sgskaitg.

7. AtSaukti savo organizacijos Zodinés saskaitos pateikima.

8. Atmesti graZintg tikslinimui savo organizacijos registruotg sgskaita.

9. Spausdinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sgskaitos
nuora$a.

10. Perziaréti sgskaity Sablony sarasg ir pasirinktg sgskaitos $ablong.

11. Sukurti nauja, redaguoti arba pasalinti esamg sgskaitos $ablona.

12. Suformuoti savo organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui.

13. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyvg, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Saskaity registratorius 1. Perziareéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy
grupés sutarciy sgrasa.

2. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy
grupés sutarties sgskaity sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perzidreti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties kity
pirkéjy sarasa, kity tiekéjy sgrasdg, sutarties dimensijy rinkiniy sgrasg ir rinkinio
duomenis.

4. Perzireéti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos visy / priskirtos sutar¢iy
grupés saskaity sarasa.

5. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos saskaity sgrase pazymeétas sgskaitas.

6. Perzidreéti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés saskaitos
duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos
prieda, perzidréti sgskaitos parametrus (dimensijas) ir blseny istorijg.

7. Spausdinti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar¢iy grupés sgskaitos
nuora$a.

8. Registruoti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés sutarties
sgskaitos duomenis (vietoj tiekéjo).

9. Redaguoti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarc¢iy grupés sutarties savo
organizacijos registruotos sgskaitos duomenis.

10. Pasalinti sukurtg savo organizacijos sgskaita.

11. Pateikti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties savo
organizacijos registruotg sgskaita.

12. AtSaukti savo organizacijos bet kurios / priskirtos sutarciy grupés sutarties savo
organizacijos registruotos sgskaitos pateikima.

13. Atmesti graZinta tikslinimui savo organizacijos registruotg saskaita.

14. Perziuréti sgskaity Sablony sara$g ir pasirinktg sgskaitos $ablong.

15. Sukurti nauja, redaguoti arba pasalinti esamg sgskaitos $ablona.

16. Suformuoti savo organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui.

17. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyva, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.

Tiekéjo organizacijos naudotojy roliy apradymas

Galimi atlikti veiksmai

Organizacijos 1. Redaguoti savo organizacijos kontaktinius duomenis.
administratorius
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2. Administruoti savo organizacijos naudotojus (sukurti naudotojus, priskirti roles,
aktyvuoti, blokuoti).

3. Administruoti (Tvirtinti / Atmesti) gautus prieigy praSymus prie savo organizacijos
paskyros.

4. Registruoti integracines sasajas su savo organizacijos iSorinémis sistemomis,
pergeneruoti jy prisijungimo kodus.

Tiekéjo specialistas 1. Perziréti ir eksportuoti xlsx formatu savo organizacijos sutarciy sgrasa.

2. Perzilréti savo organizacijos sutarties sgskaity sarasg (ir eksportuoti xIsx formatu) ir
pasirinktos sutarties bendrus duomenis.

3. Perziaréti ir eksportuoti xIsx formatu savo organizacijos saskaity sgrasa.

4. Eksportuoti XML formatu savo organizacijos sgskaity sgraSe pazymétas sgskaitas.

5. Perzidréti savo organizacijos saskaitos duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés”
ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos priedg, perzidréti sgskaitos parametrus (dimensijas)
ir biseny istorijg.

6. Registruoti ir redaguoti paprastos arba Zodinés savo organizacijos sgskaitos
duomenis.

7. Pasalinti sukurtg savo organizacijos sgskaitg.

8. Pateikti savo organizacijos sgskaitg.

9. AtSaukti savo organizacijos sgskaitos pateikima.

10. Atmesti graZinta tikslinimui savo organizacijos registruotg saskaita.

11. Importuoti savo organizacijos sgskaity sgrasg XML formatu.

12. Perziuréti sgskaity Sablony sagrasg ir pasirinktg sgskaitos $ablong.

13. Sukurti nauja, redaguoti arba pasalinti esamg sgskaitos $ablona.

14. Suformuoti savo organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitg Tiekéjui.

15. Perziaréti paklausimus ir paklausimy archyva, perkelti paklausimus j archyvg ir
atsakyti j paklausima.
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3. SABIS PORTALO OBJEKTU BUSENOS

3.1. Organizacijos busenos

SABIS vidinio/ iSorinio portalo organizacijy blsenos.

Pav. 3. Organizacijos busenos

Pra
dzia

Registruoti organizacija

Aktyvuoti sukurtg organizacijag

©

Paba
iga

Organizacijy bdseny aprasymas

‘ Blsena ‘ ApraSas
Sukurta Pradiné busena, kuri suteikiama, kai sistemos administratorius (SABIS vidiniai
portalo naudotojai) sukuria naujg organizacija.
Pradiné busena, kuri suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia
organizacijos sukdrimo pradyma.
Aktyvi Bisena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas aktyvuoja sukurtg

organizacijg.

Bisena suteikiama automatiSkai, kai pateiktam SABIS iSorinio portalo
naudotojo organizacijos praSymui sistemos SABIS vidinio portalo naudotojas
suteikia biseng “Patvirtintas”.

Bisena suteikiama automatiskai, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas
uzregistruoja organizacija, kurig registruojant nereikia nurodyti jgaliojimo.
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3.2. Naudotojo busenos

SABIS vidinio / iSorinio portalo organizacijy naudotojy ir SABIS vidiniy sistemos naudotojy biisenos.

Pav. 4. Naudotojo biisenos

Pra
dzia

Sukurti naudotojg

¥

¢

>

Taip, [Aktyvuoti]
4

=
m

L

==

<D

Taip, [Blokuoti]

v

Paba

Naudotojy biaseny aprasymas

Blsena Aprasas

Sukurtas Pradiné bisena.

Bisena suteikiama, kai SABIS vidinis portalo naudotojas sukuria naujg organizacijos naudotojg
arba SABIS vidinio portalo naudotojg.

Busena suteikiama, kai organizacijos administratorius sukuria naujg organizacijos naudotojg.
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Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia organizacijos registracijos arba
prieigos prasyma.
Aktyvuotas Bisena suteikiama, kai SABIS vidiniame/iSoriniame portale aktyvuojamas organizacijos naudotojas
arba SABIS vidinis naudotojas.
Blokuotas Bisena suteikiama, kai SABIS vidiniame/iSoriniame portale blokuojamas organizacijos naudotojas
arba SABIS vidinis naudotojas.
Blsena suteikiama automatiSkai suéjus administravimo dalyje prie sistemos parametry nustatytai
blokavimo datai, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas nesinaudoja sistema nustatytg dieny skaiciy.

3.3. Registracijos prasymo busenos

SABIS iSorinio portalo naudotojo pateikto organizacijos registravimo prasymo bisenos.

Pav. 5. Organizacijos registravimo prasymo busenos

Ne, [Atmesti]

Paba Paba
iga iga

Pra
dzia

Pateikti prasyma

Pateiktas

.A_Taip, [Patvirtinti]

Patvirtintas

Registracijos prasymo bdseny aprasymas

‘ Blsena ‘ Aprasas
Pateiktas BGseqa SL_J_teikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia praSymg uZregistruoti
organizacija.
Atmestas Bisena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas atmetg pateikta praSyma.
Patvirtintas Bisena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas patvirtina pateiktg praSyma.
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3.4. Prieigos prasymo biusenos

SABIS iSorinio portalo naudotojo pateikto ISorinio portalo prieigos prasymo biisenos.

Pav. 6. Prieigos praSymo biisenos

Pra
dzia

Pateikti praSyma

Pateiktas

Ne, [Atmesti]

.:_Taip, [Patvirtinti]

Patvirtintas

Paba
iga
Prieigos prasymy biseny aprasymas
‘ Blsena ‘ Aprasas

Pateiktas Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia praSyma prieigai prie
organizacijos paskyros.

Atmestas Blsena suteikiama, kai organizacijos administratorius arba sistemos administratorius atmetg
pateiktg prieigos praSyma.

Patvirtintas Basena suteikiama, kai organizacijos administratorius arba sistemos administratorius patvirtina
pateiktg prieigos praSyma.

3.5. BDAR / SABIS sutikimy su taisyklémis busenos

BDAR / SABIS portalo sutikimy su taisyklémis biisenos.
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Pav. 7. Taisykliy biasenos
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¥
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Taip, [Deaktyvuotn]
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BDAR / SABIS sutikimy su taisyklémis biaseny aprasymas

‘ Blsena ‘ Aprasas

Sukurta Bisena suteikiama, kai sukuriama nauja BDAR / SABIS sutikimy su taisyklémis versija.

taisyklémis versijg.

Aktyvi Bisena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas aktyvuoja BDAR / SABIS sutikimy su

taisyklémis versijg.

taisyklémis versija.

Neaktyvi Bisena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas deaktyvuoja BDAR / SABIS sutikimy su

Bisena gali bati suteikiama automatiskai, kai aktyvuojama nauja BDAR / SABIS sutikimy su

3.6. Sutarties busenos

SABIS esanciy sutarciy biisenos.
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Pav. 8. Sutarties biisenos
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Atnaujinti sutartj Padaryti sutartj neaktualig

L[GRAZNTI ] "SUDARYTA"]—

Sutarciy baseny aprasymas

‘ Blsena Aprasas

Rengiama Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas uzZregistruoja sutartj.

Bisena suteikiama automatiskai, kai SABIS i§ CVP IS gauna sutartis, kurioje néra nurodytas
tiekéjas (uzsieniecio arba fizinio asmens atveju, arba tuo atveju, kai pagal tiekéjo kodg néra
randama organizacija MMR'e).

Bisena suteikiama automatiSkai, kai SABIS i§ CVP IS gauna pilnai uzpildytas sutartis (pirmiausia
joms suteikiama bdsena “Rengiama” ir i§ karto “Sudaryta”).

Bisena suteikiama automatiskai, kai SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas
importuoja sutartis be pirkimy arba nevieSinamas viesuyjy pirkimy sutartis (pirmiausia joms
suteikiama bisena “Rengiama” ir i$ karto “Sudaryta”).

Sudaryta Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas sudaro (publikuoja)
rengiama sutartj arba grazina j biiseng “Sudaryta” neaktualig sutart;.

Bisena suteikiama automatiSkai, kai SABIS i§ CVP IS gauna pilnai uzpildytas sutartis (pirmiausia
joms suteikiama bisena “Rengiama” ir i$ karto “Sudaryta”).

Bisena suteikiama automatiskai, kai SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas
importuoja sutartis be pirkimy arba nevieSinamas vieSyjy pirkimy sutartis (pirmiausia joms
suteikiama busena “Rengiama” ir i$ karto “Sudaryta”).

Bisena suteikiama automatiskai, kai SABIS i§ CVP IS gauna atnaujintus sutarties duomenis
(pirmiausia jai suteikiama bisena “Atnaujinta” ir i$ karto “Sudaryta”).

Busena suteikiama automatiSkai, kai SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas atlieka
sudarytos sutarties pakeitimus (pirmiausia jai suteikiama bdsena “Atnaujinta” ir i$ karto “Sudaryta”).

Atnaujinta Busena suteikiama automatiSkai, kai SABIS i§ CVP IS gauna atnaujintus sutarties duomenis
(pirmiausia jai suteikiama bisena “Atnaujinta” ir i$ karto “Sudaryta”).

Busena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas redaguoja sudaryta
sutartj (pirmiausia jai suteikiama bisena “Atnaujinta” ir i$ karto “Sudaryta”).

Neaktuali Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas pakeicia sudarytos
sutarties buseng j “Neaktuali”.

Busena suteikiama automatiSkai, kai SABIS i§ CVP IS gauna atnaujintus sutarties duomenis ir yra
pasikeites sutarties tiekéjas arba pirkéjas (esama sutartis tampa neaktuali ir sukuriama nauja
sutartis).
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3.7. Saskaitos biusenos

SABIS esanciy saskaity bisenos.

Pav. 9. Saskaitos biisenos
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Saskaity baseny aprasymas
‘ Blsena ApraSas
Sukurta Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo Tiekéjo arba Pirkéjo organizacijos naudotojas
uzregistruoja sgskaitg.
Blsena suteikiama automatiskai, kai:

e  SABIS gauna saskaitos duomenis per PEPPOL tinklg arba per integracijas (pirmiausia jai
suteikiama bdsena “Sukurta” ir i$ karto “Pateikta”).

e  SABIS iSorinio portalo Tiekéjo organizacijos naudotojas importuoja sgskaitg XML formatu su
nekritinémis klaidomis.

e  SABIS iSorinio portalo Tiekéjo organizacijos naudotojas importuoja sgskaitg XML formatu be
klaidy (pirmiausia jai suteikiama bisena “Sukurta” ir i$ karto “Pateikta”).
Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo Tiekéjo arba Pirkéjo organizacijos naudotojas
atSaukia savo registruotos sgskaitos pateikimg (jei jos duomenys dar néra paimti per integracijg).
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Pateikta Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo Tiekéjo arba Pirkéjo organizacijos naudotojas
pateikia savo organizacijos registruotg saskaita.
Busena suteikiama automatiskai, kai:

e  SABIS gauna saskaitos duomenis per PEPPOL tinklg arba per integracijas (pirmiausia jai
suteikiama busena “Sukurta” ir i$ karto “Pateikta”).

e  SABIS iSorinio portalo Tiekéjo organizacijos naudotojas importuoja sgskaitg XML formatu be
klaidy (pirmiausia jai suteikiama bisena “Sukurta” ir i$ karto “Pateikta”).

Tikrinama Blsena suteikiama, kai:

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas inicijuoja sgskaitos tikrinima.

e gaunama tokia sgskaitos blsena per integracijas.

e iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas importuoja tokig sgskaitos buseng. (Sgskaity
buaseny importavimas negalimas, jei organizacijos sgskaity priémimas atliekamas per
integracijg su FABIS.)

Grazinta Bisena suteikiama, kai:
tikslinimui o SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas inicijuoja saskaitos grazinima
tikslinimui.

e gaunama tokia sgskaitos blsena per integracijas.

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas importuoja tokig saskaitos blsena.
(Saskaity buseny importavimas negalimas, jei organizacijos sgskaity priemimas atliekamas
per integracijg su FABIS.)

e gaunama tokia sgskaitos bisena per integracijg su FABIS.

Suderinta Vidinis SABIS pozymis suteikiamas, kai SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas
pazymi, kad sgskaita suderinta.
Patvirtinta Blsena suteikiama, kai:

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas patvirtina saskaita.

e gaunama tokia sgskaitos blsena per integracijas.

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas importuoja tokig saskaitos blsena.
(Saskaity buaseny importavimas negalimas, jei organizacijos sgskaity priemimas atliekamas
per integracijg su FABIS.)

Grazinta Busena suteikiama, kai:
tikrinimui e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas inicijuoja sgskaitos graZinimg
tikrinimui.

e gaunama tokia sgskaitos blsena per integracijas.

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas importuoja tokig saskaitos blsena.
(Saskaity buseny importavimas negalimas, jei organizacijos sgskaity priemimas atliekamas
per integracijg su FABIS.)

e gaunama tokia sgskaitos bisena per integracijg su FABIS.

Priimta Blsena suteikiama, kai:

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas priima sgskaita.

e gaunama tokia sgskaitos blsena per integracijas.

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas importuoja tokig saskaitos blsena.
(Saskaity buseny importavimas negalimas, jei organizacijos sgskaity priemimas atliekamas
per integracijg su FABIS.)

e gaunama tokia sgskaitos bisena per integracijg su FABIS.

Apmokéta Busena suteikiama, kai:

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas apmoka sagskaita.

e gaunama tokia sgskaitos blsena per integracijas.

e SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas importuoja tokig saskaitos blsena.
(Saskaity buaseny importavimas negalimas, jei organizacijos sgskaity priemimas atliekamas
per integracijg su FABIS.)

e gaunama tokia sgskaitos biisena per integracijg su FABIS.

Atmesta Blsena suteikiama, kai:
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SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas atmeta tikrinamg arba patvirtintg
sgskaita.

SABIS iSorinio portalo Pirkéjo arba Tiekéjo organizacijos naudotojas atmeta grazintg
tikslinimui saskaita.

gaunama tokia sgskaitos busena per integracijas.

SABIS iSorinio portalo Pirkéjo organizacijos naudotojas importuoja tokig saskaitos blsena.
(Saskaity buaseny importavimas negalimas, jei organizacijos sgskaity priemimas atliekamas
per integracijg su FABIS.)

gaunama tokia sagskaitos blsena per integracijg su FABIS.
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4. ISORINIO PORTALO VEIKLOS SCENARIJAI

4.1. Prisijungti prie iSorinio portalo
Naudotojas prisijungia prie iSorinio portalo.

Pav. 10. Naudotojo prisijungimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi galéti identifikuotis naudojantis VIISP tapatybés nustatymo paslauga.

Veiksmai
1. Prisijungti per VIISP:

e Pasirinkti prisijungti per VIISP. SABIS ISorinis portalas -> Pagrindiniame lange spausti mygtuka
“Prisijungti per VIISP”. Atidaromas VIISP prisijungimo puslapis.

e Pasirinkti norimg prisijungimo budg ir vadovautis toliau pateiktomis instrukcijoms.

e Patvirtinti, kad identifikavimosi duomenys yra teisingi. Tikrinama ar naudotojas prie SABIS iSorinio
jungiasi pirmg kartg.

2. Kai naudotojas jungiasi pirmg karta:

2.1. Naudotojas nukreipiamas vykdyti veiklos scenarijy “ISsaugoti prisijungusio naudotojo duomenis”.
Sékmingai suklrus naujg naudotojg, atliekamas tikrinimas ar sistemoje yra su naudotoju susijusiy
organizacijos naudotojy.

2.2. Sistema pateikia SABIS taisykliy ir asmens duomeny tvarkymo sutikimo ir patvirtinimo langus.
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e Susipazinimo / patvirtinimo dél portalo naudojimosi salygy ir taisykliu;
e Sutikimo / patvirtinimo dél asmens duomeny tvarkymo taisykliy;

2.3. Patvirtinus taisykles pateikiamas naudotojo kontaktiniy duomeny langas, kontaktiniy duomeny
atnaujinimui.

2.4. Jei naudotojas neturi aktyviy organizacijos naudotojo paskyry, pateiktame lange gali:
2.5. Jei naudotojas jungiasi, kaip fizinis asmuo:

o Spausti mygtuka [REGISTRUOTI ORGANIZACIJA]. Inicijuojamas organizacijos registravimo
procesas (zr. skyriy “Organizacijos registracija per vedlj”).

e Spausti mygtuka [REGISTRUOTI PRIEIGOS PRASYMA]. Inicijuojamas Naudotojo prieigos prasymo
registravimo procesas (zZr. skyriy “Registruoti prieigos praSymg”).

Sékmingai uzregistravus organizacijg arba prieigos praSyma, naudotojas nukreipiamas j “Atstovaujamy
organizacijy / asmeny sgrasas” sgrasa.

Kai naudotojas jungiasi, kaip vadovas, toliau vykdomas scenarijus (Zr. skyriy “Organizacijos registracija per
vedlj”).

3. Kai naudotojas jungiasi ne pirmag karta.

3.1. Sistema tikrina ar néra pasikeitimy tarp naudotojo patvirtinty sutikimy ir naujausiy sutikimy versijy,
esanciy SABIS vidiniame portale:

e Sutikimo / patvirtinimo dél asmens duomeny tvarkymo taisykliy;
e Susipazinimu / patvirtinimu dél portalo naudojimosi salygy ir taisykliu;
3.2. Jei yra pasikeitimy perziaréti ir patvirtinti sutikimus, toliau spausti mygtukg [PATVIRTINTI].

3.3. Sistema tikrina ar naudotojo vardas ir pavardé nepasikeité. Jei pasikeité, pateikiama naudotojo
kontaktiniy duomeny langas su atnaujintais duomenimis patvirtinimui.

3.4. Sistema tikrina ar naudotojo paskyra turi susiety organizacijy.

3.5. Jei naudotojas turi daugiau nei vieng aktyvig paskyra. "Atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas”
sgrase pasirinkti atstovaujamg organizacijg ir paspausti mygtuka [PASIRINKTI]. Naudotojas prijungiamas prie
pasirinktos organizacijos paskyros.

3.6. Jei naudotojas turi vieng aktyvig paskyrg, naudotojas prijungiamas prie organizacijos naudotojo
paskyros.

3.7. Jei naudotojas neturi nei vienos aktyvios paskyros, naudotojui “Atstovaujamy organizacijy / asmeny
sgrasas” sgrase pateikiamas praneSimas "Neturite priskirtos organizacijos paskyros, galite teikti praSymg prie
organizacijos paskyros arba registruoti organizacijos paskyra." su mygtuku [TESTI].

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas

e Prisijungimo prie SABIS forma

4.2. ISsaugoti prisijungusio naudotojo duomenis

Sistema iSsaugo SABIS iSorinio portalo naudotojo duomenis.
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Pav. 11.  Registruoti naudotoja prisijungimo prie iSorinio portalo metu veiklos diagrama.
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Naudotojas identifikavosi naudojantis VIISP tapatybés nustatymo paslauga.

Naudotojo néra tarp SABIS portalo naudotojy.

Veiksmai
1. Perziaréti ir patvirtinti sutikimus.
Perzitréti sutikimy ir taisykliy perziGros formoje pateiktus sutikimus ir taisykles.

2. Paspausti mygtuka [PATVIRTINTI]. SABIS portale sukuriamas naujas naudotojas arba atnaujinami
naudotojo duomenys. UZzfiksuojami naudotojo sutikimai / patvirtinimai su SABIS / BDAR taisyklémis.

2.1. Jei naudotojas jungiasi pirmg kartg arba naudotojo vardas ar pavardé pasikeité, naudotojui pateikiama
kontaktiniy duomeny forma. Jei naudotojo kontaktiniai duomenys i§ VIISP néra gauti, praSoma nurodyti
kontaktinius duomenis:

o Tel nr.
o El pastas (privaloma nurodyti).

3. Paspausti mygtuka [SAUGOTI]. Tikrinama ar uzpildyti privalomi laukai: Jei klaidy néra, iSsaugomi
kontaktiniai duomenys.

4. Toliau vykdyti veiklos scenarijy (zr. skyriy “Prisijungti prie iSorinio portalo”).

Susije temos:

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma
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e SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

e SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

4.3. Organizacijos registracija per vedij

ISorinio portalo naudotojas pagal poreikj uZregistruoja organizacijos duomenis.
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Pav.12. Naudotojo organizacijos registravimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Veiksmai
1. Atidaryti organizacijos registravimo forma.

Jei registruoja naudotojas, kuris turi kelias paskyras arba neturi nei vienos paskyros, naudotojui prisijungus
prie SABIS portalo pateikiamas paskyry pasirinkimo langas spausti mygtukga [REGISTRUOTI
ORGANIZACIJA)].

SABIS ISorinis portalas -> Salia organizacijos paskyros pavadinimo spausti mygtukg [Keisti] ->
Paspausti mygtukg [REGISTRUOTI ORGANIZACIJA].

PASTABA: Jei prisijunges naudotojas yra organizacijos vadovas ir neturi organizacijos paskyros, jam
atidaromas organizacijos registravimo vedlio pirmo Zingsnio langas.

2. Perziurékite ir atnaujinkite organizacijos informacijos duomenis. Organizacijos registravimo
pirmame zingsnyje “Organizacija” perzidrékite ir atnaujinkite organizacijos informacija.

2.1 Kai organizacijg registruoja vadovas arba organizacijg registruoja fizinis asmuo ir organizacijos
registravimo lange nurodykite kg atstovaujate nurodyta reikSme ,Atstovauju save®:

Formos laukai uzpildomi automatiskai prisijungusio naudotojo duomenimis, kurie patikrinami ir gaunami i$
mokesc¢iy mokétojy registro (MMR). UzZpildomi formos laukai:

o Kodas (JA arba FA kodas);

e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

o PVM mokeétojo kodas (jei jo néra suteikiamas pozymis ,Ne PVM mokétojas”);
e Adresas (Gatve, Miestas, Pasto kodas, ,Regionas, Valstybé).

Jei duomenys i§ MMR negaunami parodomas pranesimas “Pagal nurodytg kodg registre duomeny nerasta”
su mygtuku [TESTI].

2.2. Kai organizacija registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja kitg LT Fizinj asmenj arba LT Juridinj asmen].
Inicijuoti organizacijos paieska. Lauke “Paieska pagal kodg” nurodyti 9 (JA atveju) arba 11 (FA atveju) simboliy
kodg ir paspausti mygtuka [IESKOTI]. Vykdoma paie$ka SABIS organizacijy registre pagal tai, kokia reiksmé
parinkta lauke “Pasirinkite” ir jei SABIS organizacija nerandama, toliau ieSkoma MMR (mokes¢iy mokétojy
registre).

Jei tokia organizacija rasta, automatiskai uzpildomi formos laukai:

o Kodas (JA arba FA kodas);

e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

o PVM mokeétojo kodas (jei jo néra suteikiamas pozymis ,Ne PVM mokétojas”);
e Adresas (Gatve, Miestas, Pasto kodas, ,Regionas, Valstybé).

Jei pagal jvesta koda duomeny nerandama, parodomas klaidos pranesimas ,Pagal jvesta koda
duomeny nerasta“.

2.3. Kai organizacijg registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja UZsienio fizinj asmenj / UZsienio juridinj asmen;.
Inicijuoti organizacijos paieSka. Lauke “PaieSka pagal koda” nurodyti kodg ir paspausti mygtukg [IESKOTI].
Vykdoma paieska SABIS organizacijy registre pagal tai, kokia reikSmé parinkta lauke “Pasirinkite” ir jei SABIS
nerandama, parodomas klaidos pranesimas “Tokia organizacija nerasta. Kreipkités j Pirkéjo organizacija, kad
uzregistruoty Jasy organizacijg arba sutartj” su mygtuku [TESTI].

Jei tokia organizacija rasta, automatiskai uzpildomi formos laukai:
e Kodas (UJA arba UFA kodas);
e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

¢ PVM mokeétojo kodas (jei jo néra suteikiamas pozymis ,Ne PVM mokétojas”);
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e Adresas (Gatve, Miestas, Pasto kodas, ,Regionas, Valstybé).

3. Eiti j kitg organizacijos registracijos proceso zingsnj spausti mygtuka [TOLIAU]. Paspaudus
mygtuka [TOLIAU] sistema tikrina ar uzpildyti visi privalomi laukai:

3.1. Kai organizacijg registruoja vadovas atveju:
e Valstybe

¢ Organizacijos paskyros tipui automatiSkai suteikiama reikSmé ,Tiekéjas”. Organizacijos rasis nustatoma
,LT juridinis asmuo®.

Jei visi privalomi laukai uzpildyti, sistema tikrina ar tokia organizacija pagal kodg ir ra8j uZregistruota
sistemoje ir ar organizacija turi naudotojg, kuris turi organizacijos administratoriaus role ir ar toks naudotojas
(vadovas) pagal asmens kodg yra organizacijos naudotojo sgrase.

Jei sglyga tenkinama, parodomas klaidos pranesSimas ,Tokia organizacijos paskyrg SABIS sistemoje
uzregistruota. Jei Jums reikalinga prieiga, registruokite prieigos pradyma®.

Jei klaidy néra, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami kontaktiniai duomenys uZpildyti
prisijungusio naudotojo duomenimis.

3.2. Kai organizacijg registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja ,Atstovauju save® atveju:

o Valstybe

¢ Organizacijos paskyros tipui automatiSkai nustatoma reikSme , Tiekéjas®. Organizacijos risis nustatoma
LT fizinis asmuo®.

Jei visi privalomi laukai uZpildyti, sistema tikrina ar tokia organizacija pagal jmonés kodg ir rusj yra
uzregistruota sistemoje ir ar organizacija turi naudotoja, kuris turi organizacijos administratoriaus role.

Jei sglyga netenkinama, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami kontaktiniai duomenys uZpildyti
prisijungusio naudotojo duomenimis.

Jei sglyga tenkinama, parodomas klaidos prane8imas modaliniame lange ,Tokia organizacijos paskyrg
SABIS sistemoje uzregistruota. Jei Jums reikalinga prieiga registruokite prieigos praSymag".

3.3. Kai organizacijg registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja LT Fizinj asmenj arba LT Juridinj asmenj atveju:

o Valstybe

¢ Organizacijos paskyros tipui automatiSkai nustatoma reikSme , Tiekéjas®. Organizacijos rasis nustatoma

L,LT fizinis asmuo® arba ,LT juridinis asmuo® pagal pasirinkimo lauke ,Nurodykite kg atstovaujate” nurodytg

reikSme.

Jei visi privalomi laukai uzpildyti, sistema tikrina ar tokia organizacija pagal kodg ir ra8j uZregistruota
sistemoje ir ar organizacija turi naudotoja, kuris turi organizacijos administratoriaus role.

Jei sglyga tenkinama, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami kontaktiniai duomenys uZpildyti
prisijungusio naudotojo duomenimis.

Jei saglyga netenkinama, parodomas klaidos praneSimas ,Tokia organizacijos paskyrg SABIS sistemoje
uzregistruota. Jei Jums reikalinga prieiga registruokite prieigos praSyma®“.

3.4. Kai organizacijg registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja UZsienio Fizinj asmenj / UZsienio Juridinj
asmenj atveju:

o Valstybe

Jei visi privalomi laukai uzpildyti, sistema tikrina ar tokia organizacija pagal kodg ir ra8j uZregistruota
sistemoje ir ar organizacija turi naudotoja, kuris turi organizacijos administratoriaus role.

Jei sglyga tenkinama, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami kontaktiniai duomenys uZpildyti
prisijungusio naudotojo duomenimis.

Jei sglyga tenkinama, parodomas klaidos pranesSimas ,Tokia organizacijos paskyrg SABIS sistemoje
uzregistruota. Jei Jums reikalinga prieiga, registruokite prieigos pradyma®.

4. Perziarékite ir atnaujinkite kontaktinio asmens informacija. Organizacijos_registravimo antrame
zingsnyje “Kontaktinis asmuo” perzidréti / atnaujinti asmens kontaktinius duomenis.
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4.1. Eiti j kitg organizacijos registracijos proceso zingsnj, spausti mygtuka [TOLIAU]. Paspaudus
mygtuka [TOLIAU] sistema tikrina ar uzpildyti privalomi laukai:

e Vardas, pavardeg;
o El. pastas.

Jei klaidy néra, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami organizacijos administratoriaus duomenys
uzpildyti prisijungusio naudotojo duomenimis.

Jei klaidy yra, parodomi klaidos pranesimai.

5. Perziarékite organizacijos administratoriaus informacijg. Organizacijos registravimo tre€iame
zingsnyje “Administratorius” perzidréti / koreguoti administratoriaus kontaktinius duomenis.

5.1. Eiti j kitg organizacijos registracijos proceso zingsnj ir spausti mygtuka [TOLIAU] arba
[PATVIRTINTI].

Kai organizacijg registruoja fizinis asmuo ir pasirinkimo lange ,Nurodykite kg atstovaujate” pasirinkta: ,LT
fizinis asmuo®, LT juridinis asmuo®, ,UZsienio fizinis asmuo“ arba ,UZsienio juridinis asmuo® ir einama j 5.2
punkta.

Kai organizacijg registruoja vadovas arba fizinis asmuo ir pasirinkimo lange ,Nurodykite kg atstovaujate*
pasirinkta reikdmé , Atstovauju save® einama j 7 punkta.

5.2. Spausti mygtuka [TOLIAU] sistema tikrina ar treiame vedlio Zzingsnyje uzpildyti privalomi laukai:

El. pastas.

Jei klaidy néra, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami jgaliojimo duomenys.
6. Pridékite jgaliojima.
7. Patvirtinti organizacijos registravima. Spausti mygtuka [PATVIRTINTI].

7.1. Jei organizacija registravo vadovas (organizacija neturi naudotojo su organizacijos administratoriaus
role) arba fizinis asmuo ir ,Nurodykite kg atstovaujate” pasirinkimo lange pasirinkta reikSmé ,Atstovauju save®,
sistema tikrina ar uZpildytas privalomas laukas: “El. pastas®.

Jei klaidy néra:

e |8saugomi arba atnaujinami organizacijos duomenys ir suteikiama blsena “Aktyvi” ir suteikiamas
organizacijos tipas “Tiekéjas”.

¢ I8saugomas organizacijos registracijos praSymas. PraSymo bilsena “Patvirtintas”, blisenos komentaras
“Tvirtinamas SABIS administratoriaus”.

¢ |8§saugomas organizacijos paskyros naudotojas. Naudotojo bisena “Aktyvus", naudotojui priskiriama
“Organizacijos administratorius” ir “Tieké&jo specialistas” rolés.

o Naudotojas prijungiamas prie organizacijos paskyros.

7.1..1. Jei organizacijg registravo vadovas, kurio organizacija uZregistruota ir aktyvi ir turi naudotojg su
administratoriaus role (pvz., pasikeité jmonés vadovas).

¢ Atnaujinami organizacijos duomenys.

¢ |8§saugomas organizacijos paskyros naudotojas. Naudotojo bisena “Aktyvus", naudotojui priskiriama
“Organizacijos administratorius” ir “Tieké&jo specialistas” rolés.

Jei klaidy yra, parodomas klaidos pranesimas.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su prane$imu “Organizacijos duomenys nebus
iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksmag?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas veiksmas ir uzZzdaromas modalinis praneSimo langas ir naudotojui
pateikiamas paskyry pasirinkimo langas .

Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir grizZtama j organizacijos registravimo forma.
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7.2. Jei organizacijg registruoja fizinis asmuo ir pasirinkimo lange ,Nurodykite kg atstovaujate* pasirinkta:
,L T fizinis asmuo, ,LT juridinis asmuo*, ,Uzsienio fizinis asmuo® arba ,UZsienio juridinis asmuo®, sistema
tikrina ar uzpildytas privalomas laukas: “|galiojimas “. Jei klaidy néra:

e ISsaugomi organizacijos duomenys, suteikiama bisena “Sukurta” ir suteikiamas organizacijos tipas
“Tiekéjas”..

¢ |8saugomas organizacijos registracijos pradymas. PraSymo bisena “Pateiktas", blsenos pastaba
“Tvirtinamas SABIS administratoriaus”.

¢ ISsaugomas organizacijos paskyros naudotojas. Naudotojo bisena “Sukurtas”, naudotojui priskiriama
organizacijos “Organizacijos administratorius” ir “Tiekéjo specialistas” rolés.

¢ Naudotojui pateikiamas “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas” langas.
Jei klaidy yra, parodomas klaidos pranesimas.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su prane$imu “Organizacijos duomenys nebus
iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksmag?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas veiksmas ir uzZzdaromas modalinis praneSimo langas ir naudotojui
pateikiamas paskyry pasirinkimo langas .

Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir grizZtama j organizacijos registravimo forma.

Papildoma informacija

Jei teikiamas organizacijos registracijos praSymas organizacijai, kuri jau yra SABIS su bisena “Sukurta”,
taciau neturi naudotojo su organizacijos administratoriaus role ir organizacijai suteiktas pozymis “Pirkéjas”.
Organizacijos praSymo patvirtinimo metu vedlio 3 arba 4 Zingsnyje:

¢ Atnaujinami organizacijos duomenys ir suteikiamas organizacijos tipas “Tiekéjas” (Organizacija tampa
Pirkéjo ir Tiekéjo tipo organizacija).

e ISsaugomas organizacijos paskyros naudotojas, naudotojui priskiriamos rolés: "Organizacijos
administratorius®, ,Tiekéjo specialisto“, ,Sgskaity administratorius®, ,SutarCiy administratorius®, ,Zodiniy
sgskaity registratorius®.

¢ Naudotojui priskiriamos sutarciy grupes (Visos sutartys ir zodinés sgskaitos).

o Naudotojui suteikiama busena "Aktyvus" jei organizacijos registracijos pradymg teiké vadovas arba
fizinis asmuo kai ,Nurodykite kg atstovaujate” pasirinkimo lange pasirinkta reikSmeé ,Atstovauju save". Kitais
atvejais naudotojui suteikiama bisena “Sukurta”.

Pastabos

Jeigu SABIS vidinio portalo administratorius sistemos nustatymuose yra nurodes, kad integracija su MMR
iSjungta, visi organizacijos duomenys yra jvedami rankiniu budu ir paieSka pagal kodg negalima.

Susije temos:

e Atmesti prieigos praSyma

e Tvirtinti prieigos praSyma

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e |galiojimo pridéjimo forma (vedlio 4 Zingsnis)

e Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3 Zingsnis)

¢ Organizacijos kontaktinio asmens duomeny reqgistravimas (vedlio 2 zZingsnis)

e Organizacijos reqgistravimas (vedlio 1 Zingsnis)
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4.4. Registruoti prieigos prasyma
ISorinio portalo naudotojas pagal poreikj uZregistruoja prieigos paskyros prasyma.

Pav. 13. Naudotojo prieigos prasymo veiklos diagrama
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ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Veiksmai

1. Atidaryti prieigos praSymo registravimo forma.

SABIS ISorinis portalas -> Salia organizacijos paskyros pavadinimo spausti nuorodg “Keisti’ -
> atidaromas langas “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas” ->Spausti mygtukg [REGISTRUOTI
PRIEIGOS PRASYMA].

Vykdant veiklos scenarijy (zr. skyriy “Prisijungti prie iSorinio portalo”) paspausti mygtukg [REGISTRUOTI
PRIEIGOS PRASYMA]

2. Inicijuoti organizacijos paie$ka. Paspausti mygtuka [IESKOTI]. Pagal nurodytg kodg vykdoma
paieska tarp SABIS sistemoje esanciy organizacijy, kuriy bisena “Aktyvi’.

Jei organizacija pagal jvestg kodg nerasta, parodomas informacinis praneSimas “Jisy ieSkomos
organizacijos néra. Galite uZregistruoti naujg organizacijos paskyrg" su mygtukais [REGISTRUOTI] ir
[ATSAUKTI].

Paspaudus [REGISTRUQOTI] vykdomas veiklos scenarijus (Zr. skyriy “Organizacijos registracija per ved|j”).
Paspaudus [ATSAUKTI] uzdaromas modalinis langas.

Jei organizacija rasta, uZpildomi prieigos prasymo laukai:
o “Kodas” (JA arba FA kodas);

e “Pavadinimas” (arba vardas ir pavardé) uzpildomi rastos organizacijos duomenimis.
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3. Pildyti kontaktinius duomenis ir pastabas.

4. Spausti mygtuka [PATEIKTI PRASYMA]. Sistema tikrina ar uZpildyti privalomi laukai. Jei laukai
uzpildyti, tikrinama ar toks praSymas néra pateiktas prie organizacijos ir praSymo busena néra “Atmesta“. Jei
sglyga tenkinama, pateikiamas prieigos prasdymas organizacijos administratoriui ir parodomas sékmés
praneSimas “Prieigos pradymas pateiktas”.

Jei sglyga netenkinama, parodomas praneSimas modaliniame lange, “Prie organizacijos <Pavadinimas>
jau yra pateiktas Jasy prieigos praS§ymas” su mygtuku [TESTI]. Paspaudus [TESTI] uzdaromas pranesSimo
langas ir naudotojas lieka Prieigos praSymo lange.

Jei klaidy néra:

e Sukuriamas ir iSsaugomas naudotojo paskyra organizacijoje su bisena “Sukurtas" su prieigos prasyme
nurodytais duomenimis.

e Jei prieigos praSyma pateiké “Pirkéjo” arba “Pirkéjo” ir “Tiekéjo” tipo organizacijai, naudotojui
priskiriamos sutar€iy grupés: “Visos sutartys® ir “Zodinés sgskaitos®.

¢ |§saugomas naudotojo pateiktas prieigos praSymas. PraSymo bisena “Pateiktas".

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir uZdaromi modaliniai langai.
Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir griztama j prieigos prasymo registravimo forma.
Susije temos:

e Atmesti prieigos praSyma

e Tvirtinti prieigos praSyma

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Prieigos prasymo reqistravimo forma

4.5. Atmesti prieigos prasyma

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali atmesti naudotojo pateiktg prieigos
pradyma.
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Pav. 14.  Prieigos praSymo atmetimo veiklos diagrama
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.
Atmesti prieigos prasyma gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Prieigos praSymo blsena turi biti “Pateiktas”.

Veiksmai
1. Atidaryti prieigos prasymo perziiiros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Prieigos prasymai” pasirinkti prieigos prasymg ir
spausti perziuros piktograma.

2. Spausti mygtuka [ATMESTI]. Paspaudus mygtukg atidaromas busenos keitimo langas su lauku
“Komentaras® (laukas “Komentaras” - privalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Spausti mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar prieigos praSymo bisena “Pateiktas” (t. y. ar blsena nebuvo
pakeista):

3.1. Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti negalima, nes blsena néra
“‘Pateiktas”.

3.2. Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Busena pakeista™

e Prieigos pradymui suteikiama busena “Atmestas” ir lape blsenos istorijoje sukuriamas jrasas su
blsenos suteikimo data ir bliseng suteikusio naudotojo duomenimis.

¢ Pasalinama naudotojo paskyra organizacijoje.
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e Prieigos pradymg pateikusiam naudotojui iSsiuniamas praneSimas apie atmestg prieigos praSyma.

Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI] rodomas pranesimas modaliniame lange “Bisena nebus pakeista. Ar
tikrai norite atSaukti bdsenos keitimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir grjztama j busenos keitimo langa.

Susijusios formos:

e Prieigos praSymo perzitros forma

4.6. Tvirtinti prieigos prasyma

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali patvirtinti organizacijos naudotojo pateiktg
prieigos praSyma.
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Pav. 15.  Prieigos praSymo patvirtinimo veiklos diagrama
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.
Tvirtinti prieigos praSyma gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Prieigos praSymo blsena turi bati “Pateiktas”.

Veiksmai
1. Atidaryti prieigos prasymo forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Prieigos prasymai” pasirinkti prieigos praSymg ir
spausti perzitros piktogramg
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2. Spausti mygtuka [TVIRTINTI]. Paspaudus mygtukg [TVIRTINTI] tikrinama ar naudotojui priskirta bent
viena rolé.

e Jei salygg netenkinama, parodomas informacinis praneSimas “Prasymo negalima patvirtinti, nes
naudotojui nepriskirta rolé“ su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtukg [TESTI] uzdaromas pranesimo
langas.

 Jei saglyga tenkinama, atidaromas blsenos keitimo langas su lauku “Komentaras*® (laukas “Komentaras”
- neprivalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Spausti mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar prieigos praSymo biisena “Pateiktas” (t. y. ar blsena nebuvo
pakeista):

3.1. Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti negalima, nes blsena néra
“‘Pateiktas”.

3.2. Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Busena pakeista™

e Prieigos praSymui suteikiama bUsena “Patvirtintas” ir lape blsenos istorijoje sukuriamas jradas su
blsenos suteikimo data ir bliseng suteikusio naudotojo duomenimis.

e Prieigos praSymg pateikusiam organizacijos naudotojui suteikiama btsena “Aktyvus” ir lape blsenos
istorijoje sukuriamas jraSas su bisenos suteikimo data ir baseng suteikusio naudotojo duomenimis.
Organizacijos naudotojui iSsiun¢iamas praneSimas apie aktyvuotg naudotojo paskyra.

Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI] rodomas prane$imas modaliniame lange "Biisena nebus pakeista. Ar
tikrai norite atSaukti bdsenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE] uzdaromas prane8imo langas ir grjiztama j busenos keitimo langa.
e Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimas langas ir bisenos keitimo langas ir bisena néra pakeiiama.
Susijusios formos:

e Prieigos prasymo perzitros forma

4.7. Organizacijos redagavimas

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali redaguoti savo organizacijos duomenis.
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Pav. 16.  Organizacijos redagavimo veiklos diagrama

Poreikis redaguoti organizacijg

[Redaguoti]

Pildyti/redzguoti duomenis

[Saugoti]

Ne
A 4

Eésaugoti organizacijos duomenis]

Izaugoti organizacijos duomenys

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Redaguoti organizacijos duomenis gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius®.

Veiksmai
1. Atidaryti organizacijy saraso formg ir inicijuoti organizacijos redagavima.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> “Organizacijos duomenys". Atidaroma organizacijos
duomeny perzidros forma, spausti mygtukg [REDAGUOTI].

2. Redaguoti organizacijos informacijos duomenis.

3. Saugoti organizacijos duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOT]I] sistema tikrina ar uzpildyti privalomi
laukai:

o Valstybe
o Kontaktinis asmuo: Vardas, Pavardé, El. pastas.
Jei klaidy néra, iSsaugomi duomenys ir parodomas sékmés praneSimas “Duomenys sékmingai iSsaugoti”

Jei saugojimas nesékmingas, parodomas klaidos pranesimas “|vyko klaida, bandykite dar kartg”
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Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas veiksmas ir uzdaromas modalinis langas.
e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir grjiztama j organizacijos redagavimo forma.
Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny redagavimo forma

4.8. Susijusios organizacijos registravimas

ISorinio portalo organizacijos administratorius, kurio organizacijos tipas yra “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir
“Tiekéjas” pagal poreikj gali registruoti susijusios organizacijos duomenis.
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Pav. 17.  Organizacijos registravimo veiklos diagrama

[Prideti susijusig organizacija]

—

leskoti
organizacijos
MMR

N —

Pildyti / redaguoti
duomenis

[Saugoti]

18saugomi
organizacijos
duomenys

Sukuriama susijusi organizacija

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Organizacijos tipas turi bti “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”.

Registruoti susijusios organizacijos duomenis gali naudotojas, kuriam suteikta rolé “Organizacijos

administratorius”.

Veiksmai

1. Atidaryti susijusiy organizacijy saraso formg ir inicijuoti susijusios organizacijos registravima.

SABIS I$orinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Susijusios organizacijos" spausti mygtukg [PRIDETI

NAUJA].
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2. Inicijuoti organizacijos paie$ka. Paspausti mygtukg [IESKOTI}.

Atliekama paieSka pagal kodg tarp SABIS uzZregistruoty organizacijy. Jei tokia organizacija SABIS
nerandama atliekama paieSka MMR registre. Jei organizacija pagal kodg nerasta, parodomas informacinis
pranesimas “Jusy ieSkomos organizacijos néra. Kreipkités j sistemos administratoriy, kad jis uzregistruoty
reikiama organizacijg” su mygtuku [TESTI].

Jei organizacija randama, uzpildomi formos duomenys gautais duomenimis. UZzpildomi laikai: Kodas,
Pavadinimas, PVM mokétojo kodas arba Ne PVM mokétojas, Gatveé, Miestas, Pasto kodas, Regionas,
Valstybé, Tel. Nr., El. pastas.

3. Spausti [PRIDETI ORGANIZACIJA]. Paspaudus mygtuka tikrinama ar pridedamos organizacijos kodas
sutampa su organizacijos kodu, kuri prideda susijusig organizacijg. Jei sglyga tenkinama parodomas
praneSimas modaliniame lange “Negalima pridéti savo organizacijos | susijusiy organizacijy sgrasg” su
mygtuku [TESTI]. Jei sglyga netenkinama, tikrinama ar tokia organizacija pagal kodg yra pridéta j susijusiy
organizacijy sgrasa.

Jei sglyga tenkinama, parodomas pranesSimas modaliniame lange “Tokia organizacija jau yra susijusiy
organizacijy sgrase“ su mygtuku [TESTI].

Jei sglyga netenkinama, organizacija pridedama j susijusiy organizacijy sgra3a.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir organizacija nepridedama j susijusiy organizacijy sgrasa.

Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir griZztama | susijusios organizacijos pridéjimo
forma.

Susije temos:

e Susijusios organizacijos pasalinimas

Susijusios formos:

e Susijusiy organizacijos sgraso forma

e Susijusios organizacijos pridéjimo forma

4.9. Susijusios organizacijos pasalinimas

ISorinio portalo organizacijos administratorius, kurio organizacijos tipas yra “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir
“Tiekéjas” pagal poreikj gali paSalinti pridétg susijusig organizacija.

ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Organizacijos tipas turi biti “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas” .

Pasalinti susijusig organizacijg i§ sgraSo gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Veiksmai

1. Atidaryti susijusiy organizacijy saraso forma ir inicijuoti susijusios organizacijos pasalinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Susijusios organizacijos" ir spausti Salinimo
piktograma.

2. Spausti Salinimo piktogramg. Atidaromas praneSimas modaliniame lange “Ar tikrai norite paSalinti
pasirinkta jra$a?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].
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Paspausti [TAIP] pa8alinama susijusi organizacija i$ susijusiy organizacijy sgra3o.
Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis langas.
Susijusios formos:

e Susijusiy organizacijos sgraso forma

4.10. Organizacijos naudotojo registravimas / redagavimas

ISorinio portalo organizacijos administratorius gali uzregistruoti arba redaguoti uZregistruoto organizacijos
naudotojo duomenis.

Pav. 18. Naudotojo registravimo / redagavimo veiklos diagrama

Poreikis registruoti/redaguoti naudotojz

egistruoti/radaguoti orgznizacijos|
naudotojo duomenis

[Szugoti]

Aryra klzidy? Tzip

Naudotojzas nesukurtas

Ne

I15saugomi naudotojo duomenys

isaugomi nzudotojo duomenys

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Registruoti ir redaguoti organizacijos naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.
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Veiksmai

1. Atidaryti naudotojy sgraso formg

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Naudotojai”.

Jei turi biti registruojamas naujas organizacijos naudotojas, spausti mygtukg [SUKURTI NAUJA)].

Jei turi bati redaguojami jau uZregistruoto organizacijos naudotojo duomenys, organizacijos naudotojy
sgrasSe pasirinkti naudotojg ir spausti perzidros piktogramg, atidaroma naudotojo duomeny perzidros forma,
spausti mygtukg [REDAGUOTI].

. Registruoti / redaguoti naudotojo duomenis.

N

3. Saugoti naudotojo duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOT]I] tikrinama ar uzpildyti privalomi laukai:
e Vardas;

e Pavardé;

e Asmens kodas;

o El pastas.

¢ Ar nurodyta sutarCiy grupé (-és) (kai organizacijos tipas “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”);

3.1. Jei privalomi laukai uzpildyti sistema tikrina ar asmens kodas atitinka asmens kodo taisykles.

Jei sglyga netenkinama, parodomas klaidos pranedimas modaliniame lange "Asmens kodas neteisingas”
su mygtuku [TESTI]. Paspaudus [TESTI] - uzdaromas modalinis pranesimo langas ir forma lieka redagavimo
rezime" .

Jei saglyga tenkinama, sistema tikrina ar toks naudotojas su tokiu asmens kodu organizacijoje
uzregistruotas.

Jei salyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange "Negalima iSsaugoti, nes toks
naudotojas organizacijoje jau sukurtas" su mygtuku [TESTI]. Paspaudus [TESTI] - uzdaromas modalinis
pranesimo langas ir forma lieka redagavimo rezime" .

Jei sglyga netenkinama, parodomas sékmeés pranesimas “Duomenys sékmingai iSsaugoti”. Sukuriami lapai
(Rolés, Pavadavimai ir Biseny istorija). | blseny istorijg jraSoma naudotojo blsena “Sukurta”, blisenos data
ir biseng suteikusio naudotojo Vardas ir Pavardé.

Naudotojui pagal nutyléjimg nustatomi praneSimai: “Naudotojas uZblokuotas”, “Artéjantis naudotojo
uzblokavimas”, “Patvirtintas prieigos praSymas”, “Atmestas prieigos pradymas”, “Patvirtintas organizacijos
prasymas”, “Atmestas organizacijos prasymas”, kuriems nustatomas pozymis “Gauti momentinius jvykius El.

pastu”, Sie nustatymai neatvaizduojami pranesimy nustatymy formoje.
Jei saugojimas nesékmingas, parodomas klaidos pranesimas “Jvyko klaida, bandykite dar kartg”.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir grjiztama j naudotojy sgraso forma, naujo naudotojo sukdrimo
atveju arba forma perjungiama j perzidros rezima, naudotojo duomeny redagavimo atveju.

Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir griztama j naudotojo registravimo / redagavimo
forma.

Pastaba. Registruojant naujg naudotojg organizacijoje, kurios tipas yra “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir
“Tiekéjas”, naudotojui priskiriamos pagal nutyléjimg sutarciy grupés: ,Visos sutartys®, ,Zodinés sgskaitos®.

Susije temos:

e Blokuoti iSorinj naudotojg

e Aktyvuoti iSorinj naudotoja
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e Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui

e Pasalinti priskirtg role iSorinio portalo naudotojui

Susijusios formos:

¢ Organizacijos naudotojo registravimo forma

¢ Organizacijos naudotojy sgraso forma

4.11. Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali priskirti role (-es) naudotojui.

Pav. 19.  Priskirti naudotojui priskirta role (-es) veiklos diagrama

Poreikis priskirti role (-es) naudotojui

[Priskirti role (-es)]

Pateikiamas galimy
roliy sgrasas

\ 4
Pazymeéti norima
role(-es)

[Priskirti]

Naudotojui
priskiriamos
nurodyta (-os) rolé
(-es)

Naudotojui priskirta(-os) nurodyta(-os) rolé (-és)

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Priskirti naudotojui role (-es) gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.
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Veiksmai
1. Atidaryti organizacijos naudotojo perziiros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzitros
piktogramg -> lapas “Rolés”.

2. Spausti mygtuka [PRISKIRTI ROLES]. Atidaroma roliy priskyrimo forma modaliniame lange.
Modaliniame lange pateikiamos rolés, kurios priklauso organizacijos tipui “Pirkéjo” arba arba “Tiekéjo” arba
“Pirkéjo” ir “Tiekéjo” Pateiktame sgrase pazyméti role (-es).

3. Paspausti [PRISKIRTI]. Priskiriama (-os) rolé (-és) naudotojui ir uzdaromas modalinis langas.
Parodomas sékmés praneSimas “Duomenys sékmingai iSsaugoti”. Jei saugojimas nesékmingas, parodomas
klaidos praneSimas modaliniame lange “Duomeny iSsaugoti nepavyko”.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] uzdaromi modaliniai langai ir grjiztama j naudotojui priskirty roliy sgraso forma.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranes8imo langas ir liekama roliy priskyrimo lange.

Susije temos:

e Pasalinti priskirtg role iSorinio portalo naudotojui

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo roliy sgraso forma

4.12.Pasalinti priskirta role iSorinio portalo naudotojui

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali pasalinti priskirtg role naudotojui.
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Pav. 20. Pasalinti naudotojui priskirta role veiklos diagrama

Poreikis pasalinti priskirtg role naudotojui

Naudotojo roliy s3rase
susirasti norimg role

—

[Pagalinti]

Tzip

Naudotojui paszlinama
role

Naudoitojui pa3alinama priskirtz role

ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Pasalinti priskirtg naudotojui role gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius*.

Veiksmai

1. Atidaryti organizacijos naudotojo perziiros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija”
piktogramg -> lapas “Rolés”.

-> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perZidros

2. Spausti mygtuka [PASALINTI]. Atidaromas prane$imas modaliniame lange “Ar tikrai norite pasalinti
priskirtg role?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].
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3. Paspausti mygtuka [TAIP]. Sistema tikrina ar Salinama rolé yra “Organizacijos administratorius” rolé,
jei taip sistema tikrina ar organizacija turi kitg aktyvy naudotojg, kuris turi organizacijos administratoriaus role.

e Jei sglyga tenkinama, paSalinama priskirta rolé ir parodomas sékmés praneSimas "Duomenys
sékmingai pa3alinti".

o Jei saglyga netenkinama, rodomas pranesimas modaliniame lange “Rolés pa&alinti negalima, nes néra
kito organizacijos naudotojo turin€io role <Rolés pavadinimas>" su mygtuku [TESTI].

Paspaudus [TESTI] uzdaromas modalinis langas ir griztama j naudotojui priskirty roliy sgraso forma.
Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis langas.
Susijusios formos:

¢ Organizacijos naudotojo roliy sgraso forma

4.13. Aktyvuoti iSorinj naudotojq

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali aktyvuoti naudotoja.

Pav.21. Naudotojo aktyvavimo veiklos diagrama

Poreikis Aktyvuoti naudotojg

Pasirinkti reikiamg naudotojg

-

Suteikti bOsenos , Aktyvus” negalima

bisena
Loukurtas” arba

Taip, [Aktyvuoti]

) "

Nzudotojui suteikiama bdsena o

~Aktyvus®

Naudotojas sktyvuotas
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.
Aktyvuoti naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Naudotojo blsena turi bati “Sukurtas” arba “Blokuotas”.

Veiksmai
1. Atidaryti organizacijos naudotojo perziiros forma arba naudotojy saraso forma.
SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Naudotojai”.

arba SABIS ISorinis portalas -> Organizacija" -> lapas “Naudotojai" sgrase pasirinkti naudotojg ir spausti
perzidros piktograma.

2. Spausti mygtuka [AKTYVUOTI]. Paspaudus mygtukg [AKTYVUOTI] tikrinama:
2.1 Ar naudotojas pateikes prieigos praSyma.

e Jei sglyga tenkinama, parodomas praneSimas modaliniame lange "Norédami aktyvuoti naudotojg
patvirtinkite naudotojo prieigos praSymg“ su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtukg [TESTI] uzdaromas
pranesimo langas.

o Jei sglyga netenkinama, vykdomas sekantis tikrinimas.
2.2 Ar naudotojui priskirta bent viena rolé.

¢ Jeisalyga netenkinama, parodomas pranesimas modaliniame lange “Naudotojo aktyvuoti negalima, nes
jam nepriskirta nei viena rolé* su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtukg [TESTI] uzdaromas pranesimo
langas.

 Jei saglyga tenkinama, atidaromas blsenos keitimo langas su lauku “Komentaras*® (laukas “Komentaras”
- neprivalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Spausti mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar naudotojo bisena “Sukurtas” arba “Blokuotas” (t. y. ar blsena
nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra
“Sukurtas” arba “Blokuotas”.

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blsena pakeista”. Naudotojui suteikiama bisena
“Aktyvus” ir lape busenos istorijoje sukuriamas jraSas su bisenos suteikimo data ir biseng suteikusio
naudotojo duomenimis.

Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI] rodomas prane$imas modaliniame lange "Biisena nebus pakeista. Ar
tikrai norite atSaukti bdsenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas prane8imo langas ir grjztama j busenos keitimo langg

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimas langas ir bisenos keitimo langas ir blsena néra pakeiiama.

Susije temos:

e Blokuoti iSorinj naudotojg

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo reqgistravimo forma

e Organizacijos naudotojy sgraso forma
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4.14. Blokuoti iSorinj naudotojg

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali blokuoti organizacijos naudotoja.

Pav. 22. Naudotojo blokavimo veiklos diagrama

Poreikis Blokuoti naudotoj3

Pasirinkti naudotoj3

Nzudotojo blokuoti negalima

Ar naudotojo
blsenz
SAktyvus™?

Tzip, [Blokuoti]

Nurodyti blokavimo komentarg

[IZzzugoti]

Naudotojas uzblokuotas

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.
Blokuoti naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Naudotojo busena turi bati “Aktyvus”.

Veiksmai

1. Atidaryti organizacijos naudotojo perzitiros formg arba naudotojy saraso forma.
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SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” arba SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" ->
“Naudotojai" sgrade pasirinkti naudotojg ir spausti perzitros piktograma.

2. Spausti mygtuka [BLOKUOTI]. Paspaudus mygtukg [BLOKUOTI] tikrinama ar organizacijoje yra kitas
naudotojas, kurio bidsena “Aktyvus” ir turi role “Organizacijos administratorius”.

o Jei sglyga netenkinama, parodomas pranesSimas modaliniame lange "Negalima uZblokuoti paskutinio
naudotojo, kuris turi organizacijos administratoriaus role” su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtukg [TESTI]
uzdaromas pranes$imo langas.

 Jei saglyga tenkinama, atidaromas blsenos keitimo langas su lauku “Komentaras*® (laukas “Komentaras”
- privalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Spausti mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar naudotojo blsena “Aktyvus” (t. y. ar blisena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra
“Aktyvus”.

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blsena pakeista”. Naudotojui suteikiama bisena
“Blokuotas” ir lape bisenos istorijoje sukuriamas jradas su busenos suteikimo data ir biseng suteikusio
naudotojo duomenimis. Naudotojui siun€iamas praneSimas apie paskyros blokavima.

Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI] rodomas prane$imas modaliniame lange "Biisena nebus pakeista. Ar
tikrai norite atSaukti bdsenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas prane8imo langas ir grjiztama j busenos keitimo langa.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimas langas ir bisenos keitimo langas ir bisena néra pakeiiama.

Pastaba: naudotojui blsena Blokuotas gali bati suteikta ir automatiskai:

Suéjus naudotojo formoje lauke “Blokuoti nuo” nurodytai datai ir jei, tai néra paskutinis aktyvus naudotojas
su organizacijos administratoriaus role, naudotojui suteikiama busena “Blokuotas” ir buseny istorijg jraSomi
tokie duomenys:

o “Komentaras” jraSoma reikSmé “Bilsena suteikta automatiskai suéjus “Blokuoti nuo“ datai®;
o “Bisenos data” jraSoma blsenos “Blokuotas” suteikimo data;

¢ “Naudotojas" reikSmé jraSoma “Sistema SABIS”.

Naudotojui i8siun€iamas praneSimas apie uzblokuotg paskyra.

Suéjus sisteminiuose parametruose nustatytam dieny skaiciui, kai naudotojas nesinaudoja sistema ir jei,
tai néra paskutinis aktyvus naudotojas su organizacijos administratoriaus role, naudotojui suteikiama bisena
“Blokuotas” ir buseny istorijg jraSomi tokie duomenys:

o “Komentaras” jraSoma reikSmé “Blsena suteikta automatiSkai, nes naudotojas nesijungé prie SABIS
[parametruose nustatytg laika] dieny”

o “Bilsenos data” jraSoma blsenos “Blokuotas” suteikimo data;
¢ “Naudotojas” reikSmé jraSoma “Sistema SABIS”.

Naudotojui iSsiun€iamas pranesimas apie uzblokuotg paskyra.
Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo reqgistravimo forma

e Organizacijos naudotojy sgraso forma
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4.15. Registruoti pavadavima

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali registruoti pavadavima.

Pav.23. Pavadavimo registravimo / redagavimo veiklos diagrama

Poreikis registruoti pavadavima

[Sukurti nauja]

Registruoti / redaguoti
pavadavimo duomenis

Ar yra klaidy? Taip

|
Ne

v

ISsaugomi pavadavimo
duomenys

Uiregistruotas pavadavimas

ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Registruoti pavadavima gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Veiksmai

1. Atidaryti pavadavimo registravimo forma.

SABIS ISorinis portalas -> Organizacija -> lapas “Pavadavimy sgrasas”.

Jei turi biti registruojamas naujas pavadavimas, spausti mygtuka [SUKURTI NAUJA].
Jei turi biti redaguojamas galiojantis pavadavimas, spausti mygtukg [REDAGUOTI].
2. Registruoti / redaguoti pavadavimo duomenis.

3. Saugoti pavadavimo duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] tikrinama:
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o Ar uzpildyti privalomi laukai

o Ar lauke “Data ir laikas nuo” nurodyta reikSmé mazesné uz lauke “Data ir laikas iki” nurodytg reik8me.
Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos pranesdimas: ‘Data ir laikas nuo" reikSmé negali bati vélesné nei
“Data ir laikas iki" reikSmé.

o Ar lauke “Data ir laikas nuo” nurodyta reikSmé mazesneé uz Sios dienos datg ir laikg. Jei salyga
netenkinama, rodomas klaidos praneSimas: “Data ir laikas nuo” reikSmé negali bati ankstesné nei esama
data ir laikas".

o Ar lauke “Data ir laikas iki” nurodyta reikSmé didesné arba lygi uz lauke “Data ir laikas nuo” nurodytg
reikSme. Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos pranedimas: “Data ir laikas iki" reikSmé negali bati
ankstesné arba lygi lauko "Data ir laikas nuo" reikSmei".

o Ar lauke “Pavaduojantis” nurodyta reikSmé sutampa su lauke “Pavaduojamas” nurodyta reikSme. Jei
sglyga tenkinama, rodomas klaidos prane8imas “Pavaduojantis asmuo negali bati ir Pavaduojamu
asmeniu".

Jei klaidy néra iSsaugomi pavadavimo duomenys.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite at8aukti redagavima?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir grjiztama | pavadavimy sgrasSo formg, naujo pavadavimo
sukdrimo atveju arba forma perjungiama j perzitros rezima, pavadavimo duomeny redagavimo atveju.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir grjiztama j pavadavimo registravimo /
redagavimo formag.

Susije temos:

e AtSaukti pavadavimg

Susijusios formos:

e Pavadavimo registravimo forma

e Pavadavimy sgraso forma

4.16. Atsaukti pavadavima

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali atS8aukti pavadavima.
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Pav. 24. Pavadavimo atSaukimo veiklos diagrama

Poreikis at3aukti pavadavimg

Pasirinkti pavadavimg

[Atsaukti]

avadavimas atéaukiama%

( 0

AtSauktas pavadavimas

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.
AtSaukti pavadavima gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Pavadavimas turi bati galiojantis.

Veiksmai
1. Atidaryti pavadavimo registravimo forma.
SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Pavadavimy sgrasas”.

2. Spausti mygtuka [ATSAUKTI]. Paspaudus mygtukg rodomas modalinis langas su pranesimu “Ar tikrai
norite atSaukti pavadavimg?“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atSaukiamas pavadavimas ir jraSoma atS8aukimo data ir laikas j laukg “Data ir laikas iki“.
Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas.

Pastaba. Jei pavadavimas nebegaliojantis pavaduojantis negalés prisijungti uz pavaduojamg naudotoja.
Susijusios formos:

e Pavadavimo registravimo forma

e Pavadavimy saraso forma
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4.17.Registruoti saskaitos Sablong

ISoriniame portale Pirkéjo arba Tiekéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali tiekéjui uzregistruoti

sgskaitos Sablong.

Pav. 25. Saskaitos Sablono registravimo veiklos diagrama

Poreikis uZregistruoti saskaitos Sablong

[Pridéti nauja]

Jvesti Sablono
duomenis

l

[Saugoti] Taip

Ar yra klaidy

I18saugoti Sablono
duomenis

I13saugoti Sablono duomenys

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Registruoti sagskaitos $ablong gali:

o Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”,

“Zodiniy saskaity registratorius” arba “Saskaity registratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
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Veiksmai

1. Atidaryti organizacijos saskaitos Sablony saraso perziiiros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Saskaity Sablonai”.

Atidaroma organizacijos saskaity $ablony sgraso forma.

2. Spausti mygtuka [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma sgskaitos $ablono registravimo forma.
3. Nurodyti sgskaitos Sablono duomenis.

4. Saugoti saskaitos Sablono duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema tikrina:
e ar uzpildytas Sablono pavadinimas;

e ar nurodyta bent viena saskaitos eiluté.

Jei klaidy yra, rodomi klaidy pranesimai.

Jei klaidy néra, iSsaugomi $ablono duomenys.

Paspaudus [AtSaukti] rodomas modalinis langas su praneSimu “ Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar tikrai
norite atSaukti redagavimg?” su mygtukais [Taip] ir [Ne].

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas pranesimas langas ir grjZtama j organizacijos sgskaity Sablony sgrasa.

4.18. Redaguoti sgskaitos Sablono duomenis

ISoriniame portale Pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali redaguoti sgskaitos Sablono
duomenis.
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Pav.26. Saskaitos Sablono redagavimo veiklos diagrama

Poreikis redaguoti 3ablono duomenis

Saskaitos Sablony
sgrase surasti
reikiama Sablong

)

[Redaguotl]

Redaguoti Sablono

Tai
duomenis P

)

[Saugotl}

Ar yra klaidy?

’

18saugoti Sablono
duomenis

O.,

ISsaugoti atnaujinti Sablono duomenys

ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Redaguoti sgskaitos Sablong gali:

o Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”,

“Zodiniy saskaity registratorius” arba “Saskaity registratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
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Veiksmai
1. Atidaryti organizacijos saskaitos Sablona.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Sgskaity $ablonai” -> sgrase pasirinktam Sablonui
paspausti perzitros piktogramag

Atidaroma sgskaitos Sablono duomeny registravimo forma perzitiros rezime.
2. Redaguoti sgskaitos Sablono duomenis. Paspausti mygtukg [REDAGUOQOTI] ir koreguoti duomenis.
3. Saugoti sgskaitos Sablono duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOT]I] sistema tikrina:
e ar uzpildytas 8ablono pavadinimas;
e ar nurodyta bent viena sgskaitos eiluté.
Jei klaidy yra, rodomi klaidy praneSimai.

Jei klaidy néra, iSsaugomi $ablono duomenys.

Paspaudus [AtSaukti] rodomas modalinis langas su praneSimu “ Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar tikrai
norite atSaukti redagavimg?” su mygtukais [Taip] ir [Ne].

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas pranesimas langas ir griztama j formos perzilros rezima.

4.19. Pasalinti sagskaitos Sablong

ISoriniame portale Pirkéjo arba Tiekéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali pasalinti sgskaitos
Sablona.
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Pav. 27.  Saskaitos Sablono pasalinimo veiklos diagrama

Poreikis pasalinti 3ablong

Saskaitos Sablony
sgrase surasti
reikiama Sablong

[Pasalinti]

Pasalinamas
Sablonas

Pasalinamas 3ablonas

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Pasalinti sgskaitos Sablong gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ iy roliy: “Saskaity administratorius”,
“Zodiniy sagskaity registratorius” arba “Sagskaity registratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Veiksmai

1. Atidaryti organizacijos saskaitos Sablony saraso perziiiros forma.
SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Saskaity Sablonai”.
Atidaroma organizacijos saskaity $ablony sgraso forma.

2. Pasalinti saskaity Sablona. Sarase pasirinktam sgskaitos $ablonui paspausti Salinimo piktograma.
Rodomas praneSimas “Ar tikrai norite iStrinti §j jra8g?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimo langas ir sgskaitos Sablonas pasalinamas.

Paspaudus [NE] uZzdaromas praneSimo langas.
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4.20. Sutarc¢iy modulio veiklos scenarijai

4.20.1. Registruoti sutartj be pirkimo arba nevieSinamg VP sutartj

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali uzregistruoti sutartj be pirkimo arba

nevieSinamg viesojo pirkimo sutart;.

Pav. 28. Sutarties registravimo veiklos diagrama

Poreikis registuoti sutart]

[+ SUKURTI SUTART]]

~
lvesti pagrindinius
sutarties duomenis )

I

Surasti tiekéjg <

Ar tieksjas rastas?

]

Issaugoma naujo
sutartis

ISsaugota sutartis su
bdsena "Rengiama”

Taip Taip
Redaguoti kontaktine Regisruoti uzsienio JA
informacijg arba FA
[
[SAUGOTI]
[SAUGOTI]
—Taip Aryraklaidy? >
Ne
A 4

ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
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Registruoti sutartj gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy administratorius®.

Veiksmai

1. Inicijuoti naujos sutarties sukiirima. SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> paspausti mygtuka [+
SUKURTI SUTART]].

Atidaroma sutarties bendry duomeny registravimo forma. Laukas ,Sutarties tipas“ automatiskai uzpildomas
reikSme ,Sutartis be pirkimo*®, bet, jei reikalinga, jj galima pakeisti j ,NevieSinama VP sutartis®. Pirkéjo laukai
automatiskai uzpildomi prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos duomenimis iS organizacijos profilio
(SABIS Isorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas ,Organizacijos duomenys®).

2. Jvesti pagrindinius sutarties duomenis.
3. Surasti tiekéja.

3.1. Tiekéjo lauky grupés paieskos pagal kodg lauke nurodyti kodg ir paspausti mygtukg [[ESKOTI].
Vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre ir MMR'e.

Pastaba: jei néra pazyméta, kad tiekéjas yra uzsienio juridinis arba fizinis asmuo, norint atlikti paieska turi
bdti jvesti 9 arba 11 simboliy.

3.1.1. Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su paieSkos pagal kodg lauke nurodytu
kodu, rodomas praneSimas “Pagal nurodytg kodg registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtukg [TESTI]
uzdaromas prane8imo langas. Patikslinus kodg galima i3 naujo atlikti paieSka.

3.2. Pazyméjus, kad tiekéjas yra uzsienio juridinis arba fizinis asmuo, rodomas veiksmo patvirtinimo
pranesSimas ,Ar tikrai norite ieSkoti JA arba FA?* su mygtukais [TAIP] ir [NE].

3.2.1. Pasirinkus [TAIP], ieSkoma nurodyta organizacija SABIS organizacijy registre ir MMR'e.

o Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su paieSkos pagal kodg lauke nurodytu kodu, rodomas
pranesimas “Jusy ieSkomos organizacijos néra. Galite uzregistruoti naujg uZsienio organizacijg® su
mygtukais [REGISTRUOTI] ir [ATSAUKTI].

e Paspaudus mygtukg [REGISTRUOTI], atidaroma modaliné forma, kurioje galima nurodyti organizacijos
(uzsienio JA arba FA) duomenis ir jg iSsaugoti. ISsaugojus organizacijg uzdaroma modaliné forma ir jos
duomenimis uzpildomi tiekéjo laukai.

o Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI], uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus kodg galima i§ naujo atlikti
paieska.

3.2.2. Pasirinkus [NE], uZdaromas pranesimo langas.

3.3. Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su paieSkos pagal kodg lauke nurodytu kodu, tiekéjo
lauky grupéje esantys laukai uzpildomi rastos organizacijos duomenimis i$ organizacijos profilio arba MMR:

o Kodas (JA arba FA kodas);

e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

¢ PVM mokétojo kodas (o jei jo néra, tada pozymis ,Ne PVM mokétojas”);
¢ Kontaktiné informacija - telefono numeris ir el. pasto adresas;

e Adresas (Gatvé, Miestas, Pasto kodas, Regionas, Valstybé).

4. Jei reikalinga, redaguoti kontaktine informacija.

5. Saugoti sutarties duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOT]I] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sutarties laukai:

o Pirkéjo sutarties numeris;
e Sutarties pavadinimas;
e Sutarties sudarymo data;

¢ Tiekéjo informacija (Kodas, Pavadinimas, Valstybé).
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Taip pat tikrinama ar sutartis yra unikali pagal 4 laukus: Pirkéjo sutarties numeris + Sutarties sudarymo
datos metai + Pirkéjo kodas + Tiekéjo kodas.

Jei klaidy yra, pateikiamas klaidy sgra8as.

Jei klaidy néra, iSsaugoma sutartis, kurios blsena “Rengiama” (prie sutarties nustatymy iSsaugomas
sgskaity apdorojimo scenarijus i$ prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos nustatymy) ir atidaroma
sutarties sgskaity sgraso forma.

Pastaba: kad pagal sutartj bGty galima registruoti ir pateikti sgskaitas, sutarties blsena turi bati ,Sudaryta”
— zr. skyriy ,Sudaryti sutartj (publikuoti)®.

Norint nutraukti sutarties registravima, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis langas su
praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksma?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

o Paspaudus [TAIP] uzdaroma sutarties bendry duomeny registravimo forma ir griztama j sutarciy
sgrasa.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis prane8imo langas ir griztama j sutarties registravima.

Susije temos:

e Redaquoti sutarties nustatymus

o Sudaryti sutartj (publikuoti)

Susijusios formos:

e Sutarties bendry duomeny registravimo forma

e Sutaréiy sgraso forma

4.20.2. Sudaryti sutartj (publikuoti)

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali pakeisti sutarties be pirkimo,
nevieSinamos vieSojo pirkimo sutarties ir i§ CVP IS gautos nepilnai uzpildytos sutarties biseng j ,Sudaryta“
(publikuoti).
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Pav.29. Sutarties sudarymo veiklos diagrama

Poreikis sudaryti sutartj
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pakeista j "Sudaryta"

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Sudaryti sutartj gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutar¢iy administratorius®.

Sutarties blisena “Rengiama”.

Veiksmai

1. Inicijuoti sutarties(-Ciy) sudaryma. SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti
perzitros piktogramg -> pasirinkti lapg “Bendri duomenys” -> paspausti mygtukg [SUDARYTI].

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pazymeéti sutartis sgrase ir paspausti mygtukg [SUDARYTI].

- Jei keiCiama pasirinktos sutarties bisena, sistema patikrina ar sutarCiai nurodytas tiekéjas (tiekéjo gali
nebdti tik tuomet, kai i§ CVP IS gaunamas tiekéjas, kuris yra fizinis asmuo arba uZsienietis, arba jis nebuvo
rastas MMR).

- Jei sutarciy busenos kei¢iamos i$ sutarciy sgraso, sistema patikrina:

e ar pazymeéta bent viena sutartis sgrase;
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e arvisy pazymety sutarciy basena yra ,Rengiama®;

e ar visoms pazymétoms sutartims yra nurodytas tiekéjas.

Jei klaidy yra, pateikiamas klaidy sgrasas.

Jei klaidy néra, rodomas biisenos keitimo langas su mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

2. Pabaigti sutarties sudaryma. Jei reikalinga, nurodyti komentarg (jis bus rodomas sutarties bdseny
istorijoje) ir paspausti mygtukg [Testi]. Sutarties(-Ciy) blisena (-os) pakeic¢iama(-os) j “Sudaryta” ir uzdaromas
bisenos keitimo langas.

Norint atSaukti biisenos keitimg, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis langas su pranesimu
“Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti blsenos keitimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas busenos keitimas ir uzdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas.

Susije temos:

e Redaguoti sutarties bendrus duomenis

Susijusios formos:

e Sutarties bisenos keitimo modalinis langas

e Sutarties bendry duomeny registravimo forma

4.20.3. Importuoti sutartis be pirkimy arba nevieSinamas VP sutartis

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali importuoti savo organizacijos sutartis,
sudarytas ne vieSojo pirkimo bldu (pavyzdziu, Turto banko, Registry centro ir kt.), t. y. - sutartis be pirkimy
arba nevieSinamas vieSyjy pirkimy sutartis.
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Pav. 30. Sutarciy be pirkimy arba neviesSinamy VP sutarc¢iy importavimo veiklos diagrama
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Importuoti sutartis gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,,Sutarciy administratorius®.

Veiksmai

1. Inicijuoti sutar¢iy importavima. SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> paspausti mygtuka
[IMPORTUOTI SUTARTIS].

Atidaromas modalinis langas, skirtas nurodyti importuojamy sutarciy tipg (,Sutartis be pirkimo* arba
,-NevieSinama VP sutartis®) ir pridéti importuojamg rinkmeng.

2. Nurodyti sutarciy tipa ir pridéti rinkmena. Jei pridedama rinkmena, kurios plétinys néra ,xIsx",
rodomas klaidos pranesimas. Norint testi, reikia nurodyti tinkamo formato rinkmeng.
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3. Pabaigti sutarciy importavima. Paspaudus mygtukg [TESTI] sistema patikrina:
e ar nurodytas importuojamy sutarciy sutarties tipas;
e aryra pridéta rinkmena;

e ar pridéta rinkmena yra tinkamo formato (xIsx) ir atitinka Sablong (1. y. joje yra stulpeliai ,Sutarties Nr.",
~Sutarties pavadinimas®, ,Sutarties sudarymo data®, ,Sutarties verté su PVM, Eur®, ,Galioja iki“, ,Tiekéjo
kodas®, ,Tiekéjo pavadinimas® ir ,Tiekeéjo sutarties Nr.*);

e ar uzpildyti visi privalomi stulpeliai (t. y. ,Sutarties Nr.“, ,Sutarties pavadinimas®, ,Sutarties sudarymo
data“, ,Sutarties verté su PVM, Eur®, ,Galioja iki“, ,Tiekéjo kodas*®);

o ar stulpeliai uzpildyti teisingu formatu (stulpeliuose ,Sutarties sudarymo data® ir ,Galioja iki“ turi bdti
nurodyta data formatu YYYY-MM-DD, o stulpelyje ,Sutarties verté su PVM, Eur* turi biti nurodytas skaiCius
su dviem skaitmenimis po kablelio);

e ar visi nurodyti tiekéjai pagal kodg yra randami SABIS organizacijy sgrase arba MMR;

e ar sutartis yra unikali pagal 4 laukus: Pirkéjo sutarties numeris (rinkmenos stulpelio ,Sutarties Nr.*
reikSmé) + Sutarties sudarymo datos metai (rinkmenos stulpelio ,Sutarties sudarymo data® reikSme) +
Pirkéjo kodas (importuojancio sutartis naudotojo paskyros organizacijos kodas) + Tiekéjo kodas (rinkmenos
stulpelio ,Tiekéjo kodas” reikSme).

Jei randama bent viena klaida, sutarciy importavimas nutraukiamas, modaliniame lange pateikiamas
klaidos praneSimas.

Jei klaidy nerandama, i§saugomos naujos sutartys:

o sutarties tipas — nurodant importuojamg rinkmeng nurodytas sutarties tipas;

¢ pirkéjo duomenys - importuojancio sutartis naudotojo paskyros organizacijos profilio duomenys;
o tiekéjo duomenys — pagal tiekéjo kodg rastos organizacijos profilio duomenys;

e sutarties blisenos — suteikiama pirmiau bidsena ,Rengiama“, o po to ,Sudaryta“ (blsenas suteikes
naudotojas — tas, kuris importavo sutartis).

e prie sutarties nustatymy iSsaugomas saskaity apdorojimo scenarijus i$ prisijungusio naudotojo paskyros
organizacijos nustatymuy.

Norint at$aukti sutargiy importavima, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis langas su
praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas sutarciy importavimas ir uzdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas.

Susijusios formos:

e Sutarciy importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas

4.20.4. Redaguoti sutarties bendrus duomenis

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali redaguoti sutarties bendrus
duomenis.
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Pav. 31.  Sutarties bendry duomeny redagavimo veiklos diagrama
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Veiksmai

rolé ,SutarCiy
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1. Inicijuoti sutarties bendry duomeny redagavima. SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti
sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> pasirinkti lapg “Bendri duomenys” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI].

Atidaroma sutarties bendry duomeny registravimo forma redagavimo rezime.
2. Redaguoti sutarties duomenis.

3. Saugoti arba atnaujinti sutarties duomenis.

¢ Jei sutarties bsena yra ,Rengiama“, rodomas mygtukas [SAUGOTI].

o Jei sutarties bsena yra ,Sudaryta“, rodomas mygtukas [ATNAUJINTI].

Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] arba [ATNAUJINTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi sutarties
laukai:

o Pirkéjo sutarties numeris;

e Sutarties pavadinimas;

e Sutarties sudarymo data;

¢ Tiekéjo informacija (Kodas, Pavadinimas, Valstybé).

Taip pat tikrinama ar sutartis yra unikali pagal 4 laukus: Pirkéjo sutarties numeris + Sutarties sudarymo
datos metai + Pirkéjo kodas + Tiekéjo kodas.

Jei klaidy yra, pateikiamas klaidy sgra8as.
Jei klaidy néra, ir:

e sutarties bisena yra ,Rengiama“ — iSsaugomi sutarties bendri duomenys ir perjungiama j perzitros
rezima.

e sutarties bisena yra ,Sudaryta“ - rodomas biisenos keitimo langas su mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

4. Pabaigti sutarties atnaujinima. Blisenos keitimo lange nurodyti komentarg (jis bus rodomas sutarties
biseny istorijoje) ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sutar€iai suteikiamos blsenos ,Atnaujinta“ (su nurodytu
komentaru) ir “Sudaryta” (be komentaro), uzdaromas blsenos keitimo langas ir perjungiama | perzitros
rezima.

Norint at§aukti sutarties bendry duomeny redagavima, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis
langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavima?” su mygtukais
[TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], atS8aukiamas sutarties bendry duomeny redagavimas.

e Paspaudus [NE], uzdaromas modalinis praneSimo langas.

4.20.5. Redaguoti sutarties nustatymus

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali redaguoti sutarties nustatymus.
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Pav. 32.  Sutarties nustatymy redagavimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Redaguoti sutarties nustatymus gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy
administratorius®.

Veiksmai
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1. Inicijuoti sutarties nustatymy redagavima. SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti sutartj ir
spausti perzitros piktogramg -> pasirinkti lapg “Sutarties nustatymai” -> paspausti mygtukg [REDAGUOTI].

Atidaroma sutarties nustatymy duomeny registravimo forma redagavimo rezime.

2. Redaguoti sutarties nustatymus.

3. Saugoti sutarties nustatymus. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema patikrina:

e ar nurodytas scenarijus sgskaity apdorojimui;

e ar néra pazymeéti abu pozymiai - kad sutartis turi kitus pirkéjus ir sutartis turi kitus tiekéjus.
Jei klaidy yra, pateikiamas klaidy sgra8as.

Jei klaidy néra, iSsaugomi sutarties nustatymy duomenys ir perjungiama j perzidros rezimg.

Norint atSaukti sutarties nustatymy redagavima, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis langas
su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir
[NE].

e Paspaudus [TAIP], atSaukiamas sutarties nustatymy redagavimas.

e Paspaudus [NE], uzdaromas modalinis praneSimo langas.

Susije temos:

e Sudaryti sutartj (publikuoti)

Susijusios formos:

e Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma

4.20.6. Priskirti dimensijas sutarciai

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali priskirti dimensijas sutarciai.

© UAB ,Novian Systems*, 2025 75



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Pav. 33. Dimensijy priskyrimo sutarciai veiklos diagrama

Poreikis priskirti sutarciai dimensijas
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Priskirti sutarCiai dimensijas gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy
administratorius®.

Sutarties blsena “Sudaryta”.

Veiksmai
1. Atidaryti sutarties dimensijy saraso perzitiros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas “Sutartys”
-> lapas “Dimensijos”.

2. Spausti mygtuka [Pridéti naujg]. Atidaroma dimensijos Sablono jvedimo forma modaliniame lange.
3. Uzpildyti sutarties dimensijy Sablono duomenis.

4. Paspausti [Saugoti]. Sistema patikrina ar uzpildytas Sablono pavadinimo ir bent vienas dimensijy
pasirinkimo laukas:

o Jei klaidy néra, iSsaugomas sutarties dimensijos 8ablonas ir uzZdaromas modalinis langas.
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o Jei klaidy yra, pateikiamas klaidy sgrasas.

Susije temos:

e Pasalinti sutarties dimensijas

e Redaguoti sutarties dimensijy duomenis

4.20.7. Redaguoti sutarties dimensijy duomenis

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali redaguoti sutarciai priskirty dimensijy

duomenis.
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Pav. 34. Dimensijy redagavimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Redaguoti sutarties dimensijas gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy

administratorius®.

Sutarties blsena “Sudaryta”.
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Veiksmai
1. Atidaryti sutarties dimensijy saraso perzitiros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas “Sutartys”
-> lapas “Dimensijos”, pasirinkti dimensijy Sablong ir spausti perziiros piktogramg, spausti mygtukg
[Redaguoti].

2. Redaguoti sutarties dimensijy duomenis.

3. Saugoti sutarties dimensijos duomenis. Paspaudus mygtukg [Saugoti] sistema patikrina ar uzpildytas
dimensijy Sablono pavadinimas ir bent vienas pasirinkimo laukas:

o Jei klaidy néra, sutarciai priskiriamos nurodytos dimensijos ir uzdaromas modalinis langas.
o Jei klaidy yra, pateikiamas klaidy sgrasas.
[ ]

Paspaudus [AtSaukti] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai
norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [Taip] ir [Ne].

e Paspaudus [Taip] atS8aukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [Ne] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir griztama j dimensijos redagavimo forma.

4.20.8. Pasalinti sutarties dimensijas

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali paSalinti sutarciai priskirtas
dimensijas.
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Pav. 35. Dimensijy pasalinimo veiklos diagrama
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Pasalinti sutarties dimensijas gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,SutarCiy

administratorius®.

Sutarties blsena “Sudaryta”.

Veiksmai

1. Atidaryti sutarties dimensijy saraso perzitiros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas “Sutartys”

-> lapas “Dimensijos”.
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2. Spausti mygtuka [Pasalinti]. Atidaromas praneSimas modaliniame lange “Ar tikrai norite pasalinti
priskirtas dimensijas?” su mygtukais [Taip] ir [Ne].

3. Paspausti mygtuka [Taip]. Sistema tikrina ar Salinama dimensijg néra vienintelé nurodyta sutartyje. Jei
sglyga tenkinama, pasSalinama priskirta dimensija ir parodomas sékmés praneSimas "Duomenys sekmingai
pasalinti". Jei sglyga netenkinama parodomas klaidos praneSimas “Dimensijos paSalinti negalima, nes néra
kitos dimensijos nurodytos sutarciai”.

Paspaudus [Ne] uZdaromas modalinis langas.

4.20.9. Priskirti sutartj sutarciy grupei

ISoriniame portale Pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali priskirti sutartj sutar&iy grupei.

Pav. 36.  Sutarties priskyrimo sutaréiy grupei veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Priskirti sutarCiai sutar€iy grupe gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy
administratorius®.
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Veiksmai

1. Inicijuoti sutarties nustatymy redagavima. SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti sutartj ir
spausti perzitros piktogramg -> pasirinkti lapg “Sutarties nustatymai” -> paspausti mygtukg [REDAGUOTI].

Atidaroma sutarties nustatymy duomeny registravimo forma redagavimo rezime.

2. Nurodyti sutarciy grupe.

3. Saugoti sutarties nustatymus. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema patikrina:

e ar nurodytas scenarijus sgskaity apdorojimui;

e ar néra pazymeéti abu pozymiai - kad sutartis turi kitus pirkéjus ir sutartis turi kitus tiekéjus.
Jei klaidy yra, pateikiamas klaidy sgra8as.

Jei klaidy néra, iSsaugomi sutarties nustatymy duomenys ir perjungiama j perzidros rezimg.

Norint atSaukti sutarties nustatymy redagavima, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis langas
su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavima?” su mygtukais [TAIP] ir
[NE].

e Paspaudus [TAIP], atSaukiamas sutarties nustatymy redagavimas.

e Paspaudus [NE], uzdaromas modalinis praneSimo langas.

4.20.10. Priskirti sutarciai kita tiekéjg (Subranga)

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas sutarCiai gali nurodyti kitg tiekéja, kai sutartj vykdo kel
tiekéjai (subranga).
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Pav. 37.  Priskirti sutarciai kita tiekéja (subranga) veiklos diagrama
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Priskirti sutarciai kitus tiekéjus gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy
administratorius®.

Sutarties blsena “Sudaryta”.

Sutarties nustatymy lape pazymétas pozymis, kad sutartis turi kitus tiekéjus.

Veiksmai
1. Atidaryti sutarties duomeny registravimo formos lapa ,,Kiti tiekéjai“.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys” pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas “Sutartis”
-> lapas “Kiti tiekéjai”.

2. Inicijuoti naujo teikéjo pridéjima. Paspaudus mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] atidaroma modaliné forma,
kurioje galima surasti organizacijg ir jg pridéti kaip tiekéja.

3. Surasti tiekéja.
3.1. Modalinéje formoje paieskos pagal kodg lauke nurodyti tiekéjo kodg ir paspausti mygtukg [IESKOTI].
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¢ Jei pagal nurodytg kodg randama organizacija SABIS organizacijy registre arba MMR'e, uzpildomi
modalinés formos laukai i$ organizacijos profilio arba MMR.

o Jei pagal nurodytg kodg nerandama organizacija, reikia patikslinti koda ir atlikti paiedkq i$ naujo.

Pastaba: jei néra pazyméta, kad tiekéjas yra uzsienio juridinis arba fizinis asmuo, norint atlikti paieska turi
bdti jvesti 9 arba 11 simboliy.

3.2. Modalinéje formoje pazyméjus, kad tiekéjas yra uzsienio juridinis arba fizinis asmuo, rodomas veiksmo
patvirtinimo pranesimas ,Ar tikrai norite ieSkoti JA arba FA?" su mygtukais [TAIP] ir [NE].

3.2.1. Pasirinkus [TAIP], ieSkoma nurodyta organizacija SABIS organizacijy registre arba MMR'e.

o Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su paieSkos pagal kodg lauke nurodytu kodu, rodomas
praneSimas “Tokia organizacija nerasta. Kreipkités j Pirkéjo organizacijg, kad uZregistruoty Jisy
organizacijg arba sutartj* su mygtuku [TESTI]. Jj paspaudus uzdaromas prane$imo langas. Patikslinus
kodg galima i$ naujo atlikti paieSka.

¢ Jei rasta organizacija, uzpildomi modalinés formos laukai duomenimis i$ organizacijos profilio arba
MMR.

3.2.2. Pasirinkus [NE], uZdaromas pranesimo langas.

4. Pridéti tiekéja. Paspaudus mygtukg [PRIDETI] uZdaromas modalinis langas ir sutarties kity tiekéjy
sgrase atvaizduojamas pridétas tiekéjas. Naujai pridétam tiekéjui sukuriama nauja sutartis, kuri yra pradinés
(kuriai pridedamas kitas tiekéjas) sutarties dublis, tik Tiekéjo duomenys pakeisti | naujai pridéto tiekéjo
duomenis.

Norint atSaukti sutargiai kito tiekéjo pridéjima, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis langas su
praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksma?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir griztama j modaline susijusiy organizacijy
sgraso forma.

4.20.11. Priskirti sutarciai kitus pirkéjus (Skétiné sutartis)

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas skétinei sutarciai gali nurodyti kitus pirkejus.
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Pav. 38.  Priskirti sutarciai kitus pirkéjus veiklos diagrama

Poreikis priskirti sutariai kitus pirkéjus

Pasirinkti sutarties lapa "Kiti
pirkéjai"

[PRIDETI NAUJA]
\ 4

Pazyméti viena ar kelias
organizacijas sarase

l.
[PRIDETI PAZYMETAS]

ISsaugomi kiti pirkéjai ir jiems
sukuriamos sutartys

Sutarciai priskirti kit pirkéjai

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Priskirti sutarciai kitus pirkéjus gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy
administratorius®.

Sutarties blsena “Sudaryta”.

Sutarties nustatymy lape pazymétas pozymis, kad sutartis turi kelis pirkéjus.

Veiksmai
1. Atidaryti sutarties duomeny registravimo formos lapa ,,Kiti pirkéjai‘.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas “Sutartis”
-> lapas “Kiti pirkéjai”.

2. Inicijuoti naujo pirkéjo pridéjima. Paspaudus mygtukg [PRIDETI NAUJA] atidaroma modaliné forma,
kurioje pateikiamas prisijungusio naudotojo organizacijai suvesty susijusiy organizacijy sarasas (SABIS
ISorinis portalas -> “Organizacija" — lapas “Susijusios organizacijos”).

3. Prideéti vieng ar kelias organizacijas. Modalineje formoje organizacijy sgrase pazymeéti varnelg vienai
ar kelioms pasirinktoms organizacijoms ir paspausti mygtukg [PRIDETI PAZYMETAS]. Uzdaromas modalinis
langas ir sutarties kity pirkéjy sgrase atvaizduojamos pridétos organizacijos.

Kiekvienai naujai pridétai organizacijai sukuriama nauja sutartis, kuri yra pradinés (kuriai pridedami kiti
pirkéjai) sutarties dublis, tik Pirkéjo duomenys pakeisti | naujai pridétos organizacijos duomenis.

Norint atSaukti sutarties kito pirkéjo pridéjima, reikia paspausti [AtSaukti] - rodomas modalinis langas su
pranesSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksma?” su mygtukais [Taip] ir [Ne].
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e Paspaudus [Taip] atS8aukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [Ne] uzdaromas modalinis pranes8imo langas ir griZztama j modaline susijusiy organizacijy
sgraso forma.

4.20.12. Pakeisti sutarties buseng j ,,Neaktuali*

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali pakeisti sutarties be pirkimo,
nevieSinamos viesojo pirkimo sutarties ir iS CVP IS gautos sutarties biseng j ,Neaktuali.

Pav. 39. Sutarties biisenos ,,Neaktuali“ suteikimo veiklos diagrama

Poreikis padaryti sutart] neaktualig

Pasirinkti sutarties lapg
"Bendri duomenys"

[PAKEISTI | "NEAKTUALI]

Ar tikrai norite
pakeisti bdseng?

INE} O

Sutarties bdsena
nepakeista

[TAIP]

Pabaigti sutarties
busenos keitima

\ 4

Issaugoma sutarties
basena "Neaktuaii"
>

Sutarties bdsena
pakeista | "Neaktuali"

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Padaryti sutartj neaktualia gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy
administratorius®.

Sutarties blsena “Sudaryta”.
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Veiksmai

1. Inicijuoti sutarties biisenos keitima j ,,Neaktuali“. SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti
sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> pasirinkti lapg “Bendri duomenys” -> spausti mygtukg [PAKEISTI |
~NEAKTUALI".

Rodomas veiksmo patvirtinimo pranesimas ,Ar tikrai norite pakeisti sutarties bliseng? Pakeitus sutarties
biseng j "Neaktuali", jai nebebus galima registruoti naujy saskaity sistemoje ir pateikti naujy arba patikslinty
sgskaity per integracijas ir PEPPOL tinklg.“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE], atS8aukiamas busenos keitimas ir uzdaromas praneSimo langas.
e Paspaudus [TAIP], rodomas biisenos keitimo langas su mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

2. Pabaigti sutarties bisenos keitima. Jei reikalinga, nurodyti komentarg (jis bus rodomas sutarties
bdseny istorijoje) ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sutarties blisena pakei¢iama j “Neaktuali” ir uzdaromas
bisenos keitimo langas.

Norint atSaukti biisenos keitimg, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis langas su pranesimu
“Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti blsenos keitimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], atS8aukiamas busenos keitimas ir uZdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [NE], uzdaromas modalinis praneSimo langas.

4.20.13. Grazinti sutarties buseng j ,,Sudaryta“

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali graZinti sutarties blseng i$ “Neaktuali”
j »Sudaryta“.

Pav. 40. Sutarties biisenos grazinimo i$ ,Neaktuali“ j ,,Sudaryta“ veiklos diagrama

Poreikis graZinti sutart] | sudarytg

Pasirinkti sutarties lapg
“Bendri duomenys"

. |
[GRAZINTI | "SUDARYTA"]

e - - p
Pabaigti sutarties

busenos keitima

Y
4 ™

ISsaugoma sutarties
busena "Sudaryta”
- J

Sutarties bdsena
pakeista | "Sudaryta"
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Grazinti neaktualig sutartj j sudarytg gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam suteikta rolé ,Sutarciy
administratorius®.

Sutarties basena “Neaktuali”.

Veiksmai

1. Inicijuoti sutarties bisenos grazinima j ,Sudaryta®. SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti
sutartj ir spausti perzidros piktogramg -> pasirinkti lapg “Bendri duomenys” -> spausti mygtukg [GRAZINTI ]
~SUDARYTA".

Rodomas biisenos keitimo langas su mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

2. Pabaigti sutarties bisenos keitima. Jei reikalinga, nurodyti komentarg (jis bus rodomas sutarties
bdseny istorijoje) ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sutarties blsena pakei¢iama j “Sudaryta” ir uzdaromas
bisenos keitimo langas.

Norint atSaukti biisenos keitimg, reikia paspausti [ATSAUKTI] - rodomas modalinis langas su pranesimu
“Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti blsenos keitimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], atS8aukiamas busenos keitimas ir uZdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [NE], uzdaromas modalinis praneSimo langas.

4.21. Sgskaity modulio veiklos scenarijai

4.21.1. Registruoti saskaitg pagal sutartj

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo naudotojas pagal poreikj gali uZregistruoti savo organizacijos
sgskaitg pagal SABIS esancig sutart].

© UAB ,Novian Systems*, 2025 88



SABIS NI

Naudotojy vadovas

2025-08-29 Versija 5.00
Pav. 41. Saskaitos registravimo veiklos diagrama
Poreikis uZregistruoti
saskaita pagal sutart]
[ Atidaryti saskaituy sarasa ]
I
[+ SUKURTI SASKAITA]
\ 4
|vesti bendrus saskaitos
duomenis
|vesti saskaitos eiluciy
duomenis
Ar yra priedy? Taip-)[ Pridéti saskaitos prieda ]
Ne, [SAUGOTI] ‘
[SAUGOTI]
[ Tikrinti saskaitos duomenis ]1
Ar yra klaidy? Taip—-)[ Rodyti klaidas J*
Ne
L4
ISsaugoti saskaita ir jai bisena
"Sukurta”
UZregistruota saskaita pagal sutarij
ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Registruoti sgskaitg pagal sutartj gali:
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¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity administratorius” arba
"Saskaity registratorius”.

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Sutarties, kuriai registruojama saskaita, blsena turi bati “Sudaryta”.

Sutarties, kuriai registruojama saskaita, pirkéjo arba tiekéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros
organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaitg registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy
sgskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar&iy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir
naudotojui, ir sutarciai, kuriai registruojama sgskaita.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos sukirima.
SABIS ISorinis portalas -> “Pradzia” -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarciai spausti sutarCiy saskaity saraso perzitros
piktogramg -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarCiai spausti perzidros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA].
Atidaroma tuscia sgskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime (lapas “Bendri duomenys”).

2. Jvesti bendrus saskaitos duomenis. UZpildyti lauky grupiy “Saskaita sutarciai iS CVP IS arba sutarciai

be pirkimo”, “Pirkéjas” ir “Tiekéjas” laukus.

e Jei sgskaitos sukdrimas buvo inicijuotas pasirinktai sutarciai, laukas “Pirkéjo sutarties Nr.” yra
uzpildomas tos sutarties pirkéjo numeriu (jj galima pakeisti).

e Laukas ,ISraSymo data“ automatiSkai uzpildomas Sios dienos data (jg galima pakeisti).
o Laukas ,Sgskaitos tipas” automatiskai uzpildomas reikSme “Saskaita faktdra” (jg galima pakeisti).

o Lauky grupiy “Pirkéjas” ir “Tiekéjas” laukai uzpildomi lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” nurodytos sutarties
pirkéjo ir tiekéjo organizacijy duomenimis i§ organizacijy profilio, iSskyrus kontaktine informacijg - ji
uzpildoma tokia, kokia yra nurodyta sutartyje. Galima keisti jy kontaktinius ir adresy duomenis.

2.1. Jei sgskaitoje reikalinga nurodyti pristatymo vietos informacijg, paspausti suskleistg lauky grupe
“Pristatymo vieta". Parodomi lauky grupés laukai. UZpildyti reikiamus laukus.

2.2. Jei apmokéjima uz saskaitg gauna ne tiekéjas (pavyzdziui, faktoringo bendrove), paspausti suskleistg
lauky grupe “Mokeéjimo gavéjas". Parodomi lauky grupés laukai. UZpildyti reikiamus laukus.

3. Jvesti sgskaitos eiluc¢iy duomenis. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo “Eilutés”.

3.1. Lape “Eilutés” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA], esantj vir§ sgskaitos eiluéiy sgraso. Atidaroma
modaliné saskaitos eilutés duomeny registravimo forma.

3.2. Jvesti sgskaitos eilutés duomenis.

3.2.1. Jei sgskaitos eilutéje nurodytai prekei / paslaugai yra taikoma nuolaida:

e paspausti suskleistg lauky grupe “Nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei”. Parodomi lauky grupés laukai.
e paspausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma nuolaidos duomeny registravimo modaliné forma.

o uzpildyti formos laukus ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai

“Nuolaidos pavadinimas”, “Nuolaidos matavimo vienetai” ir “Nuolaida”. Jei yra klaidy, rodomas jy sagrasas.
Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvesta nuolaida rodoma sagrase.

o jeireikalinga, galima pasirinktg sgrase nuolaidg redaguoti arba pasalinti.
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3.2.2. Jei sgskaitos eilutéje nurodytai prekei / paslaugai yra taikomas mokestis (ne PVM):
e paspausti suskleistg lauky grupe “Mokesciai taikomi sgskaitos eilutei”. Parodomi lauky grupés laukai.
e paspausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma mokeséio duomeny registravimo modaliné forma.

o uzpildyti formos laukus ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai
“Mokescio pavadinimas”, “Mokes¢&io matavimo vienetai” ir “Mokestis”. Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas.
Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvestas mokestis rodomas sgrase.

o jeireikalinga, galima pasirinktg sgrase mokestj redaguoti arba pa3alinti.

3.2.3. Jei saskaitos eilutéje nurodytai prekei / paslaugai reikalinga nurodyti papildomg informacijg
(savybes):

e paspausti suskleistg lauky grupe “Papildoma informacija”. Parodomi lauky grupés laukai.

e paspausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma papildomos informacijos (savybés) duomeny
registravimo modaliné forma.

o uzpildyti formos laukus ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai
“Prekés / Paslaugos savybé” ir “Savybés reikSme”. Jei yra klaidy, rodomas jy sarasas. Jei néra klaidy,
uzdaroma modaliné forma, jvesta savybé rodoma sgrase.

o jeireikalinga, galima pasirinktg sgrase savybe redaguoti arba pasalinti.

3.3. Pabaigti pildyti sagskaitos eilute. Paspaudus mygtukg [TESTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos eilutés laukai:

e Prekés / Paslaugos pavadinimas;

o Kiekis;

e Matavimo vnt,;

¢ Vieneto kaina be PVM, Eur;

e Taikomas PVM, proc.

Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas.

Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvesta sgskaitos eiluté rodoma sarase.

Pastaba: Pridéjus naujg arba paredagavus esamg sgskaitos eilute, perskai¢iuojamos bendros sgskaitos
sumos (sgskaitos suma be PVM, bendra PVM suma, sgskaitos suma su PVM ir kt.), rodomos po sgskaitos
eiludiy sgradu.

4. Jei reikalinga, pridéti saskaitos prieda. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai”.

4.1. Lape “Priedai” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA)]. Atidaroma modaliné priedo duomeny registravimo
forma.

4.2. |vesti sgskaitos priedo pavadinimg ir pasirinkti inkmena.

4.3. Spausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar jvestas sgskaitos priedo pavadinimas ir parinkta
rinkmena. Jei yra klaidy, rodomas jy sarasas. Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, pridétas priedas
rodomas sgrade. Jei reikalinga, galima pasirinktg sgrase priedg redaguoti arba pasalinti.

Pastaba: galima pridéti rinkmenas, kuriy formatas csv, pdf, png, jpeg, jpg, xIsx, ods, adoc.

5. Saugoti saskaitos duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOT]I] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:
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o Pirkéjo sutarties Nr.;

e Saskaitos Nr;

¢ |Sradymo data;

e Saskaitos tipas;

o Mokéjimo termino data;

o Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

o Tiekéjo kodas ir pavadinimas.

Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas.
Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

o artiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéjg, sgskaitos
numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais padias metais tiekéjas negali iSradyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uzregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSra8yta sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>".

e ar sgskaitai jvesty eiludiy skai€ius néra didesnis nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis langas su
klaidos pranesimu “Sagskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”.

Jei néra klaidy, iSsaugoma saskaita ir jai suteikiama bisena “Sukurta”. Atidaromas iSsaugotos sgskaitos
duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys” perziiiros rezime.

Pastabos:
Jei registruojant sgskaitg reikalinga jvesti nuolaidg, taikomg visai sgskaitai, reikia:

e sgskaitos duomeny registravimo formos lape “Eilutés” paspausti suskleistg lauky grupe “Nuolaidos
taikomos visai sgskaitai”. Parodomi lauky grupés laukai.

e paspausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma nuolaidos duomeny registravimo modaliné forma.

e uzpildyti formos laukus ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai
“Nuolaidos pavadinimas”, “Nuolaidos matavimo vienetai”, “Nuolaida”, “Taikomas PVM, proc.” ir “Suma, nuo
kurios skai€iuojama nuolaida, Eur” (jei yra nurodomas nuolaidos procentas). Jei yra klaidy, rodomas jy

sgrasas. Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvesta nuolaida rodoma sgrase.

o jeireikalinga, galima pasirinktg sgrase nuolaidg redaguoti arba pasalinti.

Jei registruojant sgskaitg reikalinga jvesti mokestj (ne PVM), taikomg visai sgskaitai, reikia:

e sgskaitos duomeny registravimo formos lape “Eilutés” paspausti suskleistg lauky grupe “Mokesciai
taikomi visai sgskaitai”. Parodomi lauky grupés laukai.

e paspausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma mokeséio duomeny registravimo modaliné forma.

e uzpildyti formos laukus ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai
“Mokescio pavadinimas”, “Mokesc&io matavimo vienetai”, “Mokestis”, “Taikomas PVM, proc.” ir “Suma, nuo
kurios skaiciuojamas mokestis, Eur” (jei yra nurodomas mokesc¢io procentas). Jei yra klaidy, rodomas jy

sgrasas. Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvestas mokestis rodomas sarase.

¢ jeireikalinga, galima pasirinktg sgrase mokestj redaguoti arba pa3alinti.

Pridéjus naujg arba paredagavus esama sgskaitos nuolaidg / mokestj, perskai€iuojamos bendros sgskaitos
sumos (sgskaitos suma be PVM, bendra PVM suma, sgskaitos suma su PVM ir kt.), rodomos po sgskaitos
eiludiy sgradu.
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Saskaitos registravima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI]. Rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

o Paspaudus [TAIP] uzdaroma saskaitos duomeny registravimo forma ir atidaromas langas, kuriame
buvo inicijuotas sgskaitos sukirimas.

e Paspaudus [NE] grjiztama j sgskaitos duomeny registravimo forma.

Susije temos:

e |vesti dimensijas sgskaitos eilutéms

e Apmokéti sgskaitg

e Priimti sgskaitg
e Atmesti sgskaitg

e Grazinti sgskaitg tikslinimui

e Grazinti sgskaitg tikrinimui

o Patvirtinti sgskaitg
o Derinti sgskaitg

o Tikrinti sgskaitg

o Tikslinti sgskaitg

e Pateikti sgskaitg

e Tikrinti sgskaitos duomenis

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Priedai"

e Saskaitos eilutés duomenu registravimo modalinis langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Eilutés"

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

e Saskaity sgraso forma

4.21.2. Pateikti saskaita

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo organizacijos naudotojas gali pateikti savo organizacijos registruotg
sgskaitg pagal sutartj arba Zodine sgskaitg.

© UAB ,Novian Systems*, 2025 93



SABIS NI
2025-08-29

Naudotojy vadovas
Versija 5.00

Pav. 42. Saskaitos pateikimo veiklos diagrama

Poreikis pateikti sgskaitg

[Pateikti]

Tikrinti sgskaitos
duomenis

I1Ssaugoti sgskaitos
buseng ,Pateikta”

Saskaita pateikta

ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Pateikti sgskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity administratorius”,
“Sagskaity registratorius” arba “Zodiniy sgskaity registratorius” (Zodinés sgskaitos atveju) ir jo organizacija

registravo sgskaita;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir jo organizacija registravo

sgskaita.

Saskaitos bisena turi bati “Sukurta” arba “Grazinta tikslinimui”.

Saskaitos pirkéjo arba tiekéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj pateikia pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo organizacijoje yra ribojamas
sutar€iy ir jy sgskaity matomumas priskiriant jas konkreCioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati

sutar&iy grupé ir naudotojui, ir sutar&iai, kuriai priklauso norima pateikti sgskaita.

Jei Zodine saskaitg pateikia pirkéjo organizacijos naudotojas, jam turi biti priskirta sutaréiy grupé “Zodinés

sgskaitos”.
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Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos pateikima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtuka [PATEIKTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzilros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtukg [PATEIKTI].

Atidaromas sgskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti sgskaitos biiseng j “Pateikta”. Galima nurodyti komentarg. Paspaudus mygtukg [TESTI]
sistema tikrina ar sgskaitoje nurodyti teisingi duomenys:

2.1. Vykdomi tikrinimai ar sgskaita atitinka tarptautinés elektroninés sgskaitos (e-Invoice) standartg
(tikrinimo taisykles Ziarékite https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-tc434/ ir
https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-peppol/ );

2.2 Vykdomi kiti tikrinimai:

e ar mokéjimo termino data (jei ji yra nurodyta) lygi arba vélesné uz sgskaitos iSraSymo datg;

e ar PVM mokéjimo data (jei ji yra nurodyta) yra lygi arba vélesné uz sgskaitos iSraSymo datg;

e ar sgskaitos laikotarpio pradzia (jei ji yra nurodyta) yra lygi arba vélesné uz saskaitos iSraSymo datg;
e ar sgskaitos laikotarpio pabaiga (jei ji yra nurodyta) yra lygi arba vélesné uz saskaitos iSraSymo datg;
e ar nurodyta bent viena saskaitos eiluté;

2.3. Kreditinei saskaitai papildomai vykdomi tikrinimai:

o ar kreditinei sgskaitai yra nurodyta pirminé sgskaita.

2.4. Zodinei sgskaitai papildomai vykdomi tikrinimai:

e ar sgskaitoje nurodytas pirkéjas ir tiekéjas néra ta pati organizacija.

Jei yra klaidy, pateikiami klaidy praneSimai ir bisenos keitimas negalimas.

Jei néra klaidy, sistema tikrina ar sgskaitos blsena yra “Sukurta” arba “Grazinta tikslinti” (t. y. ar blsena
nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Busenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra
“Sukurta" arba "Grazinta tikslinimui”.

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Bilsena pakeista”. Sagskaitai suteikiama blsena
“Pateikta”.

Saskaitos bisenos keitimg galima nutraukti bisenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su pranesSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bdsenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sgskaitos blsena néra pakei¢iama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] grjztama j bisenos keitimo langa.

Susije temos:

o Tikrinti sgskaitg
e Tikrinti sgskaitos duomenis

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas
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e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.3. Registruoti kreditine sgskaitg

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo naudotojas pagal poreikj gali uZregistruoti savo organizacijos
sgskaitai krediting sgskaita.
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Pav. 43. Kreditinés saskaitos registravimo veiklos diagrama

Poreikis uZregistruoti sgskaita

[Kurti esamos pagrindu]

[Sukurti naujg saskaita]
\ 4

3\ 4 ™

Sukuriama sgskaitos Pildyti bendrus
kopija " | saskaitos duomenis | )

[Objektai]

Nurodyti sgskaitos
objekty duomenis

[Priedai]

Pridéti sgskaitos Tikrinti sgskaitos

priedus duomenis
R

Taip

Tikrinti tiekéjo
duomenis MMR

-

Taip

Atnaujinti tiekéjo
rekvizitus

ISsaugoti sgskaitos
duomenis

I8saugoti sgskaitos duomenys

ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
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Registruoti sgskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity administratorius”,
"Saskaity registratorius" arba “Zodiniy sgskaity registratorius" (zodinés saskaitos atveju),

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Pirminés saskaitos, kuriai registruojama kreditiné saskaita, blsena turi bati “Pateikta”, “Tikrinama”,
“Grazinta tikrinimui”, “Patvirtinta”, “Priimta” arba “Apmokéta”.

Pirminés saskaitos, kuriai registruojama kreditiné sgskaita, tipas turi bati “Sgskaita faktdra” arba “ISankstiné
sgskaita”.

Jei sgskaita registruojama pagal sutartj, jos bisena turi bti “Sudaryta”.

Pirminés sagskaitos, kuriai registruojama kreditiné sgskaita, pirkéjo arba tiekéjo organizacija turi sutapti su
naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei kreditine sgskaitg registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo organizacijoje yra ribojamas
sutar€iy ir jy sgskaity matomumas priskiriant jas konkreCioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati
sutar&iy grupé ir naudotojui, ir sutarciai, kuriai registruojama kreditiné sgskaita.

Jei Zoding kreditine saskaitg registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas, jam turi bati priskirta sutarciy
grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti kreditinés sgskaitos sukiirima.
SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinktai sgskaitai spausti mygtukg [+ KREDITINE] arba

SABIS Isorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE].

Sistema patikrina ar pasirinktos sgskaitos bilsena yra “Pateikta”, “Tikrinama”, “Grgzinta tikrinimui”,
“Patvirtinta”, “Priimta” arba “Apmokeéta” ir tipas yra “Saskaita faktdra” arba “ISankstiné sgskaita”.

e Jei ne, rodomas modalinis langas su praneSimu “Krediting sgskaitg galima sukurti tik sgskaitai, kurios

blsena yra "Priimta" ir tipas “Saskaita faktlra”.". Paspaudus [TESTI] uzdaromas modalinis langas ir
kreditinés sgskaitos sukurti neleidZiama.

o Jei taip, atidaroma sgskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime (lapas “Bendri
duomenys”), kurios laukai yra uzpildyti pirminés (. y. sgskaitos, kuriai kuriama kreditiné saskaita) sgskaitos
duomenimis, iSskyrus:

o - lauke “Sgskaitos tipas” yra parinkta reikSmé “Kreditiné sgskaita” ir

e -rodomas laukas “Pirminés sgskaitos Nr.” ir jame parinkta saskaitos, kuriai kuriama kreditiné sgskaita,
numeris.

2. Redaguoti bendrus kreditinés saskaitos duomenis. Detaliau apie lauky pildymg Zzr. skyriuje
“Registruoti sgskaitg pagal sutartj”.

3. Jei reikalinga, redaguoti sgskaitos eilu¢iy duomenis. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo
formos lapo “Eilutés” ir redaguoti reikiamy sgskaitos eilu€iy duomenis. Detaliau apie sgskaity eiluciy pildyma
Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal sutartj”.

Pastaba: Saskaitos eilu¢iy duomenys taip pat yra perkopijuoti iS pirminés (t. y. sgskaitos, kuriai kuriama
kreditiné sgskaita) sgskaitos.

4. Jei reikalinga, pridéti saskaitos prieda. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” ir pridéti dokumentg. Detaliau apie sgskaitos priedy pildyma Zr. skyriuje “Registruoti saskaitg pagal
sutarty”.

Pastaba: Saskaitos priedy duomenys néra perkopijuoti i§ pirminés (t. y. sagskaitos, kuriai kuriama kreditiné
sgskaita) sgskaitos.
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5. Saugoti saskaitos duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi

sgskaitos bendry duomeny laukai:
o Pirkéjo sutarties Nr.;
e Saskaitos Nr;
¢ |Sradymo data;
e Saskaitos tipas;
o Mokéjimo termino data;
o Pirkéjo kodas ir pavadinimas;
o Tiekéjo kodas ir pavadinimas.
Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas.

Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

o artiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéjg, sgskaitos
numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais paCias metais tickéjas negali iSradyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uzregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos pranesimu “Tais paciais metais

jau yra iSraSyta sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>".

e ar sgskaita jvesty saskaitos eilu€iy skaiius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis

langas su klaidos praneSimu “Sagskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”.

Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos duomenys ir jai suteikiama bisena “Sukurta”. Atidaromas iSsaugotos

sgskaitos duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys” perzidros rezime.

Kreditinés sgskaitos registravimg galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti

redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

o Paspaudus [TAIP] uzdaroma saskaitos duomeny registravimo forma ir atidaromas langas, kuriame

buvo inicijuotas kreditinés sgskaitos sukarimas.

e Paspaudus [NE] grjiztama j sgskaitos duomeny registravimo forma.

Susije temos:

e |vesti dimensijas sgskaitos eilutéms

e  Apmokéti sgskaitg
e Priimti sgskaitg
e Atmesti sgskaitg

¢ Grazinti saskaitg tikslinimui

e Grazinti saskaitg tikrinimui

o Patvirtinti sgskaitg
o Derinti sgskaitg

o Tikrinti sgskaitg

o Tikslinti sgskaitg

e Pateikti sgskaitg

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Priedai"
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e Saskaitos eilutés duomenu registravimo modalinis langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Eilutés"

e Saskaity sgraso forma

4.21.4. Registruoti sgskaitg kitos sgskaitos pagrindu (kopijuoti)

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo naudotojas pagal poreikj gali uZregistruoti sgskaitg kitos sgskaitos
pagrindu (t. y. kopijuoti esamos sgskaitos duomenis).
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Pav.44. Saskaitos registravimo kitos sgskaitos pagrindu veiklos diagrama
Poreikis uZregistruoti sgskaita
[Kurti esamos pagrindu]
[Sukurti naujg saskaita]
A - L o
Sukuriama sgskaitos Pildyti bendrus
kopija " | saskaitos duomenis | )
[Objektai]
Taip
Nurodyti sgskaitos
objekty duomenis
[Priedai]
Pridéti sgskaitos Tikrinti sgskaitos
priedus duomenis
—
Tikrinti tiekéjo
duomenis MMR
-
Taip
Atnaujinti tiekéjo ISsaugoti sgskaitos
rekvizitus duomenis
I8saugoti sgskaitos duomenys
ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
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Registruoti sgskaitg kitos sgskaitos pagrindu gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity administratorius”,
"Saskaity registratorius" arba “Zodiniy sgskaity registratorius" (zodinés saskaitos atveju),

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Jei sgskaita registruojama pagal sutartj, jos bisena turi bti “Sudaryta”.

Saskaitos, kurios pagrindu registruojama nauja sgskaita, pirkéjo arba tiekéjo organizacija turi sutapti su
naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj kitos sgskaitos pagrindu registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo
organizacijoje yra ribojamas sutar¢iy ir jy sgskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutarciy grupéms,
turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui, ir sutarciai, kuriai registruojama sgskaita.

Jei Zoding sgskaitg kitos Zodinés sagskaitos pagrindu registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas, jam turi
bati priskirta sutarciy grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos kitos sgskaitos pagrindu suktirima.
SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinktai sgskaitai spausti mygtukg [+ KOPIJA] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarCiai spausti perzidros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinktai sgskaitai spausti mygtukg [+ KOPIJA].

Atidaroma saskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime (lapas “Bendri duomenys”), kurios
laukai yra uzZpildyti sgskaitos, kuri yra kopijuocjama, duomenimis.

2. Redaguoti bendrus saskaitos duomenis. Detaliau apie lauky pildyma Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg
pagal sutartj”.

3. Redaguoti saskaitos eilu€iy duomenis. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Eilutés” ir redaguoti esamy sgskaitos eilu€iy duomenis, pridéti arba paSalinti sagskaitos eilutes. Detaliau apie
sgskaity eiluciy pildyma Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal sutartj”.

Pastaba: Saskaitos eiluciy duomenys taip pat yra perkopijuojami i§ pasirinktos sagskaitos.

4. Jei reikalinga, pridéti saskaitos prieda. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” ir pridéti dokumentg. Detaliau apie sgskaitos priedy pildyma Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal
sutartj”.

Pastaba: Saskaitos priedy duomenys néra perkopijuojami i$ pasirinktos sgskaitos.

5. Saugoti saskaitos duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:

o Sutarties Nr. (jei pildoma saskaita pagal sutartj);
e Saskaitos Nr.;

¢ |Sradymo data;

e Saskaitos tipas;

o Mokéjimo termino data;

o Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

o Tiekéjo kodas ir pavadinimas.

Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas.

Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:
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langas su klaidos praneSimu “Sagskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”.

ar tiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios sgskaitos (tikrinama pagal tiekéjg, sgskaitos
numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais padias metais tiekéjas negali iSradyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uzregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSraSyta sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>".

ar sgskaita jvesty sgskaitos eilu€iy skai€ius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis

Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos duomenys ir jai suteikiama bilsena “Sukurta”. Atidaromas iSsaugotos

sgskaitos duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys” perzidros rezime.

Saskaitos registravima kitos sgskaitos pagrindu galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtuka
[ATSAUKTI]. Rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] uzdaroma saskaitos duomeny registravimo forma ir atidaromas langas, kuriame
buvo inicijuotas sgskaitos kopijos sukdrimas.

Paspaudus [NE] grjiztama j sgskaitos duomeny registravimo forma.

Susije temos:

|vesti dimensijas sgskaitos eilutéms

Apmokéti sgskaitg

Priimti sgskaitg
Atmesti sgskaitg

Grazinti sgskaitg tikslinimui

Grazinti sgskaitg tikrinimui

Patvirtinti saskaitg
Derinti sgskaitg

Tikrinti sgskaitg
Tikslinti sgskaitg

Pateikti sgskaitg

Susijusios formos:

Saskaitos duomenuy registravimo formos lapas "Priedai"

Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas

Saskaitos duomenuy registravimo formos lapas "Eilutés"

Saskaity sgraso forma

4.21.5. Tikslinti saskaita

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo naudotojas gali redaguoti graZintg tikslinti

registruotg sgskaita.

savo organizacijos
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Pav. 45. Saskaitos tikslinimo veiklos diagrama

Poreikis redaguoti saskaitg

[Redaguoti]

Redaguoti bendrus

sgskaitos duomenis )

[Objektai]
Taip

Redaguoti saskaitos
objekty duomenis

[Priedai]

Redaguotisgskaitos § Tikrinti sgskaitos
priedus duomenis

)

Tikrinti MMR +—Ne Aryraklaidy?

Aryra
pasikeitimy?

Taip

ISsaugoti

Atnaujinti tiekéjo
ujintl ¥ paredaguotus

rekvizitus

sgskaitos duomenis

ISsaugoti paredaguoti sgskaitos duomenys

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Tikslinti sgskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”,
“Sgskaity registratorius” arba “Zodiniy sgskaity registratorius” (Zodinés sgskaitos atveju) ir jo organizacija
registravo saskaita,
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o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir jo organizacija registravo
sgskaita.

Saskaitos bisena turi bati “Gragzinta tikslinimui”.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj tikslina pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo organizacijoje yra ribojamas
sutar€iy ir jy sgskaity matomumas priskiriant jas konkreCioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati
sutar&iy grupé ir naudotojui, ir sutar&iai, kurios sgskaita tikslinama.

Jei Zzodine sgskaitg tikslina pirkéjo organizacijos naudotojas, jam turi biti priskirta sutargiy grupé “Zodinés
sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos tikslinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtuka [REDAGUOTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarCiai spausti perzidros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinktai sgskaitai spausti perzitros piktogramg -> spausti mygtukg [REDAGUOTI].

Atidaroma pasirinktos sgskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime (lapas “Bendri
duomenys”).

2. Redaguoti bendrus saskaitos duomenis. Detaliau apie lauky pildyma Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg
pagal sutartj”.

Pastaba: Tikslinimo metu negalima keisti iy lauky duomenuy:
o Pirkéjo sutarties Nr. (kai tikslinama saskaita pagal sutartj);
e Saskaitos Nr;

¢ |Sradymo data;

e Saskaitos tipas;

o Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

o Tiekéjo kodas ir pavadinimas.

3. Redaguoti saskaitos eilu€iy duomenis. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Eilutés” ir redaguoti esamy sgskaitos eilu€iy duomenis, pridéti arba paSalinti sgskaitos eilutes. Detaliau apie
sgskaity eiluciy pildyma Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal sutartj”.

4. Redaguoti saskaitos priedy duomenis. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” ir redaguoti esamy priedy duomenis, pridéti arba pasalinti sgskaitos priedus. Detaliau apie sgskaitos
priedy pildymag Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal sutart;”.

5. Saugoti saskaitos duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOT]I] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:

o Mokéjimo termino data.
Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas.
Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

o artiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéjg, sgskaitos
numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais padias metais tiekéjas negali iSradyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uzregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSra8yta sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>".

e ar sgskaita jvesty saskaitos eilu€iy skaiius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis
langas su klaidos praneSimu “Saskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”.
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Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos duomenys. Atidaromas i§saugotos sgskaitos duomeny registravimo
formos lapas “Bendri duomenys” perzitros rezime.

Saskaitos tikslinimg galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI]. Rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] pakeitimai atSaukiami ir atidaroma sagskaitos duomeny registravimo forma perzitros
rezime.

e Paspaudus [NE] griztama j sgskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime.

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.6. Registruoti zodine saskaita

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo organizacijos naudotojas gali uZregistruoti savo organizacijos
sgskaitg pagal Zodine sutartj, t. y. uzregistruoti Zodine sgskaita.
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Pav.46. Zodinés saskaitos registravimo veiklos diagrama
Poreikis uzregistruofi Zodine saskaita
[ Atidaryti saskaity sarasa ]
[+ SUKURTI ZODINE SASKAITA]
|vesti bendrus saskaitos
duomenis
|vesti saskaitos eiluciu
duomenis
Ar yra priedy? Taip"[ Prideti sgskaitos prieda }
Ne, [SAUGOTI] ‘
[SAUGOTI]
{ Tikrinti sgskaitos duomenis ](
Ar yra klaidy? Taip—)[ Rodyti klaidas J—
Ne
v
ISsaugoti saskaita ir jai blseng
"Sukurta"
UZregistruota Zodiné saskaita
ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Registruoti Zodine sgskaitg gali:
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 Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Zodiniy saskaity registratorius",
o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Pastaba:

_ Jei zodine saskaitg registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas, jam turi buti priskirta sutarciy grupé
“Zodinés saskaitos”.

Veiksmai

1. Inicijuoti Zodinés saskaitos sukurima.

SABIS I$orinis portalas -> “Pradzia” -> spausti mygtuka [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA] arba
SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA].
Atidaroma tuscia sgskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime (lapas “Bendri duomenys”).

2. Jvesti bendrus saskaitos duomenis. UZpildyti lauky grupiy “Zodinés sutarties sgskaita”, “Pirkéjas” ir
“Tiekéjas” laukus.

o Laukas ,Saskaitos poZymis* automatiskai uzpildomas reiksme “Zodiné sgskaita” ir jos negalima pakeisti.
e Laukas ,ISraSymo data“ automatiSkai uzpildomas Sios dienos data (jg galima pakeisti).

o Laukas ,Saskaitos tipas” automatiskai uzpildomas reikSme “Saskaita faktdra” (jg galima pakeisti).

2.1. Jei naudotojo paskyros organizacija yra tik Pirkéjas:

e lauky grupés “Pirkéjas” laukai uzpildomi tos organizacijos duomenimis ir galima keisti tik kontaktine
informacijg arba adresa.

e Lauky grupés “Tiekéjas” lauke “Paieska pagal kodg” nurodyti kodg ir paspausti mygtukg [[ESKOTI].
Vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma mokesc¢iy mokeétojy
registre (MMR):

e - Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu
kodu, parodomas pranedimas “Pagal nurodytg kodg registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtukg
[TESTI] uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus kodg galima i$ naujo atlikti paieSka.

e - Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu kodu, lauky
grupéje “Tiekéjas” esantys laukai uzpildomi rastos organizacijos duomenimis. Galima keisti kontaktine
informacijg ir adresa.

Pastaba: jei néra pazyméta, kad tiekéjas yra uzsienio juridinis arba fizinis asmuo, norint atlikti paieskg turi
bdti jvesti 9 arba 11 simboliy.

Pazymejus, kad tiekéjas yra uzsienio juridinis arba fizinis asmuo, rodomas veiksmo patvirtinimo praneSimas
LAr tikrai norite ieskoti JA arba FA?“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Pasirinkus [TAIP], ieSkoma nurodyta organizacija SABIS organizacijy registre ir MMR'e.

+ Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su paieSkos pagal kodg lauke nurodytu
kodu, rodomas pranesimas “Jusy ieSkomos organizacijos néra. Galite uZregistruoti naujg uZsienio
organizacijg“ su mygtukais [REGISTRUOTI] ir [ATSAUKTI].

+ Paspaudus mygtuka [REGISTRUOTI], atidaroma modaliné forma, kurioje galima nurodyti
organizacijos (uzsienio JA arba FA) duomenis ir jg iSsaugoti. ISsaugojus organizacijg uzdaroma
modaliné forma ir jos duomenimis uzpildomi lauky grupéje “Tiekéjas” esantys laukai. Galima keisti
kontaktine informacija ir adresg.

« Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI], uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus kodg galima i§ naujo
atlikti paieska.

e Pasirinkus [NE], uzdaromas pranesimo langas.
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2.2. Jei naudotojo paskyros organizacija yra tik Tiekéjas:

o lauky grupés “Tiekéjas” laukai uZpildomi tos organizacijos duomenimis ir galima keisti tik kontaktine
informacijg arba adresa.

e Lauky grupés “Pirkéjas” lauke “Paieska pagal kodg” nurodyti kodg ir paspausti mygtukg [[ESKOTI].
Vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre:

e - Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu
kodu, parodomas pranedimas “Pagal nurodytg kodg registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtukg
[TESTI] uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus kodg galima i$ naujo atlikti paieSka.

e - Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu kodu, lauky
grupéje “Pirkéjas” esantys laukai uzpildomi rastos organizacijos duomenimis. Galima keisti kontaktine
informacijg ir adresg (iSskyrus valstybe).

2.3. Jei naudotojo paskyros organizacija yra ir Tiekéjas ir Pirkéjas, lauky grupiy “Tiekéjas” ir “Pirkéjas”
laukai néra uzpildomi. Jose reikia atlikti organizacijy paieska (zr. aukS¢iau punktus 2.1. ir 2.2.).

2.4, Jei sgskaitoje reikalinga nurodyti pristatymo vietos informacijg, paspausti suskleistg lauky grupe
“Pristatymo vieta". Parodomi lauky grupés laukai. UZpildyti reikiamus laukus.

2.5. Jei apmokéjima uz saskaitg gauna ne tiekéjas (pavyzdziui, faktoringo bendrove), paspausti suskleistg
lauky grupe “Mokeéjimo gavéjas". Parodomi lauky grupés laukai. UZpildyti reikiamus laukus.

3. lvesti saskaitos eilu€iy duomenis. Spausti ant sagskaitos duomeny registravimo formos lapo “Eilutés”
ir pridéti saskaitos eilutes. Detaliau apie sgskaitos eiluéiy pildymag Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal
sutartj”.

4. Jei reikalinga, pridéti saskaitos prieda. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” ir pridéti dokumentg. Detaliau apie sgskaitos priedy pridéjimg Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal
sutartj”.

5. Saugoti saskaitos duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOT]I] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:

e Saskaitos Nr.;

¢ |Sradymo data;

e Saskaitos tipas;

o Mokéjimo termino data;

o Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

o Tiekéjo kodas ir pavadinimas.

Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas.
Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

¢ artiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéjg, sgskaitos
numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais padias metais tiekéjas negali iSradyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uzregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSra8yta sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>”;

e ar sgskaita jvesty saskaitos eilu€iy skaiius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis
langas su klaidos praneSimu “Sagskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”;

e ar naudotojo paskyros organizacija sutampa su sgskaitoje nurodyta pirkéjo arba tiekéjo organizacija.
Jei nesutampa, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Saskaitg gali registruoti tiekéjo arba
pirkéjo naudotojas”.

Jei néra klaidy, iSsaugoma zodiné sgskaita ir jai suteikiama blsena “Sukurta”. Atidaromas iSsaugotos
sgskaitos duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys” perzidros rezime.
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Pastabos:

ISsaugojus Zzodine sgskaitg, yra sukuriama zodiné sutartis, kuri néra matoma SABIS sutarciy paieskoje, bet
po sgskaitos priémimo yra perduodama CVP IS vieSinimui.

Jei registruojant Zodine sgskaitg reikalinga jvesti nuolaidg, taikomg visai sgskaitai, arba mokestj (ne PVM),
taikoma visai sgskaitai, Zr. skyriy “Registruoti saskaitg pagal sutart;’.

Saskaitos registravima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI]. Rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

o Paspaudus [TAIP] uzdaroma saskaitos duomeny registravimo forma ir atidaromas langas, kuriame
buvo inicijuotas sgskaitos sukirimas.

e Paspaudus [NE] grjiztama j sgskaitos duomeny registravimo forma.

Susije temos:

e |vesti dimensijas sgskaitos eilutéms

e  Apmokéti sgskaitg

e Priimti sgskaitg
e Atmesti sgskaitg

e Grazinti sgskaitg tikslinimui

e GrazZinti sgskaitg tikrinimui

o Patvirtinti sgskaitg
o Derinti sgskaitg

o Tikrinti sgskaitg

o Tikslinti sgskaitg

e Pateikti sgskaitg

e Tikrinti sgskaitos duomenis

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Priedai"

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Eilutés"

e Saskaitos eilutés duomenu registravimo modalinis langas

e Saskaity sgraso forma

4.21.7. Tikrinti sgskaitg

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali pakeisti savo organizacijos sgskaitos
baseng | “Tikrinama”.
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Pav. 47.  Saskaitos tikrinimo veiklos diagrama

Poreikis inicijuoti saskaitos tikrinima

[Tikrinti]

Pakeisti sgskaitos

bseng j Tikrinama

Saskaita tikrinama

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Tikrinti sgskaitg gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity

administratorius”, “Derintojas” arba “Tvirtintojas”.
Saskaitos bisena turi biti “Pateikta” arba “Gragzinta tikrinimui”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj tikrina naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutar€iy ir jy sgskaity
matomumas priskiriant jas konkre¢ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutarciai, kurios sgskaita tikrinama.

Jei tikrinama Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutargiy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos tikrinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtuka [TIKRINTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtukg [TIKRINTI].

Atidaromas sgskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti saskaitos biiseng j “Tikrinama”. Galima nurodyti komentarg. Spausti mygtuka [TESTI].
Sistema tikrina ar sgskaitos blsena yra “Pateikta” arba “Grazinta tikrinimui” (t. y. ar blisena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Busenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra
“Pateikta" arba "Grazinta tikrinimui"."

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Bilsena pakeista”. Sagskaitai suteikiama blsena
“Tikrinama”.
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Saskaitos bisenos keitimg galima nutraukti bisenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su pranesSimu “Bldsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sgskaitos blsena néra pakei¢iama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] griztama j bUsenos keitimo langa.

Susije temos:

e Grazinti sgskaitg tikslinimui

e Atmesti sgskaitg

e Patvirtinti sgskaitg

o Derinti sgskaitg
Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.8. Derinti sgskaita

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali fiksuoti savo organizacijos sgskaitos
suderinimo informacijg. Derinamos saskaitos, kuriy sutartims yra nurodytas sgskaity apdorojimo scenarijus,
susidedantis i8 2 arba 3 sgskaitos tvirtinimo Zingsniy.
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Pav. 48. Saskaitos derinimo veiklos diagrama

Saskaitai taikomas ke liy Zingsniy tikrinimo subbprocesas

Arvisi
naudotojai yra
suderine
sgskaitg

k6ks sprendima
priimtas dél
sgskaitos?

Ne, [Derinti]

[Atmesti]

Taip [Grazinti tikslinimui]
ISsaugomas
Atmesti sgskaitg Grazinti tikslinimui sgskaitos
suderinimo poZzymis

O

Sagskaita suderinta Saskaita patikrinta

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Derinti sgskaitg gali Pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”
arba “Derintojas”.

Saskaitos blsena turi bati “Tikrinama”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.

Saskaitos sutarciai turi bdti nurodytas saskaity apdorojimo scenarijus, susidedantis i§ 2 arba 3 sgskaitos
tvirtinimo Zingsniy.

Turi bati neatlikty sgskaitos derinimo Zingsniy.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj derina naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarCiy ir jy sgskaity
matomumas priskiriant jas konkre¢ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutarciai, kurios sgskaita derinama.

Jei derinama Zodiné saskaita, naudotojui turi biti priskirta sutargiy grupé “Zodinés saskaitos”.
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Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos derinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtukg [DERINTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzilros piktogramg -> lapas
“Sutarties sagskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzilros piktograma -> spausti mygtukg [DERINTI].

Atidaromas sgskaitos derinimo zingsnio atlikimo informacijos jvedimo modalinis langas.

2. Fiksuoti saskaitos derinimo zingsnio atlikima. Galima nurodyti komentarg. Spausti mygtuka [TESTI].
Sistema tikrina ar saskaitos blsena yra "Tikrinama” (. y. ar bGsena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Derinimo Zingsnio atlikimo iSsaugoti nepavyko,

nes bdsena néra “Tikrinama".

e Jei saglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Duomenys iSsaugoti sékmingai’. Saskaitai
iSsaugoma derinimo zingsnio atlikimo informacija.

Saskaitos derinimo Zingsnio atlikimo fiksavimg galima nutraukti modaliniame lange paspaudus mygtukg
[ATSAUKTI]. Rodomas modalinis langas su praneSimu “Saskaitos derinimo duomenys nebus iSsaugoti. Ar
tikrai norite atSaukti?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos derinimo zingsnio atlikimo informacija néra iSsaugoma ir uzdaromas
modalinis langas.

e Paspaudus [NE] griztama j modalinj langa.

Saskaitos derinimo metu naudotojas gali priimti sprendima atmesti saskaitg (Zr. skyriy “Atmesti sgskaitg”)
arba grazinti sgskaita patikslinti (Zr. skyriy “Grazinti saskaitg tikslinimui”).

Susije temos:

e Grazinti saskaitg tikslinimui

e Patvirtinti sgskaitg

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.9. Patvirtinti sgskaita

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali patvirtinti savo organizacijos sgskaita.
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Pav. 49. Saskaitos partvirtinimo veiklos diagrama

Poreikis patvirtinti saskaitg

[Patvirtinti]

Tikrinti sgskaitos
duomenis

Patvirtinti sgskaitg

Saskaita patvirtinta

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Patvirtinti sgskaitg gali Pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: "Saskaity
administratorius” arba “Tvirtintojas”.

Saskaitos blsena turi bati “Tikrinama”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.

Jei sgskaitos sutarciai yra nurodytas sagskaity apdorojimo scenarijus, susidedantis i§ 2 arba 3 sgskaitos
tvirtinimo Zingsniy, turi bati atlikti visi sgskaitos derinimo Zingsniai.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj patvirtina naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutar€iy ir jy sagskaity
matomumas priskiriant jas konkre¢ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutarciai, kurios saskaita patvirtinama.

Jei patvirtinama Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutaréiy grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos patvirtinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtukg [PATVIRTINTI] arba
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzilros piktogramg -> lapas
“Sutarties sagskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti mygtukg [PATVIRTINTI].

Atidaromas sagskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti saskaitos biiseng j “Patvirtinta”. Galima nurodyti komentarg. Paspaudus mygtukg [TESTI]
sistema patikrina ar sgskaitos bisena yra “Tikrinama” (t. y. ar blsena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Busenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra
nn

“Tikrinama".

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Bilsena pakeista”. Sagskaitai suteikiama blsena
“Patvirtinta”.

Saskaitos bisenos keitimg galima nutraukti bisenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su pranesSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sgskaitos blsena néra pakei¢iama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] grjztama j bisenos keitimo langa.

Susije temos:

e Atmesti sgskaitg

e Priimti sgskaitg
e Grazinti sgskaitg tikslinimui

e Grazinti sgskaitg tikrinimui

e Tikrinti sgskaitos duomenis

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.10. Grazinti saskaitg tikrinimui

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali grgZinti tikrinimui savo organizacijos
sgskaita.
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Pav. 50.  Saskaitos grazinimo tikrinimui veiklos diagrama

Poreikis grazinti sgskaitg tikrinimui

[GraZinti tikrinimui]

Nurodyti priezast]

Ne

graZinimo
tikrinimui
griezastisy

Pakeisti saskaitos
bdseng j Grazinta
tikrinimui

Saskaita graZinta tikrinimui

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Grazinti tikrinimui sgskaita gali Pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity

administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas”.
Saskaitos blsena turi bati “Patvirtinta”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj graZina tikrinimui naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy
sgskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar&iy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir
naudotojui, ir sutar€iai, kurios sgskaita grgZzinama tikrinimui.

Jei grgzinama tikrinimui Zodiné sgskaita, naudotojui turi biti priskirta sutargiy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti sgskaitos grazinima tikrinimui.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perZitros piktograma -> spausti
mygtuka [GRAZINTI TIKRINIMUI] arba
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SABIS Isorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perZitros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti mygtukg [GRAZINTI
TIKRINIMUI].

Atidaromas sagskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti sgskaitos buseng j “Grazinta tikrinimui”. Privaloma nurodyti komentarg. Paspaudus
mygtuka [TESTI] sistema patikrina ar nurodytas komentaras:

o Jei komentaras néra nurodytas, rodomas klaidos pranes8imas, kad néra nurodytas privalomas laukas.

¢ Jei komentaras yra nurodytas, toliau tikrina ar sgskaitos blisena yra “Patvirtinta”. (t. y. ar blsena nebuvo
pakeista):

e - Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos pranedimas "Busenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra
“Patvirtinta”."

e - Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés pranesSimas “Blisena pakeista”. Sgskaitai suteikiama bisena
“Grazinta tikrinimui”.

Saskaitos bisenos keitimg galima nutraukti bisenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su pranesSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sgskaitos blsena néra pakei€iama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] grjztama j bisenos keitimo langa.

Jei sgskaitos sutarciai yra nurodytas sagskaity apdorojimo scenarijus, susidedantis i§ 2 arba 3 sgskaitos
tvirtinimo zingsniy, iStrinama sgskaitos derinimo Zingsniy atlikimo informacija.

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.11. Grazinti saskaitg tikslinimui

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali grgZinti tikslinimui savo organizacijos
sgskaita.

© UAB ,Novian Systems*, 2025 118



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Pav. 51.  Saskaitos grazinimo tikslinimui veiklos diagrama

Poreikis graZinti saskaita tikslinimui

[Grazinti tikslinimui]

Nurodyti priezast]

Ne

graZinimo
tikslinimui
prieZasti

Pakeisti saskaitos
bUseng j Grazinta
tikslinimui

Saskaita graZinta tikslinimui

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Grazinti tikslinimui sgskaitg gali Pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity

administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas”.
Saskaitos bisena turi bati “Tikrinama” arba “Patvirtinta”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei saskaitg pagal sutartj grgzina tikslinimui naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutar€iy ir jy
sgskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar&iy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir
naudotojui, ir sutar€iai, kurios sgskaita grgZzinama tikslinimui.

Jei grgzinama tikslinimui Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutaréiy grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti sgskaitos grazinima tikslinimui.

SABIS ISorinis portalas -> “Sagskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perZitros piktograma -> spausti
mygtuka [GRAZINTI TIKSLINIMUI] arba
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SABIS Isorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perZitros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti mygtukg [GRAZINTI
TIKSLINIMUI].

Atidaromas sagskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti saskaitos buseng |j “Grazinta tikslinimui”. Privaloma nurodyti komentarg. Paspaudus
mygtuka [TESTI] sistema patikrina ar nurodytas komentaras:

o Jei komentaras néra nurodytas, rodomas klaidos pranes8imas, kad néra nurodytas privalomas laukas.

¢ Jei komentaras yra nurodytas, toliau tikrina ar sgskaitos blisena yra “Tikrinama” arba “Patvirtinta”. (t. y.
ar bisena nebuvo pakeista):

e - Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas “Busenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra

"Tikrinama" arba “Patvirtinta”.

e - Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés pranesSimas “Blisena pakeista”. Sgskaitai suteikiama bisena
“Grazinta tikslinimui”.

Saskaitos bisenos keitimg galima nutraukti bisenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su pranesSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sgskaitos blsena néra pakei€iama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] grjztama j bisenos keitimo langa.

Jei sgskaitos sutarciai yra nurodytas sagskaity apdorojimo scenarijus, susidedantis i§ 2 arba 3 sgskaitos
tvirtinimo zingsniy, iStrinama sgskaitos derinimo Zingsniy atlikimo informacija.

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.12. Atmesti sgskaita

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali atmesti savo organizacijos saskaitg.
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Pav. 52. Saskaitos atmetimo veiklos diagrama

Poreikis atmesti sgskaita

[Atmesti]

Nurodyti atmetimo
priezastj

Ar nurodyta
atmetimo
priezastis?

Pakeisti saskaitos
blseng j Atmesta

Saskaita atmesta

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Atmesti sgskaitg gali Pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity administratorius”,

“Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas”.
Saskaitos bisena turi bati “Tikrinama” arba “Patvirtinta”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj atmeta naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutar€iy ir jy sgskaity
matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutarciai, kurios sgskaita atmetama.

Jei atmetama Zodiné sgskaita, naudotojui turi bati priskirta sutargiy grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos atmetima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtuka [ATMESTI] arba
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzilros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sagskaitg ir spausti perzitros piktogramag -> spausti mygtuka [ATMESTI].

Atidaromas sagskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti saskaitos biiseng j “Atmesta”. Privaloma nurodyti komentarg. Paspaudus mygtukg [TESTI]
sistema patikrina ar nurodytas komentaras:

o Jei komentaras néra nurodytas, rodomas klaidos pranes8imas, kad néra nurodytas privalomas laukas.

¢ Jei komentaras yra nurodytas, toliau tikrina ar sgskaitos bisena yra “Tikrinama” arba “Patvirtinta”. (t. y.
ar bisena nebuvo pakeista):

e - Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos pranesdimas "Busenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra

nn

“Tikrinama” arba “Patvirtinta”.

e - Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés pranesSimas “Blisena pakeista”. Sgskaitai suteikiama bisena
“Atmesta”.

Saskaitos bisenos keitimg galima nutraukti bisenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su pranesSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bdsenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sgskaitos blsena néra pakei¢iama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] grjztama j bisenos keitimo langa.

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.13. Priimti saskaitg

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali priimti savo organizacijos saskaitg.

© UAB ,Novian Systems*, 2025 122



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Pav. 53. Saskaitos priemimo veiklos diagrama

Poreikis priimti saskaitg

[Priimti]

Tikrinti sgskaitos
duomenis

Pakeisti sgskaitos
blseng j Priimta

Saskaita priimta

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Priimti sgskaitg gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Priéméjas”.

Saskaitos blsena turi bati “Patvirtinta”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj priima naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutaréiy ir jy sgskaity
matomumas priskiriant jas konkre¢ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutarciai, kurios sgskaita priimama.

Jei priimama Zodiné sgskaita, naudotojui turi bati priskirta sutargiy grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti sgskaitos priémima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtuka [PRIIMTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzilros piktograma -> spausti mygtukg [PRIIMTI].
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Atidaromas sagskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti saskaitos biiseng j “Priimta”. Galima nurodyti komentarg. Paspaudus mygtuka [TESTI]
sistema patikrina ar sgskaitos bisena yra “Patvirtinta” (t. y. ar bisena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Busenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra
“Patvirtinta"."

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Bilsena pakeista”. Sagskaitai suteikiama bisena
“Priimta”.

Saskaitos bisenos keitimg galima nutraukti bisenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su pranesSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sgskaitos blsena néra pakei€iama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] griztama j bUsenos keitimo langa.

Susije temos:

e  Apmokéti sgskaitg

e Tikrinti sgskaitos duomenis

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.14. Apmokeéti saskaita

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali apmokéti savo organizacijos sgskaita,
t. y. fiksuoti, kad sgskaita buvo apmoketa.
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Pav. 54. Saskaitos apmokéjimo veiklos diagrama

Poreikis apmokéti sgskaita

[Apmokéti]

Tikrinti sgskaitos
duomenis

Pakeisti sgskaitos
blsena j Apmokéta

Saskaita apmokéta

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Apmokeéti sgskaitg gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity
administratorius” arba “Apmokétojas”.

Saskaitos blsena turi bati “Priimta”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj apmoka naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutaréiy ir jy sgskaity
matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutarciai, kurios sgskaita apmokama.

Jei apmokama Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutargiy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti sgskaitos apmokéjima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perZitros piktograma -> spausti
mygtuka [APMOKETI] arba

SABIS Isorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perZitros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perziros piktograma -> spausti mygtukg [APMOKET]].

Atidaromas sagskaitos busenos keitimo modalinis langas.
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2. Pakeisti saskaitos biiseng j “Apmokéta”. Galima nurodyti komentarg. Paspaudus mygtuka [TESTI]
sistema patikrina ar sgskaitos bisena yra “Priimta” (t. y. ar biisena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Busenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra

“Priimta".

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Bilsena pakeista”. Sagskaitai suteikiama bisena
“Apmokéta”.

Saskaitos bisenos keitimg galima nutraukti bisenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su pranesSimu “Bldsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sgskaitos blsena néra pakei€iama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] griztama j bUsenos keitimo langa.

Susije temos:

e Tikrinti sgskaitos duomenis

Susijusios formos:

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.15. Spausdinti sgskaitos nuorasa

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali spausdinti savo
organizacijos sgskaitos nuorada.

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Spausdinti sgskaitos nuorasa gali:

o Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy “Sgskaity administratorius”,

“Sgskaity perzilrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius”

arba "Zodiniy saskaity registratorius" (Zodinés saskaitos atveju).

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Saskaitos bisena turi bati “Pateikta” arba vélesneé (t. y. kita nei “Sukurta”).

Saskaitos pirkéjo arba tiekéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj spausdina naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutar€iy ir jy sgskaity
matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutarciai, kurios sgskaita spausdinama.

Jei spausdinama Zodiné sgskaita, naudotojui turi bati priskirta sutarciy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai

1. Inicijuoti sgskaitos nuoraso spausdinima.
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SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzilros piktogramg -> spausti
mygtuka [SPAUSDINTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzilros piktograma -> spausti mygtukg [SPAUSDINTI].

Suformuojama saskaitos ataskaitos rinkmena PDF formatu, kurig galima perzidréti arba parsisiysti j savo
kompiuter;.

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.16. Nurodyti BVPZ koda zodinei saskaitai

ISoriniame portale pirk&jo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali nurodyti BVPZ kodg savo
organizacijos Zodinei sgskaitai.

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Nurodyti sgskaitai BVPZ kodg gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ $iy roliy:
“Sgskaity administratorius”, ,Derintojas” arba “Tvirtintojas”.

Saskaitos bisena turi bati “Tikrinama” arba “Grazinta tikrinimui”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Naudotojui turi biti priskirta sutaréiy grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos parametry redagavima.

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> pasirinkti
lapa “Parametrai” ir spausti mygtukg [REDAGUQTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitiros piktograma -> lapas “Sutarties
sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramg -> pasirinkti lapg “Parametrai” ir spausti
mygtuka [REDAGUOTI].

Atidaromas saskaitos duomeny registravimo formas lapas “Parametrai” redagavimo rezime.
2. Nurodyti BVPZ koda ir pirkimo rasj.

3. Jei saskaitai turi bati nurodytos dimensijos, jvesti dimensijas saskaity eilutéms. Detaliau apie
dimensijy pildyta Zr. skyriuje “|vesti dimensijas sgskaitos eilutéms”.

4. Saugoti parametry duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI], jei sgskaitai turi bGti nurodytos
dimensijos, sistema patikrina ar visoms sgskaity eilutéms yra nurodytos dimensijos:

o Jei yra klaidy, pateikiamas jy sgra3as.

o Jeinéraklaidy néra, eilutéms iSsaugomi sgskaitos parametry duomenis. Atidaroma sgskaitos parametry
duomeny registravimo forma perziliros rezime.
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Saskaitos parametry redagavima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

o Paspaudus [TAIP] pakeitimai atSaukiami ir atidaroma sgskaitos parametry duomeny registravimo forma
perzilros rezime.

o Paspaudus [NE] grjiztama jsgskaitos parametry duomeny registravimo formg redagavimo rezime.

Susije temos:

e Registruoti zodine sgskaita

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.17. Jvesti dimensijas sgskaitos eilutéms

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali jvesti dimensijy sgradg nurodomg
viena eilute (. y. viename lauke) arba pasirenkant reikalingas organizacijos dimensijy klasifikatoriy reikSmes
savo organizacijos sgskaitos eilutéms. Jvesti dimensijas galima tik tada, jei organizacijos nustatymuose yra
pazymeétas pozymis, kad sgskaitai turi bati nurodytos dimensijos.
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Pav. 55. Dimensijy jvedimo saskaitos eilutéms veiklos diagrama

Poreikis priskirti sgskaitai dimensijas

[Prideti nauja]

v

Pasirinkti dimensijy
rinkinio 3ablong /
jvesti dimensijy
duomenis
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Ar yra klaidy
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\ 4

I5saugoti sgskaitos
dimensijos
duomenis

O

I15saugoti sgskaitos dimensijos duomenys

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Priskirti dimensijas sgskaitos eilutéms gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i8
Siy roliy: “Saskaity administratorius”, ,Derintojas” arba “Tvirtintojas”.

Saskaitos bisena turi bati “Tikrinama” arba “Grazinta tikrinimui”.
Saskaitos pirkéjo organizacija turi sutapti su naudotojo paskyros organizacija.

Pirkéjo organizacijos nustatymuose turi buti pazyméta varnelé lauke “Ar sgskaitai turi bati nurodytos
dimensijos?” (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Nustatymai”).

Pastaba:

Jei sgskaitai pagal sutartj dimensijas priskiria naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy
sgskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar&iy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir
naudotojui, ir sutarciai, kurios sgskaitai priskiriamos dimensijos.
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Jei priskiriamos dimensijos Zodinei saskaitai, naudotojui turi bati priskirta sutargiy grupé “Zodinés
sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos parametry redagavima.

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> pasirinkti
lapa “Parametrai” ir spausti mygtukg [REDAGUQOTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitiros piktograma -> lapas “Sutarties
sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramg -> pasirinkti lapg “Parametrai” ir spausti
mygtuka [REDAGUOTI].

Atidaromas sgskaitos duomeny registravimo formas lapas “Parametrai” redagavimo rezime.
2. Jvesti dimensijas saskaitos eilutéms.

2.1. Jei Pirkéjo organizacijos nustatymuose néra pazyméta varnelé lauke “Ar naudojamas dimensijy
klasifikatorius?” (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija”" -> lapas “Nustatymai”), dimensijy saraSas
nurodomas viena eilute, t. y. viename jvedimo lauke. Dimensijas galima jvesti dviem badais - i§ karto visoms
sgskaitos eilutéms arba kiekvienai saskaitos eilutei atskirai:

2.1.1. Spausti mygtukg [PRISKIRTI DIMENSIJAS]. Atidaromas modalinis langas, kuriame privaloma
nurodyti visoms saskaitos eilutéms norimy priskirti dimensijy sgradg viena eilute. UZpildyti laukg ir spausti
[TESTI].

o Jeilaukas “Dimensijy sgrasas” néra uzpildytas, rodomas klaidos praneSimas.

o Jeilaukas “Dimensijy sgrasas” yra uzpildytas, uZzdaromas modalinis langas, o jvesta reikSmé priskiriama
visoms sgskaitos eilutéms.

2.1.2. Pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perZidros piktogramg. Atidaromas modalinis langas, kuriame
privaloma nurodyti pasirinktai sgskaitos eilutei norimg priskirti dimensijy sagradg viena eilute. UZpildyti laukg ir
spausti [TESTI].

o Jeilaukas “Dimensijy sgrasas” néra uzpildytas, rodomas klaidos praneSimas.

o Jeilaukas “Dimensijy sgrasas” yra uzpildytas, uZzdaromas modalinis langas, o jvesta reikSmé priskiriama
pasirinktai sgskaitos eilutei.

2.2. Jei Pirkéjo organizacijos nustatymuose yra paZyméta varnelé lauke “Ar naudojamas dimensijy
klasifikatorius?” (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija”" -> lapas “Nustatymai’), dimensijy sagrasSas
nurodomas pasirenkant organizacijos dimensijy klasifikatoriy reikSmes. Dimensijas galima jvesti dviem budais
- i8 karto visoms sagskaitos eilutéms arba kiekvienai sgskaitos eilutei atskirai:

2.2.1. Spausti mygtukg [PRISKIRTI DIMENSIJAS]. Atidaromas modalinis langas, kuriame privaloma
pasirinkti bent vieno organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSme. Pasirinkti reikalingas klasifikatoriy
reikSmes ir spausti [TESTI].

e Jei né viename lauke néra parinkta reikSmé, rodomas klaidos pranesimas.

e Jei bent viename lauke yra parinkta reikSmeé, uzdaromas modalinis langas, o parinktos reikSmés
priskiriamos visoms sgskaitos eilutéms.

2.2. Pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzidros piktogramg. Atidaromas modalinis langas, kuriame
privaloma nurodyti pasirinktai sgskaitos eilutei bent vieno organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSme.
Uzpildyti laukg ir spausti [TESTI].

e Jei né viename lauke néra parinkta reikSmé, rodomas klaidos pranesimas.

e Jei bent viename lauke yra parinkta reikSmeé, uzdaromas modalinis langas, o parinktos reikSmés
priskiriamos pasirinktai sgskaitos eilutei.
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3. Saugoti dimensijy duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema patikrina ar visoms sgskaity
eilutéms yra nurodytos dimensijos:

o Jei yra klaidy, pateikiamas jy sgra3as.

e Jei néra klaidy néra, eilutéms iSsaugomi nurodyti dimensijy sgrasai. Atidaroma saskaitos parametry
duomeny registravimo forma perziliros rezime.

Saskaitos parametry redagavima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

o Paspaudus [TAIP] pakeitimai atSaukiami ir atidaroma sgskaitos parametry duomeny registravimo forma
perzilros rezime.

e Paspaudus [NE] griztama j sgskaitos parametry duomeny registravimo forma redagavimo rezime.

Susijusios formos:

e Saskaitos parametry duomeny registravimo forma

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

4.21.18. Eksportuoti sgskaitas XML formatu

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali eksportuoti pasirinktas
sgskaitas XML formatu.

Pav. 56. Saskaity eksportavimo XML formatu veiklos diagrama

Poreikis eksportuoti sgskaitas XML formatu
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Eksportuoti sgskaitas gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy “Sgskaity administratorius”,

“Sgskaity perzilrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius”

arba "Zodiniy saskaity registratorius" (Zodinés saskaitos atveju).

o Tiekéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Veiksmai

1. Pasirinkti norimas eksportuoti sgskaitas. SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos". Jei reikalinga,
atlikti paieSka ir sgraSe pazyméti varneles prie norimy eksportuoti sgskaity.

2. Inicijuoti sgskaity eksportavima. Paspaudus mygtukg [EKSPORTUOTI (XML)] sistema patikrina:
e ar sgraSe pazyméta bent viena sgskaita;

e ar tarp pazymety saskaity néra tokiy, kuriy basena “Sukurta” arba “Grazinta tikslinimui”.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy pranesimai ir eksportuoti sgskaity negalima.

Jei néra klaidy, suformuojama XML rinkmena su pasirinktomis sgskaitomis.

4.21.19. Importuoti sgskaitas

ISorinio portalo tiekéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali importuoti sgskaitas XML formatu.
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Pav. 57.  Saskaity importavimo veiklos diagrama
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ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Importuoti sgskaitas gali Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Jei sgskaitai importuojama pagal sutartj, tai jos blsena turi bati “Sudaryta”.

Veiksmai

1. Inicijuoti sgskaity XML formatu importavima. SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> paspausti
mygtukg [IMPORTUOTI (XML)].

Atidaroma modalinis langas, skirtas nurodyti importuojamg rinkmena.

2. Pridéti rinkmena. Jei pridedama rinkmena, kurios plétinys néra ,xml“, rodomas klaidos pranesimas.
Norint testi, reikia nurodyti tinkamo formato rinkmena.

3. Testi saskaity importavima. Paspaudus mygtukg [TESTI] sistema patikrina ar galima pradéti
importavima:

ar yra nurodyta rinkmena;
ar rinkmenos formatas yra “xml";

ar rinkmenoje esanciy duomeny struktira atitinka tarptautinés elektroninés sgskaitos (e-Invoice)

standarto struktdrg (t. y. atitinka XSD schema);

Jei yra klaidy, parodomas klaidos praneSimas ir sgskaity importavimas néra pradedamas.

Jei néra klaidy, toliau tikrinama ar yra kritiniy klaidy:

ar rinkmenoje esantys duomenys atitinka SABIS validacijas:

« ar nurodytas sutarties numeris (Zodinés saskaitos atveju ar nurodyta “ZODINE” arba “VERBAL”);
» ar nurodyti tiekéjo ir pirkéjo kodai;

» ar nurodyta mokéjimo termino data;

» ar kreditinei sgskaitai yra nurodytas pirminés sgskaitos numeris;

* ar sgskaitoje visoms sumoms nurodyta valiuta yra “EUR”;

» ar SABIS yra uzregistruota Pirkéjo organizacija, kuri yra nurodyta sagskaitoje kaip pirkéjas;

» ar SABIS yra uZregistruota sutartis, kurios: 1 - pirkéjo arba tiekéjo sutarties numeris sutampa su
nurodytu sgskaitoje sutarties numeriu, 2 - pirkéjo kodas sutampa su sgskaitoje nurodytu pirkéjo kodu, 3
- tiekéjo kodas sutampa su sgskaitoje nurodytu tiekéjo kodu, 4 - blisena yra “Sudaryta”;

» ar tarp SABIS PVM tarify yra sgskaitoje nurodytas PVM tarifas (su nurodytu procentu ir kodu);

* ar tiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios sgskaitos (tikrinama pagal tiekéja,
sgskaitos numerj ir sgskaitos iSra8ymo metus, t. y. tais paCias metais tiekéjas negali iSradyti kitos
sgskaitos su tuo paciu numeriu);

» ar sgskaita jvesty sgskaitos eiluciy skai€ius néra daugiau nei 300.

ar rinkmenoje esantys duomenys atitinka tarptautinés elektroninés sgskaitos (e-Invoice) standartg

(tikrinimo taisykles Ziarékite https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-tc434/ ir
https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-peppol/ ), iSskyrus Sias nekritines klaidas:

* ar nurodytas tiekéjo adresas;
+ ar tiekéjo adrese nurodyta valstybé;
» ar nurodytas pirkéjo adresas;

+ ar pirkéjo adrese nurodyta valstybé;
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+ ar kiekviena saskaitos eiluté turi unikaly identifikatoriy;

» ar kiekvienai saskaitos eilutei yra nurodyti matavimo vienetai;

+ ar kiekvienai sgskaitos eilutei yra nurodytas prekés / paslaugos pavadinimas;

+ ar sgskaitos laikotarpio pabaigos data yra didesné arba lygi pradZios datai, jei jos abi yra nurodytos;

* ar sgskaitos eilutés laikotarpio pabaigos data yra didesné arba lygi pradzios datai, jei jos abi yra
nurodytos;

+ ar pristatymo vietos adrese nurodyta valstybé;

+ ar nurodyta banko saskaita, jei sgskaitoje yra apmokéjimo informacija;

» ar sgskaitos eilutés laikotarpio pradZios data patenka j sgskaitos laikotarpj, jei jis yra nurodytas;
» ar sgskaitos eilutés laikotarpio pabaigos data patenka j sgskaitos laikotarpj, jei jis yra nurodytas;

3.1. Jei visos sgskaitos uZpildytos yra be klaidy, jos yra importuojamos ir parodomas importuoty sgskaity
skaicius (jos yra iSsaugomos ir joms suteikiamos bisenos “Sukurta” ir i$ karto “Pateikta”);

3.2. Jei yra sgskaity, kurios uZpildytos su nekritinémis klaidomis, rodomas tokiy sgskaity sgradas su
klaidomis ir galima pasirinkti ar jas importuoti. Jei pasirenkama jas importuoti, jos iSsaugomos ir joms
suteikiama bisena “Sukurta”.

3.3. Jei yra sgskaity, kurios turi kritiniy klaidy, rodomas tokiy saskaity sgrasas su klaidomis ir jos néra
importuojamos.

Norint atSaukti sgskaity importavima, reikia paspausti [ATSAUKTI] - uzdaromas modalinis rinkmenos
nurodymo langas arba importuojamy sgskaity su klaidomis langas.

Susije temos:

e Tikrinti sgskaitos duomenis

4.21.20. Importuoti sgskaity busenas

ISorinio portalo pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali importuoti sgskaitos blsenas XLSX
formatu.
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Pav. 58. Saskaity biiseny importavimo veiklos diagrama
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ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Importuoti sgskaity bisenas gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity
administratorius”.

Veiksmai

1. Inicijuoti saskaity baseny XLSX formatu importavima. SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" ->
paspausti mygtukg [[MPORTUOTI BUSENAS].

Atidaroma modalinis langas, skirtas nurodyti importuojamg rinkmena.

© UAB ,Novian Systems*, 2025 136



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

2. Pridéti rinkmena. Jei pridedama rinkmena, kurios plétinys néra ,xIsx®, rodomas klaidos praneSimas.
Norint testi, reikia nurodyti tinkamo formato rinkmena.

3. Testi saskaity biiseny importavima. Paspaudus mygtukg [TESTI] sistema patikrina:
e aryra pridéta rinkmena;

e ar pridéta rinkmena yra tinkamo formato (xIsx) ir atitinka Sablong (t. y. joje yra stulpeliai ,Saskaitos Nr.*,
.ISrasymo data“, ,Tiekéjo kodas®, ,Blsena“, ,Blsenos data“ ir ,Komentaras®);

e ar uzpildyti visi privalomi stulpeliai (t. y. ,Saskaitos Nr.“, ,ISraSymo data“, ,Tiekéjo kodas®, ,Blsena® ir
.BUsenos data“);

o ar stulpeliai uzpildyti teisingu formatu (stulpelyje ,ISraSymo data“ turi bati nurodyta data formatu YYYY-
MM-DD, o stulpelyje ,Blsenos data“ turi bati nurodyta data ir laikas formatu YYYY-MM-DD HH:MM:SS);

e ar stulpelyje “Blsena” yra nurodyta reikSmé "Tikrinama”, “

tikrinimui”, “Priimta”, “Apmokéta” arba “Atmesta”;

Grazinta tikslinimui”, “Patvirtinta”, “Grgzinta

o ar stulpelis “Komentaras” yra uzpildytas, jei stulpelyje “Blsena” nurodyta reikSmé “Grazinta tikslinimui”,
“Grazinta tikrinimui” arba “Atmesta”;

e ar SABIS sistemoje yra saskaita, kurios: 1 - Pirkéjas sutampa su importuojancio sgskaity blsenas
naudotojo paskyros organizacija IR 2 - Sgskaitos numeris sutampa su stulpelio “Sgskaitos Nr.” reikSme IR
3 - ISraSymo data sutampa su stulpelio “ISradymo data” reikdme IR 4 - Tiekéjo kodas sutampa su stulpelio
“Tiekéjo kodas” reikSme IR 5 - Saskaitos bilsena néera “Atmesta”;

o ar SABIS saskaitos esama bisena néra “Sukurta” arba “Apmokéta”;
e ar skiriasi vienos sgskaitos importuojamy buseny stulpelyje “Blisenos data” nurodyta reikSmé;

e ar sgskaitai importuojamos biisenos stulpelyje “Blsenos data” nurodyta reikSmé yra vélesné uz SABIS
esamos blsenos datg;

¢ ar sgskaitai importuojama bisena atitinka SABIS sagskaitos biseny suteikimo eiliSkuma;

e jei Zodinei sgskaitai importuojama bisena ,Patvirtinta“, ar sgskaitos parametruose yra nurodytas BVPZ
kodas ir pirkimo rasis.

3.1. Tie saskaity buseny jrasai, kuriems néra klaidy, yra importuojami.

3.2. Tie saskaity bUseny jradai, kuriems yra klaidy, néra importuojami ir rodomas ty klaidy sgrasas
modaliniame lange.

4.22.Pranesimy modulis

4.22.1. Rasyti paklausima

ISorinio portalo naudotojas, kurio paskyros tipas “Tiekéjas” arba “Tiekéjas” ir “Pirkéjas” gali paraSyti
paklausimg Pirkéjo organizacijos naudotojams.
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Pav. 59. Paklausimo sukiirimo veiklos diagrama

Poreikis pateikti paklausima

Rasyti paklausima
A

Pildyti paklausimo
duomenis

Pateikti paklausima

|
[Pateikti paklausima]

Ar yra klaidy? Taip—

Paklausimas pateiktas]

Paklausimas pateiktas

ISankstinés salygos
Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Rasyti paklausimg gali naudotojas, kurio organizacijos tipas “Tiekéjas” arba “Tiekéjas” ir “Pirkéjas” ir
naudotojui suteikta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Veiksmai
1. Atidaryti paklausimy saraso forma.

a) SABIS ISorinis portalas -> “Paklausimai".
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b) SABIS isorinis portalas -> “Saskaitos" sgrase kur sgskaitos blsena “Saskaita atmesta” arba
“Saskaita grazinta tikslinti”.

c) SABIS isorinis portalas -> “Sutartys" pasirinkti sutartj ir spausti perzidros piktogramg sarase -
>Lapas “Sutarties sgskaitos” kur saskaitos blisena “Saskaita atmesta” arba “Saskaita grazinta tikslinti".

2. Spausti mygtuka [RASYTI PAKLAUSIMA].

a) Paklausimy sgraso formoje. Paspaudus mygtukg [RASYTI PAKLAUSIMA] naudotojui atidaroma
paklausimo registravimo forma. Pildyti paklausimo duomenis.

b) Saskaity sgraso formoje arba sutarties sgskaity sgraso formoje. Paspaudus voko piktograma.

Jei paklausimas raSomas i$ sgskaity sgraso formos, paspaudus voko piktogramg naudotojui atidaroma
paklausimo registravimo forma su uzpildytais laukais. Uzpildomi laukai:

Tema - uzpildomas pagal sgskaitos bisenos reikSme “Sgskaita atmesta” arba “Saskaita grazinta
tikslinti” .

Saskaitos Nr. - uzpildoma saskaitos numeriu, kuriai registruojamas paklausimas”.

3. Spausti mygtuka [SIYSTI PAKLAUSIMA]. Paspaudus mygtukg tikrinama ar uzpildyti visi privalomi
laukai.

Jei yra klaidy, parodomi klaidy pranesimai.
Jei klaidy néra, paklausimas iSsiuniamas saskaitoje, Pirkéjo dalyje, nurodytai organizacijai.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo reZime.
Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimo langas ir griztama j “Paklausimai” sgraso forma.
Susije temos:

e Atsakyti j paklausimag

Susijusios formos:

e Paklausimo registravimo forma

e Paklausimy sgraso forma

4.22.2. Atsakyti j paklausimg

Pirkéjo organizacijos naudotojai gali atsakyti j pateiktg paklausima.
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Pav. 60. Paklausimo atsakymo veiklos diagrama

Poreikis atsakyti | paklausimg

Ar paklausimas
atsakytas?

Taipo

Atsakyti negalima

Ne

{ Pateikti atsakymg }

Pzklausimas atsakytas

ISankstinés salygos

Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Paklausimui nepateiktas atsakymas.

Atsakyti j paklausimg gali naudotojas, kurio organizacijos paskyros tipas “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir
“Tiekéjas” ir naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy yra “Organizacijos administratorius”, “Sutarciy
administratorius”, “Sagskaity administratorius”, “Sagskaity perzitrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,

“Apmokétojas”, “Zodiniy saskaity registratorius”, “Sgskaity registratorius”.

Veiksmai

1. Atidaryti paklausimy sgraso forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Paklausimai” pasirinkti paklausima, kuriam dar nepateiktas atsakymas.
2. Spausti mygtuka [ATSAKYTI]. Parasyti atsakymo tekstg.

3. Spausti mygtuka [SIUSTI ATSAKYMA]. Paspaudus mygtukg tikrinama ar uzpildyti visi privalomi
laukai.

Jei yra klaidy, parodomi klaidy pranesimai.
Jei klaidy néra, paklausimo atsakymas i8siun€iamas tiekéjo organizacijai, kuri pateiké paklausima.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas prane8imo langas ir liekama redagavimo reZime.
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e Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimas langas ir grjiztama j paklausimy sgraso forma.
Susijusios formos:

e Paklausimo reqistravimo forma
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5. SABIS ISORINIO PORTALO GRAFINE SASAJA

5.1. Naudotojo prisijungimas prie SABIS

5.1.1. Prisijungimo prie SABIS forma

Forma yra SABIS prisijungimo puslapis, kuris skirtas naudotojy prisijungimui prie SABIS vidinio arba iSorinio

portalo per VIISP.

Navigacija

Forma yra pateikiama j SABIS portalg atéjusiam naudotojui, kuris dar néra prisijunges.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas
[PRISIJUNGTI PER VIISP]

Aprasdymas

Paspaudus mygtuka, naudotojas nukreipiamas j Elektroniniy valdZios varty svetaine.
Ten turi pasirinkti norimg autentifikavimo bdda ir suvesti reikiamus duomenis.
Kiekvieng kartg naudotojui prisijungus, i$ VIISP apie prisijungusj naudotojg yra
gaunami Sie duomenys - vardas, pavardé, asmens kodas, telefono numeris, el. pastas.
Naudotojui sékmingai prisijungus prie SABIS per VIISP yra tikrinama:

1. Ar naudotojas yra sutikes su naujausiomis SABIS naudotojo taisyklémis.

o Jei naudotojas néra sutikes su SABIS naudotojo naujausiomis
taisyklémis, tada naudotojui yra pateikiama forma "SABIS naudotojo
taisykliy atvaizdavimo forma".

o Jei naudotojas yra sutikes su naujausiomis naudojimosi SABIS
taisyklémis, einama j 2 punkta.

2. Ar naudotojas yra sutikes su naujausiomis naudotojo duomeny tvarkymo
taisyklémis (BDAR).

o Jei naudotojas néra sutikes su BDAR naujausiomis taisyklémis, tada
naudotojui yra pateikiama forma "SABIS asmens duomeny tvarkymo
taisykliy atvaizdavimo forma".

o Jei naudotojas yra sutikes su naujausiomis naudojimosi SABIS BDAR
taisyklémis einama j 3 punkta.

3. Ar naudotojas prie SABIS jungiasi pirmg kartg arba pasikeité naudotojo
vardas arba pavardé.

o Jei taip, naudotojui pateikiama naudotojo kontaktiniy duomeny forma (Zr.
" SABIS naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma").

o Jeijungiamasi ne pirmg kartg arba naudotojo vardas ir / arba pavardé
nepasikeité, einama j 4 punkta.

4. Naudotojas yra nukreipiamas:

» j paskyry pasirinkimo langa, jei naudotojas turi kelias paskyras (Zr. skyriy
"Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas").

* j paskyry pasirinkimo langg, jei naudotojas neturi nei vienos aktyvios paskyros.
Prisijungus parodomas pranesimas “Neturite priskirtos organizacijos paskyros,
galite teikti praSyma prie organizacijos paskyros arba registruoti organizacijos
paskyrg” su mygtuku [TESTI] (zr. skyriy "Prisijungusio naudotojo atstovaujamy
organizacijy / asmeny sgrasas").

* jorganizacijos pradzios darbalaukio langa, jei naudotojas turi vieng aktyvig
paskyra (zr. skyriy "Naudotojo darbalaukis Pirkéjui" arba "Naudotojo darbalaukis
Tiekéjui").

* jorganizacijos pradzios darbalaukio langa, jei naudotojas turi vieng aktyvig
paskyrg ir jungiasi, kaip organizacijos vadovas (zr. skyriy "Naudotojo
darbalaukis Tiekejui").
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* jorganizacijos registravimo vedlio pirmo Zingsnio langg, jei naudotojas neturi
paskyros ir jungiasi kaip organizacijos vadovas (Zr. skyriy "Organizacijos
registravimas (vedlio 1 Zingsnis)").
* jorganizacijy sgra8a, jei naudotojas yra vidinio portalas naudotojas.
Laukai

‘ Lauko pavadinimas

Prisijungimo langas

Aprasymas

Pavadinimas

Atvaizduojama sistemos pavadinimas “Saskaity administravimo bendroji informaciné
sistema SABIS".

NAUJIENOS

Kairéje lango puséje atvaizduojamas tekstas su aktyvia nuoroda ,NAUJIENOS* .
Paspaudus ant nuorodos, naudotojui naujoje narSyklés korteléje atidaroma svetainé,
kurioje pateikiama SABIS naujienos.

<PraneSimas
neprisijungusiam
naudotojui>

Lango centre atvaizduojamas pranesimo tekstas, kuris nurodytas vidinio portalo
sistemos nustatymuose lauke “Zinuté neprisijungusiems prie SABIS naudotojams” .

APIES SABIS

Desingje lango puséje atvaizduojamas blokas su tekstu ,APIES SABIS.” Zemiau
atvaizduojami tekstai su aktyviomis nuorodomis:

Mokymai — Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje nardyklés korteléje atidaroma
svetaine, kurioje pateikiama SABIS mokymy medziaga.

Naudotojo vadovas - Paspaudus ant teksto, naudotojui atidaromas naudotojo
vadovas.

Universali sgsaja - Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje nardyklés korteléje
atidaroma svetainé, kurioje pateikiama SABIS projekto universalios saskaity
duomeny specifikacijos aprasas.

DUK - Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje narsyklés korteléje atidaroma
svetainé, kurioje pateikiami klausimai apie SABIS.

Apie projekta - Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje narSyklés korteléje
atidaroma svetainé, kurioje pateikiama informacija apie projekts.
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Pav. 61.  Prisijungimo prie SABIS forma

NAUJIENOS

& Peppol

Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema

) PRISIJUNGTI PER VIISP

Prisijunkite prie Saskaity administravi ios i inés sistemos (SABIS) mokomosios aplinkos ir sustiprinkite
savo organizacijos darbo su SABIS jgudzius.

Mokomojoje aplinkoje saskaity teikéjai ir gavéjai gali patogiai bei saugiai isbandyti naujus SABIS funkcionalumus,
jvairesnius priémimo scenarijus, roles, detaliau perprasti duomeny pateikimo - priémimo per integracijas ar kitais budais
bei kitus procesus.

Mokomojoje aplinkoje atliekami veiksmai neturi jtakos organizacijy tikry saskaity teikimo ir priémimo procesui -
isbandyti sukurti jai, rolés bei kita realioje SABIS aplinkoje ir bus pasiekiami tik
mokomojoje aplinkoje.

inti su SABIS i is taip pat galite i vaizdo mokymy medziaga, kurig rasite cia.

Atkreipiame démesj, kad nuo 2024 m. liepos 1 d. prasidéjo SABIS pereinamoji eksploatacija, kuri truks du ménesius ir vyks
etapais. Pilna SABIS eksploatacija bus pradéta 2024 m. rugséjo 1 d. Prisijungti prie SABIS galite Cia.

SABIS - moderni, Europos elektroniniy saskaity faktary standarta atitinkanti Saskaity administravimo bendroji
informacine sistema, kuri pakeicia sistema ,E. saskaita”. Ji skirta visiems viesojo sektoriaus ir kitiems subjektams, kurie
yra perkanciosios organizacijos, bei jy tiekéjams.

APIE SABIS

Mokymai
Naudotojo vadovas
Universali sasaja
DUK

Apie projekta
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Pav. 62. Elektroninés valdzios varty svetainés langas

- = = -e - LTEN
Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway
Administraciniy ir vieSujy elektroniniy paslaugy portalas

2 Mano e. valdZios vartai |veskite paslaugos ar teikéjo pavadinima Q M@ Apklausos ir atsiliepimai

Pradzia > Prisijungti

Prisijungimas

Fiziniam asmeniui Juridiniam asmeniui VieSajam sektoriui

Lietuvos Respublikos pilieciui ir uzsienieciui turinéiam leidimg gyventi Lietuvos Respublikoje

Per banka
Swedbank @ S|E|B Luminor siauLiy §p BANKAs U RBO
2%KREDA  £Lku RATO [P paysera

Su elektroniniu parasu

1-(5]‘*- + E ))));—J : REGISTRY CenTRO B
*n Ry SERTIFIKATY +
= R CENTRAS l E

Asmens tapatybés kortelé Bekontakté ATK
paty Kriptografiné USB laikmena arba

Mobilieji jrenginiai kortele

E_dokumentai Kontaktai @ #, Informacinés visuomenés plétros komitetas @

Apie portalg Informacija Paslaugy teikéjams mYour Europe @

Teisés aktai Informacij

Susije scenarijai:

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas

e Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

e SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

5.1.2. Naudotojy prisijungimo (autentifikavimo) prie SABIS portalo,
jungiantis per Elektroniniy valdzios varty elektroninj portalg
procedura

Procedira yra skirta naudotojo prijungimui prie SABIS vidinio / iSorinio portalo ir jo identifikavimui, kai
naudotojas prisijungimg prie SABIS vidinio arba iSorinio portalo inicijuoja iS VIISP portalo.
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Vykdymo salygos

Procedira yra iSkvie€iama, kai naudotojas sékmingai prisijunges i$ VIISP ir yra nukreipiamas j SABIS vidinj
/ iSorinj portalg.

Aprasymas

Seékmingo prisijungimo metu SABIS i$ VIISP gauna naudotojo duomenis:
1. Jei jungiasi kaip fizinis asmuo:

e Vardas;

e Pavardé;

¢ Asmens kodas, Rezidento ID, elDAS;
o Telefono numer;j;

o El pasta.

2. Jei jungiasi kaip juridinis asmuo:

e |monés kodas;

e Vardas;

e Pavardé;

e Asmens kodas;

e Telefono numerij.

o El. pasta.

- Jei toks SABIS naudotojas randamas ir naudotojas turi kelias paskyras, naudotojui pateikiamas
“Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas” forma.

- Jei toks SABIS naudotojas randamas ir naudotojas turi vieng aktyvig paskyras, naudotojui pateikiamas
organizacijos pradzios langas (Zr. skyriy “Naudotojo darbalaukis”)

- Jei toks SABIS naudotojas randamas ir naudotojas neturi paskyros, naudotojui pateikiamas “Prisijungusio
naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas” forma. Naudotojui pateikiamas praneSimas "Neturite
priskirtos organizacijos paskyros, galite teikti praSymg prie organizacijos paskyros arba registruoti
organizacijos paskyra." su mygtuku [TESTI].

- Jei tokio SABIS naudotojo nerandama, naudotojui pateikiamas “Prisijungusio naudotojo atstovaujamy
organizacijy / asmeny sagrasas” forma. Naudotojui pateikiamas praneSimas "Neturite priskirtos organizacijos
paskyros, galite teikti pra8ymag prie organizacijos paskyros arba registruoti organizacijos paskyrg." su mygtuku
[TESTI].

- Jei tokio SABIS naudotojo nerandama arba randama, bet naudotojas neturi aktyvios paskyros ir
naudotojas jungiasi kaip vadovas, naudotojui pateikiama “Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis)”
forma.

- Jei randamas naudotojas su pozymiu “vidinis”, naudotojui pateikiamas vidinio portalo “Organizacijy
sgrasas” forma.

5.1.3. Naudotojy autorizacijos procedura
Procedira skirta naudotojy autorizacijai.

Vykdymo salygos

Proceddra yra vykdoma naudotojui jungianti prie iSorinio / vidinio SABIS portalo, kai jvykdoma
autentifikavimo procedira.
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Aprasymas

Atlikus naudotojo autentifikavimo procediirg ir kai naudotojas "Prisijungusio naudotojo atstovaujamy
organizacijy / asmeny sarasas" pasirenka prie kokios organizacijos prisijungti (mygtukas [PASIRINKTI]) yra
nustatomos naudotojo rolés. Pagal Sias roles adaptuojama naudotojo sgsaja - yra atliekamas meniu ir formy
matomumo ribojimas.

Naudotojui yra matomi tik tie meniu punktai, kurie galimi pagal priskirtas naudotojui roles ir organizacijos
tipg “Pirkéjas” ir / arba “Tiekéjas”.
Naudotojas gali atlikti veiksmus tik pagal jam suteiktas roles.

SABIS uztikrinta naudotojo roliy pasikeitimg - naudotojo roliy keitimo metu, jei kei¢iamos prisijungusio prie
SABIS naudotojo Rolés, naudotojui naujos rolés yra pritaikomos tik jungiantis prie SABIS iSorinio / vidinio
portalo i§ naujo.

5.1.4. SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

Forma yra skirta naudotojui pateikti SABIS naujausig naudotojo taisykliy versijg.

Navigacija

Forma yra pateikiama automatiskai, naudotojui prisijungus per VIISP prie SABIS portalo, kai naudotojas
neturi patvirtinimo su naujausia SABIS taisykliy versija. Naudotojui pateikiamas langas su aktyviy taisykliy
(kuriy bisena “Aktyvi“ ir kurios “Galioja iki” data yra didesné uz Sios dienos datg) duomenimis.

Mygtukai

pavadinimas

Mygtuko Aprasymas

READGAVIMO REZIMAS
[PATVIRTINTI] Mygtukas yra aktyvus, kai yra perzidrétas visas taisykliy tekstas (t. y., kai visas taisykliy tekstas
telpa ekrane, arba kai tekstas netelpa ekrane ir slinkties juosta yra nuslinkta iki teksto pabaigos).

Paspaudus mygtukg SABIS uZzfiksuojama, kad naudotojas sutiko su taisyklémis ir naudotojui
pateikiamas:

¢ langas su asmens duomeny tvarkymo taisyklémis (BDAR), jei naudotojas neturi sutikimo (zr.
skyriy “SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma”) arba

e naudotojo kontaktiniy duomeny forma, jei naudotojas jungiasi pirmg kartg arba jei pasikeité
naudotojo vardas ir/ arba pavardé (zr. skyriy “Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo
forma”).

Jei Zymimasis langelis (-iai) nepazymétas (-i), naudotojui rodomas klaidos pranesimas "Norédami
testi, turite pazyméti“ ir toliau rodomas SABIS vidinio portalo aktyviy SABIS taisykliy registravimo
formos laukuose ,Sutikimo tekstas® ir /arba ,Patvirtinimo tekstas“ nurodytas tekstas. (SABIS
Vidinis portalas -> “Administravimas” -> “Taisykliy sutikimai”).

Laukai

Lauko
pavadinimas
PERZIUROS REZIMAS

Taisyklés Atvaizduojamas aktyviy taisykliy, kuriy tipas "SABIS taisyklés", versijos tekstas, nurodytas
SABIS vidinio portalo taisykliy registravimo formos HTML redaktoriuje. (SABIS Vidinis portalas ->
“Administravimas” -> “Taisykliy sutikimai’).

Aprasymas

Zymimas laukas Zymimasis langelis ir tekstas, nurodytas aktyviy taisykliy, kuriy tipas "SABIS taisyklés", versijoje,
su tekstu taisykliy registravimo formos lauke ,Sutikimo tekstas".
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(pirmas zymimas | Naudotojas turi pazymeéti, kad sutinka su naudotojo SABIS taisyklémis, kad baty galima patvirtinti
laukas) susipazinimg su taisyklémis.

Zymimas langelis su tekstu atvaizduojamas, jei aktyviy taisykliy, kuriy tipas "SABIS taisyklés",
versijoje, taisykliy registravimo formoje suteiktas pozymis "Rodyti pozymj formoje".

Zymimas laukas Zymimasis langelis ir tekstas, nurodytas aktyviy taisykliy, kuriy tipas "SABIS taisyklés", versijoje,

su tekstu taisykliy registravimo formos lauke ,Patvirtinimo tekstas".
(antras zymimas Naudotojas turi pazyméti, kad patvirtina sutikimg su naudotojo SABIS taisyklémis, kad baty
laukas) galima patvirtinti susipaZinimg su taisyklémis.

Zymimas langelis su tekstu atvaizduojamas, jei aktyviy taisykliy, kuriy tipas "SABIS taisyklés®,
versijoje, taisykliy registravimo formoje suteiktas pozymis "Rodyti pozymj formoje".

Papildoma informacija

Kol naudotojas nesutinka su SABIS naudotojo taisyklémis, naudotojas negali prieiti prie sistemoje esanciy
duomeny ir atlikti jokiy veiksmy, iSskyrus atsijungti. Naudotojui pazymeéjus, kad sutinka su SABIS naudotojo
taisyklémis, iSsaugomas sutikimo pozymis ir naudotojui suteikiama teisé naudotis SABIS.

Pav. 63. SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

SABIS Vardyte Pavardyte & Atsijungti

SABIS taisyklés 8

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus ante nunc, imperdiet ut bibendum vel, ornare et lectus. Donec mollis leo at lacus commodo, eget bibendum nulla finibus. Fusce eget iaculis lacus. Donec faucibus nunc dui
sed viverra est sollicitudin id. Cras dapibus diam in elit ultricies, in maximus enim blandit. Nullam interdum dapibus ante, vitae venenatis nisl dapibus nec. Mauris gravida mauris et elit porttitor, a tempor velit tincidunt. Sed feugiat neque et
purus tristique, porta rutrum nulla commodo. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia curae; Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec pellentesque
auctor sem at semper. Nulla finibus libero quis orci semper, quis condimentum lacus sagittis. Donec gravida et lorem non vulputate. Morbi porta tortor a nisi ultrices, vehicula consectetur urna maximus.

Aenean rhoncus metus purus, nec molestie mi feugiat eu. Pellentesque viverra sem eget maximus porta. Quisque mattis placerat tellus, non rhoncus est cursus vel. Aenean convallis ultricies elit, eget malesuada lacus pretium in
Vestibulum maximus tincidunt ex eu lacinia. Duis tincidunt fermentum dui, eget pulvinar urna rutrum eget. In at urna tincidunt, blandit dui vel, aliquet elit. Curabitur consectetur metus at sagittis porta. Vivamus non sem finibus purus porttitor
malesuada ac et diam. Nulla in imperdiet est, vel bibendum libero. Donec ut finibus dolor, id lobortis nisl. In a libero lacus. Cras viverra ex elit, a cursus lectus gravida vel. Curabitur placerat erat ipsum, ut ornare enim ultricies vestibulum.
Praesent et nisl ut arcu aliquam semper dignissim. Mauris placerat, tortor eget tincidunt aliquet, justo diam interdum orci, et dapibus sapien neque eu ante. Curabitur scelerisque, tellus vel
pellentesque tincidunt, massa est vulputate ex, a omare est odio id purus. Morbi congue, sem sit amet lacinia ornare, eros dui ornare est, in ultricies mauris sem nec massa. Proin vestibulum finibus tincidunt. Orci varius natoque penatibus
et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla facilisi. Pellentesque finibus metus iaculis velit sodales posuere. Praesent quis facilisis arcu, vitae gravida arcu. Morbi semper tincidunt tempus. In in hendrerit urna.
Suspendisse mollis ligula et faucibus interdum. Curabitur turpis odio, fringilla id accumsan vel, luctus vitae ligula.

Nunc tempor ligula sit amet ullamcorper cursus. Vivamus gravida ante sit amet tristique maximus. Curabitur vel accumsan dui. Aenean in condimentum nisi, nec euismod nisi. Interdum et malesuada fames ac ante ipsum primis in faucibus.
Phasellus vitae congue felis. Phasellus dapibus urna ex, quis bibendum leo tempor ac. Aliquam efficitur facilisis quam sit amet dignissim. Etiam molestie, dui a malesuada fermentum, lorem sem scelerisque purus, ut malesuada quam sem
sit amet risus. In sit amet facilisis eros. non fringilla lectus. Maecenas risus enim, imperdiet ut eros et, scelerisque mattis nis|

Sed facilisis aliquet risus. Sed eu tincidunt ante. Sed at diam et nunc malesuada faucibus eu at risus. Nulla in molestie purus. Pellentesque pretium libero nec sem convallis, sed faucibus neque semper. Ut et tristique augue. Curabitur
venenatis, libero vitae accumsan semper, neque lacus vestibulum eros, eget facilisis leo nisi sit amet enim. Nulla hendrerit porta lacus, efficitur posuere enim bibendum eget. Maecenas erat est, venenatis nec nisl vitae, consequat
fermentum arcu. Donec viverra mauris et sem suscipit, eu mollis enim tempus.

[J PATVIRTINU

[J suTINKU

Susije scenarijai:

e |Ssaugoti prisijungusio naudotojo duomenis

Susijusios formos:

e Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.5. SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

Forma yra skirta naudotojui pateikti naujausig asmens duomeny tvarkymo (BDAR) taisykliy versija.

Navigacija
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Forma yra pateikiama automatiskai, naudotojui prisijungus per VIISP prie SABIS portalo, kai naudotojas
neturi patvirtinimo su naujausia asmens duomeny tvarkymo taisykliy versija. Naudotojui pateikiamas langas
su aktyviy taisykliy (kuriy bisena “Aktyvi“ ir kurios “Galioja iki” data yra didesné uz Sios dienos datg)
duomenimis.

Mygtukai

Mygtuko Aprasymas
pavadinimas

READGAVIMO REZIMAS

[PATVIRTINTI] Mygtukas yra aktyvus, kai yra perzitrétas visas taisykliy tekstas (t. y., kai visas taisykliy tekstas
telpa ekrane, arba kai tekstas netelpa ekrane ir slinkties juosta yra nuslinkta iki teksto pabaigos).

Paspaudus mygtukg SABIS uZzfiksuojama, kad naudotojas sutiko su taisyklémis ir naudotojui
pateikiama naudotojo duomeny forma, jei naudotojas jungiasi pirma kartg arba pasikeité naudotojo
vardas ir /arba pavardé (zr. skyriy “Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma”).

Jei Zymimasis langelis (-iai) nepazymétas (-i), naudotojui rodomas klaidos pranesimas "Norédami
testi, turite pazyméti“ ir toliau rodomas SABIS vidinio portalo aktyviy BDAR taisykliy registravimo
formos laukuose ,Sutikimo tekstas® ir /arba ,Patvirtinimo tekstas“ nurodytas tekstas. (SABIS
Vidinis portalas -> “Administravimas” -> “Taisykliy sutikimai”).

Laukai
Lauko Aprasymas
pavadinimas
PERZIUROS REZIMAS
Taisyklés Atvaizduojamas aktyviy taisykliy, kuriy tipas "BDAR taisyklés", versijos tekstas, nurodytas

SABIS vidinio portalo taisykliy registravimo formos HTML redaktoriuje. (SABIS Vidinis portalas ->
“Administravimas” -> “Taisykliy sutikimai’).

Zymimas laukas Zymimasis langelis ir tekstas, nurodytas aktyviy taisykliy, kuriy tipas "BDAR taisyklés", versijoje,
su tekstu taisykliy registravimo formos lauke ,Sutikimo tekstas".

(pirmas zymimas | Naudotojas turi pazymeéti, kad sutinka su BDAR taisyklémis, kad blty galima patvirtinti

laukas) susipazinimg su taisyklémis.

Zymimas langelis su tekstu atvaizduojamas, jei aktyviy taisykliy, kuriy tipas "BDAR taisyklés",
versijoje, taisykliy registravimo formoje suteiktas pozymis "Rodyti pozymj formoje".

Zymimas laukas Zymimasis langelis ir tekstas, nurodytas aktyviy taisykliy, kuriy tipas "BDAR taisyklés", versijoje,
su tekstu taisykliy registravimo formos lauke ,Patvirtinimo tekstas®.

(antras zymimas Naudotojas turi pazyméti, kad patvirtina sutikimg su BDAR taisyklémis, kad baty galima patvirtinti
laukas) susipazinimg su taisyklémis.

Zymimas langelis su tekstu atvaizduojamas, jei aktyviy taisykliy, kuriy tipas "BDAR taisyklés®,
versijoje, taisykliy registravimo formoje suteiktas pozymis "Rodyti pozymj formoje".

Papildoma informacija

Naudotojui pazyméjus, kad sutinka su BDAR naudotojo taisyklémis, iSsaugomas naudotojo sutikimas ir jam
suteikiama teisé naudotis SABIS.
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Pav. 64. SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

SABIS Vardyté Pavardyte F Atsijungti

BDAR taisyklés v7

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras dui dolor, sodales a lorem a, posuere placerat augue. Fusce porttitor justo vitae libero euismod facilisis. Cras vitae enim egestas, hendrerit leo a,
aliquet sapien. In maximus iaculis auctor. Etiam blandit venenatis convallis. Fusce vehicula velit metus, in posuere quam finibus in. Nunc viverra magna mi, quis dapibus metus consequat ut. Vivamus ut lectus
nunc. Phasellus rutrum tempor metus quis aliquam. Proin id sem odio. Sed quis commodo arcu. Sed euismod ante eu nibh dictum volutpat.

Aenean in vestibulum metus. Yestibtitr-ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia curae; Nunc vehicula eget mauris sed vehicula. Curabitur porttitor lobortis orci, et congue arcu
iaculis non. Suspendisse a faucibus quam. Donec tincidunt, ex vel vulputate iaculis, ex purus mattis tellus, elementum tristique nunc justo vel nunc. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et
ultrices posuere cubilia curae; Maecenas laoreet molestie purus at ultricies. Aliquam erat volutpat. Mauris at felis a tellus scelerisque scelerisque non at nulla. Donec bibendum consequat sem, ut feugiat tellus
consequat quis. Donec consectetur nisi dui, et iaculis ipsum malesuada in. Proin pellentesque neque id scelerisque viverra. Donec vulputate ligula quis ante euismod consectetur. Nullam et consectetur odio.
Quisque dapibus eget quam eu malesuada.

Sed a arcu suscipit, pulvinar nibh sed, vehicula erat:

+ Aliquam dignissim nunc et tempus interdum.

« Curabitur quis mauris in ipsum aliquet mattis.

* Quisque at auctor tellus.
Suspendisse sed ipsum at erat commodo consequat a tincidunt mi. Aenean urna libero, lacinia at libero eu, semper aliquet massa. Ut non mi id lacus sagittis ultricies. Ut auctor sagittis justo, id cursus dui
dapibus quis. Vestibulum nisi nulla, molestie sit amet sem vitae, volutpat pharetra justo. Quisque ut elit est. Fusce ut fermentum purus. Nullam eleifend id lorem ac aliquet. Aenean id augue nulla. Maecenas non
euismod magna, a vulputate est. Sed facilisis tellus a dui tempus mollis.
Fusce ornare pretium libero, a facilisis eros tincidunt vitae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec ac semper dolor. Nunc ac nisi ut quam imperdiet posuere a in purus. In a augue vitae
est mollis mattis in aliquet tellus. Sed nisi ligula, pulvinar eget lacus at, suscipit pharetra tellus. Praesent sodales lorem sit amet felis semper efficitur. Morbi quis libero id nibh hendrerit tincidunt sed finibus est.
Sed aliquet feugiat lorem, non suscipit arcu luctus sit amet. Cras eu turpis quis nulla dictum maximus. Cras sit amet nulla luctus, placerat augue in, hendrerit tellus. Vestibulum elementum id sapien ut
dignissim. Proin sollicitudin dapibus nisi, non tristique lacus pretium vel. Sed eu lobortis lacus. Proin et ipsum lectus.

[ PATVIRTINU SUTIKIMA SU BDAR

[ SUTINKU SUBDAR

PATVIRTINTI

Susije scenarijai:

e |Ssaugoti prisijungusio naudotojo duomenis

Susijusios formos:

e Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.6. Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

Forma skirta registruoti / atnaujinti prie SABIS pirmg kartg prisijungusio naudotojo kontaktinius duomenis
arba atnaujinti duomenis, jei naudotojo vardas ir / arba pavardé pasikeité.

Navigacija

Pirma karta sékmingai prisijungus prie SABIS arba jei pasikeité naudotojo vardas ir / arba pavardé, rodoma
kontaktiniy duomeny forma.

Teisés

Registruoti / atnaujinti savo kontaktinius duomenis gali prie SABIS prisijunges naudotojas.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
REDAGAVIMO REZIMAS
[SAUGOTI] ‘ Skirtas iSsaugoti naudotojo kontaktinius duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
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e ar uzpildyti privalomi laukai.
Jei randama klaidy, rodomi klaidy pranesimai ir kontaktiniai duomenys néra iSsaugomi.
Jei klaidy néra, iSsaugomi kontaktiniai duomenys ir parodomas pranesimas:
“‘Duomenys sékmingai iSsaugoti”.
Laukai

Lauko Aprasymas
pavadinimas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Vardas Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo vardas. UZpildomas duomenimis gautais i$ VIISP.
Pavarde Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo pavardé. UzZpildomas duomenimis gautais i$ VIISP.
El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas. UZpildomas duomenimis gautais i$ VIISP.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas duomenimis gautais i$ VIISP.

Pav. 65. Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

SABIS T % vVardisPavardis () Pagalba & Atsijungti

Pradzia / Naudotojo duomenys

Vardas

Vardis

Pavarde

Pavardis

El. pastas

vardis@pastas.It ¢

Tel. Nr.

+37064521488 X

Susije scenarijai:

e |Ssaugoti prisijungusio naudotojo duomenis

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

e SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.7. Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny

sgrasas

Formoje atvaizduojamos prisijungusio naudotojo aktyvios paskyros arba paskyros, kurioms dar nesuteiktos
prieigos.
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Navigacija

SABIS I$orinis portalas -> Salia organizacijos paskyros pavadinimo spausti mygtuka [Keisti].

Teisés

Perzitréti “Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas" formg gali kiekvienas
sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Naudotojui prisijungus prie SABIS portalo pateikiamas paskyry pasirinkimo langas, kai naudotojas turi
kelias paskyras arba neturi nei vienos paskyros.

Bendri formos mygtukai ir laukai

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas
PERZIUROS REZIMAS

‘ Aprasymas

[Pavadinimas]

Organizacijos pavadinimas.

Atvaizduojamas organizacijos pavadinimas prie kurios naudotojas
prisijunges.

Piktograma [Keisti]

Atidaroma “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas” sgraso forma Zzr.
Zemiau “Sgrasinés “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas" mygtukai
ir laukai”.

Mygtukas rodomas, kai naudotojas yra prisijunges prie organizacijos
paskyros.

Mokymai Skirtas atidaryti mokymy vaizdo medziagg. Paspaudus ant teksto naudotojui
naujoje narSyklés korteléje atidaroma svetainé, kurioje pateikiama SABIS
mokymy vaizdo medziaga.

Pagalba Skirtas atidaryti pagalbos puslapj, susietg su aktyvia forma.

DUK Skirtas atidaryti DUK (Daznai uzduodami klausimai). Paspaudus ant teksto

naudotojui naujoje narsyklés korteléje atidaroma svetainé, kurioje pateikiami
dazniausiai uzduodami klausimai (DUK).

UzZklausos forma

Skirtas atidaryti uzklausos formg (zr. skyriy “Uzklausos forma”).

Kalba [LT arba EN]

Skirtas perjungti kalba:
LT - lietuviy kalba;
EN - angly kalba.

Piktograma [Vokelis]

Skirta atidaryti prisijungusiam naudotojui skirty sistemos pranesimy sgraso
forma (zr. skyriy "Prisijungusio naudotojo pranesimy forma"). Skaicius (jeigu
toks rodomas) ant voko parodo kiek yra neperskaityty naudotojo pranesimy.

[Vardas pavardé]

Skliaustuose atvaizduojamas
naudotojo vardas ir pavarde, kai
naudotojas prisijunges uz
pavaduojamg asmen].

Skirta atidaryti naudotojo pateikty prieigos prasymy sgraso forma Zr. skyriy
“Prieigos prasymy sgraso forma skirta Organizacijos naudotojui”.

Piktograma [Atsijungti]

Skirta atjungti prisijungusj SABIS naudotoja ir atidaryti prisijungimo formg (zr.
skyriy "Prisijungimo prie SABIS forma").

Sarasinés “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas" mygtukai ir laukai

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas

Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS
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[+REGISTRUOTI
ORGANIZACIJA]

Skirtas atidaryti organizacijos registravimo vedlio 1 Zingsnio langg (zr. skyriy
"Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis)".

[+REGISTRUOTI

PRIEIGOS PRASYMA)]

Skirtas atidaryti prieigos praSymo registravimo formg (Zr. skyriy “Prieigos praSymo
registravimo forma”).

VEIKSMUY STULPELIS

[PASIRINKTI]

Mygtukas matomas, kai naudotojo paskyros prie kurios jis nori jungtis blsena -
“Aktyvus”. Paspaudus mygtukg iSorinio portalo naudotojas prijungiamas prie
organizacijos paskyros ir atidaromas darbalaukis pagal organizacijos tipg (Zr. skyrius
“Naudotojo darbalaukis”).

Kai naudotojas jungiasi uz pavaduojamg naudotojg, jam suteikiamos pavaduojamo
naudotojo rolés ir priskirtos sutarciy grupes. t. y., gali atlikti veiksmus ir matyti sutartis ir
sgskaitas, kaip pavaduojamas naudotojas.

Laukai

Lauko
pavadinimas

Aprasdymas

PERZIUROS REZIMAS

Paskyros tipas

Atvaizduojamas naudotojo organizacijos paskyros tipas “Tiekéjas” ir / arba “Pirkéjas”.

Kodas

Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauke “Kodas”, nurodyta reikSmé.

Pavadinimas

Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauke “Pavadinimas®, nurodyta reikSmé.

Pavaduojamas

Atvaizduojamas naudotojo vardas ir pavardé, kuris nurodytas pavadavimo registravimo formoje,
lauke “Pavaduojamas®.

Prieigos statusas

Atvaizduojamas organizacijos naudotojo prieigos statusas.

Kai prieigos statusas “Pateikta”, naudotojo paskyra néra patvirtinta (naudotojo bisena
~Sukurtas®).

Atvaizduojamas prieigos statusas “Patvirtintas”, kai naudotojo paskyra patvirtinta t.
y., naudotojo blsena ,Aktyvus®.

Kai naudotojo bisena “Blokuotas” - toks jrasas sgraSe neatvaizduojamas.

© UAB ,Novian Systems®,

2025 153




SABIS NI
2025-08-29

Naudotojy vadovas
Versija 5.00

Pav. 66. Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas

SABIS

Pradzia / Paskyros

Atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas

Pirkéjas 188620589
Pirkéjas 188603472
Tiekéjas 19901225

Pirkéjas 19861222

Pirkéjas 20240511

Tiekéjas 20240515

Tiekéjas 20240515

Pirkéjas 304768872
Tiekéjas 302775537
0 20 50 100

UAB Pavadinimas A

UAB Pavadinimas B

UAB Pavadinimas C

UAB Pavadinimas D

UAB Pavadinimas E

UAB Pavadinimas F

UAB Pavadinimas G

UAB Pavadinimas H

UAB Pavadinimas |

B¢ Mokymai

DUK

Uzklausos forma

+ REGISTRUOTI ORGANIZACIJA + REGISTRUOTI PRIEIGOS PRASYMA
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Susije scenarijai:

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Prisijungusio naudotojo pranesSimy forma

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.8. Naudotojo darbalaukis Pirkeéjui

Forma skirta perzitréti Pirkéjo naudotojo matomy sagskaity* ir sutarciy**, kurios yra tam tikrose bisenose,
statistikg ir naviguoti j pasirinktg sgskaity arba sutar&iy sgra3a.

Pirkéjo naudotojo matoma saskaita* - sgskaita, kurioje nurodytas Pirkéjas sutampa su naudotojo

paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Pirkéjas”, naudotojas mato sgskaitas, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Pirkéjas, ir kurias gali matyti pagal jam priskirtas sutar&iy grupes:

e jei naudotojui priskirta sutar€iy grupé “Visos sutartys”, jis mato visy savo organizacijos sutarciy

sgskaitas;

e jei naudotojui priskirta sutar&iy grupé “Zodinés saskaitos”, jis mato visas savo organizacijos Zodines

sgskaitas;

e jei naudotojui priskirta organizacijos administratoriaus sukurta sutarCiy grupé, jis mato savo
organizacijos sutarciy, kurioms priskirta ta pati sutar€iy grupe, sgskaitas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra ir “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato saskaitas, kuriose jo
organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas:

e jei naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®) - t. y.
nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas® arba
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e jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau zr. skyriy ,2.2.7 ISorinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

Pirkéjo naudotojo matoma sutartis** - sutartis, kurioje nurodytas Pirkéjas sutampa su naudotojo
paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Pirkéjas”, naudotojas mato sutartis, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Pirkéjas, ir kurias gali matyti pagal jam priskirtas sutar&iy grupes:

¢ jei naudotojui priskirta sutar&iy grupé “Visos sutartys”, jis mato visas savo organizacijos sutartis;

e jei naudotojui priskirta organizacijos administratoriaus sukurta sutariy grupé, jis mato savo
organizacijos sutartis, kurioms priskirta ta pati sutarciy grupé.

2. Organizacijos, kurios tipas yra ir “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sutartis, kuriose jo organizacija
yra nurodyta kaip Pirkéjas, ir kurias gali matyti pagal jam priskirtas sutarciy grupes (Zr. punktg auksciau):

e jei naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®) - t. y.
nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas® arba

e jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau zr. skyriy ,2.2.7 ISorinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> Prisijungti (detaliau Zr. skyriy ,Prisijungimo prie SABIS forma*)

SABIS ISorinis portalas -> Pradzia

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[+ SUKURTI Skirtas atidaryti tus¢ig supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formg

SUPAPRASTINTA SF] redagavimo rezime (Zr. skyriy “Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos
lapas "Supaprastinta sgskaita™).
Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity
administratorius” arba "Sgskaity registratorius".

[+ SUKURTI ; Skirtas atidaryti tus¢ig supaprastintos Zodinés saskaitos duomeny registravimo formg

SUPAPRASTINTA ZODINE | redagavimo rezime (Zr. skyriy “Supaprastintos saskaitos duomeny registravimo formos

SF] lapas "Supaprastinta sgskaita™).
Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Zodiniy
sgskaity registratorius".

[+ SUKURTI SF] Skirtas atidaryti tus¢ig sgskaitos duomeny registravimo formg redagavimo rezime (Zr.

skyriy “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™).

Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity
administratorius” arba "Sgskaity registratorius".

[+ SUKURTI ZODINE SF] Skirtas atidaryti tus¢ig zodinés sgskaitos duomeny registravimo formg redagavimo
rezime (zr. skyriy “ Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri
duomenys").

Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Zodiniy
sgskaity registratorius".
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Laukai

Lauko pavadinimas

Aprasymas

Sutarciy grupés

Atvaizduojami naudotojui priskirty organizacijos sutarciy grupiy pavadinimai.

uzrasas:

Jei sistemos administratorius pazyméjo, kad organizacija negali priimti ir apdoroti sgskaity kaip Pirkéjas
(,Organizacija“ -> ,Organizacijos duom.“ -> lauke ,Pirkéjo tipas yra negaliojantis” yra pazymeéta varnelé), rodomas

»organizacijos, kaip pirkéjo, tipas nebegalioja. Pirkéjo duomenis galima tik perziaréti.”

Lauky grupé “Informacija Pirkéjui”

Pateiktos sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i$ naudotojo matomy sagskaity* yra pateiktos ir dar nepradétos
tikrinti.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Pateikta", sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzitretojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius”.

Laukiancios patvirtinimo
sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sgskaity* yra patikrintos (jei reikalinga, ir
suderintos) ir jas galima patvirtinti.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy bisena yra “Tikrinama” ir kurioms yra atlikti visi derinimo
zZingsniai (arba derinimo nereikia) (f. y. papildomame paieSkos parametre ,,Sgskaitos
derinimo bdsena*“ parinktos reikSmés ,Baigtas” ir ,Neatliekamas®), sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sagskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy

sgskaity registratorius".

Laukiancios priémimo
sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i$ naudotojo matomy sagskaity* yra patvirtintos, bet dar
nepriimtos.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Patvirtinta", sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sagskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius".

Laukiancios apmokéjimo
sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i$ naudotojo matomy sgskaity* yra priimtos, bet dar
neapmokeétos.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Priimta”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sagskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius”.

Grazintos tikrinti sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i$ naudotojo matomy sgskaity* yra grazintos tikrinimui.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy busena yra "Grazinta tikrinimui”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius”.

Nesudarytos sutartys

Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sutaréiy** yra rengiamos (dar
nesudarytos).

Paspaudus ant bloko atidaroma sutarciy sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sutarciy**, kuriy bisena yra "Rengiama”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sutarciy administratorius”.

Neatsakyti paklausimai

Skirtas atvaizduoti kiek organizacijoje yra neatsakyty paklausimy.
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Paspaudus ant bloko atidaroma paklausimy sgraso forma su atrinktais paklausimais,
kurie neatsakyti.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sagskaity administratorius”, “Sgskaity perzitrétojas

“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, “Zodiniy saskaity registratorius”, “Saskaity
registratorius” arba "Organizacijos administratorius".

» o«

, “Derintojas”,

Laukiancios | derinimo
sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sgskaity* yra reikalingas, bet neatliktas

1 derinimo Zingsnis.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy bisena yra ,Pateikta“, ,Tikrinama“ arba "Grgzinta tikrinimui”
ir yra reikalingas, bet neatliktas 1 derinimo zingsnis (t. y. papildomame paie$kos
parametre ,Sgskaitos derinimo bdsena” parinkta reikSmé ,Laukia 1 derinimo®),
sgradas.

Blokas matomas, jei organizacijos bent vienos sutarties nustatymuose yra nurodytas
sgskaity apdorojimo scenarijus su 2 - 5 Zingsniais.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sagskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius".

Laukiancios Il derinimo
sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sgskaity* yra reikalingas, bet neatliktas
2 derinimo Zingsnis.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy bisena yra ,Pateikta“, ,Tikrinama“ arba "Gragzinta tikrinimui”
ir yra reikalingas, bet neatliktas 2 derinimo zingsnis (t. y. papildomame paie$kos
parametre ,Sgskaitos derinimo bdsena” parinkta reikSmé ,Laukia 2 derinimo®),
sgradas.

Blokas matomas, jei organizacijos bent vienos sutarties nustatymuose yra nurodytas
sgskaity apdorojimo scenarijus su 3 - 5 Zingsniais.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzitretojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius”.

Laukiancios Il derinimo
sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sgskaity* yra reikalingas, bet neatliktas
3 derinimo Zingsnis.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy bisena yra ,Pateikta“, ,Tikrinama“ arba "Grgzinta tikrinimui”
ir yra reikalingas, bet neatliktas 3 derinimo zingsnis (t. y. papildomame paie$kos
parametre ,Sgskaitos derinimo bdsena” parinkta reikSmé ,Laukia 3 derinimo®),
sgradas.

Blokas matomas, jei organizacijos bent vienos sutarties nustatymuose yra nurodytas
sgskaity apdorojimo scenarijus su 4 - 5 Zingsniais.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzitretojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius”.

Laukiancios IV derinimo
sgskaitos

Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sgskaity* yra reikalingas, bet neatliktas
4 derinimo Zingsnis.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy bisena yra ,Pateikta“, ,Tikrinama“ arba "Grgzinta tikrinimui”
ir yra reikalingas, bet neatliktas 4 derinimo zingsnis (t. y. papildomame paie$kos
parametre ,,Saskaitos derinimo bisena“ parinkta reikSmé ,Laukia 4 derinimo®),
sgradas.

Blokas matomas, jei organizacijos bent vienos sutarties nustatymuose yra nurodytas
sgskaity apdorojimo scenarijus su 5 Zingsniais.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzitretojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius".
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Pav. 67. Pirkéjo naudotojo darbalaukis

PradZia Sutartys Sgskaitos Organizacija Sgskaitos i§ E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Informacija Pirkéjui
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Laukian€ios patvirtinimo sgskaitos Laukian€ios priémimo s3askaitos Laukian¢ios apmokéjimo saskaitos

Pateiktos sgskaitos

66 0 H>HEE 1 >

Grazintos tikrinti saskaitos Nesudarytos sutartys Neatsakyti paklausimai

Susije scenarijai:

e Registruoti zodine sgskaita

e Registruoti sgskaitg pagal sutartj

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

e Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e Prisijungusio naudotojo pranesSimy forma

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.9. Naudotojo darbalaukis Tiekéjui

Forma skirta perzidréti Tiekéjo naudotojo matomy sgskaity* ir sutarciy**, kurios yra tam tikrose biisenose,
statistikg ir naviguoti j pasirinktg sgskaity arba sutarciy sarasa.

Tiekéjo naudotojo matoma sgskaita* - sgskaita, kurioje nurodytas Tiekéjas sutampa su naudotojo
paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Tiekéjas”, naudotojas mato visas sgskaitas, kuriose jo organizacija
yra nurodyta kaip Tiekéjas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra ir “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sgskaitas, kuriose jo
organizacija yra nurodyta kaip Tiekéjas:

¢ jei naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas® (nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®)
arba

e jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,2.2.1 I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai).

© UAB ,Novian Systems*, 2025 158



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Tiekéjo naudotojo matoma sutartis** - sutartis, kurioje nurodytas Tiekéjas sutampa su naudotojo
paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra “Tiekéjas”, naudotojas mato visas sutartis, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Tiekéjas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sutartis, kuriose jo organizacija
yra nurodyta kaip Tiekéjas:

¢ jei naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas® (nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®)
arba

e jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,2.2.1 I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> Prisijungti (detaliau Zr. skyriy ,Prisijungimo prie SABIS forma®)

SABIS ISorinis portalas -> Pradzia

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[+ SUKURTI Skirtas atidaryti tusc¢ig supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formg

SUPAPRASTINTA SF] redagavimo rezime (Zr. skyriy “Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos
lapas "Supaprastinta sgskaita™).
Mygtukas matomas Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo
specialistas”.

[+ SUKURTI ; Skirtas atidaryti tus¢ig supaprastintos Zodinés saskaitos duomeny registravimo formg

SUPAPRASTINTA ZODINE | redagavimo rezime (Zr. skyriy “Supaprastintos saskaitos duomeny registravimo formos

SF] lapas "Supaprastinta sgskaita™).
Mygtukas matomas Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo
specialistas”.

[+ SUKURTI SF] Skirtas atidaryti tus¢ig sgskaitos duomeny registravimo formg redagavimo rezime (Zr.

skyriy “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™).

Mygtukas matomas Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo
specialistas”.

[+ SUKURTI ZODINE SF] Skirtas atidaryti tus¢ig zodinés sgskaitos duomeny registravimo formg redagavimo
rezime (zr. skyriy “ Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri

duomenys").
Mygtukas matomas Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo
specialistas”.
Laukai
‘ Lauko pavadinimas Aprasymas

Lauky grupé “Informacija Tiekéjui”

Atmestos sgskaitos (per Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sgskaity* yra atmestos per paskutines
paskutines 30 dieny) 30 kalendoriniy dieny.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy bisena yra "Atmesta” ir ji yra suteikta per paskutines 30
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kalendoriniy dieny (t. y. papildomame paieSkos parametre ,Sgskaitos bisenos data
nuo“ jraSyta data, kuri gauta i$ Sios dienos atémus 30 dieny), sarasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Grazintos tikslinti sgskaitos Blokas matomas naudotojui, kurio organizacijos tipas yra “Tiekéjas” arba “Pirkéjas" ir
“Tiekéjas”.
Skirtas atvaizduoti kiek iS naudotojo matomy sgskaity* yra grazintos tikslinimui.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy bisena yra "Grazinta tikslinimui”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Laukian€ios apmokeéjimo Skirtas atvaizduoti kiek i$ naudotojo matomy sgskaity* yra priimtos, bet dar
sgskaitos neapmokétos.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Priimta”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Gauti atsakymai | Skirtas atvaizduoti kiek organizacijoje yra gauty atsakytuy, bet neperziaréty
paklausimus paklausimy.

Paspaudus ant bloko atidaroma paklausimy sgraso forma su atrinktais paklausimais,
kurie atsakyti, bet neperZiaréti organizacijos naudotojy.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” arba
»Organizacijos administratorius®.

Pav. 68. Tiekéjo naudotojo darbalaukis

PradZia Sutartys Sagskaitos Organizacija Sgskaitosis "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

+ SUKURTI SUPAPRASTINTA SF <+ SUKURTI SUPAPRASTINTA ZODINE SF <+ SUKURTI SF <+ SUKURTI ZODINE SF

Informacija Tiekéjui

B 2 g8 4 )

Atmestos saskaitos

B 3 s >

Grazintos tikslinti sgskaitos

Laukiancios apmokeéjimo saskaitos Gauti atsakymai j paklausimus

(per paskutines 30 dieny)

Susije scenarijai:

e Registruoti zodine sgskaita

e Registruoti sgskaitg pagal sutartj

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

e Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e Prisijungusio naudotojo praneSimy forma

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas

e Prisijungimo prie SABIS forma
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5.1.10. Prisijungusio naudotojo pranesimy forma

Forma yra skirta prisijungusiam naudotojui atvaizduoti praneSimus apie planuojamus sistemos priezidros /
diegimo darbus. Forma atidaroma modaliniame lange. Kairéje puséje atvaizduojamas praneSimy sagrasas, kur
paspaudus ant pasirinkto pranesimo, Salia sgraso deSinéje atvaizduojamas jo tekstas. Vokelio virSuje rodoma
indikacija kiek yra neperskaityty pranesimuy.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> lango virSuje deSinéje puséje paspausti piktogramg [Vokelis]. Skaicius (jeigu
toks rodomas) ant voko parodo kiek yra neperskaityty naudotojo pranesSimy.

Teisés

Perzidréti naudotojo pranesSimy formg gali kiekvienas seékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Piktograma [Salinti] Skirtas pasalinti pasirinktg naudotojo pranesimg. Paspaudus mygtukg rodomas modalinis
langas su praneSimu "Ar tikrai norite paSalinti pasirinkta jrasg?" ir mygtukais [TAIP] ir
[NE]. Pasirinkus mygtukg [TAIP] pasalinamas pasirinktas jrasas.

Pasirinkus mygtukg [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir jrasas lieka
nepasalintas.

Laukai

Lauko
pavadinimas

PERZIUROS REZIMAS

<Pranesimo Atvaizduojamas sistemos administratoriaus SABIS vidiniame portale, praneSimai naudotojams
pavadinimas> “PranesSimas” formoje, lauke “Antrasté” nurodyta reikSmé. Kairéje puséje esanciame praneSimy
sgrase, pranesimas rodomas paryskintu Sriftu kol neperskaitytas. (SABIS Vidinis portalas ->
“Administravimas” -> “PraneSimai naudotojams” -> lapas ,PraneSimas®).

Aprasdymas

<Pranesimo Atvaizduojama pranesimo gavimo data ir laikas, formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.

data ir laikas>

<PranesSimo Atvaizduojamas sistemos administratoriaus SABIS vidiniame portale, praneSimai naudotojams
tekstas> “Pranesimas"” formoje, lauke “Tekstas”, nurodyta reikSmé. (SABIS Vidinis portalas ->

“Administravimas” -> “PraneSimai naudotojams” -> lapas ,PraneSimas®).

Papildoma informacija

Pranesimy saraso perzitros formoje neperskaityti praneSimai atvaizduojami paryskintu Sriftu.
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Pav. 69. Prisijungusio naudotojo pranesimy forma

Pranesimai naudotojui

darbus

Pranesimas apie sistemo... Pranesimas apie si
2024-06-19 16:20:08 2024-06-19 16:29:08

Informuojame, kad 2024-06-22 galimi laikini sistemos sutrikimai.

pranesimas
2024-06-19 13:37:23

pranesimas
2024-06-17 11:28:05

Lorem ipsum
2024-06-14 13:57:24

testas
2024-06-14 13:15:26

sabis
2024-06-06 12:51:14

testas
2024-06-06 12:15:43

Test
2024-06-06 11:56:02

TEST
2024-06-0517:49:14

TEST
2024-06-0517:43:30

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas

5.1.11. Uzklausos forma

Forma skirta prisijungusiam prie iSorinio SABIS portalo naudotojui iSsiysti uzklausa.

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> lango virSuje deSinéje puséje paspausti [Uzklausos formal].

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas  ApraSymas
REDAGAVIMO REZIMAS

[SIYSTI] Skirtas iSsiysti uzklausos formg sistemos parametruose nurodytu el. pastu. Paspaudus
mygtukg tikrinama ar visy pridéty faily dydziy suma nevirsija 6 MB, jei virSija parodomas
praneSimas modaliniame lange “Pridétas (-i) failas (-ai) virSija leisting dydj“ su mygtuku
[TESTI]. Paspaudus [TESTI] uzdaromas pranesimas ir uzklausa neissiunciama. Jei failai
nevirsija 6 MB dydzio, uzklausa i§siun¢iama sistemos parametruose nurodytu pastu.

Kai laiSka siuncia prisijunges naudotojas, taciau néra pasirinkes paskyros arba neturi nei
vienos aktyvios paskyros. ISsiuntus uzklausa laisko el. pasto eilutéje rodomas naudotojo
el. pastas, kuris nurodytas naudotojo sukirimo momentu.
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Kai uzklausos forma iSsiun¢iama, kai naudotojas yra pasirinkes paskyra, laisko el. pasto
eilutéje rodomas naudotojo paskyroje nurodytas el. pasto adresas.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.
Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimo langas ir uzklausos forma.

Laukai

Aprasdymas

Lauko
pavadinimas

REDAGAVIMO REZIMAS

Tema Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Galimos reikSmés

* Bendra uzklausa;

* BDAR uzklausa.

Pagal nutyléjimg lauke parinkta reikSmé ,Bendra uzklausa®“.

ISsiuntus uzklausos formg laiSko antrastéje jraSoma, tai kas nurodyta lauke ,Tema®“.

Tekstas Privalomas 5000 simboliy teksto jvedimo laukas.

Kai laiSka siuncia prisijunges naudotojas, taCiau néra pasirinkes paskyros arba neturi nei vienos
aktyvios paskyros. ISsiuntus uzklausg laiSko tekste rodoma ,,Organizacijos paskyra nepasirinkta“ ir
naudotojo vardas bei pavarde.

Kai uzklausos forma i§siun¢iama, kai naudotojas yra pasirinkes paskyra, laiSko tekste nurodomas
organizacijos pavadinimas ir naudotojo vardas ir pavardé.

Pasirinkite Paspaudus mygtuka, atidaromas rinkmenos pasirinkimo langas, kuriame pasirenkama norima jkelti
rinkmeng rinkmena.

|kélimo metu tikrinama ar pasirinktas jkelti failas yra tinkamo formato ir nedidesnis nei 6 MB.

Jei nustatoma klaida, rodomas klaidos praneSimas "Naudotojas gali prisegti Siy formaty lydincius
dokumentus: DOC, DOCX, JPEG, JPG, PDF, PNG ir kurie néra didesni nei 6 MB" ir failas
nejkeliamas.

Jei klaidy néra, failas jkeliamas ir lauke atvaizduojamas rinkmenos pavadinimas. Salia rodoma
rinkmenos pa$alinimo piktograma.
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Pav. 70. Uzklausos forma

Uzklausos forma X

Tema*
Bendra uzklausa X ~
Tekstas *
Galimi rinkmeny formatai: DOC, DOCX, JPEG, JPG, PDF, PNG
Rinkmena

S L DO L SRS arba nutempkite rinkmeng Cia

5.2. Organizacijos registracija (vedlys)

5.2.1. Organizacijos registravimas (vedlio 1 zingsnis)

Forma skirta registruoti organizacijos duomenis su vedlio pagalba.

Navigacija

] §j zingsnj patenkama, kai naudotojas jungiasi pirmg kartg prie SABIS iSorinio portalo ir patvirtino sutikimus
su SABIS / BDAR taisyklémis ir atnaujinto kontaktine informacijg ir jungiasi, kaip organizacijos vadovas, kuris
neturi paskyros arba kai naudotojas paskyry pasirinkimo lange paspaudzia mygtukg [+ REGISTRUOTI
ORGANIZACIJA].

Teisés

Registruoti organizacijg gali kiekvienas sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
REDAGAVIMO REZIMAS
[TOLIAU] Skirta pereiti j sekantj zingsnj. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;
e ar uzpildytas tik vienas i$ lauky "PVM mokeétojo kodas" arba "Ne PVM mokétojas".
Jei klaidy yra, klaidos atvaizduojamos klaidy sarase.
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Jei klaidy néra, tikrinama:
e ar yra tokia organizacija SABIS pagal nurodytg koda;
e ar organizacija turi naudotojg su organizacijos administratoriaus role;

o ar toks naudotojas pagal asmens kodg yra organizacijos naudotojo sgrase
(tikrinimas vykdomas, kai organizacijg registruoja vadovas).

Jei sglyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange “Tokia
organizacijos paskyra SABIS sistemoje uzregistruota. Jei Jums reikalinga prieiga
grizkite j paskyry pasirinkimo langa” su mygtuku [TESTI].

Jei salyga netenkinama, pereinama j 2 zingsnj (zr. skyriy Organizacijos kontaktinio
asmens duomeny registravimas (vedlio 2 Zingsnis).

[IESKOTI] (lauky grupéje
“Perzidrékite ir atnaujinkite
organizacijos informacijg”)

Skirtas surasti organizacijg pagal lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytg koda. Jvedus
koda tikrinama:

1. Arlauke jvesty simboliy skai€ius yra 11, kai pasirinkimo lauke “Pasirinkite"
nurodyta reikS§mé "LT fizinis asmuo”, jei sglyga netenkinama, parodomas
klaidos pranesSimas “Paieskos pagal kodg” lauke jvesto kodo simboliy skai€ius
netinkamo ilgio ("Pasirinkite” lauke nurodyta reikSmé “LT fizinis asmuo”).

2. Arlauke jvesty simboliy skaicius yra 9, kai pasirinkimo lauke “Pasirinkite"
nurodyta reikSme "LT juridinis asmuo”, jei sglyga netenkinama, parodomas
klaidos pranesSimas “Paieskos pagal kodg” lauke jvesto kodo simboliy skai€ius
netinkamo ilgio ("Pasirinkite” lauke nurodyta reikSmé “LT juridinis asmuo”).

Jei klaidy néra, vykdoma paiesSka SABIS organizacijy registre pagal nurodytg koda ir,
jei ten nerandama, toliau ieSkoma mokesc¢iy mokétojy registre (MMR) (tik pagal kodg):
e Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg"

nurodytu kodu, parodomas klaidos praneSimas “Pagal nurodytg kodg registre
duomeny nerasta".

o Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “Paiedka pagal kodg”
nurodytu kodu, laukai uzpildomi jos duomenimis.

Kai “Pasirinkite” lauke nurodyta reikSmeé “Uzsienio fizinis asmuo” arba “UZsienio
juridinis asmuo”, paieSka atliekame tik tarp SABIS uzregistruoty organizacijy.

e Jei organizacija SABIS nerasta, kurios kodas sutampa su lauke “Paie$ka pagal
kodg" nurodytu kodu, parodomas klaidos praneSimas “Tokia organizacija nerasta.
Kreipkités j Pirkéjo organizacijg, kad uZregistruoty Jasy organizacijg arba sutartj".

e Jei organizacija SABIS rasta, kurios kodas sutampa su lauke “Paieska pagal kodg”
nurodytu kodu, laukai uzpildomi gautais duomenimis.

PaieSka pagal kodg nerodoma, kai jungiasi jmonés vadovas (JA) arba dalyje

“Nurodykite kg atstovaujate“ nurodyta reikSmé “Atstovauju save* arba iSjungtas
tikrinimas su MMR.

Laukai

Lauko
pavadinimas

REDAGAVIMO REZIMAS

Aprasymas

Pasirinkite Vienos reikSmés pasirinkimo laukas, galimos reikdmés:
o Atstovauju save

e LT juridinis asmuo

e LT fizinis asmuo

e UzZsienio juridinis asmuo

e Uzsienio fizinis asmuo

Laukas nerodomas, kai jungiasi Jmones vadovas.

Atvaizduojama antrasté “Perzirékite ir atnaujinkite organizacijos informacija.”, kai lauke “Pasirinkite” parinkta reikSmé.
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Paieska pagal
koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti organizacijos pilng koda, pagal kurj atliekama paieska
(Zr. mygtuko [IESKOTI] aprasyma).

Kodas

Atvaizduojamas kodas.

Jei lauke “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta reikSmé “Atstovauju save®, uzpildoma
prisijungusio asmens kodu arba uzpildomas JA kodu, kai jungiasi vadovas. Automatiskai
atliekama paieSka MMR pagal nurodytg kodg ir laukai lauky grupéje “Perziarékite ir atnaujinkite
organizacijos informacijg” uZpildomi gautais duomenimis.

Privalomas teksto jvedimo laukas, kai igjungtas tikrinimas su MMR.

Pavadinimas

Atvaizduojamas pavadinimas (arba vardas, pavarde).

Jei lauke “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta reikSmé “Atstovauju save®, uzpildoma
prisijungusio naudotojo vardu ir pavarde arba JA pavadinimu, kai jungiasi organizacijos
vadovas.

Privalomas teksto jvedimo laukas, kai igjungtas tikrinimas su MMR.

PVM mokétojo
kodas

Atvaizduojamas PVM mokétojo kodas, jei organizacija yra PVM mokétojas (t. y. turi PVM
mokétojo kodg).

Zymimas laukas, kai “Pasirinkite lauke” nurodyta reik§mé “Atstovauju save”.
Privalo bati uzpildytas vienas i$ lauky "PVM mokétojo kodas" arba "Ne PVM mokétojas".

Ne PVM Atvaizduojamas laukas, nurodantis, kad organizacija néra PVM mokeétojas (t. y. neturi PVM
mokétojas mokétojo kodo), duomenys gaunami i§ MMR, ), jei i$ MMR negautas PVM mokétojo kodas,
suteikiamas pozymis ,Ne PVM mokétojas®.
Jvedimo laukas, kai “Pasirinkite lauke” nurodyta reikSmé “Atstovauju save”.
Privalo bati uzpildytas vienas i$ lauky "PVM mokétojo kodas" arba "Ne PVM mokétojas".
Gatvé Atvaizduojama gatvé, jei duomenys gauti i§ MMR arba SABIS.
Neprivalomas teksto jvedimo laukas.
Miestas Atvaizduojama miestas, jei duomenys gauti i§ MMR arba SABIS.

Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Pasto kodas

Atvaizduojamas pasto kodas, jei duomenys gauti i§ MMR arba SABIS.
Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Regionas Atvaizduojama regionas, jei duomenys gauti i§ MMR arba SABIS.
Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Valstybe Privalomas vienos reikSmeés pasirinkimo laukas i$ Valstybiy klasifikatoriaus.
Pagal nutyléjimg laukas uzpildomas reikSme "Lietuva".

Adresas Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

korespondencijai

Svetainé Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Banko saskaitos
Nr.

Atvaizduojamas banko sgskaitos Nr., jei duomenys gauti i§ SABIS.
Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Pav. 71.  Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis) prie$ pasirenkant atstovavimo reikSme

Pradzia / Organizacijos registravimas

Organizacija

Nurodykite kg atstovaujate

Pasirinkite

2 3

Kontaktinis asmuo Administratorius
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Pav. 72.  Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis) po atstovavimo reikSmés pasirinkimo

Pradzia / Organizacijos registravimas

° 2) (3) (a)

Organizacija Kontaktinis asmuo Administratorius Igaliojimas

Nurodykite k3 atstovaujate

Pasirinkite *

LT juridinis asmuo X -

Perzitrékite ir atnaujinkite organizacijos informacija

Paieska pagal koda

IESKOTI

Kodas * Pavadinimas * PVM moketojo kodas Ne PVM mokeétojas

O

Gatve Miestas Pasto kodas Regionas

Valstybé * Adresas korespondencijai Svetaine Banko saskaitos Nr.

Lietuva ® -

TOLIAU >

Susije scenarijai:

e Organizacijos registracija per vedl|]

Susijusios formos:

e J]galiojimo pridéjimo forma (vedlio 4 Zingsnis)

e Organizacijos administratoriaus duomeny reqistravimas (vedlio 3 Zingsnis)

¢ Organizacijos kontaktinio asmens duomenuy registravimas (vedlio 2 Zingsnis)

5.2.2. Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas
(vedlio 2 zingsnis)

Forma skirta registruoti organizacijos kontaktinio asmens duomenis.

Navigacija

] §j zingsnj patenkama, kai naudotojas jungiasi pirmg kartg prie SABIS iSorinio portalo, kaip organizacijos
vadovas, kuris neturi paskyros ir yra uzpildyti vedlio pirmo zingsnio duomenys -> spausti mygtukg [TOLIAU]
arba paskyry pasirinkimo lange spausti mygtukg [+REGISTRUOTI ORGANIZACIJA] -> uzpildyti vedlio pirmo
Zingsnio duomenis ir spausti mygtukg [TOLIAU].

Teisés

Registruoti organizacijg gali kiekvienas sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
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[GR|ZTI] Skirtas grjzti j Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis) formg (zr. skyriy
“Organizacijos registravimas (vedlio 1 zingsnis”).

[TOLIAU] Skirta pereiti j sekantj zingsnj. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei klaidy néra, pereinama j tre€ig zingsnj (zr. skyriy “Organizacijos administratoriaus
duomeny registravimas (vedlio 3 Zingsnis)).

Jei klaidy yra, rodomi klaidy pranesimai klaidy saraSe ir j sekantj Zingsnj nepereinama.

Laukai

Lauko Aprasymas
pavadinimas

Atvaizduojama antrasté “Perzilrékite ir atnaujinkite kontaktinio asmens informacija”

Vardas, pavardé Privalomas teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjimg atvaizduojamas prisijungusio naudotojo
vardas ir pavardé, kurie gauti i$ VIISP.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjimg atvaizduojamas prisijungusio naudotojo telefono
numeris, jei tokie duomenys gauti i$ VIISP.

El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjimg atvaizduojamas prisijungusio naudotojo El.
pastas, jei tokie duomenys gauti i$ VIISP.

Pav. 73. Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas (vedlio 2 zingsnis)

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos registravimas

® [+ € @
Organizacija Kontaktinis asmuo Administratorius Igaliojimas
Perziarékite ir atnaujinkite kontaktinio asmens informacija:
Vardas, pavardé * Tel. Nr. El. pastas*
Vardinis Pavardinis x +37064625255 X pastas@pastas.It X

Susije scenarijai:

e Organizacijos registracija per vedl|]

Susijusios formos:

e ]galiojimo pridéjimo forma (vedlio 4 Zingsnis)

e Organizacijos administratoriaus duomeny reqistravimas (vedlio 3 Zingsnis)

e Organizacijos reqistravimas (vedlio 1 Zingsnis)

5.2.3. Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio
3 zingsnis)

Forma skirta registruoti organizacijos administratoriaus duomenis.

Navigacija
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] §j zingsnj patenkama, kai naudotojas jungiasi pirma kartg prie SABIS iSorinio portalo, kaip organizacijos
vadovas ir yra uzpildyti vedlio pirmo ir antro zingsnio duomenys -> spausti mygtukg [TOLIAU] arba paskyry
pasirinkimo lange spausti mygtukg [+REGISTRUOTI ORGANIZACIJA] -> uzpildyti vedlio pirmo ir antro
zingsnio duomenis ir spausti mygtukag [TOLIAU].

Teisés

Registruoti organizacijg gali kiekvienas sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[GR|ZTI] Skirtas grjzti j Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas (vedlio 2
zingsnis) formg (zr. skyriy “Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas
(vedlio 2 Zingsnis))”.

[TOLIAU] Skirtas pereiti j sekantj zingsnj. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei klaidy néra, pereinama j ketvirtg Zingsnj (zr. skyriy “Jgaliojimo pridéjimo forma (vedlio
4 Zingsnis)”).

Jei klaidy yra, rodomi klaidy pranesimai klaidy saraSe ir j sekantj Zingsnj nepereinama.

Mygtukas nerodoma, jei organizacijg registruoja fizinis asmuo (ne organizacijos vadovas)
arba organizacijos registravimo formoje pirmame Zingsnyje, dalyje nurodykite kg
atstovaujate, lauke “Pasirinkite” nenurodyta reikSmé “Atstovauju save®.

[PATVIRTINTI] Skirtas patvirtinti organizacijos registracijg. Paspaudus mygtukg tikrinama ar uzpildyti
privalomi laukai:

Jei sglyga tenkinama, vykdoma organizacijos registracijos patvirtinimo procedira (Zr.
skyriy “Organizacijos registracijos patvirtinimo procedira”).

Jei sglyga netenkinama, parodomi klaidy pranesimai ir organizacijos registracija
nepatvirtinama.

Mygtukas rodomas, jei organizacijg registruoja vadovas arba organizacijos registravimo
formoje, dalyje “Nurodykite kg atstovaujate®, nurodyta reikSmé “Atstovauju save®.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtukg rodomas modalinis langas su pranesimu
“Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksma?” su mygtukais [TAIP]
ir [NE].

e Paspaudus [NE] uzdaromi modaliniai langai ir liekama vedlio 3 Zingsnio formoje.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas modalinis pranedimo langas ir atidaromas paskyry
pasirinkimo langas (FA atveju), atidaromas vedlio pirmo Zingsnio langas (JA atveju).

Mygtukas rodomas, jei organizacijg registruoja vadovas arba organizacijos registravimo
formoje, dalyje “Nurodykite kg atstovaujate®, nurodyta reikSmé “ Atstovauju save®.

Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Atvaizduojama antrasté “Perzilrékite administratoriaus prieigos informacijg.”

Vardas Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo vardas, duomenys gauti i§ VIISP.

Pavardée Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo pavardé, duomenys gauti i$ VIISP.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjimg atvaizduojamas prisijungusio naudotojo telefono
numeris, jei tokie duomenys gauti i$ VIISP.
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El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjimg atvaizduojamas prisijungusio naudotojo El.
pastas, jei tokie duomenys gauti i$ VIISP.

Pav. 74. Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3 zingsnis)

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos i§ "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos registravimas

O] ® o ‘

Organizacija Kontaktinis asmuo Administratorius Igaliojimas

Perziarékite administratoriaus prieigos informacija:

Vardas * Pavarde *

Vardinis Pavardinis
Tel. Nr. El. pastas*
+37064625255 X pastas@pastas.It X

Susije scenarijai:

e Organizacijos registracija per vedlj

Susijusios formos:

e ]galiojimo pridéjimo forma (vedlio 4 Zingsnis)

¢ Organizacijos kontaktinio asmens duomenuy registravimas (vedlio 2 Zingsnis)

e Organizacijos reqistravimas (vedlio 1 Zingsnis)

5.2.4. |galiojimo pridéjimo forma (vedlio 4 zingsnis)

Forma skirta pridéti jgaliojimg, kai organizacijg registruoja fizinis asmuo ir atstovauja kitg JA (Juridinj
asmenj), FA (Fizinj asmenj), UJA (Uzsienio juridinj asmenj), UFA (UZsienio fizinj asmenj).

Navigacija

] §j zingsnj patenkama, kai naudotojas jungiasi pirma kartg prie SABIS iSorinio portalo, kaip organizacijos
vadovas ir yra uzpildyti vedlio pirmo, antro, tre€io Zingsnio duomenys -> spausti mygtukg [TOLIAU] arba
paskyry pasirinkimo lange spausti mygtukg [+REGISTRUOTI ORGANIZACIJA] -> uzpildyti vedlio pirmo, antro
ir treCio zingsnio duomenis ir spausti mygtukg [TOLIAU].

Teisés

Registruoti organizacijg gali kiekvienas sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[GRIZTI] Skirtas grjzti j “Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3
Zingsnis)” forma (zr. skyriy Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas
(vedlio 3 zingsnis))”.
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[PATVIRTINTI] Skirtas patvirtinti organizacijos registracija. Paspaudus mygtukg tikrinama ar uzpildyti
privalomi laukai:

Jei sglyga tenkinama, vykdoma organizacijos registracijos patvirtinimo procedira (Zr.
“Organizacijos registracijos patvirtinimo procedira”) ir pateikiamas pranesimas ,Jis
pateikéte pra8yma sistemos administratoriui. PraSymas bus perZitrétas, sprendimas
priimtas per 3 darbo dienas.”

Jei sglyga netenkinama, parodomi klaidy pranesSimai ir organizacijos registracija
nepatvirtinama.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtukg rodomas modalinis langas su pranesimu
“Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksma?” su mygtukais [TAIP]
ir [NE].

e Paspaudus [NE] uzdaromi modaliniai langai ir liekama vedlio 4 Zingsnio formoje.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas modalinis pranedimo langas ir atidaromas paskyry
pasirinkimo langas.

Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Atvaizduojama antrasté “Pridékite jgaliojimg”

Pasirinkite Privalomas laukas.
rinkmeng Paspaudus mygtuka, atidaromas rinkmenos pasirinkimo langas, kuriame pasirenkama norima jkelti
rinkmena.

|kélimo metu tikrinama ar pasirinktas jkelti failas yra tinkamo formato ir nedidesnis nei 5 MB.

Jei nustatoma klaida, rodomas klaidos praneSimas "Naudotojas gali prisegti Siy formaty lydincius
dokumentus: ADOC, DOC, DOCX, JPEG, JPG, PDF, PNG ir kurie néra didesni nei 5 MB" ir failas
nejkeliamas.

Jei klaidy néra, failas jkeliamas ir lauke atvaizduojamas rinkmenos pavadinimas. Salia rodomas
rinkmenos pa$alinimo piktograma.

Pav. 75.  |galiojimo pridéjimo forma (vedlio 4 Zingsnis)

PradZzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos i "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos registravimas

O] ® ® o

Organizacija Kontaktinis asmuo Administratorius Igaliojimas

Pridékite jgaliojima
Galimi rinkmeny formatai: ADOC, DOC, DOCX, JPEG, JPG, PDF, PNG

|galiojimas *
LSO LIS B arba nutempkite rinkmeng Eia

x igaliojimo-pavyzdys.pdf 56 k&
Paruosta jkelimu

< GRJZTI ATSAUKTI m

Susije scenarijai:

e Organizacijos registracija per vedlI]

Susijusios formos:

e Organizacijos administratoriaus duomeny reqistravimas (vedlio 3 Zingsnis)
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¢ Organizacijos kontaktinio asmens duomeny reqgistravimas (vedlio 2 zZingsnis)

e Organizacijos reqgistravimas (vedlio 1 Zingsnis)

5.2.5. Organizacijos registracijos patvirtinimo procedura

Proceddra yra skirta patvirtinti organizacijos registracijg .

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma paspaudus mygtukg [PATVIRTINTI] organizacijos registravimo vedlio 3 arba 4
Zingsnyje.

Aprasymas

Organizacijos duomeny registravimo formoje (vedlio 3 Zingsnis) arba ]galiojimo pridéjimo formoje (vedlio 4
zingsnis) paspaudus mygtuka [PATVIRTINTI].

Kai organizacijg patvirtina vadovas arba fizinis asmuo ir organizacija neturi naudotojo su organizacijos
administratoriaus role :

1. Sukuriami arba atnaujinami organizacijos duomenys, tikrinant jraSo unikalumg pagal rasj ir kodag, kurie
nurodyti pirmame organizacijos registracijos vedlio Zingsnyje. Organizacijos duomeny saugojimo arba
atnaujinimo metu jradomi tokie duomenys:

o Organizacijos paskyros tipas nustatoma reikSmé “Tiekéjas".

o Jei organizacijos registravime pirmame Zingsnyje lauke “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta reikSmeé
"Atstovauju save", jraSoma organizacijos rasis (LT fizinis asmuo).

o Jei registruoja vadovas jraSoma organizacijos rasis (LT juridinis asmuo).

¢ Kitais atvejais - jraSoma pirmame zingsnyje nurodyta reikSmeé (LT Fizinis asmuo, LT Juridinis asmuo,
UzZsienio juridinis asmuo, UzZsienio fizinis asmuo).

2. Uzpildoma organizacijos buseny jstorija.

Jei organizacijos SABIS néra, jraSoma blsena “Sukurta”. Blsenos data jraSoma mygtuko [PATVIRTINTI]
paspaudimo data ir laikas. JraS8omas Naudotojo “Vardas ir pavardé®, kuris patvirtino organizacijos registracija,
komentaras uzpildomas reikSme “Tvirtinamas SABIS administratoriaus”.

Jei organizacija SABIS yra, tai atnaujinami blsenos jraso duomenys.

Jei organizacijg registravo vadovas arba fizinis asmuo ir dalyje “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta
reikSmé “Atstovauju save®. JraSoma bisena “Aktyvi’. Blsenos data jraSoma mygtuko [PATVIRTINTI]
paspaudimo data ir laikas, komentaras uzpildomas reikS§me “Tvirtinamas SABIS administratoriaus”. JraSomas
naudotojo “Vardas ir pavardé", kuris patvirtino organizacijos registracija.

3. Sukuriami arba atnaujinami organizacijos naudotojo duomenys, kurie nurodyti treCiame organizacijos
registracijos vedlio Zingsnyje.

Kai organizacijg registravo vadovas arba fizinis asmuo ir organizacija neturi naudotojo su organizacijos
administratoriaus role:

¢ Naudotojui priskiriama rolé “Organizacijos administratorius" ir “Tiekéjo specialistas”. JraSoma bisena
“Sukurtas”. Blsenos data jraSoma mygtuko [PATVIRTINTI] paspaudimo data ir laikas. JraSomas Naudotojo
“Vardas ir pavardé“ kuris patvirtino organizacijos registracijg. Komentaras uzpildomas reikSme “Tvirtinamas
SABIS administratoriaus”.

¢ Jei organizacijg registravo vadovas arba fizinis asmuo ir dalyje “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta
reikSme “Atstovauju save®. JraSoma busena “Aktyvus”. Basenos data jraSoma mygtuko [PATVIRTINTI]
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paspaudimo data ir laikas. JraSomas Naudotojo “Vardas ir pavardé® kuris patvirtino organizacijos
registracijg. Komentaras uzpildomas reikSme “Tvirtinamas SABIS administratoriaus”.

Kai organizacijg registravo vadovas, kurio organizacija uZregistruota ir aktyvi ir turi naudotojg su
administratoriaus role (pvz., pasikeité jmonés vadovas).

¢ |8§saugomas organizacijos paskyros naudotojas. Naudotojo bisena “Aktyvus", naudotojui priskiriama
“Organizacijos administratorius” ir “Tieké&jo specialistas” rolés.

4. ISsaugomas organizacijos registracijos praSymas.

¢ ISsaugomi organizacijos registracijos praSymo duomenys, prasymui nustatoma reikSmé “Organizacijos
registravimo prasymas”.

o UZpildoma organizacijos pradymo bisenos istorija:

¢ |raSoma busena “Pateiktas”. Bisenos data jraSoma mygtuko [PATVIRTINTI] paspaudimo data ir laikas.
Komentare jraSoma reikSme “Tvirtinamas SABIS administratoriaus”.

¢ Jei organizacijg registravo vadovas arba fizinis asmuo ir dalyje “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta
reikSme “Atstovauju save®. JraSoma blsena “Patvirtintas”. Blisenos data jraSoma mygtuko [PATVIRTINTI]
paspaudimo data ir laikas. Komentare jraSoma reikSmé “Tvirtinamas SABIS administratoriaus”.

Pastaba. PraSymas nesukuriamas, kai registruoja organizacijg vadovas, kai organizacija uzZregistruota ir
turi naudotojg su administratoriaus role (pvz., pasikeité jmonés vadovas).

5. I8saugomi jgaliojimo duomenys, kuris nurodytas ketvirtame organizacijos registracijos vedlio Zingsnyje.
Papildoma informacija

Jei teikiamas organizacijos registracijos praSymas organizacijai, kuri jau yra SABIS su bisena “Sukurta”,
taciau neturi naudotojo su organizacijos administratoriaus role ir organizacijai yra suteiktas poZymis “Pirkéjas”.
Organizacijos praSymo patvirtinimo metu vedlio 3 arba 4 Zingsnyje:

¢ Atnaujinami organizacijos duomenys ir suteikiamas organizacijos tipas “Tiekéjas” (Organizacija tampa
“Pirkejo” ir “Tiekejo” tipo organizacija).

e ISsaugomas organizacijos paskyros naudotojas, naudotojui priskiriamos rolés: "Organizacijos
administratorius®, ,Tiekéjo specialisto“, ,Sgskaity administratorius®, ,SutarCiy administratorius®, ,Zodiniy
sgskaity registratorius®.

« Naudotojui priskiriamos sutaréiy grupes ("Visos sutartys" ir “Zodinés saskaitos”).

o Naudotojui suteikiama bisena "Aktyvus", jei organizacijos registracijos praSymg teiké vadovas arba
fizinis asmuo, kai ,Nurodykite kg atstovaujate” pasirinkimo lange pasirinkta reikSmé ,Atstovauju save", kitais
atvejais suteikiama blsena “Sukurtas”.

5.2.6. Prieigos prasymy sgraso forma skirta naudotojui

Forma skirta organizacijos nhaudotojui perzidreti pateiktus prieigos praSymus.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> lango virSuje, deSinéje puséje spausti ant naudotojo vardo ir pavardés ->
atidaromas lapas “Prieigos praSymai’”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
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[REGISTRUOTI
PRIEIGOS PRASYMA]

Skirtas atidaryti prieigos praSymo registravimo formg (Zr. skyriy “Prieigos praSymo
registravimo forma”).

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy
pasirinkimas]

Skirta atidaryti prieigos praSymy saraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy

pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjima:

e pazymeéti stulpeliai (. y. rodomi sarase): “Pateikimo data”, “Vardas”, “Pavarde ”,
“‘Komentaras”, “Blsena”, “Busenos data“.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,

jis yra pa$alinimas i$ sgraso.

Laukai

Lauko
pavadinimas

Lauky grupé ,Paieska“

Aprasdymas

Pavadinimas Teksto jvedimo laukas. Atrenkami prieigos praSymai, kuriy organizacijos “Pavadinimas” ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pateikimo data Datos jvedimo laukas. Atrenkami prieigos prasdymai, kuriy pateikimo data yra lygi arba didesné uz

nuo lauke “Pateikimo data nuo“ nurodytg reikSme.

Pateikimo data iki | Datos jvedimo laukas. Atrenkami prieigos praSymai, kuriy pateikimo data yra lygi arba mazesné
uz lauke “Pateikimo data iki“ nurodytg reikdme.

Basena Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Galimos reikSmés:

Pateiktas;

Atmestas;

Patvirtintas.

Atrenkami prieigos pradymai, kuriy basena sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Lentelés ,Prieigos praSymy sarasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS

Pateikimo data Atvaizduojama prieigos praSymo pateikimo data (formatu yyyy-MM-dd).

Pavadinimas Atvaizduojamas prieigos prasymo registravimo formoje, lauke organizacijos “Pavadinimas®
nurodyta reikSmé.

Basena Atvaizduojama naujausia prieigos prasymo bisena.

Bisenos data Atvaizduojama prieigos praSymo bisenos data ir laikas (formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss).

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pateikimo data" mazéjanciai.
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Pav.76. Prieigos praSymy saraso forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Prieigos praSymai

Pavadinimas Pateikimo data nuo Pateikimo data iki Busena

Q_ IESKOTI X ISVALYTI

Prieigos prasymy sarasas
G

2024-08-22 UAB Pavadinimas A Pateiktas 2024-08-22 10:31:57

2024-06-12 UAB Pavadinimas B Patvirtintas 2024-06-12 10:58:02

2024-06-12 UAB Pavadinimas C Atmestas 2024-06-1211:16:54

2024-06-06 UAB Pavadinimas D Patvirtintas 2024-06-06 12:03:19

2024-06-06 UAB Pavadinimas E Patvirtintas 2024-06-06 08:30:03

2024-06-04 UAB Pavadinimas F Atmestas 2024-06-04 14:17:05

2024-06-04 UAB Pavadinimas 1 Patvirtintas 2024-06-0411:12:13

2024-06-03 UAB Pavadinimas 2 Atmestas 2024-06-03 13:25:32

2024-05-30 UAB Pavadinimas ABC Patvirtintas 2024-05-30 14:34:44

2024-05-30 UAB Pavadinimas Patvirtintas 2024-05-30 16:24:14

o 20 50 100 Puslapis 1i$ 1 (Viso eiluéiy: 10) 0

Susijusios formos:

e Prieigos praSymo registravimo forma

5.2.7. Prieigos prasymo registravimo forma

Forma skirta pateikti prieigos praSyma organizacijos administratoriui prie kurios norima gauti prieiga.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> Salia organizacijos paskyros pavadinimo spausti nuorodg “Keisti”
> atidaromas langas “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas” -> spausti mygtukg [+ REGISTRUOTI
PRIEIGOS PRASYMA].

SABIS Isorinis portalas -> lango virSuje, desinéje puséje spausti ant naudotojo vardo ir pavardes ->
spausti mygtukg [+ REGISTRUOTI PRIEIGOS PRASYMA)].

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

[PATEIKTI PRASYMA] Skirtas pateikti prieigos praSymg organizacijai. Paspaudus mygtuka tikrinama ar
uzpildyti privalomi laukai.

o Jeilaukai uzpildyti, tikrinama ar toks prieigos prasymas jau pateiktas prie
organizacijos ir prieigos prasymo bisena néra “Atmesta®“.

o Jei sglyga tenkinama, pateikiamas prieigos praSymas organizacijos administratoriui
ir parodomas sékmeés pranesimas “Prieigos praSymas pateiktas”.
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Jei salygg netenkinama, parodomas pranesSimas modaliniame lange, “Prie
organizacijos <Pavadinimas> jau yra pateiktas Jasy prieigos praSymas” su mygtuku
[TESTI]. Paspaudus [TESTI] uzdaromas prane$imo langas ir naudotojas lieka Prieigos
prasymo registravimo lange.

Jei klaidy néra:

e Sukuriamas naujas naudotojas organizacijoje. Naudotojo bisena “Sukurtas".

Kai organizacijos administratorius patvirtins prieigos praSyma, naudotojui bus aktyvuota

paskyra organizacijoje.

o Jei prieigos prasyma pateiké “Pirkejo” arba “Pirkéjo” ir “Tiekéjo” tipo organizacijai,
naudotojui priskiriamos sutarCiy grupés: “Visos sutartys® ir “Zodinés sagskaitos®.

e ISsaugomas naudotojo pateiktas prieigos praSymas. PraSymo bisena “Pateiktas".

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti veiksma ir uzdaryti modalinj langg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys

buvo pakeisti, rodomas modalinis langas su prane8imu “Atlikti pakeitimai nebus

iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksma?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] uzdaromi modaliniai langai ir grjiztama j prieigos praSymy saraso
forma.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir liekama prieigos
prasdymo registravimo lange.

Laukai

Lauko
pavadinimas

REDAGAVIMO REZIMAS

Aprasymas

Paieska pagal
koda

Teksto jvedimo laukas. Salia rodomas mygtukas [IESKOTI]. Paspaudus mygtuka paie$ka vykdoma
tarp SABIS sistemoje uzregistruoty organizacijy, kuriy bisena “Aktyvi“.

Jei pagal jvestg kodg organizacija randama, uzpildomi laukai “Kodas” ir “Pavadinimas” (arba
vardas ir pavardé) pagal rastus duomenis.

Jei pagal jvestg kodg organizacija nerandama, parodomas praneSimas modaliniame lange “Jusy
ieSkomos organizacijos néra. Galite uzregistruoti naujg organizacijos paskyrg" su
mygtuku [Registruoti] ir [AtSaukti].

e Paspaudus [Registruoti] - Atidaroma vedlio pirmo zingsnio forma zr. “Organizacijos
registravimas (vedlio 1 Zingsnis)”

o Paspaudus [AtSaukti] - Uzdaromas praneSimo langas.

Kodas

Atvaizduojamas organizacijos kodas.

Pavadinimas

Atvaizduojama organizacijos pavadinimas.

Lauky grupé “Kontaktiniai duomenys*

Tel. Nr. Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

El. padtas Privalomas teksto jvedimo laukas, skirtas jvesti elektroninio pasto adresa. |vesta reikSmé turi atitikti
elektroninio pasto adreso formatg.

Pastabos Tekstinis jvedimo laukas, skirtas nurodyti pastabas skirtas organizacijos administratoriui.
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Pav. 77.  Prieigos praSymo registravimo forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Prieigos praSymai / Prieigos praSymas

PATEIKTI PRASYMA ATSAUKTI

Paieska pagal koda

1ESKOTI

Kodas Pavadinimas

Kontaktiniai duomenys

Tel. Nr. El. pastas *

Pastabos

Susije scenarijai:

e Registruoti prieigos praSymag

Susijusios formos:

e Prieigos praSymuy saraso forma skirta naudotojui

5.3. Sutar€iy administravimas

5.3.1. Sutarciy sgraso forma

Forma skirta:

o atlikti paieSkg tarp naudotojo matomy sutarciy®, perzilréti atrinkty sutarCiy saraSg ir inicijuoti
pasirinktos sutarties duomeny perziira,

e eksportuoti sutarciy sarasa j rinkmeng XLSX formatu,

e inicijuoti naujos sutarties be pirkimo (t. y. sutarties, sudarytos ne vieSojo pirkimo biddu) arba
nevieSinamos vieSojo pirkimo sutarties sukarima,

¢ inicijuoti sutarciy be pirkimo arba nevieSinamy VP sutarciy i§ XLSX rinkmenos importa,

e perziuréti pasirinktos sutarties sgskaity sgra$g ir inicijuoti naujos saskaitos pagal pasirinktg sutartj
sukdrima,

¢ inicijuoti sgraSe pazymeéty rengiamy sutarciy sudaryma.

Naudotojo matoma sutartis* - sutartis, kurioje nurodytas Pirkéjas arba Tiekéjas sutampa su naudotojo
paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Tiekéjas”, naudotojas mato visas sutartis, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Tiekéjas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Pirkéjas”, naudotojas mato sutartis, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Pirkéjas, ir kurias gali matyti pagal jam priskirtas sutarciy grupes:

¢ jei naudotojui priskirta sutar&iy grupé “Visos sutartys”, jis mato visas savo organizacijos sutartis;

e jei naudotojui priskirta organizacijos administratoriaus sukurta sutariy grupé, jis mato savo
organizacijos sutartis, kurioms priskirta ta pati sutarciy grupé.

3.1. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sutartis, kuriose jo organizacija
yra nurodyta kaip Pirkéjas, ir kurias gali matyti pagal jam priskirtas sutarciy grupes (Zr. punktg auksciau):
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e jei naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®) - t. y.
nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas® arba

e jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau zr. skyriy ,2.2.7 ISorinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

3.2. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sutartis, kuriose jo organizacija
yra nurodyta kaip Tiekéjas:

¢ jei naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas® (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®)
arba

e jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

Pastaba: Tiekéjo organizacijos naudotojas nemato rengiamy sutarciy.

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys"

Teisés
PerZiGréti savo organizacijos sutar€iy sarasq ir pasirinktg sutartj bei sutarties sgskaity sgrasa ir pasirinktg
sgskaitg gali:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”’, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Sukurti savo organizacijos sutartj be pirkimo arba nevieSinamg VP sutart; ir importuoti organizacijos sutartis
be pirkimo arba nevieSinamas VP sutartis gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

Sukurti saskaitg pagal savo organizacijos sutartj, jos kopija ir jai krediting sgskaitg gali:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity administratorius” arba
"Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Sudaryti sgrase pazymeétas rengiamas sutartis gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé
“Sutarciy administratorius”.

Priskirti sutarciy grupe sgrase pazymétoms sutartims gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta
rolé “Sutarciy administratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
[+ SUKURTI SUTART]] Skirtas sukurti sutartj be pirkimo (t. y. sutartj, sudarytg ne vieSojo pirkimo bidu) arba
(virs sutarciy sgraso) nevieSinamg viesojo pirkimo sutart;.

Paspaudus mygtuka atidaroma tuscia sutarties bendry duomeny registravimo forma (zr.
skyriy “Sutarties bendry duomeny registravimo forma”) redagavimo rezime.

Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.
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Mygtukas nera matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy
s18orinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

[IMPORTUOTI SUTARTIS] | Skirtas importuoti daug sutarciy be pirkimy (t. y. sutartis, sudarytas ne vieSojo pirkimo
(virs sutarciy sgraso) bidu), arba daug nevieSinamy VP sutarciy, kuriose pirkéjas yra prisijungusio naudotojo
organizacija.

Paspaudus mygtukg atidaromas sutarciy importuojamos rinkmenos pridéjimo modalinis
langas (zr. skyriy “Sutarciy importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas”).

Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

Mygtukas nera matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy
s18orinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai*).

[SUDARYTI] (virS sutarCiy | Skirtas pakeisti sutarciy sgraso puslapyje pazyméty rengiamy sutarciy bisena j

sgraso) “Sudaryta”.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar sutarciy sarase yra bent vienoje eilutéje pazyméta

varnele.

Jei néra pazymeéta, rodomas paneSimas “Nepasirinkta nei viena sutartis”.

Jei yra pazymeta, tikrinama ar pazyméty sutarciy bisena yra “Rengiama” ir joms yra

nurodytas tiekéjas (atvejis, kai i§ CVPIS gaunasi nepilni sutarties duomenys - tiekéjas

yra fizinis asmuo arba uZzsienietis).

o Jei yra klaidy, modaliniame lange rodomas jy sgra$as;

e Jei néra klaidy, rodomas pranesimas “Ar tikrai norite pakeisti pasirinkty sutarciy
bUseng j "Sudaryta"?" su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], rodomas bisenos keitimo langas, kuriame galima nurodyti
komentarg (jis bus matomas sutarciy biseny istorijoje).

e Paspaudus [NE], atS8aukiamas biseny keitimas.

e Bisenos keitimo lange paspaudus [TESTI], pazymétoms sutartims suteikiama
bisena “Sudaryta”. Jei blsenos keitimo lange buvo nurodytas komentaras, jis yra
matomas sutarties blseny istorijoje (Zr. skyriy “Sutarties blseny istorijos forma”).

¢ Biisenos keitimo lange paspaudus [ATSAUKTI], atS8aukiamas biiseny keitimas.

Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sutarciy

administratorius”.

Mygtukas nera matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy

s18orinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

[PRISKIRTI GRUPE] (virs Skirtas priskirti sutar€iy grupe saraso puslapyje pazymétoms sutartims.

sutarciy saraso) Paspaudus mygtukg tikrinama ar sutargiy sgrase yra bent vienoje eilutéje pazyméta
varnele:

o Jei néra pazyméta, rodomas panesimas “Nepasirinkta nei viena sutartis”.

e Jei yra pazyméta - atidaromas sutarciy grupés priskyrimo modalinis langas (Zr.
skyriy ,Sutar€iy grupés priskyrimo modalinis langas®).

[+ SUKURTI Skirtas sukurti sgskaita pagal pasirinktg sutartj*.

SUPAPRASTINTA SF] . | Mygtukas tampa aktyvus, kai sutarciy saraSe pasirenkama sutartis*, kurios blsena yra

arba [+ SUKURTI SF] (vir§ | «gydaryta.”
kait S

saskaity sgraso) Paspaudus mygtuka yra tikrinama ar yra pasirinkta sutartis*:

e jei néra, rodomas klaidos pranesimas: “Sutarciy sgrase turi bati pasirinkta sutarties,
kuriai norima sukurti naujg sgskaitg, sgskaity saraso perzitra”.

e jeiyra, atidaroma tuscia sgskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime,
kurioje laukas “Pirkéjo sutarties Nr.” yra uzpildytas pasirinktos sutarties* numeriu (Zr.
skyriy ,Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Supaprastinta
sgskaita”“ arba “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys™).

*Pasirinkta sutartis - sutartis, kuriai pasirinkta sgskaity sgraso perzidra (t. y. paspausta

piktograma [Sagrasas], esanti stulpelyje “Veiksmai”).

Mygtukas matomas:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena is Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba "Sgskaity registratorius”,
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‘ o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
LENTELES STULPELYJE “VEIKSMAI”:
Piktograma [PerZiréti] Skirta atidaryti pasirinktos sutarties sgskaity saraso formg (zr. skyriy “Sutarties sgskaity
(sutarciy sarase) sgraso forma”).
Mygtukas matomas:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Sgskaity perzitrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Piktograma [Sagrasas] Skirta uzpildyti po sutarciy sgrasu esantj sgskaity sgrasg pasirinktos sutarties
(sutarciy sgrase) sgskaitomis.

Mygtukas matomas:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Sgskaity perzitrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Lentelés ,Sutarties saskaitos" stulpelyje “Veiksmai” esantys mygtukai aprasyti skyriuje “Saskaity sgraso forma”.
PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sutarciy sarasSo stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy pasirinkimas”,
pasirinkimas] (virs sutarCiy | kurioje pagal nutyléjima:
saraso) e paZyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Pirkéjo sutarties Nr.”, “Sutarties

pavadinimas”, “Pirkéjas”, “Tiekéjas”, “BVPZ kodas”, “Tipas”, “Sutarties verté su
PVM, Eur”, “Sutarties sudarymo data”, “Blsena” ir “Galioja iki”.
e nepazyméti stulpeliai (t. y. nerodomi sgrase): “Pirkéjo kodas", “Tiekéjo kodas”,
“Sutarciy grupé”, “Tiekéjo sutarties Nr.”, “Sutarties unikalus ID”.
Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,
jis yra pa$alinimas i$ sgraso.
Jei pazyméty stulpeliy kiekis didesnis uz 11, tai 11 stulpeliy rodomi sgrase, o stulpelio
,veiksmai“ desinéje rodomas papildomas stulpelis su daugtaskiu. Eilutéje paspaudus
daugtaskj, po eilute atvaizduojamos likusiuose pazymétuose stulpeliuose esancios

reikSmés.
Piktograma [Eksportuoti Skirtas suformuoti sutarciy sgraso visy stulpeliy (nesvarbu kokie yra parinkti atvaizduoti
sgraso duomenis xIsx formoje) visy puslapiy sutaréiy duomeny rinkmeng XLSX formatu, kurig galima
formatu] (vir$ sutarciy perziaréti arba parsisiysti j kompiuterj.
sgraso)
Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sgskaity sgraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy pasirinkimas”,
pasirinkimas] (vir$ sgskaity | kurioje pagal nutyléjima:
sgraso) e pazyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrade): “Saskaitos serija ir Nr.”, “Sagskaitos
iSraSymo data”, “Sgskaitos mokétina suma, Eur”, “Pirkéjas”, “Tiekéjas”, “Sgskaitos
busena”, “Busenos data” ir “Busenos komentaras”;
e nepazyméti stulpeliai (t. y. nerodomi sgrase): “Pirkéjo sutarties Nr.”, “Moké&jimo
termino data”, “Pastaba sgskaitai”, “Pirkimo Nr.”, “Uzsakymo Nr.”, “Pirkéjo kodas”,
“Tiekéjo kodas”, “Saskaitos pozymis”, “BVPZ kodas”, “Sgskaitos tipas”, “Pirminés
sgskaitos Nr.”, “Pristatymo data”, “Pristatymo vieta”, “Mokéjimo gavéjas”.
Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,
jis yra paSalinimas i$ sgraso.
Jei pazyméty stulpeliy kiekis didesnis uz 11, tai 11 stulpeliy rodomi sgrase, o stulpelio
,veiksmai“ desinéje rodomas papildomas stulpelis su daugtaskiu. Eilutéje paspaudus
daugtaskj, po eilute atvaizduojamos likusiuose pazymétuose stulpeliuose esancios
reikSmés.
Piktograma [Eksportuoti Skirtas suformuoti saskaity sgraso visy stulpeliy (nesvarbu kokie yra parinkti atvaizduoti
sgraso duomenis xIsx formoje) visy puslapiy saskaity duomeny rinkmeng XLSX formatu, kurig galima
formatu] (virs saskaity perziaréti arba parsisiysti j kompiuterj.
sgraso)
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Laukai
Lauko Aprasymas

pavadinimas

Lauky grupé ,Paieska“ (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra rodomi):

Pirkéjo sutarties
Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy pirkéjo sutarties numeris ar jo
dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pirkéjas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy pirkéjo pavadinimas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pirkéjo kodas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy pirkéjo kodas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Tiekéjas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy tiekéjo pavadinimas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Tiekéjo kodas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy tiekéjo kodas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Lauky grupé ,Papildomi paieSkos parametrai“ (pagal nutyléjimg lauky grupés laukai yra nerodomi):

Tipas

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas pavadinimais i$ sutarCiy tipy klasifikatoriaus.

e Jei pasirenkama reikSmé “CVP IS sutartis”, atrenkamos i§ CVP IS gautos organizacijos
sutartys;

¢ Jei pasirenkama reikSmé “NevieSinama VP sutartis”, atrenkamos SABIS registruotos
organizacijos nevieSinamos vieSyjy pirkimy sutartys.

e Jei pasirenkama reikSmé “Sutartis be pirkimo”, atrenkamos SABIS registruotos organizacijos
sutartys, kurios sudarytos ne viedojo pirkimo bidu.

e Jei pasirenkama reiksmeé “Zodiné sutartis”, sutartys néra atrenkamos.

Sutarties verté
nuo, Eur

Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy verté yra lygi arba didesné uz
lauke nurodytg reikSme.

Sutarties verté iki,
Eur

Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy verté yra lygi arba mazesné uz
lauke nurodytg reikSme.

Sutarties
sudarymo data
nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy sudarymo data yra lygi arba
didesné uz lauke nurodytg reikdme.

Sutarties
sudarymo data iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy sudarymo data yra lygi arba
mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Basena Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas pavadinimais i§ sutarciy baseny
klasifikatoriaus. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy esama bisena sutampa su lauke
nurodyta reikSme.

Galiojimo Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy galiojimo pabaigos data yra lygi

pabaigos data nuo

arba didesné uz lauke nurodytg reikSme.

Galiojimo
pabaigos data iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy galiojimo pabaigos data yra lygi
arba mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Sutaréiy grupé

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos
administratoriaus sukurty ne Zodiniy sutarciy grupiy pavadinimais (SABIS I3orinis portalas ->
“Organizacija" -> lape “Sutarciy grupés” esancios grupés, kuriy pozymis ,Zodiné” turi reikSme
.Ne“, i8skyrus grupe ,Visos sutartys®).

Atrenkamos organizacijos sutartys, kurioms sutar€iy nustatymuose nurodytos sutarciy grupés
pavadinimas sutampa su lauke parinkta reikSme.

Laukas néra matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai*).

Nepriskirta
sutarc€iy grupé

Zymimasis langelis. Jei yra paZymétas, atrenkamos sutartys, kurioms sutargiy nustatymuose
néra nurodyta sutar€iy grupé.

Laukas néra matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZzimai*).
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Sutarties Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy pavadinimas ar jo dalis
pavadinimas sutampa su lauke nurodyta reikSme.

BVPZ kodas Vienos reikmés pasirinkimo laukas. UZpildomas kodais i§ BVPZ kody klasifikatoriaus.

Atrenkamos sutartys, kuriy pagrindinis BVPZ kodas sutampa su lauke parinkta reiksme.

Tiekéjo sutarties
Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy tiekéjo sutarties numeris ar jo
dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Rodyti ir
archyvuotas
sutartis

Zymimasis laukas.
o Kailaukas néra pazymétas, paiedka atliekama tik tarp sutarciy, kurios néra suarchyvuotos.

o Kailaukas yra pazymétas, paieSka atliekama tarp sutarciy, kurios néra suarchyvuotos, ir tarp
sutar€iy, kurios yra suarchyvuotos.

Lentelés ,Organizacijos sutaréiy sarasas" stulpeliai:
Lenteléje rodomi tik

pasirinkti stulpeliai (zr. piktogramos [Stulpeliy pasirinkimas] aprasyma).

Pirkéjo sutarties
Nr.

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke "Pirkéjo
sutarties numeris" nurodyta reikSmé.

Sutarties Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke "Sutarties

pavadinimas pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Pirkéjas Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Pirkéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Tiekéjas Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Tiekéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

BVPZ kodas Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke "BVPZ
kodas" nurodyta reikSmé. ReikSmé pildoma tik i§ CVP IS gautoms sutartims.

Tipas Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke "Sutarties

tipas" nurodyta reikSmé.

Sutarties verté su
PVM, Eur

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke "Sutarties
verté su PVM, Eur" nurodyta reikSme.

Sutarties
sudarymo data

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke "Sutarties
sudarymo data" nurodyta reikSmé.

Basena Atvaizduojama esama organizacijos sutarties blsena.

Galioja iki Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke "Galioja iki"
nurodyta reikSme.

Pirkéjo kodas Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés

“Pirkéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSmé.

Tiekéjo kodas

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Tiekéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSmé.

Sutaréiy grupé

Atvaizduojama organizacijos sutarties nustatymy registravimo formoje lauke "Sutar¢iy grupé"”
nurodyta reikSme.

Tiekéjo sutarties
Nr.

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke "Tiekéjo
sutarties numeris" nurodyta reikSmé.

Sutarties unikalus
ID

Atvaizduojama i§ CVP IS gautoms sutartims CVP IS suteiktas unikalus identifikatorius.

Lentelés jrasai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Sutarties sudarymo data" mazéjanciai.

Lentelé ,Sutarties saskaitos" uzpildoma, kai lenteléje “Organizacijos sutarciy sgrasas” pasirenkama norimos
sutarties saskaity perzidra (t. y. sutarties eilutéje paspaudziama piktograma [Sagrasas]). Kai lentelé uzpildyta, vir$ jos
rodomas laukas: “Pirkéjo sutarties Nr.: <sutarties, kurios sgskaitos rodomos sgrase, pirkéjo sutarties numeris>".

Lenteléje rodomi tik pasirinkti stulpeliai (Zr. piktogramos [Stulpeliy pasirinkimas] apraSyma).
Lentelés ,Sutarties saskaitos" stulpeliai aprasyti skyriuje “Sgskaity sgraso forma”.
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Pav.78. Sutar€iy saraso forma

Pradzia  Sutartys

Pradzia / Sutartys

Pirkéjo sutarties Nr. Pirkéjas

Saskaitos

Organizacija

Pirkéjo kodas

Saskaitos is "E. sgskaita”

Paklausimai

Tiekejas

Ataskaitos

Tiekéjo kodas

‘ Papildomi paieskos parametrai

X ISVALYTI

Q_ IESKOTI

Organizacijos sutarciy sarasas

‘ SUDARYTI ‘ ‘ PRISKIRTI GRUPE ‘

[J SutartisNr.1 Suatartis AAA UABFabis  Tiekéjo organizacija

Sutartis Nr. 2 Sutartis BBB UAB Fabis UAB “Organizacija®

O

Q- -

Sutarties saskaitos

100

Pirkéjo sutarties Nr.: Sutartis Nr. 1

Saskaita Nr. 3 2025-07-04 159,72  UAB Fabis
Saskaita Nr. 2 2025-07-31 79,86  UAB Fabis
Saskaita Nr. 1 2025-07-31 79,86  UAB Fabis
o 20 50 100

Tiekéjo
organizacija

Tiekéjo
organizacija

Tiekéjo
organizacija

Sutartis be pirkimo

Sutartis be pirkimo

Pateikta

Sukurta

Pateikta

500000  2025-07-31 Sudaryta
6521200  2025-07-28 Rengiama @ =

2025-07-31
11:23:25

2025-07-31
11:22:59

2025-07-31
11:22:47

. Pinaio suaries . | Sutaries pavadinimes W BVP kodas S S ——— Gaijai

S S T su';:’ m S

+ SUKURTI SUTART) IMPORTUOTI SUTARTIS ‘

+ SUKURTI SUPAPRASTINTA SF + SUKURTI SF

@ ‘ + KOPIJA ‘ + KREDITINE ‘
@ | + KoPLA H + KREDITINE ‘ ]

(o] ‘ + KOPIJA H + KREDITINE ‘

Puslapis 1§ 1 (Viso eilutiy: 3)

Susije scenarijai:

e Registruoti sutartj be pirkimo arba nevieSinamag VP sutartj

Susijusios formos:

e Sutaréiy importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas

e Sutarties bisenos keitimo modalinis langas

e Sutarties nustatymy duomeny reqistravimo forma

e Sutarties sgskaity sgraso forma

e Sutarties bendry duomeny registravimo forma

5.3.2. Sutarties bendry duomeny registravimo forma

Forma skirta:

e uzregistruoti naudotojo organizacijos sutartj, sudarytg ne vieSojo pirkimo bddu (t. y. sutartj be pirkimo)

arba neviedinamg vieSojo pirkimo sutartj,

e perzitréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sutarties bendrus duomenis.

© UAB ,Novian Systems*, 2025

183



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Navigacija
Naujos sutarties be pirkimo arba nevieSinamos VP sutarties registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SUTART]|] (mygtuko aprasyma zr.
skyriuje “Sutarciy sgraso forma”)

Organizacijos sutarties bendry duomeny perziiira
SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai spausti perzitros piktogramg
Organizacijos sutarties bendry duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgraSe pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktogramg ->
spausti mygtukg [REDAGUOTI]

Teisés
PerZiGréti savo organizacijos sutarties bendrus duomenis gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”’, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokeétojas”, arba "Sagskaity registratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Redaguoti savo organizacijos sutartj ir keisti jos blseng gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam
priskirta rolé “Sutarciy administratorius”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas inicijuoti sutarties bendry duomeny redagavima.
Paspaudus mygtuka forma perjungiama j redagavimo rezima.
Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy administratorius” ir
e sutarties busena yra “Rengiama”.

[PASALINTI] Skirtas paSalinti sukurtg sutartj. Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas ,Ar tikrai norite
pasalinti sutartj?“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].
e Paspaudus [TAIP], tikrinama:

» Jei sutartis turi bent vieng sgskaitg — rodomas klaidos pranesimas ,Sutartis turi
saskaity, todél negali bati pasalinta.” su mygtuku [TESTI].

» Jei sutarties nustatymuose yra pazyméta “Sutartis turi kitus pirkéjus” arba “Sutartis
turi kitus tiekéjus - rodomas klaidos praneSimas ,Sutartis turi kity pirkéjy arba
kity tiekéjy, todeél negali biti pasalinta.” su mygtuku [TESTI].

« Jei patikrinus, klaidy néra, uzdaromas pranesimo langas, pasalinama sutartis ir
atidaroma organizacijos sutarciy sgraso forma.

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas.

Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy administratorius” ir
e sutarties blisena yra “Rengiama” arba “Neaktuali”.

[SUDARYTI] Skirtas inicijuoti sutarties blsenos “Sudaryta” suteikima.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar sutarciai yra nurodytas tiekéjas (atvejis, kai is CVPIS
gaunasi nepilni sutarties duomenys - tiekéjas yra fizinis asmuo arba uzZsienietis).

e Jei yra nurodytas, atidaromas bisenos keitimo modalinis langas (Zr. skyriy “Sutarties
busenos keitimo modalinis langas”).
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e Jei néra nurodytas, rodomas pranesimas, kad turi bati nurodytas tiekéjas.
Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy administratorius” ir
e sutarties blsena yra “Rengiama”.

[PAKEISTI | Skirtas inicijuoti sutarties blsenos “Neaktuali” suteikima.

“NEAKTUALI’] Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas “Ar tikrai norite pakeisti sutarties biiseng?
Pakeitus sutarties blseng j "Neaktuali®, jai nebebus galima registruoti naujy sgskaity
sistemoje ir pateikti naujy arba patikslinty sgskaity per integracijas ir PEPPOL tinklg." su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atidaromas bisenos keitimo modalinis langas (Zr. skyriy “Sutarties
busenos keitimo modalinis langas”).

e Paspaudus [NE], atS8aukiamas bilsenos keitimas.

Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy administratorius” ir
e sutarties bisena yra “Sudaryta”.

[GRAZINTI | Skirtas inicijuoti sutarties grgzinima j blseng “Sudaryta”.
“SUDARYTA'] Paspaudus mygtuka atidaromas blsenos keitimo modalinis langas (zr. skyriy “Sutarties
busenos keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei:
¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy administratorius” ir
e sutarties busena yra “Neaktuali”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iS§saugoti organizacijos sutarties bendrus duomenis.
Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar sutartis yra unikali pagal 4 laukus: Pirkéjo sutarties numeris + Sutarties sudarymo
datos metai + Pirkéjo kodas + Tiekéjo kodas.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai.

Jei néra klaidy, iS§saugomi sutarties bendri duomenys ir perjungiama forma j perzitiros
rezima.

Jei sutartis saugoma pirma karta, jai suteikiama blsena “Rengiama”.

Mygtukas rodomas, kai sutartis yra kuriamas arba sutarties blsena yra “Rengiama”.

[ATNAUJINTI] Skirtas atnaujinti organizacijos sutarties bendrus duomenis.

Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar sutartis yra unikali pagal 4 laukus: Pirkéjo sutarties numeris + Sutarties sudarymo
datos metai + Pirkéjo kodas + Tiekéjo kodas.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai.

Jei néra klaidy, atidaromas bisenos keitimo modalinis langas (zr. skyriy “Sutarties

busenos keitimo modalinis langas”). Bisenos keitimo lange nurodzius komentarg ir

paspaudus mygtukg [TEST], i§saugomos sutarciai suteiktos blsenos bei sutarties bendry

duomeny pakeitimai ir perjungiama forma j perzidros rezima.

Mygtukas rodomas, kai sutarties bisena yra “Sudaryta”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sutarties sukirimg arba redagavimg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys
buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir grjztama j organizacijos sutarciy
sgrasg (sukdrimo atveju) arba j formos perzitros rezimg (redagavimo atveju).

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j organizacijos sutarciy
sgrasg (sukdrimo atveju) arba j formos perzidros rezimg (redagavimo atveju).
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[IESKOTI] (lauky grupéje | Skirtas surasti organizacijg pagal lauke “Paieska pagal kodg” nurodytg kodg (Zr. skyriy
“Tiekéjas”) “Sutarties tiekéjo paieSkos procedira”).
Mygtukas nerodomas, kai sutarties tipas yra “CVP IS sutartis” ir blsena “Sudaryta” arba
pagal sutartj yra uzZregistruota bent viena sgskaita.
Laukai

Lauko
pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Aprasdymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Pirkéjo sutarties
numeris

Privalomas teksto jvedimo laukas. Neaktyvus redagavimui, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis”
arba pagal sutartj jau yra uZregistruota bent viena sgskaita.

Tiekéjo sutarties
numeris

Teksto jvedimo laukas.

Sutarties Privalomas teksto jvedimo laukas. Neaktyvus redagavimui, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis”.
pavadinimas
Sutarties Privalomas datos jvedimo laukas. Neaktyvus redagavimui, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis”.

sudarymo data

Sutarties verté su
PVM, Eur

Sumos (desimtyjy tikslumu) jvedimo laukas. Neaktyvus redagavimui, kai sutarties tipas “CVP IS
sutartis”.

Galioja iki

Datos jvedimo laukas. Neaktyvus redagavimui, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis”.

Sutarties tipas

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas sutarties tipy klasifikatoriaus
reikSmémis “Sutartis be pirkimo” ir “NevieSinama VP sutartis”. Sukdrimo metu parinkta reikSmé
“Sutartis be pirkimo”. Neaktyvus redagavimui, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis”.

Pagrindinis BVPZ
kodas

Vienos reik8més pasirinkimo laukas. Uzpildomas BVPZ kody klasifikatoriaus reik§mémis.
Neaktyvus redagavimui, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis”.

Laukas rodomas, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis” arba “NevieSinama VP sutartis”.

Pirkimo numeris

Teksto jvedimo laukas. Neaktyvus redagavimui, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis”.
Laukas rodomas, kai sutarties tipas “CVP IS sutartis” arba “NevieSinama VP sutartis”.

Sutarties blsena

Atvaizduojama esama sutarties busena.
Laukas rodomas tik perzidros reZzime.

Lauky grupés “Pirkéjas” laukai:
Registruojant naujg sutartj laukai uzpildomi prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos duomenimis (SABIS
ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos duomenys”).

Kodas

Privalomas neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Kodas” nurodyta reikSme.

Pavadinimas

Privalomas neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Pavadinimas” nurodyta
reikSme.

PVM mokétojo
kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos
lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “PVM kodas” nurodyta reikSme, jei organizacija yra
PVM mokeétojas (t. y. turi PVM mokétojo kodg).

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM mokétojas.

Ne PVM Neredaguojamas Zymimasis laukas. Pazymétas, jei organizacijos duomeny registravimo formos
mokétojas lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai” pazymetas laukas “Ne PVM mokétojas” (t. y. organizacija
neturi PVM mokétojo kodo).
Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM mokétojas.
Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés

“Kontaktinis asmuo” lauke “Tel. Nr.” nurodyta reik8me.
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El. pastas Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Kontaktinis asmuo” lauke “El. pastas” nurodyta reikSme.
Gatvé Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Organizacijos rekvizitai” lauke “Gatvé” nurodyta reikSme.
Miestas Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés

“Organizacijos rekvizitai” lauke “Miestas” nurodyta reikSme.

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Organizacijos rekvizitai” lauke “Pasto kodas” nurodyta reikSme.

Regionas Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Organizacijos rekvizitai” lauke “Regionas” nurodyta reikSme.
Valstybe Neredaguojamas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny

registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Valstybé” nurodyta reikSme.

Lauky grupés “Tiekéjas” laukai:
Laukai uzpildomi pagal pilng kodg rastos organizacijos duomenimis (zr. skyriy “Sutarties tiekéjo paieSkos proceddra”).

UzZsienio JA/ FA

Zymimasis laukas, skirtas paZymeéti, kai norima surasti uZsienio juridinj arba fizinj asmenj
(pozymis nesaugomas).

Laukas rodomas tik redagavimo rezime. Laukas nerodomas, kai sutarties tipas yra “CVP IS
sutartis” ir blsena “Sudaryta” arba pagal sutartj yra uZregistruota bent viena saskaita.

Paieska pagal
koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti organizacijos pilng kodg, pagal kurj atliekama paieska (Zr.
mygtuko [IESKOTI] aprasyma).

Laukas nerodomas, kai sutarties tipas yra “CVP IS sutartis” ir biisena “Sudaryta” arba pagal
sutartj yra uzregistruota bent viena sgskaita.

Kodas

Privalomas neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Kodas” nurodyta reikSme.

Pavadinimas

Privalomas neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Pavadinimas” nurodyta
reikSme.

PVM mokétojo
kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos
lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “PVM kodas” nurodyta reikSme, jei organizacija yra
PVM mokétojas (t. y. turi PVM mokétojo kodg).

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM mokétojas.

Ne PVM Neredaguojamas Zymimas laukas. Pazymétas, jei organizacijos duomeny registravimo formos

mokétojas lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai” pazymétas laukas “Ne PVM mokétojas”, jei organizacija
néra PVM mokeétojas (t. y. neturi PVM mokétojo kodo).
Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM mokétojas.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Kontaktinis asmuo” lauke “Tel. Nr.” nurodyta reikdme.

El. pastas Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Kontaktinis asmuo” lauke “El. pastas” nurodyta reikSme.

Gatvé Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Organizacijos rekvizitai” lauke “Gatvé” nurodyta reikSme.

Miestas Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés

“Organizacijos rekvizitai” lauke “Miestas” nurodyta reikSme.

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Organizacijos rekvizitai” lauke “Pasto kodas” nurodyta reikSme.

Regionas Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés
“Organizacijos rekvizitai” lauke “Regionas” nurodyta reikSme.
Valstybe Jei lauke “Uzsienio JA / FA” néra pazyméta varnelé: neredaguojamas vienos reik§més

pasirinkimo laukas.

Jei lauke “Uzsienio JA / FA” yra pazymeéta varnelé: redaguojamas vienos reikSmeés pasirinkimo
laukas.
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UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai”
lauke “Valstybé” nurodyta reikSme.

Pav.79. Sutarties bendry duomeny registravimo forma

SAUGOTI ATSAUKTI

Pirkéjo sutarties numeris *
Sutarties verté su PVM, Eur
0,00

Pirkéjas

Kodas *
12398888

Gatve

Taikos 88a
Tiekéjas

Uzsienio JA / FA

[m]
Paieska pagal koda

Kodas *

Gatve

PradZzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Sgskaitos i$ "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Sutartys / Sukurti sutartj

Tiekéjo sutarties numeris Sutarties pavadinimas * Sutarties sudarymo data *
o}
Galioja iki Sutarties tipas *
o}
Pavadinimas * PVM moketojo kodas Tel. Nr. El. pastas
UAB Pavadinimas LT125555 vardenis@org.It X
Miestas Pasto kodas Regionas Valstybe *
x Vilnius X Lietuva
IESKOTI
Pavadinimas * Tel. Nr. El. pastas
Miestas Pasto kodas Regionas Valstybé *

Susije scenarijai:

e Registruoti sutartj be pirkimo arba nevieSinamag VP sutartj

o Sudaryti sutartj (publikuoti)

Susijusios formos:

e Sutarties nustatymy duomeny reqistravimo forma

e Sutarties bisenos keitimo modalinis langas

e Sutaréiy sgraso forma

5.3.3. Sutarties tiekéjo paieskos procediira

Procedira skirta atlikti organizacijos paieSkg pagal lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytg koda.

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma paspaudus mygtukg [IESKOTI], esantj sutarties bendry duomeny registravimo
formoje (zr. skyriy “Sutarties bendry duomeny registravimo forma”).

Aprasymas
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Sutarties lauky grupéje “Tiekéjas” paspaudus mygtukg [[ESKOTI]:

Jei lauke “Uzsienio JA / FA” néra pazyméta varnelé, tikrinama ar lauke “PaieSka pagal kodg” nurodyta
reikSmé yra i§ 9 arba 11 simboliy.

Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos pranesSimas “Jvesty simboliy skai€ius turi bati 9 arba 11”.

Jei sglyga tenkinama, vykdoma paieska SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma
mokesciy moketojy registre (MMR):

e Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu
kodu, parodomas pranedimas “Pagal nurodytg kodg registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtukg
[TESTI] uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus kodg galima i$ naujo atlikti paieSka.

e Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu kodu, lauky
grupéje “Tiekéjas” esantys laukai uZpildomi rastos organizacijos duomenimis.

Jei lauke “Uzsienio JA / FA” yra pazyméta varnelé, rodomas praneSimas ,Ar tikrai norite ieSkoti JA arba
FA?“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].

o Pasirinkus [TAIP], vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma
mokesciy moketojy registre (MMR):

+ Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su paieSkos pagal kodg lauke nurodytu
kodu, rodomas pranesimas “Jusy ieSkomos organizacijos néra. Galite uZregistruoti naujg uZsienio
organizacijg“ su mygtukais [REGISTRUOTI] ir [ATSAUKTI].

+ Paspaudus mygtukg [REGISTRUQOTI], atidaroma uzsienio organizacijos registravimo modaliné
forma (2r. skyriy “UZsienio organizacijos duomeny registravimo modalinis langas”). Jg uzpildzius ir
paspaudus [SAUGOTI], jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma ir lauky grupés “Tiekéjas” laukai
uzpildomi jvestais uZsienio juridinio arba fizinio asmens duomenimis.

« Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI], uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus kodg galima i§ naujo
atlikti paieska.

e Pasirinkus [NE], uzdaromas pranesimo langas.

5.3.4. Uzsienio organizacijos duomeny registravimo modalinis langas

Forma skirta registruoti naujg uzsienio organizacijg registruojant sutartj arba Zodine sgskaitg (modalinis
langas “Organizacijos duomenys”).

Navigacija
Naujos sutarties be pirkimo arba nevieSinamos VP sutarties registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SUTART]] -> lauky grupéje
“Tiekéjas” pazymeti varnelg lauke “UZsienio JA/ FA” -> uzpildyti laukg “Paieska pagal kodg” ir spausti mygtukg
[IESKOTI] -> pranesimo lange spausti mygtukg [TAIP] -> praneSimo lange spausti mygtukg [REGISTRUQOTI]

Organizacijos sutarties bendry duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“Bendri duomenys” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI] -> lauky grupéje “Tiekéjas” pazyméti varnele lauke
“Uzsienio JA / FA” -> uzpildyti laukg “Paie$ka pagal kodg” ir spausti mygtuka [IESKOTI] -> pranesimo lange
spausti mygtukg [TAIP] -> praneSimo lange spausti mygtukg [REGISTRUOTI]

Naujos sgskaitos registracija ir bendry duomeny redagavimas

Zr. skyriaus “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys" navigacijos aprasyma
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Teisés

Sukurti ir redaguoti savo organizacijos sutartj su uzsienio tiekéju gali Pirkéjo organizacijos naudotojas,

kuriam priskirta rolé “S

utar€iy administratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti uzsienio organizacijos duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar uzpildytas vienas i$ lauky “Ne PVM mokétojas” arba “PVM moketojo kodas”.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai ir duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, tikrinama:

e ar tokia organizacija pagal laukuose “Kodas” ir "Rasis" nurodytas reikSmes yra
uZregistruota sistemoje.

Jei tokia organizacija randama, parodomas pranesSimas modaliniame lange “Tokia

organizacija jau uzregistruota sistemoje.” su mygtuku [TESTI].

Jei klaidy néra, i§saugomi duomenys (organizacijos tipas nustatomas “Tiekéjas”) ir

organizacijai suteikiama busena “Sukurta”. Uzdaromas modalinis langas ir sutarties

arba saskaitos duomeny registravimo formos lapo “Bendri duomenys” lauky grupées

“Tiekéjas” laukai uzpildomi Sios organizacijos duomenimis.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti uzsienio organizacijos registravima. Paspaudus mygtuka, jei duomenys
nurodyti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas ir
griztama j sutarties arba sgskaitos duomeny registravimo formos lapg “Bendri
duomenys”.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys néra nurodyti, uzdaromas sutarciy importavimo

modalinis langas ir grjztama | sutarties arba saskaitos duomeny registravimo formos

lapg “Bendri duomenys”.
Laukai

pavadinimas

Aprasymas

Lauko

Lauky grupés “Paskyros tipas” laukai:

Rasis

Privalomas vienos reik8més pasirinkimo laukas. UZpildomas organizacijos rasiy
klasifikatoriaus reikSmémis “UZsienio fizinis asmuo” ir “UZsienio juridinis asmuo”.

Lauky grupés “Organi

zacijos rekvizitai” laukai:

Kodas

Privalomas teksto jvedimo laukas.

Pavadinimas

Privalomas teksto jvedimo laukas.

PVM mokétojo
kodas

Teksto jvedimo laukas.
Privalo bati uzpildytas vienas i$ lauky "PVM mokétojo kodas" arba "Ne PVM mokétojas".

Ne PVM mokétojas

Zymimasis laukas.
Privalo bati uzpildytas vienas i$ lauky "PVM mokétojo kodas" arba "Ne PVM mokétojas".

Gatvé

Teksto jvedimo laukas.

Miestas

Teksto jvedimo laukas.

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas.

© UAB ,Novian Systems®,

2025 190



SABIS NI Naudotojy vadovas

2025-08-29 Versija 5.00
Regionas Teksto jvedimo laukas.
Valstybe Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas valstybiy klasifikatoriy reikSmiy
pavadinimais.
Adresas Teksto jvedimo laukas.
korespondencijai
Svetainé Teksto jvedimo laukas.

Lauky grupés “Kontaktinis asmuo” laukai:

Vardas, pavardé Privalomas teksto jvedimo laukas.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas.

El. padtas Privalomas teksto jvedimo laukas. Turi bti nurodytas tinkamu formatu (turi bati skaiciai,

lotyniSkos raidés arba Zenklai, simbolis “@”; skaiciai arba lotyni$kos raidés; taskas ir raidés).

Pav. 80. Uzsienio organizacijos duomeny registravimo modalinis langas

Organizacijos duomenys X

Paskyros tipas

Rasis *

UzZsienio juridinis asmuo X -

Organizacijos rekvizitai

Kodas * Pavadinimas * PVM mokétojo kodas Ne PVM mokétojas
2900770087 X INDRA SISTEMAS, S.A

Gatve Miestas Pasto kodas
Regelstrasse 41 Graz

Regionas

Kontaktinis asmuo

Vardas, pavardeé *

Peter Linkin

Valstybé *

Austrija

Adresas korespondencijai

Tel. Nr.

Svetainé

El. pastas *

perter.linkin@indra.au|

5.3.5. Sutarties sgskaity sgraso forma

Forma skirta perzitréti naudotojo organizacijos sutarties sgskaity sgrasg ir inicijuoti naujos sgskaitos pagal

tg sutartj sukdrima.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai spausti perzitros piktogramg

Teisés

Perzitréti savo organizacijos sutarties saskaity sgra8g ir pasirinktg sgskaitg gali:
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e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“Sgskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokétojas” arba "Sgskaity registratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé "Tiekéjo specialistas”.
Sukurti saskaitg pagal savo organizacijos sutartj, jos kopija ir jai krediting sgskaitg gali:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity administratorius” arba
"Sgskaity registratorius”

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé "Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

[+ SUKURTI SASKAITA] Skirtas sukurti sgskaita pagal perzidrimg sutart;.

Paspaudus mygtukg atidaroma tuscia sgskaitos duomeny registravimo forma
redagavimo reZime, kurioje laukas “Pirkéjo sutarties Nr.” yra uZpildytas perzitdrimos
sutarties numeriu (Zr. skyriy “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas “Bendri
duomenys™).

Mygtukas matomas:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba "Sgskaity registratorius";

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé "Tiekéjo specialistas”.
Mygtukas aktyvus, kai sutarties blisena yra “Sudaryta.”

Lentelés ,Sutarties saskaitos" stulpelyje “Veiksmai” esantys mygtukai aprasyti skyriuje “Saskaity sgraso forma”.
PIKTOGRAMOS VIRS LENTELES:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sgskaity sgraso stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy pasirinkimas”,
pasirinkimas] (virs kurioje pagal nutyléjima:
sgskaity sgraso)

e pazymeéti stulpeliai (t. y. rodomi sarase): “Sagskaitos Nr.”, “Sgskaitos iSraSymo data”,
“Sagskaitos mokétina suma, Eur”, “Pirkéjas”, “Tiekéjas”, “Sgskaitos blsena”,
“Busenos data” ir “Blsenos komentaras”;

e nepazyméti stulpeliai (t. y. nerodomi sgrase): “Pirkéjo sutarties Nr.”, “Moké&jimo
termino data”, “Pastaba sagskaitai”, “Pirkimo Nr.”, “UZsakymo Nr.”, “Pirkéjo kodas”,
“Tiekéjo kodas”, “Saskaitos pozymis”, “BVPZ kodas”, “Sgskaitos tipas”, “Pirminés
sgskaitos Nr.”, “Pristatymo data”, “Pristatymo vieta”, “Mokéjimo gavejas”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis

yra pasalinimas i§ sagraso.

Jei pazyméty stulpeliy kiekis didesnis uz 11, tai 11 stulpeliy rodomi sgrase, o stulpelio

,veiksmai“ desinéje rodomas papildomas stulpelis su daugtaskiu. Eilutéje paspaudus

daugtaskj, po eilute atvaizduojamos likusiuose pazymétuose stulpeliuose esancios

reikSmeés.
Piktograma [Eksportuoti Skirtas suformuoti saskaity sgraso visy stulpeliy (nesvarbu kokie yra parinkti atvaizduoti
sgraso duomenis xIsx formoje) visy puslapiy saskaity duomeny rinkmeng XLSX formatu, kurig galima
formatu] perzidréti arba parsisiysti j kompiuterj.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Lenteléje rodomi tik pasirinkti stulpeliai (Zr. piktogramos [Stulpeliy pasirinkimas] apraSyma).
Lentelés ,Sutarties saskaitos" stulpeliai aprasyti skyriuje “Sgskaity sagraso forma”.
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Pav. 81.  Sutarties saskaity sgraso forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos i§ "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Sutartys / Sutartis

Sutarties saskaitos  Bendri duomenys  Sutarties nustatymai  Biseny istorija

Sutarties sgskaitos

m“
Saskaita Nr.2 2025-01-06 10500  UABPavadinimas  Tiekéjas 1 Pateikta 20250106 14:36:02  Komentaras + KOPIJA ‘ + KREDITINE
Saskaita Nr.3 2025-01-06 300,00 UABPavadinimas  Tiekéjas 1 Sukurta 2025-01-06 14:30:25 (o] ‘ + KOPIJA ‘ + KREDITINE ‘
Saskaita Nr.1 2024-11-06 10500  UABPavadinimas  Tiekéjas 1 Pateikta 2024-11-06 14:11:56 (o] + KOPIJA ‘ + KREDITINE
o 20 50 100 Puslapis 1i5 1 (Viso eilugiy: 3 o

Susijusios formos:

e Sutaréiy sgraso forma

5.3.6. Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma

Forma skirta perzidréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sutarties nustatymus.

Navigacija
Organizacijos sutarties nustatymy duomeny perziira

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“Sutarties nustatymai”

Organizacijos sutarties nustatymy duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“Sutarties nustatymai” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI]

Teisés
PerZiaréti savo organizacijos sutarties nustatymy duomenis gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam

priskirta bent viena iS Siy roliy: “Sutar€iy administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Sagskaity
perzitrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius”.

Redaguoti savo organizacijos sutarties nustatymus gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta
rolé “Sutarciy administratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[REDAGUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezima.

Mygtukas matomas, jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.
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[PERZIURETI Skirtas atidaryti modaline formg “Naudotojy sgrasas”, kurioje pateikiami Pirkéjo

NAUDOTOJUS](lauky grupéje
“Scenarijaus informacija”)

organizacijos naudotojy, kurie turi atitinkama role, vardai ir pavardes.
Mygtukas aktyvus perZilros rezime.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI]

Skirtas iSsaugoti organizacijos sutarties nustatymy duomenis. Paspaudus
mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar néra pazymétos varnelés laukuose “Sutartis turi kitus pirkéjus” ir “Sutartis
turi kitus tiekéjus”.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sutarties nustatymy duomenys néra

iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi sutarties nustatymy duomenys ir perjungiama forma j

perzitros rezima.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti sutarties nustatymy redagavima. Paspaudus mygtuka, jei

duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus

iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo
rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas pranesimas langas ir griztama j formos
perzilros rezima.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j formos perzitiros

rezima.

Laukai

Lauko
pavadinimas

Aprasymas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Sutaréiy grupé Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos
administratoriaus sukurty ne Zodiniy sutarciy grupiy pavadinimais (SABIS ISorinis portalas ->
“Organizacija" -> lape “Sutar¢iy grupés” esancios sutartys, kuriy pozymis ,Zodiné" turi reikSme
.Ne“ iSskyrus grupe ,Visos sutartys®).

Rodyti tiekéjui Zymimasis laukas.

dimensijy

duomenis

Sutartis turi kitus Zymimasis laukas.

pirkéjus

Sutartis turi kitus Zymimasis laukas.

tiekéjus

Scenarijus Privalomas vienos reik8més pasirinkimo laukas. UZpildomas scenarijais, kurie yra uZregistruoti
sgskaity SABIS vidiniame portale (SABIS Vidinis portalas -> “Administravimas” -> lapas “Scenarijai”),
apdorojimui pavadinimais.

Pasirinkus lauke reik§me yra uzpildomi formos lauky grupés "Scenarijaus informacija" laukai
pasirinkto scenarijaus duomenimis.

Sukdrus sutartj automatiSkai nustatomas scenarijus, kuris yra nurodytas Pirkéjo organizacijos
duomeny registravimo formos lape “Scenarijai" (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija”" ->
lapas “Scenarijai” -> laukas “Pasirinkite scenarijy saskaity apdorojimui”).

Neaktyvus redagavimui, kai Pirkéjo organizacijos duomeny registravimo formos lape
“Scenarijai" pazyméta varnelé lauke “Taikyti visoms sutartims”.

Lauky grupé "Scenarijaus informacija"

Lauky grupé “Saskaity patvirtinimas”
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Pirmas tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke “Pirmas
tikrintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Antras tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke “Antras
tikrintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Trecias tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke “TrecCias
tikrintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Ketvirtas tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke “Ketvirtas
tikrintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Tvirtintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke
“Tvirtintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Lauky grupé “Saskaity priémimas”

UzZ priémimg
atsakingas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauky grupes “Sgskaity
priemimas” lauke "Uz priémima atsakingas" nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas
[PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo aprasyma skyrelyje “Mygtukai”).

Lauky grupé “Saskaity apmokéjimas”

Uz apmokéjimg
atsakingas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauky grupes “Sgskaity
apmokejimas” lauke "Uz apmokejimg atsakingas" nurodyta role. Salia rodomas mygtukas
[PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo aprasyma skyrelyje “Mygtukai”).
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Pav. 82.  Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma

Pradzia Sutartys Sgskaitos Organizacija  Sgskaitos iS "E. sgskaita™ Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Sutartys / Sutartis

Sutarties sgskaitos  Bendri duomenys  Sutarties nustatymai  Bisenyistorija Dimensijos

REDAGUOT

Sutaréiy grupe Rodyti tiekéjui dimensijy duomenis Sutartis turi kitus pirkéjus Sutartis turi kitus tiekéjus

Scenarijus saskaity apdorojimui *

SK-5

Scenarijaus informacija
Saskaity patvirtinimas

Pirmas tikrintojas

PERZIURETI NAUDOTOJUS

Derintojas

Antras tikrintojas

Derintojas PERZIURETI NAUDOTOJUS

Treias tikrintojas

PERZIURETI NAUDOTOJUS

Derintojas

Ketvirtas tikrintojas

PERZIURETI NAUDOTOJUS

Derintojas \
Tvirtintojas
Tvirtintojas ‘ PERZIURETI NAUDOTOJUS

Saskaity priémimas

Uz priémima atsakingas

Priéméjas PERZIURETI NAUDOTOJUS

Saskaity apmokeéjimas

Uz apmokéjima atsakingas

Apmokétojas PERZIURETI NAUDOTOJUS

Susije scenarijai:

¢ Redaquoti sutarties nustatymus

Susijusios formos:

e Sutarties bendry duomeny registravimo forma

e Sutaréiy sgraso forma

5.3.7. Sutarties busenos keitimo modalinis langas
Forma skirta pakeisti sutarties blsena.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sagraSe pasirinktai sutarCiai spausti perZitros piktogramg ->
spausti mygtukg [SUDARYTI], [PAKEISTI | “NEAKTUALI"] arba [GRAZINTI | “SUDARYTA"].
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgraSe pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktogramg ->
spausti mygtukg [REDAGUOTI] -> spausti mygtukg [ATNAUTINTI].

Mygtuky apraSyma zr. skyriuje “Sutarties bendry duomeny registravimo forma”.

Teisés
Pakeisti sutarties blseng gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
[TESTI] Kai bisenos keitimo langas rodomas paspaudus mygtukg [SUDARYTI]: skirtas pakeisti

sutarties biiseng j “Sudaryta”.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar sutarties bisena yra “Rengiama’ (t. y. ar bisena

nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Bisenos pakeisti nepavyko,
nes bisena néra “Rengiama™.

e Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés pranesimas “Blsena pakeista”. Sutarties
blsena pakei¢iama | “Sudaryta”.

Kai busenos keitimo langas rodomas paspaudus mygtukg [PAKEISTI | “NEAKTUALI":

skirtas pakeisti sutarties buseng j “Neaktuali”.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar sutarties blsena yra “Sudaryta” (t. y. ar bisena

nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Bisenos pakeisti nepavyko,
nes blsena néra “Sudaryta™.

e Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés pranesimas “Blsena pakeista”. Sutarties
busena pakeitiama j “Neaktuali”.

Kai biisenos keitimo langas rodomas paspaudus mygtukg [GRAZINTI | “SUDARYTA”]:

skirtas grazinti sutarties biseng j “Sudaryta”.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar sutarties blsena yra “Neaktuali” (t. y. ar blsena

nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Bisenos pakeisti nepavyko,
nes blsena néra “Neaktuali"".

e Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés pranesimas “Blsena pakeista”. Sutarties
blsena pakei¢iama | “Sudaryta”.

Kai busenos keitimo langas rodomas paspaudus mygtukg [ATNAUJINTI]: skirtas

pabaigti sudarytos sutarties duomeny atnaujinimg.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar sutarties blsena yra “Sudaryta” (t. y. ar bisena

nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Bisenos pakeisti nepavyko,
nes blsena néra “Sudaryta™.

e Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. Sutarties
blsena pakei¢iama | “Atnaujinta” ir i$ karto suteikiama bisena “Sudaryta”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sutarties blsenos keitimg. Paspaudus mygtukg, rodomas pranesimas

"BlUsenas nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?" su

mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir bisenos keitimo langas.
Sutarties blsena lieka nepakeista.
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Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Komentaras Keiciant j blseng “Sudaryta” ir “Neaktuali” bei grgZinant j blseng “Sudaryta”: neprivalomas teksto
jvedimo laukas.

Keiciant j biseng “Atnaujinta”: privalomas teksto jvedimo laukas.

Keiciant bliseng nurodytas komentaras yra matomas sutarties biseny istorijoje (Zr. skyriy
“Sutarties blseny istorijos forma”).

Pav. 83.  Sutarties bisenos keitimo langas

Busenos keitimo langas

Komentaras

arsavcn

Susije scenarijai:

e Sudaryti sutartj (publikuoti)

Susijusios formos:

e Sutarties bendry duomeny registravimo forma

e Sutaréiy sgraso forma

5.3.8. Sutarties buseny istorijos forma

Forma skirta perzitréti sutarties buseny sarasa.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“Biseny istorija”

Teisés
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Perzitréti sutarties blseny istorijos sgrasa gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“Sgskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokétojas” arba "Sgskaity registratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé "Tiekéjo specialistas”.

Laukai

Lauko Aprasymas
pavadinimas

Lentelés ,Biseny sarasas” stulpeliai:

Bisenos data Atvaizduojama sutarties blsenos suteikimo data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.
Basena Atvaizduojama sutarties blsenos pavadinimas.
Komentaras Atvaizduojamas sutarties blsenos keitimo lange jraSytas komentaras.

Sutartims, kuriy tipas “CVP IS sutartis”, automati$kai jraSomi komentarai:

¢ Buisenai “Atnaujinta” - “Automatinis SABIS procesas gavus atnaujintus sutarties duomenis i$
CVP IS

e Bisenai “Neaktuali” - “Automatinis SABIS procesas gavus i§ CVP IS sutarciai naujg pirkéjo
kodg” arba "Automatinis SABIS procesas gavus i§ CVP IS sutarciai naujg tiekéjo koda".

Naudotojas Atvaizduojami sutarties blseng pakeitusio naudotojo vardas ir pavarde.

Sutartims, kuriy tipas “CVP IS sutartis” ir bisena pakei¢iama automatiskai dél i§ CVP IS gauty
duomeny, atvaizduojama “Sistema SABIS”.

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.

Pav. 84. Sutarties biiseny istorijos forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija = Saskaitos i$ "E. sgskaita” Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Sutartys / Sutartis

Sutarties sgskaitos  Bendri duomenys  Sutarties nustatymai  Biseny istorija

Buseny sarasas

G
e N N

20250106 14:48:15 Sudaryta Vardyté Pavardyte
2025-01-06 14:48:12 Neaktuali Vardyté Pavardyte
2025-01-06 14:47:55 Sudaryta Vardyté Pavardyte
2024-06-20 14:50:49 Rengiama Vardyté Pavardyte
° 20 50 100 Puslapis 1§ 1 (Viso eilugiy: 4 o

5.3.9. Sutaréiy importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas

Forma skirta nurodyti rinkmeng organizacijos sutar€iy be pirkimy arba nevieSinamy VP sutardiy
importavimui. Formg galima atsiysti NBFC svetainés SABIS polapyje.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> spausti mygtukg [IMPORTUOTI SUTARTIS] (mygtuko apraSymg
Zr. skyriuje “Sutarciy sgraso forma”).
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Teisés
Importuoti sutartis be pirkimy arba nevieSinamas VP sutartis gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam
priskirta rolé “Sutarciy administratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

[PASIRINKITE Skirtas atidaryti standartinj narSyklés rinkmenos pasirinkimo kompiuteryje langa. Lange

RINKMENA] rodomos pasirinkimui tik XLSX formato rinkmenos.

[TESTI] Skirtas i$ nurodytos rinkmenos importuoti sutartis.

Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar yra nurodytas sutarties tipas;

e ar yra pridéta rinkmena;

e ar pridéta rinkmena yra tinkamo formato (xIsx) ir atitinka $ablong (t. y. joje yra
stulpeliai ,Sutarties Nr.“, ,Sutarties pavadinimas®, ,Sutarties sudarymo data®,
.Sutarties verté su PVM, Eur®, ,Galioja iki, , Tiekéjo kodas", ,Tiekéjo pavadinimas® ir
»Tiekéjo sutarties Nr.“);

e ar uzpildyti visi privalomi stulpeliai (t. y. ,Sutarties Nr.“, ,Sutarties pavadinimas®,
.Sutarties sudarymo data“, ,Sutarties verté su PVM, Eur*, ,Galioja iki“, ,Tiekéjo
kodas");

o ar stulpeliai uzpildyti teisingu formatu (stulpeliuose ,Sutarties sudarymo data“ ir
»Galioja iki“ turi bati nurodyta data formatu YYYY-MM-DD, o stulpelyje ,Sutarties
verté su PVM, Eur” turi biti nurodytas skaicius su dviem skaitmenimis po kablelio);

e ar visi nurodyti tiekéjai pagal kodg yra randami SABIS organizacijy sgrase arba
MMR;

e ar sutartis yra unikali pagal 4 laukus: Pirkéjo sutarties numeris (rinkmenos stulpelio
LSutarties Nr.“ reikSmé) + Sutarties sudarymo datos metai (rinkmenos stulpelio
»Sutarties sudarymo data“ reikSmé) + Pirkéjo kodas (importuojancio sutartis
naudotojo paskyros organizacijos kodas) + Tiekéjo kodas (rinkmenos stulpelio
»Tiekéjo kodas” reikSme).

Jei randama bent viena klaida, sutar€iy importavimas nutraukiamas, modaliniame lange

pateikiamas klaidos pranesimas.

Jei klaidy nerandama, iS§saugomos naujos sutartys:

o sutarties tipas — nurodant importuojamg rinkmeng nurodytas sutarties tipas;

e pirkéjo duomenys - importuojancio sutartis naudotojo paskyros organizacijos profilio
duomenys;

o tiekéjo duomenys — pagal tiekéjo koda rastos organizacijos profilio duomenys;

e sutarties blsenos — suteikiama pirmiau bisena ,Rengiama®, o po to ,Sudaryta“
(bUsenas suteikes naudotojas — tas, kuris importavo sutartis).

e prie sutarties nustatymy iSsaugomas saskaity apdorojimo scenarijus i$ prisijungusio
naudotojo paskyros organizacijos nustatymuy.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sutarciy importg. Paspaudus mygtuka, jei nurodytas sutarties tipas arba
rinkmena yra pridéta, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar tikrai
norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimo langas, sutarciy importavimo modalinis
langas ir grjztama j organizacijos sutarciy sgrasa.

Paspaudus mygtuka, jei néra nurodytas sutarties tipas ir inkmena néra prideta,

uzdaromas sutarciy importavimo modalinis langas ir griZztama j organizacijos sutar€iy
sgrasa.
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Laukai
Lauko Aprasymas
pavadinimas
Sutarties tipas Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas sutarties tipy klasifikatoriaus
reikSmémis “Sutartis be pirkimo” ir “NevieSinama VP sutartis”.
Rinkmena Laukas, kuriame rodomas mygtukas [PASIRINKITE RINKMENA] (Zr. skyrelj “Mygtukai”) ir Salia jo

tekstas “arba nutempkite rinkmeng ¢ia”.
Nutempus rinkmeng ant Sio lauko, rodomas mygtukas [X] ir jos pavadinimas.
¢ Jei rinkmenos formatas néra XLSX, rodomas klaidos pranesimas.

¢ Jei nurodytos rinkmenos dydis virSija sistemos parametruose nurodytg rinkmeny dydj (5 MB),
rodomas klaidos praneSimas.

e Mygtukas [X] skirtas paSalinti nurodytg rinkmena i$ lauko.

Pav. 85.  Sutaréiy importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas

Sutarciy be pirkimy importavimas X

Rinkmena

Sutarties tipas *

Rinkmena *

LS LOE L 2 B arba nutempkite rinkmeng Cia

TESTI ATSAUKTI

Susije scenarijai:

e |Importuoti sutartis be pirkimy arba nevieSinamas VP sutartis

Susijusios formos:

e Sutaréiy sgraso forma

5.3.10. Sutarciy grupés priskyrimo modalinis langas

Forma skirta priskirti sutarciy grupe sgraso puslapyje pazymétoms sutartims.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> spausti mygtukg [PRISKIRTI GRUPE] (mygtuko aprasymg zr.
skyriuje “Sutarciy sgraso forma”).

Teisés
Priskirti sutarCiy grupe gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.
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Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
[PRISKIRTI] Skirtas priskirti sutarciy grupe sgrase pazymétoms sutartims. Paspaudus mygtukg

tikrinama ar uZpildytas privalomas laukas.

e Jei randama klaida, sutarCiy grupés priskyrimas nutraukiamas, modaliniame lange
pateikiamas klaidos praneSimas.

¢ Jei klaidy nerandama, sgraSe pazymetoms sutartims, iSsaugoma nurodyta sutarCiy
grupé.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sutarciy grupés priskyrima. Paspaudus mygtuka, jei uzpildytas laukas
~Sutarciy grupé”, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas pranesimo langas, sutarciy grupés priskyrimo
modalinis langas ir grjztama j organizacijos sutarciy sgrasa.

Paspaudus mygtuka, jei néra uzpildytas laukas ,Sutarciy grupé®, uzdaromas sutarciy

grupés priskyrimo modalinis langas ir grjztama j organizacijos sutarciy sgrasa.

Laukai

pavadinimas

Lauko Aprasymas

Sutaréiy grupé Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas prisijungusio naudotojo paskyros
organizacijos administratoriaus sukurty ne Zodiniy sutarciy grupiy pavadinimais (SABIS ISorinis
portalas -> “Organizacija”" -> lape “Sutarciy grupés” esancios grupés, kuriy pozymis ,Zodiné" turi
reikSme ,Ne*, iSskyrus grupe ,Visos sutartys®).

Pav. 86.  Sutarciy grupés priskyrimo modalinis langas

Sutarciy grupés priskyrimas

Sutarc€iy grupé *

PRISKIRTI ATSAUKTI

5.3.11. Sutarties kity pirkéjy saraso forma

Forma skirta inicijuoti kito sutarties pirkéjo (skétiné sutartis) pridéjima ir perzidreéti kity pirkéjy sarasg. Lapas
“Kiti pirkéjai” rodomas tik tada, kai sutarties nustatymy formos lauke “Sutartis turi kitus pirkéjus” yra pazyméta
varnelé (zr. skyriy “Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma”).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“Kiti pirkéjai”

© UAB ,Novian Systems*, 2025 202



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Teisés

Perziaréti kity pirkéjy sarasa gali:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy administratorius”;
o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Pridéti kitg pirkéjg gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutar€iy administratorius”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[+ PRIDETI NAUJA] Skirtas atidaryti modalinj langg “Susijusiy organizacijy sgrasas” (zr. skyriy “Kito pirkéjo

pridéjimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

Lenteles “Kity pirkéjy sarasas” stulpeliai:

Pirkéjo kodas Atvaizduojamas pirkéjo kodas.

Pirkéjo pavadinimas

Atvaizduojamas pirkéjo pavadinimas.

Pav. 87.  Sutarties kity pirkéjy saraso forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Sutartys / Sutartis

Sutarties saskaitos  Bendri duomenys  Sutarties nustatymai  Buseny istorija  Kiti pirkéjai

Kity pirkéjy sarasas

+ PRIDETI NAUJA
Pirkéjo kodas Pirkéjo pavadinimas
178601312 Pirkéjas A
887766552 Pirkéjas B
o 20 5 100 o

5.3.12. Kity pirkéjy pridéjimo modalinis langas
Forma skirta nurodyti sutarties kitus pirkejus (skétiné sutartis).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai spausti perZitros piktograma -> lapas
“Kiti pirkéjai” -> [+ PRIDETI NAUJA] (mygtuko aprasyma zr. skyriuje “Sutarties kity pirkéjy saraso forma”).
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Teisés

Pridéti kitus pirkéjus gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy administratorius”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[PRIDETI PAZYMETAS] Skirtas pridéti prie kity pirkéjy pazymétas sgrase organizacijas ir sukurti sutartis su

jomis.

Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas “Ar tikrai norite pazymétoms organizacijoms

sukurti Sios sutarties dublius?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE], griztama j modaline forma.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas modalinis langas ir sutarties kity pirkéjy sarase
atvaizduojami pridéti pirkéjai. Naujai pridétiems pirkéjams sukuriamos naujos
sutartys, kurios yra pradinés (kuriai pridedami kiti pirkéjai) sutarties dubliai, tik
Pirkéjo duomenys pakeisti j naujai pridéty pirkéjy duomenis.

Mygtukas neaktyvus, kol néra pazyméta nei viena organizacija.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti kito pirkéjo pridéjima. Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas "Atlikti

pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavima?" su

mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas prane8imas langas, kity pirkéjy pridéjimo modalinis
langas ir griztama j kity pirkéjy sarasa.

Laukai

Lauko Aprasdymas

pavadinimas

Lauky grupé ,Paieska“:

Kodas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos i$ susijusiy organizacijy saraso, kuriy kodas
ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pavadinimas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos i$ susijusiy organizacijy sgra$o, kuriy
pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Lentelés stulpeliai:

Kodas Atvaizduojamas susijusios organizacijos kodas.

Pavadinimas Atvaizduojamas susijusios organizacijos pavadinimas.

Lenteléje atvaizduojamos prisijungusio naudotojos paskyros organizacijos susijusiy organizacijy sgrasas (SABIS
ISorinis portalas — “Organizacija” — lapas “Susijusios organizacijos”), iSskyrus organizacijas, kurios jau yra pridétos j
sutarties kity pirkéjy sarasa.
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Pav. 88. Kity pirkéjy pridéjimo modalinis langas

Susijusiy organizacijy sgrasas

Paieska

Kodas Pavadinimas
._
339911220 ABC Pirkéjas
[J 202410031 123 Pirkéjas

° 20 50 100 Puslapis 1i$ 1 (Viso eiluciy: 2) o
PRIDETI PAZYMETAS ATSAUKTI

5.3.13. Sutarties kity tiekéjy sagraso forma

Forma skirta inicijuoti kito sutarties tiek&jo (subranga) pridéjima ir perzidréti kity tiekéjy sarasa. Lapas “Kiti
tiekéjai” rodomas tik tada, kai sutarties nustatymy formos lauke “Sutartis turi kitus tiekéjus” yra pazymeéta
varnelé (zr. skyriy “Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma”).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“Kiti tiekéjai”

Teisés

Perzitréti kity tiekéjy sarasa gali:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy administratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Pridéti kitg tiekéjg gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy administratorius”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[+ PRIDETI NAUJA] Skirtas atidaryti modalinj langg “Tiekéjo pridéjimas” (zr. skyriy “Kito tiekéjo pridéjimo
modalinis langas”).
Mygtukas matomas, jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutar¢iy
administratorius”.
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Laukai
‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas
Lentelés “Kity tiekéjy sagrasas” stulpeliai:
Tiekéjo kodas Atvaizduojamas tiekéjo kodas.
Tiekéjo pavadinimas Atvaizduojamas tiekéjo pavadinimas.

Pav. 89. Sutarties kity tiekéjy saraso forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos i§ "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Sutartys / Sutartis

Sutarties sgskaitos  Bendri duomenys  Sutarties nustatymai  Buseny istorija  Kiti tiekéjai

Kity tiekéjy sarasas + PRIDETI NAUJA
Tiekéjo kodas Tiekéjo pavadinimas

124512451 Tiekejas 1

202408141 Tiekejas 2

o 20 50 100 Puslapis 18 1 (Viso eilutiy: 2 °

5.3.14. Kito tiekéjo pridéjimo modalinis langas

Forma skirta nurodyti sutarties kitus tiekéjus (subranga).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai spausti perZitros piktograma -> lapas
“Kiti tiekéjai” -> [+ PRIDETI NAUJA] (mygtuko apraSymga Zr. skyriuje “Sutarties kity tiekéjy saraso forma”).

Teisés

Pridéti kitg sutarties tiekéjg gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
[IESKOTI] Skirtas surasti organizacijg pagal lauke “Paieska pagal kodg” nurodytg koda.

Paspaudus mygtuka, jei lauke “Uzsienio JA / FA” néra pazyméta varnelé, tikrinama ar
lauke “PaieSka pagal kodg” nurodyta reikSmé yra 9 arba 11 simboliy.

Jei ne, rodomas pranesSimas: “|vestas simboliy skaicius turi bati 9 arba 11”.
Jei taip, vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau
ieSkoma mokesc¢iy mokeétojy registre (MMR):

o Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg”
nurodytu kodu, parodomas klaidos praneSimas “Pagal nurodytg kodg registre
duomeny nerasta".
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o Jeirasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “Paieska pagal kodg” nurodytu
kodu, modalinés formos laukai uzpildomi jos duomenimis i§ organizacijos profilio arba
MMR.

Paspaudus mygtuka, jei lauke “Uzsienio JA / FA” yra pazyméta varnelé, rodomas
praneSimas “Ar tikrai norite ieSkoti uzsienio JA arba FA?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE], griztama j modaline forma ir nuimama varnelé lauke “UzZsienio JA
/FA”.

e Paspaudus [TAIP], rodomas praneSimas: “Tokia organizacija nerasta. Kreipkités j
Pirkéjo organizacijg, kad uzregistruoty Jasy organizacijg arba sutartj” su mygtuku
[TESTI]. Paspaudus [TESTI], grjztama j modaline forma.

[PRIDETI]

Skirtas pridéti prie kity tiekéjy surastg organizacijg ir sukurti sutartj su Siuo tiekéju.

Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas “Ar tikrai norite Siai organizacijai sukurti Sios

sutarties dublj?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE], griztama j modaline forma.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas modalinis langas ir sutarties kity tiekéjy sgrase
atvaizduojamas pridétas tiekéjas. Naujai pridétam tiekéjui sukuriama nauja sutartis,

kuri yra pradinés (kuriai pridedamas kitas tiekéjas) sutarties dublis, tik Tiekéjo
duomenys pakeisti j naujai pridéto tiekéjo duomenis.

Mygtukas neaktyvus, kol néra surasta organizacija.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti kito tiekéjo pridéjimg. Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas "Atlikti
pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavima?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, kito tieké&jo pridéjimo modalinis
langas ir griztama j kity tiekéjy sarasa.

Laukai
Lauko
pavadinimas

UZsienio JA /
FA

Aprasdymas

Zymimasis laukas.

Paieska pagal
koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti organizacijos pilng koda, pagal kurj atliekama paieska (Zr.
mygtuko [IESKOTI] aprasyma).

Kodas

Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Kodas” nurodyta reikSme.

Pavadinimas

Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Pavadinimas” nurodyta reikSme.

PVM mokétojo
kodas

Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “PVM kodas” nurodyta reikSme,
jei organizacija yra PVM mokétojas (t. y. turi PVM mokétojo kodg).

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM mokétojas.

Ne PVM Atvaizdavimo laukas. Pazymeétas, jei organizacijos duomeny registravimo formos lauky grupéje
mokétojas “Organizacijos rekvizitai” pazymeétas laukas “Ne PVM mokétojas” (t. y. organizacija neturi PVM
mokétojo kodo).
Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM mokétojas.
Gatvé Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Gatvé” nurodyta reikSme.
Miestas Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny

registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Miestas” nurodyta reikSme.
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Pasto kodas Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Pasto kodas” nurodyta reikSme.

Regionas Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Regionas” nurodyta reikSme.

Valstybe Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Valstybé&” nurodyta reikSme.

Tel. Nr. Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Kontaktinis asmuo” lauke “Tel. Nr.” nurodyta reikSme.

El. pastas Atvaizdavimo laukas. Atlikus organizacijos paieSkg pagal kodg uzpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Kontaktinis asmuo” lauke “El. pastas” nurodyta reik§me.

Pav. 90. Kito tiekéjo pridéjimo modalinis langas

Tiekéjo pridéjimas

Uzsienio JA / FA Paieska pagal kodg
O IESKOTI
Kodas Pavadinimas PVM mokéjimo kodas
339911222 ABC Tiekéjas LT339911222
Gatve Miestas Pasto kodas
Regionas Valstybe Tel. nr. El. pastas *

Lietuva pastas@pastas.It

5.3.15. Sutarties dimensijy rinkiniy sgraso forma

Forma skirta:

e perziuréti sutarties dimensijy rinkiniy sgrasa,

e inicijuoti naujo rinkinio pridéjima,

e inicijuoti esamo rinkinio perzitrg arba Salinima.

Lapas “Dimensijos” rodomas tik tada, kai pirkéjo organizacijos nustatymy formos lauke “Ar naudojamas
dimensijy klasifikatorius?” yra pazyméta varnelé (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas
“Nustatymai”).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“‘Dimensijos”

Teisés
Perzitréti savo organizacijos sutarties dimensijy rinkiniy sgrasa ir pasirinkta rinkinj gali Pirkéjo organizacijos

naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “SutarCiy administratorius”, “Saskaity administratorius”,

“Sgskaity perzilrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas” arba “Apmokétojas”.
Pridéti naujg sutarties dimensijy rinkinj ir pa3alinti pasirinktg rinkinj gali Pirkéjo organizacijos naudotojas,
kuriam priskirta rolé “Sutar¢iy administratorius”.
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Mygtukai

Mygtuko pavadinimas
[+ PRIDETI NAUJA]

Aprasdymas

administratorius”.

Skirta atidaryti tus¢iag dimensijy rinkinio duomeny registravima formg (zr. skyriy
“Sutarties dimensijy rinkinio registravimo modaliné forma”) redagavimo rezime.
Mygtukas matomas, jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutar¢iy

LENTELES STULPELYJE “VEIKSMAI":

Piktograma [PerZitréti]

Skirta atidaryti pasirinkto dimensijy rinkinio duomeny registravima forma (zr. skyriy
“Sutarties dimensijy rinkinio registravimo modalinis langas”) perzidros rezime.

Piktograma [Pasalinti]

Skirtas paSalinti sutarties dimensijy rinkinj. Paspaudus mygtuka
"Ar tikrai norite istrinti $j jra$3?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.

rinkinys.

administratorius”.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir paSalinamas dimensijy

Mygtukas matomas, jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy

rodomas pranesimas

Laukai

Lentelés “Dimensijy rinkiniy sarasas” stulpeliai:

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

Rinkinio pavadinimas | Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “Rinkinio pavadinimas”
nurodyta reikSmé.

Finansavimo léSy Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “Finansavimo léSy

Saltinis Saltinis” nurodyta reikdmé.

Funkciné klasifikacija | Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “Funkciné klasifikacija”
nurodyta reikSmé.

Ekonominé Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “Ekonominé

klasifikacija klasifikacija” nurodyta reikSmé.

Programa Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “Programa” nurodyta
reikSme.

Projektas Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “Projektas” nurodyta
reikSme.

Padalinys Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “Padalinys” nurodyta
reikSme.

1 papildoma Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “1 papildoma

dimensija dimensija” nurodyta reikSmé.

2 papildoma Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “2 papildoma

dimensija dimensija” nurodyta reikdmé.

3 papildoma Atvaizduojama sutarties dimensijy rinkinio registravimo formoje lauke “3 papildoma

dimensija dimensija” nurodyta reikSmé.

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Rinkinio pavadinimas" didéjanciai.
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Pav. 91. Sutarties dimensijy rinkiniy saraso forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Sutartys / Sutartis

Sutarties saskaitos  Bendri duomenys  Sutarties nustatymai  Baseny istorija  Kiti tiekéjai  Dimensijos

Dimensijy rinkiniy sgrasas
:i:r\‘l'::ii:imas T Finansavimo lésy Saltinis Funkciné klasifikacija Ekonominé klasifikacija 1 papildoma dimensija 2 papildoma dimensija 3 papildoma dimensija
Rinkinys 112 01.05.01. PROG 1 (ol |
Rinkinys 2 16111 1234567 1114 3 pap dim (ol |
° 20 50 100

5.3.16. Sutarties dimensijy rinkinio registravimo modalinis langas

Forma skirta registruoti, perziaréti ir redaguoti sutarties dimensijy rinkin;.

Navigacija
Naujo dimensijy rinkinio registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai spausti perZitros piktograma -> lapas
“‘Dimensijos” -> spausti [+ PRIDETI NAUJA]

Dimensijy rinkinio perZiara

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“Dimensijos” -> sgrase pasirinktam rinkiniui spausti perzitros piktogramag

Dimensijy rinkinio redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktograma -> lapas
“Dimensijos” -> sgrase pasirinktam rinkiniui spausti perzidros piktograma -> spausti [REDAGUOT]]

Mygtuky apraSyma zr. skyriuje “Sutarties dimensijy rinkiniy sgraso forma”.

Teisés
PerZiGréti savo organizacijos sutarties dimensijy rinkinj gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam
priskirta bent viena iS Siy roliy: “Sutar€iy administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Sagskaity

perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Prieméjas” arba “Apmokétojas”.

Redaguoti gali sutarties dimensijy rinkinj gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé
“Sutarciy administratorius”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezima.

Mygtukas matomas, jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

[UZDARYTI] Skirtas uzdaryti modalinj langa.
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REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas patikrinti ir iSsaugoti dimensijy rinkinio duomenis. Paspaudus mygtukg
tikrinama:
e ar uzpildytas laukas “Rinkinio pavadinimas”;
e ar uzpildytas bent vienas dimensijy pasirinkimo laukas.
Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai.
Jei néra klaidy, i§saugomi dimensijy rinkinio duomenys ir uzdaromas modalinis langas.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti dimensijy rinkinio registravima arba redagavima. Paspaudus mygtukg
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:
e Paspaudus [NE], liekama redagavimo rezime.
e Paspaudus [TAIP], uzdaromas modalinis langas.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasdymas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Rinkinio pavadinimas

Privalomas teksto jvedimo laukas.

Finansavimo 1éSy
Saltinis

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas reikSmiy, kuriy tipas yra
Saltinis”, kodais i$ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

“Finansavimo &Sy

Funkciné klasifikacija | Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reikSmiy, kuriy tipas yra “Funkciné
klasifikacija”, kodais i$§ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

Ekonominé Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reikdmiy, kuriy tipas yra “Ekonominé

klasifikacija klasifikacija”, kodais i$§ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

Programa Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reikdmiy, kuriy tipas yra “Programa”, kodais
i$ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

Projektas Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reikdmiy, kuriy tipas yra “Investicinis
projektas”, kodais i$ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

Padalinys Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reik3miy, kuriy tipas yra “Padalinys”, kodais
i$ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

1 papildoma Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reik8miy, kuriy tipas yra “Papildoma

dimensija dimensija 17, kodais i$ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

2 papildoma Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reik8miy, kuriy tipas yra “Papildoma

dimensija dimensija 2", kodais i$ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

3 papildoma Vienos reik8més pasirinkimo laukas. UZpildomas reik8miy, kuriy tipas yra “Papildoma

dimensija dimensija 3", kodais i$ organizacijos dimensijy klasifikatoriaus.

dienos data.

Organizacijos dimensijas galima perzitréti SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija”" -> lapas “Dimensijos”.
Pastaba: j pasirinkimo laukus traukiamos tik galiojancios dimensijy reikSmés - kuriy galiojimo pradZios data yra
mazesné (arba lygi) uz Sios dienos datg ir kuriy galiojimo pabaigos data (jei ji yra) yra didesné (arba lygi) uz Sios
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Pav. 92. Sutarties dimensijy rinkinio registravimo modalinis langas

Sutarties dimensijy rinkinys

Rinkinio pavadinimas * Finansavimo |ésy Saltinis

Funkciné klasifikacija Ekonominé klasifikacija

Programa Projektas

Padalinys 1 papildoma dimensija

2 papildoma dimensija 3 papildoma dimensija
m ATSAUKTI

5.4. Saskaity administravimas

5.4.1. Saskaity saraso forma

Forma skirta:

o atlikti paieSkg tarp naudotojo matomy saskaity*, perzitréti atrinkty saskaity sgrasg ir inicijuoti
pasirinktos sgskaitos duomeny perziira,

eksportuoti sgskaity sgrasa j rinkmeng XLSX formatu;

¢ inicijuoti naujos saskaitos pagal sutartj arba Zodinés saskaitos sukarima,
e inicijuoti sgrade pazyméty sgskaity blseny keitima,

¢ inicijuoti sgskaity biseny i§ XLSX rinkmenos importa,

¢ inicijuoti sgraSe pazymety sgskaity eksportg j rinkmeng XML formatu,

e inicijuoti sgskaity i5 XML rinkmenos importa.

Naudotojo matoma sgskaita* - sgskaita, kurioje nurodytas Pirkéjas arba Tiekéjas sutampa su naudotojo
paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Tiekéjas”, naudotojas mato visas sgskaitas, kuriose jo organizacija
yra nurodyta kaip Tiekéjas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Pirkéjas”, naudotojas mato sgskaitas, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Pirkéjas, ir kuriy sutartis gali matyti pagal jam priskirtas sutarciy grupes:

e jei naudotojui priskirta sutar€iy grupé “Visos sutartys”®, jis mato visy savo organizacijos sutarciy
sgskaitas;

e jei naudotojui priskirta organizacijos administratoriaus sukurta sutariy grupé, jis mato savo
organizacijos sutarc&iy, kurioms priskirta ta pati sutar€iy grupe, sgskaitas.

e jei naudotojui priskirta sutar&iy grupé "Zodinés saskaitos*, jis mato visas savo organizacijos Zodines
sgskaitas.
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3.1. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sgskaitas, kuriose jo
organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas:

- jei naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®) - . y. nesuteikta
rolé ,Tiekéjo specialistas” arba

- jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo role (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,2.2.7 ISorinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai“).

3.2. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sgskaitas, kuriose jo
organizacija yra nurodyta kaip Tiekéjas:

- jei naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas® (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®)
arba

- jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo role (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

Pastaba: Tiekéjo organizacijos naudotojas nemato Pirkéjo sukurty (dar pildomy) sgskaity (mato tik po jy
pateikimo).

Pirkéjo organizacijos naudotojas nemato Tiekéjo sukurty (dar pildomy) sgskaity (mato tik po jy pateikimo).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos”

Teisés
Perzitréti savo organizacijos sgskaity sgrasa ir pasirinktg sgskaitg, eksportuoti sgskaity sgrasa j rinkmeng
XLSX formatu ir eksportuoti sgraSe pazymeétas sgskaitas j rinkmeng XML formatu gali:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“Sgskaity administratorius”, “Saskaity perziurétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba “Zodiniy saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Sukurti saskaitg (pildant supaprastintg arba pilng saskaitos formg) pagal savo organizacijos sutartj, jos
kopijg ir jai kreditine sgskaita, taip pat pasalinti sgskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sagskaity administratorius” arba "Saskaity
registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Sukurti zodine sagskaitg (pildant supaprastintg arba pilng sgskaitos formg), jos kopija ir jai kreditine sgskaita,
taip pat pa8alinti saskaitg gali:

« Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Zodiniy saskaity registratorius",
o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Pakeisti sgrade pazymeéty sgskaity bliseng gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena

i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas” arba “Apmokétojas”.

Importuoti saskaity bisenas i§ rinkmenos XLSX formatu gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam
priskirta rolé “Sgskaity administratorius”.

Importuoti sgskaitas i$ rinkmenos XML formatu gali Tiek&jo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé
“Tiekéjo specialistas”.
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Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas

‘ Aprasymas

[+ SUKURTI Skirtas atidaryti tus¢ig supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formg
SUPAPRASTINTA SF] redagavimo rezime (Zr. skyriy “Supaprastintos saskaitos duomeny registravimo formos

lapas "Supaprastinta sgskaita™).

Mygtukas matomas:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”

arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
[+ SUKURTI Skirtas atidaryti tus¢ig supaprastintos Zodinés saskaitos duomeny registravimo formg
SUPAPRASTINTA redagavimo rezime (Zr. skyriy “Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos
ZODINE SF] lapas "Supaprastinta sgskaita™).

Mygtukas matomas:

 Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Zodiniy sgskaity
registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ SUKURTI SF]

Skirtas atidaryti tus¢ig sgskaitos duomeny registravimo formg redagavimo rezime (zr.
skyriy “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™).

Mygtukas matomas:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”
arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ SUKURTI ZODINE SF]

Skirtas atidaryti tus¢ig zodinés sgskaitos duomeny registravimo formg redagavimo
rezime (Zr. skyriy “ Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™).

Mygtukas matomas:

 Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Zodiniy sgskaity
registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[KEISTI BUSENA]

Skirtas pakeisti sgrase pazyméty sagskaity biseng (zr. skyriy "Saskaity blseny keitimo
iS sgskaity sgraso procedira").

Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy
roliy: “Sgskaity administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”; “Priéméjas” arba
“‘Apmokétojas”.

Mygtukas nera matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy
s18orinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

[IMPORTUOTI BUSENAS]

Skirtas importuoti sgskaity bisenas i§ XLSX rinkmenos. Paspaudus mygtukg rodomas
modalinis langas (Zr. skyriy ,Saskaity biseny importavimo rinkmenos nurodymo
modalinis langas®).

Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity
administratorius".

Mygtukas nera matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy
s18orinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

Mygtukas néra matomas, jei organizacijos nustatymuose pazyméta, kad organizacijos
sgskaity priémimas atliekamas tik per FABIS.

[ESKPORTUOTI (XML)]

Skirtas eksportuoti sgrase pazyméty saskaity duomenis suformuojant rinkmeng XML
formatu. Duomenys rinkmenoje atitinka tarptautinés elektroninés sgskaitos (e-Invoice)
standarta.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar sgskaity sarase yra bent vienoje eilutéje pazyméta
varnele.

e Jei néra pazymeéta, rodomas paneSimas “Nepasirinkta nei viena sgskaita”.

e Jei yra pazyméta, tikrinama ar tarp pazyméty saskaity yra tokiy, kuriy bisena yra
»Sukurta“ arba ,,Grazinta tikslinimui®.
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o Jei yra, rodomi klaidy pranesimai (,Pazymeéty sagskaity negalima eksportuoti, nes
sgskaitos su numeriu "<sgskaitos numeris>" bisena yra "Sukurta".“ arba
.Pazyméty sagskaity negalima eksportuoti, nes sgskaitos su numeriu "<sgskaitos
numeris>" bisena yra "Grazinta tikslinimui".”).

o Jei néra, suformuojama XML rinkmena, kurig galima parsisiysti j savo
kompiuter;.

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Sgskaity perzilretojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba “Zodiniy sgskaity
registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[IMPORTUOTI (XML)]

Skirtas importuoti sgskaity sgrasa i§ XML rinkmenos. Paspaudus mygtukg rodomas
modalinis langas (Zr. skyriy ,Saskaity importavimo rinkmenos nurodymo modalinis
langas”).

Mygtukas matomas Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo
specialistas”.

Mygtukas nera matomas, jei yra jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy
s18orinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

LENTELES STULPELYJE “VEIKSMAI":

Piktograma [PerZiréti]

Jei buvo pildyta supaprastintos sgskaitos forma ir sgskaitos bisena yra ,Sukurta® —
skirta atidaryti pasirinktos supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formg
perzidros rezime (zr. skyriy “Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos
lapas "Supaprastinta sgskaita™).

Kitu atveju - skirta atidaryti pasirinktos sgskaitos duomeny registravimo formg perzidros
rezime (Zr. skyriy “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Bendri duomenys™).

Piktograma [Vokas]

Skirta atidaryti tuS¢ig paklausimo registravimo formg redagavimo rezime (zr. skyriy
“Paklausimo registravimo forma”).

Mygtukas matomas:
o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e saskaitos blsena “Atmesta” arba “Grazinta tikslinimui".

[+ KOPIJA]

Skirtas inicijuoti naujos sgskaitos sukirimg esamos sagskaitos pagrindu.
Paspaudus mygtuka tikrinama ar pasirinktos sgskaitos bisena yra “Atmesta”:
e jei sglyga tenkinama — Zr. $io skyriaus pabaigoje ,Papildoma informacija“.

e jei sglyga netenkinama - atidaroma naujos saskaitos duomeny registravimo forma,
kuri uzpildyta pasirinktos sgskaitos duomenimis (i$skyrus laukus ,ISraSymo data“ ir
,Mokéjimo termino data“), redagavimo rezime (zr. skyriy “Saskaitos duomeny
registravimo formos lapas ,Bendri duomenys™).

Mygtukas matomas:

 Pirkejo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, "Sagskaity registratorius" arba “Zodiniy saskaity registratorius"
(Zodinés sgskaitos atveju),

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ KREDITINE]

Skirtas inicijuoti naujos kreditinés sgskaitos sukirima pasirinktai sgskaitai.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar pasirinktos sgskaitos bisena yra “Pateikta”,
“Tikrinama”, “Grazinta tikrinimui”, 'Patvirtinta", “Priimta” arba “Apmokéta” ir tipas yra

“Sagskaita faktlra” arba “ISankstiné sgskaita”:

e jei nors viena sglyga netenkinama, rodomas klaidos pranesimas: “Krediting sgskaitg
galima sukurti tik sgskaitai, kurios blsena yra “Pateikta”, “Tikrinama”, “Grazinta
tikrinimui”, "Patvirtinta", “Priimta” arba “Apmokéta” ir tipas yra “Sagskaita faktira” arba

“ISankstiné saskaita”;

¢ jei abi sglygos tenkinamos, atidaroma naujos kreditinés sgskaitos duomeny
registravimo forma, kuri uZpildyta pasirinktos sgskaitos duomenimis (i§skyrus laukus
,I8raSymo data“ ir ,Mokéjimo termino data*“), redagavimo rezime (zr. skyriy
“Sagskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Bendri duomenys™).
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Mygtukas matomas:

e Pirkejo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, "Sagskaity registratorius" arba “Zodiniy saskaity registratorius"
(Zzodinés saskaitos atveju),

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Piktograma [Salinti]

Skirta pasalinti sgskaitg. Paspaudus piktogramg rodomas pranesimas ,Ar tikrai norite
pasalinti sgskaitg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimo langas, pasalinama saskaita ir
atnaujinamas saskaity sgradas.

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.
Mygtukas matomas:

 Pirkejo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sgskaity administratorius”,
"Sgskaity registratorius" arba ,Zodiniy sgskaitos registratorius®,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e sgskaitos blsena “Sukurta”.

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy
pasirinkimas]

Skirta atidaryti sgskaity sgraso stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy pasirinkimas”,
kurioje pagal nutyléjima:

Jjei naudotojo paskyros organizacija yra tik Pirkejas arba yra jjungtas PIRKEJO
REZIMAS:

e pazyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Saskaitos serija ir Nr.”, “Pirkéjo sutarties
Nr.”, “Sagskaitos iSraSymo data”, “Sgskaitos mokétina suma”, “Tiekéjas”, “Sagskaitos
blsena”, “Blsenos data” ir “Blsenos komentaras”;

e nepazyméti stulpeliai (t. y. nerodomi sgrase): “Pirkéjas”, “Blsenos naudotojas®,
“Saskaitos suma be PVM*, “Mokéjimo termino data”, “Pastaba sgskaitai”, “Pirkimo
Nr.”, “Uzsakymo Nr.”, “Pirkéjo kodas”, “Tiekéjo kodas”, “Saskaitos pozymis”, “BVPZ
kodas”, “Sgskaitos tipas”, “Pirminés saskaitos Nr.”, “Pristatymo data”, “Pristatymo
vieta”, “Mokéjimo gavéjas”, “Atiduota per integracijg” , “Saskaitos derinimas *.

jei naudotojo paskyros organizacija yra tik Tiekéjas arba yra jjungtas TIEKEJO

REZIMAS:

e pazyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Saskaitos serija ir Nr.”, “Pirkéjo sutarties
Nr.”, “Sagskaitos iSraSymo data”, “Sgskaitos mokétina suma”, “Pirkéjas”, “Saskaitos
blsena”, “Blsenos data” ir “Blsenos komentaras”;

e nepazyméti stulpeliai (t. y. nerodomi sgrase): “Tiekéjas”, “Blsenos naudotojas “,
“Sagskaitos suma be PVM*, “Mokéjimo termino data”, “Pastaba saskaitai”, “Pirkimo
Nr.”, “Uzsakymo Nr.”, “Pirkéjo kodas”, “Tiekéjo kodas”, “Sgskaitos poZymis”, “BVPZ
kodas”, “Sgskaitos tipas”, “Pirminés saskaitos Nr.”, “Pristatymo data”, “Pristatymo
vieta”, “Mokéjimo gavéjas”, “Atiduota per integracijg“.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,

jis yra pa$alinimas i$ sgraso.

Jei pazyméty stulpeliy kiekis didesnis uz 11, tai 11 stulpeliy rodomi sgrase, o stulpelio

,veiksmai“ desinéje rodomas papildomas stulpelis su daugtaskiu. Eilutéje paspaudus

daugtaskj, po eilute atvaizduojamos likusiuose pazymétuose stulpeliuose esancios

reikSmeés.

Piktograma [Eksportuoti
sgraso duomenis xIsx
formatu]

Skirtas suformuoti sgskaity sgraso visy stulpeliy (nesvarbu kokie yra parinkti atvaizduoti
formoje) visy puslapiy saskaity duomeny rinkmeng XLSX formatu, kurig galima
perziaréti arba parsisiysti j kompiuterj.

Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Lauky grupé ,Paieska“
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Saskaitos serija ir
Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy serija ir numeris ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pirkéjo sutarties Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy sutarties pirkéjo numeris ar
jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pirkéjas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sagskaitos, kuriy pirkéjo pavadinimas ar jo
dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Laukas néra matomas, jei yra jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai*).

Pirkéjo kodas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy pirkéjo kodas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Laukas néra matomas, jei yra jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai*).

Tiekéjas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy tiekéjo pavadinimas ar jo
dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Laukas néra matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai*).

Tiekéjo kodas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy tiekéjo kodas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Laukas néra matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai*).

Saskaitos blsena

Keliy reikSmiy pasirinkimo laukas. Uzpildomas reikSmémis i§ saskaity biseny klasifikatoriaus.
Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy esama busena sutampa su bent viena lauke
nurodyta reikSme.

Lauky grupé ,Papildomi paieSkos parametrai (pagal nutyléjimg lauky grupés laukai yra nerodomi - reikia paspausti
ant lauky grupés pavadinimo):

Saskaitos mokétina
suma nuo

Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy mokétina suma yra lygi arba
didesné uz lauke nurodytg reikdme.

Saskaitos mokétina
suma ikKi

Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy mokétina suma yra lygi arba
mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Saskaitos iSraSymo
data nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy iSra8ymo data yra lygi arba
didesné uz lauke nurodytg reikdme.

Saskaitos iSraSymo
data iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy iSraSymo data yra lygi arba
mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

BVPZ kodas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos Zodinés saskaitos, kuriy BVPZ kodas ar jo
dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pristatymo vieta

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy pristatymo vietos
pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Mokéjimo gavéjas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy mokéjimo gaveéjo
pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pirkimo Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy pirkimo numeris ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

UZsakymo Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sagskaitos, kuriy uzsakymo numeris ar jo
dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Saskaitos pozymis

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas reikSmémis i$ saskaity tipy klasifikatoriaus.
¢ Jei pasirenkama reikSmé “Saskaita”, atrenkamos organizacijos saskaitos pagal sutartis.
e Jei pasirenkama reiksme “Zodiné sgskaita”, atrenkamos organizacijos Zodinés saskaitos.

Rodyti ir
archyvuotas
sgskaitas

Zymimasis laukas.
o Kai laukas néra pazymétas, paieSka atliekama tik tarp sgskaity, kurios néra suarchyvuotos.

o Kailaukas yra pazymeétas, paieSka atliekama tarp saskaity, kurios néra suarchyvuotos, ir
tarp saskaity, kurios yra suarchyvuotos.
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Saskaitos blsenos
data nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy esamos busenos suteikimo
data yra lygi arba didesné uz lauke nurodytg datg.

Saskaitos blsenos
data iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy esamos busenos suteikimo
data yra lygi arba mazZesné uz lauke nurodytg data.

Saskaitos derinimo
blsena

Keliy reikSmiy pasirinkimo laukas. Galimos reikSmés:
e Nebaigtas“ - atrenkamos tik tos organizacijos saskaitos, kurioms yra neatlikty derinimo
Zingsniy.
o Baigtas" - atrenkamos tik tos organizacijos sgskaitos, kurioms yra atlikti visi derinimo
Zingsniai.
o ,Neatliekamas® - atrenkamos tik tos organizacijos sagskaitos, kurioms néra atliekamas
derinimas.

o laukia 1 derinimo® - atrenkamos tik tos organizacijos saskaitos, kurioms yra reikalingas,
bet neatliktas 1 derinimo Zingsnis.

o laukia 2 derinimo® - atrenkamos tik tos organizacijos saskaitos, kurioms yra reikalingas,
bet neatliktas 2 derinimo Zingsnis.

e laukia 3 derinimo® - atrenkamos tik tos organizacijos saskaitos, kurioms yra reikalingas,
bet neatliktas 3 derinimo Zingsnis.

o laukia 4 derinimo® - atrenkamos tik tos organizacijos saskaitos, kurioms yra reikalingas,
bet neatliktas 4 derinimo Zingsnis.

Pasirinkimo lauko reikSmiy kiekis dinaminis — pagal organizacijos sutarciy nustatymuose
nurodyty scenarijy maksimaly derinimo Zingsniy skaiciy:

e jei organizacijos sutartims nurodyti scenarijai neturi derinimo Zingsniy, tai bus rodomos
tik 3 reikSmés: ,Nebaigtas“, ,Baigtas” ir “Neatliekamas*“.

e jei organizacijos sutartims nurodyti scenarijai turi daugiausiai vieng derinimo Zingsnj, tai
bus rodomos tik 4 reikSmés: ,Nebaigtas“, ,Baigtas”, “Neatliekamas” ir ,Laukia 1
derinimo®.

e jei organizacijos sutartims nurodyti scenarijai turi daugiausiai du derinimo Zingsnius, tai
bus rodomos tik 5 reikSmés: ,Nebaigtas“, ,Baigtas”, “Neatliekamas®, ,Laukia 1
derinimo® ir ,Laukia 2 derinimo®.

e jei organizacijos sutartims nurodyti scenarijai turi daugiausiai tris derinimo Zingsnius, tai
bus rodomos tik 6 reikSmés: ,Nebaigtas“, ,Baigtas”, “Neatliekamas®, ,Laukia 1
derinimo*, ,Laukia 2 derinimo® ir ,Laukia 3 derinimo®“.

e jei organizacijos sutartims nurodyti scenarijai turi daugiausiai keturis derinimo Zingsnius,

tai bus rodomos visos 7 reikSmés: ,Nebaigtas®, ,Baigtas”, “Neatliekamas®, ,Laukia 1
derinimo*, ,Laukia 2 derinimo®, ,Laukia 3 derinimo* ir ,Laukia 4 derinimo*“.

Laukas néra matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai®).

Lentelés ,Organizacij
Lenteléje rodomi tik pasirinkti stulpeliai (Zr. piktogramos [Stulpeliy pasirinkimas] apraSyma).

os saskaity sgrasas" stulpeliai:

Saskaitos serija ir
Nr.

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke "Sgskaitos
serija ir Nr." nurodyta reikSmé.

Pirkéjo sutarties Nr.

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke "Pirkéjo
sutarties Nr." nurodyta reikdmé.

Saskaitos iSraSymo
data

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke "ISraS8ymo
data" nurodyta reikSmé.

Saskaitos mokétina
suma

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Mokétina
suma, Eur” apskaiciuota suma.

Pirkéjas Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Pirkéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.
Tiekéjas Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés

“Tiekéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Saskaitos blsena

Atvaizduojama esama organizacijos sgskaitos blsena.

Blsenos data

Atvaizduojama esamos organizacijos sgskaitos blsenos suteikimo data ir laikas.
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Basenos Atvaizduojamas komentaras, jei jis buvo nurodytas suteikiant esamg organizacijos sgskaitos
komentaras blseng blsenos keitimo modalinéje formoje.

Saskaitos suma be
PVM

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos lapo ,Eilutés” lauke "Saskaitos suma be PVM" nurodyta
reikSmeé.

Mokéjimo termino
data

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke "Mokéjimo
termino data" nurodyta reikSmé.

Pastaba sgskaitai

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke "Pastaba”
nurodyta reikSme.

Pirkimo Nr.

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke "Pirkimo
Nr." nurodyta reikdmé.

UZsakymo Nr.

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"UZsakymo Nr." nurodyta reikSmeé.

Pirkéjo kodas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Pirkéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSmé.

Tiekéjo kodas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Tiekéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSmé.

Saskaitos pozymis

Atvaizduojamas saskaitos poZymis. Galimos reik§meés “Sgskaita” arba “Zodiné sgskaita”.

BVPZ kodas

Atvaizduojama organizacijos Zodines saskaitos parametry duomeny registravimo formoje
lauke "BVPZ kodas" nurodyta reikSmé.

e Jei sgskaitos pozymis yra “Sgskaita”, laukas tuscias.

e Jei sgskaitos pozymis yra “Zodiné saskaita”, atvaizduojamas saskaitos lape “Parametrai”
nurodytas BVPZ kodas.

Saskaitos tipas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke "Sgskaitos

tipas" nurodyta reikSmé. Galimos reikSmés “Saskaita faktira”, “Kreditiné sgskaita” ir
“ISankstiné sgskaita”.

Pirminés sagskaitos
Nr.

Atvaizduojama organizacijos kreditinés sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pirminés sgskaitos Nr." nurodyta reikdmé.

e Jei sgskaitos tipas yra “Sagskaita faktlra” arba “ISankstiné sgskaita”, laukas tuscias.

o Jei sgskaitos tipas yra “Kreditiné saskaita”, atvaizduojamas sgskaitos lape “Bendri
duomenys” nurodyta pirminés sgskaitos numeris.

Pristatymo data

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Pristatymo vieta” lauke "Pristatymo data" nurodyta reikSme.

Pristatymo vieta

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Pristatymo vieta” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Mokéjimo gavéjas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky grupés
“Mokeéjimo gavejas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSme.

Blsenos naudotojas

Atvaizduojama esamos organizacijos sgskaitos blsenos suteikusio naudotojo vardas ir
pavarde.

Atiduota per
integracijg

Atvaizduojama pirmo organizacijos sgskaitos duomeny atidavimo per universalig sgsajg data ir
laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.

Saskaitos derinimas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos derinimo Zingsniy eigos informacija. Zymimujy langeliy
skaicius priklauso nuo to, kiek derinimo Zingsniy numatyta konkreciai sgskaitai pagal jos
sutarciai priskirta scenarijy (o Zodinei saskaitai pagal organizacijai priskirtg scenarijy) (gali bati
nuo 1 iki 4).

e Pazyméti langeliai reidkia, kad atitinkami derinimo Zingsniai jau yra atlikti.

o Nepazymeéti langeliai reiSkia, kad derinimo Zingsniai dar yra neatlikti.

Laukas néra matomas, jei yra jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,I$orinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai*).

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.
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Pav.93. Saskaity saraso forma, kai jjungtas PIRKEJO rezimas

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Saskaitos

Saskaitos serija ir Nr. Pirkéjo sutarties Nr. Tiekéjas Tiekéjo kodas Saskaitos blsena

Valiuta test-SS x

‘ Papildomi paieSkos parametrai v

Organizacijos sgskaity sarasas

‘ KEISTI BUSENA ~ ‘ IMPORTUOTI BUSENAS ‘ ‘ EKSPORTUOTI (XML) ‘ + SUKURTI SUPAPRASTINTA SF + SUKURTI SUPAPRASTINTA ZODINE SF + SUKURTI SF + SUKURTI ZODINE SF

Saskaitos serija ir Pnrkqo sutarties Saskaitos iSraSymo Sgskaitos mokehna Tiokjas Sqskaitos bisena | Busenos data 4 Bisenos r—

Nr. data komentaras

ATEST UZSIENIO JURIDINIS 20250418

O Veliwtatestss2 ZODINE 20250410 6250 | Wer0 TIEKEIAS Atmesta oaran Komentaras o) ‘ + KOPIJA ‘ KREDITINE
[ Valiutatestss ZODINE 2025-04-01 62,50 ﬁgfﬂsJouTz‘séng'gsJUR'D'N's ﬁiiﬁ'n".‘mam 1222{;"2'18 SStest @ ‘ + KOPIJA ‘ + KREDITINE ‘
O Veliutatestss2 ZODINE 2025-04-10 62,50  Norvegijos tiekéjas Pateikta 12221?0347'” @ ‘ + KOPIJA ‘ + KREDITINE ‘
° 20 50 100 Puslapis 11 1 (Viso eilug o

Papildoma informacija
Paspaudus mygtukg [+ KOPIJA] tikrinama ar pasirinktos sgskaitos blsena yra “Atmesta”:

e Jei sglyga tenkinama ir pasirinktos sgskaitos pozymis yra zodiné saskaita, rodomas praneSimas:
,Kopijuojant sgskaitos duomenis galite pakeisti sgskaitos poZzymj i§ "Zodiné saskaita" j "Saskaita".
+ Jei paspausite mygtukg [NEKEISTI POZYMIO], naujai sukurta sagskaita bus Zodiné saskaita.
« Jei paspausite mygtuka [KEISTI POZYM]], naujai sukurtai sgskaitai turésite nurodyti sutartj (ji jau nebebus
Zodiné saskaita).” Su mygtukais [NEKEISTI POZYMIO] ir [KEISTI POZYM]].

« Paspaudus [NEKEISTI POZYMIQ] atidaroma naujos saskaitos, kurios poZymis zodiné saskaita
duomeny registravimo forma, kuri uZpildyta pasirinktos saskaitos duomenimis (iSskyrus laukus
.ISraSymo data“ ir ,Mokéjimo termino data“), redagavimo rezime (zr. skyriy “Sgskaitos duomeny
registravimo formos lapas ,Bendri duomenys™).

« Paspaudus [KEISTI POZYM|] atidaroma naujos saskaitos, kurios poZzymis saskaita duomeny
registravimo forma, kuri uzpildyta pasirinktos sgskaitos duomenimis (iSskyrus lauky grupiy ,Pirkéjas” ir
»Tiekéjas" laukus bei “,ISraSymo data“ ir ,Mokéjimo termino data“ laukus), redagavimo rezime (zr. skyriy
“Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Bendri duomenys™).

o Jei sglyga tenkinama ir pasirinktos sgskaitos poZymis yra saskaita rodomas praneSimas: ,Kopijuojant
sgskaitos duomenis galite pakeisti sgskaitos pozymj i§ "Saskaita" | "Zodiné saskaita".
+ Jei paspausite mygtukg [NEKEISTI POZYMIO], naujai sukurtai sgskaitai turésite nurodyti sutartj.
« Jei paspausite mygtukg [KEISTI POZYM|], naujai sukurta bus Zodiné sagskaita (nurodyti sutarties nebus
galimybés).“. Su mygtukais [NEKEISTI POZYMIQ] ir [KEISTI POZYM]].

+ Paspaudus [NEKEISTI POZYMIQ] atidaroma naujos saskaitos, kurios poZymis saskaita duomeny
registravimo forma, kuri uzpildyta pasirinktos sgskaitos duomenimis (iSskyrus laukus ,ISraSymo data“ ir
.Mokéjimo termino data“), redagavimo rezime (zr. skyriy “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas
.Bendri duomenys™).

« Paspaudus [KEISTI POZYM]] atidaroma naujos saskaitos, kurios poZymis zodiné saskaita
duomeny registravimo forma, kuri uZpildyta pasirinktos saskaitos duomenimis (iSskyrus laukus
.ISraSymo data“ ir ,Mokéjimo termino data“), redagavimo rezime (zr. skyriy “Sgskaitos duomeny
registravimo formos lapas ,Bendri duomenys™).
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Susije scenarijai:

e Registruoti zodine sgskaita

e Reqistruoti sgskaitg kitos sgskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine sgskaitg

e Registruoti sgskaitg pagal sutartj

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Priedai"

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Eilutés"

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

5.4.2. Saskaity buseny keitimo iS saskaity sgraso procediira

Procedira skirta pakeisti sgskaity sgrade pazyméty sgskaity blsenas.

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma paspaudus mygtukg [KEISTI BUSENA], esantj sgskaity sarase (zr. skyriy
“Sgskaity saraso forma”).

Aprasymas
Saskaity sgrase paspaudus mygtukg [KEISTI BUSENA] iSskleidZiami pasirinkimai:

¢ TIKRINTI - matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity

administratorius”, “Derintojas” arba “Tvirtintojas”;

e PATVIRTINTI - matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i§ Siy roliy:
“Saskaity administratorius” arba “Tvirtintojas”

¢ PRIIMTI - matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Priéméjas”. (Pasirinkimas néra matomas, jei organizacijos nustatymuose paZzyméta,
kad organizacijos sgskaity priemimas atliekamas tik per FABIS.)

e APMOKETI - matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i§ iy roliy:
“Sgskaity administratorius” arba “Apmokétojas”.

Paspaudus bet kurj pasirinkimg tikrinama ar sagskaity sarase yra bent vienoje eilutéje pazymeéta varnelé.
Jei néra pazyméta, rodomas paneSimas “Nepasirinkta nei viena sgskaita”.

Jei yra pazyméta bent viena sgskaita, ir buvo paspausta [TIKRINTI] - tikrinama:

e ar pazyméty sgskaity blsena yra “Pateikta” arba “Grazinta tikrinimui”;

e ar pazymeétose sgskaitose prisijungusio naudotojo paskyros organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas.
Jei yra klaidy, modaliniame lange rodomas jy sgradas;

Jei néra klaidy, rodomas pranesimas “Ar tikrai norite pakeisti pasirinkty saskaity bliseng j "Tikrinama"?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], rodomas blsenos keitimo langas, kuriame galima nurodyti komentarg (jis bus
matomas sgskaity blseny istorijoje).

e Paspaudus [NE], atS8aukiamas buseny keitimas.
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Jei yra pazyméta bent viena sgskaita, ir buvo paspausta [PATVIRTINTI] - tikrinama:
e ar pazymeéty sgskaity bdsena yra “Tikrinama”;
e ar pazymeétose sgskaitose prisijungusio naudotojo paskyros organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas;

e jei yra pazyméty Zodiniy saskaity, tikrinama ar joms sagskaity CVPIS duomenyse yra nurodytas BVPZ
kodas ir pirkimo risis, jei lauke ,NevieSinti CVPIS" néra pazyméta varnelé;

e *ar pazymétose sgskaitose yra atlikti visi derinimo zingsniai.

*Tikrinama, jei sgskaitos sutarties nustatymuose yra nurodytas 2 arba 3 patvirtinimo zingsniy sgskaitos
apdorojimo scenarijus (SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzidros piktogramg
-> lapas “Sutarties nustatymai”’) arba Zodinés sgskaitos Pirkéjo organizacijai yra nurodytas 2 arba 3
patvirtinimo zingsniy saskaitos apdorojimo scenarijus (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas
“Scenarijai”).

Jei yra klaidy, modaliniame lange rodomas jy sgradas;

Jei néra klaidy, rodomas pranesimas “Ar tikrai norite pakeisti pasirinkty saskaity biseng j "Patvirtinta"?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], rodomas blsenos keitimo langas, kuriame galima nurodyti komentarg (jis bus
matomas sgskaity blseny istorijoje).

e Paspaudus [NE], atS8aukiamas buseny keitimas.

Jei yra pazymeéta bent viena sgskaita, ir buvo paspausta [PRIIMTI] - tikrinama:

e ar pazyméty sgskaity blsena yra “Patvirtinta”;

e ar pazymeétose sgskaitose prisijungusio naudotojo paskyros organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas.
Jei yra klaidy, modaliniame lange rodomas jy sgradas;

Jei néra klaidy, rodomas pranesimas “Ar tikrai norite pakeisti pasirinkty sgskaity blseng j "Priimta"?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], rodomas blsenos keitimo langas, kuriame galima nurodyti komentarg (jis bus
matomas sgskaity blseny istorijoje).

e Paspaudus [NE], atS8aukiamas buseny keitimas.

Jei yra pazyméta bent viena saskaita, ir buvo paspausta [APMOKETI] - tikrinama:

e ar pazymety sgskaity blsena yra “Priimta”;

e ar pazymeétose sgskaitose prisijungusio naudotojo paskyros organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas.
Jei yra klaidy, modaliniame lange rodomas jy sgradas;

Jei néra klaidy, rodomas pranesimas “Ar tikrai norite pakeisti pasirinkty sgskaity blseng j "Apmokéta"?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], rodomas blsenos keitimo langas, kuriame galima nurodyti komentarg (jis bus
matomas sgskaity blseny istorijoje).

e Paspaudus [NE], atS8aukiamas buseny keitimas.

Biasenos keitimo lange paspaudus [TESTI], pazymétoms sgskaitoms suteikiama atitinkama bisena. Jei
bdsenos keitimo lange buvo nurodytas komentaras, jis yra matomas sutarties blseny istorijoje (zr. skyriy
“Saskaitos bdseny istorijos forma”).

Biisenos keitimo lange paspaudus [ATSAUKTI], atSaukiamas biiseny keitimas.

© UAB ,Novian Systems*, 2025 222



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

5.4.3. Saskaity buseny importavimo rinkmenos nurodymo modalinis
langas

Forma skirta nurodyti rinkmeng saskaity blseny importavimui (modalinis langas ,Sgskaity biseny XLSX
formatu importavimas®).

Navigacija

SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [[IMPORTUOTI BUSENAS] (mygtuko apradyma
Zr. skyriuje “Saskaity sgraso forma”).

Teisés
Importuoti sgskaity bisenas gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity
administratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

[PASIRINKITE Skirtas atidaryti standartinj narSyklés rinkmenos pasirinkimo kompiuteryje langa. Lange

RINKMENA] rodomos pasirinkimui tik XLSX formato rinkmenos.

[TESTI] Skirtas i$ nurodytos rinkmenos importuoti sgskaitas (Zr. skyriy ,Sgskaity buseny
importavimo i§ XLSX rinkmenos procedira®“).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaity blseny importg. Paspaudus mygtuka, jei rinkmena yra pridéta,
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas.
e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimo langas, sgskaity blsenos importavimo
modalinis langas ir grjiztama j organizacijos sgskaity sgrasa.
Paspaudus mygtuka, jei rinkmena néra pridéta, uzdaromas sgskaity buseny importavimo
modalinis langas ir grjiZztama j organizacijos sgskaity sgrasa.
Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Rinkmena Laukas, kuriame rodomas mygtukas [PASIRINKITE RINKMENA] (Zr. skyrelj “Mygtukai”) ir Salia jo

tekstas “arba nutempkite rinkmeng ¢ia”.
Nutempus rinkmeng ant Sio lauko, rodomas mygtukas [X] ir jos pavadinimas.
¢ Jei rinkmenos formatas néra XLSX, rodomas klaidos praneSimas.

¢ Jei nurodytos rinkmenos dydis virSija sistemos parametruose nurodytg rinkmeny dydj (5 MB),
rodomas klaidos praneSimas.

e Mygtukas [X] skirtas pa8alinti nurodytg rinkmena i$ lauko.
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Pav.94. Saskaity biseny importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas

1 Saskaity buseny XLSX formatu importavimas X

Rinkmena

Rinkmena *

PASIRINKITE RINKMENA BV ST 0 20 W O I L)

ATSAUKTI

5.4.4. Saskaity buseny importavimo i§ XLSX rinkmenos procedura

Proceddra skirta importuoti sgskaity blsenas i§ XLSX formato rinkmenos.

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma paspaudus mygtukg [TESTI], esantj sgskaity blseny importavimo rinkmenos
nurodymo modaliniame lange (zr. skyriy “Sgskaity bldseny importavimo rinkmenos nurodymo modalinis
langas”).

Aprasymas
Paspaudus mygtukg [TESTI] sistema patikrina ar galima pradéti importavima:
e aryra pridéta rinkmena;

e ar pridéta rinkmena yra tinkamo formato (xIsx) ir atitinka Sablong (t. y. joje yra stulpeliai ,Saskaitos
Nr.“, ,ISraSymo data“, ,Tiekéjo kodas®, ,Blsena“, ,Blisenos data“ ir ,Komentaras®);

e ar uzpildyti visi privalomi stulpeliai (t. y. ,Saskaitos Nr.“, ,ISraSymo data“, ,Tiekéjo kodas®, ,Blsena“ ir
.BUsenos data“);

o ar stulpeliai uzpildyti teisingu formatu (stulpelyje ,ISraSymo data“ turi bati nurodyta data formatu YYYY-
MM-DD, o stulpelyje ,Bisenos data“ turi bdti nurodyta data ir laikas formatu YYYY-MM-DD
HH:MM:SS);

e ar stulpelyje “Blsena” yra nurodyta reikSmé "Tikrinama”,

tikrinimui”, “Priimta”, “Apmokéta” arba “Atmesta”;

Grazinta tikslinimui”, “Patvirtinta”, “Grazinta

e ar stulpelis “Komentaras” yra uzpildytas, jei stulpelyje “Blsena” nurodyta reikSmé “Grazinta
i”, “Grgzinta tikrinimui” arba “Atmesta”;

tikslinimui”,

e ar SABIS sistemoje yra saskaita, kurios:

o Pirkéjas sutampa su importuojancio sgskaity basenas naudotojo paskyros organizacija IR

o Sagskaitos numeris sutampa su stulpelio “Sgskaitos Nr.” reikSme IR

o I8raSymo data sutampa su stulpelio “ISradymo data” reikSme IR

o Tiekéjo kodas sutampa su stulpelio “Tiekéjo kodas” reikSme IR

o Saskaitos blsena néra “Atmesta”;
e ar SABIS saskaitos esama bilsena néra “Sukurta” arba “Apmokéta”;

e ar skiriasi vienos sgskaitos importuojamy buseny stulpelyje “Blisenos data” nurodyta reikSmé;
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e ar sgskaitai importuojamos biisenos stulpelyje “Blsenos data” nurodyta reikSmé yra vélesné uz SABIS
esamos blsenos datg;

e ar sgskaitai importuojama bisena atitinka SABIS saskaitos blseny suteikimo eiliSkuma;

e jei zodinei sgskaitai importuojama blsena ,Patvirtinta®, ar sgskaitos parametruose yra nurodytas
BVPZ kodas ir pirkimo rasis.

Tie sgskaity baseny jradai, kuriems néra klaidy, yra importuojami.

Tie sgskaity baseny jrasai, kuriems yra klaidy, néra importuojami ir rodomas ty klaidy sgrasas modaliniame
lange.

5.4.5. Saskaity importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas

Forma skirta nurodyti elnvoice duomeny strukttirg atitinkan¢ig XML rinkmeng sgskaity sgraso importavimui
(modalinis langas ,Importuoti saskaitas i§ XML formato rinkmenos*).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> spausti mygtukg [[MPORTUQOTI (XML)] (mygtuko aprasymg zr.
skyriuje “Saskaity sgraso forma”).

Teisés
Importuoti sgskaitas XML formatu gali Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo
specialistas”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

[PASIRINKITE Skirtas atidaryti standartinj narSyklés rinkmenos pasirinkimo kompiuteryje langa. Lange

RINKMENA] rodomos pasirinkimui tik XML formato rinkmenos.

[TESTI] Skirtas i$ nurodytos rinkmenos importuoti sgskaitas (Zr. skyriy ,Sgskaity importavimo i$
XML rinkmenos procedira®).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaity importg. Paspaudus mygtuka, jei rinkmena yra pridéta,
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.
e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimo langas, sgskaity importavimo modalinis
langas ir grjztama j organizacijos sagskaity sgrasa.
Paspaudus mygtuka, jei inkmena néra pridéta, uzdaromas sgskaity importavimo
modalinis langas ir grjiZztama j organizacijos sgskaity sarasa.
Laukai

pavadinimas

Lauko Aprasymas

Rinkmena Laukas, kuriame rodomas mygtukas [PASIRINKITE RINKMENA] (zr. skyrelj “Mygtukai”) ir Salia jo
tekstas “arba nutempkite rinkmeng ¢ia”.
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Nutempus rinkmeng ant Sio lauko, rodomas mygtukas [X] ir jos pavadinimas.
¢ Jei rinkmenos formatas néra XLM, rodomas klaidos praneSimas.

e Jei nurodytos rinkmenos dydis virSija sistemos parametruose nurodytg rinkmeny dydj (5 MB),
rodomas klaidos praneSimas.

e Mygtukas [X] skirtas paSalinti nurodytg rinkmena i$ lauko.

Pav. 95. Saskaity importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas

Importuoti sgskaitas i§ XML formato rinkmenos X

Rinkmena

Rinkmena *

LS RO HL LR arba nutempkite rinkmeng Gia

ATSAUKTI

5.4.6. Saskaity importavimo iS XML rinkmenos procedira

Procedira skirta importuoti sgskaitas i8 XML rinkmenos.

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma paspaudus mygtukg [TESTI], esantj sagskaity importavimo rinkmenos nurodymo
modaliniame lange (Zr. skyriy “Saskaity importavimo rinkmenos nurodymo modalinis langas”).

Aprasymas

Paspaudus mygtukg [TESTI] sistema patikrina ar galima pradéti importavima:
e aryra nurodyta rinkmena;
e arrinkmenos formatas yra “xml";

e ar rinkmenoje esanciy duomeny struktira atitinka tarptautinés elektroninés saskaitos (e-Invoice)
standarto struktdrg (t. y. atitinka XSD schema);

Jei yra klaidy, parodomas klaidos praneSimas ir sgskaity importavimas néra pradedamas.

Jei néra klaidy, toliau tikrinama ar yra kritiniy klaidy:
e ar rinkmenoje esantys duomenys atitinka SABIS validacijas:
o arnurodytas sutarties numeris (Zodinés saskaitos atveju ar nurodyta “ZODINE” arba “VERBAL”);
o  ar nurodyti tiekéjo ir pirkéjo kodai;
o  ar nurodyta mokéjimo termino data;
o ar kreditinei sgskaitai yra nurodytas pirminés sgskaitos numeris;
o  ar sgskaitoje visoms sumoms nurodyta valiuta yra “EUR”;

o  ar SABIS yra uzregistruota Pirkéjo organizacija, kuri yra nurodyta sgskaitoje kaip pirkéjas;
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o ar SABIS yra uZregistruota sutartis, kurios: 1 - pirkéjo arba tiekéjo sutarties numeris sutampa su
nurodytu sgskaitoje sutarties numeriu, 2 - pirkéjo kodas sutampa su sgskaitoje nurodytu pirkéjo
kodu, 3 - tiekéjo kodas sutampa su sgskaitoje nurodytu tiekéjo kodu, 4 - biisena yra “Sudaryta”;

o artarp SABIS PVM tarify yra saskaitoje nurodytas PVM tarifas (su nurodytu procentu ir kodu);

o ar tiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios sgskaitos (tikrinama pagal tiekéja,
sgskaitos numerj ir sgskaitos iSraS8ymo metus, t. y. tais pacias metais tiekéjas negali iSrasyti kitos
sgskaitos su tuo paciu numeriu);

o  ar sgskaita jvesty sgskaitos eilu€iy skai€ius néra daugiau nei 300.

e ar rinkmenoje esantys duomenys atitinka tarptautinés elektroninés saskaitos (e-Invoice) standartg
(tikrinimo taisykles Zidrékite https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-tc434/ ir
https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-peppol/ ), iSskyrus Sias nekritines klaidas:

O

O

O

O

O

ar nurodytas tiekéjo adresas;

ar tiekéjo adrese nurodyta valstybé;

ar nurodytas pirkéjo adresas;

ar pirkéjo adrese nurodyta valstybeé;

ar kiekviena saskaitos eiluté turi unikaly identifikatoriy;

ar kiekvienai sgskaitos eilutei yra nurodyti matavimo vienetai;

ar kiekvienai sgskaitos eilutei yra nurodytas prekés / paslaugos pavadinimas;

ar sgskaitos laikotarpio pabaigos data yra didesné arba lygi pradZios datai, jei jos abi yra
nurodytos;

ar sgskaitos eilutés laikotarpio pabaigos data yra didesné arba lygi pradzios datai, jei jos abi yra
nurodytos;

ar pristatymo vietos adrese nurodyta valstybe;
ar nurodyta banko sgskaita, jei sgskaitoje yra apmokéjimo informacija;
ar sgskaitos eilutés laikotarpio pradZios data patenka j sgskaitos laikotarpj, jei jis yra nurodytas;

ar sgskaitos eilutés laikotarpio pabaigos data patenka j sgskaitos laikotarpj, jei jis yra nurodytas.

Jei visos sgskaitos uZpildytos yra be klaidy, jos yra importuojamos ir parodomas importuoty sgskaity
skaicius (jos yra iSsaugomos ir joms suteikiamos bisenos “Sukurta” ir i$ karto “Pateikta”);

Jei yra sgskaity, kurios uZpildytos su nekritinémis klaidomis, rodomas tokiy sgskaity sgradas su klaidomis
ir galima pasirinkti ar jas importuoti. Jei pasirenkama jas importuoti, jos iSsaugomos ir joms suteikiama bisena

“Sukurta”.

Jei yra sgskaity, kurios turi kritiniy klaidy, rodomas tokiy saskaity sgradas su klaidomis ir jos néra
importuojamos.

5.4.7. Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri

duomenys"”

Forma skirta registruoti naudotojo organizacijos saskaitg pagal sutartj arba Zodine sgskaitg, perziaréti ir
redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos bendrus duomenis.

Navigacija

Organizacijos naujos sgskaitos registracija
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SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SF] (Sio ir kity mygtuky i$ sgskaity
sgraso formos aprasyma zr. skyriuje “Sagskaity sgraso forma”)

SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI ZODINE SF]
SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitai spausti mygtukg [+ KOPIJA]
SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitai spausti mygtukg [+ KREDITINE]

SABIS ISorinis portalas -> “Pradzia" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SF] (Sio ir kity mygtuky i$ naudotojo
darbalaukio lango aprasyma zr. skyriuje “Naudotojo darbalaukis”)

SABIS I$orinis portalas -> “Pradzia" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI ZODINE SF]

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai spausti perzitros piktogramg -> lape
“Sutarties saskaitos” spausti mygtukg [+ SUKURTI SF] (mygtuko apraSymg Zr. skyriuje “Sutarties sgskaity
sgraso forma”)

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti sgraso piktogramg -> spausti
mygtukg [+ SUKURTI SF] (mygtuko aprasymag zr. skyriuje “Sutarciy sgraso forma”)

Organizacijos sgskaitos bendry duomeny perzZidra
SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktograma

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys”" -> sgraSe pasirinktai sutarCiai spausti sgraso piktogramg -> lape
“Sutarties sgskaitos” sgrase pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktograma

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti sgraso piktograma -> sgskaity
sgrase pasirinktai sgskaitai spausti perZidros piktogramg

Organizacijos sgskaitos bendry duomeny redagavimas
Zr. “Organizacijos sgskaitos bendry duomeny perzidra” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI]

Pastaba: Registruojant arba redaguojant sgskaitg supaprastintoje formoje, galima perjungti j Sig forma ir
testi sgskaitos duomeny pildymg paspaudus mygtukg [PERJUNGTI | PILNA FORMA] (detaliau zr. skyriuje
»Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Supaprastinta sgskaita®)

Teisés
PerZiaréti savo organizacijos sgskaitos duomenis ir spausdinti sgskaitos nuorasg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“‘Sgskaity administratorius”, “Saskaity perziurétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba “Zodiniy saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Redaguoti savo organizacijos saskaitg, jg Salinti ir keisti jos busenas gali naudotojas, kuriam priskirta
atitinkama rolé - Zr. Zemiau prie atitinkamo mygtuko apraSymo.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti j redagavimo rezimg lapus:
e “Bendri duomenys” (Zr. §j skyriy),

e “Eilutés” (zr. skyriy “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™) ir
e “Priedai” (Zr. skyriy “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Priedai"").
Mygtukas matomas, jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,
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o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e sgskaitos blsena yra “Sukurta” arba “Gragzinta tikslinimui”.

[PARSISIYSTI
NUORASA]

Skirtas suformuoti sgskaitos nuoraso rinkmeng PDF formatu (Zr. skyriy ,Sgskaitos
nuora$o ataskaita®).

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[PASALINTI]

Skirtas pasalinti sukurtg sgskaitg. Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas ,Ar tikrai
norite pasalinti saskaitg?“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimo langas, paSalinama saskaita ir atidaroma
sgskaity sgraso forma.

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.
Mygtukas matomas, jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e sgskaitos blsena yra “Sukurta”.

[ATSAUKTI PATEIKIMA]

Skirtas atSaukti sgskaitos pateikima. Paspaudus mygtukg, atidaromas bisenos keitimo
modalinis langas (Zr. skyriy “Sgskaitos blisenos keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e Sgskaitos busena yra “Pateikta” ir jos duomenys dar nebuvo atiduoti per integracija.

[PATEIKTI]

Skirtas inicijuoti sgskaitos bisenos “Pateikta” suteikimg.

Paspaudus mygtuka yra tikrinami sgskaitos duomenys (Zr. skyriy “Sgskaitos duomeny
tikrinimo proceddra”).

o Jei klaidy yra, rodomas jy sgraSas modaliniame lange.

¢ Jei klaidy néra, rodomas blsenos keitimo modalinj langas (zr. skyriy “Saskaitos
busenos keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e sgskaitos blsena yra “Sukurta” arba “Gragzinta tikslinimui”.

[TIKRINTI]

Skirtas inicijuoti sgskaitos bisenos “Tikrinama” suteikimg (Zr. skyriy “Sgskaitos blsenos
keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas” arba “Tvirtintojas” ir

e sgskaitos blsena yra “Pateikta” arba “Grazinta tikrinimui”.

[DERINTI]

Skirtas inicijuoti sgskaitos derinimo zZingsnio informacijos jvedimg (Zr. skyriy “Sgskaitos
busenos keitimo modalinis langas”).

Paspaudus mygtuka yra tikrinama ar prie norimo atlikti derinimo Zingsnio organizacijos
scenarijuje yra nurodytas Zingsnj turintis atlikti naudotojas (Jei organizacijos scenarijuje
derinimo Zingsniui néra priskirtas nei vienas naudotojas, tg derinimo Zingsnj gali atlikti
bet kuris tos organizacijos naudotojas, jei turi tokig teise):

e jei nenurodytas, pateikiamas pranesimas ,Sio derinimo Zingsnio atlikti negalite, nes
nesate priskirtas naudotojas organizacijos scenarijuje”.

e jei nurodytas, tikrinama, kad tas pats naudotojas galéty atlikti tik vieng derinimo
Zingsn;:
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» jei derinimo Zingsnj naudotojas jau atliko, pateikiamas pranesimas ,Jus jau
atlikote vieng derinimo Zingsnj. Kitg derinimo Zingsnj gali atlikti tik kitas
organizacijos naudotojas” .

* jei derinimo zingsnis neatliktas, rodomas bisenos keitimo modalinis langas (zr.
skyriy “Saskaitos blsenos keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei:
e sgskaitos sutarties nustatymuose (arba Zodinés saskaitos atveju Pirkéjo

organizacijos lape ,Scenarijai“) yra nurodytas saskaity apdorojimo scenarijus su 2, 3,

4 arba 5 tvirtinimo Zingsniais,

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Derintojas” ir
e sgskaitos blsena yra “Tikrinama”.

[PATVIRTINTI] Skirtas inicijuoti saskaitos blsenos “Patvirtinta” suteikima.

Paspaudus mygtuka saskaitai pagal sutartj, atidaromas bisenos keitimo modalinis
langas (Zr. skyriy “Saskaitos bisenos keitimo modalinis langas”).

Paspaudus mygtuka Zodinei saskaitai tikrinama ar sgskaitos CVPIS duomenyse (Zr.
skyriy “Zodinés saskaitos CVPIS duomeny registravimo forma”) yra nurodyti BVPZ
kodas ir pirkimo rasis, jei lauke ,NevieSinti CVPIS" néra pazyméta varnelé.

¢ Jei yra nurodyti, atidaromas blsenos keitimo modalinis langas (zr. skyriy “Saskaitos
bisenos keitimo modalinis langas”);

 Jei néra nurodyti, rodomas pranesimas, kad turi bati nurodyti BVPZ kodas ir pirkimo
rasis (duomeny atidavimui vieSinti j CVPIS). Busenos pakeisti negalima.

o Jeilauke ,Neviesinti CVPIS" yra pazyméta varnelé, tikrinimas nevykdomas ir
atidaromas busenos keitimo modalinis langas.

Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Tvirtintojas” ir

e sgskaitos busena yra “Tikrinama”.

[GRAZINTI TIKSLINIMUI] | Skirtas inicijuoti sgskaitos bisenos “GraZinta tikslinimui” suteikimg (Zr. skyriy “Saskaitos

busenos keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas” ir

e sgskaitos busena yra “Tikrinama” arba “Patvirtinta”.

Mygtukas néra matomas, jei sgskaitos bisena yra ,Patvirtinta“ ir organizacijos

nustatymuose paZymeéta, kad organizacijos sgskaity priemimas atliekamas tik per

FABIS.

[GRAZINTI TIKRINIMUI] Skirtas inicijuoti saskaitos blsenos “Grazinta tikrinimui” suteikima (Zr. skyriy “Sgskaitos
busenos keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas” ir

e sgskaitos busena yra “Patvirtinta”.

Mygtukas néra matomas, jei organizacijos nustatymuose pazyméta, kad organizacijos

sgskaity priémimas atliekamas tik per FABIS.

[ATMESTI] Skirtas inicijuoti sgskaitos bisenos “Atmesta” suteikimg (Zr. skyriy “Saskaitos blsenos
keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei:
¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity

administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas” ir
e sgskaitos busena yra “Tikrinama” arba “Patvirtinta”.
Mygtukas néra matomas, jei sgskaitos bisena yra ,Patvirtinta® ir organizacijos

nustatymuose paZymeéta, kad organizacijos sgskaity priemimas atliekamas tik per
FABIS.
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Mygtukas matomas, jei:
e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,
o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e saskaitos blsena yra “Grazinta tikslinimui”.
[PRIIMTI] Skirtas inicijuoti sgskaitos bisenos “Priimta” suteikimg (Zr. skyriy “Sgskaitos blisenos
keitimo modalinis langas”).
Mygtukas matomas, jei:
¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Priéméjas” ir
e sgskaitos busena yra “Patvirtinta”.
Mygtukas néra matomas, jei organizacijos nustatymuose pazyméta, kad organizacijos
sgskaity priémimas atliekamas tik per FABIS.
[APMOKETI] Skirtas inicijuoti sgskaitos busenos “Apmokéta” suteikimg (Zr. skyriy “Sgskaitos bisenos

keitimo modalinis langas”).
Mygtukas matomas, jei:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Apmokétojas” ir

e sgskaitos blsena yra “Priimta”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI]

Skirtas iSsaugoti sgskaitos duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai lape “Bendri duomenys”;

e ar tiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama
pagal tiekéja, sgskaitos numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais pacias metais
tiekéjas negali iSrasyti kitos sgskaitos su tuo paciu numeriu). Jei yra uzregistruota,
rodomas modalinis langas su klaidos pranedimu “Tais paciais metais jau yra iSraSyta
sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>”;

e ar sgskaitai jvesty eiluciy skaicius néra didesnis nei 300. Jei daugiau, rodomas
modalinis langas su klaidos pranesimu: “Saskaitoje nurodyta daugiau nei 300
eiluciy”

o tik Zodinés sgskaitos atveju: ar naudotojo paskyros organizacija sutampa su
sgskaitoje nurodyta pirkéjo arba tiekéjo organizacija. Jei nesutampa, rodomas
modalinis langas su klaidos prane$imu “Saskaitg gali registruoti tiekéjo arba pirkéjo
naudotojas”.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sgskaitos duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos bendri duomenys, sgskaitos eilu¢iy duomenys ir

priedai, perjungiama forma j perzitiros rezima.

Jei sgskaita saugoma pirmg karta, jai suteikiama bldsena “Sukurta”.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti sgskaitos sukirimg arba redagavimg. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas pranesimas langas ir griztama j forma, kurioje buvo
inicijuotas saskaitos sukdrimas, arba j formos perziGros rezima, jei buvo inicijuotas
sgskaitos redagavimas.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j forma, kurioje buvo

inicijuotas saskaitos sukdrimas, arba j formos perziGros rezima, jei buvo inicijuotas

sgskaitos redagavimas.

[IESKOTI] (lauky grupéje
“Pirkéjas” ir “Tiekéjas”)

Skirtas surasti organizacijg pagal lauke “PaiesSka pagal kodg” nurodytg kodg (Zr. skyriy
“Sagskaitos pirkéjo ir tiekéjo paieSkos procedira”).

Lauky grupéje “Pirkéjas” mygtukas rodomas zodinei sgskaitai, kai prisijungusio
naudotojo organizacijos tipas yra:

o tik “Tiekéjas”, arba
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o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas” (nevertinant
rolés ,Organizacijos administratorius*), arba

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir
bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®), ir
pasirinktas TIEKEJO REZIMAS (detaliau zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio portalo PIRKEJO ir
TIEKEJO rezimai*).

Lauky grupéje “Tiekéjas” mygtukas rodomas zodinei sgskaitai, kai prisijungusio

naudotojo organizacijos tipas yra:

o tik “Pirkéjas”, arba

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®) - t. y. nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas”, arba

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir
bent viena pirkéjo roleé (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®), ir
pasirinktas PIRKEJO REZIMAS (detaliau zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio portalo PIRKEJO

ir TIEKEJO rezimai*).
[PASIRINKTI...] (lauky Skirtas pasirinkta banko sgskaitos numerj i$ sgraso, uzpildyto tiekéjo organizacijos
grupéje “Tiekéjas”) duomenyse (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos duom.”).

Paspaudus mygtukg pateikiamas sgrasas, kurio reikSmés — tiekéjo organizacijos
duomenyse nurodyti banko sgskaitos numeriai ir pastabos. Pasirinkus reikSme sgrase,
laukas ,Banko sgskaitos Nr.“ uzpildomas pasirinktos reikSmés banko sgskaitos numeriu.

Jei tiekéjas formoje dar néra nurodytas, arba nurodyto tiekéjo organizacijos duomenyse
néra nurodyta nei viena banko sgskaita, rodomas tus¢ias sgrasas su uzrasu ,Néra
duomeny®.

Laukai

Lauko Aprasymas Pildymo instrukcija

pavadinimas
PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Lauky grupé ,Saskaitos derinimo informacija“ — atvaizduojama tik tada, jei sgskaitai reikalingas derinimas pagal
sutarciai (arba Zodinés sagskaitos atveju — organizacijai) priskirtg sgskaity apdorojimo scenarijy. Lenteléje
atvaizduojama tiek jrasy, kiek yra (arba buvo saskaitos tikrinimo metu) derinimo Zingsniy sutarciai (Zodinés saskaitos
atveju — organizacijai) nurodytame sgskaity apdorojimo scenarijuje (t. y. tvirtinimo Zingsniy skaicius — 1).

Lauky grupé yra iSskleista, kai sgskaitos blsena yra ,Tikrinama®“, o kitais atvejais — suskleista.

Lentelés stulpeliai:

Zingsnis Atvaizduojamas derinimo Zingsnio eilés numeris, pvz. ,1 Derinimas®.

Atliktas Atvaizduojama ,Ne*, jei derinimo Zingsnis néra atliktas, ir ,Taip“, jei yra atliktas.
Data Atvaizduojama data ir laikas, kada buvo atliktas derinimo Zingsnis.

Naudotojas Atvaizduojamas derinimo zingsnj atlikes naudotojas.

Komentaras Atvaizduojamas derinimo zingsnio atlikimo metu nurodytas komentaras.

Lauky grupé “Saskaita sutaréiai i$ CVP IS arba sutaréiai be pirkimo” arba “Zodinés sutarties saskaita”:

Pirkéjo sutarties | Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo Pirkéjo nustatytas sutarties numeris.
Nr. laukas. Paspaudus ant lauko pateikiamas Pavyzdiné reik§mé: Sutarties Nr. 123
pagalbinés paieSkos langas, kuriame yra
lentelé su stulpeliais:

e Pirkéjo sutarties Nr.
o Pirkéjo kodas

e Pirkéjo pavadinimas
o Tiekéjo sutarties Nr.

e Sutarties pavadinimas.
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Lentelé uzpildoma prisijungusio naudotojo
matomy sutarciy* (zr. skyriaus “Sutarciy
sgraso forma” pradzig), kuriy bisena yra
“Sudaryta”, duomenimis. Galima atlikti
paieSka po lentelés antraste esancioje eilutéje
atitinkamame stulpelyje jvedus norimas
reikSmes.

Paspaudus lenteléje eilute su norima sutartimi,
pagalbinés paieSkos langas yra uzdaromas, o
pasirinkimo lauke rodomas pasirinkto sutarties
pirkéjo sutarties numeris.

Laukas nerodomas Zodinei sgskaitai
(rodomas tik saskaitai pagal sutartj).

Laukas neredaguojamas, kai sgskaitos blsena
yra “Grazinta tikslinimui”.

Saskaitos Neredaguojamas vienos reikdmés Kuriant sgskaitg pagal pasirinktg sutartj,

pozymis pasirinkimo laukas. UZpildomas sgskaitos automatisSkai iSsaugomas pozymis ,Saskaita“
pozymiy klasifikatoriaus reikSme “Zodine (redaguoti negalima).
saskaita”. Kuriant Zoding sgskaitg, automatiskai nustatomas
Laukas nerodomas saskaitai pagal sutartj ir iS§saugomas pozymis ,Zodiné sgskaita“
(rodomas tik zodinei sgskaitai). (redaguoti negalima).

Saskaitos serija | Privalomas teksto jvedimo laukas (max 200 Saskaitos numeris yra unikalus sgskaitos

ir Nr. simboliy). identifikavimo kodas.
Laukas neredaguojamas, kai sgskaitos blsena | Tai yra seka, kurios reikalaujama pagal
yra “Grazinta tikslinimui”. Direktyvos 2006/112/EB 226 (2) straipsnj, kad

vienareikSmiskai identifikuoty sgskaitas
pardavéjo verslo kontekste, apskaitos sistemoje
ir apskaitos jrasuose.

Pavyzdiné reikSmé: 33445566

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei nurodyta
reikSmeé sutampa su kitos sgskaitos, kurioje
nurodytas tas pats tiekéjas ir iSraSymo datos
metai sutampa su Sios sgskaitos iSraSymo datos
metais, numeriu.

ISradymo data Privalomas datos jvedimo laukas. Saskaitos iSraSymo data yra data, kada buvo
Laukas neredaguojamas, kai saskaitos bisena | iSrasyta saskaita (pvz. pardavimo metu atlikus
yra “Grazinta tikslinimui’. apmokeéjimg / generuojant pardavimo-kvitg).

Formatas yra "YYYY-MM-DD".
Pavyzdiné reikdmé: 2024-11-01

Saskaitos tipas | Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo Saskaitos tipas gali biti ,Saskaita faktdra®,
laukas. UZpildomas sgskaitos tipy .Kreditiné sgskaita“ arba “ISankstiné sgskaita”.
klasifikatoriaus reikSmémis. Pagal nutyléjima
parinkta reikSmé “Saskaita faktara”.

Laukas neredaguojamas, kai sgskaitos blsena
yra “Grazinta tikslinimui”.

Mokétojo kodas | Teksto jvedimo laukas (max 200 simboliy). Naudojamas Pirkéjo identifikavimui.
tiekejo Pavyzdiné reikdme: SE8765456787
sistemoje
Pirminés Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Priminés sagskaitos numeris, kuriai registruota
sgskaitos Nr. UZpildomas naudotojo organizacijos sgskaity, kreditiné sgskaita.
kuriy busena yra “Pateikta”, “Tikrinama”, Pavyzdiné reik§me: inv123
“Grazinta tikrinimui”, "Patvirtinta", “Priimta” Negali teikti krediting Kaitos. iei né
arba “Apmokéta”, numeriais. m?r%a(\j;rga pateikti kreditinés saskaitos, jei néra
Laukas rodomas tik kreditinei sgskaitai (t. '
y. kai lauke “Saskaitos tipas” parinkta reikSmé
“Kreditiné saskaita”).
Mok. terminas Sveiko skaiciaus jvedimo laukas. Pagal Per kiek kalendoriniy dieny turi bati apmokéta
dienomis nutyléjimag uzpildomas reikSme 30. sgskaita.
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Lauko reikSmeé perskai€iuojama pakeitus lauko
,Mokéjimo termino data“ reikSme.

Lauko reikSmé apskaiciuojama i lauko
,Mokéjimo termino data“ atimant lauko
.ISradymo data“ reikSme.

Jei iSvaloma lauko ,Mokéjimo termino data“
reikSme, iSvaloma ir Sio lauko reikSmé*.

Pavyzdiné reikSmé: 30

Mokéjimo
termino data

Datos jvedimo laukas.
Lauko reikSme perskai€iuojama pakeitus lauko

.ISradymo data“ arba ,Mok. terminas dienomis*

reikSme.

Lauko reikSmé apskaiciuojama prie lauko
.ISradymo data“ pridedant lauko ,Mok.
terminas dienomis” reikdme.

Jei iSvaloma lauko ,Mok. terminas dienomis*
reikSmé, iSvaloma ir Sio lauko reikSmé*“.

Mokéjimo termino data yra data, iki kurios turi
bati atliktas mokéjimas.

Formatas yra "YYYY-MM-DD".

Pavyzdiné reikdmé: 2024-11-01

Negalima pateikti sgskaitos, jei Sis laukas
neuzpildytas ir lauke "Apmokéta saskaita" néra
pazyméta varnelé.

Negalima pateikti sgskaitos, jei Si data yra
ankstesné uz sgskaitos iSraSymo data.

PVM mokéjimo
data

Datos jvedimo laukas.

Data, kuria Tiekéjui ir Pirkéjui nustatoma kaip
PVM mokesciy mokéjimo data ir 8i data gali
skirtis nuo sgskaitos idraSymo datos pagal PVM
direktyva.

Batina uZpildyti, jei pridétinés vertés mokescio
mokéjimo data skiriasi nuo sgskaitos iSraSymo
datos.

Formatas yra "YYYY-MM-DD".
Pavyzdiné reikdmé: 2024-11-01

Jei yra nurodyta, negalima pateikti sgskaitos, jei
Si data yra ankstesné uzZ sgskaitos iSraSymo
data.

Kai lauke ,Pirkéjo sutarties Nr.“ parenkama
sutartis, kuriai yra nurodytas pirkimo numeris,
juo uzpildomas $is laukas.

Pastaba Teksto jvedimo laukas (max 10 000 simboliy). | Tekstiné pastaba, kurioje pateikiama
nestruktdrizuota informacija, susijusi su sgskaita.
Pavyzdiné reikSmé: Prekes uZsaké darbuotojas
Vardenis Pavardenis

Pirkimo Nr. Teksto jvedimo laukas (max 200 simboliy). Kvietimo dalyvauti konkurse pirkimo arba pirkimo

dalies su kuria susijusi saskaita, identifikatorius.
Pavyzdiné reikSmé: Pirkimo Nr. PPID-123

UZsakymo Nr.

Teksto jvedimo laukas (max 200 simboliy).

Tiekéjo iSduotas pardavimo uzsakymo
identifikatorius.

Pavyzdiné reikSmé: 112233

Saskaitos Datos jvedimo laukas. Saskaitos laikotarpio pradzios data.

|alk0tv<’_:1rpI0 Formatas = "YYYY-MM-DD".

pradzia o
Pavyzdiné reikdmé: 2024-10-01

Saskaitos Datos jvedimo laukas. Saskaity laikotarpio pabaigos data.

Ialkot.arplo Formatas = "YYYY-MM-DD".

pabaiga Pavyzdine reiksmé: 2024-10-31
Jei yra nurodyta, negalima pateikti sgskaitos, jei
Si data yra ankstesné uz sgskaitos laikotarpio
pradzios datg (jei $i yra nurodyta).

Apmokéta Zymimasis laukas. Pazymima informacijai, kad sgskaita yra

sgskaita apmokeéta (sgskaitos apdorojimo proceso SABIS

nejtakoja).
Negalima pateikti sgskaitos, jei pazyméta varnelé
ir yra nurodyta banko sgskaita apmokéjimui.
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Basena Atvaizduojama esama saskaitos bisena.

Laukas atvaizduojamas tik perZidros
rezime.

ISsaugojus SABIS sukurtg saskaitg pirma karta,
automatiskai suteikiama blsena ,Sukurta“.

Detaliau apie galimas sgskaitos busenas Zr.
skyriuje ,Saskaitos blsenos” ir apie jy suteikimo
eiga bei bitinas salygas Zr. skyriaus ,Saskaity
modulio veiklos scenarijai“ atitinkamuose
skyriuose.

Lauky grupés “Pirkéjas” laukai:

Saskaitai pagal sutartj: visi laukai, iSskyrus “Tel. Nr.” ir “El. pastas”, uzpildomi lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje
sutartyje nurodyto Pirkéjo organizacijos duomenimis (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos
duom.”).

Laukai "Tel. Nr.” ir “El. pastas”, uzpildomi lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje sutartyje nurodytais Pirkéjui telefono
numeriu ir elektroninio pasto adresu (SABIS I3orinis portalas -> “Sutartys” -> lapas “Bendri duomenys” -> lauky grupé

“Pirkéjas’).

duom.”);

o tik “Pirkéjas”, arba

procedira”).

o tik “Tiekéjas”, arba
o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas” (nevertinant rolés ,,Organizacijos
administratorius®), arba

1. Zodinei saskaitai, jei prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®) - t.
y. nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas®, arba

o ,Pirkejas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé , Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé
(nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®), ir pasirinktas PIRKEJO REZIMAS:

laukai uzpildomi jo organizacijos duomenimis (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos

2. Zodinei sgskaitai, jei prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:

o ,Pirkejas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé , Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé
(nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®), ir pasirinktas TIEKEJO REZIMAS:

laukai uzpildomi pagal pilng kodg rastos organizacijos duomenimis (zr. skyriy “Saskaitos pirkéjo ir tiekéjo paiesSkos

Paieska pagal
koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti
organizacijos pilng koda, pagal kurj atliekama
paieska (zr. mygtuko [IESKOTI] apragyma).
Laukas rodomas Zodinei sgskaitai, kai reikia
nurodyti pirkéja (Zr. auk$giau dalj ,2. Zodinei
sgskaitai,...”).

Laukas rodomas tik tuo atveju, kai sistema negali
pirkéjo nurodyti automatiskai, todél jj turi nurodyti
naudotojas.

Kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.

Oficialaus registratoriaus iSduotas kodas,
identifikuojantis Pirkéjg kaip juridinj ar fizinj
asmen;.

Pavyzdiné reikSmeé: 987654321

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei nenurodytas
Pirkéjas.

Pavadinimas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.

Pilnas oficialus pavadinimas, kuriuo Pirkéjas yra
jregistruotas nacionaliniame juridiniy asmeny
registre.

Pavyzdiné reikSmeé: Visas oficialus Pirkéjo
pavadinimas LTD.

PVM mokétojo
kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM
mokétojas.

Pirkéjo PVM identifikatorius (taip pat Zinomas
kaip Pirkéjo PVM mokétojo kodas).

Pavyzdiné reikSmeé: LT999888777

Ne PVM
mokétojas

Neredaguojamas Zymimasis laukas.

Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM
mokétojas.

Pazyméta varnelé, jei Pirkéjas neturi PVM
mokeétojo kodo (t. y. jei laukas rodomas, tai
visada biina pazymétas).
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Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Pirkéjo kontaktinis telefono numeris.
Pavyzdiné reikSme: +370 666 77777
El. pastas Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Pirkéjo kontaktinis el. pasto adresas.

Pavyzdiné reikSmeé: pirkejas@test.It

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei el. pastas
nurodytas netinkamu formatu (turi bati skaiciai,
lotyniSkos raidés arba Zenklai,

simbolis “@”"; skai€iai arba lotyniSkos raidés;
taskas ir raidés).

Gatvé Teksto jvedimo laukas (max 1 000 simboliy). Pirkéjo adresas (gali bati gatvé ir namo numeris
ar kt.).

Pavyzdiné reikSmé: Pagrindiné gatvé 1

Miestas Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Bendras miesto, miestelio ar kaimo, kuriame yra
Pirkéjo adresas, pavadinimas.

Pavyzdiné reikSmé: Vilnius

Pasto kodas Teksto jvedimo laukas (max 20 simboliy). Pirkéjo pasto kodas pagal atitinkama pasto
tarnyba.
Pavyzdiné reikSmé: LT-10308

Regionas Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Pirkéjo Salies poskyris pagal Salies padalijimg
(pvz. regionas).

Pavyzdiné reikSmé: A regionas

Valstybe Neredaguojamas vienos reikSmés pasirinkimo | Pirkéjo adreso $alis (gali bati tik Lietuva).
laukas.

Lauky grupés “Tiekéjas” laukai:
Saskaitai pagal sutartj: visi laukai, iSskyrus “Tel. Nr.” ir “El. pastas”, uzpildomi lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje

sutartyje nurodyto Tiekéjo organizacijos duomenimis (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos
duomenys”).

Laukai "Tel. Nr.” ir “El. pastas”, uzpildomi lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje sutartyje nurodytais Tiekéjui telefono
numeriu ir elektroninio pasto adresu (SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> lapas “Bendri duomenys” -> lauky grupé
“Tiekéjas”).

1. Zodinei saskaitai, jei prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:

o tik “Tiekéjas”, arba
o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas” (nevertinant rolés ,,Organizacijos
administratorius®), arba

o ,Pirkejas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé , Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé
(nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®), ir pasirinktas TIEKEJO REZIMAS:

laukai uzpildomi tos organizacijos duomenimis (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos
duom.”).

2. Zodinei sgskaitai, jei prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:

o tik “Pirkéjas”, arba
o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®) - t.
y. nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas®, arba

o ,Pirkejas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé , Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé
(nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®), ir pasirinktas PIRKEJO REZIMAS:

laukai uzpildomi pagal pilng kodg rastos organizacijos duomenimis (zr. skyriy “Sgskaitos pirkejo ir tiekéjo paieSkos

proceddra”).

UzZsienio JA / Zymimasis laukas, skirtas paZyméti, kai norima | PaZymima varnelé, jei ieSkomas tiekéjas yra
FA surasti uzsienio juridinj arba fizinj asmenj uzsienio juridinis arba fizinis asmuo.
(pozymis nesaugomas).
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Laukas rodomas tik redagavimo reZzime

Zodinei saskaitai, kai reikia nurodyti tiekéjg (zr.

auk$giau dalj ,2. Zodinei sgskaitai,...).

Paieska pagal
koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti
organizacijos pilng koda, pagal kurj atliekama
paieska (zr. mygtuko [IESKOTI] apragyma).
Laukas rodomas Zodinei sgskaitai, kai reikia
nurodyti tiekéjg (Zr. auksciau dalj ,2. Zodinei
sgskaitai,...”).

Laukas rodomas tik tuo atveju, kai sistema negali
tiekéjo nurodyti automatiskai, todél jj turi nurodyti
naudotojas.

Kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.

Oficialaus registratoriaus iSduotas kodas,
identifikuojantis Tiekéjg kaip juridinj ar fizinj
asmen;.

Pavyzdiné reikSmeé: 987654321

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei nenurodytas
Tiekéjas.

Pavadinimas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.

Pilnas oficialus pavadinimas, kuriuo Tiekéjas yra
jregistruotas nacionaliniame juridiniy asmeny
registre arba kaip apmokestinamasis asmuo arba
prekiauja kaip fizinis asmuo ar asmenys,
uzsiimantis individualia veikla.

Pavyzdiné reikSmé: Visas oficialus pardavéjo
pavadinimas LTD.

PVM mokétojo
kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM
mokétojas.

Tiekéjo PVM identifikatorius (taip pat Zinomas
kaip Tiekéjo PVM mokétojo kodas) arba nuoroda,
leidZianti Tiekéjui nurodyti savo registruotg
mokesciy statusa.

Pavyzdiné reikSmeé: LT999888777

Ne PVM
mokétojas

Neredaguojamas Zymimas laukas.

Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM
mokétojas.

Pazyméta varnelé, jei Tiekéjas neturi PVM
mokeétojo kodo (1. y. jei laukas rodomas, tai
visada biina pazymétas).

Tel. Nr.

Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy).

Tiekéjo kontaktinis telefono numeris.
Pavyzdiné reikSmé: +370 666 88888

El. padtas

Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy).

Tiekéjo kontaktinis el. pasto adresas.
Pavyzdiné reikSme: tiekejas@test.It

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei el. pastas
nurodytas netinkamu formatu (turi bati skaiciai,
lotyniSkos raidés arba Zenklai,

simbolis “@”; skaiciai arba lotyniSkos raidés;
taskas ir raidés).

Gatvé

Teksto jvedimo laukas (max 1 000 simboliy).

Tiekéjo adresas (gali bati gatve ir namo numeris
ar kt.).

Pavyzdiné reikSmé: Pagrindiné gatvé 1

Miestas

Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy).

Bendras miesto, miestelio ar kaimo, kuriame yra
Tiekéjo adresas, pavadinimas.

Pavyzdiné reikSmé: Vilnius

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas (max 20 simboliy).

Tiekéjo pasto kodas pagal atitinkamg pasto
tarnyba.
Pavyzdiné reikSmé: LT-10308

Regionas Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Tiekéjo Salies poskyris pagal Salies padalijimg
(pvz. regionas).
Pavyzdiné reikSmeé: A regionas

Valstybe Vienos reik8més pasirinkimo laukas. Tiekéjo adreso 3alis.

Uzpildomas valstybiy klasifikatoriaus
reikSmémis.

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nenurodyta.
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Banko
sgskaitos Nr.

Teksto jvedimo laukas (max 34 simboliai).
Laukag galima uzpildyti paspaudus 3alia esantj
mygtuka [PASIRINKTI...] ir i$ pateikto banky
saskaity numeriy sgraso pasirinkus reikSme
(detaliau zr. mygtuko [PASIRINKTI...]
aprasymg).

Mokéjimo sgskaitos identifikatorius yra unikalus
finansinés mokéjimo saskaitos numeris, j kurig
turéty bati atliktas mokéjimas. Tai gali bati
tarptautinis banko saskaitos numeris - IBAN.

Pavyzdiné reikSmé: LT99991122222

Negalima pateikti sgskaitos, jei pazyméta varnelé
lauke “Apmokéta saskaita” ir yra uZpildytas Sis
laukas.

Tiekéja
identifikuojancio
kodo tipas
(Legal entity
identifier)

Vienos reik8més pasirinkimo laukas.
Uzpildomas klasifikatoriaus ,Identifikuojancio
kodo tipai“ reikdmiy kodais ir pavadinimais.
Laukas rodomas tik, kai tiekéjo organizacijos
rasis yra ,UZsienio juridinis asmuo* arba
L,UZsienio fizinis asmuo®.

Pagal elnvoice standartg tam tikry Saliy tiekéjams
reikalaujamas nurodyti laukas.

Negalima pateikti sgskaitos su tiekéju i8
Olandijos, Danijos, Graikijos, Islandijos ir kai
kuriy kity Saliy, jei laukas néra nurodytas.

Lauky grupés “Pristatymo vieta” laukai (pagal nutyléjimg lauky grupés laukai yra nerodomi - reikia paspausti ant
lauky grupés pavadinimo):
Jei reikalinga, nurodoma informacija apie tai, kur ir kada pristatomos prekés ir paslaugos, nurodytos sagskaitoje.

Pristatymo data

Datos jvedimo laukas.

Prekiy tiekimo ar paslaugy teikimo ar uzbaigimo
data.

Formatas = "YYYY-MM-DD"
Pavyzdiné reikdmé: 2024-12-01

Kodas

Teksto jvedimo laukas (max 50 simboliy).

Imonés (gaveéjo), kuriai pristatomos prekes ar
tiekiamos paslaugos, kodas.

Pavyzdiné reikSmé: 12345678911

Pavadinimas

Teksto jvedimo laukas (max 250 simboliy).

Imonés (gaveéjo), kuriai pristatomos prekes ar
tiekiamos paslaugos, pavadinimas.

Pavyzdiné reik§mé: Gavéjo pavadinimas

Gatve Teksto jvedimo laukas (max 1 000 simboliy). Pristatymo adresas (gali bati gatvé ir namo
numeris ar kt.).
Pavyzdiné reikSmé: Pagrindiné gatvé 1.
Miestas Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Pristatymo miesto, miestelio ar kaimo, kur

pristatomos prekés, pavadinimas.
Pavyzdiné reikSmé: Vilnius

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas (max 20 simboliy).

Pristatymo pasto kodas pagal atitinkamg pasto
tarnyba.
Pavyzdiné reikSmé: LT-10308

Regionas Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Pristatymo 3alies poskyris pagal Salies padalijimg
(pvz. regionas).
Pavyzdiné reikSmé: A regionas

Valstybe Vienos reik8més pasirinkimo laukas. Pristatymo 3alis.

Uzpildomas valstybiy klasifikatoriaus
reikSmémis.

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nurodyta
reikSme Sios grupés lauke ,Gatvé”, ,Miestas”,
.Pasto kodas" arba ,Regionas®, bet néra
nurodyta Sio lauko reikSme.

Lauky grupés “Mokéjimo gavéjas” laukai (pagal nutyléjimg lauky grupés laukai yra nerodomi - reikia paspausti ant
lauky grupés pavadinimo):
Mokéjimo gavéjo informacija pateikiama, jeigu mokéjima gauna kita jmoné (pavyzdziui, teikianti faktoringo paslaugg

jmoné).

Kodas

Teksto jvedimo laukas (max 50 simboliy).

Oficialaus registratoriaus iSduotas identifikatorius,
identifikuojantis Mokéjimo gavéjg kaip juridinj ar
fizinj asmen;.

Pavyzdiné reikSmé: 987654321
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Negalima pateikti sgskaitos, jei nurodyta reikSmé
sutampa su tiekéjo kodu.

Pavadinimas

Teksto jvedimo laukas (max 250 simboliy).

Mokéjimo gavéjo pavadinimas.

Pavyzdiné reikSmeé: Mokéjimo gaveéjo jmonés
pavadinimas

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nurodyta
reikSme Sios grupés lauke ,Kodas" arba ,Banko
sgskaitos Nr.“, bet néra nurodyta Sio lauko
reikSme.

Negalima pateikti sgskaitos, jei nurodyta reikSmé
sutampa su tiekéjo pavadinimu.

Banko
sgskaitos Nr.

Teksto jvedimo laukas (max 34 simboliy).

Mokéjimo sgskaitos identifikatorius yra unikalus
finansinés mokéjimo saskaitos numeris, j kurig
turéty bati atliktas mokéjimas. Tai gali bati
tarptautinis banko sgskaitos numeris - IBAN.

Pavyzdiné reikSmé: LT99991122222

Negalima pateikti sgskaitos, jei pazyméta varnelé
lauke “Apmokéta saskaita” ir yra uZpildytas Sis
laukas.
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Pav. 96. Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™

Pradiia Swutartys Sgskaitos Organizacija  Sgskaitos is 'E. sgskaita® Paklousimai  Ataskaitos

/ Sukurti saskaity

Saskaita sutarciai is CVP IS arba sutarciai be pirkimo

erija ir Nr adymo data Saskaitos tipas

o) Sgskaita faktlra

Pirkéjas

Tiekejas

PASIRINKT!

Pristatymo vieta

Mokéjimo gavéjas

Susije scenarijai:

o Nurodyti BVPZ koda Zodinei saskaitai

e |vesti dimensijas sgskaitos eilutéms

e Spausdinti saskaitos nuorasa

e Apmokéti sgskaitg
e Priimti sgskaitg
o Atmesti sgskaitg

e Grazinti sgskaitg tikslinimui

e Grazinti sgskaitg tikrinimui

e Patvirtinti sgskaitg
o Derinti sgskaitg
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o Tikrinti sgskaitg
e Tikslinti sgskaitg

e Pateikti sgskaitg

e Registruoti sgskaitg pagal sutartj

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Saskaitos bidseny istorijos forma

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos parametry duomeny registravimo forma

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Priedai"

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Eilutés"

e Saskaity sgraso forma

e Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Supaprastinta sgskaita"

5.4.8. Saskaitos nuoraso ataskaita

Ataskaita skirta atvaizduoti sgskaitos nuoraso duomenis PDF formatu.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitai spausti perzitros piktogramg ->
lapas ,Bendri duomenys®“ -> spausti mygtukg [PARSISIUSTI NUORASA] (mygtuko apraSyma Zr. skyriuje
~Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Bendri duomenys*).

Teisés
Formuoti spausdinimui savo organizacijos nuorasa gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity administratorius”,
"Saskaity registratorius" arba “Zodiniy sagskaity registratorius" (Zodinés sgskaitos atveju),

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Aprasymas

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasdymas

VirSuje desinéje atvaizduojama ,Saskaitos nuorasas“.

Saskaitos serija ir Nr. Atvaizduojama sgskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Sgskaitos
serija ir Nr." nurodyta reikSmé.

ISradymo data Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "ISrasymo
data" nurodyta reikdmé.

Apmokéjimo data Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Mokéjimo
termino data" nurodyta reikSmé.

Tipas Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Sgskaitos
tipas" nurodyta reikSmé.
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Pirminés sgskaitos serija ir Nr.

Atvaizduojama sgskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Pirminés
sgskaitos serija ir Nr." nurodyta reikSmé.

Laukas rodomas tik kreditinei sgskaitai.

Pirminés sgskaitos iSraSymo
data

Atvaizduojama sgskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Pirminés
sgskaitos serija ir Nr." nurodytos sgskaitos iSraSymo data.

Laukas rodomas tik kreditinei sgskaitai.

Lauky grupé ,Pirkéjas”:

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
.Pirkéjas* lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

JA kodas

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
.Pirkéjas‘ lauke "Kodas" nurodyta reikSmé.

PVM mokétojo kodas

Jei organizacija yra PVM mokétojas: atvaizduojama saskaitos bendry duomeny
registravimo formos lauky grupés , Tiekéjas" lauke "PVM mokétojo kodas" nurodyta
reikSmé.

Jei organizacija néra PVM mokétojas: atvaizduojama ,Ne PVM mokétojas®.

Adresas

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
.Pirkéjas* laukuose "Gatve", ,Miestas”, ,Pasto kodas®, ,Regionas" ir ,Valstybé*
nurodytos reikSmés.

Lauky grupé ,Tiekéjas":

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
»liekéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Jei organizacija yra juridinis asmuo: atvaizduojama ,JA kodas* ir sgskaitos bendry
duomeny registravimo formos lauky grupés ,Pirkéjas” lauke "Kodas" nurodyta
reikSme.

Jei organizacija yra fizinis asmuo, atvaizduojama ,Fizinis asmuo®.

PVM mokétojo kodas

Jei organizacija yra PVM mokétojas: atvaizduojama saskaitos bendry duomeny
registravimo formos lauky grupés ,Pirkéjas® lauke "PVM mokétojo kodas" nurodyta
reikSmé.

Jei organizacija néra PVM mokétojas: atvaizduojama ,Ne PVM mokétojas®.

Adresas Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
»Tiekéjas" laukuose "Gatvé", ,Miestas"”, ,Pasto kodas", ,Regionas” ir ,Valstybé*“
nurodytos reikSmés.

Atsisk. sagsk.: Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés

»liekéjas” lauke "Banko sgskaitos Nr." nurodyta reikSmé.

Lauky grupé ,Pristatymo vieta“ (nerodoma, jei sgskaitoje néra uzpildyti lauky grupés ,Pristatymo vieta“ duomenys):

Pristatymo data

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
LPristatymo vieta“ lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmeé.

Pristatymo gavéjas

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
,Pristatymo vieta“ laukuose ,Kodas* ir "Pavadinimas" nurodytos reikSmeés.

Adresas

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
,Pristatymo vieta“ laukuose "Gatve", ,Miestas”, ,Pasto kodas®, ,Regionas” ir
LValstybé“ nurodytos reikSmes.

duomenys):

Lauky grupé ,Mokéjimo gavéjas*

(nerodoma, jei sgskaitoje néra uzpildyti lauky grupés ,Mokéjimo gavéjas”

Mokéjimo gavéjo sgskaita

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
.Mokéjimo gaveéjas” lauke "Banko sgskaitos Nr." nurodyta reikSmé.

Mokéjimo gavéjas

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauky grupés
.Mokéjimo gaveéjas” laukuose ,Kodas* ir "Pavadinimas" nurodytos reikSmés.

Laukai:

Pirkéjo sutarties Nr.

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Pirkéjo
sutarties Nr." nurodyta reikdmé.
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Zodinés saskaitos atveju atvaizduojama ,ZODINE*,

Pirkimo Nr.

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Pirkimo Nr."
nurodyta reikSme.

Laukas neatvaizduojamas, jei néra uZpildyta reikSmé formoje.

UZsakymo Nr.

Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "UZsakymo
Nr." nurodyta reikdmé.

Laukas neatvaizduojamas, jei néra uZpildyta reikSmé formoje.

Saskaitos laikotarpis

Atvaizduojama sgskaitos bendry duomeny registravimo formos laukuose
"Sgskaitos laikotarpio pradzia" ir / arba ,Saskaitos laikotarpio pabaiga“ nurodytos
reikSmeés.

Laukas neatvaizduojamas, jei néra uZpildyta bent viena reikSmé formoje.

Valiuta

Jei sgskaitos eiluc¢iy duomeny registravimo formoje néra rodomas laukas
~Sgskaitos valiuta“ - atvaizduojama ,Euras®.

Jei sgskaitos eiluc¢iy duomeny registravimo formoje yra rodomas laukas ,Saskaitos
valiuta“ — atvaizduojama Siame lauke parinkta reikSmé.

Jei spausdinama supaprastintoje formoje uzpildyta ir dar nepateikta sgskaita -
atvaizduojama ,Euras®”.

Apmokéta sgskaita

Atvaizduojama reikSmeé , TAIP.

Laukas atvaizduojamas, tik jei formoje yra uZzdéta varnelé lauke ,Apmokéta
sgskaita”.

Lentelés ,Prekés / paslaugos” stulpeliai:

Eil. Nr.

Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Saskaitos
eiluciy sgradas” stulpelio ,Eil. Nr.“ reikSmé.

Prekés / paslaugos
pavadinimas

Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Sgskaitos
eiluciy sgrasas” stulpelio ,Prekés / Paslaugos pavadinimas" reikSmé.

Kiekis

Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Saskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio ,Kiekio® reikSmé.

Mato vienetai

Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Sgskaitos
eiludiy sgradas” stulpelio ,Matavimo vnt.“ reikSme.

Vieneto kaina be PVM

Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Sgskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio ,Vieneto kaina be PVM, Eur” reikSmé.

Nuolaida Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Sgskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio ,Nuolaidy suma, Eur® reikSme.
Mokestis Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Saskaitos

eiludiy sgradas” stulpelio ,Mokes¢iy suma, Eur® reikSmé.

Taikomas PVM, proc.

Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Saskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio ,Taikomas PVM, proc.” reikSme.

Eilutés suma be PVM

Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lenteléje ,Sgskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio ,Eilutés suma be PVM, Eur® reikSme.

Lentelés jrasai rikiuojami pagal stulpelj "Eil. Nr." didéjandciai.

Bendros saskaitos sumos po lentele “Prekés / paslaugos” — atvaizduojama taip pat kaip sagskaitos eilu¢iy duomeny
registravimo formoje (zr. skyriy ,Saskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Eilutés*).

Papildoma informacija

Atvaizduojama: <sgskaitos eiluciy duomeny registravimo formos lenteléje
~Sgskaitos eiluCiy sgrasas” stulpelio ,Eil. Nr.“ reikSmé>. < sgskaitos eiluciy
duomeny registravimo formos lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” stulpelio
,Prekés / Paslaugos pavadinimas” reikSmé>. <sgskaitos eilutés duomeny
registravimo modalinio lango lauky grupés ,Papildoma informacija“ stulpelio
.Prekés / Paslaugos savybé® reikSmé>: < sgskaitos eilutés duomeny registravimo
modalinio lango lauky grupés ,Papildoma informacija“ stulpelio ,Savybés reik§me*
reikSme>; ,Pastaba:” < sgskaitos eilutés duomeny registravimo modalinio lango
lauko ,Pastaba eilutei“ reikSmé.
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Lauky grupé nerodoma, jei né vienai sgskaitos eilutei néra nurodyta né viena
savybe arba pastaba eilutei.

Pastabos Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Pastaba"”

nurodyta reikSme.
Laukas neatvaizduojamas, jei néra uZpildyta reikSmeé formoje.

Lauky grupé ,Dokumento metaduomenys*:

Dokumento nuoraso
suformavimo data ir laikas

Atvaizduojamas rinkmenos suformavimo data ir laikas (formatu ,YYYY-MM-DD
hh:mm:ss®).

Dokumento nuora$g
suformaves naudotojas

Atvaizduojamas rinkmeng suformavusio naudotojo vardas ir pavardé.

Dokumento nuora$g
suformavusi IS

Atvaizduojama ,SABIS".

Lentelés ,Saskaitos buseny istorija“ stulpeliai:

Blsenos data

Atvaizduojama saskaitos biseny istorijos formos lentelés “Buseny sgrasas”
stulpelio “Blsenos data” reikSmé (formatu "YYYY-MM-DD hh:mm:ss*).

Basena Atvaizduojama saskaitos biseny istorijos formos lentelés “Buseny sgrasas”
stulpelio “Blsena” reikSme.

Komentaras Atvaizduojama saskaitos biseny istorijos formos lentelés “Buseny sgrasas”
stulpelio “Komentaras” reikSme.

Naudotojas Atvaizduojama saskaitos biseny istorijos formos lentelés “Buseny sgrasas”

stulpelio “Naudotojas” reikSmé.

Bisena ,,Sukurta” néra traukiama j sgskaitos nuora$a.
Saskaity blsenos rikiuojamos pagal laukg “Blsenos data“ mazéjanciai.

Lentelés ,Saskaitos derinimo informacija“ stulpeliai (rodoma tik PIRKEJO naudotojams ir tik toms sgskaitoms,
kurioms turi bati atliekamas derinimas):

Zingsnis Atvaizduojama sgskaitos bendry duomeny registravimo formos lenteles "Sgskaitos
derinimo informacija“ stulpelio "Zingsnis" reikSmé.

Atlikimo data Atvaizduojama sgskaitos bendry duomeny registravimo formos lentelés "Sgskaitos
derinimo informacija“ stulpelio "Data" reikSmé.

Atliktas Atvaizduojama sgskaitos bendry duomeny registravimo formos lentelés "Sgskaitos
derinimo informacija“ stulpelio "Atliktas" reikSmeé.

Komentaras Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lentelés "Saskaitos
derinimo informacija“ stulpelio "Komentaras" reikSmé.

Naudotojas Atvaizduojama sgskaitos bendry duomeny registravimo formos lentelés "Sgskaitos

derinimo informacija“ stulpelio "Naudotojas" reikSmé.

Lenteles “Saskaitos eiluciy dimensijos” stulpeliai:

Eil. Nr.

Atvaizduojama sgskaitos parametry duomeny registravimo formos lenteléje
~Sgskaitos eiluciy dimensijos* stulpelio ,Eil. Nr.“ reikSmé.

Prekés / paslaugos
pavadinimas

Atvaizduojama sgskaitos parametry duomeny registravimo formos lenteléje
~Sgskaitos eiluciy dimensijos* stulpelio ,Prekés / Paslaugos pavadinimas” reikSmé.

Dimensijy sarasas

Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy viena eilute sgrasas arba
atvaizduojamas sgskaitos eilutei nurodyty struktariniy dimensijy pavadinimai ir
joms nurodytos reikSmes.

sgskaitoms):

Lauky grupés “Zodinés saskaitos viesinimo CVPIS duomenys” laukai (lauky grupé rodoma tik Zodinéms

Neviesinti CVPIS

Atvaizduojama , Taip“, jei Zodinés sgskaitos CVPIS duomeny registravimo formoje
pazyméta varnelé lauke ,NevieSinti CVPIS*.

Laukas neatvaizduojamas, jei formos lauke néra paZyméta varnele.

BVPZ kodas

Atvaizduojama Zodines sgskaitos CVPIS duomeny registravimo formos lauke
,BVPZ kodas" parinktos reikSmés kodas ir pavadinimas.
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Laukas neatvaizduojamas, jei néra uZpildyta reikSmé formoje.

Pirkimo rasis

,Pirkimo rasis

Atvaizduojama Zodinés sgskaitos CVPIS duomeny registravimo formos lauke
parinktos reikdmés pavadinimas.

Laukas neatvaizduojamas, jei néra uZpildyta reikSmé formoje.

Pav. 97. Saskaitos nuoraso ataskaitos 1 lapas

Saskaitos nuorasas

Saskaitos serija ir Nr. Gruodis-dim-Zodiné6

ISraSymo data 2025-01-16

Apmokéjimo data 2025-02-10

Tipas Saskaita faktura
Pirkéjas Tiekéjas

Dimensijos Pirkéjas/Tiekéjas Structural

Dimensijos Tiekéjas

JA kodas: 554466118

JA kodas: 554466113

PVM mokétojo kodas: LT554466117

PVM mokétojo kodas: LT554466113

Adresas: Persiky g. 15, Kédainiai, Lietuva

Adresas: Baravyky g. 2A, Varéna, LT-15689, Lietuva

Atsisk. sask.: LT111222233334445566

Pristatymo vieta

Pristatymo data: 2025-02-14

Pristatymo gavéjas:

Adresas: Bijiny g. 4, Palanga, LT-14711,
Pamarys, Lietuva

Prekés / paslaugos

Pirkéjo sutarties Nr.: ZODINE
Valiuta: Euras

Eil. | Prekeés/ paslaugos | Kiekis Mato Vieneto Nuolaida | Mokestis | Taikomas | Eilutés suma
Nr. | pavadinimas vienetai kaina be PVM be PVM
PVM proc.

1 Pirma preké 44 | vienetas 444 976,80 190,72 21 18 749,92
(vnt.)

2 Antra preké 3 | vienetas 80 0,00 0,00 5 240,00
(vnt.)

Saskaitos suma be PVM 18 989,92

Taikoma PVM suma (21 %) (skai¢iuojama sumai 18 749,92) 3937,48

Taikoma PVM suma (5 %) (skaiciuojama sumai 240,00) 12,00

Bendra PVM suma 3 949,48

Saskaitos suma su PVM 22 939,40

Mokétina suma 22 939,40

Papildoma informacija:

Pastabos: Saskaita uzpildyta testiniais duomenimis

1. Pirma prekeé. Spalva: Geltona; Svoris: 22 kg; Pastaba:

2. Antra preke. Spalva: Raudona; Svoris: 5 kg; Pastaba:

Susijusios

formos:
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e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

e Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Supaprastinta saskaita"

5.4.9. Saskaitos duomeny tikrinimo procediira

Proceddra skirta patikrinti sgskaitos duomenis.

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma paspaudus mygtukg [PATEIKTI], esantj sgskaitos duomeny registravimo formoje
(2r. skyriy “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™).

Aprasymas

Paspaudus mygtukg [PATEIKTI] yra vykdomi tikrinimai ar saskaita atitinka tarptautinés elektroninés
sgskaitos (e-Invoice) standartg (tikrinimo taisykles zitrékite https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-
tc434/ ir https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-peppol/ );

Taip pat vykdomi kiti sgskaitos duomeny tikrinimai:

¢ ar mokéjimo termino data (jei ji yra nurodyta) lygi arba vélesné uz sgskaitos iSraSymo datg;

e ar PVM mokéjimo data (jei ji yra nurodyta) yra lygi arba vélesné uz sgskaitos iSraSymo datg;

e ar sgskaitos laikotarpio pradzia (jei ji yra nurodyta) yra lygi arba vélesné uz saskaitos iSraSymo datg;
e ar sgskaitos laikotarpio pabaiga (jei ji yra nurodyta) yra lygi arba vélesné uz saskaitos iSraSymo datg;
e ar nurodyta bent viena saskaitos eiluté;

Kreditinei sgskaitai papildomai vykdomi tikrinimai:

e ar kreditinei sgskaitai yra nurodyta pirminé sgskaita.

Zodinei sgskaitai papildomai vykdomi tikrinimai:

e ar sgskaitoje nurodytas pirkéjas ir tiekéjas néra ta pati organizacija.

Jei yra klaidy, pateikiami klaidy praneSimai ir bisenos keitimas negalimas.

5.4.10. Sagskaitos biusenos keitimo modalinis langas

Forma skirta pakeisti sgskaitos blseng (modalinis langas ,Blsenos keitimas®).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramg -> spausti
blsenos keitimo mygtukg (zr. skyriy “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Bendri duomenys™).

Teisés
Pakeisti sgskaitos blseng gali naudotojas, kuriam priskirta atitinkama rolé (Zr. bisenos keitimo mygtuky
aprasyma skyriuje “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Bendri duomenys*”).
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Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
[TESTI] Skirtas pakeisti sgskaitos blsena (Zr. skyriy ,Sgskaitos bisenos keitimo procedira®) ir
uzdaryti modalinj langa.
[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos blsenos keitimg. Paspaudus mygtukg, rodomas pranesimas
"Bilsenas nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE]:
e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.
e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir bisenos keitimo langas.
Saskaitos bilsena lieka nepakeista.
Laukai
Lauko Aprasymas
pavadinimas
Komentaras Kai kei¢iama | biseng “Sukurta®, “Pateikta”, “Tikrinama”, “Patvirtinta”, “Priimta” arba
“Apmokéta”:

¢ Neprivalomas teksto jvedimo laukas.
Kai keiCiama j biseng “Grazinta tikslinimui”, “Grazinta tikrinimui” arba “Atmesta”:
e Privalomas teksto jvedimo laukas.

Pav. 98. Saskaitos biisenos keitimo langas

Busenos keitimo langas

Komentaras

TESTI ATSAUKTI

Susije scenarijai:

e Apmokéti sgskaitg

e Priimti sgskaitg
e Atmesti sgskaitg

e Grazinti sgskaitg tikslinimui

e Grazinti sgskaitg tikrinimui

e Patvirtinti sgskaitg

o Derinti sgskaitg
o Tikrinti sgskaitg
e Tikslinti sgskaitg

o Pateikti sgskaitg

Susijusios formos:
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e Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys"

5.4.11. Saskaitos biusenos keitimo procedira

Procedira skirta pakeisti sgskaitos blsena.

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma paspaudus mygtukg [TESTI], esantj sgskaity blsenos keitimo modaliniame lange
(zr. skyriy “Saskaitos blsenos keitimo modalinis langas”).

Aprasymas

Keiciant j baseng “Sukurta’:

Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar sgskaitos duomenys buvo atiduoti per integracija:

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Sgskaitos duomenys buvo atiduoti per integracija.

¢ Jei saglyga netenkinama, vykdomas tikrinimas ar sgskaitos biisena yra “Pateikta” (. y. ar bisena nebuvo
pakeista):

+ Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Bulsenos pakeisti nepavyko, nes bisena
néra “Pateikta™.

+ Jei salyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blisena pakeista”. Sgskaitos blsena
pakei€iama j “Sukurta”.

Keiciant j biseng “Pateikta”:

Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar sgskaitos blsena yra “Sukurta” arba “Grazinta tikslinti” (t. y.
ar bisena nebuvo pakeista):

e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra
“Sukurta" arba "Grazinta tikslinimui”.

o Jei salyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Bilsena pakeista”. Sgskaitai suteikiama blsena
“Pateikta”.

KeiCiant j biseng “Tikrinama”:

Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar sagskaitos bisena yra “Pateikta” (t. y. ar blsena nebuvo
pakeista):

e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra
“Pateikta™.

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blisena pakeista”. Sgskaitos blsena pakeifiama j
“Tikrinama”.

Registruojant derinimo Zingsnio rezultata:

Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar sgskaitos bilsena yra “Tikrinama” (t. y. ar bdsena nebuvo
pakeista):
e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra

“Tikrinama"".

e Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. ISsaugomi sgskaitos derinimo
Zingsnio duomenys.
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Keiciant j biseng “Patvirtinta”:

Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar sgskaitos blsena yra “Tikrinama” (t. y. ar bdsena nebuvo
pakeista):

e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra

“Tikrinama"".

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blisena pakeista’. Sgskaitos blsena pakeifiama j
“Patvirtinta”.

KeiCiant j biseng “Grazinta tikslinimui”:
Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar blsenos keitimo lange yra nurodytas komentaras:
Jei néra nurodytas, rodomas klaidos pranesimas, kad komentarg privaloma nurodyti.

Jei yra nurodytas, tikrinama ar sgskaitos blsena yra “Patvirtinta” arba , Tikrinama“ (t. y. ar blisena nebuvo
pakeista):

e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra

LPatvirtinta“ arba “Tikrinama"".

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blisena pakeista’. Sgskaitos blsena pakeifiama j
“Grazinta tikslinimui”.

KeiCiant j biseng “Grazinta tikrinimui”:

Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar blsenos keitimo lange yra nurodytas komentaras:
Jei néra nurodytas, rodomas klaidos pranesimas, kad komentarg privaloma nurodyti.

Jei yra nurodytas, tikrinama ar saskaitos blsena yra “Patvirtinta” (. y. ar blsena nebuvo pakeista):

e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra
.Patvirtinta“.

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blisena pakeista”. Sgskaitos blsena pakeifiama j
“Grazinta tikrinimui”.

Keiciant j biseng “Atmesta”:
Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar blsenos keitimo lange yra nurodytas komentaras:
Jei néra nurodytas, rodomas klaidos pranesimas, kad komentarg privaloma nurodyti.

Jei yra nurodytas, tikrinama ar sgskaitos blsena yra “Patvirtinta” arba , Tikrinama“ (t. y. ar blsena nebuvo
pakeista):

e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra

LPatvirtinta“ arba “Tikrinama"".

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blisena pakeista”. Sgskaitos blsena pakeifiama j
“Atmesta”.

KeiCiant j biseng “Priimta”:

Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar sgskaitos blsena yra “Patvirtinta” (t. y. ar bdsena nebuvo
pakeista):

e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra
“Patvirtinta™.
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o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blisena pakeista’. Sgskaitos blsena pakeifiama j
“Priimta”.

Keiciant j baseng “Apmokéta”:

Paspaudus mygtukg [TESTI] yra tikrinama ar sgskaitos blsena yra “Priimta” (t. y. ar bdsena nebuvo
pakeista):

e Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes bilsena néra

“Priimta™".

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blisena pakeista”. Sgskaitos blsena pakeifiama j
“Apmokéta”.

5.4.12. Saskaitos pirkéjo ir tiekéjo paieskos procediira

Procedira skirta atlikti organizacijos paieSkg pagal lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytg koda.

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma paspaudus mygtukg [IESKOTI], esantj Zodinés sagskaitos duomeny registravimo
formoje (zr. skyriy “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™).

Aprasymas
Zodinés saskaitos lauky grupéje “Pirkéjas” paspaudus mygtukg [IESKOTI] vykdoma paie$ka SABIS
organizacijy registre:

e Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu
kodu, parodomas pranedimas “Pagal nurodytg kodg registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtukg
[TESTI] uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus koda galima i$ naujo atlikti paieska.

o Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu kodu, lauky
grupéje “Pirkéjas” esantys laukai uzpildomi rastos organizacijos duomenimis.

Zodinés saskaitos lauky grupéje “Tiekéjas” paspaudus mygtuka [[ESKOTI]:

Jei lauke “UzZsienio JA / FA” yra pazyméta varnelé, rodomas veiksmo patvirtinimo pranesimas ,Ar tikrai
norite ieSkoti JA arba FA?* su mygtukais [TAIP] ir [NE].

o Pasirinkus [TAIP], ieSkoma nurodyta organizacija SABIS organizacijy registre ir MMR'e.

+ Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su paieSkos pagal kodg lauke nurodytu
kodu, rodomas pranesimas “Jusy ieSkomos organizacijos néra. Galite uZregistruoti naujg uZsienio
organizacijg“ su mygtukais [REGISTRUOTI] ir [ATSAUKTI].

+ Paspaudus mygtuka [REGISTRUOTI], atidaroma modaliné forma, kurioje galima nurodyti
organizacijos (uzsienio JA arba FA) duomenis ir jg iSsaugoti (zr. skyriy “UZsienio organizacijos duomeny
registravimo modalinis langas”). ISsaugojus organizacijg uzdaroma modaliné forma ir jos duomenimis
uzpildomi lauky grupéje “Tiekéjas” esantys laukai.

« Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI], uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus kodg galima i§ naujo
atlikti paieska.

e Pasirinkus [NE], uzdaromas pranesimo langas.

Jei lauke “Uzsienio JA / FA” néra pazyméta varnelé, tikrinama ar lauke “PaieSka pagal kodg” nurodyta
reikSmé yra i 9 arba 11 simboliy.
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Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos pranesSimas “Jvesty simboliy skai€ius turi bati 9 arba 11”.
Jei sglyga tenkinama, vykdoma paieska SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma
mokesciy moketojy registre (MMR):

e Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu
kodu, parodomas pranedimas “Pagal nurodytg kodg registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtukg
[TESTI] uzdaromas pranesimo langas. Patikslinus kodg galima i$ naujo atlikti paieSka.

o Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu kodu, lauky
grupéje “Tiekéjas” esantys laukai uZpildomi rastos organizacijos duomenimis.

5.4.13. Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés"

Forma skirta registruoti, perzitréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos eilu¢iy duomenis.

Navigacija

Zr. skyriaus “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys
lapas “Eilutés”

navigacijos apradymg ->

Teisés
nn

Zr. skyriaus "Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy aprasyma.
Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS

Redagavimo ir buseny keitimo mygtuky aprasyma Zr. skyriuje "Sagskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri

duomenys™.

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos visai saskaitai’ lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZiréti] Skirta atidaryti pasirinktos nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo
formg modaliniame lange perzitros rezime (zr. skyriy “Nuolaidos taikomos visai
sgskaitai duomeny registravimo modalinis langas”).

Lauky grupés “Mokes¢iai taikomi visai saskaitai” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti] Skirta atidaryti pasirinkto mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo
formg modaliniame lange perzitros rezime (zr. skyriy “Mokesc¢io taikomo visai
sgskaitai duomeny registravimo modalinis langas”).

Lentelés “Saskaitos eiluciy sarasas” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZiréti] Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos eilutés duomeny registravimo formg modaliniame
lange perziros rezime (zr. skyriy “Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis
langas”).

REDAGAVIMO REZIMAS

Saugojimo ir atSaukimo mygtuky aprasyma Zr. skyriuje "Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri

duomenys™.

[+ PRIDETI NAUJA] (lauky Skirtas atidaryti tus¢ig nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo forma
grupéje “Nuolaidos taikomos | modaliniame lange redagavimo rezime (Zr. skyriy “Nuolaidos taikomos visai sgskaitai
visai sgskaitai”) duomeny registravimo modalinis langas”).
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[+ PRIDETI NAUJA] (lauky
grupéje “Mokesciai taikomi
visai sgskaitai”)

Skirtas atidaryti tuS¢ig mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo forma
modaliniame lange redagavimo rezime (zr. skyriy “Mokescio taikomo visai sgskaitai
duomeny registravimo modalinis langas”).

[KEISTI EILISKUMA] (vir$
lentelés “Saskaitos eiluciy
sgrasas”)

Skirtas jjungti galimybe lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” keisti eiluciy eiliSkuma.

Paspaudus mygtuka:

e jis pakei¢iamas j mygtukg [NEKEISTI EILISKUMO] ir

o lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” rodomas papildomas stulpelis su ikonéle,
leidZiancia pertempti pasirinkta eilute j kitg vietg lenteléje. Pertempus eilute,
perskaiciuojami visy eilu€iy eilés numeriai.

[NEKEISTI EILISKUMO]
(virs lentelés “Saskaitos
eiluciy sgrasas”)

Skirtas iSjungti galimybe lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” keisti eiluciy eiliSkuma.

Paspaudus mygtuka:

e jis pakeiiamas j mygtukg [KEISTI EILISKUMA] ir

o lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” paslepiamas papildomas stulpelis su ikonéle,
leidZian€ia pertempti pasirinktg eilute j kitg vietg lenteléje.

[+ PRIDETI IS SABLONO]
(virs lentelés “Saskaitos
eiluciy sgrasas”)

Skirtas atidaryti modalinj langg “Saskaitos $ablonas”, kuriame:

e Pavadinimas - privalomas vienos reik8més pasirinkimo laukas. UZpildomas
organizacijos sgskaity $ablony pavadinimais (SABIS ISorinis portalas ->
»Organizacija“-> lapas ,,.Sgskaity Sablonai”).

e [+ PRIDETI] - skirtas patikrinti ar lauke “Pavadinimas” parinkta reikdmé. Jei yra
parinkta, uzdaromas modalinis langas ir sgskaitos Sablono eilutés pridedamos
sgskaitos eiluciy sgraso pabaigoje. Jei néra parinkta, rodomas klaidos pranesimas.

e [ATSAUKTI] - skirtas uzdaryti modalinj langa nepridedant sgskaitos eilugiy i$
Sablono.

[+ PRIDETI NAUJA] (vir$
lentelés “Saskaitos eiluciy
sgrasas”)

Skirta atidaryti tuscig saskaitos eilutés duomeny registravimo formg modaliniame
lange redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos eilutés duomeny registravimo
modalinis langas”).

[IVESTI KOREKCIJA]

Skirtas jvesti sgskaitai reikalingg korekcijg. Paspaudus mygtukg rodomas modalinis

langas ,Sgskaitos sumos koregavimas*, kuriame yra:

¢ ,Korekcijos suma“ — skaiCiaus jvedimo laukas (galimi 2 skaitmenys po kablelio).

e [TESTI] - skirtas i§saugoti nurodytg sgskaitos korekcijos sumg ir uzdaryti modalinj
langa.

o [ATSAUKTI] - skirtas uzdaryti modalinj langa nei§saugant nurodytos korekcijos
Sumos.

Jei i§saugoma suma <> 0,00, tai sgskaitos bendry sumy lenteléje atvaizduojama
eiluté ,Korekcijos suma* su nurodyta korekcijos suma.

[IVESTI SUMOKETA
AVANSA]

Skirtas jvesti sgskaitai sumokétg avansu sumg. Paspaudus mygtukg rodomas
modalinis langas ,Sumokétos avansu sumos jvedimas®, kuriame yra:

e ,Sumokéta avansu suma“ — skai€iaus jvedimo laukas (galimi 2 skaitmenys po
kablelio).

e [TESTI] - skirtas i§saugoti nurodytg avanso sumg ir uzdaryti modalinj langa.

e [ATSAUKTI] - skirtas uzdaryti modalinj langg nei$saugant nurodytos avanso
sumos.

Jei i§saugoma suma <> 0,00, tai sgskaitos bendry sumy lenteléje atvaizduojama
eiluté ,Sumokéta avansu suma“ su nurodyta avanso suma.

[IVESTA PVM PAKLAIDA]

Skirtas jvesti pakoreguotg suma, nuo kurios skai€iuojamas PVM arba apskaiciuotg
PVM suma (zr. skyriy ,Saskaitos PVM sumy koregavimo modalinis langas®).

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos visai saskaitai’ lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZiréti]

Skirta atidaryti pasirinktos nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo
formg modaliniame lange redagavimo rezime (zr. skyriy “Nuolaidos taikomos visai
sgskaitai duomeny registravimo modalinis langas”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti pasirinktg nuolaidg taikomg visai sgskaitai. Paspaudus mygtuka
rodomas praneSimas “Ar tikrai norite iStrinti Sj jraSa?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Lauky grupés “Mokesciai taikomi visai sgskaitai” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:
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Piktograma [PerZitréti] Skirta atidaryti pasirinkto mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo
formg modaliniame lange redagavimo rezime (zr. skyriy “Mokes¢io taikomo visai
sgskaitai duomeny registravimo modalinis langas”).

Piktograma [Salinti] Skirtas paSalinti pasirinktg mokestj taikoma visai sgskaitai. Paspaudus mygtukg
rodomas praneSimas “Ar tikrai norite itrinti Sj jraS8a?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Lentelés “Saskaitos eiluciy sarasas” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti] Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos eilutés duomeny registravimo formg modaliniame
lange redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos eilutés duomeny registravimo
modalinis langas”).

Piktograma [Kopija] Skirta sukurti eilutés duomeny kopijg ir jg jterpti j lentele po nukopijuota eilute.
Nukopijavus eilute, perskai€iuojami visy eiluciy eilés numeriai.

Piktograma [Salinti] Skirtas pasalinti pasirinktg sgskaitos eilute. Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas
“Ar tikrai norite iStrinti $j jras$a?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Piktograma vir$ lentelés “Saskaitos eiluc¢iy sarasas”:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sgskaitos eiluciy saraso stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy

pasirinkimas] pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjima:

e pazymeéti stulpeliai (t. y. rodomi sarase): “Eil. Nr.”, “Prekés / Paslaugos
pavadinimas”, “Kiekis”, “Matavimo vnt.", “Vieneto kaina be PVM, Eur”, “Nuolaidy

suma, Eur”, “Mokesc€iy suma, Eur”, “Eilutés suma be PVM, Eur” ir “Taikomas PVM
proc.”;

e nepazyméti stulpeliai (t. y. nerodomi sgrase): “Prekés / Paslaugos aprasymas” ir
“Pastaba eilutei”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,

jis yra pa$alinimas i$ sgraso.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasdymas

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Saskaitos valiuta Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildytas valiuty klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais. Pagal nutyléjimg parinkta reikSmé ,Euras®.

Laukas rodomas tik tada, kai tiekejo organizacijos rasis yra ,,UZsienio juridinis asmuo® arba
,UZsienio fizinis asmuo®.

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos visai sgskaitai” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjimg lauky grupés laukai yra
nerodomi - reikia paspausti ant lauky grupés pavadinimo):

Nuolaidos Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke

pavadinimas "Nuolaidos pavadinimas" nurodyta reikSme.

Nuolaidos matavimo Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke

vienetas "Nuolaidos matavimo vienetas" nurodyta reikSmé.

Nuolaida Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Nuolaida" nurodyta reikSme.

Suma, nuo kurios Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke

skaiciuojama "Suma, nuo kurios skai¢iuojama nuolaida, Eur" nurodyta reikSme.

nuolaida, Eur

Taikomas PVM, proc. | Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Taikomas PVM, proc." nurodyta reikdmé.

Lauky grupés “Mokesc¢io taikomo visai saskaitai” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra
nerodomi - reikia paspausti ant lauky grupés pavadinimo):

Mokescio Atvaizduojama mokes¢io taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
pavadinimas "Mokesc¢io pavadinimas" nurodyta reikSmé.
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Mokes¢io matavimo Atvaizduojama mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke

vienetas "Mokescio matavimo vienetas" nurodyta reikSme.

Mokestis Atvaizduojama mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Mokestis" nurodyta reikSme.

Suma, nuo kurios Atvaizduojama mokes¢io taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke

skaiciuojamas "Suma, nuo kurios skai¢iuojamas mokestis, Eur" nurodyta reikSme.

mokestis, Eur

Taikomas PVM, proc. | Atvaizduojama mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Taikomas PVM, proc." nurodyta reikdmé.

Lentelés “Saskaitos eilu€iy sgrasas” stulpeliai:

Eil. Nr. Atvaizduojamas saskaitos eilutés eilés numeris lenteléje.

Prekés / Paslaugos Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Prekés / Paslaugos

pavadinimas pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Kiekis Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Kiekis" nurodyta
reikSmeé.

Matavimo vnt. Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke “Matavimo vnt.”
nurodyta reikSme.

Vieneto kaina be Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke “Vieneto kaina be

PVM, Eur PVM, Eur’ nurodyta reikSmeé.

Nuolaidy suma, Eur Atvaizduojama saskaitos eilutés lentelés “Nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei” bendra
nuolaidy suma. Skaiciuojama taip:

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Nuolaidos matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Suma”, lauky “Nuolaida” reikSmés ir pridedamos

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Nuolaidos matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Procentas”, gautos sumos - lauko “Nuolaida”, sgskaitos eilutés lauky “Kiekis” ir “Vieneto
kaina be PVM, Eur” reik8miy sandauga padalinta i§ 100 ir suapvalinta iki 2 skaiCiy po
kablelio.

Mokesciy suma, Eur Atvaizduojama saskaitos eilutés lentelés “Mokesciai taikomos sgskaitos eilutei” bendra
mokescCiy suma. Skai¢iuojama taip:

e sumuojamos eiluCiy, kuriose lauke “Mokescio matavimo vienetai” nurodyta reikSmé
“Suma”, lauky “Mokestis” reikSmés ir pridedamos

e sumuojamos eiluCiy, kuriose lauke “Mokescio matavimo vienetai” nurodyta reikSmé
“Procentas”, gautos sumos - lauko “Mokestis”, sgskaitos eilutés lauky “Kiekis” ir “Vieneto
kaina be PVM, Eur” reik8miy sandauga padalinta i§ 100 ir suapvalinta iki 2 skaiCiy po
kablelio.

Eilutés suma be PVM, | Atvaizduojama apskaiciuota ir suapvalinta iki 2 skai€iy po kablelio suma pagal Sios lentelés
Eur stulpeliy reikSmes:

“Kiekis” * “Vieneto kaina be PVM, Eur” - “Nuolaidy suma, Eur” + “Mokes¢iy suma, Eur”.

Taikomas PVM, proc. | Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Taikomas PVM, proc."
nurodyta reikSme.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Eil. Nr." didéjanciai.

Bendros sagskaitos sumos po lentele “Saskaitos eilu€iy sarasas”:

Saskaitos eiluciy Lentelés “Saskaitos eiluiy sarasas” stulpelio “Eilutés suma be PVM, Eur” suminé reikSme.

suma be PVM, Eur Eiluté rodoma, jei rodoma eiluté “Sgskaitos nuolaidy suma, Eur” arba “Sgskaitos mokeséiy
suma, Eur”.

Saskaitos nuolaidy Atvaizduojama lauky grupés “Nuolaidos taikomos visai sgskaitai” lentelés bendra nuolaidy

suma, Eur suma. Skaiciuojama taip:

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Nuolaidos matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Suma”, lauky “Nuolaida” reikSmés ir pridedamos

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Nuolaidos matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Procentas”, gautos sumos - lauko “Nuolaida” ir "Suma, nuo kurios skai€iuojama
nuolaida, Eur” reikSmiy sandauga padalinta i§ 100 ir suapvalinta iki 2 skaiCiy po kablelio.
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Eilute rodoma, jei yra jvesta bent viena nuolaida taikoma visai sgskaitai.

Saskaitos mokesciy
suma, Eur

Atvaizduojama lauky grupés “Mokesciai taikomi visai sgskaitai” lentelés bendra mokesc¢iy
suma. Skaiciuojama taip:

e sumuojamos eiluCiy, kuriose lauke “Mokescio matavimo vienetai” nurodyta reikSmé
“Suma”, lauky “Mokestis” reikSmés ir pridedamos

e sumuojamos eiluCiy, kuriose lauke “Mokescio matavimo vienetai” nurodyta reikSmé
“Procentas”, gautos sumos - lauko “Mokestis” ir "Suma, nuo kurios skai€iuojamas
mokestis, Eur” reikSmiy sandauga padalinta i 100 ir suapvalinta iki 2 skai€iy po kablelio.

Eilute rodoma, jei yra jvestas bent vienas mokestis taikomas visai sgskaitai.

Saskaitos suma be
PVM, Eur

Jei abi eilutés “Saskaitos nuolaidy suma, Eur” ir “Sgskaitos mokes¢iy suma, Eur” néra
rodomos:

e Atvaizduojama lentelés “Saskaitos eiluciy sgrasas” stulpelio “Eilutés suma be PVM, Eur”
suminé reikSmé.
Kitu atveju:

e Atvaizduojama suma, gauta i$ eilutés “Sgskaitos eilu¢iy suma be PVM, Eur” reikSmés
atémus eilutés "Saskaitos nuolaidy suma, Eur" reikSme ir pridéjus eilutés “Saskaitos
mokesciy suma, Eur” reikSme.

Taikoma PVM suma
(<PVM tarifas> %)
(skaiCiuojama sumai
<suma, nuo kurios
skaiciuojamas
PVM>), Eur

Atvaizduojama suma, apskaiCiuota kiekvienai PVM kategorijai (kurios tarifas yra > 0) taip:
1. Skai¢iuojama suma, nuo kurios skai€iuojamas PVM:

e Sumuojamos eiluciy i$ saskaitos eiluciy sgraso, kurioms nurodytas vienodas taikomas
PVM tarifas, stulpelio “Eilutés suma be PVM, Eur” reikSmes

e ir atimamos nuolaidy taikomy visai sgskaitai, kurioms nurodytas tas pats taikomas PVM
tarifas, sumos

e ir pridedamos mokesciy taikomy visai sgskaitai, kuriems nurodytas tas pats taikomas
PVM tarifas, suma.

2. Gauta suma dauginama i§ PVM tarifo, dalinama i$ 100 ir suapvalinama iki 2 skaiciy po
kablelio.

Eiluté rodoma, jei sgskaitos eilutei yra nurodytas bent vienas taikomas PVM procentas > 0.

Jei PVM suma buvo koreguota, rodomas papildomas stulpelis, kuriame Sioje eilutéje rodoma:

Sumai, kuriai skai¢iuojamas PVM paklaida — atvaizduojama suma, gauta i$ lauko
1Koreguota suma, kuriai skai¢iuojamas PVM, Eur” reikSmés atémus lauko ,Suma, kuriai
skaiCiuojamas PVM (<PVM tarifas> %), Eur” reiksme.

PVM sumos paklaida — atvaizduojama suma, gauta i$ lauko ,Koreguota PVM suma, Eur*
reikSmeés atemus lauko ,,Apskaiciuota PVM suma, Eur” reikSme.

Detaliau Zr. skyriy “Sgskaitos PVM sumy koregavimo modalinis langas”.

Bendra PVM suma,
Eur

Atvaizduojama bendra pagal visas PVM kategorijas apskai€iuota PVM suma - sudétos visy
eiluc¢iy “Taikoma PVM suma (<PVM tarifas> %), Eur” sumos.

Saskaitos suma su
PVM, Eur

Atvaizduojama eiluciy “Sagskaitos suma be PVM, Eur” ir “Bendra PVM suma, Eur” bendra
suma.

Sumokéta avansu
suma, Eur

Atvaizduojama saskaitos registravimo formos lapo “Bendri duomenys” lauke “Sumokéta
avansu suma, Eur” nurodyta reikSmé.

Eiluté rodoma, jei sgskaitos sumokéta avansu suma <> 0.

Korekcijos suma, Eur

Atvaizduojama saskaitos registravimo formos lapo “Bendri duomenys” lauke “Korekcijos
suma, Eur” nurodyta reikSmé.

Eilute rodoma, jei sgskaitos korekcijos suma <> 0.

Mokétina suma, Eur

Atvaizduojama suma, gauta i$ eilutés “Sgskaitos suma su PVM, Eur” reikSmés atémus
eilutés “Sumokéta avansu suma, Eur” reikSme ir pridéjus eilutés “Korekcijos suma, Eur”
reikSme.

Papildoma informacija

© UAB ,Novian Systems®,

2025

255




SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Kai sgskaitoje kaip tiekéjas yra nurodyta organizacija, kurios rusis yra ,UZsienio juridinis asmuo® arba
,Uzsienio fizinis asmuo*, formoje sumy lauky pavadinimai rodomi be valiutos (t. y. be ,Eur®). Tokios sgskaitos
valiuta yra nurodoma Sioje formoje aprasytame lauke ,Sgskaitos valiuta“.

Pav. 99. Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™

Pradiia Sutartys Sqskaitos Organizacija  Sqskaitos i 'E. sqskaita”  Paklausimai  Ataskaitos

PradZia s Saskaitos

/ Sgskaita

Bendri duomenys  Eilutés  Priedai

visai

Ciai taikomi visai

Saskaitos eiluciy sgrasas

e}
e o m Viensto kaina be FVM, uelsity suma, B mm foikomas FYM prec. m
1 s 000 000 3 oM F

4500 21 %

Preke A 9 vienetas (vnt)

ozcsomc . °
[ e crecon ] “esn smorcranwssn | e v eiaon

Saskaitos suma be PVM, Eur 45,00
Taikoma PVM suma (21 %) (skaiéiuojama sumai 45,00), Eur 9,45
Bendra PVM suma, Eur 9,45

Saskaitos suma su PVM, Eur 54,45

Mokétina suma, Eur 5445

Susije scenarijai:

e Registruoti zodine sgskaita

e Reqistruoti sgskaitg kitos sgskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine sgskaitg

e Registruoti sgskaitg pagal sutartj

Susijusios formos:

e Saskaitos eilutés duomenu registravimo modalinis langas

e Saskaitos PVM sumy koregavimo modalinis langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

e Saskaity sgraso forma

5.4.14. Saskaitos PVM sumy koregavimo modalinis langas

Forma skirta jvesti koreguotas sgskaitos PVM sumas (modalinis langas “PVM sumy koregavimas”).
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Navigacija

Zr. skyriaus “Sagskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés" navigacijos aprasyma -> po lentele

~Sgskaitos eilu€iy sgrasas” spausti mygtukg [+ [VESTI PVM PAKLAIDA]

Teisés

Zr. skyriaus "Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy apradyma.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS
[TESTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos PVM koreguotas sumas. Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar vienam PVM ftarifui néra koreguotos abi sumos — ir suma, kurios skaiCiuojamas
PVM, ir apskaiciuota PVM suma;

e ar tam paciam PVM tarifui koreguota suma, nuo kurios skaic¢iuojamas PVM, skiriasi
nuo SABIS apskaiciuotos sumos ne daugiau nei 0,99;

e ar tam paciam PVM tarifui koreguota PVM suma skiriasi nuo SABIS apskaiciuotos
sumos ne daugiau nei 0,99.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sagskaitos PVM sumy koregavimo duomenys

néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas, iSsaugomi sgskaitos PVM sumy koregavimo

duomenys ir atvaizduojamos atnaujintos sumos eilutéje , Taikoma PVM suma“ (Zr. skyriy

~Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Eilutés™).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos PVM sumy koregavima. Paspaudus mygtuka grjztama j
sgskaitos duomeny registravimo formos lapg ,Eilutés” nei§saugojus sgskaitos PVM sumy
koregavimo duomenuy.

Laukai

Lauko Aprasymas Pildymo instrukcija

pavadinimas
PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Suma, kuriai Atvaizduojama apskaiciuota suma, nuo kurios Jei apskaiciuota suma, nuo kurios
skaiCiuojamas | skaiCiuojamas PVM: skai€iuojamas PVM, dél apvalinimo
PVM (<PVM nesutampa su naudotojo apskaitos sistemoje

e Sumuojamos eiluciy i$ saskaitos eiluciy sgraso,
kurioms nurodytas vienodas taikomas PVM
tarifas, stulpelio “Eilutés suma be PVM, Eur”
reikSmés

tarifas> %) gauta suma, galima jvesti koreguotg suma (ji
gali skirtis nuo apskai€iuotos sumos ne

daugiau nei 0,99).

e ir atimamos nuolaidy taikomy visai sgskaitai,
kurioms nurodytas tas pats taikomas PVM
tarifas, sumos

e ir pridedamos mokesciy taikomy visai sgskaitai,
kuriems nurodytas tas pats taikomas PVM
tarifas, suma.

Koreguota Skaiciaus jvedimo laukas (galimi 2 skaitmenys po

suma, kuriai kablelio).

skaic¢iuojamas

PVM

ApskaiCiuota | Atvaizduojama apskaiciuota PVM suma: Jei apskaiciuota PVM suma dél apvalinimo
PVM suma nesutampa su naudotojo apskaitos sistemoje
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(<PVM Lauko ,,Suma, kuriai skai¢iuojamas PVM (<PVM gauta suma, galima jvesti koreguotg suma (ji
tarifas> %) tarifas> %) reikSmé dauginama i§ PVM tarifo, gali skirtis nuo apskai€iuotos sumos ne
dalinama i$ 100 ir suapvalinama iki 2 skaiciy po daugiau nei 0,99).
kablelio.

Koreguota Skaiciaus jvedimo laukas (galimi 2 skaitmenys po

PVM suma, kablelio).

Eur

Sie 4 laukai rodomi kiekvienam skirtingam saskaitoje nurodytam PVM tarifui, kuris yra > 0.

Papildoma informacija

Kai saskaitoje kaip tiekéjas yra nurodyta organizacija, kurios rasis yra ,UZsienio juridinis asmuo“ arba
,Uzsienio fizinis asmuo*, formoje sumy lauky pavadinimai rodomi be valiutos (t. y. be ,Eur®). Tokios sgskaitos
valiuta yra nurodoma lapo ,Eilutés” lauke ,Sgskaitos valiuta“ (lauko aprasyma zr. skyriuje ,Sgskaitos duomeny
registravimo formos lapas ,Eilutés®).

Pav. 100. Saskaitos PVM sumy koregavimo modalinis langas

Suma, kuriai skai€iuojamas PVM (21 %), Eur Koreguota suma, kuriai skaiCiuojamas PVM, Eur
792,00

ApskaiCiuota PVM (21 %) suma, Eur Koreguota PVM suma, Eur

166,32

ATSAUKTI

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés"

5.4.15. Nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo
modalinis langas

Forma skirta registruoti, perziaréti ir redaguoti naudotojo organizacijos visai sgskaitai taikomos nuolaidos
duomenis (modalinis langas “Nuolaidos informacija”).

Navigacija

Zr. skyriaus “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés" navigacijos aprasymg -> lauky
grupéje “Nuolaidos taikomos visai sgskaitai” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] arba nuolaidy sarase
pasirinktai eilutei spausti perzitros piktogramg

Teisés
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Zr. skyriaus "Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy apradyma.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS
[UZDARYTI]
REDAGAVIMO REZIMAS

Skirtas uzdaryti modalinj langa.

[TESTI] Skirtas i§saugoti sgskaitos nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomenis. Paspaudus
mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar uzpildytas laukas ,Suma, nuo kurios skaic¢iuojama nuolaida, Eur®, jei lauke
.Nuolaidos matavimo vienetai“ parinkta reik§mé ,Procentai*.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sgskaitos nuolaidos duomenys néra i§saugomi.

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Nuolaidos informacija“, iSsaugomi sgskaitos
nuolaidos duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Nuolaidos taikomos visai sgskaitai“
lenteléje (Zr. skyriy ,Saskaitos eiluciy saraso forma*).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos nuolaidos taikomos visai sgskaitai sukdrima arba redagavima.
Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai
nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
»Nuolaidos informacija“ ir griztama j sgskaitos duomeny registravimo formos lapg
~Eilutés”.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos duomeny
registravimo formos lapa ,Eilutés®.

Laukai

Lauko Aprasymas Pildymo instrukcija

pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Nuolaidos Privalomas teksto jvedimo laukas | Visai sgskaitai taikomos nuolaidos priezasties
pavadinimas (max 1 000 simboliy). pavadinimas.

Pavyzdiné reikSmé: lojalumo nuolaida.

Nuolaidos matavimo | Privalomas vienos reikSmés Jei nurodoma saskaitai taikoma nuolaidos suma,
vienetas pasirinkimo laukas. UZpildomas pasirinkti reikSme ,Suma®“.

reikSmemis ,Suma® ir ,Procentai”. | jej nurodomas saskaitai taikomas nuolaidos procentas,
pasirinkti reikSme ,Procentas”.

Pavyzdiné reikSmé: ,Procentas”

Nuolaida Privalomas skaiciaus (galimi 2 Saskaitai taikomos nuolaidos suma arba procentas.
skaitmenys po kablelio) jvedimo Pavyzdiné reikéme: 5,00
laukas.
Suma, nuo kurios Skaiciaus (galimi 2 skaitmenys po Baziné suma, nuo kurios skaic¢iuojama saskaitos
skaiCiuojama kablelio) jvedimo laukas. nuolaidos suma panaudojant sgskaitos nuolaidos
nuolaida, Eur procenta.

Pavyzdiné reikSmé: 2 000,00.

Privaloma nurodyti, jei lauke ,Nuolaidos matavimo
vienetas“ parinkta reikSmé ,Procentas®.
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Negalima pateikti sgskaitos, jei lauke “Nuolaidos
matavimo vienetas” parinkta reikSmé “Suma” ir yra
nurodytas $Sis laukas.

Taikomas PVM,
proc.

Privalomas vienos reikSmés
pasirinkimo laukas. UZpildomas
PVM tarify klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Jei sgskaitos tiekéjo organizacija
turi PVM mokétojo koda,
automatiskai parinkta reikSme ,21
%” (ja galima keisti).

Jei sgskaitos tiekéjo organizacija
neturi PVM mokétojo kodo,
automatiskai parinkta reikSme ,Ne
PVM mokétojas”.

Galimos PVM kategorijy reikSmés: ,0 %”, “5 %”, “9 %”,
“21 %”, “Netaikomas PVM”, ,Ne PVM mokeétojas” ir
,UZsienio PVM".

Pavyzdiné reikSme: 21 %

Negalima pateikti sgskaitos, jei tiekéjas yra PVM
mokeétojas, bet yra nurodyta kategorija ,Ne PVM
mokétojas®.

Negalima pateikti sgskaitos, jei tieckéjas néra PVM
mokétojas, bet yra nurodyta kategorija ,0 %”, “5 %”, “9
%", “21 %", “Netaikomas PVM” arba ,UZsienio PVM".

Papildoma informacija

Kai saskaitoje kaip tiekéjas yra nurodyta organizacija, kurios rasis yra ,UZsienio juridinis asmuo“ arba
,Uzsienio fizinis asmuo*, formoje sumy lauky pavadinimai rodomi be valiutos (t. y. be ,Eur®). Tokios sgskaitos
valiuta yra nurodoma lapo ,Eilutés” lauke ,Sgskaitos valiuta“ (lauko aprasyma zr. skyriuje ,Sgskaitos duomeny
registravimo formos lapas ,Eilutés®).

Pav. 101.

Nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo modalinis langas

Nuolaidos informacija X

0,00

Nuolaidos pavadinimas *

Nuolaidos matavimo vienetai *

Suma, nuo kurios skaiciuojama nuolaida, Eur

v 0,00

X

m ATSAUKTI

Nuolaida *

Taikomas PVM, proc. *

5.4.16. Mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo
modalinis langas

Forma skirta registruoti, perzitréti ir redaguoti naudotojo organizacijos visai sgskaitai taikomo mokescio
duomenis (modalinis langas “Mokescio informacija”).

Navigacija
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Zr. skyriaus “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™ navigacijos aprasymg -> lauky
grupéje “Mokesciai taikomo visai sgskaitai” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] arba mokeséiy sarade
pasirinktai eilutei spausti perzitros piktogramg

Teisés

Zr. skyriaus "Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy apradyma.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS
[UZDARYT]I] ‘ Skirtas uzdaryti modalinj langa.
REDAGAVIMO REZIMAS

[TESTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos mokescio taikomo visai sgskaitai duomenis. Paspaudus
mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar uzpildytas laukas ,Suma, nuo kurios skaiciuojamas mokestis, Eur®, jei lauke
,Mokescio matavimo vienetai“ parinkta reikmé ,Procentai“.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sgskaitos mokescio duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Mokescio informacija“, iSsaugomi sgskaitos
mokescio duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Mokesciai taikomi visai sgskaitai“
lenteléje (Zr. skyriy ,Saskaitos eiluciy saraso forma*).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos mokesc¢io taikomo visai sgskaitai redagavima.
Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai
nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
.Mokescio informacija“ ir griztama j sgskaitos duomeny registravimo formos lapg
~Eilutés”.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos duomeny

registravimo formos lapa ,Eilutés®.

Laukai

Lauko Aprasymas Pildymo instrukcija

pavadinimas
PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Mokescio Privalomas teksto jvedimo laukas | Visai sgskaitai taikomo mokescio priezasties
pavadinimas (max 1 000 simboliy). pavadinimas.

Pavyzdiné reikSme: aplinkosaugos mokestis.

Mokes¢io matavimo Privalomas vienos reikSmés Jei nurodoma saskaitai taikoma mokescio suma,
vienetas pasirinkimo laukas. UZpildomas pasirinkti reikSme ,Suma®“.
reikSmemis ,Suma* ir ,Procentai”. | jej nurodomas saskaitai taikomas mokesgio procentas,

pasirinkti reikSme ,Procentas”.
Pavyzdiné reikSmé: ,Procentas”

Mokestis Privalomas skaiciaus (galimi 2 Saskaitai taikomo mokescio suma arba procentas.

skaitmenys po kablelio) jvedimo Pavyzdiné reikéme: 5,00
laukas.
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Suma, nuo kurios
skaiciuojamas
mokestis, Eur

Skaiciaus (galimi 2 skaitmenys po
kablelio) jvedimo laukas.

Baziné suma, nuo kurios skaic¢iuojama saskaitos
mokescio suma panaudojant sgskaitos mokescio
procents.

Pavyzdiné reikSme: 2 000,00.
Privaloma nurodyti, jei lauke ,Mokescio matavimo
vienetas" parinkta reikSmé ,Procentas®.

Negalima pateikti sgskaitos, jei lauke “Mokescio
matavimo vienetas” parinkta reikSmé “Suma” ir yra
nurodytas $is laukas.

Taikomas PVM,
proc.

Privalomas vienos reikSmés
pasirinkimo laukas. UZpildomas
PVM tarify klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Jei sgskaitos tiekéjo organizacija
turi PVM mokétojo koda,
automatiskai parinkta reikSme ,21
%" (ja galima keisti).

Jei sgskaitos tiekéjo organizacija
neturi PVM mokétojo kodo,
automatiskai parinkta reikSme ,Ne
PVM mokétojas”.

Galimos PVM kategorijy reikSmés: ,0 %”, “5 %”, “9 %”,
“21 %”, “Netaikomas PVM”, ,Ne PVM mokeétojas” ir
,=UZsienio PVM".

Pavyzdiné reikSme: 21 %

Negalima pateikti sgskaitos, jei tiekéjas yra PVM
mokeétojas, bet yra nurodyta kategorija ,Ne PVM
mokétojas*.

Negalima pateikti sgskaitos, jei tickéjas néra PVM
mokétojas, bet yra nurodyta kategorija ,0 %”, “5 %”, “9
%", “21 %", “Netaikomas PVM” arba ,UZsienio PVM".

Papildoma informacija

Kai saskaitoje kaip tiekéjas yra nurodyta organizacija, kurios rasis yra ,UZsienio juridinis asmuo“ arba
,=Uzsienio fizinis asmuo*, formoje sumy lauky pavadinimai rodomi be valiutos (t. y. be ,Eur®). Tokios sgskaitos
valiuta yra nurodoma lapo ,Eilutés” lauke ,Sgskaitos valiuta“ (lauko aprasyma zr. skyriuje ,Sgskaitos duomeny
registravimo formos lapas ,Eilutés®).

Pav. 102. Mokescio taikomo visai saskaitai duomeny registravimo modalinis langas

Mokescio informacija X

0,00

Mokescio pavadinimas *

Mokescio matavimo vienetai *

Suma, nuo kurios skaiciuojamas mokestis, Eur

Mokestis *

v 0,00

X

ATSAUKTI

Taikomas PVM, proc. *

5.4.17. Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas

Forma skirta registruoti, perziaréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos eilutés duomenis.
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Navigacija

"

Zr. skyriaus “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™ navigacijos apraSyma -> vir$ lentelés
“Sgskaitos eiluciy sgrasas” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] arba saskaitos eiluciy sarase pasirinktai
eilutei spausti perZidros piktograma

Teisés
nn

Zr. skyriaus "Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy apradyma.
Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS

[UZDARYT]I] ‘ Mygtukas skirtas uzdaryti sgskaitos eilutés duomeny registravimo modalinj langa.

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti] Skirta atidaryti pasirinktos nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny registravimo
forma modaliniame lange perziiiros rezime (zZr. skyriy “Nuolaidos taikomos sgskaitos
eilutei duomeny registravimo modalinis langas”).

Lauky grupés “Mokes¢iai taikomi saskaitos eilutei” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZiréti] Skirta atidaryti pasirinkto mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny registravimo
formg modaliniame lange perzitros rezime (zr. skyriy “Mokescio taikomo sgskaitos
eilutei duomeny registravimo modalinis langas”).

Lentelés “Papildoma informacija” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perziaréti] Skirta atidaryti pasirinktos sgskaitos eilutés savybés duomeny registravimo formg
modaliniame lange perzilros rezime (Zr. skyriy “Saskaitos eilutés papildomy duomeny
registravimo modalinis langas”).

REDAGAVIMO REZIMAS

[TESTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos eilutés duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.
Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sgskaitos eilutés duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos eilutés duomenys ir uzdaromas saskaitos eilutés
duomeny registravimo modalinis langas. Sukurta nauja sgskaitos eiluté arba
paredaguoti esamos saskaitos eilutés duomenys matomi lenteléje “Saskaity eiluCiy
sgrasas’.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos eilutés sukidrima arba redagavima. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas prane8imas langas ir griztama j sgskaitos duomeny
registravimo formos lapg “Eilutés”.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos duomeny

registravimo formos lapa “Eilutés”.

[+ PRIDETI NAUJA] (lauky | Skirta atidaryti tusgig nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny registravimo formg

grupéje “Nuolaidos modaliniame lange redagavimo rezime (zr. skyriy “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei
taikomos sgskaitos duomeny registravimo modalinis langas”).
eilutei”)
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[+ PRIDETI NAUJA] (lauky
grupéje “Mokesciai taikomi
sgskaitos eilutei”)

Skirta atidaryti tuS¢ig mokescio taikomo saskaitos eilutei duomeny registravimo forma
modaliniame lange redagavimo rezime (zr. skyriy “Mokescio taikomo sgskaitos eilutei
duomeny registravimo modalinis langas”).

[+ PRIDETI NAUJA] (lauky
grupéje “Papildoma
informacija”)

Skirta atidaryti tus¢ig sgskaitos eilutés savybés duomeny registravimo formg
modaliniame lange redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos eilutés papildomy
duomeny registravimo modalinis langas”).

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutés” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti]

Skirta atidaryti pasirinktos nuolaidos taikomos sagskaitos eilutei duomeny registravimo
formg modaliniame lange redagavimo rezime (zr. skyriy “Nuolaidos taikomos saskaitos
eilutei duomeny registravimo modalinis langas”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti pasirinktg nuolaidg taikomg saskaitos eilutei. Paspaudus mygtuka

rodomas praneSimas “Ar tikrai norite istrinti $j jras$a?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Lauky grupés “Mokes¢iai taikomi saskaitos eilutei” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti]

Skirta atidaryti pasirinkto mokesc¢io taikomo sgskaitos eilutei duomeny registravimo
formg modaliniame lange redagavimo rezime (zr. skyriy “Mokescio taikomo sgskaitos
eilutei duomeny registravimo modalinis langas”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti pasirinktg mokestj taikomg sgskaitos eilutei. Paspaudus mygtuka
rodomas praneSimas “Ar tikrai norite istrinti j jras$a?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Lentelés “Papildoma informacija” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti]

Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos eilutés savybés duomeny registravimo formag
modaliniame lange redagavimo rezime (Zr. skyriy “Sagskaitos eilutés papildomy
duomeny registravimo modalinis langas”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti pasirinktg sgskaitos eilutés savybe. Paspaudus mygtukg rodomas
praneSimas “Ar tikrai norite istrinti $j jras$g?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Laukai

Lauko

Aprasymas

Pildymo instrukcija

pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

skaitmenys po kablelio) jvedimo
laukas.

Prekeés / Privalomas teksto jvedimo laukas | Prekés / paslaugos pavadinimas.

Paslaugos (max 1000 simboliy). Pavyzdiné reikmé: prekés pavadinimas.

pavadinimas

Kiekis Privalomas skaiciaus (galimi 7 Prekiy (prekiy ar paslaugy) kiekis, kuris apmokestinamas

sgskaitos eilutéje.
Pavyzdiné reikSme: 47,57

Matavimo vnt.

Privalomas vienos reikdmés
pasirinkimo laukas. UZpildomas
matavimo vienety klasifikatoriaus
reikSmémis.

Prekiy (prekiy ar paslaugy) kiekio, kuris apmokestinamas
sgskaitos eilutéje, matavimo vienetas.

Pavyzdiné reikSme: vienetas (vnt.)

Vieneto kaina be
PVM, Eur

Privalomas skaiciaus (galimi 7
skaitmenys po kablelio) jvedimo
laukas.

Prekés (prekés ar paslaugos) kaina be PVM.
Pavyzdiné reikSmé: 10,00

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nurodyta neigiama
suma.

Taikomas PVM,
proc.

Privalomas vienos reikdmés
pasirinkimo laukas. UZpildomas
PVM tarify klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Jei sgskaitos tiekéjo organizacija
turi PVM mokétojo koda,

Galimos PVM kategorijy reikSmés: ,0 %”, “5 %”, “9 %”, “21
%”, “Netaikomas PVM”, ,Ne PVM mokétojas” ir ,UZsienio
PVM*.

Pavyzdiné reikSme: 21 %

Negalima pateikti sgskaitos, jei tiekéjas yra PVM mokétojas,
bet yra nurodyta kategorija ,Ne PVM mokétojas”.
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automatiskai parinkta reikSmeé ,21 Negalima pateikti sgskaitos, jei tiekéjas néra PVM
%" (jg galima keisti). mokeétojas, bet yra nurodyta kategorija ,0 %", “5 %”, “9 %”,
Jei sgskaitos tiekéjo organizacija 21 %", “Netaikomas PVM” arba ,Uzsienio PVM*.
neturi PVM mokétojo kodo,
automatiskai parinkta reikSme ,Ne
PVM mokétojas”.
Eilutés Datos jvedimo laukas. Saskaitos eilutés laikotarpio pradzios data.
|alk0tv<’_:1rpI0 Formatas ="MMMM-MM-DD"
pradzia C
Pavyzdiné reikSmé: 2024-10-05
Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nurodytas sgskaitos
laikotarpis ir Si data nepatenka j tg laikotarpj.
Eilutés Datos jvedimo laukas. Saskaitos eilutés laikotarpio pabaigos data.
'a"éot,arplo Formatas ="MMMM-MM-DD"
pabaiga Pavyzdiné reik&mé: 2024-10-15
Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nurodyta sgskaitos
eilutés laikotarpio pradzia ir 8i data yra ankstesné uz jg arba
jei yra nurodytas sgskaitos laikotarpis ir i data nepatenka j
tg laikotarpj.
Prekés / Teksto jvedimo laukas (max 10 Prekés / paslaugos aprasymas leidzia apibadinti preke ar
Paslaugos 000 simboliy). paslaugg ir jos savybes i§samiau nei prekes pavadinimas.
aprasymas Pavyzdiné reikme: ilgas prekés apradymas sgskaitos
eilutéje
Tiekéjo Teksto jvedimo laukas (max 50 Tiekéjo priskirtas prekés identifikatorius.

nurodytas prekes

simboliy). Pavyzdiné reikmé: 125478888

Pirkéjo nurodytas
prekés ID

Teksto jvedimo laukas (max 50
simboliy).

Pirkéjo priskirtas prekés identifikatorius.
Pavyzdiné reikSmé: 123455

Prekeés kilmés
Salis

Salis, kurioje pagaminta preké.
Pavyzdiné reikSmé: Lenkija

Vienos reikSmés pasirinkimo
laukas. UZpildomas valstybiy
klasifikatoriaus reikSmémis.

Pastaba eilutei

Teksto jvedimo laukas (max 10
000 simboliy).

Tekstiné pastaba, kurioje pateikiama nestruktarizuota
informacija, susijusi su sgskaitos eilute.

Pavyzdiné reikSmé: naujas gaminio numeris 12345

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjimag lauky grupés laukai yra
nerodomi - reikia paspausti ant lauky grupés pavadinimo):

Nuolaidos Atvaizduojama nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny registravimo modalinio lango lauke
pavadinimas "Nuolaidos pavadinimas" nurodyta reikSme.

Nuolaidos Atvaizduojama nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny registravimo modalinio lango lauke
matavimo "Nuolaidos matavimo vienetas" nurodyta reikdmé.

vienetai

Nuolaida Atvaizduojama nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny registravimo modalinio lango lauke

"Nuolaida" nurodyta reikSme.

Suma, nuo kurios
skaiCiuojama
nuolaida, Eur

Atvaizduojama nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny registravimo modalinio lango lauke
"Suma, nuo kurios skaiciuojama nuolaida, Eur" nurodyta reikSme.

Lauky grupés “Mokescio taikomo saskaitos eilutei” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjimg lauky grupés laukai yra
nerodomi - reikia paspausti ant lauky grupés pavadinimo):

Mokescio Atvaizduojama mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny registravimo modalinio lango lauke
pavadinimas "Mokesc¢io pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Mokescio Atvaizduojama mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny registravimo modalinio lango lauke
matavimo "Mokescio matavimo vienetas" nurodyta reikSmeé.

vienetai
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Mokestis

Atvaizduojama mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny registravimo modalinio lango lauke
"Mokestis" nurodyta reikSme.

Suma, nuo kurios
skaic¢iuojamas
mokestis, Eur

Atvaizduojama mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny registravimo modalinio lango lauke
"Suma, nuo kurios skaic¢iuojamas mokestis, Eur" nurodyta reikSmé.

Lauky grupés “Papildoma informacija” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra nerodomi - reikia
paspausti ant lauky grupés pavadinimo):

Prekés /
Paslaugos
savybé

Atvaizduojama saskaitos eilutés papildomos informacijos duomeny registravimo modalinio lango
lauke "Prekés / Paslaugos savybé" nurodyta reikSmé.

Savybés reik§meé

Atvaizduojama saskaitos eilutés papildomos informacijos duomeny registravimo modalinio lango
lauke "Savybés reik§meé" nurodyta reikSme.

Papildoma informacija

Kai saskaitoje kaip tiekéjas yra nurodyta organizacija, kurios rasis yra ,UZsienio juridinis asmuo“ arba
,Uzsienio fizinis asmuo*, formoje sumy lauky pavadinimai rodomi be valiutos (t. y. be ,Eur®). Tokios sgskaitos
valiuta yra nurodoma lapo ,Eilutés” lauke ,Sgskaitos valiuta“ (lauko aprasyma zr. skyriuje ,Sgskaitos duomeny
registravimo formos lapas ,Eilutés®).

Pav. 103. Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas

Saskaitos eiluté X

Prekés / Paslaugos pavadinimas *

Taikomas PVM, proc. *

Tiekéjo nurodytas prekés ID

Mokesg¢iai taikomi saskaitos eilutei

Papildoma informacija

Eilutés laikotarpio pradzia

Pirkéjo nurodytas prekes ID

Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei

Kiekis *
0,0000000

Eilutés laikotarpio pabaiga

Prekes kilmés Salis

m ATSAUKTI

Matavimo vnt. * Vieneto kaina be PVM, Eur *

0,0000000 x

Prekés/ Paslaugos apraSymas

Pastaba eilutei

Susije scenarijai:

e Registruoti zodine sgskaita

e Reqistruoti sgskaitg kitos sgskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine sgskaitg

e Registruoti sgskaitg pagal sutartj

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Eilutés"

© UAB ,Novian Systems*, 2025

266




SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

5.4.18. Nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny registravimo
modalinis langas

Forma skirta registruoti, perziaréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos eilutei taikomos nuolaidos
duomenis (modalinis langas “Nuolaidos informacija”).

Navigacija

Zr. skyriaus “Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas” navigacijos aprasymag -> lauky
grupéje “Nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] arba nuolaidy sagrase
pasirinktai eilutei spausti perzitros piktogramg

Teisés

Zr. skyriaus "Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy apradyma.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas | Aprasymas |

PERZIUROS REZIMAS
[UZDARYT]I]
REDAGAVIMO REZIMAS

[TESTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos eilutés nuolaidos duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:

Skirtas uzdaryti modalinj langa.

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar lauke ,Suma, nuo kurios skai€iuojama nuolaida, Eur” yra nurodyta suma ir lauke
.Nuolaidos matavimo vienetai“ parinkta reik§mé ,Procentai’;

¢ arlauke ,Suma, nuo kurios skaiciuojama nuolaida, Eur néra nurodyta suma ir lauke
»Nuolaidos matavimo vienetai“ parinkta reik§meé ,Suma®“.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy pranesimai, sgskaitos eilutés nuolaidos duomenys néra

iSsaugomi.

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Nuolaidos informacija“, iSsaugomi sgskaitos

eilutés nuolaidos duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Nuolaidos taikomos sgskaitos
eilutei” lenteléje (zr. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas®).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos eilutés nuolaidos suklrimg arba redagavima.
Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai
nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
»Nuolaidos informacija“ ir griztama j sgskaitos eilutés duomeny registravimo formg
modaliniame lange.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos eilutés duomeny
registravimo formg modaliniame lange.

Laukai

Lauko Aprasymas Pildymo instrukcija

pavadinimas
PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS
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Nuolaidos Privalomas teksto jvedimo laukas (max Saskaitos eilutei taikomos nuolaidos prieZasties
pavadinimas 1 000 simboliy). pavadinimas.

Pavyzdiné reikSmeé: lojalumo nuolaida.
Nuolaidos Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo Jei nurodoma saskaitos eilutei taikoma nuolaidos

matavimo vienetas

laukas. Uzpildomas reikSmémis ,Suma“ ir
.Procentai“.

suma, pasirinkti reikSme ,Suma®“.

Jei nurodomas saskaitos eilutei taikomas
nuolaidos procentas, pasirinkti reikdme
.Procentai“.

Pavyzdiné reikSme: ,Procentai“

Nuolaida

Privalomas skaiciaus (galimi 2
skaitmenys po kablelio) jvedimo laukas.

Saskaitos eilutei taikomos nuolaidos suma arba
procentas.

Pavyzdiné reikSmé: 5,00

Suma, nuo kurios
skaiCiuojama
nuolaida, Eur

Skaiciaus (galimi 2 skaitmenys po kablelio)
jvedimo laukas.

Jei laukas tuscias ir lauke ,Nuolaidos
matavimo vienetai“ parenkama reikSmé
.Procentai“, laukas uzpildomas suma,
gauta saskaitos eilutés lauke ,Kiekis®
nurodytg reikSme padauginus i$ lauke
»Vieneto kaina be PVM, Eur” nurodytos
reikSmes ir suapvalinus iki 2 skaiciy po
kablelio.

Saskaitos eilutés suma, nuo kurios skai€iuojama
nuolaida, jei yra nurodomas nuolaidos procentas.

Pavyzdiné reikSmé: 19 536,00

Papildoma informacija

Kai sgskaitoje kaip tiekéjas yra nurodyta organizacija, kurios ruSis yra ,UZsienio juridinis asmuo® arba
»UZsienio fizinis asmuo®, formoje sumy lauky pavadinimai rodomi be valiutos (t. y. be ,Eur®). Tokios sgskaitos
valiuta yra nurodoma sgskaitos duomeny registravimo formos lapo ,Eilutés® lauke ,Saskaitos valiuta“ (detaliau
Zr. skyriuje 5.4.13 Sagskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés”).

Pav. 104. Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei duomeny registravimo modalinis langas

Nuolaidos informacija

Nuolaida

Procentai

19 536,00

Nuolaidos matavimo vienetai *

Nuolaidos pavadinimas *

Suma, nuo kurios skai€iuojama nuolaida, Eur

Nuolaida *
X ~ 5,00
X
ATSAUKTI
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5.4.19. Mokescio taikomo saskaitos eilutei duomeny registravimo
modalinis langas

Forma skirta registruoti, perziaréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos eilutei taikomo mokescio
duomenis (modalinis langas “Mokescio informacija”).

Navigacija

Zr. skyriaus “Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas” navigacijos aprasymg -> lauky
grupéje “Mokesciai taikomi sgskaitos eilutei” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] arba mokescCiy sarade
pasirinktai eilutei spausti perzitros piktogramg

Teisés

Zr. skyriaus "Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy apradyma.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas | Aprasymas |

PERZIUROS REZIMAS
[UZDARYT]I]
REDAGAVIMO REZIMAS

[TESTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos eilutés mokescio duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

Skirtas uzdaryti modalinj langa.

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar lauke ,Suma, nuo kurios skai€iuojamas mokestis, Eur yra nurodyta suma ir lauke
.Mokes€io matavimo vienetai“ parinkta reikSmé ,Procentai®;

e arlauke ,Suma, nuo kurios skai€iuojamas mokestis, Eur“ néra nurodyta suma ir lauke
.Mokescio matavimo vienetai“ parinkta reikSmé ,Suma.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy pranesimai, sgskaitos eilutés mokescio duomenys néra

iSsaugomi.

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Mokesc¢io informacija“, iSsaugomi sgskaitos

eilutés mokescio duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Mokesciai taikomi sgskaitos
eilutei” lenteléje (Zr. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas®).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos eilutés mokescio redagavima. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai
norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
.Mokescio informacija“ ir griztama j sgskaitos eilutés duomeny registravimo formg
modaliniame lange.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos eilutés duomeny
registravimo formg modaliniame lange.

Laukai

Lauko Aprasdymas Pildymo instrukcija

pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS
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Mokescio Privalomas teksto jvedimo laukas Saskaitos eilutei (prekei / paslaugai) taikomo mokescio

pavadinimas (max 1 000 simboliy). priezasties pavadinimas.
Pavyzdiné reikSme: aplinkosaugos mokestis.
Mokescio Privalomas vienos reikdmés Jei nurodoma saskaitos eilutei (prekei / paslaugai)
matavimo pasirinkimo laukas. Uzpildomas taikoma mokesc¢io suma, pasirinkti reikSme ,Suma®“.
vienetas reikSmémis ,Suma® ir ,Procentai". Jei nurodomas saskaitos eilutei (prekei / paslaugai)
taikomas mokescio procentas, pasirinkti reikSme
,Procentas”.
Pavyzdiné reikSmé: ,Procentas”
Mokestis Privalomas skaiciaus (galimi 2 Saskaitos eilutei (prekei / paslaugai) taikomo mokesg¢io

skaitmenys po kablelio) jvedimo
laukas.

suma arba procentas.
Pavyzdiné reikSmé: 5,00

Suma, nuo kurios
skaic¢iuojamas
mokestis, Eur

Skaiciaus (galimi 2 skaitmenys po
kablelio) jvedimo laukas.

Jei laukas tuscias ir lauke ,Mokescio
matavimo vienetai“ parenkama
reikSmeé ,Procentai“, laukas
uzpildomas suma, gauta sgskaitos
eilutés lauke ,Kiekis“ nurodytg
reikSme padauginus i$ lauke ,Vieneto
kaina be PVM, Eur® nurodytos
reikSmeés ir suapvalinus iki 2 skaiciy
po kablelio.

Saskaitos eilutés suma, nuo kurios skai€iuojamas
mokestis, jei yra nurodomas mokesc¢io procentas.

Pavyzdiné reikSmé: 19 536,00

Papildoma informacija

Kai saskaitoje kaip tiekéjas yra nurodyta organizacija, kurios rasis yra ,UZsienio juridinis asmuo“ arba
»Uzsienio fizinis asmuo*, formoje sumy lauky pavadinimai rodomi be valiutos (t. y. be ,Eur®). Tokios sgskaitos
valiuta yra nurodoma lapo ,Eilutés” lauke ,Sgskaitos valiuta“ (lauko aprasyma zr. skyriuje ,Sgskaitos duomeny
registravimo formos lapas ,Eilutés®).

Pav. 105. Mokescio taikomo saskaitos eilutei duomeny registravimo modalinis langas

Mokescio pavadinimas *

Mokestis
Mokescio matavimo vienetai * Mokestis *
Suma % - 20,00

Suma, nuo kurios skaiciuojamas mokestis, Eur

ATSAUKTI
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5.4.20. Saskaitos eilutés papildomy duomeny registravimo modalinis
langas

Forma skirta registruoti, perZitréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos eilutés papildomus
duomenis, t. y. prekés / paslaugos savybes (modalinis langas “Papildoma informacija”).

Navigacija

Zr. skyriaus “Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas” navigacijos aprasymag -> lauky
grupéje “Papildoma informacija” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] arba sagrase pasirinktai eilutei spausti
perzitros piktogramag

Teisés

Zr. skyriaus "Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy apradyma.

Mygtukai

Mygtuko Aprasymas
pavadinimas

PERZIUROS REZIMAS

[UZDARYT]I] ‘ Skirtas uzdaryti modalinj langa.
REDAGAVIMO REZIMAS
[TESTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos eilutés papildomus duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy pranesimai, sgskaitos eilutés papildomi duomenys néra
iSsaugomi.

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Papildoma informacija“, iSsaugomi sgskaitos
eilutés papildomi duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Papildoma informacija“ lenteléje
(2r. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas*).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos eilutés papildomy duomeny redagavima. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai
norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
.Papildoma informacija“ ir griztama j sgskaitos eilutés duomeny registravimo formg
modaliniame lange.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos eilutés duomeny
registravimo formg modaliniame lange.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas Pildymo instrukcija
PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Prekés / Paslaugos Privalomas teksto jvedimo laukas (max | Prekés atributo arba savybés pavadinimas.
pavadinimas 500 simboliy). Pavyzdiné reikdmé: spalva
Savybés reikSmé Privalomas teksto jvedimo laukas (max | Prekés atributo ar savybés verte

500 simboliy). (reikSmé).
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Pavyzdiné reikSmé: mélyna

Pav. 106. Saskaitos eilutés papildomy duomeny registravimo modalinis langas

Papildoma informacija X

Prekés / Paslaugos savybé *

Savybés reiksmé *

ATSAUKTI

5.4.21. Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Priedai"

Forma skirta registruoti, perziaréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos priedy duomenis.

Navigacija

Zr. skyriaus “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys
lapas “Priedai”

navigacijos aprasymg ->

Zr. skyriaus “Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Supaprastinta sgskaita
navigacijos apraSymg -> lapas “Priedai”

Teisés

Zr. skyriaus "Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri duomenys™ teisiy apradyma.

Zr. skyriaus "Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Supaprastinta sgskaita
aprasyma.

teisiy

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

Redagavimo ir buseny keitimo mygtuky aprasyma Zr. skyriuje "Sagskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri

duomenys™.
Redagavimo ir biseny keitimo mygtuky aprasyma Zr. skyriuje " Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo

formos lapas "Supaprastinta sgskaita™.

Lentelés “Priedai” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Rinkmena] Skirta parsisiysti pridétg rinkmeng j naudotojo kompiuter;.
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REDAGAVIMO REZIMAS

Saugojimo ir atSaukimo mygtuky aprasyma Zr. skyriuje "Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Bendri

duomenys™.
Saugojimo ir atSaukimo mygtuky aprasyma Zr. skyriuje "Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas

"Supaprastinta sgskaita™.

[+ PRIDETI NAUJA] Skirta atidaryti tus¢ig saskaitos priedo pridéjimo formg modaliniame lange (zr. skyriy
“Saskaitos priedo pridéjimo modalinis langas”).

Lentelés “Priedai” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti] Skirta atidaryti pasirinkto saskaitos priedo pridéjimo formg modaliniame lange (zr. skyriy
“Sagskaitos priedo pridéjimo modalinis langas”).

Piktograma [Salinti] Skirtas pasalinti pasirinktg priedg. Paspaudus mygtuka rodomas praneSimas “Ar tikrai
norite istrinti §j jrasa?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir priedas néra pasalinamas.

o Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimo langas ir priedas yra paSalinamas

Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Lentelés “Priedai” stulpeliai:

Priedo pavadinimas | Atvaizduojama saskaitos priedo pridéjimo formos lauke “Priedo pavadinimas” nurodyta

reikSme.
Rinkmenos Atvaizduojamas saskaitos priedo pridéjimo formos lauke “Rinkmena” nurodytos rinkmenos
pavadinimas pavadinimas ir plétinys.

Galima pridéti rinkmenas, kuriy plétinys csv, pdf, png, jpeg, jpg, xIsx, ods ir adoc.

|kélimo data Atvaizduojama data, kai buvo jkeltas priedas.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Priedo pavadinimas” (A-Z).

Pav. 107. Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Priedai"

2
PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija Saskaitos is "E. sgskaita” Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Saskaitos / Saskaita

SAUGOTI ATSAUKTI

Bendri duomenys  Eilutés  Priedai

Priedas Nr. 1 igaliojimo-pavyzdys.pdf 20250117 (o3 |
Priedas Nr. 2 file_example_ODS_5000.0dS 20250117 (O3 |
Priedas Nr. 3 test.Adoc 20250117 (o3 |
o 20 50 100 Puslapis 15 1 (Viso eiluéiy: 3 °

Susije scenarijai:
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e Registruoti zodine sgskaitg

e Reqistruoti sgskaitg kitos sgskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine sgskaitg

e Registruoti sgskaitg pagal sutartj

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

e Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Supaprastinta saskaita"

e Saskaity sgraso forma

5.4.22. Saskaitos priedo pridéjimo modalinis langas

Forma skirta nurodyti sgskaitos priedo rinkmeng arba redaguoti priedo duomenis.

Navigacija

Zr. skyriaus “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Priedai" navigacijos aprasyma -> spausti
mygtuka [REDAGUOTI] -> spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] arba sarase pasirinktam priedui spausti
perzitros piktogramag

Teisés
Pridéti sgskaitai priedg ir redaguoti jo duomenis gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity administratorius”,
“Zodiniy saskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[PASIRINKITE RINKMENA] | Skirtas atidaryti standartinj narSyklés rinkmenos pasirinkimo kompiuteryje langa.

[TESTI] Skirtas i$ nurodytos rinkmenos importuoti sutartis.
Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar yra nurodytas priedo pavadinimas;

e ar yra pridéta rinkmena;

e ar pridéta rinkmena yra tinkamo formato (CSV, PDF, PNG, JPG, JPEG, XLSX,
ODS arba ADOC);

e ar pridétos rinkmenos dydis nevirsija 5 MB.
Jei yra klaidy, rodomi klaidy pranesimai.

Jei néra klaidy, rinkmena pridedama j priedy sgrasa, uzdaromas modalinis langas ir
griztama j sgskaitos duomeny registravimo formos lapo “Priedai” redagavimo rezima.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti priedo pridéjimg. Paspaudus mygtuka, jei nurodytas priedo
pavadinimas arba rinkmena yra pridéta, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus
iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, nepridedant rinkmenos j priedy
sgrasg (jei ji yra nurodyta).
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Paspaudus mygtuka, jei néra nurodytas priedo pavadinimas ir rinkmena néra pridéta,
uzdaromas modalinis langas ir griztama j sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” redagavimo rezima.

Laukai
Lauko Aprasymas
pavadinimas
Priedo Privalomas teksto jvedimo laukas. Jei yra tuscias, pasirinkus rinkmeng, uZpildoma jos
pavadinimas pavadinimu.
Rinkmena Laukas, kuriame rodomas mygtukas [PASIRINKITE RINKMENA] (Zr. skyrelj “Mygtukai”) ir Salia jo

tekstas “arba nutempkite rinkmeng cia”.
Nutempus rinkmeng ant Sio lauko, rodomas mygtukas [X] ir jos pavadinimas.

e Jei rinkmenos formatas néra tinkamo formato (CSV, PDF, PNG, JPG, JPEG, XLSX, ODS arba
ADOC), rodomas klaidos pranesSimas.

¢ Jei nurodytos rinkmenos dydis virSija sistemos parametruose nurodytg rinkmeny dydj (5 MB),
rodomas klaidos praneSimas.

e Mygtukas [X] skirtas paSalinti nurodytg rinkmena i$ lauko.

Pav. 108. Saskaitos priedo pridéjimo modalinis langas

Priedo pavadinimas *

Rinkmena

Rinkmena *

PASIRINKITE RINKMENA arba nutempkite rinkmeng Cia

m ATSAUKTI

5.4.23. Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas
"Supaprastinta saskaita”

Forma skirta registruoti naudotojo organizacijos supaprastintg sgskaitg pagal sutartj arba Zodine sgskaita,

perzitréti ir redaguoti naudotojo organizacijos supaprastintos sgskaitos duomenis (lapas “Supaprastinta
sgskaita”) iki sgskaitos pateikimo (t. y. bdsenos ,Pateikta” suteikimo).

Navigacija
Organizacijos naujos supaprastintos sgskaitos registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SUPAPRASTINTA SF] (Sio ir kito
mygtuko i$§ saskaity sgraso formos apraSymag zr. skyriuje “Sgskaity sgraso forma”)

SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SUPAPRASTINTA ZODINE SF]
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SABIS ISorinis portalas -> “Pradzia" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SUPAPRASTINTA SF] (Sio ir kito
mygtuko S naudotojo darbalaukio lango apraSyma Zr. skyriuje “Naudotojo darbalaukis Pirkéjui” arba
“Naudotojo darbalaukis Tiekéjui”)

SABIS I$orinis portalas -> “Pradzia” -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SUPAPRASTINTA ZODINE SF]

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai spausti perzitros piktogramg -> lape
“Sutarties saskaitos” spausti mygtukg [+ SUKURTI SUPAPRASTINTA SF] (mygtuko apraSymg Zr. skyriuje
“Sutarties sgskaity sgraso forma”)

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarCiai spausti sgraso piktogramg -> spausti
mygtukg [+ SUKURTI SUPAPRASTINTA SF] (mygtuko aprasyma Zr. skyriuje “Sutar€iy sgraso forma”)

Organizacijos supaprastintos sgskaitos bendry duomeny perzidra, kol ji néra pateikta

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktograma

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgraSe pasirinktai sutarCiai spausti sgraso piktogramg -> lape
“Sutarties sgskaitos” sgrase pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktograma

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai spausti sgraso piktograma -> sgskaity
sgrase pasirinktai sgskaitai spausti perZidros piktogramg

Organizacijos supaprastintos sgskaitos bendry duomeny redagavimas, kol ji néra pateikta

Zr. “Organizacijos supaprastintos sgskaitos bendry duomeny perzidra” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI]

Teisés
PerZiGréti savo organizacijos supaprastintos sgskaitos duomenis ir spausdinti sgskaitos nuora$g gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“Sgskaity administratorius”, “Saskaity perziurétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba “Zodiniy saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Redaguoti savo organizacijos supaprastintg sgskaita, jg pasalinti ir jg pateikti gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity administratorius”,
"Saskaity registratorius" arba “Zodiniy sagskaity registratorius®,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[REDAGUOTI] Skirtas perjungti j redagavimo rezimg lapus:

e “Supaprastinta sgskaita” (zr. §j skyriu),
e “Priedai” (Zr. skyriy “Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Priedai"").
Mygtukas matomas, jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e sgskaitos blsena yra “Sukurta”.

[PARSISIUSTI NUORASA] | Skirtas suformuoti sgskaitos nuorado rinkmeng PDF formatu (Zr. skyriy ,Saskaitos
nuora$o ataskaita®).

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,
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o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[PASALINTI]

Skirtas pasalinti sukurtg sgskaitg. Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas ,Ar tikrai
norite pasalinti saskaitg?“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], pasalinama saskaita ir atidaroma saskaity sgraso forma.
e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.
Mygtukas matomas, jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sagskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e sgskaitos blsena yra “Sukurta”.

[PATEIKTI]

Skirtas inicijuoti sgskaitos bisenos “Pateikta” suteikimg.

Paspaudus mygtuka yra tikrinami sgskaitos duomenys (Zr. skyriy “Sgskaitos duomeny
tikrinimo proceddra”).

o Jei klaidy yra, rodomas jy sgraSas modaliniame lange.

¢ Jei klaidy néra, rodomas blsenos keitimo modalinj langas (zr. skyriy “Saskaitos
busenos keitimo modalinis langas”).

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkejo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e sgskaitos blsena yra “Sukurta”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti supaprastintos sgskaitos duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai lape “Supaprastinta saskaita”;

e ar tiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama
pagal tiekéja, sgskaitos numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais pacias metais
tiekéjas negali iSraSyti kitos sgskaitos su tuo paciu numeriu). Jei yra uzregistruota,
rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais jau yra iSrasyta
sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>”;

e ar sgskaitai jvesty eiluciy skaicius néra didesnis nei 300. Jei daugiau, rodomas
modalinis langas su klaidos pranesimu: “Saskaitoje nurodyta daugiau nei 300
eiluciy”

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, supaprastintos sgskaitos duomenys néra

iSsaugomi.

Jei néra klaidy, i8saugomi supaprastintos sgskaitos duomenys ir priedai, perjungiama

forma j perzidros rezima.

Jei sgskaita saugoma pirmg karta, jai suteikiama bldsena “Sukurta”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti supaprastintos saskaitos sukdrimg arba redagavima.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti

pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavima?" su

mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas pranesimas langas ir griztama j forma, kurioje buvo
inicijuotas supaprastintos sgskaitos sukdrimas, arba j formos perzitros rezima, jei
buvo inicijuotas supaprastintos sgskaitos redagavimas.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j forma, kurioje buvo

inicijuotas supaprastintos sgskaitos sukdrimas, arba j formos perzitros rezimag, jei buvo
inicijuotas supaprastintos sgskaitos redagavimas.

[PERJUNGTI | PILNA
FORMA]

Skirtas perjungti j pilng sgskaitos duomeny registravimo forma.

Paspaudus mygtuka, modaliniame lange rodomas pranesimas su mygtukais [TAIP] ir
[NE]:

LAr tikrai norite perjungti j pilng saskaitos registravimo formg su lapais "Bendri
duomenys", "Eilutés" ir "Priedai"?

Visi jvesti duomenys bus perkelti j pilng forma.
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Grjzti j supaprastintg formga i$ pilnos formos nebus galimybés.”

e Paspaudus mygtukg [TAIP] — atidaroma sgskaitos duomeny registravimo formos
lapas ,Bendri duomenys* (Zr. skyriy ,Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas
.Bendri duomenys*). Visi supaprastintoje sgskaitos formoje nurodyti duomenys yra
perkelti j pilng forma.

e Paspaudus mygtukg [NE] — liekama supaprastintoje sgskaitos formoje.

[IESKOTI] (lauky grupéje
“Pirkéjas” ir “Tiekéjas”)

Skirtas surasti organizacijg pagal lauke “PaiesSka pagal kodg” nurodytg kodg (Zr. skyriy

“Sagskaitos pirkéjo ir tiekéjo paieSkos procedira”).

Lauky grupéje “Pirkéjas” mygtukas rodomas Zodinei sgskaitai, kai prisijungusio

naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:

o tik “Tiekéjas”, arba

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas” (nevertinant
rolés ,Organizacijos administratorius*), arba

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir
bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®), ir
pasirinktas TIEKEJO REZIMAS.

Lauky grupéje “Tiekéjas” mygtukas rodomas Zodinei sgskaitai, kai prisijungusio

naudotojo organizacijos tipas yra:

o tik “Pirkéjas”, arba

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®) - t. y. nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas”, arba

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir
bent viena pirkéjo rolé (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®), ir
pasirinktas PIRKEJO REZIMAS.

[PASIRINKTI...] (lauky
grupéje “Tiekéjas”)

Skirtas pasirinkta banko sgskaitos numerj i$ sgraso, uzpildyto tiekéjo organizacijos
duomenyse (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos duom.”).
Paspaudus mygtuka pateikiamas sgrasas, kurio reikSmés — tiekéjo organizacijos
duomenyse nurodyti banko sgskaitos numeriai ir pastabos. Pasirinkus reikSme sgrase,
laukas ,Banko sgskaitos Nr.“ uzpildomas pasirinktos reikSmés banko sgskaitos humeriu.
Jei tiekéjas formoje dar néra nurodytas, arba nurodyto tiekéjo organizacijos duomenyse

néra nurodyta nei viena banko sagskaita, rodomas tuscias sgrasas su uzrasu ,Néra
duomeny®.

[KEISTI EILISKUMA] (vir$
lentelés “Saskaitos eiluciy
sgrasas”)

Skirtas jjungti galimybe lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” keisti eiluciy eiliSkuma.

Paspaudus mygtuka:

e jis pakei¢iamas j mygtukg [NEKEISTI EILISKUMO] ir

o lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” rodomas papildomas stulpelis su ikonéle,
leidZiancia pertempti pasirinkta eilute j kitg vietg lenteléje. Pertempus eilute,
perskaiciuojami visy eilu€iy eilés numeriai.

[NEKEISTI EILISKUMO]
(virs lentelés “Saskaitos
eiluciy sgrasas”)

Skirtas iSjungti galimybe lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” keisti eiluciy eiliSkuma.

Paspaudus mygtuka:

e jis pakeiiamas j mygtukg [KEISTI EILISKUMA] ir

o lenteléje ,Saskaitos eiluciy sgrasas” paslepiamas papildomas stulpelis su ikonéle,
leidZiancia pertempti pasirinktg eilute j kitg vieta lenteléje.

[+ PRIDETI NAUJA] (vir$
lentelés “Saskaitos eiluciy
sgrasas”)

Skirtas atidaryti tus¢ig supaprastintos saskaitos eilutés registravimo forma modaliniame
lange (detaliau zr. skyriy ,Supaprastintos sgskaitos eilutés duomeny registravimo
modalinis langas®).

Lentelés “Saskaitos eiluciy sarasas” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZiréti]

Skirta atidaryti pasirinktos supaprastintos sgskaitos eilutés duomeny registravimo formg
modaliniame lange redagavimo rezime (Zr. skyriy “ Supaprastintos sgskaitos eilutés
duomeny registravimo modalinis langas”).

Piktograma [Kopija]

Skirta sukurti eilutés duomeny kopijg ir jg jterpti j lentele po nukopijuota eilute.
Nukopijavus eilute, perskai€iuojami visy eiluciy eilés numeriai.

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti pasirinktg sgskaitos eilute. Paspaudus mygtukg rodomas pranes$imas
“Ar tikrai norite iStrinti $j jras$a?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].
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Piktograma vir$ lentelés “Saskaitos eiluc¢iy sarasas”:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sgskaitos eiluciy saraso stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy
pasirinkimas] pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjimg pazyméti visi stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Eil.

jis yra pa$alinimas i$ sgraso.

Nr.”, “Prekés / Paslaugos pavadinimas”, “Kiekis”, “Matavimo vnt.", “Vieneto kaina be
PVM, Eur”, “Eilutés suma be PVM, Eur” ir “Taikomas PVM proc.”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,

Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Pildymo instrukcija

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Lauky grupé “Saskaita faktiira pagal sutartj” arba “Zodinés sutarties sgskaita faktdra”:

Pirkéjo Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo
sutarties Nr. laukas. Paspaudus ant lauko pateikiamas
pagalbinés paieSkos langas, kuriame yra
lentelé su stulpeliais:

o Pirkéjo sutarties Nr.

o Pirkéjo kodas

e Pirkéjo pavadinimas

o Tiekéjo sutarties Nr.

e Sutarties pavadinimas.

Lentelé uzpildoma prisijungusio naudotojo
matomy sutarciy* (Zr. skyriaus “Sutarciy
sgraso forma” pradzig), kuriy bisena yra
“Sudaryta”, duomenimis. Galima atlikti paieSkg
po lentelés antraste esancioje eilutéje
atitinkamame stulpelyje jvedus norimas
reikSmes.

Paspaudus lenteléje eilute su norima sutartimi,
pagalbinés paieSkos langas yra uzdaromas, o
pasirinkimo lauke rodomas pasirinkto sutarties
pirkéjo sutarties numeris.

Laukas nerodomas Zodinei sgskaitai
(rodomas tik saskaitai pagal sutartj).

Pirkéjo nustatytas sutarties numeris.
Pavyzdiné reik§mé: Sutarties Nr. 123

Saskaitos Neredaguojamas vienos reikSmes pasirinkimo
poZymis laukas. UZpildomas sgskaitos pozymiy
klasifikatoriaus reikSme “Zodiné sgskaita”.
Laukas nerodomas sgaskaitai pagal sutartj
(rodomas tik zodinei sgskaitai).

Kuriant sgskaitg pagal pasirinktg sutartj,
automatiskai iSsaugomas pozymis ,Sgskaita“
(redaguoti negalima).

Kuriant Zodine sgskaita, automatiSkai nustatomas
ir iSssaugomas pozymis ,Zodiné saskaita*
(redaguoti negalima).

Saskaitos Privalomas teksto jvedimo laukas (max 200
serija ir Nr. simboliy).

Saskaitos numeris yra unikalus sgskaitos
identifikavimo kodas.

Tai yra seka, kurios reikalaujama pagal
Direktyvos 2006/112/EB 226 (2) straipsnj, kad
vienareikSmiskai identifikuoty sgskaitas pardavéjo
verslo kontekste, apskaitos sistemoje ir apskaitos
jraSuose.

Pavyzdiné reikSmé: 33445566

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei nurodyta
reikSmeé sutampa su kitos sgskaitos, kurioje
nurodytas tas pats tiekéjas ir iSraSymo datos
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metai sutampa su Sios sgskaitos iSraSymo datos
metais, numeriu.

ISradymo data

Privalomas datos jvedimo laukas. Pagal
nutyléjimag uzpildomas $ios dienos data.

Saskaitos iSraSymo data yra data, kada buvo
iSradyta sagskaita (pvz. pardavimo metu atlikus
apmokéjimg / generuojant pardavimo-kvitg).
Formatas yra "YYYY-MM-DD".

Pavyzdiné reikdmé: 2024-11-01

Mok. terminas
dienomis

Sveiko skaiciaus jvedimo laukas. Pagal
nutyléjima uzpildomas reikSme 30.

Pagal jame jvesta reikSme skai€iuojama lauko
,Mokéjimo termino data“ reikSmé ir atvirk&ciai —
pagal lauke ,Mokéjimo termino data“ jvestg
reikSme skaiciuojama Sio lauko reikSmeé taip: i8
lauko ,Mokéjimo termino data“ atimama lauko
.ISradymo data“ reikSmé.

Jei iSvaloma lauko ,Mokéjimo termino data“
reikSmé, iSvaloma ir Sio lauko reikSmé*.

Per kiek kalendoriniy dieny turi bati apmokéta
sgskaita.

Pavyzdiné reikSmé: 30

Mokéjimo
termino data

Privalomas datos jvedimo laukas.

Pagal jame jvestg reikSme skai€iuojama lauko
,Mok. terminas dienomis* reikSmé ir atvirkSciai
— pagal lauke ,Mok. terminas dienomis® jvestg
reikSme skaiciuojama Sio lauko reikSmé taip:
prie lauko ,ISra8ymo data“ reikSmés pridedama
lauke ,Mok. Terminas dienomis“ nurodyta
reikSmé.

Jei iSvaloma lauko ,Mok. terminas dienomis*
reikSme, iSvaloma ir Sio lauko reikSmé*.

Mokéjimo termino data yra data, iki kurios turi bati
atliktas mokéjimas.

Formatas yra "YYYY-MM-DD".
Pavyzdiné reikdmé: 2024-11-01

Negalima pateikti sgskaitos, jei Si data yra
ankstesné uz sgskaitos iSraSymo data.

Pastaba

Teksto jvedimo laukas (max 10 000 simboliy).

Tekstiné pastaba, kurioje pateikiama
nestruktdrizuota informacija, susijusi su sgskaita.

Pavyzdiné reikSmé: Prekes uZsaké darbuotojas
Vardenis Pavardenis

Supaprastintai sgskaitai pagal sutart;:

Lauky grupés “Pirkéjas” pavadinime atvaizduojami lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje sutartyje nurodyto Pirkéjo
organizacijos duomenys (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos duomenys”). kodas,
pavadinimas ir PVM mokeétojo kodas (jei jo neturi, rodoma ,Ne PVM mokétojas®).

Lauky grupés ,Pirkéjas* laukai "Tel. Nr.” ir “El. pastas”, uzpildomi lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje
sutartyje nurodytais Pirkéjui telefono numeriu ir elektroninio pasto adresu (SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" ->
lapas “Bendri duomenys” -> lauky grupé “Pirkéjas”).

1. Supaprastintai Zodinei sgskaitai, jei prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:

tik “Pirkéjas”, arba
.Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®) - t.
y. nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas®, arba

»Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik role ,Tiekejo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé
(nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®), ir pasirinktas PIRKEJO REZIMAS:

lauky grupés “Pirkéjas” pavadinime atvaizduojami prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos duomenys (SABIS
ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos duomenys”): kodas, pavadinimas ir PVM mokétojo kodas
(jei jo neturi, rodoma ,Ne PVM mokétojas®).
Lauky grupés ,Pirkéjas” laukai "Tel. Nr.” ir “El. pastas” taip pat uzpildomi i$ prisijungusio naudotojo paskyros
organizacijos duomeny (SABIS I3orinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos duomenys”).

2. Supaprastintai Zodinei sgskaitai, jei prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:

o tik “Tiekéjas”, arba
o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas” (nevertinant rolés ,,Organizacijos
administratorius®), arba

© UAB ,Novian Systems®,

2025

280



SABIS NI
2025-08-29

Naudotojy vadovas
Versija 5.00

o ,Pirkejas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé , Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé
(nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®), ir pasirinktas TIEKEJO REZIMAS:

lauky grupés ,Pirkéjas” laukai uZpildomi paspaudus mygtukg [[ESKOTI] pagal pilng kodg rastos organizacijos

duomenimis (Zr. skyriy “Saskaitos pirkéjo ir tiekéjo paieSkos procedira”).

Paieska pagal
koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti
organizacijos pilng koda, pagal kurj atliekama
paieska (Zr. mygtuko [I[ESKOTI] apraSyma).
Laukas rodomas, kai supaprastintai Zodinei
sgskaitai reikia nurodyti pirkéjg (Zr. aukS¢iau
dalj ,2. Supaprastintai Zodinei sgskaitai*).

Laukas rodomas tik tuo atveju, kai sistema negali
pirkéjo nurodyti automatiskai, todél jj turi nurodyti
naudotojas.

Kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.
Laukas rodomas, kai supaprastintai Zodinei
sgskaitai reikia nurodyti pirkéjg (Zr. aukScéiau
dalj ,2. Supaprastintai Zodinei sgskaitai*).

Oficialaus registratoriaus iSduotas kodas,
identifikuojantis Pirkéjg kaip juridinj ar fizinj
asmen;.

Pavyzdiné reikSmeé: 987654321

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei nenurodytas
Pirkéjas.

Pavadinimas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.
Laukas rodomas, kai supaprastintai Zodinei
sgskaitai reikia nurodyti pirkéjg (Zr. aukScéiau
dalj ,2. Supaprastintai Zodinei sgskaitai*).

Pilnas oficialus pavadinimas, kuriuo Pirkéjas yra
jregistruotas nacionaliniame juridiniy asmeny
registre.

Pavyzdiné reikSmeé: Visas oficialus Pirkéjo
pavadinimas LTD.

PVM mokétojo
kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.
Laukas rodomas:
e jei organizacija yra PVM mokétojas ir

e jei supaprastintai Zodinei sgskaitai reikia
nurodyti pirkéjg (Zr. auk$ciau dalj ,,2.
Supaprastintai Zodinei sgskaitai”).

Pirkéjo PVM identifikatorius (taip pat Zinomas
kaip Pirkéjo PVM mokétojo kodas).

Pavyzdiné reikSmeé: LT999888777

Ne PVM Neredaguojamas Zymimasis laukas. Pazyméta varnelé, jei Pirkéjas neturi PVM
mokeétojas Laukas rodomas: mokétojo kodo (t. y. jei laukas rodomas, tai visada
bina pazymétas).
e jei organizacija néra PVM mokétojas ir pazy )
e jei suprastintai Zodinei sgskaitai reikia
nurodyti pirkéjg (Zr. auk$ciau dalj ,,2.
Supaprastintai Zodinei sgskaitai®).
Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Pirkéjo kontaktinis telefono numeris.
Pavyzdiné reikSme: +370 666 77777
El. padtas Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Pirkéjo kontaktinis el. pasto adresas.

Pavyzdiné reikSmeé: pirkejas@test.It

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei el. pastas
nurodytas netinkamu formatu (turi bati skaiciai,
lotyniSkos raidés arba Zenklai,

simbolis “@”"; skai€iai arba lotyniSkos raidés;
taskas ir raidés).

Supaprastintai sgskaitai pagal sutart;:

Lauky grupés “Tiekéjas” pavadinime atvaizduojami lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje sutartyje nurodyto Tiekéjo
organizacijos duomenys (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos duomenys”). kodas,
pavadinimas ir PVM mokétojo kodas (jei jo neturi, rodoma ,Ne PVM mokétojas®).

Lauky grupés ,Tiekéjas* laukai "Tel. Nr.” ir “El. pastas* uzpildomi lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje
sutartyje nurodytais Pirkéjui telefono numeriu ir elektroninio pasto adresu (SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" ->
lapas “Bendri duomenys” -> lauky grupé “Pirkéjas”).

Lauky grupés , Tiekéjas" laukas "Banko sgskaitos Nr.” uzpildomas lauke “Pirkéjo sutarties Nr.” parinktoje
sutartyje nurodyto Tiekéjo organizacijos duomenyse (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos
duomenys”) nurodytu banko sgskaitos numeriu, kurio pozymis ,,UZpildoma sgskaitoje” yra ,Taip"“.

1. Supaprastintai Zodinei sgskaitai, jei prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:
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o tik “Pirkéjas”, arba
o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®) - t.
y. nesuteikta rolé ,Tiekéjo specialistas®, arba

o ,Pirkejas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé , Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé
(nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®), ir pasirinktas PIRKEJO REZIMAS:

lauky grupés , Tiekéjas“ laukai uZpildomi paspaudus mygtukg [IESKOTI] pagal pilng kodg rastos organizacijos

duomenimis (Zr. skyriy “Saskaitos pirkéjo ir tiekéjo paieSkos procedira”).

N

. Supaprastintai Zodinei sgskaitai, jei prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos tipas yra:

o tik “Tiekéjas”, arba

o Pirkéjas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas” (nevertinant rolés ,,Organizacijos
administratorius®), arba

o ,Pirkejas” ir “Tiekéjas” ir naudotojui suteikta ne tik rolé , Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo rolé
(nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®), ir pasirinktas TIEKEJO REZIMAS:

lauky grupés “Tiekéjas” pavadinime atvaizduojami prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos duomenys (SABIS

ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos duomenys”): kodas, pavadinimas ir PVM mokétojo kodas
(jei jo neturi, rodoma ,Ne PVM mokétojas®).

Lauky grupés ,Tiekéjas*“ laukai "Tel. Nr.“, “El. pastas” ir ,Banko sgskaitos Nr.” taip pat uzpildomi i$ prisijungusio
naudotojo paskyros organizacijos duomeny (SABIS I3orinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos
duomenys”). Laukas "Banko sgskaitos Nr.” uzpildomas banko sgskaitos numeriu i$§ organizacijos duomeny, kurio
pozymis ,UZpildoma sgskaitoje” yra ,Taip“.

Paieska pagal
koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti
organizacijos pilng koda, pagal kurj atliekama
paieska (Zr. mygtuko [I[ESKOTI] apraSyma).
Laukas rodomas, kai supaprastintai Zodinei
sgskaitai reikia nurodyti tiekéjg (Zr. auk$ciau
dalj 1. Supaprastintai Zodinei sgskaitai*).

Laukas rodomas tik tuo atveju, kai sistema negali
tiekéjo nurodyti automatiskai, todél jj turi nurodyti
naudotojas.

Kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.
Laukas rodomas, kai supaprastintai Zodinei
sgskaitai reikia nurodyti tiekéjg (Zr. auk$ciau
dalj 1. Supaprastintai Zodinei sgskaitai*).

Oficialaus registratoriaus iSduotas kodas,
identifikuojantis Tiekéjg kaip juridinj ar fizinj
asmen;.

Pavyzdiné reikSmeé: 987654321

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei nenurodytas
Tiekéjas.

Pavadinimas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.
Laukas rodomas, kai supaprastintai Zodinei
sgskaitai reikia nurodyti tiekéjg (Zr. auksciau
dalj 1. Supaprastintai Zodinei sgskaitai*).

Pilnas oficialus pavadinimas, kuriuo Tiekéjas yra
jregistruotas nacionaliniame juridiniy asmeny
registre arba kaip apmokestinamasis asmuo arba
prekiauja kaip fizinis asmuo ar asmenys,
uzsiimantis individualia veikla.

Pavyzdiné reikSmé: Visas oficialus pardavéjo
pavadinimas LTD.

PVM mokétojo
kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas.
Laukas rodomas:
e jei organizacija yra PVM mokétojas ir

e jei supaprastintai Zodinei sgskaitai reikia
nurodyti tiekéjg (Zr. auk$ciau dalj ,1.
Supaprastintai Zodinei sgskaitai”).

Tiekéjo PVM identifikatorius (taip pat Zinomas
kaip Tiekéjo PVM mokétojo kodas) arba nuoroda,
leidZianti Tiekéjui nurodyti savo registruotg
mokesciy statusa.

Pavyzdiné reikSmeé: LT999888777

Ne PVM Neredaguojamas Zymimas laukas. Pazyméta varnelé, jei Tiekéjas neturi PVM
mokeétojas Laukas rodomas: mokétojo kodo (t. y. jei laukas rodomas, tai visada
bina pazymétas).
e jei organizacija nera PVM mokétojas ir pazy )
e jei supaprastintai Zodinei sgskaitai reikia
nurodyti tiekéjg (Zr. auk$ciau dalj 1.
Supaprastintai Zodinei sgskaitai”).
Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Tiekéjo kontaktinis telefono numeris.

Pavyzdiné reikSmé: +370 666 88888
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El. padtas

Teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy). Tiekéjo kontaktinis el. pasto adresas.

Pavyzdiné reikSme: tiekejas@test.It

Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei el. pastas
nurodytas netinkamu formatu (turi bati skaiciai,
lotyniSkos raidés arba Zenklai,

simbolis “@”"; skai€iai arba lotyniSkos raidés;
taskas ir raidés).

Banko
sgskaitos Nr.

Teksto jvedimo laukas (max 34 simboliai).
Laukag galima uzpildyti paspaudus 3alia esantj
mygtuka [PASIRINKTI...] ir i$ pateikto banky
saskaity numeriy sgraso pasirinkus reikSme
(detaliau zr. mygtuko [PASIRINKTI...]
aprasymg).

Mokéjimo sgskaitos identifikatorius yra unikalus
finansinés mokéjimo saskaitos numeris, j kurig
turéty bati atliktas mokéjimas. Tai gali bati
tarptautinis banko saskaitos numeris - IBAN.

Pavyzdiné reikSmé: LT99991122222

Negalima pateikti sgskaitos, jei pazyméta varnelé
lauke “Apmokéta saskaita” ir yra uZpildytas Sis
laukas.

Lentelés “Saska

itos eiluciy sarasas” stulpeliai:

Eil. Nr.

Atvaizduojamas saskaitos eilutés eilés numeris lenteléje.

Prekés / Atvaizduojama supaprastintos sgskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Prekés /
Paslaugos Paslaugos pavadinimas" nurodyta reikSmé.

pavadinimas

Kiekis Atvaizduojama supaprastintos sgskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Kiekis"

nurodyta reikSme.

Matavimo vnt.

Atvaizduojama supaprastintos saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke “Matavimo
vnt.” nurodyta reikSmé.

Vieneto kaina

Atvaizduojama supaprastintos saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke “Vieneto kaina

be PVM, Eur be PVM, Eur” nurodyta reikSme.

Eilutés suma Atvaizduojama apskaiciuota ir suapvalinta iki 2 skaiciy po kablelio suma pagal Sios lentelés stulpeliy
be PVM, Eur reikSmes: “Kiekis” * “Vieneto kaina be PVM, Eur”.

Taikomas Atvaizduojama supaprastintos sgskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Taikomas
PVM, proc. PVM, proc." nurodyta reikSmé.

Lentelés jradai p

agal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Eil. Nr." didéjanciai.

Bendros sagskaitos sumos po lentele “Saskaitos eilu¢iy sarasas”:

Saskaitos Atvaizduojama lentelés “Saskaitos eiluciy sgrasas” stulpelio “Eilutés suma be PVM, Eur” suminé
suma be PVM, | reikSmé.

Eur

Taikoma PVM | Atvaizduojama suma, apskaiciuota kiekvienai PVM kategorijai (kurios tarifas yra > 0) taip:

suma (<PVM 1. Skai¢iuojama suma, nuo kurios skaiciuojamas PVM:

tarifas> %)
(skaiCiuojama
sumai <suma,

Sumuojamos eiluéiy i$ sgskaitos eiluciy sgraso, kurioms nurodytas vienodas taikomas PVM
tarifas, stulpelio “Eilutés suma be PVM, Eur” reikSmeés.

nuo kurios 2. Gauta suma dauginama i§ PVM tarifo, dalinama i$ 100 ir suapvalinama iki 2 skaiciy po kablelio.
|S:>I:?|\i/?iu)0j§mas Eiluté rodoma, jei saskaitos eilutei yra nurodytas bent vienas taikomas PVM procentas > 0.

>), Eur
Bendra PVM Atvaizduojama bendra pagal visas PVM kategorijas apskai¢iuota PVM suma - sudétos visy eiluciy
suma, Eur “Taikoma PVM suma (<PVM tarifas> %), Eur” sumos.
Saskaitos Atvaizduojama eiluciy “Saskaitos suma be PVM, Eur” ir “Bendra PVM suma, Eur” bendra suma.

suma su PVM,
Eur

Mokétina
suma, Eur

Atvaizduojama suma, gauta i$ eilutés “Sgskaitos suma su PVM, Eur” reikSmés atémus eilutés
“Sumokéta avansu suma, Eur” reikS§me ir pridéjus eilutés “Korekcijos suma, Eur” reikSme.
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Pav. 109. Supaprastintos saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Supaprastinta saskaita"
Pradlia Swutartys Saskaitos Organizacija Saskaitos i 'E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos
radzia / Sgskaitos / Sukurti syskaity
m ATSAUKTI
Supaprastinta saskaita  Priedai
Saskaita faktira pagal sutartj
Pirkejo sutarties Nr. * Saskaitos serija ir Nr. $rasymo data * Mok. terminas dienomis Mokeéjimo termino data * Pastaba
2022-FM/009P//F8-25 o} 30 X e
Pirkéjas - 188603472 LR g ija (PVM étojo kodas LT000111222333)
Tiekéjas - 178715423 UAB Viada LT SS (Ne PVM mokétojas)
Tel. N El. padas Banko s3skaitos Nr.
9870055010 % info@viada.ltgg LT888996556 X PASIRINKTL
Sgskaitos eiluciy sgrasas
r
I e ) e e e e
h] Pirma preké 5 vienetas (vnt) 8 42000 218 (OB |
Q- - = @
Saskaitos suma be PVM, Eur 440,00
Taikoma PVM suma (21 %) (skaiivojama sumai 440,00), Eur 92,40
Bendra PVM suma, Eur 92,40
Saskaitos suma su PVM, Eur 532,40
Moketina suma, Eur 332,40

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Saskaity sgraso forma

e Saskaitos biseny istorijos forma

e Saskaitos bisenos keitimo langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Priedai"

e Supaprastintos sgskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

e Saskaity sgraso forma

5.4.24. Supaprastintos sgskaitos eilutés duomeny registravimo
modalinis langas

Forma skirta registruoti, perZiaréti ir redaguoti naudotojo organizacijos supaprastintos sgskaitos eilutés

duomenis.
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Navigacija

Zr. skyriaus “Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Supaprastinta sgskaita

navigacijos apradymg -> vir$ lentelés “Sgskaitos eiluciy sgrasas” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA] arba
sgskaitos eiluciy sarase pasirinktai eilutei spausti perzidros piktogramg

Teisés

Zr. skyriaus " Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas ,Supaprastinta sgskaita“" teisiy

aprasyma.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas
PERZIUROS REZIMAS

Aprasymas

[UZDARYTI]

Mygtukas skirtas uzdaryti modalinj langg.

REDAGAVIMO REZIMAS

[TESTI]

Skirtas iSsaugoti supaprastintos sgskaitos eilutés duomenis. Paspaudus mygtuka
tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sgskaitos eilutés duomenys néra iSsaugomi.
Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos eilutés duomenys ir uzdaromas saskaitos eilutés
duomeny registravimo modalinis langas. Sukurta nauja sgskaitos eiluté arba

paredaguoti esamos sgskaitos eilutés duomenys matomi lenteléje “Saskaity eiluciy
sgrasas’.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti sgskaitos eilutés sukdrima arba redagavima. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas prane8imas langas ir griztama j sgskaitos duomeny
registravimo formos lapa “Eilutés”.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos duomeny
registravimo formos lapg “Eilutés”.

Laukai

Lauko Aprasymas Pildymo instrukcija

pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Prekeés / Privalomas teksto jvedimo laukas | Prekés / paslaugos pavadinimas.

Paslaugos (max 1000 simboliy). Pavyzdiné reikmé: prekés pavadinimas.

pavadinimas

Kiekis Privalomas skaiciaus (galimi 7 Prekiy (prekiy ar paslaugy) kiekis, kuris apmokestinamas
skaitmenys po kablelio) jvedimo sgskaitos eilutéje.
laukas. Pavyzdiné reikdme: 47,57

Matavimo vnt. Privalomas vienos reikSmés Prekiy (prekiy ar paslaugy) kiekio, kuris apmokestinamas
pasirinkimo laukas. UZpildomas sgskaitos eilutéje, matavimo vienetas.
matavimo vienety klasifikatoriaus Pavyzdiné reikdmé: vienetas (vnt.)
reikSmémis.
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Vieneto kaina be
PVM, Eur

Privalomas skaiciaus (galimi 7
skaitmenys po kablelio) jvedimo
laukas.

Prekés (prekés ar paslaugos) kaina be PVM.
Pavyzdiné reikSmé: 10,00

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nurodyta neigiama
suma.

Taikomas PVM,
proc.

Privalomas vienos reikSmés
pasirinkimo laukas. UZpildomas
PVM tarify klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Jei sgskaitos tiekéjo organizacija
turi PVM mokétojo koda,
automatiskai parinkta reikSme ,21
%" (ja galima keisti).

Jei sgskaitos tiekéjo organizacija
neturi PVM mokétojo kodo,
automatiskai parinkta reikSme ,Ne
PVM mokétojas”.

Galimos PVM kategorijy reikSmés: ,0 %”, “5 %”, “9 %”, “21
%”, “Netaikomas PVM”, ,Ne PVM mokétojas” ir ,UZsienio
PVM*.

Pavyzdiné reikSme: 21 %

Negalima pateikti sgskaitos, jei tiekéjas yra PVM mokétojas,
bet yra nurodyta kategorija ,Ne PVM mokétojas”.

Negalima pateikti sgskaitos, jei tickéjas néra PVM
mokétojas, bet yra nurodyta kategorija ,0 %”, “5 %”, “9 %”,
“21 %”, “Netaikomas PVM” arba ,UZsienio PVM*.

Pav. 110. Supaprastintos saskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis langas

Prekés / Paslaugos pavadinimas *

Prekeé

Vieneto kaina be PVM, Eur *

10,0000000

Matavimo vnt. *

vienetas (vnt.) X -

X 3,0000000 X

X 21 % = -

Kiekis *

Taikomas PVM, proc. *

m ATSAUKTI

Susijusios formos:

e Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Supaprastinta saskaita"

5.4.25. Zodinés saskaitos CVPIS duomeny registravimo forma

Forma skirta perzidréti ir redaguoti naudotojo organizacijos Zodinés sgskaitos duomenis, kurie bus
atiduodami j CVPIS (lapas “CVPIS”). Lapas rodomas tik zodinéms sgskaitoms ir tik Pirkéjo organizacijos

naudotojams.

Navigacija

Organizacijos sgskaitos CVPIS duomeny perZiiira

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrasSe pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktogramg ->

lapas “CVPIS”

Organizacijos sgskaitos CVPIS duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrasSe pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktogramg ->

lapas “CVPIS” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI]

Teisés
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Perzitréti savo organizacijos sgskaitos CVPIS duomenis gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity administratorius”,
“Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Prieméjas”, “Apmokétojas” arba "Zodiniy saskaity
registratorius”,

Redaguoti savo organizacijos sgskaitos CVPIS duomenis gali:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”,
“Derintojas” arba “Tvirtintojas”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REGADUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezima.
Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas” arba “Tvirtintojas” ir

e sgskaitos blsena yra “Tikrinama*“, “Grazinta tikrinimui”, ,Patvirtinta“, ,Priimta“ ir

~Apmokéta“.
REDAGAVIMO REZIMAS
[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti Zodines sgskaitos CVPIS duomenis. Paspaudus mygtuka, jei lauke
.Neviesinti CVPIS" néra pazyméta varnelé, tikrinama ar nurodyti laukai “BVPZ kodas” ir
“Pirkimo rasis”.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy prane$imai, sgskaitos CVPIS duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, arba lauke ,NevieSinti CVPIS* yra pazyméta varnelé, iSsaugomi
sgskaitos CVPIS duomenys ir perjungiama forma j perzitros rezima.

Jei lapo duomenys saugomi, kai sgskaitos bisena yra ,Priimta“ arba ,Apmokéta®,
iSsaugoma lauko ,Pakeitimo data“ reikSmé lygi Sios dienos datai.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos CVPIS duomeny redagavimg. Paspaudus mygtuka, jei

duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar

tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir griztama j formos perzitiros
rezima.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j formos perziros rezima.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas Aprasymas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Neviesinti CVPIS Zymimasis laukas. Pazyméjus varnelg, rodomas modalinis pranesimo langas su mygtukais
[SUPRATAU] ir [ATSAUKTI]. PraneSimo tekstas:
.Pazyméjus varnele Sios Zodinés saskaitos duomenys nebus perduoti CVPIS vieSinimui.
Atsakomybe uz Zodiniy sutar€iy vieSinimg prisiima perkancioji organizacija.*

Paspaudus [SUPRATAU] paliekama lauke paZyméta varnelé, o paspaudus [ATSAUKTI]
nuimama lauke pazyméta varnelé.

BVPZ kodas Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Paspaudus ant lauko pateikiamas pagalbinés paieSkos
langas, kuriame yra lentelé su stulpeliais:

e Kodas;
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e Pavadinimas.

Lentelé uzpildoma BVPZ kody klasifikatoriaus reik§miy duomenimis. Galima atlikti paieska
po lentelés antraste esancioje eilutéje atitinkamame stulpelyje jvedus norimas reikSmes.
Paspaudus lenteléje eilute su norimu BVPZ kodu, pagalbines paieskos langas yra
uzdaromas, o pasirinkimo lauke rodomas pasirinktas BVPZ kodas ir pavadinimas.

Pirkimo rasis Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas pirkimo rasiy klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Pakeitimo data Datos atvaizdavimo laukas (formatu ,MMMM-mm-dd®).

Laukas rodomas tik perZitiros reZime ir tik, kai data yra nustatyta (t. y. buvo keisti lapo
duomenys, kai sgskaitos bdsena ,Priimta“ arba ,Apmokéta®).

Pav. 111. Zodinés saskaitos CVPIS duomeny registravimo forma

PradZia Sutartys Sgskaitos Organizacija SgskaitosiS "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Saskaitos / Zodiné saskaita
CVPIS

Neviesinti CVPIS
O
BVPZ kodas *
18800000-7 | Avalyné X ~
Pirkimo rasis *
Prekeés X ~

5.4.26. Saskaitos parametry duomeny registravimo forma
Forma skirta perziGréti ir redaguoti naudotojo organizacijos saskaitos parametry duomenis (lapas
“Parametrai”).

o Pirkéjo organizacijos naudotojui sagskaitos lapas ,Parametrai® rodomas, jei jo organizacijos
nustatymuose nurodyta, kad sgskaitai turi bati nurodytos dimensijos (SABIS ISorinis portalas ->
,<organizacija“ -> lape ,Nustatymai“ pazyméta varnelé lauke ,Ar sgskaitai turi biti nurodytos dimensijos?“)

o Tiekéjo organizacijos naudotojui sgskaitos lapas ,Parametrai“ rodomas, tik sgskaitoms pagal sutartis ir
tik jei sgskaitos sutarties nustatymuose nurodyta, kad sagskaitai priskirtas dimensijas rodyti tiekéjui (SABIS
ISorinis portalas -> ,Sutartys® -> pasirinkus sutartj spausti perzidros piktogramg -> lape ,Sutarties
nustatymai“ pazymeta varnelé lauke ,Rodyti tiekéjui dimensijy duomenis®).

Navigacija
Organizacijos sgskaitos parametry duomeny perzitira

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitg spausti perzidros piktograma -> lapas
“Parametrai”

Organizacijos sgskaitos parametry duomeny redagavimas
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SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitg spausti perzidros piktograma -> lapas
“Parametrai” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI]

Teisés
PerziGréti savo organizacijos sgskaitos parametry duomenis gali:

o Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”,
“Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Prieméjas”, “Apmoketojas”, "Saskaity registratorius"
arba ,Zodiniy sgskaity registratorius®,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Redaguoti savo organizacijos sgskaitos parametry duomenis gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”,
“Derintojas” arba “Tvirtintojas”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REGADUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezima.
Mygtukas matomas, jei:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas” arba “Tvirtintojas” ir

e sgskaitos blsena yra “Tikrinama” arba “Grazinta tikrinimui”.

Lentelés “Saskaitos eiluciy dimensijos” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti] Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos eilutés dimensijy registravimo formg modaliniame
lange perzilros rezime (zZr. skyriy “Saskaitos eilutés dimensijy registravimo modalinis
langas”).

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos parametry duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar visoms sgskaitos eilutéms yra nurodytos dimensijos.
Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sagskaitos parametry duomenys néra i§saugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi saskaitos parametry duomenys ir perjungiama forma j
perzilros rezimg.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos parametry redagavima. Paspaudus mygtuka, jei duomenys

buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite

atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir griztama j formos perzitiros
rezima.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j formos perzitros rezima.

[PRISKIRTI Skirta atidaryti visy saskaitos eilu€iy dimensijy registravimo formg modaliniame lange
DIMENSIJAS] redagavimo rezime (Zr. skyriy “Visy sgskaitos eilu¢iy dimensijy priskyrimo modalinis
langas”).

Lentelés “Saskaitos eiluciy dimensijos” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZitréti] Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos eilutés dimensijy registravimo formg modaliniame
lange redagavimo rezime (Zr. skyriy “Sgskaitos eilutés dimensijy registravimo modalinis
langas”).
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Laukai

‘ Lauko pavadinimas Aprasymas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

blsena “Patvirtinta”:

Lentelés “Saskaitos eilu€iy dimensijos” stulpeliai, kai sgskaitos Pirkéjo organizacijos nustatymuose yra nurodyta,
kad turi bati naudojamas dimensijy klasifikatorius (SABIS ISorinis portalas -> ,,Organizacija“ -> lape ,Nustatymai*
pazymeéta varnelé lauke ,,Ar naudojamas dimensijy klasifikatorius?“) arba buvo nurodyta, kai sgskaitai buvo suteikta

Eil. Nr.

Atvaizduojamas saskaitos eilutés eilés numeris (Zr. skyriy ,Saskaitos duomeny registravimo
formos lapas "Eilutés™).

Prekés / Paslaugos
pavadinimas

Atvaizduojamas sagskaitos eilutés prekés / paslaugos pavadinimas (Zr. skyriy ,Saskaitos
duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™).

Finansavimo 1éSy
Saltinis

Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “Finansavimo lésy
Saltinis” nurodyta reikdmé.

Funkciné klasifikacija

Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “Funkciné klasifikacija”
nurodyta reikSme.

Ekonominé Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “Ekonominé

klasifikacija klasifikacija” nurodyta reikSmé.

Programa Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “Programa” nurodyta
reikSmé.

Projektas Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “Projektas” nurodyta
reikSmé.

Padalinys Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “Padalinys” nurodyta
reikSmé.

1 papildoma Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “1 papildoma

dimensija dimensija” nurodyta reikSme.

2 papildoma Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “2 papildoma

dimensija dimensija” nurodyta reikSme.

3 papildoma Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “3 papildoma

dimensija dimensija” nurodyta reikSme.

Dimensijy apradymas

Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “Dimensijy
apraSymas” nurodyta reikSme.

blsena “Patvirtinta”:

Lentelés “Saskaitos eilu€iy dimensijos” stulpeliai, kai sgskaitos Pirkéjo organizacijos nustatymuose néra nurodyta,
kad turi bati naudojamas dimensijy klasifikatorius (SABIS ISorinis portalas -> ,Organizacija“ -> lape ,Nustatymai“ néra
pazymeéta varnelé lauke ,,Ar naudojamas dimensijy klasifikatorius?“) arba nebuvo nurodyta, kai sgskaitai buvo suteikta

Eil. Nr.

Atvaizduojamas saskaitos eilutés eilés numeris (Zr. skyriy ,Saskaitos duomeny registravimo
formos lapas "Eilutés™).

Prekés / Paslaugos
pavadinimas

Atvaizduojamas sgskaitos eilutés prekés / paslaugos pavadinimas (Zr. skyriy ,Sagskaitos
duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™).

Dimensijy apraSymas

Atvaizduojamas saskaitos eilutés dimensijy registravimo formos lauke “Dimensijy
apraSymas” nurodyta reikSme.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Eil. Nr." (A-Z).
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Pav. 112. Saskaitos parametry duomeny registravimo forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. sgskaita” Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Saskaitos / Saskaita

Parametrai

SAUGOTI ATSAUKTI

Saskaitos eiluciy dimensijos PRISKIRTI DIMENSIJAS
1 Pirma prekeé 11111 lo]
2 Antra preke 1.227.2 1234568 5608475214 (o]
3 Tregia preke 20250425 (o]

o 20 50 100 Puslapis 11§ 1 (Viso eilugiy: 3 °

Susije scenarijai:

e |vesti dimensijas sgskaitos eilutéms

Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

5.4.27. Visy saskaitos eilu€iy dimensijy priskyrimo modalinis langas

Forma skirta priskirti visoms sgskaitos eilutéms dimensijy duomenis (modalinis langas “Priskirti dimensijas
visoms saskaity eilutéms”).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrasSe pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktogramg ->
lapas “Parametrai” -> spausti mygtukg [REDAGUOT]I] -> [PRISKIRTI DIMENSIJAS]

Teisés
Priskirti visoms sgskaity eilutéms dimensijy duomenis gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sgskaity administratorius”,
“Derintojas” arba “Tvirtintojas”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
REDAGAVIMO REZIMAS
[TESTI] Skirtas priskirti visoms sagskaitos eilutéms modaliniame lange nurodytas dimensijas.

Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar yra nurodyta bent viena dimensija (kai yra rodomi dimensijy laukai);
e ar yra uzpildytas privalomas laukas “Dimensijy apraSymas” (kai tik jis yra rodomos);
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Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai.
Jei néra klaidy, visoms sgskaitos eilutéms priskiriamos nurodytos dimensijos ir
uzdaromas modalinis langas.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti visy sgskaitos eiluiy dimensijy priskyrima. Paspaudus mygtuka
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama modaliniame lange.
o Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir uzdaromas modalinis langas.
Laukai
Lauko Aprasymas

pavadinimas

REDAGAVIMO REZIMAS

Rinkinio
pavadinimas

Vienos reikS8més pasirinkimo laukas. UZpildomas sutarties, pagal kurig teikiama sagskaita,
dimensijy rinkiniy pavadinimais (SABIS ISorinis portalas -> ,Sutartys" -> sgrase pasirinktai sutarciai
paspausti perzilros piktograma -> lapas “Dimensijos”) (zr. skyriy “Sutarties dimensijy rinkiniy
sgraso forma”).

Laukas rodomas tik saskaitoms pagal sutartj (t. y. nerodomas Zodinéms sgskaitoms).

Rodomi laukai, kai sgskaitos Pirkéjo organizacijos nustatymuose yra nurodyta, kad turi bati naudojamas dimensijy
klasifikatorius (SABIS ISorinis portalas -> ,Organizacija“ -> lape ,Nustatymai“ pazyméta varnelé lauke ,Ar naudojamas
dimensijy klasifikatorius?“):

Dimensijy pasirinkimo laukai uzpildomi organizacijos dimensijy klasifikatoriaus (SABIS ISorinis portalas ->
“Organizacija” -> “Dimensijos”) reikSmémis, kuriy galiojimo pradZios data yra mazesné (arba lygi) uz Sios dienos datg
ir kuriy galiojimo pabaigos data (jei ji yra nurodyta) yra didesné (arba lygi) uz Sios dienos data.

Lauke “Rinkinio pavadinimas” pasirinkus rinkinj, pagal jj parenkamos dimensijy pasirinkimo lauky reikSmés.

Finansavimo Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,

1é8y Saltinis kuriy tipas “Finansavimo &Sy $altinis”, kodais.

Funkciné Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,

klasifikacija kuriy tipas “Funkciné klasifikacija”, kodais.

Ekonominé Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,

klasifikacija kuriy tipas “Ekonominé klasifikacija”, kodais.

Programa Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,
kuriy tipas “Programa”, kodais.

Projektas Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,
kuriy tipas “Investicinis projektas”, kodais.

Padalinys Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,
kuriy tipas “Padalinys”, kodais.

1 papildoma Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,

dimensija kuriy tipas “Papildoma dimensija 1”, kodais.

2 papildoma Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,

dimensija kuriy tipas “Papildoma dimensija 2”, kodais.

3 papildoma Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus reikSmiy,

dimensija kuriy tipas “Papildoma dimensija 3”, kodais.

Dimensijy Teksto jvedimo laukas.

apraSymas

Rodomas laukas, kai sgskaitos Pirkéjo organizacijos nustatymuose néra nurodyta, kad turi bati naudojamas
dimensijy klasifikatorius (SABIS ISorinis portalas -> ,,Organizacija“ -> lape ,Nustatymai“ pazyméta varnelé lauke ,Ar
naudojamas dimensijy klasifikatorius?“):

Dimensijy
apraSymas

Privalomas teksto jvedimo laukas.
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Pav. 113. Visy saskaitos eiluciy dimensijy priskyrimo modalinis langas

Priskirti dimensijas visoms s3askaity eilutéms

Rinkinio pavadinimas

Finansavimo |ésy Saltinis Funkciné klasifikacija

Ekonominé klasifikacija Programa

Projektas Padalinys

1 papildoma dimensija 2 papildoma dimensija

3 papildoma dimensija Dimensijy aprasymas
m ATSAUKTI

5.4.28. Saskaitos eilutés dimensijy registravimo modalinis langas

Forma skirta perzidréti ir redaguoti sgskaitos eiluteés dimensijy duomenis (modalinis langas “Saskaitos
eilutés dimensijos”).

Navigacija
Saskaitos eilutés dimensijy duomeny perzidra

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitg spausti perzidros piktograma -> lapas
“Parametrai” -> sgrase pasirinktai sgskaitos eilutei spausti perzZitros piktogramg

Saskaitos eilutés dimensijy duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitg spausti perzidros piktograma -> lapas
“Parametrai” -> spausti mygtukg [REDAGUQOTI] -> sgraSe pasirinktai sgskaitos eilutei spausti perzidros
piktograma

Teisés

Zr. skyriaus "Saskaitos parametry duomeny registravimo forma" teisiy aprasyma.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
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[UZDARYTI]

Skirtas uzdaryti modalinj langa.

REDAGAVIMO REZIMAS

[TESTI]

e ar yra nurodyta bent viena dimensija (kai yra rodomi dimensijy laukai);

laukas);
Jei yra klaidy, rodomi klaidy pranesimai.

Jei néra klaidy, saskaitos eilutei priskiriamos nurodytos dimensijos ir uzdaromas
modalinis langas.

Skirtas priskirti saskaitos eilutei nurodytas dimensijas. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar yra uzpildytas privalomas laukas “Dimensijy apraSymas” (kai yra privalomas toks

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti sgskaitos eilutés dimensijy priskyrimg. Paspaudus mygtuka, jei

tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama modaliniame lange.
o Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir uzdaromas modalinis langas.
Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, uZdaromas modalinis langas.

Laukai

Lauko

Aprasdymas

pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Eil. Nr. Atvaizduojamas saskaitos eilutés eilés numeris (Zr. skyriy ,Saskaitos duomeny registravimo
formos lapas "Eilutés™).

Prekés / Atvaizduojamas saskaitos eilutés prekés / paslaugos pavadinimas (Zr. skyriy ,Sgskaitos

Paslaugos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™).

pavadinimas

Rinkinio Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas sutarties, pagal kurig teikiama sgskaita,

pavadinimas dimensijy rinkiniy pavadinimais (SABIS ISorinis portalas -> ,Sutartys" -> sgrase pasirinktai

sutarciai paspausti perzidros piktograma -> lapas “Dimensijos”) (zr. skyriy “Sutarties dimensijy

rinkiniy sgraso forma”).
Laukas rodomas tik saskaitoms pagal sutartj (t. y. nerodomas Zodinéms sgskaitoms).

Rodomi laukai, kai sgskaitos Pirkéjo organizacijos nustatymuose yra nurodyta, kad turi bati naudojamas dimensijy
klasifikatorius (SABIS ISorinis portalas -> ,Organizacija“ -> lape ,Nustatymai“ pazyméta varnelé lauke ,Ar naudojamas
dimensijy klasifikatorius?“) arba buvo nurodyta, kai sgskaitai buvo suteikta blisena “Patvirtinta”:

Dimensijy pasirinkimo laukai uzpildomi organizacijos dimensijy klasifikatoriaus (SABIS ISorinis portalas ->
“Organizacija” -> “Dimensijos”) reikSmémis, kuriy galiojimo pradzios data yra mazesné (arba lygi) uz Sios dienos data
ir kuriy galiojimo pabaigos data (jei ji yra nurodyta) yra didesné (arba lygi) uz Sios dienos data.

Lauke “Rinkinio pavadinimas” pasirinkus rinkinj, pagal jj parenkamos dimensijy pasirinkimo lauky reikSmés.

Finansavimo 1éSy
Saltinis

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus
reik8miy, kuriy tipas “Finansavimo 1é3y $altinis”, kodais.

Funkciné Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus

klasifikacija reikSmiy, kuriy tipas “Funkciné klasifikacija”, kodais.

Ekonominé Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus

klasifikacija reikSmiy, kuriy tipas “Ekonominé klasifikacija”, kodais.

Programa Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus
reik8miy, kuriy tipas “Programa”, kodais.

Projektas Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus

reik8miy, kuriy tipas “Investicinis projektas”, kodais.
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Padalinys Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus
reik8miy, kuriy tipas “Padalinys”, kodais.

1 papildoma Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus
dimensija reik8miy, kuriy tipas “Papildoma dimensija 1”, kodais.
2 papildoma Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus
dimensija reikS8miy, kuriy tipas “Papildoma dimensija 2”, kodais.
3 papildoma Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas organizacijos dimensijy klasifikatoriaus
dimensija reik8miy, kuriy tipas “Papildoma dimensija 3", kodais.
Dimensijy Teksto jvedimo laukas.
apraSymas

Rodomas laukas, kai sgskaitos Pirkéjo organizacijos nustatymuose néra nurodyta, kad turi bati naudojamas dimensijy
klasifikatorius (SABIS ISorinis portalas -> ,Organizacija“ -> lape ,Nustatymai“ pazyméta varnelé lauke ,Ar naudojamas
dimensijy klasifikatorius?“) arba nebuvo nurodyta, kai sgskaitai buvo suteikta bisena “Patvirtinta”:

Dimensijy Privalomas teksto jvedimo laukas.
apraSymas

Pav. 114. Saskaitos eilutés dimensijy registravimo modalinis langas

Saskaitos eilutés dimensijos

Eil. Nr. Prekes / Paslaugos pavadinimas

1 Pirma preké

Rinkinio pavadinimas

Finansavimo lésy Saltinis Funkcineé klasifikacija

1.1.1.1.1 v v
Ekonomine klasifikacija Programa

Projektas Padalinys

1 papildoma dimensija 2 papildoma dimensija

3 papildoma dimensija Dimensijy aprasymas

m ATSAUKTI

5.4.29. Saskaitos buseny istorijos forma
Forma skirta perziaréti naudotojo organizacijos sgskaitos bluseny sgrasa.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrasSe pasirinktai sgskaitai spausti perzidros piktogramg ->
pasirinkti lapg “Buseny istorija”.
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Teisés
Perzitréti sgskaitos blseny istorijos sgrasg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“‘Sgskaity administratorius”, “Saskaity perziurétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba “Zodiniy saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Laukai
Lauko Aprasdymas
pavadinimas
Atiduota per Atvaizduojama pirmo sgskaitos duomeny atidavimo per universalig sgsajg data ir laikas formatu
integracija yyyy-MM-dd HH:mm:ss.

Laukas nerodomas, jei sgskaitos duomenys per universalig sgsajg nebuvo atiduoti.

Lentelés ,Biaseny sarasas” stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS

Bisenos data Atvaizduojama bisenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.

Basena Atvaizduojamas saskaitos blsenos pavadinimas.

Komentaras Atvaizduojamas saskaitos blsenos keitimo lange jraSytas komentaras.

Jei sgskaita buvo pateiktas per PEPPOL tinklg ir joje buvo nurodytas tiekéjo sutarties numeris,
blsenai “Pateikta” jraSomas komentaras: “Sgskaitos XML rinkmenoje nurodytas tiekéjo sutarties
numeris “<XML rinkmenoje nurodytas sutarties numeris>" buvo pakeistas j pirkéjo sutarties numerj.”

Naudotojas Atvaizduojamas saskaitos blseng suteikusio naudotojo vardas ir pavardé.
Jei sgskaita buvo pateikta per PEPPOL tinklg, atvaizduojama “Sistema SABIS”.

Jei sgskaita buvo pateikta arba jos blsena buvo pakeista per universalig sgsajg, atvaizduojama
“Integracija su <iSorinés sistemos pavadinimas, nurodytas registruojant organizacijos integracijg>"
(SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Integracijos”).

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.

Pav. 115. Saskaitos biiseny istorijos forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos i§ "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Saskaitos / Saskaita

Bendri duomenys  Eilutés Priedai Parametrai Buseny istorija

Buseny sarasas

G
Sisencs cata ¢ S—

2025-01-17 14:02:30 Priimta Vardé Pavardée
2025-01-17 14:02:28 Patvirtinta Vardé Pavardé
2025-01-17 13:58:09 Tikrinama Vardé Pavardée
2025-01-16 12:52:28 Pateikta Vardé Pavardée
2025-01-16 12:52:26 Sukurta Vardé Pavardée
o 20 50 100 Puslapis 18 1 (Viso eiluiy: 5 o
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Susijusios formos:

e Saskaitos duomeny reqistravimo formos lapas "Bendri duomenys"

e Supaprastintos sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Supaprastinta sgskaita"

5.4.30. Saskaity iS "E. sgskaita" sgraso forma

Forma skirta atlikti paieSkg tarp naudotojo paskyros organizacijos sgskaity (kur organizacija yra nurodyta
kaip tiekéjas arba kaip pirkéjas), perkelty i$ “E. saskaita” sistemos, perziréti atrinkty sgskaity sgrasa ir inicijuoti
sgskaitos rinkmeny sgraso perZilra.

Jei prisijunges naudotojas pasirinktos paskyros organizacijoje turi priskirtas ir tiekéjo ir pirkéjo roles, jis turi
galimybe pasirinkti kuriame rezime nori dirbti — ar TIEKEJO, ar PIRKEJO (detaliau Zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio
portalo PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai*):

e Pasirinkus TIEKEJO REZIMA, sgra$e atvaizduojamos tik tos i$ ,E. sgskaita“ perkeltos sgskaitos,
kuriose paskyros organizacija yra nurodyta kaip Tiekéjas;

e Pasirinkus PIRKEJO REZIMA, sgrase atvaizduojamos tik tos i$ ,E. sgskaita“ perkeltos sgskaitos,
kuriose paskyros organizacija yra nurodyta kaip Pirkéjas.

Pastaba: norint perziaréti visus perkeltos i$ “E. sgskaita” sgskaitos duomenis, reikia parsisiysti rinkmeng i
sgskaitos rinkmeny sgraso, kurios tipas “Sgskaita PDF formatu”.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos i$ “E. sgskaita
Teisés
PerZiaréti savo organizacijos sgskaity i8 "E. sgskaita" sgrasg ir pasirinktos sgskaitos rinkmeny sgrasg gali:

¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sgskaity administratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas

Lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Sgrasas] Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos i$ “E. saskaitos” rinkmeny sgraso modalinj langg (zr.
skyriy “Sagskaitos i$ "E. sgskaitos" rinkmeny sgraSo modalinis langas").

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sgskaity sgraso stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy pasirinkimas”,
pasirinkimas] kurioje pagal nutyléjimg pazyméti visi stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Saskaitos Nr.”,
“Saskaitos iSraSymo data”, “Sutarties Nr.”, “Sgskaitos suma be PVM, Eur”, “Pirkéjo
kodas”, “Pirkéjo pavadinimas”, “Tiekéjo kodas”, “Tiekéjo pavadinimas” ir “Blsena”.
Formoje pazymeéjus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis
yra pasalinimas i$ sagraso.
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Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasdymas

Lauky grupé ,Paieska“:

Saskaitos Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i8S “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos, kuriy
numeris ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Saskaitos iSraSymo
data nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i$ “E. saskaita” organizacijos saskaitos, kuriy
iSraSymo data yra lygi arba didesné uz lauke nurodytg reikSme.

Saskaitos iSraSymo
data iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos saskaitos, kuriy
iSraSymo data yra lygi arba mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Sutarties Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i8S “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos, kuriy
sutarties numeris ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Saskaitos suma be
PVM nuo, Eur

Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos, kuriy
suma be PVM yra lygi arba didesné uz lauke nurodytg reikSme.

Saskaitos suma be
PVM iki, Eur

Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos,
kuriy suma be PVM yra lygi arba mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Pirkéjo kodas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos saskaitos,
kuriy pirkéjo kodas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pirkéjo pavadinimas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i§ “E. sgskaita” organizacijos saskaitos,
kuriy pirkéjo pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Tiekéjo kodas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i§ “E. sgskaita” organizacijos saskaitos,
kuriy tiekéjo kodas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Tiekéjo pavadinimas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i§ “E. sgskaita” organizacijos saskaitos,
kuriy tiekéjo pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Blsena

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos saskaitos,
kuriy blsenos pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Lentelés ,Saskaity i$ E. saskaita sgrasas” stulpeliai:

Saskaitos Nr.

Atvaizduojamas perkeltos iS5 “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos numeris.

Saskaitos iSraSymo
data

Atvaizduojama perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos iSraSymo data.

Sutarties Nr.

Atvaizduojamas perkeltos i5 “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos sutarties numeris.

Saskaitos suma be
PVM, Eur

Atvaizduojama perkeltos i$ “E. sagskaita” organizacijos sgskaitos suma be PVM.

Pirkéjo kodas

Atvaizduojamas perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos saskaitos pirkéjo kodas.

Pirkéjo pavadinimas

Atvaizduojamas perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sagskaitos pirkéjo pavadinimas.

Tiekéjo kodas

Atvaizduojamas perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos tiekéjo kodas.

Tiekéjo pavadinimas

Atvaizduojamas perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos tiekéjo pavadinimas.

Blsena

Atvaizduojama perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos busena - t. y. "E. sgskaita"

bldsena, kurioje buvo saskaita perkélimo iS “E. sgskaita” metu.

Lentelés jrasai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Sgskaitos iSraS8ymo data" mazéjanciai.
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Pav. 116. Saskaity iS "E. saskaita” saraso forma

PradZia Sutartys Sgskaitos Organizacija Sgskaitos iS "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Saskaitos i$ "E. saskaita”

Saskaitos Nr. Saskaitos iSrasymo data nuo Saskaitos iSrasymo data iki Sutarties Nr.
[} o) SP-164 x
Sgskaitos suma be PVM nuo, Eur Saskaitos suma be PVM iki, Eur Pirkéjo kodas Pirkéjo pavadinimas
0 x 0 X
Tiekéjo kodas Tiekéjo pavadinimas Bisena

Q IESKOTI X ISVALYTI

Saskaity i$ "E. sgskaita" sgrasas

EPR0000496 2017-08-10 SP-164 196452 110053842 Akciné bendrové "Lietuvos gelezinkeliai® 300064148 UAB "ELSIS PRO" Priimta
EPR0000487 2017-07-24 SP-164 290000 110053842 Akciné bendrové “Lietuvos geleZinkeliai® 300064148 UAB "ELSIS PRO" Priimta =
o 20 50 100 Puslapis 1i$ 1 (Viso eiluiy: 2) o

5.4.31. Saskaitos iS "E. sgskaita"” rinkmeny sgraso forma

Forma skirta perZiGréti naudotojo paskyros organizacijos sgskaitos, perkeltos i$ “E. sgskaita”, rinkmeny
sgrasg modaliniame lange.

Pastaba: norint perZiaréti visus perkeltos i5 “E. sgskaita” sgskaitos duomenis, reikia parsisiysti rinkmeng is
sgskaitos rinkmeny sgraso, kurios tipas “Sgskaita PDF formatu”.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos i§ “E. sagskaita™ -> sgrase pasirinktai sgskaitai spausti sgraso
piktograma

Teisés
Perzitréti savo organizacijos pasirinktos sgskaitos i$ "E. sgskaita" rinkmeny sarasa gali:
¢ Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sgskaity administratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[UZDARYT]I] Skirtas uzdaryti modalinj langa.

Lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Rinkmena] Skirta parsisiysti pridétg rinkmeng j naudotojo kompiuter;.
PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:
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Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sgskaitos rinkmeny sgraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy
pasirinkimas] pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjimg pazyméti visi stulpeliai (t. y. rodomi sarase):

“Pavadinimas”, “Sukdrimo data” ir "Tipas”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis
yra pasalinimas i$ sgraso.

Laukai

Lauko Aprasdymas

pavadinimas

Pavadinimas Atvaizduojamas perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos arba jos priedo rinkmenos
pavadinimas ir plétinys.

Sukdrimo data Atvaizduojamas perkeltos i$ “E. sgskaita” organizacijos sgskaitos arba jos priedo sukdrimo
data.

Tipas Atvaizduojama:

e “Saskaita PDF formatu”, jei rinkmenoje yra saskaitos duomenys.
e “Priedas’, jei rinkmenoje yra sgskaitos priedo duomenys.

Lentelés jrasai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Tipas" didéjanciai (kad saskaitos PDF visada bity pirmas).

Pav. 117. Saskaitos i$ "E. saskaita"” rinkmeny saraso forma

Saskaitos rinkmeny sarasas

_

invoice-EPR-0000496.pdf 2017-08-10 Saskaita PDF formatu

LG prieziura eigos ataskaita.pdf 2017-08-10 Priedas D
LG prieziura saskaita_08.10.pdf 2017-08-10 Priedas (]
LG prieziura_aktas nr.5.pdf 2017-08-10 Priedas D

o 20 50 100 Puslapis 1§ 1 (Viso eiluiy; 4) °

5.5. Organizacijos administravimas

5.5.1. Organizacijos duomeny redagavimo forma

Forma skirta perziaréti ir redaguoti organizacijos duomenis.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos duom.”.
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Teisés

Redaguoti organizacijos duomenis gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius®.

Perzitréti organizacijos duomenis gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ roliy: ,Organizacijos
administratorius®, “Tiekéjo specialistas”, “Sutar¢iy administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Sagskaity

” 113 ” “ ” 13 ” “ ” “ =

perzidrétojas”, “Derintojas”, “Priéméjas”, “Tvirtintojas”, “Apmokeétojas”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba
“Sagskaity registratorius”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas  ApraSymas
PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti forma j redagavimo rezimg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Pirkéjo tipas yra Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje “Paskyros tipas”, lauke
negaliojantis “Pirkéjo tipas yra negaliojantis”, nurodyta reikSmé.
Laukas rodomas tik perzidros reZzime ir tik tada, kai yra paZzymétas.

Lentelés ,Banko saskaity sgrasas” stulpelyje ,Veiksmai*“:

Piktograma [PerZiréti] Skirta atidaryti banko sgskaitos registravimo modalinj langa perzidros rezime (zr. skyriy
»Organizacijos banko sgskaitos registravimo modalinis langas®).

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar uzpildytas vienas i$ lauky “Ne PVM mokétojas” arba “PVM moketojo kodas”.
Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai ir duomenys néra iSsaugomi.

Jei klaidy néra, iSsaugomi organizacijos duomenys ir parodomas pranesimas:
“‘Duomenys sékmingai iSsaugoti”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,

rodomas pranedimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti

redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimas langas ir forma perjungiama j perzitiros
rezima.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, forma perjungiama j perzitros

rezima.

[ATNAUJINTI IS MMR] Skirtas atnaujinti organizacijos duomenis i§ MMR (mokesciy mokétojo registro).
Mygtukas matomas naudotojui, kai tenkinamos $ios sglygos:
e naudotojui priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®;

e nei$jungta sgsajg su MMR (Zr. SABIS Vidinis portalas, skyrius “Sistemos nustatymy
administravimas”)

e organizacijos rasis yra LT fizinis asmuo® arba ,LT juridinis asmuo*.

Paspaudus mygtukg rodomas praneSimas modaliniame lange “Ar tikrai norite atnaujinti
organizacijos duomenis i§ MMR?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP] atnaujinami organizacijos duomenys, kurie pagal kodg gaunami i$
MMR.

Atnaujinami duomenys: “Pavadinimas”, “El. pastas”, “Adresas (gatvé, pasto kodas,
regionas, miestas)”, “PVM mokétojas”, “Ne PVM mokétojas”.

Jei pagal kodg duomenys nerasti, parodomas praneSimas modaliniame lange “Pagal
nurodytg koda registre duomeny nerasta” su mygtuku [TESTI].
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[PRIDETI NAUJA] Skirtas atidaryti tusS¢ig banko saskaitos registravimo modalinj langa redagavimo rezime
(2r. skyriy ,Organizacijos banko saskaitos registravimo modalinis langas®).

Lentelés ,Banko saskaity sgrasas” stulpelyje ,Veiksmai*“:

Piktograma [PerZitréti] Skirta atidaryti banko sgskaitos registravimo modalinj langa redagavimo rezime (Zr.
skyriy ,Organizacijos banko sagskaitos registravimo modalinis langas®).

Piktograma [Salinti] Skirta pasalinti banko sgskaitos jrasg. Paspaudus piktogramg rodomas standartinis
praneSimas ,Ar tikrai norite iStrinti §j jra§g?" su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Laukai

Lauko Aprasdymas
pavadinimas
REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Lauky grupé ,,Paskyros tipas“

Tipas Atvaizduojamas organizacijos tipas: “Pirkéjas”, “Tiekéjas” arba “Tiekéjas / Pirkéjas”.

Rasis Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje “Paskyros tipas”, lauke
“Ra8is”, nurodyta reikSmé.

Lauky grupé "Organizacijos rekvizitai"

Kodas Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”,
lauke “Kodas”, nurodyta reikSme.

Pavadinimas Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”,
lauke “Pavadinimas”, nurodyta reikSmé.

PVM mokétojo Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojamas organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje

kodas “Organizacijos rekvizitai,” lauke “PVM kodas”, nurodyta reikSmé, jei organizacija yra PVM

moketojas (t. y. turi PVM mokétojo kodg).
Laukas redaguotinas.

Ne PVM mokétojas | Pazymeétas, jei organizacijos duomeny registravimo formoje, lauky grupéje “Organizacijos
rekvizitai”, pazymetas laukas “Ne PVM mokeétojas”, jei organizacija néra PVM mokétojas (t. y.
neturi PVM mokétojo kodo).

Laukas redaguotinas.

Gatvé Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje
“Organizacijos rekvizitai’, lauke “Gatvé”, nurodyta reikSmé.

Miestas Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje
“Organizacijos rekvizitai”, lauke “Miestas”, nurodyta reikSmeé.

Pasto kodas Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje
“Organizacijos rekvizitai”, lauke “Pasto kodas”, nurodyta reikSmeé.

Regionas Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje
“Organizacijos rekvizitai”, lauke “Regionas”, nurodyta reikSmé.

Valstybe Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas i$ Valstybiy klasifikatoriaus. Atvaizduojama
organizacijos registravimo formoje lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai” lauke “Valstybé”
nurodyta reikSmé.

Adresas Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje

korespondencijai “Organizacijos rekvizitai”, lauke “Adresas korespondencijai”, nurodyta reikSme.

Svetainé Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos formoje, lauky grupéje “Organizacijos
rekvizitai”, lauke “Svetainé”, nurodyta reikSme.

Tiekéja Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas klasifikatoriaus ,|dentifikuojancio kodo tipai®

identifikuojancio reik8miy kodais ir pavadinimais.
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kodo tipas (Legal
entity identifier)

Laukas rodomas tik, kai lauke ,,RaSis" parinkta reikSmé ,,UZsienio juridinis asmuo“ arba
,UZsienio fizinis asmuo”,

Lentelés ,Banko sagskaity sgrasas” stulpeliai:

Banko saskaitos
Nr.

Atvaizduojama banko sgskaitos duomeny registravimo modaliniame lange lauke ,Banko
sgskaitos Nr.“ nurodyta reikSmé.

Pastaba Atvaizduojama banko sgskaitos duomeny registravimo modaliniame lange lauke ,Pastaba“
nurodyta reikSmé.

UZpildoma Atvaizduojama , Taip®, jei banko sgskaitos duomeny registravimo modaliniame yra pazyméta

sgskaitoje varnelé lauke ,UZpildoma sgskaitoje”. Kitu atveju atvaizduojama ,Ne“.

Lauky grupé ,Kontaktinis asmuo®

Vardas, pavardé

Privalomas teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky
grupéje “Kontaktinis asmuo”, lauke “Vardas, pavardé.”, nurodyta reikSme.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauky grupéje
“Kontaktinis asmuo”, lauke “Tel. Nr.”, nurodyta reikSmé.
El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje lauky

grupéje “Kontaktinis asmuo”, lauke “El. pastas,” nurodyta reikSmé.

Pav. 118. Organizacijos duomeny redagavimo forma

/ Organizacijos duomenys
Organizacijos duom

Naudotojai

ATSAUKTI

Paskyros tipas

ipas

Pirkéjas

Organizacijos rekvizitai

Kodas *

188603472

Gatve

Ridikeliy 14

Regionas
Banko sgskaity sgrasas

Kontaktinis asmuo

Vardas, pavarceé *

Arinas Dulkys

mim " Taip Lo |

PradZia Sutartys Saskaitos Organizaciia Saskaitos i 'E.s3skaita® Paklausimai  Ataskaitos

Prieigos pr.  Pavadavimai Nustatymai Scenarijai Sutardiygr. Integracijos  Susijusios org. Dimensijos  Saskaity Sablonai  Baseny istorija
Rusis
LT juridinis asmuo
Pavadinimas PVM mokétojo kodas Ne PVM moketojas
LR sveikatos apsaugos ministerija LT000111222333 X O
Miestas Pasto kodas
Vilnius LT12345

Valstybé * Adresas korespondencijsi Svetainé

Lietuva

X bankas

¥ bankas Ne on

Tel, Nr El. padtas

atnaujintas@sam.lt

Susije scenarijai:

¢ Organizacijos redagavimas

Susijusios formos:
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e Organizacijos banko saskaitos registravimo modalinis langas

e Organizacijos integracijy valdymo forma

e Organizacijos nustatymy forma

e Organizacijos sutaréiy grupiy sgraso forma

e Organizacijos biseny istorijos sgraso forma

e Organizacijos scenarijy valdymo forma

5.5.2. Organizacijos banko saskaitos registravimo modalinis langas

Forma skirta perzidréti ir redaguoti organizacijos banko sagskaitos duomenis (modalinis langas “Banko
sgskaita”).

Navigacija
Organizacijos banko sgskaitos registravimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos duom.” -> paspausti mygtukg
[REDAGUOQOTI] -> vir$ lentelés ,,Banko sagskaity sagrasas” paspausti mygtukg [PRIDETI NAUJA].

Organizacijos banko sgskaitos perziiira

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos duom.” -> lenteléje ,Banko sgskaity
sgrasas” pasirinktoje eilutéje spausti perziaros piktograma.

Organizacijos banko sgskaitos redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos duom.” -> paspausti mygtukg
[REDAGUOQOTI] -> lenteléje ,Banko saskaity sgrasas” pasirinktoje eilutéje spausti perzidros piktograma.

Teisés

Zr. skyriaus ,Organizacijos duomeny redagavimo forma* teisiy apradyma.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[UZDARYTI] ‘ Skirtas uzdaryti modalinj langa.

REDAGAVIMO REZIMAS

[TESTI] Skirtas iSsaugoti nuodytus banko sgskaitos duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildytas privalomas laukas ,Banko sgskaitos Nr.*“.
Jei yra klaidy, rodomi klaidy pranesimai.

Jei néra klaidy, organizacijai iSsaugoma banko saskaita ir uzdaromas modalinis
langas.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti organizacijos banko sgskaitos sukdrimg arba redagavima.
Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti
pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavima?" su

mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama modaliniame lange.

o Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir uzdaromas modalinis langas.
Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, uZdaromas modalinis langas.
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Laukai

pavadinimas

Lauko Aprasymas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Banko saskaitos Privalomas teksto jvedimo laukas (max 34 simboliai).

Nr.

Pastaba Neprivalomas teksto jvedimo laukas (max 100 simboliy).

UzZpildoma Zymimasis langelis. Jei langelyje yra paZyméta varnelé, registruojant saskaita, kurioje tiekéjas
sgskaitoje yra redaguojama organizacija, Siuo banko sgskaitos humeriu automatiskai uzpildomas sgskaitos

laukas ,Banko sgskaitos Nr.“.

Organizacijos banko saskaity sgrase tik vienas jrasas stulpelyje ,UZpildoma sgskaitoje” gali turéti
reikSme , Taip“ (t. y. jei registruojant arba redaguojant banko sgskaitg yra pazymima varnelé, tai
paspaudus mygtuka [TESTI], jei jau yra kita banko saskaita, kuriai yra nurodyta reik§mé , Taip“,
jai reikSmé yra pakei¢iama j ,Ne“.).

5.5.3. Organizacijos nustatymy forma

Forma skirta nustatyti dimensijy nustatymus, kurios haudojamos organizacijos sgskaity priémimo procese.
Lapas rodomas, kai organizacijos tipas “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir "Tiekéjas".

Navigacija

Nustatymy perziaréjimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Nustatymai”.
Nustatymy redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Nustatymai” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI].

Teisés
Perzitréti ir redaguoti organizacijos nustatymus gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[REDAGUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezimg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam

priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos nustatymy duomenis.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.
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e Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimas langas, duomenys nei§saugomi ir forma
perjungiama j perzitros rezima.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas Aprasymas
REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Lauky grupé "Dimensijy nustatymai"

Ar sgskaitai turi bati Zymimas laukas. Skirtas paZyméti, kad sgskaitoms turi bati nurodytos dimensijos.
nurodytos dimensijos? Lauke pazymeéjus varnele, rodomi Zymimieji laukai “Ar naudojamas dimensijy
klasifikatorius?” ir ,Saskaity priémimas tik per FABIS".

Pazymeéta varnelé ir neaktyvus redagavimui, jei lauke ,Saskaity priémimas tik per
FABIS® yra pazymeéta varnelé.

Ar naudojamas dimensijy Zymimas laukas. Skirtas paZyméti, kad sgskaitose turi bati naudojamas dimensijy
klasifikatorius? klasifikatoriy reikSmes.

Pazymeéta varnelé ir neaktyvus redagavimui, jei lauke ,Saskaity priémimas tik per
FABIS® yra pazymeéta varnelé.

Saskaity priémimas tik per Zymimas laukas. Skirtas paZyméti, kad sgskaitoms bisena ,Priimta“ gali biti suteikta
FABIS tik jg gavus per integracijg su FABIS.

Neaktyvus redagavimui (gali pazymeéti tik sistemos administratorius vidiniame portale).

Pav. 119. Organizacijos nustatymy forma

PradZia Sutartys Sgskaitos Organizacija Saskaitos iS "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duom. Naudotojai Prieigos pr.  Pavadavimai Nustatymai Scenarijai  Sutarciy gr. Integracijos  Susijusios org. Dimensijos  Saskaity Sablonai  Biseny istorija

Dimensijy nustatymai

Ar sgskaitai turi bati nurodytos dimensijos?

Ar naudojamas dimensijy klasifikatorius?

Saskaity priemimas tik per FABIS

Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny redagavimo forma

5.5.4. Organizacijos scenarijy valdymo forma

Forma skirta nustatyti organizacijoje sgskaity tvirtinimo scenarijy. Lapas rodomas, kai organizacijos tipas
“Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir "Tiekéjas".
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Navigacija

Scenarijaus perzidréjimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Scenarijai”.
Scenarijaus redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Scenarijai” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI].

Teisés
Perzitréti ir redaguoti organizacijos scenarijus gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[REDAGUOTI] Skirtas perjungti forma j redagavimo rezimg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.
[PERZIURETI Skirtas atidaryti scenarijui priskirty organizacijos naudotojy sgraso formg modaliniame
NAUDOTOJUS] lange (2Zr. skyriy "Scenarijui priskirty naudotojy saraso forma").

(lauky grupéje “Scenarijaus Mygtukas aktyvus perziros rezime.
informacija”)

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos scenarijaus duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar parinktas sgskaity apdorojimo scenarijus;
Jei néra parinktas, rodomas klaidos praneSimas ir duomenys néra i§saugomi.

Jei yra parinktas, tikrinama ar jis buvo pakeistas ir ar lauke ,Taikyti visoms sutartims®
yra pazyméta varnelé.

e Jei abi sglygos netenkinamos, iSsaugomi duomenys ir perjungiama forma |
perzitros rezima.

e Jei abi sglygos tenkinamos, rodomas praneSimas modaliniame lange ,Ar tikrai
norite, kad Sis scenarijus bity taikomas visoms organizacijos sutartims? Bus
pakeistas naujy ir dar nepatvirtinty sgskaity tvirtinimo procesas pagal pasirinkto
scenarijaus tvirtinimo zingsniy kiekj (bus paSalinti arba pridéti derinimo zingsniai ir
sgskaitos tvirtinimg reikés pradeti iS naujo).” su mygtukais [TAIP] ir [NE].
Pasirinkus [NE], griztama j redagavimo rezima.
Pasirinkus [TAIP], visoms organizacijos sutartims pakei¢iamas sgskaity apdorojimo
scenarijus j nurodytg Sioje formoje, o organizacijos saskaitoms, kuriy bisena
“Sukurta’, “Pateikta” arba “Tikrinama” yra paSalinami esami derinimo Zingsniai ir
pridedami nauiji, jei reikia, pagal Sioje formoje nurodyto scenarijaus tvirtinimo zingsniy
kiekj (derinimo zingsniy kiekis yra lygis i$ tvirtinimo Zingsniy kiekio atémus 1).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas pranedimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimas langas, duomenys nei§saugomi ir forma
perjungiama j perzitros rezimag.

[REDAGUOTI] Skirtas priskirti arba pasalinti naudotojg(-us) sgskaitos derinimo Zingsniui.
Paspaudus mygtukg atidaroma organizacijos naudotojy, kurie turi role, nurodytg
sgskaity tvirtinimo scenarijuje, modaliné sgraso forma (Zr. skyriy ,Naudotojy
priskyrimo derinimo zingsniui modalinis langas®).
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Laukai

Lauko

pavadinimas

Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Pasirinkite scenarijy
sgskaity
apdorojimui:

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Pasirinkimo sagrase pateikiami scenarijai, kurie

yra uzregistruoti Vidiniame portale (SABIS Vidinis portalas -> “Administravimas" -
> “Scenarijai”).

Pasirinkus lauke reik§me yra uzpildomi lauky grupés "Scenarijaus informacija" laukai pasirinkto

scenarijaus duomenimis.
Pagal nutyléjimg formoje atvaizduojamas scenarijus, kuris priskiriamas organizacijai pagal

nutyléjimg organizacijos registravimo metu. Tai yra priskiriamas scenarijus, kuris turi pozymj

“Naudoti scenarijy pagal nutyléjima®. (SABIS Vidinis portalas -> “Administravimas” ->
“Scenarijai”).

Lauky grupé "Scenarijaus informacija"

Lauky grupé “Saskaity patvirtinimas”

Pirmas tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formoje, lauke “Pirmas
tikrintojas”, nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Pirma tikrinima gali
atlikti tik naudotojai

Atvaizduojama uz pirma tikrinima priskirto(-y) atsakingo(-y) naudotojo(-y) vardas(-ai) ir
pavardeé(-s).
Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Antras tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formoje, lauke “Antras
tikrintojas”, nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Antrg tikrinimg gali
atlikti tik naudotojai

Atvaizduojama uz antrg tikrinimg priskirto(-y) atsakingo(-y) naudotojo(-y) vardas(-ai) ir
pavardeé(-s).
Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Trecias tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formoje, lauke “Trecias
tikrintojas”, nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Trecig tikrinima gali
atlikti tik naudotojai

Atvaizduojama uz trecig tikrinimg priskirto(-y) atsakingo(-y) naudotojo(-y) vardas(-ai) ir
pavardeé(-s).
Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Ketvirtas tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formoje, lauke “Trecias
tikrintojas”, nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Ketvirtg tikrinimg Atvaizduojama uz ketvirtg tikrinimag priskirto(-y) atsakingo(-y) naudotojo(-y) vardas(-ai) ir
gali atlikti tik pavardé(-s).

naudotojai Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Tvirtintojas Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formoje, lauke

“Tvirtintojas”,
aprasSymg skyrelyje “Mygtukai”).

nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo

Lauky grupé “Saskaity priémimas”
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Uz priémimg Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formoje, lauky grupéje
atsakingas “Sgskaity priémimas”, lauke "Uz priémimg atsakingas”, nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas

[PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo aprasyma skyrelyje “Mygtukai”).
Lauky grupé “Saskaity apmokéjimas”
UZ apmokejimg Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formoje, lauky grupéje
atsakingas “Sgskaity apmokéjimas”, lauke "Uz apmokejima atsakingas”, nurodyta role. Salia rodomas
mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (zr. jo apraSyma skyrelyje “Mygtukai”).
Taikyti visoms Zymimas laukas. Skirtas paZyméti, kad $is sgskaity tvirtinimo scenarijus turi bati taikomas
sutartims visoms organizacijos sutartims.

Pav. 120. Organizacijos scenarijy valdymo forma

Pradiia Sutartys Syskaitos Orgamizaciia  Saskaitos i§ “E. saskaita”

! Organizacijos duomenys

T

e scena

Scenarijus su 3 Zingsniais

Scenarijaus informacija
Saskaity patvirtinimas

mas tiknntojas

Derintojas

myq tkririmg gall athikt tk naudotop:

Vardeneé Pavardens, Vardenis Pavardenis

Derintojas

2 ool athkn vk naudoto)s

Vardyté Pavardyte, Vardukas Pavardukas

Tvirtintojas

Saskaity priémimas

Priemejas

Saskaity apmokéjimas

Apmokétojas

Paldausimai  Ataskaitos

Susije scenarijai:

e Scenarijaus registravimas / redagavimas

Susijusios formos:

e Scenarijui priskirty naudotojy sgraso forma

e Organizacijos duomeny redagavimo forma
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5.5.5. Scenarijui priskirty naudotojy sgraso forma

Forma skirta perzidréti organizacijos naudotojy sgrasa, kuriy bisena “Aktyvus” ir naudotojui priskirta rolé
atitinka scenarijaus Zingsnyje nurodyta role.

Navigacija
SABIS Isorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Scenarijai” ir spausti mygtukg [PERZIURETI
NAUDOTOJUS].

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perZitros piktograma -> lapas “Sutarties
nustatymai” ir spausti mygtuka [PERZIURETI NAUDOTOJUS].

Teisés
PerZitréti organizacijos naudotojy sara8g, kurie turi role, nurodytg organizacijos sagskaity tvirtinimo
scenarijuje, gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

PerZiaréti organizacijos naudotojy sgrasa, kurie turi role, nurodytg sutarties sgskaity tvirtinimo scenarijuje,
gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “SutarCiy administratorius”, “Sagskaity administratorius”, “Saskaity

perzitrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius".

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
[UZDARYT]I] Skirtas uzdaryti forma.
Laukai
‘ Lauko pavadinimas Aprasymas

Naudotojy sgrasas — atvaizduojamas formos pavadinimas.
PERZIUROS REZIMAS

Vardas Atvaizduojamas organizacijos naudotojo vardas.

Pavarde Atvaizduojama organizacijos naudotojo pavardé.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Vardas" (A-Z).
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Pav. 121. Scenarijui priskirty naudotojy sgraso forma

Naudotojy sgrasas X

Vardas Pavarde

Vardas Pavardis

Vardyté Pavardyte
UZDARYTI

Susijusios formos:

e Organizacijos scenarijy valdymo forma

e Derinimo Zingsniui priskirty naudotojy sgraso forma

5.5.6. Naudotojy priskyrimo derinimo zingsniui modalinis langas

Forma skirta redaguoti organizacijos naudotojy, kuriy bisena “Aktyvus” ir naudotojui priskirta rolé atitinka
scenarijaus zingsnyje nurodytg role, priskyrimg derinimo Zingsniui.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Scenarijai” -> mygtukas [REDAGUOT]I] -> mygtukas
[REDAGUOQOTI]

Teisés
Redaguoti organizacijos naudotojy priskyrimg derinimo Zingsniui, gali naudotojas, kuriam priskirta rolé
»organizacijos administratorius®.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti pazymétus sarase ir pasalinti nepazymétus sarase naudotojus prie
derinimo Zingsnio.
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Paspaudus mygtuka, iSsaugomi duomenys ir uzdaromas naudotojy priskyrimo
modalinis langas. Atnaujinami naudotojai, matomi atitinkamame lauke "X tikrinima gali
atlikti tik naudotojai”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti redagavima. Paspaudus mygtukg uzdaromas naudotojy priskyrimo
modalinis langas.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas Aprasdymas
Naudotojy priskyrimas — atvaizduojamas formos pavadinimas.
REDAGAVIMO REZIMAS

Zymimasis langelis. PaZymétas, jei naudotojas yra priskirtas.

Vardas Atvaizduojamas organizacijos naudotojo vardas.

Pavardée Atvaizduojama organizacijos naudotojo pavardé.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Vardas" (A-Z).

Pav. 122. Derinimo zingsniui priskiriamy naudotojy saraso forma

Naudotojy priskyrimas X
o=  |=

D Varde Pavardée

D Vardinis Pavardinis

SAUGOTI ATSAUKTI

Susijusios formos:

e Organizacijos scenarijy valdymo forma

e Scenarijui priskirty naudotojy sgraso forma

5.5.7. Organizacijos dimensijy saraso forma

Forma perzilréti organizacijos dimensijy sgrasg. Lapas “Dimensijos” rodomas, kai organizacijos tipas
“Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir "Tiekéjas".

Pastaba: organizacijos dimensijos j SABIS gaunamos per integracijg su universalia sgsaja. Bendrosios
dimensijos (kuriy tipas “Finansavimo léSy Saltinis” ir “Funkciné klasifikacija”) gaunamos i FABIS (jos yra

vienodos visoms organizacijoms). Kity tipy dimensijos gaunamos i$ kiekvienos organizacijos integracijos (jos
yra skirtingos kiekvienai organizacijai).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Dimensijos”.
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Teisés
Perzitréti organizacijos dimensijy sgrasg gali Pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti organizacijos dimensijy sgraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy

pasirinkimas] pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjimg pazymeéti visi stulpeliai (t. y. rodomi sgrase):
“Tipas®, “Kodas”, “Pavadinimas”, “Tévinio jraso kodas”, “Galioja nuo”, “Galioja iki” ir
“Atnaujinta”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis
yra pasalinimas i$ sagraso.

Laukai

Lauko Aprasymas
pavadinimas

Lauky grupé ,Paieska“:

Tipas Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas dimensijy tipy klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais. Atrenkamos organizacijos dimensijos, kuriy tipas sutampa su lauke parinkta
reikSme.

Kodas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos dimensijos, kuriy kodas ar jo dalis sutampa su

lauke nurodyta reikSme.

Pavadinimas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos dimensijos, kuriy pavadinimas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Lentelés ,Organizacijos dimensijos" stulpeliai:

Tipas Atvaizduojamas organizacijos dimensijos tipo pavadinimas (dimensijy tipy klasifikatoriaus
reikSmés pavadinimas).

Kodas Atvaizduojamas organizacijos dimensijos kodas.

Pavadinimas Atvaizduojamas organizacijos dimensijos pavadinimas.

Tévinio jraSo Atvaizduojamas organizacijos dimensijos tévinio jraSo kodas.

kodas

Galioja nuo Atvaizduojama organizacijos dimensijos galiojimo pradzios data (formatu “YYYY-MM-DD”).

Galioja iki Atvaizduojama organizacijos dimensijos galiojimo pabaigos data, jei tokia yra (formatu “YYYY-
MM-DD”).

Atnaujinta Atvaizduojama organizacijos dimensijos atnaujinimo (paskutinio gavimo per integracijg) data ir

laikas (formatu “YYYY-MM-DD hh:mm:ss”).

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Tipas" (A-Z).
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Pav. 123. Organizacijos dimensijy saraso forma

SABIS UAB "Pirkéjo Organizacija” T Keisti W4 Mokymai DUK T % Vardas Pavardée % Atsijungti

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos is "E. sgskaita” Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duom.  Naudotojai  Prieigos pr. Pavadavimai Nustatymai Scenarijai  Sutariygr. Integracijos  Susijusios org. Busenyistorija  Dimensijos  Saskaity Sablonai

Tipas Kodas Pavadinimas

Organizacijos dimensijos

m Tevnoimsokodas W Anauinta

Finansavimo lésy Le11a Valstybes biudZeto pajamy is mokesciy dalis ir kitos lésos, kuriy panaudojimo apimtis i tiksliné paskirtis nurodyta jstatyme ar 20260115 Jopsoras | 20241219
sattinis Vyriausybés nutarime 1519:38
Emaneavimolay 17 Tikslins paskirties valstybés biudzeto lésos1 20240115 2050115 20241219
sattinis 1519:38
Finansavimo lésy 16111 Valstybes biudzeto pajamy is mokesziy dalis i kitos lé3os, kuriy panaudojimo apimtis ir tiksline paskirtis nurodyta jstatyme ar | ¢ 20280115 250145 20241210
saltinis Vyriausybés nutarime 08:52:25
Finansavimo lésy o - - 2024-12-10
Zaltinis 16 Tikslinés paskirties valstybés biudzZeto léSos 2024-01-15 2025-01-15 08:52:25
2024-12-10
Funkciné Klasifikacija 01.0401.02.  Dotacijos, paskolos arba subsidijos paremti mokslinio tyrimo ir tyrimus  01.04.01 2024-01-15 20050115 20
Funkcine lasifikacija  01.04.01 Pagrindiniai tyrimai (8P) 20240115 2050115 29241210

o 20 50 100 Puslapis 1§ 1 (Viso eilugiy: 6 o

5.5.8. Organizacijos sutarciy grupiy sgraso forma

Forma skirta pateikti organizacijai uzregistruoty sutar€iy grupiy sgrasa. Sutarciy grupés skirtos valdyti
sgskaity ir sutar€iy matomumg organizacijos naudotojams. Lapas rodomas, kai organizacijos tipas “Pirkéjas”
arba “Pirkéjas” ir "Tiekéjas".

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “SutarCiy grupés”.

Teisés

Perzitréti sutarCiy grupiy sgraSg gali Pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Perzitréti, sukurti, redaguoti, pasalinti sutarCiy grupe gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas | Aprasymas |

PERZIUROS REZIMAS

[+ PRIDETI NAUJA] Skirtas atidaryti sutarc€iy grupés registravimo formg (Zr. skyriy “Sutarciy grupés
registravimo formg”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.
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[+ PRIDETI NAUJA
ZODINE]

Skirtas atidaryti Zodiniy sutargiy grupés registravimo formg (zr. skyriy “Zodinés sutargiy
grupés registravimo formg”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

VEIKSMUY STULPELIS

Piktograma [PerZitréti]

Skirtas atidaryti sutarties grupes duomeny perzidros formg (zr. skyriy “Sutarciy grupes
registravimo formg” arba ,Zodinés sutar€iy grupés registravimo forma®).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam suteikta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti sutarties grupe. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam suteikta rolé
»Organizacijos administratorius®.

Paspaudus mygtukg rodomas dialogo langas "Ar tikrai norite pasalinti sutarciy grupe?"
su mygtukais [TAIP] ir [NE] (dialogo lango pavadinimas "PraneSimas”). Paspaudus
[TAIP] tikrinama ar sutarc€iy grupeé turi susijusiy jrasy:

o Jei sglyga netenkinama, paSalinama sutarciy grupé ir parodomas sékmés
pranedimas "Duomenys sékmingai pasalinti".
o Jei sglyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange "Negalima
iStrinti duomeny, nes turi susijusiy jrasy” su mygtuku [TESTI].
Paspaudus [TESTI] - uzdaromas modalinis pranesimo langas.
Mygtukas nerodomas automatigkai sukurtoms sutargiy grupéms “Zodinés sgskaitos” ir
“Visos sutartys”, kurios sukuriamos organizacijos registravimo metu, kuriy tipas
.Pirkéjas* arba ,Pirkéjas” ir ,Tiekéjas".

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy
pasirinkimas]

Skirta atidaryti sutarciy grupiy sgraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy

pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjima:

e pazymeti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Grupés pavadinimas®, “Aprasymas”,
“Zodiné”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,

jis yra pa$alinimas i$ sgraso.

Laukai

Lauko
pavadinimas

Lauky grupé ,PaiesSka“:

Aprasdymas

Grupés Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos sutarciy grupés, kuriy pavadinimas ar jo dalis sutampa su
pavadinimas lauke nurodyta reikSmé.

Lentelés ,Sutarciy grupiy sgrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS

Grupés Atvaizduojama "Sutarciy grupés" registravimo formoje, lauke "Grupés pavadinimas", nurodyta
pavadinimas reikSmeé.
Aprasymas Atvaizduojama "Sutarciy grupés" registravimo formoje, lauke "Aprasymas"”, nurodyta reikSmé.

Atvaizduojamos dvi eilutés teksto, uzvedus pelés Zymeklj ant teksto, rodomas pagalbinis tekstas
su visu tekstu.

Zodiné Atvaizduojama ,Taip®, jei sutarc€iy grupé yra Zodiniy sutarciy grupé.
Atvaizduojama ,Ne*, jei sutarciy grupé yra nezodiniy sutarciy grupé

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Grupés pavadinimas” (A-Z).
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Pav. 124. Organizacijos sutaréiy grupiy saraso forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos is "E. sgskaita” Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duom. Naudotojai  Prieigos pr. Pavadavimai Nustatymai Scenarijai  Sutariygr. Integracijos  Susijusios org. Dimensijos  Saskaity $ablonai  Buseny istorija
Grupés pavadinimas
Sutaréiy grupiy sarasas + PRIDETI NAUJA ZODINE + PRIDETI NAUJA
G

e — ! _m
Sutaréiy grupe X Ne © 8
Sutaréiy grupé Z Aprasymas Ne (o3|
Visos sutartys Ne [0}
Zodinés saskaitos Taip @
Zodinés sutarciy grupés su Tiekéju X Taip @
Zodinés sutaréiy grupés su Tiekéju Y Aprasymas Taip @
0 20 50 100 Puslapis 11 1 (Viso eiludiy: 6 o

Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny redagavimo forma

e Sutaréiy grupés registravimo forma

5.5.9. Sutarciy grupés registravimo forma

Forma skirta uZregistruoti, perziaréti ir redaguoti sutarciy grupe.

Navigacija
Naujos sutar&iy grupés registracija

SABIS I$orinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Sutaréiy grupés” spausti mygtukg [+ PRIDETI
NAUJA].

Sutarciy grupé redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Sutarciy grupés” pasirinkti sutarciy grupe ir spausti
perzitros piktogramg, mygtukas [REDAGUOTI].

Sutarciy grupés perzitréjimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Sutarciy grupés” pasirinkti sutarciy grupe ir spausti
perzitros piktogramg

Teisés

Teisiy aprasyma ziGrékite skyriaus ,Sutarciy grupiy sgraso forma“ dalyje ,Teisés".
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Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[REDAGUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezimg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam

suteikta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Mygtukas nerodomas automatiskai sukurtoms sutaréiy grupéms: “Zodinés saskaitos” ir
“Visos sutartys”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti sutarties grupés duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai ir duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, i8saugomi duomenys ir uZdaromas modalinis langas.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtukg, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai
nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromi modaliniai langai ir grjiztama j sutarciy grupiy sgrasa.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas Aprasdymas
REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Sutarciy grupés duomenys — atvaizduojamas formos pavadinimas.

Grupés pavadinimas Privalomas teksto jvedimo laukas.

Aprasdymas Teksto jvedimo laukas.

Pav. 125. Sutaréiy grupés registravimo forma

Sutarciy grupés duomenys

SAUGOTI ATSAUKTI

Grupés pavadinimas

Aprasymas

Susijusios formos:

e Organizacijos sutarciy grupiy sgraso forma

5.5.10. Zodinés sutaréiy grupés registravimo forma

Forma skirta uZregistruoti, perzitréti ir redaguoti Zodine sutarciy grupe.
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Navigacija

Naujos Zodinés sutarciy grupés registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Sutaréiy grupés” spausti mygtukg [+ PRIDETI

NAUJA ZODINE].

Zodinés sutaréiy grupés redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Sutarciy grupés” pasirinkti Zodiniy sutar€iy grupe ir
spausti perzitros piktogramg, mygtukas [REDAGUOTI].

Zodinés sutargiy grupés perziaréjimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Sutarciy grupés” pasirinkti Zodiniy sutar€iy grupe ir

spausti perzitros piktogramg

Teisés

Teisiy aprasyma ziGrékite skyriaus ,Sutarciy grupiy sgraso forma“ dalyje ,Teisés".

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas
PERZIUROS REZIMAS

Aprasdymas

[REDAGUOTI]

Skirtas perjungti forma j redagavimo rezimg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
suteikta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Mygtukas nerodomas automatiskai sukurtoms sutaréiy grupéms: “Zodinés saskaitos” ir
“Visos sutartys”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI]

Skirtas iSsaugoti Zodinés sutarties grupés duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar pridétas bent vienas tiekéjas lenteléje , Tiekéjy sarasas®;

e ar né viena i$ nurodyty sgrase organizacijy néra nurodyta kitoje to paties pirkéjo
sutarciy grupéje.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai ir duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy:

o iSsaugomi sutarCiy grupés duomenys;

e visoms sutartims, kurioms yra priskirta $i grupé, ji bus pasalinta (jei sutarties grupé
jau buvo sukurta ir yra redaguojama);

e visoms esamoms sutartims (nesvarbu kada jos registruotos ir kokia jy bdsena),
kuriy tipas yra “Zodiné sutartis* ir kuriy:
« tiekéjas sutampa su sutarciy grupei nurodytu tiekéju, priskiriama Si sutarciy
grupe;
+ tiekéjas nesutampa neé su vienu sutarciy grupés tiekéju ir sutarciai néra priskirta
jokia kita sutar¢iy grupé, priskiriama sutarciy grupé ,Zodinés saskaitos”.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtukg, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai
nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.
e Paspaudus [TAIP] uzdaromi modaliniai langai ir griztama j sutarciy grupiy sara$a.

[+ PRIDETI NAUJA]

Skirtas atidaryti modalinj langg “Tiekéjo pridéjimas” (zr. skyriy “Kito tiekéjo pridéjimo
modalinis langas”).

VEIKSMUY STULPELIS

Piktograma [Salinti]

Skirta pasalinti tiekéja.
Paspaudus mygtukg rodomas veiksmo patvirtinimo pranesimo langas "Ar tikrai norite
pasalinti jra8g?" su mygtukais [TAIP] ir [NE].
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o Paspaudus [TAIP] tiekéjas pasalinamas.

e Paspaudus [NE] - uzdaromas dialogo langas.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas Aprasymas
REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Sutarciy grupés duomenys — atvaizduojamas formos pavadinimas.

Grupés pavadinimas Privalomas teksto jvedimo laukas.

Aprasdymas Teksto jvedimo laukas.

Lentelés “Tiekéjy sarasas” stulpeliai:
Jei tiekéjas formoje dar néra nurodytas, rodomas tuséias sgrasas su uzrasu ,Néra duomeny®.

Tiekéjo kodas Atvaizduojamas tiekéjo kodas.

Tiekéjo pavadinimas Atvaizduojamas tiekéjo pavadinimas.

Pav. 126. Zodinés sutaréiy grupés registravimo forma

SutarCiy grupés duomenys

SAUGOTI ATSAUKTI

Grupés pavadinimas *

Aprasymas

Tiekéjo kodas Tiekéjo pavadinimas

Néra duomeny

o 20 50 100 Puslapis 1i$ 1 (Viso eiluciy: 0) o

Susijusios formos:

Organizacijos sutaréiy grupiy sgraso forma

5.5.11. Organizacijos integracijy valdymo forma
Forma skirta perzitréti organizacijos integracijy su iSorinémis sistemomis sgrasg, pridéti naujg integracijg
arba sugeneruoti naujg prisijungimo kodg pasirinktai integracijai.

Uzregistravus integracija yra sugeneruojamas unikalus kliento identifikatorius (ID) ir prisijungimo kodas,
kurie naudojami, kai uzregistruota iSoriné sistema kreipiasi j SABIS norédama gauti arba atiduoti duomenis
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naudojant universalig sgskaitos duomeny sgsajg. Dél saugumo sugeneruotas prisijungimo kodas yra
uzkoduojamas ir neberodomas sistemoje, todél naudotojas turi jj nusikopijuoti ir iSsisaugoti kol jis yra rodomas
modaliniame lange. To nepadarius arba pametus prisijungimo koda, galima generuoti nauja.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Integracijos”.

Teisés

Perzitréti integracijy sgradg, sukurti naujg integracijg ir generuoti naujg prisijungimo kodg pasirinktai
integracijai gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “Organizacijos administratorius”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas

[PRIDETI SISTEMA]

Aprasymas

Skirtas atidaryti naujos integracijos su iSorine sistema sukdrimo modalinj langa “Nauja
sistema", kuriame yra:

1. Sistemos pavadinimas - privalomas teksto jvedimo laukas. Jvedamas sistemos, kuri
naudos universalig sgsaja, pavadinimas.

2. [SAUGOTI] - mygtukas skirtas patikrinti ar lauke “Sistemos pavadinimas” jvesta
reikSme. Jei ji néra jvesta, rodomas klaidos praneSimas. Jei ji yra jvesta, atidaromas
modalinis langas “Prisijungimo kodas”, kuriame yra:

e lauke “Prisijungimo kodas” atvaizduojamas sugeneruotas simboliy rinkinys ir

o atvaizduojamas jspéjimas: “ISsisaugokite nurodytg kodg, nes jis rodomas tik vieng
karta.”.

e Mygtukas [UZDARYTI], kurj paspaudus uzdaromas modalinis langas, i§saugoma
nauja organizacijos integracija (integracijos prisijungimo kodas yra i§saugomas
uzkoduotas) ir ji atvaizduojama sagrase.

3. [ATSAUKTI] - mygtukas skirtas atSaukti integracijos sukdrima ir uzdaryti modalinj

langa.

Paspaudus mygtuka, jei SABIS administratorius vidiniame portale uzblokavo

organizacijos prieigg prie universalios sgsajos, rodomas pranesimas “Organizacijos

prieiga prie integracijy yra blokuota. Kreipkités j sistemos administratoriy”. Jei prieiga
néra blokuota, rodomas modalinis langas “Nauja sistema".

[GENERUOTI KODA)]

Skirtas atidaryti pasirinktos integracijos naujo prisijungimo kodo generavimo modalinj
langa “Prisijungimo kodas”, kuriame yra:

e lauke “Prisijungimo kodas” atvaizduojamas sugeneruotas simboliy rinkinys ir

e atvaizduojamas jspéjimas: “ISsisaugokite nurodytg kodg, nes jis rodomas tik vieng
karta.”.

e Mygtukas [UZDARYTI], kurj paspaudus uzdaromas modalinis langas,
uzkoduojamas ir iSsaugomas naujas integracijos prisijungimo kodas.

Paspaudus mygtuka, jei SABIS administratorius vidiniame portale uzblokavo
organizacijos prieigg prie universalios sgsajos, rodomas pranesimas “Organizacijos
prieiga prie integracijy yra blokuota. Kreipkités j sistemos administratoriy”. Jei prieiga
néra blokuota, rodomas modalinis langas “Prisijungimo kodas".

Laukai

‘ Lauko pavadinimas

Aprasdymas

Lentelés “Universali saskaity duomeny sasaja” stulpeliai:

Sistemos pavadinimas ‘ Atvaizduojamas sistemos, kuri naudoja universalig sgsaja, pavadinimas.
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Kliento ID Atvaizduojamas sistemai priskirtas kliento identifikacinis kodas, reikalingas autentifikacijos

tokeno gavimui.

Jei SABIS administratorius vidiniame portale uzblokavo organizacijos prieigg prie universalios sgsajos, virs lentelés

rodomas uzrasas: “PRIEGA PRIE INTEGRACIJY YRA BLOKUOTA. KREIPKITES | SISTEMOS
ADMINISTRATORIY.”

Pav. 127. Organizacijos integracijy valdymo forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos i$ "E. saskaita”

Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duomenys  Naudotojai  Prieigos praSymai  Pavadavimai  Nustatymai Scenarijai  SutarCiy grupés Integracijos  Susijusios organizacijos  Blsenyistorija  Dimensijos

Universali saskaity duomeny s3asaja

T
Integracija su “Pavadinimas 1 xJj5SCgxygZDWmIW ‘ GENERUOTI KODA ‘
Integracija su "Pavadinimas 2" 420wj9SkWoliXF26 ‘ GENERUOTI KODA ‘
Integracija su "Pavadinimas 3" ZwQ3dxYkO78tlUXa ‘ GENERUOTI KODA ‘
° 20 50 100 °

Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny redagavimo forma

5.5.12. Organizacijos saskaity Sablony saraso forma

Forma skirta perzidréti organizacijai uZregistruoty saskaity Sablony sgrasa, inicijuoti naujo Sablono
sukdrima, inicijuoti pasirinkto sgskaitos $ablono perzZitrg arba pasalinima.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Saskaity Sablonai”.

Teisés

PerZiGréti organizacijos sgskaity Sablony sarasa, sukurti naujg saskaitos Sablong, perzidréti pasirinktg
Sablong ir jj pa&alinti gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sagskaity administratorius”,

“Zodiniy saskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”;

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[+ PRIDETI NAUJA] Skirtas atidaryti tus¢ig sgskaitos Sablono registravimo formg redagavimo rezime (zr.

skyriy “Sagskaitos Sablono registravimo forma”).
‘ LENTELES STULPELIS “VEIKSMAI”:
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Piktograma [PerZitréti] Skirtas atidaryti sgskaitos Sablono registravimo forma perzidros rezime (zr. skyriy
“Sagskaitos Sablono registravimo forma”).

Piktograma [Salinti] Skirtas pasalinti sgskaitos Sablong. Paspaudus mygtukg rodomas pranesimas “Ar tikrai
norite istrinti §j jrasa?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIU:
Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sgskaity Sablony sgraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy

pasirinkimas] pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjimg pazymeéti visi stulpeliai (t. y. rodomi sgrase):
“Pavadinimas®, “Saskaitos eilu¢iy kiekis” ir “Naudotojas”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis
yra pasalinimas i$ sgraso.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

Lentelés ,Saskaity Sablony sagrasas" stulpeliai:

Pavadinimas Atvaizduojama saskaitos Sablono registravimo formos lauke "Pavadinimas" nurodyta
reikSmé.

Saskaitos eiluciy Atvaizduojamas saskaitos Sablone uzpildyty eiluciy kiekis.

kiekis

Naudotojas Atvaizduojamas naudotojo, kuris paskutinis redagavo sagskaity Sablong, vardas ir pavardé.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pavadinimas" (A-Z).

Pav. 128. Organizacijos saskaity Sablony sgraso forma

PradZia Sutartys Sgskaitos Organizacija SaskaitosiS “E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duom. Naudotojai Prieigos pr. Pavadavimai Integracijos Busenyistorija  Saskaity Sablonai

Saskaity Sablony sarasas + PRIDETI NAUJA
r]
e e

Saskaitos Sablonas Nr. 1 3 Vardenis Pavardenis

@
o 20 50 100 Puslapis 15 1 (Viso eilugiy a

5.5.13. Saskaitos Sablono registravimo forma

Forma skirta registruoti, perziaréti ir redaguoti sgskaitos Sablono duomenis.

Navigacija
Naujo sgskaitos Sablono registracija

SABIS I$orinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Saskaity $ablonai” -> spausti mygtukg [+ PRIDETI
NAUJA]
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Saskaitos Sablono perzidra

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Saskaity $ablonai” -> sgrase pasirinktam sgskaitos
Sablonui spausti perzitros piktogramag

Saskaitos Sablono redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Saskaity $ablonai” -> sgrase pasirinktam sgskaitos
Sablonui spausti perziiros piktogramg -> spausti mygtukg [REDAGUOTI]

Teisés

Teisiy aprasyma ziGrékite skyriaus ,,Organizacijos sgskaity Sablony sgraso forma“ dalyje , Teisés".

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas  ApraSymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] ‘ Skirtas perjungti formg j redagavimo rezima.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos $ablono duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildytas pavadinimas;

e ar pridéta bent viena sgskaitos eiluté.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai ir duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos $ablono duomenys ir forma perjungiama j perzitros
rezima.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos Sablono sukarimg arba redagavima. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas prane8imas langas ir griztama j organizacijos saskaity
Sablony sgrasa (sukdrimo atveju) arba j formos perzitros rezimg (redagavimo atveju).

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j organizacijos saskaity

Sablony sgrasa (sukdrimo atveju) arba j formos perzitros rezimg (redagavimo atveju).

[+ PRIDETI NAUJA] Skirta atidaryti tuS¢ig saskaitos eilutés duomeny registravimo formg modaliniame lange
redagavimo rezime (Zr. skyriy “Sagskaitos eilutés duomeny registravimo modalinis
langas”).

Vir$ lentelés “Saskaitos eilu¢iy sgrasas” esanti piktograma ir lentelés stulpelyje “Veiksmai” esantys mygtukai yra

analogiski saskaitos registravimo formoje esanciam sgskaitos eilu€iy sgrasui - apraSyma Zr. skyriuje "Sgskaitos

duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas Aprasymas
PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Lauky grupés “Saskaitos Sablonas” laukai:

Pavadinimas ‘ Privalomas teksto jvedimo laukas.

Lentelé “Saskaitos eilu¢iy sarasas” yra analogiska sgskaitos registravimo formoje esanciam sgskaitos eiluciy

sgrasui - apras8ymag Zr. skyriuje "Sgskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés™.
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Pav. 129. Saskaitos Sablono registravimo forma

PradZia Sutartys Sgskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys / Saskaity Sablonai / Saskaitos Sablonas

ETEl  Amsaukn

Saskaitos Sablonas

Pavadinimas *

Saskaitos $ablonas Nr. 1

Saskaitos eiluiy sarasas
r]
I e ) e T e e e e
1 Pirma preke 3 vienetas (vnt.) 95 0,00 0,00 2850 21% (OB |
2 Antra preké 10 vienetas (vnt.) 1599 0,00 0,00 15990 21% (o |
3 Trecia preke 33 vienetas (vnt.) 55 0,00 0,00 181500 21% (OB |
o 20 50 100 Puslapis 11§ 1 (Viso eiluéiy: 3) o

5.5.14. Organizacijos buseny istorijos sgraso forma

Forma skirta perzidréti organizacijos buseny istorijos sgra3a.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Blseny istorija”.

Teisés

Perziréti organizacijos biseny istorijg gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ roliy ,Organizacijos
administratorius®, “Tiekéjo specialistas”, “SutarCiy administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Sgskaity
perzidrétojas”, “Derintojas”, “Priémeéjas”, “Tvirtintojas”, “Apmokétojas”, “Zodiniy saskaity registratorius”,
“Sgskaity registratorius”.

Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Lentelés ,Buseny sgrasas" stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS

Bisenos data Atvaizduojama bisenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.
Basena Atvaizduojama organizacijos blsenos reikSmé.
Komentaras Atvaizduojama busenos lange jraSytas komentaras.
Naudotojas Atvaizduojamas naudotojas suteikes biseng.
Perkeltiems duomenims i$ E. Sgskaitos atvaizduojama reikSme ,SISTEMA SABIS".
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Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.

Pav. 130. Organizacijos biiseny istorijos sgraso forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija Saskaitos iS "E. saskaita”

Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys
Organizacijos duomenys  Naudotojai  Prieigos praSymai  Pavadavimai  Nustatymai  Scenarijai  Sutar€iy grupés Integracijos  Susijusios organizacijos Busenyistorija  Dimensijos

Buseny sarasas

G
Sasencs cata ¢ _
2024-05-22 12:49:04 Aktyvi super admin
2024-05-22 12:46:01 Sukurta super admin
- o

Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny redagavimo forma

5.6. Organizacijos naudotojy administravimas

5.6.1. Organizacijos naudotojy saraso forma

Forma skirta perzidréti organizacijos naudotojy sarasg. Registruoti naujg naudotojg arba redaguoti esamo
naudotojo duomenis. Aktyvuoti naudotojo arba blokuoti naudotojo paskyrg. Pasalinti uzregistruotg naudotoja.
Meniu matomas naudotojui, kuris turi role “Organizacijos administratorius”.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Naudotojai”.

Teisés

Perzitréti organizacijos naudotojy sgrasg gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ roliy ,Organizacijos

administratorius®, “Tiekéjo specialistas”, “SutarCiy administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Sgskaity
perzidrétojas”, “Derintojas”, “Priémeéjas”, “Tvirtintojas”, “Apmokétojas”, “Zodiniy sagskaity registratorius”,
“Sgskaity registratorius”.

Sukurti, pasalinti, aktyvuoti, blokuoti organizacijos naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé
»organizacijos administratorius®.

Redaguoti visy naudotojo informacijg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Perziaréti ir redaguoti tik savo naudotojo duomenis gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i3
roliy “Tiekejo specialistas”, “Sutarciy administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzitrétojas”,
“Derintojas”, “Priéméjas”, “Tvirtintojas”, “Apmokeétojas”, “Zodiniy sgskaity registratorius”, “Sagskaity
registratorius”.
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Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[+ SUKURTI NAUJA] Skirtas atidaryti organizacijos naudotojos registravimo formg (zr. skyriy “Organizacijos
naudotojo registravimo forma”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

VEIKSMUY STULPELIS

Piktograma [PerZitréti] Skirtas atidaryti organizacijos naudotojo registracijos forma perzidros rezime (Zr. skyriy
"Organizacijos naudotojo registravimo forma").

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé: ,Organizacijos administratorius”.
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ roliy “Tiekéjo specialistas”,
“Sutarciy administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”,
“Derintojas”, “Priémeéjas”, “Tvirtintojas”, “Apmokétojas”, “Zodiniy sgskaity registratorius”,
“Saskaity registratorius” ir rodomas tik ties to naudotojo duomeny jrasu (t.y., gali perziareéti
tik savo duomenis).

Piktograma [Salinti] Skirtas pasalinti organizacijos naudotojg. Mygtukas aktyvus, kai organizacijos naudotojo
blsena “Sukurtas”. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos
administratorius®.

Paspaudus mygtukg rodomas dialogo langas "Ar tikrai norite pasalinti naudotojg?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE] (dialogo lango pavadinimas "PraneSimas”).

Paspaudus [TAIP] tikrinama ar organizacijos naudotojas turi susijusiy jrasy (rolés,
prieigos prasymas / organizacijos registracijos prasymas).

e Jei turi, rodomas dialogo langas su praneSimu “Naudotojo pa$alinti negalima, nes turi
susijusiy jrasy” su mygtuku [TESTI]. Paspaudus [TESTI], uzdaromas dialogo langas ir
griztama j sgraso forma.

¢ Jei neturi, tikrinama ar organizacijos naudotojo busena "Sukurta” (t. y. ar nepasikeité).
o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés pranesimas "Duomenys sékmingai pasalinti".

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Jvyko nenumatyta sistemos
klaida".

Paspaudus [NE] - uzdaromas dialogo langas.

[AKTYVUOTI] Skirta aktyvuoti organizacijos naudotojg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta
rolé ,Organizacijos administratorius” ir naudotojo bisena “Sukurtas” arba “Blokuotas”.

1. Paspaudus mygtuka tikrinama ar yra pateiktas prieigos pradymas Zr. skyriy
.Prieigos prasymy forma skirta Organizacijos administratoriui®.

Jei sglyga tenkinama, rodomas dialogo langas su praneSimu “Norédami aktyvuoti
naudotojg patvirtinkite naudotojo prieigos prasyma“ su mygtuku [TESTI].

2. Jei salyga netenkinama, tikrinama ar organizacijos naudotojui priskirta bent viena
rolé.

o Jei sglyga netenkinama, rodomas dialogo langas su praneSimu “Naudotojo aktyvuoti
negalima, nes jam nepriskirta nei viena rolé” su mygtuku [TESTI].

o Jei salyga tenkinama, atidaromas busenos keitimo langas su lauku “Komentaras®
(laukas “Komentaras” - neprivalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Paspaudus [TESTI] tikrinama ar organizacijos naudotojo bisena "Sukurtas" arba
“Blokuotas” (t. y. ar nepasikeité).

o Jei sglyga tenkinama, naudotojui suteikiama bisena “Aktyvus” ir rodomas sékmés
pranedimas "Blsena pakeista".

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Busenos pakeisti
nepavyko, nes blsena néra "Sukurtas" arba “Blokuotas”.

e Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas pranesimas "Biisena nebus pakeista. Ar tikrai
norite atSaukti bisenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir griztama j basenos keitimo langa.

© UAB ,Novian Systems*, 2025 326



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00
Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimo langas ir bisenos keitimo langas ir bisena néra
pakeiCiama.
Bet kokie kiti, Cia neapraSyti, neigiami scenarijai i88aukia pranesimg "Jvyko klaida,
bandykite dar kartg".
[BLOKUOQOTI] Skirta blokuoti organizacijos naudotojg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta

rolé ,Organizacijos administratorius” ir naudotojo bisena “Blokuotas”..

Paspaudus mygtuka tikrinama ar yra kitas naudotojas organizacijoje, kurio busena
“Aktyvus” ir turi role “Organizacijos administratorius”.

Jei sglyga netenkinama, parodomas dialogo langas su pranesimu “Negalima uzblokuoti
paskutinio naudotojo, kuris turi organizacijos administratoriaus rolge“ su mygtuku [TESTI].

Jei sglyga tenkinama, atidaromas bsenos keitimo langas su lauku “Komentaras*® (laukas
“Komentaras” - privalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

e Paspaudus [TESTI] tikrinama ar organizacijos naudotojo bisena "Aktyvus" (t. y., ar
nepasikeité).

o Jei sglyga tenkinama, naudotojui suteikiama bisena “Blokuotas” ir rodomas sékmés
pranedimas "Blsena pakeista".

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Busenos pakeisti
nepavyko, nes bldsena néra "Aktyvus".

e Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas pranesimas "Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite
atSaukti bisenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir griztama j basenos keitimo langa.

Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimas langas ir bisenos keitimo langas ir bisena

néra pakeiciama.

Bet kokie kiti, ¢ia neapra$yti, neigiami scenarijai i$§aukia praneSimg "Jvyko klaida,

bandykite dar kartg".

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

pasirinkimas]

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti naudotojy sarasSo stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy pasirinkimas”,

kurioje pagal nutyléjima:

e pazyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Vardas.”, “Pavardé.”, “El. pastas”, “Tel. Nr”,
“Naudotojo rolés”, “Busena”,

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis

yra pasalinimas i$ sgraso.

Laukai

Lauko
pavadinimas

Aprasdymas

Lauky grupé ,PaiesSka“:

Vardas Teksto jvedimo laukas. Atrenkami organizacijos naudotojai, kuriy Vardas ar jo dalis sutampa su
lauke nurodyta reikSme.
Pavarde Teksto jvedimo laukas. Atrenkami organizacijos naudotojai, kuriy Pavardé ar jo dalis sutampa su

lauke nurodyta reikSme.

Naudotojy rolé (-
s)

Keliy reik8miy pasirinkimo laukas. Atrenkami organizacijos naudotojai, kuriy rolé (-€s) sutampa
su lauke nurodyta (-omis) reikSmémis.

Blsena

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Galimos reikSmés:

e Sukurtas

e Aktyvus

e Blokuotas

Atrenkami organizacijos naudotojai, kuriy bisena sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Lentelés ,Organizacijos naudotojy sgrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS
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Vardas Atvaizduojama organizacijos naudotojo registravimo formoje, lauke "Vardas", nurodyta reikSmé.
Pavarde Atvaizduojama organizacijos naudotojo registravimo formoje, lauke "Pavardé", nurodyta reikSme.
El. pastas Atvaizduojama naudotojo registravimo formoje, lauke "El. pastas, nurodyta reikSmé.

Tel. Nr. Atvaizduojama naudotojo registravimo formoje, lauke "Tel. Nr.", nurodyta reikSmé.
Naudotojo rolés Atvaizduojamos naudotojui priskirta (-os) rolé (-s).
Basena Atvaizduojama esama naudotojo bisena.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pavardé" (A-Z).

Pav. 131. Organizacijos naudotojy saraso forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija Saskaitos is "E. sgskaita” Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duomenys  Naudotojai  Prieigos praSymai  Pavadavimai  Nustatymai  Scenarijai  SutarCiy grupés Integracijos  Susijusios organizacijos  Busenyistorija  Dimensijos

Vardas Pavardé Naudotojy rolé (-s) Busena

Q IESKOTI X ISVALYTI

Organizacijos naudotojy sarasas
G
I I T S S = "N
Vardas Pavardis vardas@pastas.com Organizacijos administratorius Sukurtas @ ‘ AKTYVUOTI 1
Vardiene Pavardiené pavardiene@pasta... Sukurtas @ ‘ AKTYVUOTI 1
Vardenis It Priemejas, Saskaity Sutaréiy Derintojas, Saskaity perzidrétojas Aktyvus @ [ siokvor |
e paire pmopegoun oz St Sl Ol st Seloty gt sy, s @ [otowor |
o 20 s 100 Puslapis 1§ 1 (Viso eilugiy: 4) c

Susije scenarijai:

e Blokuoti iSorinj naudotojg

e Aktyvuoti iSorinj naudotoja

¢ Organizacijos naudotojo registravimas / redagavimas

5.6.2. Organizacijos naudotojo registravimo forma

Forma skirta sukurti organizacijos naudotoja.

Navigacija
Naujo organizacijos naudotojo registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Naudotojai” spausti mygtukg [+ SUKURTI
NAUDOTOJA].

Organizacijos naudotojo redagavimas
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SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzitros
piktogramg, mygtukas [REDAGUOT]].
Organizacijos naudotojo perzitréjimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzitros
piktograma.

Teisés

Perziaréti arba redaguoti bet kurio organizacijos naudotojo duomenis gali naudotojas, kuriam priskirta rolé:
»organizacijos administratorius®.

Aktyvuoti, blokuoti organizacijos naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

PerZiaréti ir redaguoti tik savo naudotojo duomenis gali naudotojas, kuriam suteikta bent viena i$ roliy
“Tiekéjo specialistas”, “Sutar€iy administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzitrétojas”,
“Derintojas”, “Priéméjas”, “Tvirtintojas”, “Apmokétojas’, “Zodiniy sgskaity registratorius”, “Sgskaity
registratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[REDAGUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezimg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam

priskirta rolé ,Organizacijos administratorius” arba naudotojui, kuriam suteikta bent
viena i$ Siy roliy “Tiekéjo specialistas”, “Sutarciy administratorius”, “Sgskaity
administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Priéméjas”, “Tvirtintojas”,
“Apmokétojas”, “Zodiniy sgskaity registratorius”, “Saskaity registratorius” ir naudotojas
perzidri savo naudotojo duomenis.

Mygtuky [AKTYVUOTI], [BLOKUOTI] aprasyma zitrékite skyriaus ,Organizacijos naudotojy sgraso forma“ dalyje
»-Mygtukai, VEIKSM{J STULPELIS".

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos naudotojo duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai

Jei randama klaidy, rodomi klaidy prane$imai ir organizacijos naudotojo duomenys néra
iSsaugomi.

Jei klaidy néra tikrinama, ar asmens kodas atitinka asmens kodo taisykles. Jei sglyga
netenkinama, parodomas klaidos pranesimas “Asmens kodas neteisingas”.

Jei sglyga tenkinama, vykdomas tikrinimas, ar toks naudotojas su tokiu asmens kodu
organizacijoje uzregistruotas.

o Jei sglyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange "Negalima
iSsaugoti, nes toks naudotojas organizacijoje jau sukurtas" su mygtuku [TESTI] .
Paspaudus [TESTI] - uzdaromas modalinis pranesimo langas ir
forma lieka redagavimo rezime".

o Jei sglyga netenkinama, parodomas sékmeés pranesSimas “Duomenys sékmingai
iSsaugoti”. Sukuriami lapai ("Rolés" ir “Buseny istorija”). | biseny istorijg jraSoma
naudotojo bisena “Sukurta”, bisenos data ir blseng suteikusio naudotojo Vardas ir
Pavarde.

Naudotojui pagal nutyléjimg nustatomi jvykiy pranesimai: “Naudotojas uzblokuotas”,
“Artéjantis naudotojo uzblokavimas”, “Patvirtintas prieigos praSymas”, “Atmestas
prieigos praSymas”, “Patvirtintas organizacijos prasymas”, “Atmestas organizacijos
praSymas”, kuriems nustatomas pozymis “Gauti momentinius jvykius El. pastu”. Sie
jvykiy pranesimai, neatvaizduojami naudotojo paskyros pranesimy nustatymy formoje.
Pagal nutyléjimg nustatomas jvykio pranesimas: “Pavadavimas uZregistruotas", kuriam
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nustatomas pozymis “El. pastu”, kuris yra naudotojo pranesSimy nustatymy formoje (zr.
skyriy “Naudotojo pranesimy nustatymy forma”).
[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,

rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti

redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimas langas, grjztama j organizacijos
naudotojy sarasg (sukdrimo atveju) arba j formos perzidros rezimg (redagavimo
atveju).

Laukai
Lauko Aprasymas

pavadinimas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Sutaréiy grupé

Keliy reik8miy pasirinkimo laukas, pateikiamos sutarciy grupiy sgrasas, kurios sukurtos
organizacijoje (Zr. Organizacijos sutarciy grupiy sgraso forma").

Laukas neatvaizduojamas, kai organizacijos tipas “Tiekéjas”.

Kai organizacijos tipas “Pirkejas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas” naudotojui pagal nutyléjimg
priskiriamos sutarciy grupés: ,Visos sutartys®, ,Zodinés saskaitos®.

Laukas nerodomas, kai naudotojas redaguoja arba perzidri savo kontaktine informacija ir neturi
organizacijos administratoriaus rolés.

Vardas

Privalomas teksto jvedimo laukas. Laukas redaguojamas, kai naudotojo bisena “Sukurtas®.

Pavardé

Privalomas teksto jvedimo laukas. Laukas redaguojamas, kai naudotojo bisena “Sukurtas®.

Asmens kodas

Privalomas teksto jvedimo laukas. Laukas neredaguojamas po pirmo duomeny iSsaugojimo.

El. padtas

Privalomas teksto jvedimo laukas, skirtas jvesti elektroninio pasto adresa. |vesta reikSmé turi atitikti
elektroninio pasto adreso formatg.

Tel. Nr.

Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Blokuoti nuo

|vedimo laukas ir datos pasirinkimo kalendorius, kuriame nurodoma nuo kurios datos naudotojas
blokuojamas.

UZpildomas automatiSkai, kai naudotojas paspaudZia mygtukg [Blokuoti].
Siuo atveju, jeigu data [Blokuoti nuo] yra nurodyta ateities data, suéjus datai sistema automatiskai
uzblokuoja naudotojg. Blseng pakeiCiama j "Blokuotas" nuo nurodytos datos.

Laukas nerodomas, kai naudotojas redaguoja savo kontaktine informacijg ir neturi organizacijos
administratoriaus rolés.

Blsena

Atvaizdavimo laukas skirtas atvaizduoti naudotojo biseng. Redagavimo rezime laukas
neatvaizduojamas.

Sukdrimo data

Atvaizdavimo laukas, skirtas atvaizduoti naudotojo sukdrimo data, kai pirmg kartag iSsaugomi
naudotojo duomenys. Redagavimo rezime laukas neatvaizduojamas.
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Pav. 132. Organizacijos naudotojo registravimo forma, kai organizacijos tipas “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” / “Tiekéjas”

T
PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija

Saskaitos i§ "E. sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Naudotojai / Kurti naudotoja

SAUGOTI ATSAUKTI

Sutarciy grupé *
Visos sutartys €3  Zodinés saskaitos

Vardas * Pavarde *

Asmens kodas El. pastas

Tel. Nr. Blokuoti nuo

Pav. 133. Organizacijos naudotojo registravimo forma, kai organizacijos tipas “Tiekéjas”

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. saskaita”

Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Naudotojai / Kurti naudotoja

Vardas * Pavardé *

Asmens kodas * El. pastas *

Tel. Nr. Blokuoti nuo

Susije scenarijai:

e Blokuoti iSorinj naudotojg

e Aktyvuoti iSorinj naudotoja

e Organizacijos naudotojo registravimas / redagavimas

Susijusios formos:

¢ Organizacijos naudotojo roliy sgraso forma

e Organizacijos naudotojo biseny istorijos forma

5.6.3. Organizacijos naudotojo roliy sgraso forma

Forma skirta pateikti organizacijos naudotojui priskirty roliy sgrasa.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija”

-> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzitros
piktogramg -> lapas “Rolés”.
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Teisés
PerZiGréti organizacijos naudotojui priskirty roliy ir teisiy sgrasg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé
»organizacijos administratorius®.

Priskirti, pasalinti organizacijos naudotojui role (-es) gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Perziaréti tik savo naudotojui priskirty roliy sgrasg gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$
roliy “Tiekejo specialistas”, “Sutarciy administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzitrétojas”,
“Derintojas”, “Priéméjas”, “Tvirtintojas”, “Apmokeétojas”, “Zodiniy sgskaity registratorius”, “Sagskaity

registratorius”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[PRISKIRTI ROLES] Skirtas atidaryti roliy priskyrimo formg (zr. skyriy “Roliy priskyrimo forma”).
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

VEIKSMUY STULPELIS

Piktograma [Sagrasas] Skirtas atidaryti rolei priskirty teisiy sgraso formg (Zr. skyriy “Organizacijos naudotojui
priskirtos rolés teisiy sagraso forma”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

[PASALINTI] Skirtas paSalinti organizacijos naudotojui priskirtg role. Mygtukas matomas naudotojui,
kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Paspaudus mygtukg rodomas dialogo langas "Ar tikrai norite pasalinti priskirtg role?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE] (dialogo lango pavadinimas "PraneSimas”).
Paspaudus [TAIP] tikrinama ar $alinama rolé yra “Organizacijos administratorius”, jei
taip tikrinama ar organizacija turi kitg aktyvy naudotoja, turintj “Organizacijos
administratorius” role.
o Jei sglyga tenkinama, paSalinama priskirta rolé ir parodomas sékmés

pranedimas "Duomenys sékmingai pasalinti".

o Jei sglyga netenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange "Rolés
pasalinti negalima, nes néra kito organizacijos naudotojo turin¢io role <Rolés
pavadinimas>" su mygtuku [TESTI]. Paspaudus [TESTI] - uzdaromas modalinis
pranesimo langas.

Paspaudus [NE] - uzdaromas pranesimo langas.
PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti naudotojo roliy sgraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy
pasirinkimas] pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjima:
e pazymeéti stulpeliai (t. y. rodomi sarase): “Kodas”, “Pavadinimas”, “Aprasymas”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,
jis yra pa$alinimas i$ sgraso.

Laukai

Aprasdymas

Lauko
pavadinimas

Lentelés ,Naudotojui priskirty roliy sgradas" stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS

Kodas Atvaizduojamas rolés kodas.

Pavadinimas Atvaizduojamas rolés pavadinimas.

Aprasymas Atvaizduojamas rolés apradymas. Atvaizduojamos dvi eilutés teksto, toliau rodomas daugtaskis.
UzZvedus pelés Zymeklj ant teksto, rodomas pagalbinis tekstas su visu tekstu.
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Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pavadinimas" (A-Z).

Pav. 134. Organizacijos naudotojo roliy sgraso forma

Sutartys  Saskaitos  Organizacija  Sgskaitos sgskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys / Naudotojai / Naudotojas

Naudotojo duomenys Rolés Prane§imy nustatymai  Baseny istorija

Naudotojui priskirty roliy sgrasas

G
e N

Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus ioriniame SABIS portale:1. Perziiréti ir spaudinti priskirtos sutaréiy grupés sutaréiy sarasa.2. Perzidréti

PAYER Apmoksstojee priskirtos sutaréiy grupés sutarties saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. Perzireti priskirtos sutaréiy grupés sutarties kity pirkejy ir kity. PASALINTI
Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Perziréti ir spaudinti priskirtos sutaréiy grupés sutaréiy sarasa.2. Perzitréti N
COORDINATOR DentoiES priskirtos sutargiy grupés sutarties saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus i baudas / delspinigius.3. Perzidréti priskirtos sutaréiy grupés sutarties kity pirkejy r kity.. PASALINTI
Organizacijos Registruotas iSorinio portalo naudotojas, kuris gali atlikti $iuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Redaguoti organizacijos duomenis (Pirkéjas / Tiekéjas).2. Administruoti = .
ORGANIZATION_ADMIN iu i (sukurti priskirti roles, aktyvuoti, blokuoti) (Pirkéjas / Tiekejas) 3 istruoti naudotojy (tik Pirkejas).4. .. = PASALINTI
ACCEPTOR Prieméjas Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. PerZiaréti ir spaudinti priskirtos sutaréiy grupés sutarciy sarasg.2. Perzidreti = PASALINTI
g priskirtos sutaréiy grupés sutarties saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. Perziareti priskirtos sutaréiy grupes sutarties kity pirkejy ir kity =
INVOICE_ADMIN Saskaity Pirkejo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Perzitrati ir spaudinti visy sutaréiy saraa.2. Perzidreti bet kurios sutarties == pASALNTI
- administratorius saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. Perziareti bet kurios sutarties kity pirkejy ir kity tiekéjy sarasus. 4. Perzidreti, spausdinti ir eksportuo =
INVOICE_VIEWER Saskaity Pirkejo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Perzitréti ir spaudinti visy sutaréiy sarasa.2. Perzidreti bet kurios sutarties PASALINTI
- perzilrétojas saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. PerZidréti bet kurios sutarties kity pirkéjy ir kity tiekéjy sgrasus.4. Perzitréti, spausdinti ir eksportuo...
INVOICE REG Saskaity Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus ioriniame SABIS portale:1. Perziréti ir spaudinti priskirtos sutaréiy grupés sutaréiy sarasa.2. Perzidréti == PASALNTI
= registratorius priskirtos sutaréiy grupés sutarties saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. Perzidreti priskirtos sutaréiy grupes sutarties ity pirkejy ir kity =
ETELON) Sutardiy Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Perzidréti ir spaudinti visy sutaréiy sarasa.2. Perzidreti bet kurios sutarties = | paSALINTI
administratorius saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. Perzidréti bet kurios sutarties kity pirkejy ir kity tiekejy sarasus.4. Perzidreti visy sutargiy saskaity... =
) Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus ioriniame SABIS portale:1. Perzirati ir spaudinti priskirtos sutar&iy grupés sutaréiy sarasa.2. Perzidrati - <
APPROVER Tvirtintojas H - - - . o 2 " Laas = PASALINTI
priskirtos sutaréiy grupés sutarties saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. Perzidréti priskirtos sutaréiy grupés sutarties kity pirkejy ir kity
Zodiniy saskaity Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Perzirati, spausdinti ir eksportucti Zodiniy sutaréiy grupés sutaréiy saskaity «
VERBAL_INVOICE_REG Fy sy 3 e e o o et i - S PASALINTI
registratorius saraa.2. Perziaréti Zodiniy sutaréiy grupés sutarties saskaitos duomenis (lapai "Bendri duomenys”, Eilutés” ir *Priedai’) i atsisiysti saskaitos prieda, perziaréti saskaitos

Susije scenarijai:

e Pasalinti priskirtg role iSorinio portalo naudotojui

e Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui

Susijusios formos:

e Roliy priskyrimo forma

e Organizacijos naudotojui priskirtos rolés teisiy sgraso forma

¢ Organizacijos naudotojo registravimo forma

5.6.4. Roliy priskyrimo forma

Forma skirta roliy priskyrimui. Sgrase pateikiamos tik tos rolés, kurios naudotojui néra priskirtos.

Jei naudotojas priklauso "Pirkéjo" tipo organizacijai, roliy priskyrimo formoje pateikiamos rolés, kurios
priskirtos “Pirkéjo” tipo organizacijai.

Jei naudotojas priklauso "Tiekéjo" tipo organizacijai, roliy priskyrimo formoje pateikiamos rolés, kurios
priskirtos “Tiekéjo” tipo organizacijai.

Jei naudotojas priklauso "Pirkéjo" ir “Tiekéjo” tipo organizacijai, roliy priskyrimo formoje pateikiamos rolés,
kurios priskirtos “Pirkéjo” ir "Tiekéjo" tipo organizacijai.

Navigacija
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SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzitros
piktogramg -> lapas “Rolés”-> Spausti mygtukg [PRISKIRTI ROLES].

Teisés
Priskirti organizacijos naudotojui role (-es) gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[Zymimas langelis] Skirtas pazyméti vieng, kelias arba visas roles.

[PRISKIRTI] Skirtas priskirti naudotojui role (-es). Mygtukas aktyvus, kai pazyméta bent viena rolé.
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.
Paspaudus mygtuka duomenys iSsaugomi ir atvaizduojami “Naudotojui priskirty roliy
sgradas” lenteléje.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg ir uzdaryti modalinj langg. Paspaudus mygtukg rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti veiksma?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] uzdaromi modaliniai langai ir griztama j naudotojui priskirty roliy
sgraso forma.
e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir liekama roliy priskyrimo
lange.
Laukai
Lauko Aprasdymas

pavadinimas
Roliy sgrasas — atvaizduojamas formos pavadinimas.
PERZIUROS REZIMAS

Kodas Atvaizduojamas rolés kodas.

Pavadinimas Atvaizduojamas rolés pavadinimas.

Aprasymas Atvaizduojamas rolés apradymas. Atvaizduojamos dvi eilutés teksto, toliau rodomas daugtaskis.
UzZvedus pelés Zymeklj ant teksto, rodomas pagalbinis tekstas su visu tekstu.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pavadinimas" (A-Z).
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Pav. 135. Roliy priskyrimo forma

Roliy sgrasas

G

._ el |

Saskaity Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Perzidréti ir spaudinti priskirtos sutar€iy

[OJ INVOICEREG registratorius qrupés sutardiy sarasa.2. Per3idreti priskirtos sutaréiy grupés sutarties saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas /...

Zodiniy saskaity Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Perzidréti, spausdinti ir eksportuoti Zodiniy

[] VERBALINVOICEREG | iciratorius sutardiy grupes sutarciy saskaity sarasa.2. Perzidreti zodiniy sutarGiy grupés sutarties saskaitos duomens (lapai “Bendri duomenys”,..

Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. Perzidréti ir spaudinti priskirtos sutartiy
grupés sutardiy sarasa.2. Perzilréti priskirtos sutaréiy grupés sutarties saskaity sarasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas /...

° 20 50 100 Puslapis 1§ 1 (Viso eiluiy:3) < o >

PRISKIRTI ATSAUKTI

[m] ACCEPTOR Prieméjas

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo roliy sgraso forma

5.6.5. Organizacijos naudotojui priskirtos rolés teisiy sgraso forma

Forma skirta perziaréti rolei priskirty teisiy sarasa.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzitros
piktograma, pasirinkti lapg “Rolés” pasirinkti role ir spausti sgraso piktograma.

Teisés

Perzitréti rolés teises gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[UZDARYTI] Skirtas uzdaryti forma.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasdymas
Lentelés ,Rolés teisiy sgrasas" stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS
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Kodas

Atvaizduojamas teisés kodas.

Pavadinimas

Atvaizduojamas teisés pavadinimas.

Lentelés jrasai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pavadinimas" (A-Z).

Pav. 136. Organizacijos naudotojui priskirtos rolés teisiy saraso forma

Rolés teisiy sarasas

[r]

_

user-activate
access-application-reject
deputy-cancel

user-block
integration-code-generate
contract-groups-import
user-delete
user-role-remove
organization-remove

contract-groups-delete

O -

Susijusios formos:

Aktyvuoti naudotoja

Atmesti prieigos prasyma

Atsaukti pavadavima

Blokuoti naudotoja

Generuoti integracijos prisijungimo koda
Importuoti sutaréiy grupes

Pasalinti naudotoja

Pasalinti priskirta role

Pasalinti susijusia organizacijy

Pasalinti sutar€iy grupe

Puslapis 1 i5 4 (Viso eiludiy:35) < o 2

UZDARYTI

Naudotojy vadovas

e Organizacijos naudotojo roliy sgraso forma

5.6.6. Organizacijos naudotojo buiseny istorijos forma

Forma skirta perziaréti organizacijos naudotojo buseny istorijos sgra3a.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> “Naudotojai” pasirinkti organizacijos naudotojg ir spausti
perzilros piktogramg -> pasirinkti lapg “Blseny istorija”.

Teisés
PerZiGréti organizacijos naudotojo buseny istorijos sgrasg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé
»Organizacijos administratorius”.

Perzitréti savo naudotojo blseny istorijg gali naudotojas, kuris yra prisijunges prie SABIS, bet yra ne
organizacijos administratorius.

© UAB ,Novian Systems®, 2025 336



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Laukai

Lauko Aprasdymas

pavadinimas

Lentelés ,Buseny sgrasas" stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS

Bisenos data Atvaizduojama bisenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.
Basena Atvaizduojama organizacijos naudotojo bisenos reikSmé.
Komentaras Atvaizduojama busenos lange jradytas komentaras.
Naudotojas Atvaizduojamas naudotojas suteikes biseng.
Perkeltiems duomenims i$ E. Saskaitos atvaizduojama reikSme ,SISTEMA SABIS*.

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.

Pav. 137. Organizacijos naudotojo buseny istorijos forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija Saskaitos is "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

PradZia / Organizacijos duomenys / Naudotojai / Naudotojas

Naudotojo duomenys  Rolés  Biseny istorija

Buseny sarasas

G
Sisenos data ¢ —

2024-06-19 15:59:32 Aktyvus Aktyvuojamas Vardyté Pavardyte
2024-06-03 11:36:40 Blokuotas komentaras Vardyté Pavardyté
2024-06-03 11:36:17 Aktyvus komentaras Vardyté Pavardyte
2024-06-03 11:34:58 Sukurtas Vardyté Pavardyte
o 20 50 100 Puslapis 1i§ 1 (Viso eilugiy: 4) o

Susijusios formos:

¢ Organizacijos naudotojo registravimo forma

5.6.7. Pranesimy nustatymy administravimas

5.6.7.1. Naudotojo pranesimy nustatymy forma

Forma skirta prenumeruoti momentinius ir grupinius jvykius, kurie siun€iame el. laiSku.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzitros
piktogramg -> lapas “PraneSimy nustatymai”.

Teisés
Perziaréti ir prenumeruoti jvykius gali prisijunges prie organizacijos naudotojas. Prisijunges naudotojas gali
perziuréti tik savo praneSimy nustatymus, kity naudotojy prane8imy nustatymy perziaréti negali.
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Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[READGUOTI] ‘ Skirtas perjungti formg j redagavimo rezima.
REDAGAVIMO REZIMAS
[SAUGOTI] Skirtas i§saugoti naudotojo paskyros pranesimy nustatymus.
Jei saugojimas sékmingas parodomas pranesSimas: “Duomenys sékmingai iSsaugoti”.
Jei saugojimas nesékmingas parodomas praneSimas: “Jvyko klaida, bandykite dar
kartg”.
[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:
Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.
Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimas langas ir duomenys nei§saugomi forma
perjungiama j perzitros rezima.
Laukai

‘ Lauko pavadinimas

Aprasdymas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

"Bendri sistemos jvykiai" lauky grupé

Gauti sistemos
bendrus praneSimus

Zymimas laukas. Pagal nutyléjimag nepazymeétas.

El. padtu - jei pazymétas laukas “El. pastu”, naudotojui siun€iamas sistemos
administratoriaus sukurtas praneSimas naudotojo paskyroje nurodytu El. pastu, kuriy blsena
aktyvus.

Informuoti apie gautg /
atsakytag paklausimg

Zymimas laukas. Pagal nutyléjimag nepazymeétas.

Jei pazymétas laukas El. pastu, organizacijos naudotojams siun¢iamas paklausimas
naudotojo paskyroje nurodytais el. pastais, kuriy blsena aktyvus.

"Saskaitos jvykiai"
lauky grupé

Saskaita pateikta

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

Saskaita tikrinama

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

Saskaita grazinta
tikrinimui

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".
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Saskaita grazinta
tikslinimui

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

Saskaita patvirtinta

Du Zymimi laukai

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

Saskaita priimta

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siunciamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

Saskaita atmesta

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

Saskaita apmokéta

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

"Sutarciy
jvykiai" lauky grupé

Sutartis rengiama

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

Sutartis sudaryta

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeéti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siunciamas vienas
laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas laiskas,
kai inicijuojamas jvykis.

Laiskai siun¢iami naudotojo paskyroje nurodytu el. pastu, kuriy bisena "Aktyvus".

“Pavadavimy jvykiai’
lauky grupé

Pavadavimas
uzregistruotas

Zymimas laukas. Pagal nutyléjimag pazymétas.

Jei laukas “El. pastu” pazymétas, naudotojams siun€iamas laiSkas (paskyroje nurodytu El.
pastu), kurie yra uzsiprenumerave jvykj ir yra nurodyti pavadavimo formoje, laukuose
“Pavaduojamas” ir “Pavaduojantis”, kuriy bisena “Aktyvus*.

Pavadavimas
atSauktas

Zymimas laukas. Pagal nutyléjimag nepazymeétas.
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Jei laukas “El. pastu” pazymétas, naudotojams siun€iamas laiSkas (paskyroje nurodytu El.
pastu), kurie yra uzsiprenumerave jvykj ir yra nurodyti pavadavimo formoje, laukuose
“Pavaduojamas” ir “Pavaduojantis”, kuriy bisena “Aktyvus*.

Pav. 138. Naudotojo pranesSimy nustatymy forma

Naudotojo duomenys Rolés

REDAGUOTI

Bendri sistemos jvykiai

Gauti sistemos bendrus pranesimus

Informuoti apie gauta / atsakyta paklausimg

Saskaitos jvykiai

Saskaita pateikta

Sgskaita tikrinama

Saskaita grazinta tikrinimui
Saskaita grazinta tikslinimui
Sgskaita patvirtinta
Saskaita priimta

Saskaita atmesta

Sgskaita apmoketa
Sutar¢iy jvykiai
Sutartis rengiama

Sutartis sudaryta

Uzregistruoti delspinigiai / bauda

Pranes§imy nustatymai

Pradzia

El. pastu

Gauti momentinius
ivykius EI. pastu

Gauti momentinius
jvykius EI. pastu

Sutartys  Saskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys / Naudotojai / Naudotojas

Baseny istorija

Gauti grupinius
jvykius EI. pastu

Gauti grupinius
jvykius EI. pastu

Organizacija

Saskaitos iS "E. sgskaita”

Paklausimai

Ataskaitos

5.6.7.2.

lvykiy generavimo procedura

Proceddra yra skirta generuoti jvykj.

Vykdymo salygos

Procedira yra vykdoma jvykus jvykj fiksuojan¢ioms sglygoms.

Aprasymas

Procediros vykdymo metu pagal |vykiy priede aprasSytas salygas fiksuojami objekty jvykiai. ]vykis
formuojamas, kai jvykio biisena “Aktyvus”.

5.6.7.3. |vykiy siuntimas elektroniniu pastu procedura

Procedira yra skirta paskirstyti sugeneruotus jvykius naudotojams el. pastu.

Vykdymo salygos

e Procedira yra vykdoma jvykus jvykj fiksuojan€ioms sglygoms - momentiniy jvykiy siuntimui.
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e Procedura yra vykdoma kas parg - sugrupuoty jvykiy siuntimui.

Aprasymas (jvykus jvykj fiksuojanc¢ioms salygoms)

Procediaros vykdymo metu elektroninis laiSkas apie sugeneruotg jvykj siun€iamas naudotojui elektroniniu
pasto adresu, kuris nurodytas naudotojo paskyros formoje, kai:

¢ Naudotojo paskyros “Pranesimy nustatymai” formoje nustatytas pozymis, kad apie jvykius naudotojas
informuojamas “El. pastu” arba “Gauti momentinius jvykius”.

o Naudotojo bisena “Aktyvus” ir tenkina jvykio gavéjy numatytas saglygas.
Aprasymas (vykdoma kas para)

Procedira yra vykdoma kas parg. Vykdymo metu elektroninis laiS8kas apie sugeneruotus jvykius
formuojamas bendru pranesimu. Jvykiai sugrupuojami pagal jvykio pavadinimg tokiu eiliSkumu: 1. Sgskaita
pateikta, 2. Saskaita tikrinama, 3. Sgskaita grazinta tikslinti, 4. Saskaita grazinta tikrinti, 5. Saskaita patvirtinta,
6. Saskaita atmesta, 7. Saskaita priimta, 8. Sgskaita apmokéta, 9. Sutartis rengiama, 10. Sutartis sudaryta ir
siunc¢iamas naudotojui elektroniniu pasto adresu, kuris nurodytas naudotojo paskyros formoje, kai:

¢ Naudotojo paskyros “PranesSimy nustatymai” formoje nustatytas pozymis, kad apie jvykius naudotojas
informuojamas “Gauti grupinius jvykius El. pastu”,

o Naudotojo bisena “Aktyvus” ir tenkina jvykio gavéjy numatytas saglygas.

5.7. Prieigos prasymy administravimas

5.7.1. Prieigos prasymy sgraso forma skirta Organizacijos
administratoriui

Forma skirta organizacijos administratoriui perziaréti pateiktus prieigos praSymus.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Prieigos pr.”.

Teisés

Perzireéti prieigos praSymy sarasg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
VEIKSMUY STULPELIS

Piktograma [Perziaréti] Skirtas atidaryti prieigos praSymo perzitros forma (Zr. skyriy "Prieigos prasymo
perzidros forma”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.
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Laukai
Lauko Aprasymas

pavadinimas

Lauky grupé ,Paieska“:

Pateikimo data
nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkami prieigos pradymai, kuriy pateikimo data yra lygi arba didesné uz
lauke “Pateikimo data nuo“ nurodytg reikSme.

Pateikimo data
iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkami prieigos prasymai, kuriy pateikimo data yra lygi arba mazesné
uz lauke “Pateikimo data iki“ nurodytg reikdme.

Vardas Atrenkami prieigos praSymai, kuriuos pateikusio naudotojo vardas arba jo dalis sutampa su lauke
nurodyta reikSme.

Pavarde Atrenkami prieigos praSymai, kuriuos pateikusio naudotojo pavardé arba jo dalis sutampa su
lauke nurodyta reikSme.

Busena Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Galimos reikSmés:

Pateiktas

Atmestas
Patvirtintas

Atrenkami prieigos praSymai, kuriy bisena sutampa su lauke nurodyta reikSme. Pagal nutyléjimg
busenos filtro reikSmé nustatyta “Pateiktas”.

Lentelés ,Prieigos

pradymy sgrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZI

MAS

Pateikimo data

Atvaizduojama prieigos pradymo pateikimo data. Formatu yyyy-MM-dd.

Vardas Atvaizduojamas prieigos prasymg pateikusio naudotojo vardas.
Pavarde Atvaizduojamas prieigos praSymg pateikusio naudotojo pavarde.
Komentaras Atvaizduojamas busenos lange nurodytas komentaras.

Basena Atvaizduojama naujausia prieigos prasymo busena.

Blsenos data

Atvaizduojama prieigos prasymo blsenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss..

Lentelés jra8ai pag

al nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pateikimo data" mazéjanciai.
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Pav. 139. Prieigos praSymy saraso forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos i§ "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duomenys  Naudotojai  Prieigos praSymai  Pavadavimai  Nustatymai  Scenarijai  SutarCiy grupés Integracijos  Susijusios organizacijos  Busenyistorija  Dimensijos

Pateikimo data nuo Pateikimo data ik Vardas Pavarde Busena

) o} -

Q 1ESKOTI X ISVALYTI

Prieigos prasymy sarasas

e
Pateikimo data !
)

2024-12-06 Vardis Pavardis Pateiktas 2024-12-06 13:06:30
2024-06-19 Vardiene Pavardiene Pateiktas 2024-06-19 16:08:33 @
2024-06-03 Vardene Pavardene Pateiktas 2024-06-03 09:58:36 @
2024-05-30 Vardyte Pavardyte komentaras Patvirtintas 2024-05-30 16:24:14 (o)
2024-05-30 Vardas Pavarde komentaras Atmestas 2024-05-30 16:25:04 @
° 20 50 100 Puslapis 1i$ 1 (Viso eiluéiy: 5) °

Susijusios formos:

e Prieigos praSymo perzidros forma

e Prieigos prasymuy biseny istorija

5.7.2. Prieigos prasymo perziuros forma

Forma skirta organizacijos administratoriui perzitréti pateiktg prieigos pradyma, jj tvirtinti arba atmesti.

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Prieigos pr.” pasirinkti prieigos prasyma ir spausti
perzidros piktograma.

Teisés
Perzitréti, atmesti ar tvirtinti prieigos prasymag gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[TVIRTINTI] Mygtukas rodomas, kai prieigos praSymo bisena “Pateiktas” ir naudotojui priskirta rolé

»Organizacijos administratorius®.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar naudotojui priskirta bent viena rolé. Roliy priskyrimg
Zr. skyriy ,Roliy priskyrimo forma®“.
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e Jei sglyga netenkinama, parodomas informacinis pranesimas “Prasymo negalima
patvirtinti, nes naudotojui nepriskirta role“ su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtuka
[TESTI] uzdaromas pranesimo langas.

¢ Jei salyga tenkinama, atidaromas busenos keitimo langas su lauku “Komentaras®
(laukas “Komentaras” - neprivalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

Paspaudus mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar prieigos prasymo bisena “Pateiktas” (t. y.

ar busena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti negalima,
nes blsena néra “Pateiktas”.

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sekmés praneSimas “Blsena pakeista”:

Prieigos praSymui suteikiama busena “Patvirtintas” ir lape blsenos istorijoje

sukuriamas jraSas su busenos suteikimo data ir blseng suteikusio naudotojo

duomenimis.

Prieigos praSyma pateikusiam organizacijos naudotojui suteikiama bisena “Aktyvus” ir

lape bisenos istorijoje sukuriamas jraSas su blsenos suteikimo data ir blseng

suteikusio naudotojo duomenimis. Organizacijos naudotojui i§siuniamas praneSimas

apie aktyvuotg naudotojo paskyra.

Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI] rodomas pranesimas modaliniame lange "Biisena

nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir grjztama j busenos keitimo langa.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimas langas ir blsenos keitimo langas ir
blsena néra pakei¢iama.

[ATMESTI] Mygtukas rodomas, kai prieigos praSymo bisena “Pateiktas” ir naudotojui priskirta rolé

»Organizacijos administratorius®.

Paspaudus mygtukg atidaromas busenos keitimo langas su lauku “Komentaras*
(laukas “Komentaras” - privalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

Paspaudus mygtukg [TESTI] tikrinama ar prieigos praSymo bisena “Pateiktas” (t. y. ar
bisena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti negalima,
nes bisena néra “Pateiktas”.

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sekmés praneSimas “Blsena pakeista”:

Prieigos praSymui suteikiama busena “Atmestas” ir lape blsenos istorijoje sukuriamas
jradas su busenos suteikimo data ir biseng suteikusio naudotojo duomenimis.

Prieigos praSyma pateikusiam naudotojui iSsiun€iamas praneSimas apie atmestg
prieigos praSyma.

Paspaudus mygtukg [ATSAUKTI] rodomas pranesimas modaliniame lange “Biisena
nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti biisenos keitimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir grjztama j busenos
keitimo langa.

[NAUDOTO PROFILIS]

Paspaudus mygtukg atidaroma organizacijos naudotojo duomeny perzidros forma (Zr.
skyriy “Organizacijos naudotojo registravimo forma”).

Laukai

pavadinimas

Lauko

Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

Prasymo data Atvaizduojama prieigos pradymo pateikimo data. Formatas yyyy-MM-dd.

Vardas Atvaizduojamas prieigos prasymag pateikusio naudotojo vardas.

Pavardée Atvaizduojamas prieigos praSymg pateikusio naudotojo pavarde.

Pastabos Atvaizduojamas prieigos prasymo registravimo formoje, lauke “Pastabos”, nurodyta reikSmeé.
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Pav. 140. Prieigos praSymo perziiros forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos is "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Prieigos praS§ymai / PraSymas

Prieigos praS§ymas  Biseny istorija

TVIRTINTI ATMESTI NAUDOTOJO PROFILIS

Prieigos prasymo informacija

Prasymo data

2024-06-03

Vardas Pavarde

Vardené Pavardené

Pastabos

Susije scenarijai:

e Tvirtinti prieigos praSyma

e Atmesti prieigos praSyma

Susijusios formos:

e Prieigos praSymuy saraso forma skirta Organizacijos administratoriui

e Prieigos prasymuy biseny istorija

5.7.3. Prieigos prasymy buseny istorija

Forma skirta perziareéti prieigos pradymy buseny istorijos sgrasa.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Prieigos pr.” pasirinkti prieigos prasyma ir spausti
perzidros piktogramg -> lapas “Buseny istorija”.

Teisés

Perzitréti prieigos praSymo biseny istorijos sgrasg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas
Lentelés ,Buseny sgrasas" stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS

Bisenos data Atvaizduojama bisenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.
Basena Atvaizduojama prieigos pradymo bisenos reikSme.

Komentaras Atvaizduojama busenos lange jradytas komentaras.

Naudotojas Atvaizduojamas naudotojas suteikes blseng.
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Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.

Pav. 141. Prieigos prasymy biiseny istorija

Pradzia / Prieigos praSymai / PraSymas

Prieigos praS§ymas  Buseny istorija

Buseny sagrasas

2024-05-30 16:24:14

2024-05-30 15:18:53

o 20 50 100

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija Saskaitos iS "E. sgskaita” Paklausimai  Ataskaitos

G

Patvirtintas komentaras Vardenis Pavardenis

Pateiktas Vardyté Pavardyte

Susijusios formos:

e Prieigos praSymuy saraso forma skirta Organizacijos administratoriui

e Prieigos praSymo perzitros forma

5.8. Pavadavimy administravimas

5.8.1. Pavadavimy saraso forma

Forma skirta organizacijos administratoriui perzitréti pavadavimy saraSg arba sukurti, atSaukti

pavadavima.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> “Pavadavimai”.

Teisés

Perzitréti organizacijos naudotojy pavadavimy sgrasg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos

administratorius®.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[+ SUKURTI NAUJA]

Skirtas atidaryti pavadavimo registravimo forma (zr. skyriy “Pavadavimo registravimo
forma”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

VEIKSMY STULPELIS

Piktograma [PerZitréti]

Skirtas atidaryti pavadavimo registracijos forma perzitros rezime (zZr. skyriy "Pavadavimo

registravimo forma").
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti pavadavima. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé
»organizacijos administratorius” ir yra suéjusi data ir laikas, kuri nurodyta pavadavimo
registravimo formoje, lauke “Data ir laikas nuo“, bet nepraéjusi data ir laikas, kuri
nurodyta pavadavimo registravimo formoje, lauke “Data ir laikas iki“.
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Paspaudus mygtukg rodomas modalinis langas “Ar tikrai norite atSaukti pavadavimg?
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas pavadavimas ir jraSoma atSaukimo data ir laikas j laukg
“Data ir laikas iki“. Naudotojams, kurie nurodyti kaip pavaduojantis ir pavaduojamas,
iSsiuniamas praneSimas apie atS8auktg pavadavimag, jei naudotojo paskyros nustatymo
formoje pazymétas laukas “Pavadavimas atSauktas”. UZpildomi ir atvaizduojami laikai
pavadavimo registravimo formoje: “AtSaukimo data” ir “AtSaukes naudotojas”.

Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas.

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy
pasirinkimas]

Skirta atidaryti pavadavimy saraso stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy pasirinkimas”,

kurioje pagal nutyléjima:

e pazymeéti stulpeliai (t. y. rodomi sarase): “Pavaduojamas”, “Pavaduojantis”, “Data ir
laikas nuo”, “Data ir laikas iki”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis

yra pasalinimas i$ sagraso.

Laukai

Lauko
pavadinimas

Lauky grupé ,Paieska“:

Aprasymas

Pavaduojamas Teksto jvedimo laukas. Atrenkami pavadavimai, kuriuose jvesto pavaduojamo naudotojo vardas
ar pavardé arba jy dalis sutampa su pavadavimo registravimo formoje lauke “Pavaduojamas”
nurodyta reikSme.

Pavaduojantis Teksto jvedimo laukas. Atrenkami pavadavimai, kuriuose jvesto pavaduojancio naudotojo vardas
ir pavardé arba jy dalis sutampa su pavadavimo registravimo formoje lauke “Pavaduojantis”
nurodyta reikSme.

Lentelés ,Pavadavimy sgrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS

Pavaduojamas Atvaizduojama pavadavimo registravimo formoje, lauke “Pavaduojamas”, nurodyta reikSmé.

Pavaduojantis Atvaizduojama pavadavimo registravimo formoje, lauke “Pavaduojantis”, nurodyta reikSmé.
Data ir laikas Atvaizduojama pavadavimo registravimo formoje, lauke “Data ir laikas nuo”, nurodyta reikSmé.
nuo Formatu yyyy-MM-dd hh:mm:ss.

Data ir laikas iki Atvaizduojama pavadavimo registravimo formoje lauke, “Data ir laikas iki”, nurodyta reikSme.
Formatu yyyy-MM-dd hh:mm:ss.

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Data ir laikas nuo" mazéjanciai.
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Pav. 142. Pavadavimy saraso forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos iS "E. saskaita”® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duomenys  Naudotojai  Prieigos praSymai  Pavadavimai  Nustatymai  Scenarijai  SutarCiy grupés Integracijos  Susijusios organizacijos  Blsenyistorija  Dimensijos

Pavaduojamas Pavaduojantis

Q IESKOTI X ISVALYTI

Pavadavimy sgrasas
G
L N = N )
Vardyté Pavardyté Vardenis Pavardenis 202501-20 16:29:00 2025.01-21 16:29:00 (o)
Vardenis Pavardenis Vardyté Pavardyte 2025-01-09 16:29:00 2025-01-16 16:29:00 O
° 20 50 100 Puslapis 1§ 1 (Viso eilugiy: 2 o

Susije scenarijai:

e AtSaukti pavadavimg

e Registruoti pavadavimag

Susijusios formos:

e Pavadavimo registravimo forma

5.8.2. Pavadavimo registravimo forma

Forma skirta organizacijos administratoriui uzregistruoti pavadavimg arba atSaukti pavadavima.

Navigacija

Naujo pavadavimo registracija

SABIS ISorinis portalas -> "Organizacija" -> lapas “Pavadavimai” spausti mygtuka [+ SUKURTI NAUJA].
Pavadavimo redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> "Organizacija" -> lapas “Pavadavimai” pasirinkti pavadavimg ir spausti
perzitros piktogramg, mygtukas [REDAGUOTI].

Pavadavimo perzitréjimas

SABIS ISorinis portalas -> "Organizacija" -> lapas “Pavadavimai’ pasirinkti pavadavimg ir spausti
perzidros piktograma.

Teisés
Perzitréti, sukurti, atSaukti pavadavimg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.
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Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas
PERZIUROS REZIMAS

Aprasdymas

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezimg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

[ATSAUKTI Skirtas atSaukti pavadavima. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé

PAVADAVIMA] »Organizacijos administratorius” ir yra suéjusi data ir laikas, kuri nurodyta pavadavimo

registravimo formoje, lauke “Data ir laikas nuo“, bet nepraéjusi data ir laikas, kuri
nurodyta pavadavimo registravimo formoje, lauke “Data ir laikas iki“.

Paspaudus mygtukg rodomas modalinis langas “Ar tikrai norite atSaukti pavadavimg?
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas pavadavimas ir jraSoma data ir laikas j laukg “Data ir
laikas iki“. Naudotojams, kurie nurodyti kaip pavaduojantis ir pavaduojamas, iSsiuniamas
praneSimas apie atSauktg pavadavima, jei naudotojo paskyros nustatymo formoje
pazymeétas laukas “Pavadavimas at8auktas”. UZpildomi ir atvaizduojami laikai:
“AtSaukimo data” ir “AtSaukes naudotojas”.

Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI]

Skirtas iSsaugoti pavadavimo duomenis. Paspaudus mygtukg tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai

Jei randama klaidy, rodomi klaidy pranesimai ir pavadavimo duomenys néra iSsaugomi.
Jei klaidy néra tikrinama:

Ar lauke “Data ir laikas nuo” nurodyta reikSmé mazesné uz lauke “Data ir laikas iki”
nurodytg reikSme. Jei sglyga tenkinama, rodomas klaidos praneSimas “Data ir laikas
nuo” reikSmé negali bati vélesné nei "Data ir laikas iki" reikSmé”.

Ar lauke “Data ir laikas nuo” nurodyta reikSmé mazesné uz Sios dienos datg ir laikg. Jei
salyga tenkinama, rodomas klaidos praneSimas “Data ir laikas nuo” reikSmé negali biti
ankstesné nei esama data ir laikas”.

Ar lauke “Data ir laikas iki” nurodyta reikSmé didesné arba lygi uz lauke “Data ir laikas
nuo” nurodytg reikSme. Jei sglyga tenkinama, rodomas klaidos praneSimas “Data ir
laikas iki" reik8mé negali bati ankstesné arba lygi lauko "Data ir laikas nuo" reikdmei”.

Ar lauke “Pavaduojantis” nurodyta reikSmé sutampa su lauke “Pavaduojamas” nurodyta
reikSme. Jei sglyga tenkinama, rodomas klaidos praneSimas “Pavaduojantis asmuo
negali bati ir Pavaduojamu asmeniu®.

Jei klaidy néra, parodomas sékmés praneSimas “Duomenys sékmingai iSsaugoti".
Naudotojams, kurie nurodyti kaip pavaduojantis ir pavaduojamas, iSsiun€iamas
praneSimas apie uzregistruotg pavadavimag, jei naudotojo paskyros nustatymo formoje
pazymetas laukas “Pavadavimas uzregistruotas”. UzZpildomi ir atvaizduojami laikai:
“UZregistravimo data” ir “Uzregistraves naudotojas”.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimas langas ir forma perjungiama j perzitiros
rezima.

Laukai

Lauko Aprasdymas

pavadinimas
REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.
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Pavaduojamas Privalomas vienos reik8més pasirinkimo laukas, skirtas nurodyti pavaduojamg
asmenj. Pasirinkime pateikiamas organizacijos naudotojy sara8as, kuriy busena “Aktyvus®.
Pavaduojantis Privalomas vienos reik8més pasirinkimo laukas, skirtas nurodyti pavaduojantj asmen;.

Pasirinkime pateikiamas organizacijos naudotojy sgra8as, kuriy busena “Aktyvus®.

Data ir laikas nuo

Privalomas datos jvedimo laukas. Skirtas jvesti datg ir laikg, nuo kurios galioja pavadavimas.
Perzidros reZzime datos ir laiko atvaizdavimo laukas.

Laukas neredaguotinas, kai yra suséjusi lauke "Data ir laikas nuo“ nurodytai reikSmei.

Data ir laikas iki

Datos jvedimo laukas. Skirtas jvesti datg ir laika, iki kurios galioja pavadavimas. Perziros
reZime datos ir laiko atvaizdavimo laukas.

Laukas neredaguotinas, kai yra suséjusi lauke "Data ir laikas iki* nurodytai reikSmei

Pastaba

Tekstinis jvedimo laukas, skirtas nurodyti pastabg.

UZregistravimo data

Atvaizduojamas pavadavimo uzregistravimo data ir laikas. Formatu MMMM:mm:dd hh:mm:ss.
Laukas rodomas, kai uzZregistruojamas pavadavimas.

UZregistraves
naudotojas

Atvaizduojamas pavadavimg uzregistravusio naudotojo vardas ir pavardé.
Laukas rodomas, kai uzZregistruojamas pavadavimas.

AtSaukimo data

Atvaizduojamas pavadavimg atSaukimo data ir laikas. Formatu MMMM:mm:dd hh:mm:ss
Laukas rodomas, kai atSaukiamas pavadavimas.

AtSaukes
naudotojas

Atvaizduojama pavadavimag atSaukusio naudotojo vardas ir pavardé.
Laukas rodomas, kai atSaukiamas pavadavimas.

Papildoma informacija

Kai uZregistruotas pavadavimas yra galiojantis, t. y. suéjus lauke “Data ir laikas nuo” datai, prisijungusiam

naudotojui (pavaduojanciam), kurio pavadavimas yra galiojantis “Prisijungusio naudotojo atstovaujamy
organizacijy / asmeny sarasas” formoje atvaizduojama papildoma eiluté su galimybe prisijungti uz
pavaduojamg asmen;.

Pav. 143. Pavadavimo registravimo forma

Pradzia Sutartys Saskaitos  Organizacija Paklausimai  Ataskaitos

Saskaitos iS "E. sgskaita”

Pradzia / Organizacijos duomenys / Pavadavimai / Sukurti pavadavimg

ATSAUKTI

SAUGOTI

Pavaduojamas Pavaduojantis *

Data ir laikas iki *

Data ir laikas nuo

Pastaba

Susije scenarijai:

o Registruoti pavadavimag

e AtSaukti pavadavimg

Susijusios formos:

e Pavadavimy saraso forma
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5.9. Susijusiy organizacijy administravimas

5.9.1. Susijusiy organizacijos saraso forma

Forma skirta perzidreéti susijusiy organizacijy sgrasa, pridéti, perziaréti arba pa3alinti susijusig organizacija.

Navigacija

SABIS isorinis portalas -> "Organizacija”, kurios tipas yra “Pirkéjas” -> lapas "Susijusios org."

Teisés

Perzitréti susijusiy organizacijy sagrasg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “Organizacijos
administratorius” ir organizacijos tipas yra “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”.

Pridéti susijusiy organizacijg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “Organizacijos administratorius” ir
organizacijos tipas yra “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”.

Pasalinti susijusiy organizacijg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “Organizacijos administratorius” ir
organizacijos tipas yra “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas
PERZIUROS REZIMAS

Aprasymas

[PRIDETI ORGANIZACIJA]

Skirtas atidaryti susijusios organizacijos pridéjimo formg (Zr. skyriy “Susijusios
organizacijos pridéjimo forma”).

VEIKSMUY STULPELIS

Piktograma [PerZitréti]

Skirtas atidaryti susijusios organizacijos duomenis perzitros rezime (zr. skyriy
"Susijusios organizacijos pridéjimo forma").

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti susijusig organizacija i$ susijusiy organizacijy sgraso.
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Paspaudus mygtukg rodomas dialogo langas "Ar tikrai norite iStrinti §j jra$g?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE] (dialogo lango pavadinimas "PraneSimas”).

Paspaudus [TAIP] pa3alinamas jraSas i$ susijusiy organizacijy saraso.
Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas.

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy
pasirinkimas]

Skirta atidaryti naudotojy roliy sgraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy
pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjima:
e pazymeéti stulpeliai (t. y. rodomi sarase): “Kodas” ir “Pavadinimas”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,
jis yra paSalinimas i$ sgraso.

Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Lauky grupé ,PaiesSka“:

© UAB ,Novian Systems*, 2025

351



SABIS NI Naudotojy vadovas
2025-08-29 Versija 5.00

Kodas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos susijusios organizacijos, kuriy kodas ar jo dalis sutampa su
lauke nurodyta reikSme.

Pavadinimas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos susijusios organizacijos, kuriy pavadinimas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Lentelés “Susijusiy organizacijy sgrasas” stulpeliai:

Kodas Atvaizduojamas susijusios organizacijos kodas.

Pavadinimas Atvaizduojamas susijusios organizacijos pavadinimas.

Pav. 144. Susijusiy organizacijos saraso forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija Saskaitos i "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos
Pradzia / Organizacijos duomenys
Organizacijos duomenys  Naudotojai  Prieigos praSymai  Pavadavimai  Nustatymai  Scenarijai  SutarCiy grupés Integracijos  Susijusios organizacijos  Busenyistorija  Dimensijos
Kodas Pavadinimas

Susijusiy organizacijy sarasas
G

178601312 Organizacija 1 (o3 ]

887766552 Organizacija 2 (o3 |

339911220 Organizacija 3 o ]

202410031 Organizacija 4 (o ]

° 20 50 100 Puslapis 18 1 (Viso eilugiy: 4) a

Susije scenarijai:

e Susijusios organizacijos pasalinimas

e Susijusios organizacijos registravimas

Susijusios formos:

e Susijusios organizacijos pridéjimo forma

5.9.2. Susijusios organizacijos pridéjimo forma

Forma skirta pridéti susijusig organizacijg j susijusiy organizacijy sgrasg arba perZidréti susijusios
organizacijos duomenis.

Navigacija

Registravimo reZimas:

SABIS i$orinis portalas -> "Organizacija" -> lapas "Susijusios org." -> mygtukas [+ PRIDETI NAUJA]
Perzitros rezimas:

SABIS iSorinis portalas -> "Organizacija" -> lapas "Susijusios org." pasirinkti jraSg sgrase ir spausti
perzidros piktograma.
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Teisés
Perzitréti susijusiy organizacijy sagrasg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “Organizacijos
administratorius” ir organizacijos tipas yra “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”.

Pridéti susijusiy organizacijg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “Organizacijos administratorius” ir
organizacijos tipas yra “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”..

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

[PRIDETI Skirtas pridéti organizacijg j susijusiy organizacijy sgrasa.

ORGANIZACIJA] Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Organizacijos administratorius”.
Mygtukas aktyvus, kai uzpildyti formos laukai.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar pridedamos organizacijos kodas sutampa su
organizacijos kodu, kuri prideda susijusig organizacija.

o Jei sglyga tenkinama parodomas praneSimas modaliniame lange “Negalima pridéti
savo organizacijos j susijusiy organizacijy sarasg” su mygtuku [TESTI].

Jei sglyga netenkinama, tikrinama ar tokia organizacija pagal kodg yra pridéta j susijusiy

organizacijy sgrasa.

o Jei sglyga tenkinama, parodomas praneSimas modaliniame lange “Tokia
organizacija jau yra susijusiy organizacijy sagrase” su mygtuku [TESTI].

o Jei sglyga netenkinama, organizacija pridedama j susijusiy organizacijy sgrasa.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai

nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atS8aukiamas veiksmas ir organizacija nepridedama j susijusiy
organizacijy sarasa.

o Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir grjztama j susijusios
organizacijos pridéjimo forma.

[ATSAUKTI] Paspaudus mygtukg rodomas pranesdimas modaliniame lange "Ar tikrai norite atSaukti
veiksmg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimo langas ir griztama j susijusiy organizacijy
sgrada.

e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

[IESKOTI] (lauky grupéje Skirtas surasti organizacijg pagal lauke “PaieSka pagal koda” nurodytg koda. Vykdoma
“Organizacijos rekvizitai”) paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma mokes¢iy
mokétojy registre (MMR):

Kai organizacija pagal kodg randama SABIS formos laukai uzpildomi gautais
duomenimis.

Kai organizacija pagal kodg randama MMR'e:

o Jeirasta organizacija, kurios kodas 9 simboliy ir sutampa su lauke “PaieSka pagal
kodg” nurodytu kodu, laukai uZpildomi gautais duomenimis ir iSsaugomi
organizacijos duomenys SABIS. Organizacijai nustatomas organizacijos tipas -
“Tiekéjas” ir ras8is - “LT juridinis asmuo”.

e Jei rasta organizacija, kurios kodas 11 simboliy ir sutampa su lauke “PaieSka pagal
kodg” nurodytu kodu, laukai uZpildomi gautais duomenimis ir iSsaugomi
organizacijos duomenys SABIS. Organizacijai nustatomas organizacijos tipas -
“Tiekéjas” ir rasis - “LT fizinis asmuo”.

o Jei rasta organizacija, kurios kodas ne 9 ar 11 simboliy ir sutampa su lauke “Paieska
pagal kodg” nurodytu kodu, laukai uzpildomi gautais duomenimis ir i§saugomi
organizacijos duomenys SABIS. Organizacijai nustatomas organizacijos tipas -
“Tiekéjas” ir rasis - “UZsienio juridinis asmuo”.

e Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg”
nurodytu kodu, parodomas klaidos pranesimas “Jusy ieSkomos organizacijos néra.
Kreipkités | sistemos administratoriy, kad jis uZregistruoty reikiamg organizacijg".
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Laukai

Lauko Aprasymas

pavadinimas

Lauky grupé "Organizacijos rekvizitai"

Kodas Atvaizduojamas organizacijos kodas.

Pavadinimas Atvaizduojamas organizacijos pavadinimas.

PVM mokétojo Atvaizduojamas PVM mokétojo kodas, jei organizacija yra PVM mokétojas (t. y. turi PVM
kodas mokeétojo kodg).

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM mokétojas.

Ne PVM mokétojas | Atvaizduojamas laukas nurodantis, kad organizacija néra PVM mokétojas (t. y. neturi PVM
mokétojo kodo).

Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM mokétojas.

Gatvé Atvaizduojama gatvé.
Miestas Atvaizduojamas miestas.
Pasto kodas Atvaizduojamas pas&to kodas.
Regionas Atvaizduojamas regionas.
Valstybe Atvaizduojama Valstybé.

Tel Nr. Atvaizduojamas Tel. nr.

El. pastas Atvaizduojamas El. pastas.

Pav. 145. Susijusios organizacijos pridéjimo forma

PradZia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos is "E. sgskaita” Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Organizacijos duomenys / Pridéti susijusia organizacija

PRIDETI ORGANIZACIJA ATSAUKTI

Organizacijos rekvizitai

Paieska pagal kodg
IESKOTI

Kodas Pavadinimas PVM mokétojo kodas
339911222 ABC Tiekéjas LT339911222
Gatve Miestas Pasto kodas
Regionas Valstybé Tel. Nr. El. pastas

Lietuva pastas@pastas.It

Susije scenarijai:

e Susijusios organizacijos registravimas

Susijusios formos:

e Susijusiy organizacijos sgraso forma
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5.10. Paklausimy administravimas

5.10.1. Paklausimy saraso forma

Forma skirta atvaizduoti organizacijai gauty ir atsakyty arba iSsiysty ir gauty atsakyty paklausimy sagrasa.

1. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Tiekéjas”, naudotojas sgrase matys visus paklausimus, kur
paklausime jo organizacija yra siuntéjas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra tik “Pirkéjas”, naudotojas sgrase matys visus paklausimus, kur paklausime
jo organizacija yra gavéjas.

3.1. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas sgrase matys visus paklausimus, kur
paklausime jo organizacija yra gavéjas:

- jei naudotojui suteiktos tik pirkéjo rolés (nevertinant rolés ,,Organizacijos administratorius®) - 1. y. nesuteikta
rolé ,Tiekéjo specialistas” arba

- jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo role (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO rezZimai“).

3.2. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas sgrase matys visus paklausimus, kur
paklausime jo organizacija yra siuntéjas:

- jei naudotojui suteikta tik rolé ,Tiekéjo specialistas® (nevertinant rolés ,Organizacijos administratorius®)
arba

- jei naudotojui suteikta ne tik rolé ,Tiekéjo specialistas®, bet ir bent viena pirkéjo role (nevertinant rolés
»Organizacijos administratorius®), ir jjungtas TIEKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio portalo
PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Paklausimai”.

Teisés
PerZiGréti organizacijos paklausimy saradg gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i§ roliy
»organizacijos administratorius®, “Tiekéjo specialistas”, “SutarCiy administratorius”, “Sgskaity perzitrétojas”,

“Saskaity registratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priémeéjas”, “Apmokétojas”,
“Zodiniy saskaity registratorius”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[RASYTI PAKLAUSIMA] Skirtas atidaryti paklausimo registravimo formg (Zr. skyriy “Paklausimo registravimo
forma”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé , Tiekéjo specialistas®.

Mygtukas nera matomas, jei yra jjungtas PIRKEJO REZIMAS (detaliau Zr. skyriy
s18orinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO reZimai®).

[ARCHYVUOTI Skirtas perkelti pazymétus paklausimus j archyvg. Mygtukas matomas naudotojui,
PAZYMETUS] kuriam priskirta bent viena i$ roliy ,Organizacijos administratorius®, “Tiekéjo
specialistas”, “Sutarciy administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Sagskaity
registratorius”, “Saskaity administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priémeéjas”,
“Apmokétojas’, “Zodiniy sgskaity registratorius”.
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Paspaudus mygtuka rodomas modalinis langas “Ar tikrai norite paklausimg (-us) perkelti
j archyva“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] paklausimams suteikiamas archyvavimo pozymis pagal tai, kurio tipo
organizacijos naudotojas paspaudé archyvavimo mygtuka ir parodomas sékmés
praneSimas “Duomenys sékmingai iSsaugoti". Paklausimas(-ai) perkeliamas (-i) j
archyva.

Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas.

VEIKSMUY STULPELIS

Piktograma [Perziaréti] Skirtas atidaryti paklausimo registracijos formg perzidros rezime (Zr. skyriy "Paklausimo
registravimo forma").

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena iS roliy: ,Organizacijos
administratorius®, “Tiekéjo specialistas”, “Sutar¢iy administratorius”, “Saskaity
perziUrétojas”, “Saskaity registratorius”, “Saskaity administratorius”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, “Zodiniy saskaity registratorius”.

Piktograma [Perkelti Skirtas perkelti pazymétg paklausimg j archyvg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
paklausima j archyva] priskirta bent viena i$ roliy ,Organizacijos administratorius®, “Tiekéjo specialistas”,
“Sutarciy administratorius”, “Sgskaity perzitrétojas”, “Saskaity registratorius”, “Sgskaity
administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, “Zodiniy
sgskaity registratorius”.

Paspaudus mygtuka rodomas modalinis langas “Ar tikrai norite paklausima (-us) perkelti
j archyvag“ su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] paklausimui suteikiamas archyvavimo pozymis pagal tai, kurio tipo
organizacijos naudotojas paspaudé archyvavimo mygtukg ir parodomas sékmés
pranedimas “Duomenys sékmingai i8saugoti". Paklausimas perkeliamas j archyva.

Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas.

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti paklausimy sgraso stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy pasirinkimas”,
pasirinkimas] kurioje pagal nutyléjima:

e pazymeéti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Tema.”, “Paklausimo data”, “Tiekéjas”,
“Siuntéjas”, “Pirkéjas”, “Atsakymag pateike”, “Saskaitos Nr.”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis
yra pasalinimas i$ sagraso.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasdymas

Lauky grupé ,Paieska“:

Tema Keliy reikSmiy pasirinkimo laukas. Galimos reikSmés:

o Atmesta sgskaita;

¢ Grazinta tikslinti sgskaita;

e Apmokéjimas;

o Kita.

Atrenkami paklausimai, kuriy tema sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Siuntéjas Teksto jvedimo laukas. Atrenkami paklausimai, kuriy siuntéjo naudotojo vardas ar pavardé
ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Atsakyma pateiké Teksto jvedimo laukas. Atrenkami paklausimai, kuriy atsakymg pateikusio naudotojo vardas
ar pavardé ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Saskaitos serija ir Nr. Teksto jvedimo laukas. Atrenkami paklausimai, kuriy Sgskaitos serija ir Nr. ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme

Paklausimo data nuo- | Du daty jvedimo laukai. Atrenkami paklausimai, kuriy data yra lygi arba didesné uz lauke
iKi .Paklausimo data nuo“ nurodyta datg ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Paklausimo data
iki“ nurodyta data.
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Rodyti neatsakytus Zymimasis langelis, skirtas rodyti tik neatsakytus paklausimus.

Rodyti neperzZiarétus Zymimasis langelis, skirtas rodyti neperzitrétus paklausimus.

Lentelés ,Paklausimy sgrasas" stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS

Zymimas laukas Skirtas pazyméti paklausimg (-us) arba visus paklausimus masiniam archyvavimo veiksmui.

Voko piktograma Atvaizduojama voko piktograma pagal tai koks paklausimo statusas: atsakytas, gautas,
iSsiystas ar gautas atsakymas j paklausima.

Raudonas vokas - Gautas paklausimas Pirkéjo organizacijai i§ Tiekéjo organizacijos
naudotojo, kuriam néra pateiktas atsakymas.

Mélynas vokas - Tiekéjo organizacijos iSsiystas paklausimas Pirkéjo organizacijai.
Raudonas vokas su tekstu - Kai j tiekéjo iSsiystg paklausimg gautas atsakymas.
Mélynas vokas su zyma - Kai j paklausimg atsaké Pirkéjo organizacija, kuriai buvo pateiktas

paklausimas.

Tema Atvaizduojama paklausimo registravimo formoje lauke "Tema" nurodyta reikSmé.

Paklausimo data Atvaizduojama paklausimo pateikimo data, kuri fiksuojama paspaudus mygtukg [Pateikti
paklausima]

Tiekéjas Atvaizduojamas organizacijos pavadinimas, kuri teiké paklausima.

Siuntéjas Atvaizduojamas naudotojas, kuris pateiké paklausimg.

Pirkéjas Atvaizduojamas organizacijos pavadinimas, kuri gavo paklausima.

Atsakymga pateiké Atvaizduojamas naudotojas, kuris pateiké atsakyma.

Saskaitos serija ir Nr. Atvaizduojamas saskaitos numeris, dél kurios buvo pateiktas paklausimas.

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Paklausimo data" mazéjandiai.

Pav. 146. Paklausimy saraso forma

Pradiia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos is E. saskaita”  Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Paklausimai

Paklausimai  Archyvas

Tema Siuntéjas Atsakyma pateiké Saskaitos serija ir Nr.
Paklausimo data nuo Paklausimo data iki Rodyti neatsakytus Rodyti neperzidrétus
) ) O O
Paklausimy sgrasas S ‘ RASYTI PAKLAUSIMA
.-mm Assimapieiks mm
Apmokéjimas 2024-10-25 16:55:42 SS Pirk ir Tiek FIX SS - Pirk ir Tiek Pirkéjas Test Pirkéjas - kitas - be grupés @ 0O
O = Grazinta tikslinti sgskaita 2024-10-24 11:57:11 S Pirk ir Tiek FIX S - Pirk ir Tiek Pirkéjas Test Pirkéjas - kitas @ D
O = Apmokéjimas 2024-10-24 11:28:57 SS Pirk ir Tiek FIX S - Pirk ir Tiek Pirkéjas Test Obuoliukas @ 0O
° 20 S0 100 Puslapis 1 i8 80 eiludiy: 3 o

Susije scenarijai:

o Rasyti paklausimag
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Susijusios formos:

e Paklausimy archyvo sgraso forma

e Paklausimo reqistravimo forma

5.10.2. Paklausimo registravimo forma

Forma skirta organizacijos naudotojui perzidréti, registruoti naujg ar atsakyti paklausima.

Navigacija

Naujo paklausimo registracija

SABIS I$orinis portalas -> "Paklausimai" spausti mygtukg [RASYTI PAKLAUSIMA].
Paklausimo perzitra

SABIS ISorinis portalas -> “Paklausimai” pasirinkti paklausimg ir spausti perzitros piktograma.

SABIS ISorinis portalas -> “Paklausimai” -> “Archyvas” pasirinkti paklausimg ir spausti perziiros
piktograma.

Atsakyti paklausimg

SABIS ISorinis portalas ->“Paklausimai” pasirinkti paklausimg ir spausti perzidros piktogramg ir spausti
mygtuka [ATSAKYTI].

SABIS ISorinis portalas ->“Paklausimai” -> “Archyvas” pasirinkti paklausimg ir spausti perzilros
piktogramg ir spausti mygtuka [ATSAKYTI].

Teisés

PerZiGréti organizacijos paklausimy saradg gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i§ roliy
»organizacijos administratorius®, “Tiekéjo specialistas”, “SutarCiy administratorius”, “Sgskaity perzitrétojas”,

“Saskaity registratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priémeéjas”, “Apmokétojas”,
“Zodiniy saskaity registratorius”.

Registruoti paklausimg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekejo specialistas”.

Atsakyti paklausimg gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ roliy ,Organizacijos administratorius®,

“Sutarc¢iy administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Saskaity registratorius”, “Saskaity administratorius”,

“Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, “Zodiniy saskaity registratorius”.

Mygtukai
‘ Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[ATSAKYTI] Skirtas perjungti forma j redagavimo rezimg. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam

priskirta bent viena i$ roliy ,Organizacijos administratorius®, “Sutarc¢iy administratorius”,
“Sgskaity perzitrétojas”, “Saskaity registratorius”, “Saskaity administratorius”,
“Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, “Zodiniy saskaity registratorius”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[PATEIKTI PAKLAUSIMA] | Skirtas pateikti paklausimg pirkéjo organizacijai, kuri nurodyta paklausimo saskaitoje,
(skirtas “Tiekejo” pirkéjo dalyje.

organizacijos naudotojams) | Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé , Tiekéjo specialistas® ir
paklausimas nepateiktas pirkéjo organizacijai.

Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.
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Jei randama klaidy, rodomi klaidy pranesimai ir paklausimas néra pateikiamas
organizacijai.

Jei klaidy néra paklausimas pateikiama organizacijai ir parodomas sékmeés pranesSimas
“‘Duomenys sékmingai iSsaugoti”.
[SIYSTI ATSAKYMA] Skirtas pateikti atsakyma, paklausimg pateikusiai tiekéjo organizacijos naudotojams.
(skirtas “Pirkéjo” arba Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent vien i$ roliy: ,Organizacijos
“Pirkéjo” ir “Tiekejo” administratorius®, “Sutar¢iy administratorius”, “Saskaity perzitrétojas”, “Saskaity

organizacijos naudotojams) | registratorius”,

Saskaity administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priemejas”,

“Apmokétojas”, “Zodiniy sgskaity registratorius” ir paklausimui nepateiktas atsakymas.
Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei randama klaidy, rodomi klaidy pranesimai ir atsakytas paklausimas néra
pateikiamas organizacijai.

Jei klaidy néra paklausimas pateikiama organizacijai ir parodomas sékmeés pranesimas
“‘Duomenys sékmingai iSsaugoti”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas pranesSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:
e Paspaudus [NE] uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.
e Paspaudus [TAIP] uzdaromas pranesimas langas ir griztama j paklausimy saraso
forma.
Laukai
Aprasymas

Lauko
pavadinimas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo reZzimo laukams.

Siuntéjas

Atvaizduojamas paklausimg pateikusio naudotojo vardas ir pavarde.

Laukas atvaizduojamas, kai paklausimas pateikiamas organizacijai, kuri nurodyta paklausimo
sgskaitoje pirkéjo dalyje.

Pateikimo data

Atvaizduojama paklausimo pateikimo data ir laikas
Laukas atvaizduojamas, kai paklausimas pateikiamas organizacijai.

Tema

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Galimos reikSmeés:
o Atmesta sgskaita

¢ Grazinta tikslinti sgskaita

e Apmokéjimas

o Kita

Atvaizdavimo laukas, kai paklausimas registruojamas i$ sgskaity sgraso formos arba i$ sutarties
sgskaity sgraso formos paspaudus voko piktogramg, atvaizduojama saskaitos bisena, kuriai
raSomas paklausimas.

Atvaizdavimo laukas, kai paklausimas pateiktas.

Saskaitos Nr

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Sgrase pateikiamos visos organizacijos sgskaitos
iSskyrus tas, kuriy bisena “Sukurta®.

Atvaizdavimo laukas, kai paklausimas registruojamas i$ sgskaity sgraso formos arba i$ sutarties
sgskaity sgraso formos paspaudus voko piktogramg, atvaizduojamas sagskaitos numeris, kuriai
raSomas paklausimas.

Atvaizdavimo laukas, kai paklausimas pateiktas.

Paklausimo
tekstas

Privalomas 5000 simboliy teksto jvedimas laukas, skirtas nurodyti paklausimo teksts.
Atvaizdavimo laukas, kai paklausimas yra pateiktas.
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Atsakymg Atvaizdavimo laukas. Atvaizduojamas j paklausimg atsakiusio naudotojo vardas ir pavarde.
pateike

Laukas atvaizduojamas, kai yra pateiktas atsakymas j paklausima.

Pateikimo data Atvaizdavimo laukas. Atvaizduojama data ir laikas kada buvo atsakytas paklausimas.
Laukas atvaizduojamas, kai yra pateiktas atsakymas j paklausima.

Paklausimo Privalomas 5000 simboliy teksto jvedimas laukas, skirtas nurodyti paklausimo atsakymo teksta.
atsakymas Laukas rodomas, kai paspaudziamas mygtukas [ATSAKYTI].

Atvaizdavimo laukas, kai yra pateiktas atsakymas j paklausima.

Pav. 147. Paklausimo registravimo forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Sgskaitos is "E. sgskaita”® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Paklausimai / Sukurti paklausima

PATEIKTI PAKLAUSIMA ‘ ATSAUKTI

Tema*

Sgskaitos Nr. *

Paklausimo tekstas *

Susije scenarijai:

e Atsakyti j paklausimag

o Rasyti paklausimag

Susijusios formos:

e Paklausimy archyvo sgraso forma

e Paklausimy sgraso forma

5.10.3. Paklausimy archyvo saraso forma
Forma skirta atvaizduoti organizacijai gauty ir atsakyty arba iSsiysty ir gauty atsakyty paklausimy sarasa,
kurie buvo perkelti j archyva.

Jei naudotojas yra Tiekéjo organizacijos naudotojas, jis sgraSe matys visus paklausimus, kurie buvo
perkelti j archyva ir kur paklausime jo organizacija yra siuntéjas.

Jei naudotojas yra Pirkéjo organizacijos naudotojas, jis sgrase matys visus paklausimus, kurie buvo perkelti
j archyvg ir kur paklausime jo organizacija yra gavéjas.

Jei naudotojas yra Pirkéjo ir Tiekéjo organizacijos naudotojas, jis sgraSe matys visus paklausimus, kurie
buvo perkelti j archyva ir kur paklausime jo organizacija yra siuntéjas ir gavéjas.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Paklausimai’-> “Archyvas”.

Teisés
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PerZiGréti organizacijos paklausimy archyvo sgrasg gali naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ roliy
»organizacijos administratorius®, “Tiekéjo specialistas”, “SutarCiy administratorius”, “Sgskaity perzitrétojas”,

“Saskaity registratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”,
“Zodiniy saskaity registratorius”.

Mygtukai

‘ Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

VEIKSMY STULPELIS

Piktograma [PerZitréti] Skirtas atidaryti paklausimo registracijos forma perzidros rezime (zr. skyriy "Paklausimo
registravimo forma").

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ roliy: ,Organizacijos
administratorius®, “Tiekéjo specialistas”, “Sutar¢iy administratorius”, “Saskaity
perzidrétojas”, “Saskaity registratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokeétojas”, “Zodiniy saskaity registratorius”.

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti paklausimy sgraso stulpeliy pasirinkimo formg “Stulpeliy pasirinkimas”,

pasirinkimas] kurioje pagal nutyléjima:

e pazymeéti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Tema.”, “Paklausimo data”, “Tiekéjas”,
“Siuntéjas”, “Pirkéjas”, “Atsakymag pateike”, “Saskaitos Nr.”.

Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasg, o panaikinus stulpelio pazyméjima,

jis yra pa$alinimas i$ sgraso.

Laukai

‘ Lauko pavadinimas ‘ Aprasdymas

Lauky grupé ,Paieska“:

Tema Keliy reikSmiy pasirinkimo laukas. Galimos reikSmés:

o Atmesta sgskaita;

¢ Grazinta tikslinti sgskaita;

e Apmokéjimas;

o Kita.

Atrenkami paklausimai, kuriy tema sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Siuntéjas Teksto jvedimo laukas. Atrenkami paklausimai, kuriy siuntéjo naudotojo vardas ar pavardé
ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Atsakyma pateiké Teksto jvedimo laukas. Atrenkami paklausimai, kuriy atsakyma pateikusio naudotojo vardas
ar pavardé ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Saskaitos Nr. Teksto jvedimo laukas. Atrenkami paklausimai, kuriy Sgskaitos Nr. ar jo dalis sutampa su
lauke nurodyta reikSme

Paklausimo data nuo- | Du daty jvedimo laukai. Atrenkami paklausimai, kuriy data yra lygi arba didesné uz lauke
iKi .Paklausimo data nuo“ nurodyta datg ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Paklausimo data
iki“ nurodyta data.

Rodyti neatsakytus Zymimasis langelis, skirtas rodyti tik neatsakytus paklausimus.

Rodyti neperzZiarétus Zymimasis langelis, skirtas rodyti neperzitrétus paklausimus.

Lentelés ,Paklausimy sgrasas" stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS
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Voko piktograma Atvaizduojama voko piktograma pagal tai koks paklausimo statusas: atsakytas, gautas,
iSsiystas ar gautas atsakymas j paklausimg.

Raudonas vokas - Gautas paklausimas Pirkéjo organizacijai i§ Tiekéjo organizacijos
naudotojo, kuriam néra pateiktas atsakymas.

Mélynas vokas - Tiekéjo organizacijos iSsiystas paklausimas Pirkéjo organizacijai.
Raudonas vokas su tekstu - Kai j Tiekéjo iSsiystg paklausimg gautas atsakymas.

Mélynas vokas su zyma - Kai j paklausimg atsaké Pirkéjo organizacija, kuriai buvo pateiktas
paklausimas.

Tema Atvaizduojama paklausimo registravimo formoje lauke "Tema" nurodyta reikSmé.

Paklausimo data Atvaizduojama paklausimo pateikimo data, kuri fiksuojama paspaudus mygtukg [Pateikti
paklausima]

Tiekéjas Atvaizduojamas organizacijos pavadinimas, kuri teiké paklausima.

Siuntéjas Atvaizduojamas naudotojas, kuris pateiké paklausimg.

Pirkéjas Atvaizduojamas organizacijos pavadinimas, kuri gavo paklausimg.

Atsakyma pateiké Atvaizduojamas naudotojas, kuris pateiké atsakyma.

Saskaitos Nr. Atvaizduojamas saskaitos numeris, dél kurios buvo pateiktas paklausimas.

Lentelés jra8ai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Paklausimo data" mazéjandiai.

Pav. 148. Paklausimy archyvo saraso forma

Pradzia Sutartys Saskaitos Organizacija  Saskaitos is "E. saskaita® Paklausimai  Ataskaitos

Pradzia / Paklausimai

Paklausimai  Archyvas

Tema Siuntéjas Atsakyma pateike Saskaitos Nr.
Paklausimo data nuo Paklausimo data ik Rodyti neatsakytus Rodyti neperzidrétus
) o} O O

Paklausimy sarasas

G
- EAL S

Yo Kita 2024-11-18 09:50:13 Tiekejas 1 Vardas Pavarde Pirkéjas 1 Vardenis Pavardenis Saskaita Nr. 1 (o)
(%] Atmesta saskaita 2024-11-1216:00:15 Tiekejas 2 Vardas Pavardé Pirkéjas 2 Saskaita Nr. 2 (o)
a Atmesta saskaita 2024-11-12 15:59:25 Tiekejas 3 Vardas Pavarde Pirkéjas 3 Vardenis Pavardenis Saskaita Nr. 3 [o)
a Atmesta saskaita 2024-11-1215:59:15 Tiekéjas 4 Vardas Pavarde Pirkéjas 4 Vardenis Pavardenis Saskaita Nr. 4 (o)
[ %] Atmesta saskaita 2024-11-12 15:59:06 Tiekéjas 5 Vardas Pavarde Pirkéjas 5 Saskaita Nr. 5 (o)
(%] Grazinta tikslinti saskaita 2024-11-12 15:58:59 Tiekejas 6 Vardas Pavardé Pirkéjas 6 Saskaita Nr. 6 (o)
(] Grazinta tikslinti saskaita 2024-11-12 15:58:48 Tiekéjas 7 Vardas Pavardé Pirkéjas 7 Saskaita Nr. 7 [o)
a Apmokéjimas 2024-11-12 15:58:39 Tiekéjas 8 Vardas Pavardé Pirkéjas 8 Vardenis Pavardenis Saskaita Nr. 8 (o)
[} Apmokgjimas 2024-11-12 15:58:25 Tiekéjas 9 Vardas Pavarde Pirkéjas 9 Saskaita Nr. 9 @
a Apmokéjimas 2024-11-1215:58:14 Tiekéjas 10 Vardas Pavardé Pirkéjas 10 Vardenis Pavardenis Saskaita Nr. 10 @
o 20 50 100 Puslapis 15 2 (Viso eiluiy: 11 o 2 >

Susijusios formos:

e Paklausimy sgraso forma
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e Paklausimo reqistravimo forma

5.11.Organizacijos sutar€iy ir sgskaity ataskaitos administravimas

5.11.1. Organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitos Pirkéjui formavimo
parametry forma

Forma skirta organizacijos naudotojui nurodyti organizacijos sutarCiy, kuriose naudotojo paskyros
organizacija nurodyta kaip Pirkéjas, ir jy sgskaity ataskaitos formavimo parametrus. Lapas “Sutarciy ir sgskaity
ataskaitos Pirkéjui” rodomas, kai naudotojo paskyros organizacijos tipas yra “Pirkéjas”.

Jei naudotojo paskyros organizacijos tipas yra ir “Pirkejas”, ir , Tiekéjas®, lapas rodomas jjungus PIRKEJO
REZIMA, (detaliau zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai“).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Ataskaitos" -> lapas “Sutar€iy ir sgskaity ataskaitos Pirkéjui”

Teisés

Formuoti savo organizacijos sutar€iy ir sgskaity ataskaitg Pirkéjui gali Pirkéjo organizacijos naudotojas,
kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutar¢iy administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity
perzitrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Sgskaity registratorius" arba “Zodiniy

sgskaity registratorius”.

Mygtukai
Mygtuko pavadinimas | Apradymas
[FORMUOTI Skirtas suformuoti sutarciy ir sgskaitg ataskaitg Pirkéjui XLSX formatu pagal nurodytus
ATASKAITA] parametrus. | ataskaitg traukiamos organizacijos sutartys, kuriose naudotojo paskyros

organizacija nurodyta kaip Pirkéjas, ir jy saskaitos.
Ataskaitos aprasyma Zr. skyriuje “Organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaita”.

Laukai

Lauko Aprasymas
pavadinimas

Lauky grupés ,Sutarciy paieSkos parametrai‘ laukai:

Pirkéjo sutarties Nr. Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriy pirkéjo sutarties numeris ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta
reikSme, ir jy sgskaity duomenys.

Tiekéjo sutarties Nr. | Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriy tiekéjo sutarties numeris ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta
reik8me, ir jy sagskaity duomenys.

Sutarties Teksto jvedimo laukas.

pavadinimas Atrenkamos sutartys, kuriy sutarties pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta
reik8me, ir jy sagskaity duomenys.

Sutarties sudarymo Du daty jvedimo laukai.
data nuo - iki
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Atrenkamos sutartys, kuriy sutarties sudarymo data yra lygi arba didesné uz lauke ,Sutarties
sudarymo data nuo* nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sutarties
sudarymo data iki“ nurodytg reik8me, ir jy sgskaity duomenys.

Esama sutarties
bldsena

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas sutarciy baseny klasifikatoriaus reik§miy
pavadinimais.

Atrenkamos sutartys, kuriy esama bisena sutampa su lauke nurodyta reikSme, ir jy sgskaity
duomenys.

Sutarties blisenos
data nuo - iki

Du daty jvedimo laukai.

Atrenkamos sutartys, kuriy esamos bisenos data yra lygi arba didesné uz lauke ,Sutarties
blsenos data nuo“ nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sutarties blsenos
data iki“ nurodyta reikSme, ir jy sgskaity duomenys.

Galiojimo pabaigos

Du daty jvedimo laukai.

data nuo - iki Atrenkamos sutartys, kuriy galiojimo iki data yra lygi arba didesné uz lauke ,Galiojimo
pabaigos data nuo“ nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Galiojimo pabaigos
data iki“ nurodyta reik8me, ir jy saskaity duomenys.

Tiekéjas Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriose tiekéjo pavadinimas arba jo dalis sutampa su lauke nurodyta
reik8me, ir jy sgskaity duomenys.

Tiekéjo kodas

Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriose tiekéjo kodas arba jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme,
ir jy sgskaity duomenys.

Sutarties tipas

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas sutarciy tipy klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Atrenkamos sutartys, kuriy tipas sutampa su lauke nurodyta reikdme, ir jy sgskaity duomenys.

Sutarties verté su
PVM nuo - iki, Eur

Du skaiciy jvedimo laukai.

Atrenkamos sutartys, kuriy sutarties verté su PVM yra lygi arba didesné uz lauke “Sutarties
verté su PVM nuo, Eur” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sutarties verté
su PVM iki, Eur nurodytg reikSme.

Lauky grupé ,Saskaity paieSkos parametrai“:

Saskaitos serija ir
Nr.

Atrenkamos saskaitos, kuriy saskaitos serija ir numeris ar jo dalis sutampa su nurodyta
reikSme, ir 8iy sgskaity sutartys.

Saskaitos iSraSymo
data nuo - iki

Du daty jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy iSradymo data yra lygi arba didesné uz lauke ,Sgskaitos iSraSymo
data nuo” nurodytg reikS8me ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sgskaitos iSraSymo data iki“
nurodytg reikSme, ir Siy sgskaity sutartys.

Saskaitos pozymis

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas saskaity pozymiy klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Atrenkamos saskaitos, kuriy pozymis sutampa su lauke nurodyta reik8me, ir Siy sgskaity
sutartys.

Saskaitos tipas

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas sgskaity tipy klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Atrenkamos saskaitos, kuriy tipas sutampa su lauke nurodyta reik8me, ir Siy sgskaity sutartys.

Esama sgskaitos
blsena

Keliy reik8miy pasirinkimo laukas. UZpildomas sgskaitos biseny klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Atrenkamos saskaitos, kuriy esama blsena sutampa su bent viena lauke nurodyta reikSme, ir
Siy sgskaity sutartys.

Saskaitos blsenos
data nuo - iki

Du daty jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy esamos bisenos data yra lygi arba didesné uz lauke ,Sgskaitos
blsenos data nuo“ nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Saskaitos blsenos
data iki“ nurodytg reik8me, ir Siy saskaity sutartys.

Saskaitos suma be
PVM nuo - iki

Du skaiciy jvedimo laukai.
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Atrenkamos sgskaitos, kuriy suma be PVM yra lygi arba didesné uz lauke “Saskaitos suma be
PVM nuo, Eur” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sgskaitos suma be
PVM iki, Eur® nurodytg reikSme, ir 8iy saskaity sutartys.

Saskaitos suma su
PVM nuo - iki

Du skaiciy jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy suma su PVM yra lygi arba didesné uz lauke “Sgskaitos suma su
PVM nuo, Eur” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sgskaitos suma su
PVM iki, Eur® nurodytg reikSme, ir 8iy saskaity sutartys.

Saskaitos mokétina
suma nuo - iKi

Du skaiciy jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy mokétina suma yra lygi arba didesné uz lauke “Saskaitos
mokétina suma nuo, Eur” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Saskaitos
mokétina suma iki, Eur nurodytg reikSme, ir 8iy saskaity sutartys.

Ataskaitos tipas

Vienos reik8més pasirinkimo laukas. UZpildomas reikdmémis:

e Sutartys, sgskaitos ir jy eilutés (reikSmeé parinkta pagal nutyléjima);

o Tik sutartys ir sgskaitos;

o Tik sutartys;

e Sutartys, sgskaitos ir jy blsenos.

Jei parinkta “Sutartys, sgskaitos ir jy eilutés”, formuojama ataskaita, kurioje yra atvaizduojami
trys duomeny lygiai - sutar€iy, jy saskaity ir Siy saskaity eilu¢iy duomenys.

Jei parinkta “Tik sutartys ir sgskaitos”, formuojama ataskaita, kurioje yra atvaizduojami du
duomeny lygiai - sutarciy ir jy sgskaity (sgskaity eilu¢iy duomeny stulpeliai nepildomi).

Jei parinkta “Tik sutartys”, formuojama ataskaita, kurioje yra atvaizduojamas vienas duomeny
lygis - sutarCiy (saskaity ir saskaity eilu¢iy duomeny stulpeliai nepildomi).

Jei parinkta “Sutartys, sgskaitos ir jy blisenos”, formuojama ataskaita, kurioje yra
atvaizduojami trys duomeny lygiai - sutarciy, jy saskaity ir Siy sagskaity biseny duomenys.
Ataskaitos aprasyma Zr. skyriuje “Organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaita”.
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Pav. 149. Organizacijos sutar€iy ir saskaity ataskaitos Pirkéjui formavimo parametry forma

PradZia / Ataskaitos

Sutar¢iy ir saskaity ataskaitos Pirkéjui

Sutarciy paieSkos parametrai

N

Pirkéjo sutarties Nr.

Esama sutarties bisena

Tiekéjas

Tiekéjo sutarties Nr.

Sutarties bisenos data nuo

Tiekéjo kodas

Sutarties pavadinimas

Sutarties bisenos data iki

Sutarties tipas

Sutarties sudarymo data nuo

Galiojimo pabaigos data nuo

Sutarties verté su PVM nuo

Sutarties sudarymo data ik

Galiojimo pabaigos data iki

Sutarties verté su PVM iki

Saskaity paieskos parametrai

Saskaitos serija ir Nr.

Esama saskaitos busena

Saskaitos suma su PVM nuo

Saskaitos iSrasymo data nuo

Saskaitos bisenos data nuo

Saskaitos suma su PVM iki

Saskaitos iSrasymo data iki

Saskaitos busenos data iki

Saskaitos mokétina suma nuo

Saskaitos pozymis

Saskaitos suma be PVM nuo

Saskaitos mokétina suma iki

Saskaitos tipas

Saskaitos suma be PVM iki

Ataskaitos tipas

Sutartys, sgskaitos ir jy eilut.. % ~

FORMUOTI ATASKAITA

5.11.2. Organizacijos sutarciy ir saskaity ataskaitos Tiekéjui formavimo
parametry forma
Forma skirta organizacijos naudotojui nurodyti organizacijos sutarCiy, kuriose naudotojo paskyros

organizacija nurodyta kaip Tiekéjas, ir jy sgskaity ataskaitos formavimo parametrus. Lapas “SutarCiy ir
sgskaity ataskaitos Tiekéjui” rodomas, kai naudotojo paskyros organizacijos tipas yra “Tiekéjas”.

Jei naudotojo paskyros organizacijos tipas yra ir “Pirkéjas’, ir , Tiekéjas®, lapas rodomas jjungus TIEKEJO
REZIMA, (detaliau zr. skyriy ,2.2.1 ISorinio portalo PIRKEJO ir TIEKEJO rezimai“).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Ataskaitos" -> lapas “Sutarciy ir sgskaity ataskaitos Tiekéjui”

Teisés
Formuoti savo organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaitg Tiekéjui gali Tiekéjo organizacijos naudotojas,
kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
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Mygtukai

Mygtuko pavadinimas

Aprasymas

[FORMUOTI Skirtas suformuoti sutarCiy ir sgskaitg ataskaita Tiekéjui XLSX formatu pagal nurodytus
ATASKAITA] parametrus. | ataskaitg traukiamos organizacijos sutartys, kuriose naudotojo paskyros
organizacija nurodyta kaip Tiekéjas, ir jy saskaitos.
Ataskaitos aprasyma Zr. skyriuje “Organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaita”.
Laukai

pavadinimas

Aprasymas

Lauko

Lauky grupés ,Sutarciy paieSkos parametrai“ laukai:

Pirkéjo sutarties Nr.

Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriy pirkéjo sutarties numeris ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta
reik8me, ir jy sgskaity duomenys.

Tiekeéjo sutarties Nr.

Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriy tiekéjo sutarties numeris ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta
reik8me, ir jy sgskaity duomenys.

Sutarties
pavadinimas

Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriy sutarties pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta
reikSme, ir jy sgskaity duomenys.

Sutarties sudarymo
data nuo - iki

Du daty jvedimo laukai.

Atrenkamos sutartys, kuriy sutarties sudarymo data yra lygi arba didesné uz lauke ,Sutarties
sudarymo data nuo* nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sutarties
sudarymo data iki“ nurodytg reik8me, ir jy sgskaity duomenys.

Esama sutarties
blsena

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UzZpildomas sutarciy baseny klasifikatoriaus reik§miy
pavadinimais.

Atrenkamos sutartys, kuriy esama bisena sutampa su lauke nurodyta reikSme, ir jy sgskaity
duomenys.

Sutarties blsenos
data nuo - iki

Du daty jvedimo laukai.

Atrenkamos sutartys, kuriy esamos bisenos data yra lygi arba didesné uz lauke ,Sutarties
blsenos data nuo“ nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sutarties blsenos
data iki“ nurodyta reikdme, ir jy sgskaity duomenys.

Galiojimo pabaigos

Du daty jvedimo laukai.

data nuo - iki Atrenkamos sutartys, kuriy galiojimo iki data yra lygi arba didesné uz lauke ,Galiojimo
pabaigos data nuo” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Galiojimo pabaigos
data iki“ nurodyta reik8me, ir jy saskaity duomenys.

Pirkéjas Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriose pirkéjo pavadinimas arba jo dalis sutampa su lauke nurodyta
reikSme, ir jy sgskaity duomenys.

Pirkéjo kodas

Teksto jvedimo laukas.

Atrenkamos sutartys, kuriose pirkéjo kodas arba jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme,
ir jy sgskaity duomenys.

Sutarties tipas

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas sutar¢iy tipy klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Atrenkamos sutartys, kuriy tipas sutampa su lauke nurodyta reik8me, ir jy sgskaity duomenys.

Sutarties verté su
PVM nuo - iki, Eur

Du skaiciy jvedimo laukai.

Atrenkamos sutartys, kuriy sutarties verté su PVM yra lygi arba didesné uz lauke “Sutarties
verté su PVM nuo, Eur” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sutarties verté
su PVM iki, Eur nurodytg reikSme.
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Lauky grupé ,Saskaity paieSkos parametrai“:

Saskaitos serija ir
Nr.

Atrenkamos saskaitos, kuriy saskaitos serija ir numeris ar jo dalis sutampa su nurodyta
reikSme, ir 8iy sgskaity sutartys.

Saskaitos iSraSymo
data nuo - iki

Du daty jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy iSradymo data yra lygi arba didesné uz lauke ,Sgskaitos iSrasymo
data nuo” nurodytg reikS§me ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sgskaitos iSrasymo data iki“
nurodytg reik8me, ir Siy sgskaity sutartys.

Saskaitos pozymis

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas saskaity pozymiy klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Atrenkamos saskaitos, kuriy pozymis sutampa su lauke nurodyta reik8me, ir Siy sgskaity
sutartys.

Saskaitos tipas

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Uzpildomas sagskaity tipy klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Atrenkamos saskaitos, kuriy tipas sutampa su lauke nurodyta reik8me, ir Siy sgskaity sutartys.

Esama sgskaitos
blsena

Keliy reik8miy pasirinkimo laukas. UZpildomas sgskaitos biseny klasifikatoriaus reikSmiy
pavadinimais.

Atrenkamos saskaitos, kuriy esama blsena sutampa su bent viena lauke nurodyta reikSme, ir
Siy sgskaity sutartys.

Saskaitos blsenos
data nuo - iki

Du daty jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy esamos bisenos data yra lygi arba didesné uz lauke ,Sgskaitos
blsenos data nuo“ nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Saskaitos blsenos
data iki“ nurodytg reik8me, ir Siy saskaity sutartys.

Saskaitos suma be
PVM nuo - iki

Du skaiciy jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy suma be PVM yra lygi arba didesné uz lauke “Saskaitos suma be
PVM nuo, Eur” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sgskaitos suma be
PVM iki, Eur® nurodytg reikSme, ir 8iy saskaity sutartys.

Saskaitos suma su
PVM nuo - iki

Du skaiciy jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy suma su PVM yra lygi arba didesné uz lauke “Sgskaitos suma su
PVM nuo, Eur” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Sgskaitos suma su
PVM iki, Eur® nurodytg reikSme, ir 8iy saskaity sutartys.

Saskaitos mokétina
suma nuo - iKi

Du skaiciy jvedimo laukai.

Atrenkamos sgskaitos, kuriy mokétina suma yra lygi arba didesné uz lauke “Saskaitos
mokétina suma nuo, Eur” nurodytg reikSme ir / arba lygi arba mazesné uz lauke ,Saskaitos
mokétina suma iki, Eur nurodytg reikSme, ir 8iy saskaity sutartys.

Ataskaitos tipas

Vienos reik8més pasirinkimo laukas. UZpildomas reikdmémis:

e Sutartys, sgskaitos ir jy eilutés (reikSmeé parinkta pagal nutyléjima);
o Tik sutartys ir sgskaitos;

o Tik sutartys.

Jei parinkta “Sutartys, sgskaitos ir jy eilutés”, formuojama ataskaita, kurioje yra atvaizduojami
trys duomeny lygiai - sutar€iy, jy saskaity ir Siy saskaity eilu¢iy duomenys.

Jei parinkta “Tik sutartys ir sgskaitos”, formuojama ataskaita, kurioje yra atvaizduojami du
duomeny lygiai - sutarciy ir jy sgskaity (sgskaity eilu¢iy duomeny stulpeliai nepildomi).

Jei parinkta “Tik sutartys”, formuojama ataskaita, kurioje yra atvaizduojamas vienas duomeny
lygis - sutarCiy (saskaity ir saskaity eilu¢iy duomeny stulpeliai nepildomi).

Ataskaitos aprasyma Zr. skyriuje “Organizacijos sutarciy ir sgskaity ataskaita”.
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Pav. 150. Organizacijos sutar€iy ir saskaity ataskaitos Tiekéjui formavimo parametry forma

PradZzia Sutartys Saskaitos Organizacija SaskaitosiS *E. sgskaita® Paklausimai Ataskaitos

PradZia / Ataskaitos

Sutarciy ir sgskaity ataskaitos Tiekéjui

Sutarciy paieskos parametrai ~
Pirkéjo sutarties Nr. Tiekéjo sutarties Nr. Sutarties pavadinimas Sutarties sudarymo data nuo Sutarties sudarymo data iki
o]
Esama sutarties bisena Sutarties bisenos data nuo Sutarties bsenos data iki Galiojimo pabaigos data nuo Galiojimo pabaigos data iki
o} o]
Pirkéjas Pirkéjo kodas Sutarties tipas Sutarties verté su PVM nuo Sutarties verté su PVM iki
Saskaity paieskos parametrai ~
Saskaitos serija ir Nr. Saskaitos israsymo data nuo Saskaitos iSrasymo data iki Saskaitos pozymis Saskaitos tipas
- o) .
Esama saskaitos bisena Saskaitos bisenos data nuo Saskaitos bisenos data iki Saskaitos suma be PVM nuo Saskaitos suma be PVM iki
o} ]
Saskaitos suma su PVM nuo Saskaitos suma su PVM iki Saskaitos mokétina suma nuo Saskaitos mokétina suma ik

Ataskaitos tipas

Sutartys, sgskaitos ir jy eilut.. % -

FORMUOTI ATASKAITA

5.11.3. Organizacijos sutarciy ir saskaity ataskaita

Ataskaita skirta atvaizduoti organizacijos sutarciy, jy sgskaity, ir Siy sagskaity eilu€iy arba biseny duomenis.

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> “Ataskaitos" -> lapas “SutarCiy ir sgskaity ataskaitos Pirkéjui” arba “Sutarciy ir
sgskaity ataskaitos Tiekéjui” -> spausti mygtuka [FORMUOTI ATASKAITA]

Teisés
Formuoti savo organizacijos sutar€iy ir sgskaity ataskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“Sgskaity administratorius”, “Saskaity perziurétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”,
“Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba “Zodiniy saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

© UAB ,Novian Systems*, 2025 369



SABIS NI
2025-08-29

Naudotojy vadovas
Versija 5.00

Aprasymas

‘ Lauko pavadinimas

e parinkta reikSmé “Sutartys, sgskaitos ir jy eilutés
pavadinimas yra “Organizacijos sutarciy, saskaity ir jy eilu¢iy ataskaita (suformuota <ataskaitos formavimo data ir
laikas formatu “YYYY-MM-DD hh:mm:ss”)

e parinkta “Sutartys, sgskaitos ir jy bisenos”, ataskaitos pavadinimas yra “Organizacijos sutarciy, sgskaity ir jy
buseny ataskaita (suformuota <ataskaitos formavimo data ir laikas formatu “YYYY-MM-DD hh:mm:ss”)

‘ Aprasdymas

Atvaizduojamas ataskaitos pavadinimas ir suformavimo data bei laikas. Jei ataskaitos formavimo parametry formoje
(2r. skyriy “Sutarc¢iy ir sgskaity ataskaitos Pirkéjui formavimo parametry forma” arba “Sutarciy ir sgskaity ataskaitos
Tiekéjui formavimo parametry forma”) lauke “Ataskaitos tipas”:

, “Tik sutartys ir sgskaitos” arba “Tik sutartys”, ataskaitos

Filtro parametrai - paieSkos parametry, kurie buvo naudojami atliekant sutarciy bei sgskaity atrinkima j ataskaita,
pavadinimai ir reikSmés (jei paieSkos parametro reikSmé nebuvo nurodyta, jis ataskaitoje neatvaizduojamas).

Ataskaitos laukai:

Sutarc¢iy duomeny lygis (stulpeliai uzpildomi visada formuojant ataskaitg):

Pirkéjo sutarties Nr.

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pirkéjo sutarties numeris Nr." nurodyta reikSmé.

Tiekeéjo sutarties Nr.

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Tiekéjo sutarties numeris Nr." nurodyta reikSme.

Sutarties pavadinimas

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Pirkéjas

Atvaizduojama sutarties registravimo formoje Pirkéjo lauky grupéje lauke
"Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Pirkéjo kodas

Atvaizduojama sutarties registravimo formoje Pirkéjo lauky grupéje lauke "Kodas"
nurodyta reikSme.

Tiekéjas

Atvaizduojama sutarties registravimo formoje Tiekéjo lauky grupéje lauke
"Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Tiekéjo kodas

Atvaizduojama sutarties registravimo formoje Tiekéjo lauky grupéje lauke "Kodas"
nurodyta reikSme.

Pagrindinis BVPZ kodas

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pagrindinis BVPZ kodas" nurodyta reikSmé.

Sutarties tipas

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties tipas" nurodyta reikSmé.

Sutarties sudarymo data

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties sudarymo data" nurodyta reikSmé (formatu “YYYY-MM-DD”).

Galioja iki

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Galioja iki" nurodyta reikSmé.

Sutarties blsena

Atvaizduojama esama sutarties busena.

Sutarties blsenos data

Atvaizduojama esamos organizacijos sutarties blsenos suteikimo data ir laikas
(formatu “YYYY-MM-DD hh:mm:ss”).

Sutarties verté su PVM

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties verté su PVM, Eur" nurodyta reikSmé.

Pateikty saskaity mokétina
suma

Atvaizduojama sutarties sgskaity, kuriy esama bisena yra “Pateikta”, bendra
mokétina suma.

Grazinty tikslinimui saskaity
mokétina suma

Atvaizduojama sutarties sgskaity, kuriy esama bisena yra “Grazinta tikslinimui”,
bendra mokétina suma.

Tikrinamy sgskaity mokétina
suma

Atvaizduojama sutarties sgskaity, kuriy esama bisena yra “Tikrinama”, bendra
mokétina suma.

Grazinty tikrinimui saskaity
mokétina suma

Atvaizduojama sutarties sgskaity, kuriy esama bisena yra “Grazinta tikrinimui”,
bendra mokétina suma.
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Patvirtinty sgskaity mokétina Atvaizduojama sutarties sgskaity, kuriy esama busena yra “Patvirtinta”, bendra
suma mokétina suma.

Priimty sgskaity mokétina suma | Atvaizduojama sutarties saskaity, kuriy esama busena yra “Priimta”, bendra
mokétina suma.

Apmokéty saskaity mokétina Atvaizduojama sutarties sgskaity, kuriy esama busena yra “Apmokéta”, bendra
suma mokétina suma.

Atmesty saskaity mokétina Atvaizduojama sutarties sgskaity, kuriy esama butsena yra “Atmesta”, bendra
suma mokétina suma.

Sutartys rikiuojamos pagal laukg “Sutarties sudarymo data“ mazéjandiai.

Saskaity duomeny lygis (stulpeliai nepildomi, jei lauke “Ataskaitos tipas” parinkta reikSmé “Tik sutartys”):

Saskaitos serija ir Nr. Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Sgskaitos
serija ir Nr." nurodyta reikSmé.

Saskaitos iSraSymo data Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formoje, lauke "ISraSymo
data", nurodyta reikSmé.

Saskaitos valiuta Jei sgskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formoje néra rodomas laukas
~Sgskaitos valiuta“ (t. y. kai sgskaitos tiekéjo organizacijos rasis néra ,UZsienio
juridinis asmuo*” arba ,UZsienio fizinis asmuo*), atvaizduojama ,Euras®.

Jei sgskaitos eiluc¢iy duomeny registravimo formoje yra rodomas laukas ,Saskaitos
valiuta“ (t. y. kai sgskaitos tiekéjo organizacijos rasis yra ,UZsienio juridinis asmuo*
arba ,UZsienio fizinis asmuo*), atvaizduojama jame nurodyta reikSmeé.

Saskaitos pozymis Atvaizduojamas sgskaitos pozymis ("Saskaita" arba “Zodiné sgskaita”).

Saskaitos tipas Atvaizduojama saskaitos bendry duomeny registravimo formos lauke "Sgskaitos
tipas" nurodyta reikSmé.

Saskaitos eiluc¢iy suma be Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Sgskaitos

PVM, Eur suma be PVM, Eur” apskaiciuota reikSmé.

Saskaitos nuolaidy suma Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Sgskaitos
nuolaidy suma, Eur” apskai€iuota reikSmé.

Saskaitos mokes¢iy suma Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Sgskaitos
mokesciy suma, Eur” apskaiciuota reikSme.

Saskaitos suma be PVM Atvaizduojama saskaitos eilu€iy duomeny registravimo formos eilutéje “Saskaitos
suma be PVM, Eur” apskaiciuota reikSmé.

Bendra PVM suma Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Bendra
PVM suma, Eur” apskaiciuota reikSmé.

Saskaitos suma su PVM Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Sgskaitos
suma su PVM, Eur” apskaiciuota reikSme.

Sumokéta avansu Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Sumokéta
avansu suma, Eur” atvaizduojama reikSmé.

Korekcijos avansu Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Korekcijos
suma, Eur” atvaizduojama reikSmé.

Mokétina suma Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje “Mokétina
suma, Eur” apskaiCiuota reikSme.

Saskaitos blsena Atvaizduojama esama saskaitos bisena.

Saskaitos blsenos data Atvaizduojama sgskaitos esamos biisenos suteikimo data ir laikas (formatu “YYYY-

MM-DD hh:mm:ss”).

Saskaitos rikiuojamos pagal laukg “Sagskaitos iSraSymo data“ mazéjandiai.

Saskaity eilué¢iy duomeny lygis (stulpeliai nepildomi, jei lauke “Ataskaitos tipas” parinkta reikSmé “Tik sutartys” arba
“Tik sutartys ir sgskaitos”. Stulpeliai nerodomi, jei lauke “Ataskaitos tipas” parinkta reikSmé “Sutartys, saskaitos ir jy
busenos”):

Eilutés Nr. Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eiluciy sgradas” stulpelio “Eil. Nr.” reikSmé.
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Eilutés pavadinimas Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eiluciy sgrasas” stulpelio “Prekés / Paslaugos pavadinimas” reikSmé.

Eilutés kiekis Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio “Kiekis” reikSme.

Matavimo vnt. Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eiludiy sgradas” stulpelio “Matavimo vnt.” reikSme.

Vieneto kaina be PVM Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eiludiy sgradas” stulpelio “Vieneto kaina be PVM, Eur” reikSmé.

Eilutés nuolaidy suma Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio “Nuolaidy suma, Eur” reikSme.

Eilutés mokesciy suma Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eilugiy sgrasas” stulpelio “Mokes¢iy suma, Eur” reikSmé.

Eilutés suma be PVM Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio “Mokes¢iy suma, Eur” reikSmé.

Taikomas PVM, proc. Atvaizduojama saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos lentelés “Sgskaitos
eiludiy sgrasas” stulpelio “Taikomas PVM, proc.” reikSme.

Dimensijos Atvaizduojama sgskaitos parametry duomeny registravimo formos lentelés
“Saskaitos eiluciy dimensijos” stulpelio “Dimensijy apraSymas” reikSme.

Stulpelis rodomas tik formuojant ataskaitg Pirkejui (t. y. lape “Sutaréiy ir sgskaity
ataskaitos Pirkéjui”).

Saskaity eilutés rikiuojamos pagal lauka “Eil. Nr.” didéjanciai.

Saskaity biaseny duomeny lygis (stulpeliai rodomi, jei lauke “Ataskaitos tipas” parinkta reikSmé “Sutartys, sgskaitos
ir jy blsenos”):

Blsenos data Atvaizduojama saskaitos biseny istorijos formos lentelés “Blseny sgrasas”
stulpelio “Blsenos data” reikSmé (formatu "YYYY-MM-DD hh:mm:ss*).

Basena Atvaizduojama saskaitos biseny istorijos formos lentelés “Blseny sgrasas”
stulpelio “Busena” reikSme.

Komentaras Atvaizduojama saskaitos biseny istorijos formos lentelés “Blseny sgrasas”
stulpelio “Komentaras” reikSme.

Naudotojas Atvaizduojama saskaitos biseny istorijos formos lentelés “Blseny sgrasas”
stulpelio “Naudotojas” reikSmé.

Saskaity blsenos rikiuojamos pagal laukg “Blsenos data“ mazéjanciai.

Papildoma informacija

Suformuotos ataskaitos rinkmenos pavadinimas yra ataskaitos pavadinimas ir ataskaitos suformavimo data
ir laikas: “Organizacijos sutarciy, sgskaity ir jy eiluc¢iy ataskaita MMMM-mm-dd hh:mm:ss* arba “Organizacijos
sutarciy, sgskaity ir jy baseny ataskaita MMMM-mm-dd hh:mm:ss”.
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