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1.JVADAS

Nacionalinis bendruyjy funkcijy centras (toliau — NBFC) jgyvendina projekta, kurio metu siekia modernizuoti
-E. sgskaita“ informacine sistemg sukuriant informacine sistemg ,Sgskaity administravimo bendroji
informaciné sistema*“ (toliau — SABIS).

Projektas vykdomas vadovaujantis 2023 m. kovo 20 d. sutartimi Nr. DPS-13, pasiraSyta tarp NBFC ir UAB
.Novian Systems*, veikianti jungtinéje veikloje su UAB ,Novian pro“.

1.1. Dokumento paskirtis ir struktura

Siame dokumente pateikiamas SABIS projekto naudotojo vadovas iSoriniam portalui.
Dokumento struktlra yra tokia:

1 skyrius — bendra informacija apie dokumento paskirtj, apibréZimus, trumpinius, Saltinius.
2 skyrius — darbo su SABIS iSoriniu portalu principai.

3 skyrius — SABIS portalo objekty bisenos.

4 skyrius — SABIS iSorinio portalo veiklos scenarijai.

5 skyrius — SABIS iSorinio portalo grafiné naudotojo sgsaja.

1.2. Apibrézimai, akronimai ir santrumpos

Lent. 1. Apibrézimai, akronimai ir santrumpos

Savoka ‘ Aprasas

IS

Informaciné sistema

Organizacijy naudotojai

Tai iSorinio portalo naudotojai, kurie turi savo paskyras ir yra priskirti prie konkre€ios
organizacijos

P Programiné jranga

PO Perkancioji organizacija - organizacija, kuri priima sgskaitas

Projektas Saskaity administravimo bendrosios informacinés sistemos kirimas ir diegimas
SABIS Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema

SABIS iSorinio portalo
naudotojai

Tai naudotojai, kurie yra autentifikuoti ir prisijungé prie SABIS iSorinio portalo

SABIS iSorinis portalas

Portalas skirtas administruoti sgskaitas (teikti sgskaitas, tvarkyti saskaity duomenis,
tvarkyti organizacijy nustatymus, teikti praSymus dél paskyry sukarimo ir kt.)
gali jungtis SABIS iSoriniai portalo naudotojai (organizacijy (PO, tiekéjy) naudotojai)

SABIS vidinio portalo
naudotojai. SABIS vidinis
naudotojas

Tai SABIS vidinio portalo IS administratoriai, kurie gali administruoti jvairius sistemos
parametrus

SABIS vidinis portalas

Portalas skirtas administruoti sistemos parametrus (roles, klasifikatorius, bendrus
sistemos nustatymus ir kt.) tik SABIS vidiniams portalo haudotojams - sistemos
administratoriai

Specifikacija

Saskaity administravimo bendrosios informacinés sistemos techniné specifikacija

Sutartis

Sios Specifikacijos reikalavimy jgyvendinimo paslaugy teikimo sutartis

UZsakovas, NBFC

UZsakovas - Nacionalinis bendryjy funkcijy centras

VDG

Paslaugos teikéjo (vykdytojo) darbo grupé

VISP

Valstybes informaciniy iStekliy sgveikumo platforma
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2. DARBO SU SABIS PORTALU PRINCIPAI

Sis skyrius susideda i3 poskyriy:
e 2.1 Pagrindiniai veiksmai

e 2.2 SABIS ISorinio portalo lango struktdra

2.1. Pagrindiniai veiksmai

Dirbant su ISorinio portalo aplikacija reikia mokeéti atlikti Siuos veiksmus:

e 2.1.1 Prisijungimas prie SABIS el. sgskaity administravimo portalo jungiantis per elektroninius valdzios
vartus (VIISP)

e Error! Reference source not found. Error! Reference source not found.

e 2.1.3 Duomeny jrasy jvedimas ir saugojimas

2.1.1. Prisijungimas prie SABIS el. sgskaity administravimo portalo
jungiantis per elektroninius valdzios vartus (VIISP)

Registruoti Sistemoje naudotojai jungiasi prie SABIS I3orinio portalo autentifikuodamiesi per elektroninés
valdZios vartus. Elektroninés valdZios vartai suteikia naudotojui galimybe prisijungti prie sistemos
autentifikavimui naudojant bankg, asmens tapatybés kortele ar elektroninj para3a.

¢ Prisijungimas prie SABIS per elektroninius valdZios vartus (VIISP). Prisijungimo scenarijus pateikiamas
4.1.1 RQ:56788 - Prisijungti prie iSorinio portalo skyrius — Zr. punkta 1. Prisijungti per VIISP.

e Kai naudotojas jungiasi pirmg kartg. Prisijungimo scenarijus pateikiamas 4.1.1 RQ:56788 - Prisijungti
prie iSorinio portalo skyrius — Zr. punktg 2. Kai naudotojas jungiasi pirma karta.

¢ Kai naudotojas jungiasi ne pirma kartg. Prisijungimo scenarijus pateikiamas 4.1.1 RQ:56788 - Prisijungti
prie iSorinio portalo skyrius — Zr. punktg 3. Kai naudotojas jungiasi ne pirma karta.

2.1.2. Duomeny jrasy paieska ir perziura

Norint perzidréti sistemos duomeny jraSus, naudotojui turi biti suteikta atitinkama rolé. Naudotojui rolés
priskiriamos, pasirinkus lapg ,Rolés" (Zr. scenarijy ,Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui®).

e Kiekvienos rolés galimy atlikti veiksmy sgrasa Zr. skyriuje ,2.3 SABIS ISorinio portalo rolés*”

PrieS perzidrint uzregistruoty duomeny jraSy sgrasSa, reikia atlikti jy paieSka. Duomeny jrasy atrinkimui
galima naudoti paieskos formose pateiktus paieskos filtro parametrus. Paspaudus mygtuka [IESKOTI] rasti
duomeny jraSai yra pateikiami paieSkos formos rezultaty saraSe juos atvaizduojant po 10 (20, 50 ar kt.) jraSy
viename puslapyje. Rezultaty sgrasSo kairiajame apatiniame kampe galima pasirinkti po kiek jrasy rodyti
kiekviename puslapyje, o deSiniajame apatiniame kampe pateikiami paieSkos rezultaty puslapiai —
atvaizduojami duomeny jrasy, kurie pateikiamas puslapyje, numeriai ir bendras rasty jraSy skaicius.
Numatytasis jrasy skaiCius rodomas puslapyje yra 10.

Norint perziaréti kita paieSkos rezultaty sgraSo puslapj, reikia paspausti rezultaty saraso deSiniajame
apatiniame kampe esancig nuoroda 2 (3, 4 ar kt.) arba saraso puslapiy navigacijos ikong skirtg pereiti j sekantj
puslapj 2 . Norint grjzti prie jau zidréty duomeny jrasy, reikia spausti nuorodg 1 (3, 4 ar kt.) arba sgraso
puslapiy navigacijos ikong skirtg grjzti j ankstesnj puslapj < Taip pat galima pasirinkti norimg duomeny jrasy
puslapj i$ puslapiy pasirinkimo saraso.

Rezultaty sarasa galima surikiuoti didéjimo arba maZéjimo tvarka pagal bet kurj sgraso laukg (iSskyrus
stulpelj ,Veiksmai“). Norint surikiuoti sgraSa nuo didZiausios iki maziausios reikSmés, reikia paspausti ant

sgraso lauko pavadinimo. Ant lauko pavadinimo yra rodoma rodyklé d . Norint surikiuoti sgrasg nuo
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maziausios iki didziausios reikSmes, reikia dar kartg paspausti ant lauko pavadinimo. Rodyklé yra pakeiCiama
1]
Norint iSvalyti paieskos parametruose jvestas reikmes, reikia spausti mygtuka [ISVALYTI], esantj paieskos

formos mygtuky eilutés desinéje puséje.

Norint perzidreéti rasto jraSo duomenis reikia spausti ties pasirinktu jraSu esantj objekto duomeny formos
perziaros ikong 1O .

Rezultaty sgrasSe galima pasirinkti norimus matyti stulpelius. Norint pridéti arba paSalinti stulpelius reikia
spausti piktograma ,Stulpeliy pasirinkimas* esancig virs saraso deSiniajame kampe E.‘ . Pazyméjus stulpelj
jis jdedamas | sgrasa, o panaikinus stulpelio pazyméjima, jis yra paSalinamas iS sgraso.

Saskaity saraSinés rezultaty duomenis galima eksportuoti XLSX formatu paspaudZiant vir§s saraso

deSiniajame kampe esancia ,Eksportuoti sgraSo duomenis xlsx formatu“ piktograma @] .

2.1.3. Duomeny jrasy jvedimas ir saugojimas

Norint jvesti duomeny jrasus, naudotojui turi bati suteikta rolé, leidZianti registruoti arba redaguoti pasirinkto
objekto duomenis. Naudotojui rolés priskiriamos naudotojo duomeny formoje, lape ,Rolés* (Zr. scenarijy
~Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui*).

e Placiau apie tai, kokios rolés reikalingos, norint atlikti konkreCig veiklg, skaitykite prie scenarijy
dalies ,,

e Kiekvienos rolés galimy atlikti veiksmy sgrasg Zr. skyriuje ,2.3 SABIS ISorinio portalo rolés*

Norint uzregistruoti nauja jrasa, reikia spausti konkre€iam objektui sukurti skirta mygtukg pvz.: [+ SUKURTI
SUTART]], [+ SUKURTI SASKAITA], [+ SUKURTI NAUDOTOJA], [+ REGISTRUOTI ORGANIZACIJA] ir kt.

Norint keisti duomenis, pirmiau reikia atlikti norimo redaguoti jraSo paieSka ir perzidrg. Po to duomeny
perziaros formoje reikia paspausti mygtuka [REDAGUOTI] — atidaroma duomeny jraSy registravimo /
redagavimo forma. Duomenys yra pildomi (jvedami ir pasirenkami) jiems skirtuose laukuose.

Norint iSsaugoti pakeistus duomenis, redagavimo formoje reikia spausti mygtukg [SAUGOTI]. Jei
duomenys yra uzpildyti korektisSkai, jie yra iSsaugomi. Jei duomenys yra klaidingi, yra rodomas klaidy sarasas
arba klaidos praneSimas ir saugoti duomeny neleidziama.

2.2. SABIS ISorinio portalo lango struktira

SABIS ISorinio portalo langa sudaro:
e Antrasté;

e Dviejy lygiy meniu juosta;

e Formos mygtuky juosta;

e Formos laukai .

Aplikacijos antrastéje yra vaizduojama:

Sistemos logotipas.
SABIS

Organizacijos, prie kurios prisijunges naudotojas, pavadinimas. Nuoroda skirta atidaryti
UAB Pavadinimas ~Organizacijos duomenys* perzidros forma.
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Nuoroda skirta atidaryti “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas” forma.

13 Keisti
LT Mygtukas skirtas pasirinkti norima sistemos kalbg Lietuviy arba Angly.
Q Mygtukas skirtas atidaryti prisijungusiam naudotojui siysty praneSimy sgraso langag
o (skai€ius — gauty naujy (neperzidréety) pranesimy, skirty prisijungusiam prie aplikacijos
naudotojui, skaicius).
Vardyté Pavardyté Dirbancio su aplikacija naudotojo vardas ir pavardé. Nuoroda skirta atidaryti naudotojo
JProfilio duomeny" perziaros forma.
@ Pagalba Mygtukas skirtas atidaryti pagalbos puslapj.
. . i Mygtukas skirtas atsijungti nuo sistemos.
X Atsijungti

Pirmo lygio meniu juostoje yra punktai ,Pradzia“, ,Sutartys", ,Saskaitos", ,Naudotojai“, ,Organizacija“. Antro
lygio meniu juostos pasirinkima turi tik pirmo lygio meniu punktas ,Naudotojai“. Jj pasirinkus vaizduojami
papunkciai ,Naudotojai“ ir ,Prieigos praSymai“. Paspaudus antro lygio meniu punktg yra atidaroma atitinkama
duomeny jraSy paieSkos arba duomeny atvaizdavimo forma. Jei sistemos naudotojas neturi atitinkamos
roles nuo kurios priklauso meniu punkto matomumas, tai jis jo nemato.

Mygtuky juostoje yra vaizduojami aktyvios formos mygtukai. Jei sistemos naudotojas neturi rolés atlikti
veiksmams, kurie yra inicijuojami paspaudus mygtuka aktyvioje formoje, Sie mygtukai formoje néra matomi.
Jei naudotojas turi atitinkama role atlikti veiksma, kurj inicijuoja mygtuko paspaudimas, taCiau tuo metu
veiksmas yra negalimas, mygtukas yra neaktyvus paspaudimui.

Forma gali susidéti i§ lapy. PavyzdZiui, sgskaitos duomeny perzidros forma susideda iS lapy ,Bendri
duomenys®, ,Eilutés”, ,Priedai“, ,Parametrai*, ,Bliseny istorija“.

Forma gali bati sudaryta i$ dviejy formy — duomeny jrady paiesSkos bei sarado perzitros forma

SABIS ISoriniame portale formos ir lapai yra keturiy tipy:

o PaiesSkos ir sgraso perziaros forma — skirta atlikti subjekty paiesSka ir atvaizduoti paieSkos rezultatus;
e Formos arba lapai perzitros rezime — skirti perziaréti duomenis;

e [Formos arba lapai redagavimo (registravimo) rezime — skirti redaguoti duomenis;

¢ Dialogo ir praneSimy formos — skirtos patvirtinti naudotojo atliekamus veiksmus ir informuoti apie
sistemos darba.
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Pav. 1. Saskaity saraso formos pavyzdys
SABIS UAB Pavadinimas 3 Keisti LT 1 Vardyte Pavardyte (@ Pagalba 2 Atsijungti

PradZia Sutartys Sgskaitos Naudotojai v  Organizacija

Pradzia / Saskaitos

Paieska ~

Saskaitos Nr. Sutarties Nr. Saskaitos idrasymo data nuo Saskaitos isradymo data iki Saskaitos bisena

Papildomi paieskos parametrai v

Organizacijos sgskaity sgrasas

mw I e——— m i — isence dta

)dskdlld N1 Sutartis 00 2024-06-1 102420 UAB Pavadinimas Tieke jas 1 Pateikta 2024-06-21 20:19:05 + KREDITINE
Saskaita Nr. 2 Sutartis 01 2024-06-07 100,00 UAB Pavadinimas Tiekéjas 2 Apmokéta 2024-06-18 2011208 @ + KOPLJA + KREDITINE
Sldskdﬂa Nr.3 Sul‘arhb 02 2024-06-10 45612 L Pavadinimas Tigkeias 3 Sukurta 4-06-10 19:07:19 "P A ‘ + rP ITINE
i — i — i il 1—? e —
o 20 50 100 § o

2.3. SABIS ISorinio portalo rolés

Pirkéjo organizacijos naudotojy roliy apraSymas

Role \ Galimi atlikti veiksmai

Organizacijos 1. Redaguoti savo organizacijos kontaktinius duomenis.

administratorius 2. Administruoti savo organizacijos naudotojus (sukurti naudotojus, priskirti roles,
aktyvuoti, blokuoti).

3. Administruoti (Tvirtinti / Atmesti) gautus prieigy praSymus prie savo organizacijos
paskyros.

4. Nustatyti savo organizacijos sgskaity tvirtinimo scenarijus ir kitus nustatymus.
5. Administruoti savo organizacijos sutar€iy grupes.

6. Registruoti integracines sgsajas su savo organizacijos iSorinémis sistemomis,
pergeneruoti jy prisijungimo kodus.

Sutar€iy administratorius | 1. Perzilréti visy savo organizacijos sutarciy sgrasa.

2. Perziareti bet kurios savo organizacijos sutarties sgskaity sarasa, bendrus duomenis ir
nustatymus.

3. Perzidreti visy savo organizacijos sutarciy sgskaity sgrasa.

4. Perzidréti bet kurios savo organizacijos sutarties sgskaitos duomenis (lapai "Bendri
duomenys", "Eilutés" ir "Priedai"), atsisiysti sgskaitos prieda ir perziareti biseny
istorija.

Registruoti savo organizacijos sutartj be pirkimo.

Redaguoti bet kurios savo organizacijos sutarties bendrus duomenis ir nustatymus.
Importuoti savo organizacijos sutartis be pirkimy.

Sudaryti bet kurig savo organizacijos sutartj.

Saskaity administratorius PerZilréti savo organizacijos visy / priskirtos sutarciy grupés sutarciy sarasa.

Perzidreti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sutarties sgskaity
sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

NP N Og
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3. Perzidreti ir eksportuoti xIsx formatu visy / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos
saskaity sarasa.

4. Perzidreti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos saskaitos duomenis
(lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos prieda, perzidreti
sgskaitos parametrus (dimensijas) ir baseny istorija.

5. Spausdinti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos saskaitos nuorasa.

6. Registruoti bet kurios / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos sutarties sgskaitos
duomenis (vietoj tiekéjo).

7. Redaguoti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos registruotos
saskaitos duomenis.

8. Pateikti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos registruotg saskaita.

9. Tikrinti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sgskaitg.

10. Redaguoti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos saskaitos
parametrus (dimensijas).

11. Derinti bet kurig / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos saskaita.

12. Patvirtinti bet kurig / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos sgskaitg.

13. Atmesti arba grazinti tikslinimui bet kurig / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos
sgskaita.

14. Priimti bet kurig / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos sgskaitg.

15. Bet kurig / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos saskaitg grazinti tikrinimui.

16. Apmokéti bet kurig / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaita.

Saskaity perzidretojas 1. Perziaréti visy / priskirtos sutarCiy grupeés savo organizacijos sutarciy sarasa.

2. Perzilreéti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarties sgskaity
sgrasSa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perziareti ir eksportuoti xIsx formatu visy / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos
sgskaity sgrasa.

4. Perziaréti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaitos duomenis
(lapai "Bendri duomenys", "Eilutés” ir "Priedai") ir atsisiysti saskaitos prieda, perziareéti
saskaitos parametrus (dimensijas) ir baseny istorija.

5. Spausdinti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos saskaitos nuorasa.

Derintojas 1. Perziareti visy / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sutarCiy sgrasa.

2. Perziareti bet kurios / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos sutarties sgskaity
sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perziareti ir eksportuoti xIsx formatu visy / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos
saskaity sarasa.

4. Perzidreti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaitos duomenis
(lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos prieda, perzidreti
sgskaitos parametrus (dimensijas) ir baseny istorija.

5. Spausdinti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sgskaitos nuorasa.

6. Redaguoti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaitos
parametrus (dimensijas).

7. Tikrinti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos saskaita.

8. Derinti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos saskaitg.

9. Atmesti arba graZinti tikslinimui bet kurig / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos
sgskaitg.

Tvirtintojas 1. Perziaréti visy / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarciy sgrasa.

2. Perziareéti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarties sgskaity
sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.

3. Perziaréti ir eksportuoti xIsx formatu visy / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos
sagskaity sarasa.

4. Perzioréti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos saskaitos duomenis
(lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos prieda, perzidreti
sgskaitos parametrus (dimensijas) ir baseny istorija.

5. Spausdinti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sgskaitos nuorasa.
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6. Redaguoti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaitos
parametrus (dimensijas).
7. Tikrinti bet kurios / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos saskaita.
8. Patvirtinti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaita.
9. Atmesti arba graZzinti tikslinimui bet kurig / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos
sgskaitg.
Prieméjas 1. Perziaréti visy / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarciy sgrasa.
2. Perziareéti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarties sgskaity
sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.
3. Perziaréti ir eksportuoti xIsx formatu visy / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos
sgskaity sgrasa.
4. Perzioréti bet kurios / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos saskaitos duomenis
(lapai "Bendri duomenys", "Eilutés” ir "Priedai") ir atsisiysti saskaitos prieda, perziareti
sgskaitos parametrus (dimensijas) ir baseny istorija.
5. Spausdinti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sgskaitos nuorasa.
6. Priimti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaita.
7. Atmesti arba graZinti tikslinimui bet kurig / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos
sgskaitg.
8. Grazinti tikrinimui bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaita.
Apmokeétojas 1. Perziareéti visy / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarCiy sgrasa.
2. Perzilreéti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarties sgskaity
sgrasa, bendrus duomenis ir nustatymus.
3. Perziareti ir eksportuoti xIsx formatu visy / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos
sgskaity sgrasa.
4. Perziaréti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaitos duomenis
(lapai "Bendri duomenys", "Eilutés” ir "Priedai") ir atsisiysti saskaitos prieda, perziareéti
saskaitos parametrus (dimensijas) ir blseny istorija.
5. Spausdinti bet kurios / priskirtos sutarc€iy grupés savo organizacijos sgskaitos nuorasa.
6. Apmokéti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sgskaita.
Zodiniy sgskaity 1. Perziaréti ir eksportuoti xIsx formatu savo organizacijos zodiniy sgskaity sarasa.
registratorius 2. Perzioréti savo organizacijos Zodinés saskaitos duomenis (lapai "Bendri duomenys",
"Eilutés" ir "Priedai") ir atsisiysti sgskaitos prieda, perzidréti sgskaitos parametrus
(dimensijas) ir baseny istorija.
3. Registruoti ir redaguoti savo organizacijos Zodinés saskaitos duomenis.
4. Pateikti savo organizacijos Zodine sgskaitg.
Saskaity registratorius 1. Perziaréti visy / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarciy sgrasa.
2. PerZiaréti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos sutarties sgskaity
sgrasSa, bendrus duomenis ir nustatymus.
3. Perziaréti ir eksportuoti xIsx formatu visy / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos
sgskaity sgrasa.
4. Perzidréti bet kurios / priskirtos sutarCiy grupés savo organizacijos saskaitos duomenis
(lapai "Bendri duomenys", "Eilutés” ir "Priedai") ir atsisiysti saskaitos prieda, perziareti
saskaitos parametrus (dimensijas) ir bseny istorija.
5. Spausdinti bet kurios / priskirtos sutarc€iy grupés savo organizacijos sgskaitos nuorasa.
6. Registruoti bet kurios / priskirtos sutar€iy grupés savo organizacijos sutarties sgskaitos
duomenis (vietoj tiekéjo).
7. Redaguoti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos registruotos
sgskaitos duomenis.
8. Pateikti bet kurios / priskirtos sutarciy grupés savo organizacijos registruotg sgskaita.

Tiekéjo organizacijos naudotojy roliy apraSymas
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Rolé \ Galimi atlikti veiksmai

Organizacijos 1. Redaguoti savo organizacijos kontaktinius duomenis.

administratorius 2. Administruoti savo organizacijos naudotojus (sukurti naudotojus, priskirti roles,
aktyvuoti, blokuoti).

3. Administruoti (Tvirtinti / Atmesti) gautus prieigy praSymus prie savo organizacijos
paskyros.

4. Registruoti integracines sgsajas su savo organizacijos iSorinémis sistemomis,
pergeneruoti jy prisijungimo kodus.

Tiekéjo specialistas 1. Perziaréti savo organizacijos sutarciy sgrasa.
2. Perzilréti savo organizacijos sutarties saskaity sarasg, bendrus duomenis ir
nustatymus.

3. PerZiaréti ir eksportuoti xIsx formatu savo organizacijos saskaity sarasa.

4. PerziOréti savo organizacijos sgskaitos duomenis (lapai "Bendri duomenys", "Eilutés" ir
"Priedai") ir atsisiysti sgskaitos prieda, perzitréti sgskaitos parametrus (dimensijas) ir
bdseny istorijg.

5. Registruoti ir redaguoti paprastos arba Zodinés savo organizacijos sgskaitos
duomenis.

6. Pateikti savo organizacijos saskaitg.
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3. RQ:56866 - SABIS PORTALO OBJEKTU BUSENOS
3.1. RQ:57888 - Organizacijos busenos

SABIS vidinio/ iSorinio portalo organizacijy basenos.

Pav. 2. Organizacijos biisenos

Pra
dia

Registruoti organizacijg

Aktyvuoti sukurtg organizacija

Organizacijy baseny apradymas

Blsena ‘ Aprasas
Sukurta Pradiné bisena, kuri suteikiama, kai sistemos administratorius (SABIS vidiniai portalo
naudotojai) sukuria naujg organizacija.

Pradiné bisena, kuri suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia
organizacijos sukdrimo prasyma.

Aktyvi Bisena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas aktyvuoja sukurtg
organizacija.

Bisena suteikiama automatiSkai, kai pateiktam SABIS iSorinio portalo naudotojo
organizacijos praSymui sistemos SABIS vidinio portalo naudotojas suteikia buseng
“Patvirtintas”.

Bisena suteikiama automatiSkai, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas uZregistruoja
organizacija, kurig registruojant nereikia nurodyti jgaliojimo.

3.2. RQ:57890 - Naudotojo busenos

SABIS vidinio/iSorinio portalo organizacijy naudotojy ir SABIS vidiniy sistemos naudotojy bisenos.
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Pav. 3. Naudotojo biisenos

Pra
dFia

Sukurti naudotoja

v

@

<>

Taip, [Aktyvuoti]
¥

<>

Taip, [Blokuoti]

!

O

Paba
iga

=
m

L

Naudotojy bdseny aprasymas

Basena ‘ Aprasas

Sukurtas Pradine bisena.

Basena suteikiama, kai SABIS vidinis portalo naudotojas sukuria naujg organizacijos
naudotojg arba SABIS vidinio portalo naudotoja.

Blsena suteikiama, kai organizacijos administratorius sukuria naujg organizacijos
naudotojg.

Basena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia organizacijos
registracijos arba prieigos prasyma.

Aktyvuotas Bisena suteikiama, kai SABIS vidiniame/iSoriniame portale aktyvuojamas
organizacijos naudotojas arba SABIS vidinis naudotojas.

Blokuotas Bisena suteikiama, kai SABIS vidiniame/iSoriniame portale blokuojamas
organizacijos naudotojas arba SABIS vidinis naudotojas.
Basena suteikiama automatiSkai suéjus administravimo dalyje prie sistemos

parametry nustatytai blokavimo datai, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas
nesinaudoja sistema nustatyta dieny skaiciy.
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3.3. RQ:57891 - Registracijos prasymo bisenos

SABIS iSorinio portalo naudotojo pateikto organizacijos registravimo praSymo bisenos.

Pav. 4. Organizacijos registravimo prasymo biisenos

Pra
dfia

Pateikti prasyma

Pateiktas

Me, [Atmesti] Taip, [Patvirtinti]

|

O

Paba
iga

SLr prasymas tinkamas

Patvirtintas

Registracijos prasymo biseny aprasSymas

Blsena ‘ Aprasas

Pateiktas Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia praSyma
uzregistruoti organizacija.

Atmestas Bisena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas atmetg pateiktg praSyma.

Patvirtintas Basena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas patvirtina pateiktg prasyma.

3.4. RQ:57895 - Prieigos prasymo busenos

SABIS iSorinio portalo naudotojo pateikto I1Sorinio portalo prieigos praSymo busenos.
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Pav. 5. Prieigos praSymo biisenos

Ne, [Atmesti]

o

Paba
iga

Lr prasymas tinkamas
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dFia

Pateikti prasyma

Pateiktas

Taip, [Patvirtinti]

Patvirtintas

Paba
iga

Prieigos prasymy blseny apraSymas

Blsena ‘ Aprasas

Pateiktas Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia praSyma prieigai
prie organizacijos paskyros.

Atmestas Bisena suteikiama, kai organizacijos administratorius atmetg pateiktg prieigos

prasyma.

Patvirtintas
prasyma.

Basena suteikiama, kai organizacijos administratorius patvirtina pateiktg prieigos

3.5. RQ:67055 - Sutarties busenos

SABIS esanciy sutarciy basenos.
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Pav. 6. Sutarties bisenos

Pra
dzia

Registruoti sutartj

Rengiama

Sudaryti sutartj

o

Paba
iga
Sutarciy biseny apraSymas
Blsena ‘ Aprasas
Rengiama Basena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas uZregistruoja sutartj per
naudotojo sgsaja.
Sudaryta Bisena suteikiama, kai SABIS vidinio portalo naudotojas pazymi, kad sutartis yra
sudaryta.
Bisena suteikiama automatiSkai, kai per integracijas gaunami sudaryty sutarciy
duomenys.

3.6. RQ:67056 - Saskaitos blisenos

SABIS esanciy saskaity bisenos.
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Pav. 7. Saskaitos biisenos
[Sukurti sgskaitg]
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Taip, [Atmest]

. | _Ne —Ne Ar saskaita tinkama?
[GraZint tikrinti] Taip, [Priimii]
Grafinta tikrinimui
Taip, [Atmesti]
| [Apmoket]

‘

‘

Saskaity buaseny apraSymas

Blsena ‘ Aprasas

Sukurta Blsena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas uZregistruoja saskaita.
Pateikta Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pateikia sgskaitg.

Bilsena suteikiama automatiSkai, kai SABIS gauna saskaitos duomenis i PEPPOL.
Tikrinama Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas inicijuoja sgskaitos tikrinima.

Blsena suteikiama SABIS sistemos automatiSkai pagal gautus saskaitos biseny
duomenis i$ integracijy.

Grazinta tikslinimui

Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas inicijuoja sgskaitos grazinimag
tikslinimui.

Bisena suteikiama SABIS sistemos automatiSkai pagal gautus sgskaitos biseny
duomenis i$ integracijy.

Suderinta Vidinis SABIS poZymis suteikiamas, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pazymi, kad
sgskaita suderinta.
Patvirtinta Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas patvirtina sgskaita.

Basena suteikiama SABIS sistemos automatiSkai pagal gautus saskaitos buseny
duomenis i$ integracijy.
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Grazinta tikrinimui

Biasena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas inicijuoja saskaitos grazinimg
tikrinimui.

Blsena suteikiama SABIS sistemos automatiSkai pagal gautus saskaitos biseny
duomenis i8 integracijy.

Priimta

Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas priima saskaita.

Basena suteikiama SABIS sistemos automatiSkai pagal gautus sgskaitos buseny
duomenis i$ integracijy.

Apmoketa

Basena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas pilnai apmoka saskaita.

Bisena suteikiama SABIS sistemos automatiSkai pagal gautus sgskaitos biseny
duomenis i$ integracijy.

Atmesta

Bisena suteikiama, kai SABIS iSorinio portalo naudotojas atmeta saskaita.

Blsena suteikiama SABIS sistemos automatiSkai pagal gautus saskaitos biseny
duomenis i integracijy.
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4. RQ:56787 - ISORINIO PORTALO VEIKLOS SCENARIJAI
4.1. Organizacijy modulio veiklos scenarijai
4.1.1. RQ:56788 - Prisijungti prie iSorinio portalo

Naudotojas prisijungia prie iSorinio portalo.

Pav. 8. Naudotojo prisijungimo veiklos diagrama

[Pasirinkti]

Organizacdijos naudotojas

prisigy prie
paskyros

SABIS

|—’ =
e
[Registruoti E

organizacijal

Naudotojas prisijungia
per VIis®

Taip

[Registruoti prigigos prafyma
>
prisigos [+

[Registruati naudotejs| Zymal
pragyma]

prisijungimo prie
liforinio portalo metu

Naudotojas turi galéti identifikuotis naudojantis VIISP tapatybés nustatymo paslauga.

Veiksmai
1. Prisijungti per VIISP:

e Pasirinkti prisijungti per VIISP. SABIS ISorinis portalas -> Pagrindiniame lange spausti mygtuka
“Prisijungti per VIISP”. Atidaromas VIISP prisijungimo puslapis.

e Pasirinkti norima prisijungimo bida ir vadovautis toliau pateiktomis instrukcijoms.

e Patvirtinti, kad identifikavimosi duomenys yra teisingi. Tikrinama ar naudotojas prie SABIS iSorinio
jungiasi pirma karta.

2. Kai naudotojas jungiasi pirma karta:

2.1. Naudotojas nukreipiamas vykdyti veiklos scenarijy “ISsaugoti prisijungusio naudotojo duomenis”.
Sékmingai sukdrus naujg naudotojg, atliekamas tikrinimas ar sistemoje yra su naudotoju susijusiy
organizacijos naudotojy.
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2.2. Sistema pateikia SABIS taisykliy ir asmens duomeny tvarkymo sutikimo ir patvirtinimo langus.
e Susipazinimu / patvirtinimu del portalo naudojimosi salygy ir taisykliy;

e Sutikimo / patvirtinimo dél asmens duomeny tvarkymo taisykliy;

2.3. Patvirtinus taisykles pateikiamas naudotojo profilio langas, kontaktiniy duomeny atnaujinimui.
2.4. Jei naudotojas neturi aktyviy organizacijos naudotojo paskyry, pateiktame lange gali:

¢ Kai naudotojas jungiasi, kaip vadovas, toliau vykdomas scenarijus (Zr. skyriy “Organizacijos registracija
per vedlj”).

2.5. Jei naudotojas jungiasi, kaip fizinis asmuo:

e Spausti mygtukg [REGISTRUOTI ORGANIZACIJA]. Inicijuojamas organizacijos registravimo
procesas (Zr. skyriy “Organizacijos registracija per ved|}”).

e Spausti mygtuka [REGISTRUOTI PRIEIGOS PRASYMA]. Inicijuojamas Naudotojo prieigos prasymo
registravimo procesas (Zr. skyriy “Registruoti prieigos praSyma”).

Sékmingai uZregistravus organizacijg arba prieigos praSyma, naudotojas nukreipiamas | “Atstovaujamy
organizacijy / asmeny sarasSas” sgrasa.

3. Kai naudotojas jungiasi ne pirma karta.

3.1. Sistema tikrina ar néra pasikeitimy tarp naudotojo patvirtinty sutikimy ir naujausiy sutikimy versijy
esanciy SABIS vidiniame portale:

e Sutikimo / patvirtinimo dél asmens duomeny tvarkymo taisykliy;

e Susipazinimu / patvirtinimu dél portalo naudojimosi salygy ir taisykliy;

3.2. Jei yra pasikeitimy perziareéti ir patvirtinti sutikimus toliau spausti mygtuka [PATVIRTINTI].
3.3. Sistema tikrina ar naudotojo paskyra turi susiety organizacijy.

3.4. Jei naudotojas turi daugiau nei vieng aktyvia paskyra "Atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas”
sgrase. Pasirinkti atstovaujamag organizacijg ir paspausti mygtukg [PASIRINKTI]. Naudotojas prijungiamas
prie pasirinktos organizacijos paskyros.

3.5. Jei naudotojas turi vieng aktyvig paskyrg, naudotojas prijungiamas prie organizacijos naudotojo
paskyros.

3.6. Jei naudotojas neturi nei vienos aktyvios paskyros, naudotojui “Atstovaujamy organizacijy / asmeny
sgraSas” pateikiamas praneSimas “"Neturite priskirtos organizacijos paskyros, galite teikti praSymg prie
organizacijos paskyros arba registruoti organizacijos paskyrag." su mygtuku [TESTI].

Susijusios formos:

e Naudotojo darbalaukis

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas

e Prisijungimo prie SABIS forma

4.1.2. RQ:56789 - ISsaugoti prisijungusio naudotojo duomenis

Sistema iSsaugo SABIS iSorinio portalo naudotojo duomenis.
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Pav. 9. Registruoti naudotoja prisijungimo prie iSorinio portalo metu veiklos diagrama.
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Naudotojas identifikavosi naudojantis VIISP tapatybés nustatymo paslauga.

Naudotojo néra tarp SABIS portalo naudotojy.

Veiksmai
1. Perziaréti ir patvirtinti sutikimus.
Perziaréti sutikimy ir taisykliy perzidros formoje pateiktus sutikimus ir taisykles.

2. Paspausti mygtuka [PATVIRTINTI]. SABIS portale sukuriamas naujas naudotojas arba atnaujinami
naudotojo duomenys. UZfiksuojami naudotojo sutikimai / patvirtinimai su SABIS / BDAR taisyklémis.

2.1. Jei naudotojas jungiasi pirmg karta, naudotojui pateikiama kontaktiniy duomeny forma. Jei naudotojo
kontaktiniai duomenys i§ VIISP néra gauti, praSoma nurodyti kontaktinius duomenis:

o Tel nr.
e El. pastas (privaloma nurodyti).

3. Paspausti mygtuka [SAUGOTI]. Tikrinama ar uZpildyti privalomi laukai: Jei klaidy néra, iSsaugomi
kontaktiniai duomenys naudotojo profilyje.

4. Toliau vykdyti veiklos scenarijy (zr. skyriy “Prisijungti prie iSorinio portalo”).
Susije temos:

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Naudotojo kontaktiniy duomeny reqistravimo forma

e SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

e SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma
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4.1.3. RQ:57608 - Organizacijos registracija per vedlj
ISorinio portalo naudotojas pagal poreikj uZregistruoja organizacijos duomenis.
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Pav. 10. Naudotojo organizacijos registravimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Veiksmai
1. Atidaryti organizacijos registravimo forma.

Jei registruoja naudotojas, kuris turi kelias paskyras arba neturi nei vienos paskyros, naudotojui prisijungus
prie  SABIS portalo pateikiamas paskyry pasirinkimo langas spausti mygtuka [REGISTRUOTI
ORGANIZACIJA].

SABIS I3orinis portalas -> Salia organizacijos paskyros pavadinimo spausti mygtuka [Keisti] -> Paspausti
mygtuka [REGISTRUOTI ORGANIZACIJA].

PASTABA: Jei prisijunges naudotojas yra organizacijos vadovas ir neturi organizacijos paskyros,
jam atidaromas organizacijos registravimo vedlio pirmo zingsnio langas.

2. Perziarékite ir atnaujinkite organizacijos informacijos duomenis. Organizacijos registravimo
pirmame zingsnyje “Organizacija” perziarékite ir atnaujinkite organizacijos informacija.

2.1 Kai organizacijg registruoja vadovas arba organizacijg registruoja fizinis asmuo ir organizacijos
registravimo lange nurodykite kg atstovaujate nurodyta reikSme ,Save":

Formos laukai uZpildomi automatisSkai prisijungusio naudotojo duomenimis, kurie patikrinami ir gaunami is
mokescCiy moketojy registro (MMR). Uzpildomi formos laukai:

e Kodas (JA arba FA kodas);

e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

o PVM mokétojo kodas (o jei jo néra, tada poZymis ,Ne PVM mokétojas®);
e Adresas (Gatve, Miestas, Pasto kodas, ,Regionas, Valstybé).

2.2. Kai organizacija registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja kita LT Fizinj asmenj arba LT Juridinj asmen;.
Inicijuoti organizacijos paieSka. Lauke “PaieSka pagal kodg” nurodyti kodg ir paspausti mygtuka [IESKOTI].
Vykdoma paiesSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama toliau ieSkoma MMR (mokesciy mokétojy
registre).

Jei tokia organizacija rasta, automatiSkai uzpildomi formos laukai:

¢ Kodas (JA arba FA kodas);

e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

¢ PVM mokeétojo kodas (0 jei jo néra, tada pozymis ,Ne PVM mokétojas®);
e Adresas (Gatve, Miestas, Pasto kodas, ,Regionas, Valstybe).

Jei pagal jvestg kodg duomeny nerandama, parodomas klaidos pranesimas ,,Pagal jvestg koda
duomeny nerasta“.

2.3. Kai organizacijg registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja UZsienio fizinj asmenj / UZsienio juridinj asmen;:
Pildyti organizacijos duomenis:

e Kodas (UJA arba UFA kodas);

e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

¢ PVM mokétojo kodas (o jei jo néra, tada pozymis ,Ne PVM mokétojas");

e Adresas (Gatve, Miestas, Pasto kodas, ,Regionas, Valstybe).

3. Eiti j kita organizacijos registracijos proceso zingsnj spausti mygtuka [TOLIAU]. Paspaudus
mygtuka [TOLIAU] sistema tikrina ar uZpildyti visi privalomi laukai:

3.1. Kai organizacijg registruoja vadovas atveju:
e Valstybé
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e Organizacijos paskyros tipui automatiSkai nustatoma reikSme , Tiekéjas". Organizacijos rusis nustatoma
,LT juridinis asmuo*.

e Jei klaidy néra, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami kontaktiniai duomenys uZpildyti
prisijungusio naudotojo duomenimis.

3.2. Kai organizacijg registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja ,Save" atveju:
e Valstybé

e Organizacijos paskyros tipui automatiSkai nustatoma reikSme , Tiekéjas". Organizacijos rusis nustatoma
LT fizinis asmuo®.

Jei visi privalomi laukai uzpildyti, sistema tikrina ar tokia organizacija pagal jmonés koda yra uzregistruota
sistemoje ir ar organizacija turi naudotoja, kuris turi organizacijos administratoriaus role.

Jei salyga netenkinama, vykdomas sekantis zingsnis, kuriame pateikiami kontaktiniai duomenys uZzpildyti
prisijungusio naudotojo duomenimis.

Jei salyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange ,Tokia organizacijos paskyra
SABIS sistemoje uZregistruota. Jei Jums reikalinga prieiga registruokite prieigos praSyma".

3.3. Kai organizacija registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja LT Fizinj asmenj arba LT Juridinj asmenj atveju:

e Valstybé

¢ Organizacijos paskyros tipui automatiSkai nustatoma reikSmeé , Tiekéjas“. Organizacijos rasis nustatoma
,LT fizinis asmuo” arba ,LT juridinis asmuo” pagal pasirinkimo lauke ,Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta
reikSme.

Jei visi privalomi laukai uZpildyti, sistema tikrina ar tokia organizacija pagal koda ir valstybe uZregistruota
sistemoje ir ar organizacija turi naudotoja, kuris turi organizacijos administratoriaus role.

Jei sglyga tenkinama, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami kontaktiniai duomenys uZpildyti
prisijungusio naudotojo duomenimis.

Jei sglyga netenkinama, parodomas klaidos praneSimas ,Tokia organizacijos paskyrg SABIS sistemoje
uzregistruota. Jei Jums reikalinga prieiga registruokite prieigos praSyma"

3.4. Kai organizacijg registruoja Fizinis asmuo ir atstovauja UZsienio Fizinj asmenj/ Uzsienio Juridinj asmen;
atveju:

e Kodas (UJA arba UFA kodas);

e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

o PVM mokeétojo kodas (o jei jo néra, tada pozymis ,Ne PVM mokétojas®);
e Adresas (Gatve, Miestas, Pasto kodas, ,Regionas, Valstybé).

Jei visi privalomi laukai uZpildyti, sistema tikrina ar tokia organizacija pagal kodg ir valstybe uZregistruota
sistemoje ir ar organizacija turi naudotoja, kuris turi organizacijos administratoriaus role.

Jei saglyga tenkinama, vykdomas sekantis zingsnis, kuriame pateikiami kontaktiniai duomenys uzpildyti
prisijungusio naudotojo duomenimis.

Jei saglyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas ,Tokia organizacijos paskyrg SABIS sistemoje
uzregistruota. Jei Jums reikalinga prieiga, registruokite prieigos prasyma".

4. Perziurékite ir atnaujinkite kontaktinio asmens informacija. Organizacijos_registravimo antrame
zingsnyje “Kontaktinis asmuo” perzidréti / atnaujinti asmens kontaktinius duomenis.

4.1. Eiti j kitg organizacijos registracijos proceso zingsnj, spausti mygtuka [TOLIAU]. Paspaudus
mygtukag [TOLIAU] sistema tikrina ar uZpildyti privalomi laukai:

e Vardas, pavardé;

e El paStas.

Jei klaidy néra, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami organizacijos administratoriaus duomenys
uZpildyti prisijungusio naudotojo duomenimis.
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Jei klaidy yra, parodomi klaidos praneSimai.

5. Perziurékite organizacijos administratoriaus prieigos informacijg. Organizacijos registravimo
treCiame Zingsnyje “Administratorius” perziaréti / koreguoti administratoriaus kontaktinius duomenis.

5.1. Eiti j kitg organizacijos registracijos proceso zingsnj spausti mygtuka [TOLIAU] arba
[PATVIRTINTI].

Kai organizacijg registruoja fizinis asmuo ir pasirinkimo lange ,Nurodykite kg atstovaujate” pasirinkta: ,LT
fizinis asmuo*, ,LT juridinis asmuo®, ,UZsienio fizinis asmuo“ arba ,UZsienio juridinis asmuo® ir einama j 5.2
punkta.

Kai organizacijg registruoja vadovas arba fizinis asmuo ir pasirinkimo lange ,Nurodykite ka atstovaujate”
pasirinkta reikSmé ,Save" einama j 7 punkta.

5.2. Spausti mygtukg [TOLIAU] sistema tikrina ar treCiame vedlio Zingsnyje uZpildyti privalomi laukai:

e El. pastas.

Jei klaidy néra, vykdomas sekantis Zingsnis, kuriame pateikiami jgaliojimo duomenys.
6. Pridékite jgaliojima.
7. Patvirtinti organizacijos registravima. Spausti mygtuka [PATVIRTINTI].

7.1. Jei organizacijg registravo vadovas arba fizinis asmuo ir ,Nurodykite kg atstovaujate” pasirinkimo
lange pasirinkta reikSme ,Save", sistema tikrina ar uzpildytas privalomas laukas: “El. paStas".

Jei klaidy néra:
¢ |Ssaugomi organizacijos duomenys, suteikiama busena “Aktyvi”.

¢ ISsaugomas organizacijos registracijos praSymas. PraSymo busena “Patvirtintas", bisenos komentaras
“Automatinis procesas per VIISP".

¢ |Ssaugomas organizacijos paskyros naudotojas. Naudotojo bisena “Aktyvus”, naudotojui priskiriama
“Organizacijos administratorius” ir “Tiekéjo specialistas” rolés.

o Naudotojas prijungiamas prie organizacijos paskyros.
Jei klaidy yra, parodomas klaidos pranesSimas.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su praneSimu “Organizacijos duomenys nebus
iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksmag?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [Taip] atSaukiamas veiksmas ir uzdaromas modalinis praneSimo langas ir naudotojui
pateikiamas paskyry pasirinkimo langas .

Paspaudus [Ne] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir grjZtama j organizacijos registravimo forma.

7.2. Jei organizacijg registruoja fizinis asmuo ir pasirinkimo lange ,Nurodykite kg atstovaujate” pasirinkta:
LLT fizinis asmuo®, ,LT juridinis asmuo®, ,UZsienio fizinis asmuo“ arba ,UZsienio juridinis asmuo*, sistema
tikrina ar uZpildytas privalomas laukas: “Jgaliojimas “. Jei klaidy néra:

¢ |Ssaugomi organizacijos duomenys, suteikiama basena “Sukurta”.

e |Ssaugomas organizacijos registracijos praSymas. PraSymo bilsena “Pateiktas”, blsenos pastaba
“Automatinis procesas per VIISP".

e |Ssaugomas organizacijos paskyros naudotojas. Naudotojo blsena “Sukurtas", naudotojui priskiriama
organizacijos “Organizacijos administratorius” ir “Tiekéjo specialistas” rolés.

o Naudotojui pateikiamas “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas” langas.
Jei klaidy yra, parodomas klaidos praneSimas.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su prane$imu “Organizacijos duomenys nebus
iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir uzdaromas modalinis praneSimo langas ir naudotojui
pateikiamas paskyry pasirinkimo langas .
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Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis pranesimo langas ir griztama j organizacijos registravimo forma.

Pastabos

Jeigu SABIS vidinio portalo administratorius sistemos nustatymuose yra nurodes, kad integracija su MMR
iSjungta, visi organizacijos duomenys yra jvedami rankiniu badu ir paieSka pagal koda negalima.

Susije temos:

e Atmesti praSyma

e Patvirtinti prasyma

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Jgaliojimo pridéjimo forma (vedlio 4 Zingsnis)

e Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3 Zingsnis)

e Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas (vedlio 2 Zingsnis)

¢ Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis)

4.1.4. RQ:57609 - Registruoti prieigos prasyma
ISorinio portalo naudotojas pagal poreikj uZregistruoja prieigos paskyros praSyma.

Pav. 11. Naudotojo prieigos prasymo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Veiksmai
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1. Atidaryti prieigos prasymo registravimo forma.

SABIS ISorinis portalas -> Salia organizacijos paskyros pavadinimo spausti nuoroda “Keisti” -> atidaromas
langas “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgraSas” ->Spausti mygtuka [REGISTRUOTI PRIEIGOS
PRASYMA]

arba SABIS ISorinis portalas -> naudotojo profilis pasirinkti lapg “Prieigos praSymai* -> Spausi mygtuka
[REGISTRUOTI PRIEIGOS PRASYMA]

Vykdant veiklos scenarijy (zr. skyriy “Prisijungti prie iSorinio portalo”) paspausti mygtuka [REGISTRUOTI
PRIEIGOS PRASYMA]

2. Inicijuoti organizacijos paieska. Paspausti mygtuka [IESKOTI. Pagal nurodyta koda vykdoma
paieSka tarp SABIS sistemoje esanciy organizacijy, kuriy busena “Aktyvi”.

Jei organizacija pagal jvesta koda nerasta, parodomas informacinis praneSimas “Jusy ieSkomos
organizacijos néra. Galite uzregistruoti nauja organizacijos paskyra" su mygtukais [REGISTRUOTI] ir
[ATSAUKTI].

Paspaudus [REGISTRUOTI] vykdomas veiklos scenarijus (zr. skyriy “Organizacijos registracija per vedI|”).
Paspaudus [ATSAUKTI] uzdaromas modalinis langas.

Jei organizacija rasta, uzpildomi prieigos praSymo laukai:

o “Kodas” (JA arba FA kodas)

e ‘“Pavadinimas” (arba vardas ir pavardé) uZpildomi rastos organizacijos duomenimis.
3. Pildyti kontaktinius duomenis ir pastabas.

4. Spausti mygtuka [PATEIKTI PRASYMA]. Sistema tikrina ar uZpildyti privalomi laukai. Jei laukai
uzpildyti, tikrinama ar toks praSymas néra pateiktas prie organizacijos ir praSymo bisena néra “Atmesta‘“. Jei
salyga tenkinama, pateikiamas prieigos praSymas organizacijos administratoriui ir parodomas sékmes
praneSimas “Prieigos praSymas pateiktas”.

Jei salyga netenkinama, parodomas praneSimas modaliniame lange, “Prie organizacijos <Pavadinimas>
jau yra pateiktas Jisy prieigos prasymas” su mygtuku [TESTI]. Paspaudus [TESTI] uzdaromas praneSimo
langas ir naudotojas lieka Prieigos praSymo lange.

Jei klaidy néra:
e Sukuriamas ir iSsaugomas naudotojos organizacijoje. Naudotojo bisena “Sukurtas".

e Jei prieigos prasyma pateike Pirkejo arba Pirkejo / Tiekéjo tipo organizacijai naudotoju priskiriamos
sutarCiy grupés: “Visos sutartys" ir “Zodinés sgskaitos".

¢ |Ssaugomas naudotojo pateiktas prieigos praSymas. PraSymo busena “Pateiktas".

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i$saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai.
Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir grjZtama j prieigos praSymo registravimo forma,.
Susije temos:

e Atmesti prieigos praSyma

e Tvirtinti prieigos praSyma

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Prieigos praSymo registravimo forma
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4.1.5. RQ:57896 - Atmesti prieigos prasyma

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali atmesti naudotojo pateiktg prieigos
praSyma.

Pav. 12.  Prieigos praSymo atmetimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Atmesti prieigos praSyma gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Prieigos praSymo basena turi bati “Pateiktas”.
Veiksmai
1. Atidaryti prieigos praSymo perzitiros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacijos naudotojai" -> “Prieigos praSymai” pasirinkti prieigos praSyma ir
spausti perzidros piktograma.

2. Spausti mygtuka [ATMESTI]. Paspaudus mygtuka atidaromas busenos keitimo langas su lauku
“Komentaras" (laukas “Komentaras” - privalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Spausti mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar prieigos prasymo bisena “Pateiktas” (t. y. ar basena nebuvo
pakeista):
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3.1. Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos (praneSimas" Blsenos pakeisti negalima, nes bilsena néra
“Pateiktas”.

3.2. Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés pranesSimas “Blsena pakeista”:

e Prieigos praSymui suteikiama bisena “Atmestas” ir lape bisenos istorijoje sukuriamas jraSas su
blsenos suteikimo data ir bliseng suteikusio naudotojo duomenimis. Naudotojas lieka bisenoje ,Sukurtas”.

¢ Prieigos praSyma pateikusiam naudotojui iSsiunciamas praneSimas apie atmestg prieigos praSyma.

Paspaudus mygtuka [ATSAUKTI] rodomas pranesimas modaliniame lange “Blsena nebus pakeista. Ar
tikrai norite atSaukti bisenos keitima?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir grjztama j bisenos keitimo langa.

Susijusios formos:

e Prieigos praSymo perzidros forma

4.1.6. RQ:57877 - Tvirtinti prieigos prasyma

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali patvirtinti organizacijos haudotojo pateiktag
prieigos prasyma.
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Pav. 13.  Prieigos praSymo patvirtinimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Tvirtinti prieigos praSyma gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius".

Prieigos praSymo basena turi bati “Pateiktas”.
Veiksmai

1. Atidaryti prieigos praSymo forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacijos naudotojai" -> “Prieigos praSymai” pasirinkti prieigos praSyma ir

spausti perzidros piktograma -> lapas “Prieigos praSymas”.
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2. Spausti mygtuka [TVIRTINTI]. Paspaudus mygtukg [TVIRTINTI] tikrinama ar naudotojui priskirta bent
viena role.

e Jei sglygg netenkinama, parodomas informacinis praneSimas “Prasymo negalima patvirtinti, nes
naudotojui nepriskirta role* su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtuka [TESTI] uzdaromas praneSimo
langas.

 Jeisalyga tenkinama, atidaromas busenos keitimo langas su lauku “Komentaras® (laukas “Komentaras”
- neprivalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Spausti mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar prieigos prasymo bisena “Pateiktas” (t. y. ar basena nebuvo
pakeista):

3.1. Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti negalima, nes blsena néra
“Pateiktas”.

3.2. Jei salyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”:

e Prieigos praSymui suteikiama bilsena “Patvirtintas” ir lape bilsenos istorijoje sukuriamas jraSas su
busenos suteikimo data ir biseng suteikusio naudotojo duomenimis.

e Prieigos praSyma pateikusiam organizacijos naudotojui suteikiama busena “Aktyvus” ir lape blsenos
istorijoje sukuriamas jraSas su bdsenos suteikimo data ir buseng suteikusio naudotojo duomenimis.
Organizacijos naudotojui iSsiun€iamas praneSimas apie aktyvuotg naudotojo paskyra.

Paspaudus mygtuka [ATSAUKTI] rodomas pranesimas modaliniame lange "Bisena nebus pakeista. Ar
tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE].

¢ Paspaudus [NE] uzdaromas praneSimo langas ir grjztama j bisenos keitimo langg

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimas langas ir busenos keitimo langas ir blisena néra pakei€iama.
Susijusios formos:

e Prieigos praSymo perzidros forma

4.1.7. RQ:57893 - Organizacijos redagavimas

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali redaguoti savo organizacijos duomenis.

© UAB ,Novian Systems*, 2024 35



SABIS NI NAUDOTOJY VADOVAS
2024-07-19 Versija 0.06

Pav. 14. Organizacijos redagavimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Redaguoti organizacijos duomenis gali naudotojas, kuriampriskirta rolé ,Organizacijos administratorius*.

Veiksmai
1. Atidaryti organizacijy saraso forma ir inicijuoti organizacijos redagavima.

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija’ -> “Organizacijos duomenys". Atidaroma organizacijos
duomeny perzidros forma, spausti mygtukg [REDAGUOTI].

2. Redaguoti organizacijos informacijos duomenis.

3. Saugoti organizacijos duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOTI] sistema tikrina ar uZpildyti privalomi
laukai:

e Ar uzpildytas vienas iS lauky Pirkéjas ir / arba Tiekéjas
e Valstybé
e Kontaktinis asmuo: Vardas, Pavarde, El. paStas.

Jei klaidy néra, iSsaugomi duomenys ir parodomas sékmeés praneSimas “Duomenys sékmingai iSsaugoti”
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Jei saugojimas nesékmingas, parodomas klaidos praneSimas “|Jvyko klaida, bandykite dar kartg”

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti veiksmag?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir grjztama j organizacijos redagavimo forma.
Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny registravimo forma

4.1.8. RQ:57876 - Organizacijos naudotojo registravimas/redagavimas

ISorinio portalo organizacijos administratorius gali uZregistruoti arba redaguoti uZregistruoto organizacijos
naudotojo duomenis.

Pav. 15. Naudotojo registravimo/redagavimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Registruoti ir redaguoti organizacijos naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius*.

Veiksmai

1. Atidaryti naudotojy saraso formg

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai”

Jei turi bati registruojamas naujas organizacijos naudotojas, spausti mygtuka [SUKURTI NAUJA].

Jei turi bati redaguojami jau uZregistruoto organizacijos naudotojo duomenys, organizacijos naudotojy
sgrase pasirinkti naudotojg ir spausti perzidros piktograma, atidaroma naudotojo duomeny perziaros forma,
spausti mygtuka [REDAGUOTI].

2. Registruoti/redaguoti naudotojo duomenis.

3. Saugoti naudotojo duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOTI] tikrinama ar uzpildyti privalomi laukai:
e ar nurodyta sutarCiy grupé (-és) (kai organizacijos tipas Pirkéjas arba Pirkéjas/Tiekéjas);

e Vardas;

o Pavardé;

e Asmens kodas;

e El pastas.

3.1. Jei privalomi laukai uzpildyti, sistema tikrina ar toks naudotojas su tokiu asmens kodu organizacijoje
uZregistruotas.

¢ Jei salyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange "Negalima iSsaugoti, nes toks
naudotojas organizacijoje jau sukurtas" su mygtuku [TESTI] . Paspaudus [TESTI] - uzdaromas modalinis
pranesimo langas ir forma lieka redagavimo reZzime" .

o Jei salyga netenkinama, parodomas sekmes praneSimas “Duomenys sékmingai iSsaugoti’. Sukuriami
lapai (Rolés, Pavadavimai ir Blaseny istorija). | buseny istorija jraSoma naudotojo bisena “Sukurta”,
blsenos data ir biseng suteikusio naudotojo Vardas ir Pavarde.

o Naudotojui pagal nutyléjimg nustatomi praneSimai: “Naudotojas uzblokuotas”, “Artéjantis naudotojo
uzblokavimas”, “Patvirtintas prieigos praSymas”, “Atmestas prieigos praSymas”, “Patvirtintas organizacijos
praSymas”, “Atmestas organizacijos praSymas”, kuriems nustatomas pozymis “Gauti momentinius jvykius
El. paStu”, kurie neatvaizduojami praneSimy nustatymy formoje.

¢ Jei saugojimas nesékmingas, parodomas klaidos praneSimas “|vyko klaida, bandykite dar kartg”.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i$saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti veiksma?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] atSaukiamas veiksmas ir grjiztama | naudotojy sgrasSo forma, naudo naudotojo
sukdrimo atveju arba forma perjungiama j perzidros rezimg, naudotojo duomeny redagavimo atveju.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir griztama | naudotojo
registravimo/redagavimo forma.

Pastaba. Registruojant nauja naudotoja organizacijoje, kurios tipas yra Pirkejas arba Pirkéjas / Tiekejas,
naudotojui priskiriamos pagal nutyléjima sutarCiy grupés: ,Visos sutartys®, ,Zodinés sgskaitos”.

Susije temos:

e Blokuoti iSorinj nhaudotoja
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e Aktyvuoti iSorinj naudotoja

e Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui

e PaSalinti priskirta role iSorinio portalo naudotojui

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo registravimo forma

e Organizacijos naudotojy saraso forma

4.1.9. RQ:57897 - Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali priskirti role (-es) naudotojui.

Pav. 16.  Priskirti naudotojui priskirta role (-es) veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Priskirti naudotojui role (-es) gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius".

Veiksmai
1. Atidaryti organizacijos naudotojo perziuros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzidros
piktogramg -> lapas “Rolés”.

2. Spausti mygtuka [PRISKIRTI ROLES]. Atidaromas roliy priskyrimo forma modaliniame lange.
Modaliniame lange pateikiamos rolés, kurios priklauso organizacijos tipui Pirkéjo ir / arba Tiekéjo. Pateiktame
sgraSe pazymeéti role (-es).

3. Paspausti [PRISKIRTI]. Priskiriama (-0s) rolé (-és) naudotojui ir uzdaromas modalinis langas.
Parodomas sékmés praneSimas “Duomenys sékmingai iSsaugoti”. Jei saugojimas nesékmingas, parodomas
klaidos praneSimas modaliniame lange “Duomeny iSsaugoti nepavyko”.

Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas modalinis langas su pranesimu “Atlikti pakeitimai nebus i§saugoti. Ar
tikrai norite atSaukti veiksmag?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] uzdaromi modaliniai langai ir grjztama j naudotojui priskirty roliy saraso forma.

e Paspaudus [NE] uzdaromas modalinis praneSimo langas ir liekama roliy priskyrimo lange.

Susije temos:

e Pasalinti priskirta role iSorinio portalo naudotojui

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo roliy saraSo forma

4.1.10. RQ:57878 - Pasalinti priskirta role iSorinio portalo naudotojui

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali paSalinti priskirtg role naudotojui.
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Pav. 17.  Pasalinti naudotojui priskirta role veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Pasalinti priskirta naudotojui role gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius*.
Veiksmai

1. Atidaryti organizacijos naudotojo perzitros forma.

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perziGros
piktograma -> lapas “Rolés”.

2. Spausti mygtuka [PASALINTI]. Atidaromas pranesimas modaliniame lange “Ar tikrai norite pasalinti
priskirtg role?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].
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3. Paspausti mygtuka [TAIP]. Sistema tikrina ar Salinama rolé yra “Organizacijos administratorius” role,
jei taip sistema tikrina ar organizacija turi kitg aktyvy naudotojg turintj organizacijos administratoriaus role.

e Jei sglyga tenkinama, paSalinama priskirta rolé ir parodomas sékmes praneSimas "Duomenys
sékmingai paSalinti".

¢ Jei saglyga netenkinama, rodomas pranesSimas modaliniame lange “Rolés paSalinti negalima, nes néra
kito organizacijos naudotojo turin€io role <Rolés pavadinimas>" su mygtuku [TESTI].

Paspaudus [TESTI] uzdaromas modalinis langas ir grjztama j naudotojui priskirty roliy saraso forma.
Paspaudus [Ne] uzdaromas modalinis langas.
Susijusios formos:

¢ Organizacijos naudotojo roliy saraso forma

4.1.11. RQ:57880 - Aktyvuoti iSorinj naudotojq

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali aktyvuoti naudotoja.

Pav. 18. Naudotojo aktyvavimo veiklos diagrama

Pareikis Aktyvuoti naudotojg
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i
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Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Aktyvuoti naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".
Naudotojo bldsena turi biti “Sukurtas” arba “Blokuotas”.

Veiksmai

1. Atidaryti organizacijos naudotojo perzitiros formg arba naudotojy saraso forma.
SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai”

arba SABIS ISorinis portalas ->“Naudotojai" -> “Naudotojai" sgrase pasirinkti naudotojg ir spausti perziaros
piktograma.

2. Spausti mygtuka [AKTYVUOTI]. Paspaudus mygtukg [AKTYVUOTI] tikrinama:
2.1 Ar naudotojas pateikes prieigos praSyma.

e Jei saglyga tenkinama, parodomas praneSimas modaliniame lange "Norédami aktyvuoti naudotojg
patvirtinkite naudotojo prieigos praSyma“ su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtuka [TESTI] uZzdaromas
praneSimo langas.

o Jei sglyga netenkinama, vykdomas sekantis tikrinimas.
2.2 Ar naudotojui priskirta bent viena rolé.

¢ Jeisalyga netenkinama, parodomas praneSimas modaliniame lange “Naudotojo aktyvuoti negalima, nes
jam nepriskirta nei viena rolé" su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtukg [TESTI] uzdaromas praneSimo
langas.

 Jeisalyga tenkinama, atidaromas busenos keitimo langas su lauku “Komentaras* (laukas “Komentaras”
- neprivalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Spausti mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar naudotojo blsena “Sukurtas” arba “Blokuotas” (t. y. ar blsena
nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Busenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra
“Sukurtas” arba “Blokuotas”.

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. Naudotojui suteikiama blsena
“Aktyvus” ir lape blsenos istorijoje sukuriamas jraSas su blsenos suteikimo data ir blseng suteikusio
naudotojo duomenimis.

Paspaudus mygtuka [ATSAUKTI] rodomas praneSimas modaliniame lange "Bisena nebus pakeista. Ar
tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas praneSimo langas ir grjZztama j basenos keitimo langg

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimas langas ir blisenos keitimo langas ir blsena néra pakeic¢iama.

Susije temos:

e Blokuoti iSorinj naudotoja

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo registravimo forma

¢ Organizacijos naudotojy sarasSo forma
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4.1.12. RQ:57879 - Blokuoti iSorinj naudotoja

ISorinio portalo organizacijos administratorius pagal poreikj gali blokuoti organizacijos naudotoja.

Pav. 19. Naudotojo blokavimo veiklos diagrama

Poreikis Blokuot naudotojg

Pasirinkt naudaotojg

Maudotojo blokuot negalima

Ar naudotojo
blzenz

Aktywus"?

Tzip, [Blokuct]

Nurodyti blokavimo komentarg

. .
[lEzzugot]

Maudotojas uiblokuotas

Naudotojas turi bati prisijunges prie sistemos.

Blokuoti naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius".
Naudotojo basena turi bati “Aktyvus”.

Veiksmai

1. Atidaryti organizacijos naudotojo perziuros formg arba naudotojy sgraso forma.
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SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” arba SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" ->
“Naudotojai" sgrasSe pasirinkti naudotojg ir spausti perzidros piktograma.

2. Spausti mygtuka [BLOKUOTI]. Paspaudus mygtuka [BLOKUOTI] tikrinama ar organizacijoje yra kitas
naudotojas, kurio blsena “Aktyvus” ir turi role “Organizacijos administratorius”.

e Jei salyga netenkinama, parodomas praneSimas modaliniame lange "Negalima uzblokuoti paskutinio
naudotojo, kuris turi organizacijos administratoriaus role" su mygtuku [TESTI]. Paspaudus mygtuka [TESTI]
uzdaromas praneSimo langas.

» Jei salyga tenkinama, atidaromas busenos keitimo langas su lauku “Komentaras* (laukas “Komentaras”
- privalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

3. Spausti mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar naudotojo bisena “Aktyvus” (t. y. ar bisena nebuvo pakeista):

e Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra
“Aktyvus”.

e Jeisalyga tenkinama, rodomas sekmeés praneSimas “Blsena pakeista”. Naudotojui suteikiama busena
“Blokuotas” ir lape bisenos istorijoje sukuriamas jraSas su blsenos suteikimo data ir buseng suteikusio
naudotojo duomenimis. Naudotojui siuniamas praneSimas apie paskyros blokavima.

Paspaudus mygtuka [ATSAUKTI] rodomas pranesimas modaliniame lange "Blsena nebus pakeista. Ar
tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE] uzdaromas praneSimo langas ir griztama j basenos keitimo langa.

e Paspaudus [TAIP] uzdaromas praneSimas langas ir blsenos keitimo langas ir blsena néra pakeic¢iama.

Pastaba: naudotojui basena Blokuotas gali bati suteikta ir automatiskai:

e Suéjus naudotojo formoje lauke “Blokuoti nuo” nurodytai datai, naudotojui suteikiama busena
“Blokuotas” ir baseny istorijoje lauke “Komentaras” jraSoma reikSmé “Blsena suteikta automatiskai ir
“Blokuoti nuo” data jraSoma busenos “Blokuotas” suteikimo data ir Naudotojo reikSme jraSoma “SABIS”.
Naudotojui iSsiun€iamas pranesimas apie uzblokuotg paskyra.

e Suéjus administravimo dalyje prie sistemos parametry nustatytai blokavimo datai, naudotojui suteikiama
busena “Blokuotas” ir bliseny istorijoje lauke “Komentaras” jraSoma reikSme “Blsena suteikta automatiskai,
nes naudotojas nesijunge prie [sistemos parametruose nustatytg laikg] dieny” ir Naudotojo reikSme jraSoma
“SABIS”. Naudotojui iSsiunCiamas pranesSimas apie uzblokuotg paskyra.

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo registravimo forma

e Organizacijos naudotojy saraSo forma

4.2. RQ:57901 - Sutaréiy modulio veiklos scenarijai

4.2.1. RQ:67036 - Registruoti sutartj be pirkimo

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali uZregistruoti savo organizacijos
sutartj, sudaryta ne vieSojo pirkimo badu (pavyzdziu, Turto banko, Registry centro ir kt.), t. y. sutartj be pirkimo.
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Pav. 20.  Sutarties registravimo veiklos diagrama

Poreikis registruoti sutart]

[Registruoti sutart]]
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Taip, [Saugoti]

[Saugoti] Aryra klaidy?

IEsaugoti sutarties

ducmenis

IEsaugoti sutarties duomenys

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Registruoti sutartj gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Sutarciy administratorius®.

Veiksmai
1. Inicijuoti sutarties sukurima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SUTART]]. Atidaroma tuscia
sutarties duomeny registravimo forma redagavimo rezime.
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2. Jvesti pagrindinius sutarties duomenis.
e Laukas ,Sutarties tipas* automatiSkai uzpildomas reikSme ,Sutartis be pirkimo*" ir yra neredaguojamas.

e Pirkéjo lauky grupés duomenys uZpildomi prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos duomenimis
ir galima keisti tik kontaktine informacijg arba adresg (iSskyrus valstybe).

3. Inicijuoti tiekéjo paieska. Tiekejo lauky grupes lauke “PaiesSka pagal koda” nurodyti koda ir paspausti
mygtuka [IESKOTI]. Vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma
mokesciy mokétojy registre (MMR):

3.1. Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal koda” nurodytu
kodu, parodomas praneSimas “Pagal nurodytg koda registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtuka [TESTI]
uzdaromas praneSimo langas. Patikslinus koda galima i$ naujo atlikti paieSka.

3.2. Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu kodu, tiekéjo
lauky grupéje esantys laukai uzpildomi rastos organizacijos duomenimis:

o Kodas (JA arba FA kodas);

e Pavadinimas (arba vardas ir pavardé);

o PVM mokétojo kodas (o jei jo néra, tada pozymis ,Ne PVM mokétojas");
e Kontaktiné informacija - telefono numeris ir el. pasto adresas;

e Adresas (Gatve, Miestas, PaSto kodas, Regionas, Valstybé).

Galima keisti kontaktine informacija ir adresa.

4. Saugoti sutarties duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOTI] sistema patikrina ar uZpildyti privalomi
sutarties laukai:

e Sutarties numeris;

e Sutarties pavadinimas;

e Sutarties sudarymo data;

e Sutarties verté, Eur;

e Galioja iki;

¢ Tiekéjo informacija (Kodas, Pavadinimas, Valstybé).
Jei yra klaidy, rodomas jy saraSas.

Jei néra klaidy, iSsaugoma sutartis ir jai suteikiama blsena “Rengiama”. Atidaromas iSsaugotos sutarties
duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys” perzilros rezime.

Pastabos:

Sutarties registravima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI]. Rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] uZzdaroma sutarties duomeny registravimo forma ir atidaromas sutarCiy saraso
langas.

e Paspaudus [NE] grjiztama j sutarties duomeny registravimo forma.
Susije temos:

e Redaquoti sutarties nustatymus

e Sudaryti sutartj (publikuoti)

Susijusios formos:

e Sutarties bendry duomeny registravimo forma
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e Sutar€iy sarasSo forma

4.2.2. RQ:67037 - Sudaryti sutartj (publikuoti)

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali pakeisti savo organizacijos sutarties
be pirkimo ir iS CVP IS gautos nepilnai uzpildytos sutarties blseng j ,Sudaryta“ (publikuoti).

Pav. 21.  Sutarties sudarymo veiklos diagrama

Poreikis sudaryti sutartj

[Sudaryti]

Taip

Pakeisti sutarties Pateikti klaidy

bliseng | Sudaryta pranesimus

Sutartis sudaryta Sutartis nesudaryta

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Sudaryti sutartj gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Sutarciy administratorius*.
Sutarties bisena turi bati “Rengiama”.

Sutarties pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.

Veiksmai
1. Inicijuoti sutarties sudaryma.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> sgraSe pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktograma -> lapas
“Bendri duomenys” -> spausti mygtuka [SUDARYTI].

Atidaromas sutarties blsenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti sutarties biiseng | “Sudaryta”. Spausti mygtukg [TESTI]. Sistema tikrina ar sutarties busena
yra “Rengiama” (t. y. ar busena nebuvo pakeista):

¢ Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes busena néra
“Rengiama™.
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o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Busena pakeista”. Sutarties blsena pakeiiama |
“Sudaryta”.

Pastaba:

Sutarties basenos keitimg galima nutraukti basenos keitimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sutarties blisena néra pakei€iama ir uzdaromas blsenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] grjiztama | bGsenos keitimo langa.

Susijusios formos:

e Sutarties bisenos keitimo langas

e Sutarties bendry duomeny reqistravimo forma

4.2.3. RQ:57918 - Redaguoti sutarties nustatymus

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali redaguoti savo organizacijos sutarties
nustatymus.
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Pav. 22.  Sutarties nustatymy redagavimo veiklos diagrama

Poreikis redagucti sutarties nustatymus
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Redaguoti sutarties nustatymus gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Sutar€iy administratorius”.

Sutarties pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.

Jei pirkéjo organizacijoje yra ribojamas sutar¢iy matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutarciy grupéms,
turi bati priskirta ta pati sutar€iy grupé ir naudotojui, ir sutarciai, kurios nustatymai redaguojami.

Veiksmai

1. Inicijuoti sutarties nustatymy redagavima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzidros piktogramg -> lapas
“Sutarties nustatymai” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI]. Atidaroma pasirinktos sutarties nustatymy

registravimo forma redagavimo rezime.

2. Redaguoti sutarties nustatymus.

3. Saugoti sutarties nustatymus. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema patikrina ar uzZpildyti privalomi

sutarties nustatymy laukai:

e Scenarijus saskaity apdorojimui.
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Jei yra klaidy, rodomas jy saraSas.

Jei néra klaidy, iSsaugomi sutarties nustatymai. Atidaroma iSsaugoty sutarties nustatymy duomeny
registravimo forma perzitros rezime.

Pastabos:

Sutarties nustatymy redagavima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] pakeitimai atSaukiami ir atidaroma sutarties nustatymy duomeny registravimo forma
perzidros rezime.

e Paspaudus [NE] grjiztama j sutarties nustatymy duomeny registravimo forma redagavimo rezime.
Susije temos:

e Sudaryti sutartj (publikuoti)

Susijusios formos:

e Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma

4.2.4. RQ:67849 - Importuoti sutartis be pirkimy

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali importuoti savo organizacijos sutartis,
sudarytas ne vieSojo pirkimo badu (pavyzdZziu, Turto banko, Registry centro ir kt.), t. y. sutartis be pirkimy.
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Pav. 23.  Sutaréiy be pirkimo importavimo veiklos diagrama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Importuoti sutartis gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Sutar€iy administratorius”.

Veiksmai

1. Inicijuoti sutaréiy be pirkimy importa.

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> paspausti [[IMPORTUOTI SUTARTIS]. Atidaromas modalinis
langas rinkmenos pridéjimui.

Pastaba: galima pridéti tik xIsx formato rinkmenas.

2. Nurodyti rinkmeng importavimui ir paspausti [TESTI]. Sistema tikrina:

2.1 Ar importuojamos rinkmenos struktdra atitinka sutar¢iy duomeny importo Sablong, t. y. ar jame yra 7

stulpeliai: “Sutarties Nr.”, “Sutarties pavadinimas”, “Sutarties sudarymo data”, “Sutarties verté su PVM, Eur”,
“Galioja iki",” “Teikéjo kodas” ir “Tiekéjo pavadinimas”.

e Jeigu neatitinka, pateikiamas klaidos praneSimas: “Nurodyta rinkmena neatitinka sutar¢iy duomeny
importo Sablono struktdros.".

2.2. Ar eilutéje (jei eilutéje yra uzpildytas bent vienas laukas) uzpildyti visi laukai, iSskyrus “Tiekéjo
pavadinimas”.
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e Jeigu bent vienas laukas, iSskyrus “Tiekéjo pavadinimas”, néra uzZpildytas, pateikiamas klaidos
pranesSimas: “Turi bati nurodyti visi laukai, iSskyrus “Tiekéjo pavadinimas™.

2.3. Ar laukai uzpildyti teisingu formatu:

o Jeistulpelyje “Sutarties sudarymo data” nurodyta ne data arba nurodyta netinkamu formatu, pateikiamas
klaidos praneSimas: “SutarCiy duomenys i$ rinkmenos nebus importuoti, nes uzpildyti nekorektiSkai:
Sutartis Nr. <Sutarties Nr.>: Stulpelyje "Sutarties sudarymo data” turi bati nurodyta data formatu (YYYY-
MM-DD)".

e Jei stulpelyje “Galioja iki" nurodyta ne data arba nurodyta netinkamu formatu, pateikiamas klaidos
praneSimas: “Sutar€iy duomenys i$ rinkmenos nebus importuoti, nes uZpildyti nekorektiSkai: Sutartis Nr.
<Sutarties Nr.>: Stulpelyje "Galioja iki” turi bati nurodyta data formatu (MMMM-MM-DD)".

e Jei stulpelyje “Sutarties verté su PVM, Eur” nurodyta ne suma, pateikiamas klaidos praneSimas:
“Sutarciy duomenys iS rinkmenos nebus importuoti, nes uzpildyti nekorektiSkai: Sutartis Nr. <Sutarties Nr.>:
Stulpelyje "Sutarties verté su PVM, Eur” turi bati nurodyta suma”.

2.4. Ar tiekéjas su nurodytu kodu yra SABIS organizacijy registre arba mokesciy mokétojy registre (MMR):

e Jei pagal tokj koda nerasta organizacija, pateikiamas klaidos praneSimas: "Sutar€iy duomenys is
rinkmenos nebus importuoti, nes uZpildyti nekorektiSkai: Sutartis Nr. <Sutarties Nr.>: Tiekéjas su kodu
“<Tiekéjo kodas>" nerastas mokesc¢iy mokétojy registre (MMR)."

2.5. Ar importuojamoje rinkmenoje néra nurodytas sutarties dublis:

o Jei su stulpelyje ,Sutarties Nr.“ nurodyta reikSme prisijungusio naudotojo organizacija jau turi sutartj,
pateikiamas klaidos praneSimas: “SutarCiy duomenys iS rinkmenos nebus importuoti, nes uZpildyti
nekorektiSkai: Sutartis Nr. <Sutarties Nr.>: Sutartis su Siuo humeriu jau yra uzregistruota sistemoje."

Jei nors vienoje sutartyje randama klaidy, visa rinkmena yra neimportuojama.
Jei klaidy nera, sistema iSsaugo rinkmenoje nurodytas sutartis:

¢ iSsaugomi rinkmenoje nurodyti sutarties duomenys (Pirkéjo duomenys uZpildomi sutartis importuojancio
naudotojo paskyros organizacijos duomenimis; Tiekéjo duomenys uZpildomi organizacijos, kurios kodas
sutampa su rinkmenoje nurodytu tiekéjo kodu, duomenimis);

e iSsaugomos sutarties basenos “Rengiama” ir “Sudaryta” (aktuali bisena);

e prie sutarties nustatymy iSsaugomas saskaitos apdorojimo scenarijus iS prisijungusio naudotojo
paskyros organizacijos nustatymuy.

Pastabos:

Sutar€iy importa galima nutraukti modaliniame lange paspaudus mygtuka [ATSAUKTI]. Rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] sutartys néra importuojamos ir uzdaromas rinkmenos pridéjimo modalinis langas.
e Paspaudus [NE] grjztama j rinkmenos pridéjimo modalinj langa.
Susijusios formos:

e Sutar€iy be pirkimy importavimo forma
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4.3. RQ:58077 - Saskaity modulio veiklos scenarijai
4.3.1. RQ:58086 - Registruoti sgskaita pagal sutartj

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo naudotojas pagal poreikj gali uzregistruoti savo organizacijos

sgskaita.

Pav. 24.  Saskaitos registravimo veiklos diagrama

Paoreikis uregistruoti
=3skaita pagal sutartj
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Registruoti sgskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Saskaity administratorius* arba ,Saskaity
registratorius”.

Registruoti saskaitg gali tiekéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé , Tiekéjo specialistas".
Sutarties, kuriai registruojama saskaita, blisena “Sudaryta”.

Sutarties, kuriai registruojama saskaita, pirkéjo arba tiekéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros
organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaitg registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy
sgskaity matomumas priskiriant jas konkreCioms sutarCiy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarCiy grupe ir
naudotojui, ir sutar€iai, kuriai registruojama saskaita.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos sukiirima.
SABIS ISorinis portalas -> “Pradzia” -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarCiai spausti sutarCiy saskaity sgraso perziros
piktograma -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SASKAITA] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktogramg -> lapas
“Sutarties saskaitos” -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SASKAITA] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA].

Atidaroma tusc€ia saskaitos duomeny registravimo forma redagavimo reZime (lapas “Bendri duomenys”).

2. Jvesti bendrus sgskaitos duomenis. UZpildyti lauky grupiy “Saskaita sutarciai iS CVP IS arba sutarciai
be pirkimo”, “Pirkéjas” ir “Tiekéjas” laukus.

e Laukas ,ISra8ymo data“ automatiSkai uzpildomas Sios dienos data (jg galima pakeisti).

e Laukas ,Saskaitos tipas" automatiSkai uzpildomas reikSme “Saskaita faktira” (ja galima pakeisti).

o Lauky grupiy “Pirkéjas” ir “Tiekéjas” laukai uZpildomi lauke “Sutarties Nr.” pasirinkus sutartj toje sutartyje
nurodytais pirkéjo ir tiekéjo duomenimis. Galima keisti jy kontaktinius ir adresy duomenis.

2.1. Jei saskaitoje reikalinga nurodyti pristatymo vietos informacija, paspausti suskleistg lauky grupe
“Pristatymo vieta". Parodomi lauky grupés laukai. UZpildyti reikiamus laukus.

2.2. Jei apmokeéjimg uz saskaitg gauna ne tiekéjas (pavyzdziui, faktoringo bendroveé), paspausti suskleistg
lauky grupe “Mokéjimo gavéjas". Parodomi lauky grupés laukai. UZpildyti reikiamus laukus.

3. Jvesti saskaitos eilué¢iy duomenis. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo “Eilutés”.

3.1. Lape “Eilutés” spausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA], esantj virs saskaitos eilu¢iy sagraso. Atidaroma
modaliné sgskaitos eilutés duomeny registravimo forma.

3.2. Jvesti saskaitos eilutés duomenis.

3.2.1. Jei sgskaitos eilutéje nurodytai prekei / paslaugai yra taikoma nuolaida:

e paspausti suskleistg lauky grupe “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei”. Parodomi lauky grupés laukai.
e paspausti mygtuka [+ PRIDETI NAUJA)]. Atidaroma nuolaidos duomeny registravimo modaliné forma.

e uZpildyti formos laukus ir paspausti mygtuka [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai
“Nuolaidos pavadinimas”, “Nuolaidos matavimo vienetai” ir “Nuolaida”. Jei yra klaidy, rodomas jy sarasas.
Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvesta nuolaida rodoma sarasSe.
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¢ jeireikalinga, galima pasirinktg sgrase nuolaidg redaguoti arba pa3alinti.

3.2.2. Jei saskaitos eilutéje nurodytai prekei / paslaugai yra taikomas mokestis (ne PVM):
e paspausti suskleistg lauky grupe “Mokesciai taikomi sgskaitos eilutei”. Parodomi lauky grupés laukai.
e paspausti mygtuka [+ PRIDETI NAUJA)]. Atidaroma mokes¢io duomeny registravimo modaliné forma.

e uZpildyti formos laukus ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai
“Mokescio pavadinimas”, “Mokescio matavimo vienetai” ir “Mokestis”. Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas.
Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvestas mokestis rodomas sgraSe.

o jeireikalinga, galima pasirinktg sgraSe mokestj redaguoti arba pasalinti.

3.2.3. Jei saskaitos eiluteje nurodytai prekei / paslaugai reikalinga nurodyti papildomg informacijg
(savybes):

e paspausti suskleistg lauky grupe “Papildoma informacija”. Parodomi lauky grupes laukai.

e paspausti mygtukg [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma papildomos informacijos (savybés) duomeny
registravimo modaliné forma.

e uzpildyti formos laukus ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai
“Prekés / Paslaugos savybé” ir “Savybeés reikSme”. Jei yra klaidy, rodomas jy saraSas. Jei néra klaidy,
uzdaroma modaliné forma, jvesta savybé rodoma saraSe.

¢ jeireikalinga, galima pasirinktg sgrasSe savybe redaguoti arba pasalinti.

3.3. Pabaigti pildyti saskaitos eilute. Paspaudus mygtuka [TESTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos eilutés laukai:

e Prekés / Paslaugos pavadinimas;

o Kiekis;

e Matavimo vnt.;

¢ Vieneto kaina be PVM, Eur;

e Taikomas PVM, proc..

Jei yra klaidy, rodomas jy saraSas.

Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvesta sgskaitos eiluté rodoma sarasSe.

Pastaba: Pridéjus naujg arba paredagavus esama saskaitos eilute, perskai€iuojamos bendros sgskaitos
sumos (saskaitos suma be PVM, bendra PVM suma, saskaitos suma su PVM ir kt.), rodomos po sgskaitos
eiluciy sgrasu.

4. Jei reikalinga, pridéti sgskaitos prieda. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai”.

4.1. Lape “Priedai” spausti mygtuka [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma modaliné priedo duomeny registravimo
forma.

4.2. |vesti saskaitos priedo pavadinima ir pasirinkti rinkmena.

4.3. Spausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar jvestas saskaitos priedo pavadinimas ir parinkta
rinkmena. Jei yra klaidy, rodomas jy sgrasas. Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, pridétas priedas
rodomas sgrase. Jei reikalinga, galima pasirinkta sgraSe priedg redaguoti arba pasalinti.

Pastaba: galima pridéti rinkmenas, kuriy formatas csv, pdf, png, jpeg, jpg, xIsx, ods, adoc.
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5. Saugoti sgskaitos duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:

e Sutarties Nr.;

e Saskaitos Nr.;

¢ |SraSymo data;

e Saskaitos tipas;

e Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

o Tiekéjo kodas ir pavadinimas.

Jei yra klaidy, rodomas jy sarasas.
Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

e artiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéjg, saskaitos
numerj ir sgskaitos iSraS8ymo metus, t. y. tais pacias metais tiekéjas negali iSrasSyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uzZregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSraSyta saskaita Nr. <sgskaitos Nr.>".

e ar sgskaita jvesty saskaitos eiluiy skaiCius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis
langas su klaidos praneSimu “Saskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”.

Jei néra klaidy, iSsaugoma saskaita ir jai suteikiama bisena “Sukurta”. Atidaromas iSsaugotos sgskaitos
duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys” perzidros rezime.

Pastabos:
Jei registruojant sgskaitg reikalinga jvesti nuolaida, taikoma visai sgskaitai, reikia:

e sgskaitos duomeny registravimo formos lape “Eilutés” paspausti suskleistg lauky grupe “Nuolaidos
taikomos visai sgskaitai”. Parodomi lauky grupés laukai.

e paspausti mygtuka [+ PRIDETI NAUJA]. Atidaroma nuolaidos duomeny registravimo modaliné forma.

e uzpildyti formos laukus ir paspausti mygtuka [TESTI]. Sistema patikrina ar uzpildyti privalomi laukai
“Nuolaidos pavadinimas”, “Nuolaidos matavimo vienetai”, “Nuolaida”, “Taikomas PVM, proc.” ir “Suma, nuo
kurios skai€iuojama nuolaida, Eur” (jei yra nurodomas nuolaidos procentas). Jei yra klaidy, rodomas jy
sgrasas. Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvesta nuolaida rodoma sgrase.

o jeireikalinga, galima pasirinktg sgrasSe nuolaida redaguoti arba paSalinti.

Jei registruojant sgskaitg reikalinga jvesti mokestj (ne PVM), taikomg visai saskaitai, reikia:

e sgskaitos duomeny registravimo formos lape “Eilutés” paspausti suskleistg lauky grupe “Mokesciai
taikomi visai saskaitai”. Parodomi lauky grupés laukai.

e paspausti mygtuka [+ PRIDETI NAUJA)]. Atidaroma mokes¢io duomeny registravimo modaliné forma.

e uzZpildyti formos laukus ir paspausti mygtukg [TESTI]. Sistema patikrina ar uZpildyti privalomi laukai
“Mokescio pavadinimas”, “Mokescio matavimo vienetai”, “Mokestis”, “Taikomas PVM, proc.” ir “Suma, nuo
kurios skaiCiuojamas mokestis, Eur” (jei yra nurodomas mokescio procentas). Jei yra klaidy, rodomas jy
sgra3as. Jei néra klaidy, uzdaroma modaliné forma, jvestas mokestis rodomas saraSe.

¢ jeireikalinga, galima pasirinktg sgraSe mokestj redaguoti arba pasalinti.

Pridéjus naujg arba paredagavus esamag sgskaitos nuolaida / mokestj, perskai€iuojamos bendros saskaitos
sumos (saskaitos suma be PVM, bendra PVM suma, sgskaitos suma su PVM ir kt.), rodomos po saskaitos
eiluCiy sgrasu.
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Saskaitos registravima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI]. Rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] uzdaroma saskaitos duomeny registravimo forma ir atidaromas langas, kuriame
buvo inicijuotas saskaitos sukdrimas.

e Paspaudus [NE] grjiztama | sgskaitos duomeny registravimo forma.
Susije temos:

e Jvesti dimensijas saskaitos eilutéms

e Apmokéti sgskaita

e Priimti sgskaitg
e Atmesti saskaitg

e Grazinti saskaita tikslinimui

e Grazinti saskaita tikrinimui

o Patvirtinti sgskaitg
o Derinti sgskaita

o Tikrinti sgskaitg

o Tikslinti sgskaita

e Pateikti saskaitg

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Saskaitos priedy saraso ir pridéjimo forma

e Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

e Saskaitos eiluiy saraSo forma

e Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

e Saskaity saraSo forma

4.3.2. RQ:58095 - Pateikti saskaita

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo organizacijos naudotojas gali pateikti savo organizacijos sgskaitg
pagal sutartj arba Zodine saskaita.
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Pav. 25.  Saskaitos pateikimo veiklos diagrama

Poreikis pateikti saskaitg

[Pateikti]

v

Tikrinti sgskaitos
duomenis

I1Ssaugoti saskaitos
buseng ,Pateikta”

Saskaita pateikta

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Pateikti sgskaitag gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Saskaity administratorius*, ,Zodiniy saskaity
registratorius” arba ,Saskaity registratorius” .

Pateikti saskaitg gali tiekéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé , Tiekéjo specialistas”.
Saskaitos blsena turi bati “Sukurta” arba “Grazinta tikslinimui”.

Saskaitos pirkéjo arba tiekéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj pateikia pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo organizacijoje yra ribojamas
sutarciy ir jy saskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati
sutar€iy grupé ir naudotojui, ir sutarciai, kuriai priklauso norima pateikti saskaita.

Jei Zodine saskaitg pateikia pirkéjo organizacijos naudotojas, jam turi bati priskirta sutaréiy grupé “Zodinés
sgskaitos”.

Jei saskaitg uZregistravo tiekéjas, pateikti bei pateikti po patikslinimo gali tik tiekéjo organizacijos
naudotojas.
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Jei saskaitg uzregistravo pirkéjas, pateikti bei pateikti po patikslinimo gali tik pirkéjo organizacijos
naudotojas.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos pateikima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzitros piktograma -> spausti
mygtuka [PATEIKTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzilros piktograma -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtukg [PATEIKTI].

Atidaromas saskaitos blsenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti sgskaitos buseng j “Pateikta”. Galima nurodyti komentarg. Spausti mygtuka [TESTI]. Sistema
tikrina ar sagskaitoje nurodyti teisingi duomenys:

2.1. Vykdomi tikrinimai ar saskaita atitinka tarptautinés elektroninés saskaitos (e-Invoice) standartg
(tikrinimo taisykles ziarékite https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-tc434/ ir
https://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/rules/ubl-peppol/ );

2.2 Vykdomi kiti tikrinimai:

e ar mokéjimo termino data (jei ji yra nurodyta) lygi arba vélesné uz sgskaitos iSraSymo data;
e ar PVYM mokéjimo data (jei ji yra nurodyta) yra lygi arba vélesné uz saskaitos iSraSymo data;
e ar nurodyta bent viena sgskaitos eiluté;

2.3. Kreditinei sgskaitai papildomai vykdomi tikrinimai:

o ar kreditinei sgskaitai yra nurodyta pirminé saskaita.

2.4. Zodinei saskaitai papildomai vykdomi tikrinimai:

e ar saskaitoje nurodytas pirkéjas ir tiekeéjas néra ta pati organizacija.

Jei yra klaidy, pateikiami klaidy praneSimai ir busenos keitimas negalimas.

Jei néra klaidy, sistema tikrina ar sgskaitos blsena yra “Sukurta” arba “Grazinta tikslinti” (t. y. ar bdsena
nebuvo pakeista):

e Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes busena néra
“Sukurta" arba "Grazinta tikslinimui®.

e Jei salyga tenkinama, rodomas sekmés praneSimas “Busena pakeista”. Sgskaitai suteikiama busena
“Pateikta”.

Pastabos:

Saskaitos busenos keitimag galima nutraukti basenos keitimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Blasena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos bldsena néra pakeiCiama ir uzdaromas bsenos keitimo langas.
e Paspaudus [NE] grjztama j blsenos keitimo langa.

Susije temos:

o Tikrinti sgskaita

Susijusios formos:

e Saskaitos bendry duomeny registravimo forma
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4.3.3. RQ:74637 - Registruoti kreditine sgskaitq

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo naudotojas pagal poreikj gali uzregistruoti savo organizacijos
sgskaitai kreditine saskaita.
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Pav. 26.  Kreditinés saskaitos registravimo veiklos diagrama

Poreikis ufregistruoti sa skaitg
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[Sukurti naujg sgskaita]

Sukuriama sgskaitos Pildyti bendrus

kopija sgskaitos duomenis
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Murodyti sgskaitos
objekty duomenis

[Priedai]

Pridéti saskaitos
priedus.

—[Saugoti]
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duomenis MMR

Taip

IEsaugoti sgskaitos
duocmenis

Atnaujinti tiekejo
rekvizitus

IEsaupgoti sgskaitos duomenys

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Tikrinti sgskaitos

Taip

duomenis
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Registruoti sgskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Saskaity administratorius” arba ,Sgskaity
registratorius”.

Registruoti saskaitg gali tiekéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé , Tiekéjo specialistas*.
Pirminés saskaitos, kuriai registruojama kreditiné sgskaita, blsena “Priimta”.

Pirminés saskaitos, kuriai registruojama kreditiné saskaita, pirkéjo arba tiekéjo organizacija sutampa su
naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei kreditine sgskaitg registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo organizacijoje yra ribojamas
sutarciy ir jy saskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati
sutar€iy grupé ir naudotojui, ir sutarciai, kuriai registruojama kreditiné saskaita.

Jei Zoding krediting saskaita registruoja pirkejo organizacijos naudotojas, jam turi bati priskirta sutarciy
grupe “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti kreditinés saskaitos sukirima.
SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys” -> pasirinktai sutarCiai spausti perzitros piktogramg -> lapas
“Sutarties saskaitos” -> pasirinktai sgskaitai spausti mygtukg [+ KREDITINE].

Sistema patikrina ar pasirinktos saskaitos blsena yra “Priimta” ir tipas yra “Saskaita faktdra”.

¢ Jei ne, rodomas modalinis langas su praneSimu “Kreditine sgskaitg galima sukurti tik sgskaitai, kurios
blsena yra "Priimta" ir tipas “Saskaita faktira”.". Paspaudus [TESTI] uzdaromas modalinis langas ir
kreditinés sgskaitos sukurti neleidziama.

e Jei taip, atidaroma sagskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime (lapas “Bendri
duomenys”), kurios laukai yra uZpildyti pirminés (t. y. saskaitos, kuriai kuriama kreditiné sgskaita) saskaitos
duomenimis, iSskyrus:

o - lauke “Sagskaitos tipas” yra parinkta reikSme “Kreditiné saskaita” ir

e -rodomas laukas “Pirminés saskaitos Nr.” ir jame parinkta saskaitos, kuriai kuriama kreditiné saskaita,
numeris.

2. Redaguoti bendrus kreditinés saskaitos duomenis. Detaliau apie lauky pildyma Zr. skyriuje
“Registruoti saskaitg pagal sutartj”.

3. Jei reikalinga, redaguoti saskaitos eilu¢iy duomenis. Spausti ant saskaitos duomeny registravimo
formos lapo “Eilutés” ir redaguoti reikiamy sgskaitos eilu€iy duomenis. Detaliau apie sgskaity eiluciy pildyma
Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal sutartj”.

Pastaba: Saskaitos eiluc¢iy duomenys taip pat yra perkopijuoti i$ pirminés (t. y. saskaitos, kuriai kuriama
kreditiné saskaita) saskaitos.

4, Jei reikalinga, pridéti saskaitos prieda. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” ir pridéti dokumenta. Detaliau apie sgskaitos priedy pildymag Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal
sutartj”.

Pastaba: Sgskaitos priedy duomenys néra perkopijuoti iS pirminés (t. y. sgskaitos, kuriai kuriama kreditiné
sgskaita) saskaitos.

5. Saugoti sgskaitos duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:

e Sutarties Nr.;
e Saskaitos Nr.;

¢ ISraSymo data;
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Saskaitos tipas;
Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

Tiekéjo kodas ir pavadinimas.

Jei yra klaidy, rodomas jy sgraSas.

Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

langas su klaidos praneSimu “Saskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”.

ar tiekéjo organizacija dar néra uZregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéja, sgskaitos
numerj ir sgskaitos iSraS8ymo metus, t. y. tais pacias metais tiekéjas negali iSraSyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uZregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSraSyta saskaita Nr. <sgskaitos Nr.>".

ar sgskaita jvesty saskaitos eiluciy skaiCius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis

Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos duomenys ir jai suteikiama bisena “Sukurta”. Atidaromas iSsaugotos

sgskaitos duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys” perzilros rezime.

Pastabos:

Kreditinés saskaitos registravima, galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Paspaudus [TAIP] uzdaroma saskaitos duomeny registravimo forma ir atidaromas langas, kuriame
buvo inicijuotas kreditinés sgskaitos sukarimas.

Paspaudus [NE] grjztama j saskaitos duomeny registravimo forma.

Susije temos:

Jvesti dimensijas saskaitos eilutéms

Apmokeéti saskaitg

Priimti sgskaita
Atmesti saskaitg

Grazinti saskaitg tikslinimui

Grazinti saskaitg tikrinimui

Patvirtinti saskaita
Derinti sgskaita

Tikrinti sgskaitg
Tikslinti saskaita

Pateikti saskaitg

Susijusios formos:

- Saskaitos priedy saraSo ir pridéjimo forma

- Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

- Saskaitos eilu€iy saraSo forma

Saskaity saraso forma

© UAB ,Novian Systems*, 2024

64



SABIS NI NAUDOTOJY VADOVAS
2024-07-19 Versija 0.06

4.3.4. RQ:74638 - Registruoti sgskaita kitos sgskaitos pagrindu
(kopijuoti)

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo naudotojas pagal poreikj gali uzregistruoti sgskaitg kitos saskaitos
pagrindu (t. y. kopijuoti esamos saskaitos duomenis).
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Pav. 27.

Saskaitos registravimo kitos sgskaitos pagrindu veiklos diagrama

Poreikis ufregistruoti sa skaitg

[Kurti esamos pagrindu]

[Sukurti naujg sgskaita]

Pildyti bendrus
sgskaitos duomenis

Sukuriama sgskaitos
kopija

[Objektai]

Murodyti sgskaitos
objekty duomenis

[Priedai]

Pridéti saskaitos
priedus.

Tikrinti tiekéjo
duomenis MMR

Taip

IEsaugoti sgskaitos
duocmenis

Atnaujinti tiekejo
rekvizitus

Taip

Tikrinti sgskaitos
duomenis

—[Saugoti]

IEsaupgoti sgskaitos duomenys

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
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Registruoti sgskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Saskaity administratorius” arba ,Sgskaity
registratorius”.

Registruoti saskaitg gali tiekéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé , Tiekéjo specialistas*.

Saskaitos, kurios pagrindu registruojama nauja saskaita, pirkéjo arba tiekéjo organizacija sutampa su
naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj kitos saskaitos pagrindu registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo
organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy saskaity matomumas priskiriant jas konkrecioms sutarciy grupéms,
turi bati priskirta ta pati sutarCiy grupé ir naudotojui, ir sutarciai, kuriai registruojama saskaita.

Jei Zoding saskaita kitos Zodines saskaitos pagrindu registruoja pirkejo organizacijos naudotojas, jam turi
bati priskirta sutarciy grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos kitos saskaitos pagrindu sukirima.
SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KOPIJA] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarCiai spausti perzidros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KOPIJA].

Atidaroma saskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime (lapas “Bendri duomenys”), kurios
laukai yra uzpildyti sgskaitos, kuri yra kopijuojama, duomenimis.

2. Redaguoti bendrus sgskaitos duomenis. Detaliau apie lauky pildyma zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg
pagal sutartj”.

3. Redaguoti saskaitos eilu¢iy duomenis. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Eilutés” ir redaguoti esamy saskaitos eilu€iy duomenis, pridéti arba pasalinti saskaitos eilutes. Detaliau apie
sgskaity eiluciy pildyma Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal sutartj”.

Pastaba: Saskaitos eilu€iy duomenys taip pat yra perkopijuojami i$ pasirinktos sgskaitos.

4. Jei reikalinga, pridéti saskaitos prieda. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” ir pridéti dokumenta. Detaliau apie sgskaitos priedy pildyma zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal
sutartj”.

Pastaba: Saskaitos priedy duomenys néra perkopijuojami is pasirinktos sgskaitos.

5. Saugoti sgskaitos duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:

e Sutarties Nr. (jei pildoma sgskaita pagal sutart));
e Saskaitos Nr.;

¢ |SraSymo data;

e Sagskaitos tipas;

o Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

¢ Tiekéjo kodas ir pavadinimas.

Jei yra klaidy, rodomas jy sarasas.

Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

o artiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéjg, saskaitos
numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais pacias metais tiekéjas negali iSraSyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uZregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSraSyta sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>".
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e ar sgskaita jvesty saskaitos eiluiy skaiCius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis
langas su klaidos praneSimu “Saskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”.
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Pav. 28.  Saskaitos tikslinimo veiklos diagrama

Poreikis redaguoti saskaitg

[Redaguoti]

Redaguoti bendrus

sgskaitos duomenis

[Objektai]

Redaguotisgskaitos
ohjekty duomenis

[Priedai]

Redaguoti sgskaitos
priedus

Aryra
pasikeitimy?

Taip

Esaugoti
Atnaujinti tiekéjo LEnd
S — paredaguotus
sgskaitos duomenis

—[Saugoti]

Tikrinti MMR 4—1Ne

Taip

Tikrinti sgskaitos
duomenis

Aryra klaidy?

IEzaugoti paredaguotisgskaitos duomenys

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Redaguoti saskaita gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé rolé ,Saskaity administratorius®, ,Zodiniy
sgskaity registratorius” arba ,Saskaity registratorius”.

Registruoti saskaitg gali tiekéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé , Tiekéjo specialistas".
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Saskaitos bisena turi bati “Grazinta tikslinimui”.

Pastaba:

Jei sgskaita pagal sutartj tikslina pirkéjo organizacijos naudotojas ir pirkéjo organizacijoje yra ribojamas
sutarcCiy ir jy saskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutarCiy grupéms, turi bati priskirta ta pati
sutarCiy grupé ir naudotojui, ir sutarciai, kurios sgskaita tikslinama.

Jei Zodine saskaita tikslina pirkéjo organizacijos naudotojas, jam turi bati priskirta sutar¢iy grupé “Zodinés
sgskaitos”.

Jei sgskaitg uzregistravo tiekéjas, tikslinti sgskaitg gali tik tiekéjo organizacijos naudotojas.

Jei sgskaitg uzregistravo pirkéjas, tikslinti sgskaitg gali tik pirkéjo organizacijos naudotojas.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos tikslinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinktai saskaitai spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtukg [REDAGUOTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinktai sutarCiai spausti perzidros piktogramg -> lapas
“Sutarties saskaitos” -> pasirinktai saskaitai spausti perzitros piktograma -> spausti mygtukg [REDAGUOQOTI].

Atidaroma pasirinktos sagskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime (lapas “Bendri
duomenys”).

2. Redaguoti bendrus sgskaitos duomenis. Detaliau apie lauky pildyma zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg
pagal sutartj”.

Pastaba: Tikslinimo metu negalima keisti Siy lauky duomenu:
e Sutarties Nr. (kai tikslinama saskaita pagal sutart));

e Saskaitos Nr.;

e |SraSymo data;

e Sgskaitos tipas;

e Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

o Tiekeéjo kodas ir pavadinimas.

3. Redaguoti saskaitos eilu¢iy duomenis. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Eilutés” ir redaguoti esamy saskaitos eilu¢iy duomenis, pridéti arba pasalinti saskaitos eilutes. Detaliau apie
sgskaity eilu¢iy pildymag Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal sutart;”.

4. Redaguoti sagskaitos priedy duomenis. Spausti ant saskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” ir redaguoti esamy priedy duomenis, pridéti arba paSalinti sgskaitos priedus. Detaliau apie sgskaitos
priedy pildyma Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal sutart;”.

5. Saugoti sgskaitos duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOTI] sistema patikrina ar uZpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:

e Sutarties Nr. (kai tikslinama saskaita pagal sutart));
e Saskaitos Nr.;

¢ |SraSymo data;

e Sagskaitos tipas;

e Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

o Tiekéjo kodas ir pavadinimas.

Jei yra klaidy, rodomas jy saraSas.
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Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

o artiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéjg, saskaitos
numerj ir sgskaitos iSraS8ymo metus, t. y. tais pacias metais tiekéjas negali iSraSyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uzregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSraSyta sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>".

e ar sgskaita jvesty saskaitos eiluCiy skaicius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis
langas su klaidos praneSimu “Saskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”.

Jei néra klaidy, iSsaugomi sgskaitos duomenys. Atidaromas iSsaugotos sgskaitos duomeny registravimo
formos lapas “Bendri duomenys” perziGros rezime.

Pastabos:

Saskaitos tikslinimg galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI]. Rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] pakeitimai atSaukiami ir atidaroma sgskaitos duomeny registravimo forma perzitros
rezime.

e Paspaudus [NE] grjiztama j sgskaitos duomeny registravimo formg redagavimo reZime.
Susijusios formos:

e Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

4.3.6. RQ:58087 - Registruoti zodine saskaita

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo organizacijos naudotojas gali uZregistruoti savo organizacijos
sgskaitg pagal Zodine sutartj, t. y. Zodine saskaita.
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Pav.29. Zodinés saskaitos registravimo veiklos diagrama

Poreikis ufregistruoti Zodine sgskaitg

[ Atidaryti sgskaity sarasa ]

[+ SUKURTI ZODINE SASKAITA]

|vesti bendrus saskaitos L
duomenis J‘

y
[ [vesti saskaitos eiluciy ]

duomenis

aip—_" Prideti sgskaitos prieda ]

W S )
k- [ ZELETN

Tikrinti s3skaitos duomenis -

-—“ﬂ. "“\A.,__ M‘N‘- i

-{T::Qr yra klaidy? ':;:-—Taip-—)t Rodyti klaidas

Ne

. 4
[I"ss augoti saskaita Ir jai busenq]

"Sukurta"

Uiregistructa foding saskaita

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Registruoti Zodine saskaita gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Zodiniy saskaity registratorius®.

Registruoti Zodine saskaita gali tiekéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Tiekéjo specialistas".
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Pastaba:

_ Jei Zodine saskaitg registruoja pirkéjo organizacijos naudotojas, jam turi bdti priskirta sutar€iy grupé
“Zodinés saskaitos”.

Veiksmai

1. Inicijuoti Zodinés saskaitos sukurima.

SABIS ISorinis portalas -> “PradZia” -> spausti mygtuka [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA] arba
SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA].
Atidaroma tusc€ia saskaitos duomeny registravimo forma redagavimo reZime (lapas “Bendri duomenys”).

2. Jvesti bendrus saskaitos duomenis. UZpildyti lauky grupiy “Zodinés sutarties saskaita”, “Pirkeéjas” ir
“Tiekéjas” laukus.

e Laukas ,Saskaitos pozymis* automatiskai uzpildomas reik3me “Zodiné saskaita” ir jos negalima pakeisti.
e Laukas ,ISraSymo data“ automatiSkai uzpildomas Sios dienos data (ja galima pakeisti).

e Laukas ,Sagskaitos tipas" automatiSkai uZpildomas reikSme “Saskaita faktdra” (ja galima pakeisti).

2.1. Jei naudotojo paskyros organizacija yra tik Pirkéjas:

e lauky grupés “Pirkéjas” laukai uZpildomi tos organizacijos duomenimis ir galima keisti tik kontaktine
informacijg arba adresa.

e Lauky grupes “Tiekéjas” lauke “Paieska pagal kodg” nurodyti koda ir paspausti mygtuka [IESKOTI].
Vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma mokesciy mokétojy
registre (MMR):

e - Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu
kodu, parodomas praneSimas “Pagal nurodytg koda registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtuka
[TESTI] uzdaromas praneSimo langas. Patikslinus kodg galima iS naujo atlikti paieSka.

e - Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal koda” nurodytu kodu, lauky
grupéje “Tiekéjas” esantys laukai uzpildomi rastos organizacijos duomenimis. Galima keisti kontaktine
informacijg ir adresa.

2.2. Jei naudotojo paskyros organizacija yra tik Tiekéjas:

o lauky grupeés “Tiekéjas” laukai uZpildomi tos organizacijos duomenimis ir galima keisti tik kontaktine
informacijg arba adresa.

e Lauky grupés “Pirkéjas” lauke “Paieska pagal koda” nurodyti kodg ir paspausti mygtukag [IESKOTI].
Vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre:

e - Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg” nurodytu
kodu, parodomas praneSimas “Pagal nurodytg koda registre duomeny nerasta". Paspaudus mygtuka
[TESTI] uzdaromas pranesSimo langas. Patikslinus kodg galima i$ naujo atlikti paieSka.

e - Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal koda” nurodytu kodu, lauky
grupéje “Pirkéjas” esantys laukai uZpildomi rastos organizacijos duomenimis. Galima keisti kontaktine
informacija ir adresg (iSskyrus valstybe).

2.3. Jei naudotojo paskyros organizacija yra ir Tiekéjas ir Pirkéjas, lauky grupiy “Tiekéjas” ir “Pirkéjas”
laukai néra uzpildomi. Jose reikia atlikti organizacijy paieSka (Zr. aukSCiau punktus 2.1. ir 2.2.).

2.4. Jei sgskaitoje reikalinga nurodyti pristatymo vietos informacija, paspausti suskleista lauky grupe
“Pristatymo vieta". Parodomi lauky grupés laukai. UZpildyti reikiamus laukus.

2.5. Jei apmokéjimg uz saskaita gauna ne tiekéjas (pavyzdziui, faktoringo bendrove), paspausti suskleistg
lauky grupe “Mokéjimo gaveéjas". Parodomi lauky grupés laukai. UZpildyti reikiamus laukus.

© UAB ,Novian Systems*, 2024 73



SABIS NI NAUDOTOJY VADOVAS
2024-07-19 Versija 0.06

3. lvesti saskaitos eilu€iy duomenis. Spausti ant saskaitos duomeny registravimo formos lapo “Eilutés”
ir pridéti sgskaitos eilutes. Detaliau apie sgskaitos eiluéiy pildymag Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal
sutartj”.

4. Jei reikalinga, pridéti saskaitos priedg. Spausti ant sgskaitos duomeny registravimo formos lapo
“Priedai” ir pridéti dokumenta. Detaliau apie sgskaitos prie pildyma Zr. skyriuje “Registruoti sgskaitg pagal
sutartj”.

5. Saugoti sgskaitos duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOTI] sistema patikrina ar uzpildyti privalomi
sgskaitos bendry duomeny laukai:

e Saskaitos Nr.;

¢ |SraSymo data;

o Mokéjimo termino data;

e Sagskaitos tipas;

e Pirkéjo kodas ir pavadinimas;

o Tiekeéjo kodas ir pavadinimas.

Jei yra klaidy, rodomas jy saraSas.
Jei néra klaidy, papildomai tikrinama:

e artiekéjo organizacija dar néra uzregistravusi tokios pacios saskaitos (tikrinama pagal tiekéja, saskaitos
numerj ir sgskaitos iSraSymo metus, t. y. tais pacias metais tiekéjas negali iSrasSyti kitos sgskaitos su tuo
paciu numeriu). Jei yra uZregistruota, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Tais paciais metais
jau yra iSraSyta sgskaita Nr. <sgskaitos Nr.>";

e ar sgskaita jvesty saskaitos eilu€iy skaiCius néra daugiau nei 300. Jei daugiau, rodomas modalinis
langas su klaidos praneSimu “Saskaitoje nurodyta daugiau nei 300 eiluciy”;

e ar naudotojo paskyros organizacija sutampa su saskaitoje nurodyta pirkéjo arba tiekéjo organizacija.
Jei nesutampa, rodomas modalinis langas su klaidos praneSimu “Saskaita gali registruoti tiekéjo arba
pirkéjo naudotojas”.

Jei néra klaidy, iSsaugoma Zodiné saskaita ir jai suteikiama blsena “Sukurta”. Atidaromas iSsaugotos
sgskaitos duomeny registravimo formos lapas “Bendri duomenys” perzitros rezime.

Pastabos:

ISsaugojus Zodine saskaitg, yra sukuriama Zodiné sutartis, kuri néra matoma SABIS sutarciy paieskoje, bet
po saskaitos priémimo yra perduodama CVP IS vieSinimui.

Jei registruojant Zodine saskaitg reikalinga jvesti nuolaida, taikoma visai sgskaitai, arba mokestj (ne PVM),
taikoma visai sgskaitai, Zr. skyriy “Registruoti sgskaitg pagal sutartj”.

Saskaitos registravima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI]. Rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] uzdaroma saskaitos duomeny registravimo forma ir atidaromas langas, kuriame
buvo inicijuotas sgskaitos sukadrimas.

e Paspaudus [NE] grjiztama j sgskaitos duomeny registravimo forma.
Susije temos:

e Jvesti dimensijas saskaitos eilutems

e Apmokéti saskaita
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Priimti sgskaita
Atmesti saskaita

Grazinti saskaita tikslinimui

Grazinti saskaita tikrinimui

Patvirtinti sgskaitg
Derinti sgskaitg

Tikrinti sgskaitg
Tikslinti saskaita

Pateikti saskaitg

Susijusios formos:

Naudotojo darbalaukis

- Saskaitos priedy sarasSo ir pridéjimo forma

- Saskaitos eilu€iy saraSo forma

- Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

Saskaity saraSo forma

4.3.7. RQ:67051 - Tikrinti sgskaitg

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali pakeisti savo organizacijos saskaitos
blseng | “Tikrinama”.

Pav. 30. Saskaitos tikrinimo veiklos diagrama

Poreikis inicijuoti saskaitos tikrinimg

[Tikrinti]

Pakeisti sgskaitos
biseng j Tikrinama

Saskaita tikrinama
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Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Tikrinti sgskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sgskaity administratorius”, “Derintojas” arba
“Tvirtintojas”.

Saskaitos blsena turi bati “Pateikta” arba “Grazinta tikrinimui”.
Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaita pagal sutartj tikrina naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutar€iy ir jy saskaity
matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutar€iai, kurios saskaita tikrinama.

Jei tikrinama Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutarciy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos tikrinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtuka [TIKRINTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perziros piktogramg -> lapas
“Sutarties saskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtuka [TIKRINTI].

Atidaromas sgskaitos basenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti sgskaitos biliseng j “Tikrinama”. Galima nurodyti komentara. Spausti mygtukg [TESTI].
Sistema tikrina ar sgskaitos bisena yra “Pateikta” arba “Grazinta tikrinimui” (t. y. ar blisena nebuvo pakeista):

¢ Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra

“Pateikta" arba "Grazinta tikrinimui".

e Jei salyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. Sgskaitai suteikiama busena
“Tikrinama”.

Pastabos:

Saskaitos busenos keitimg galima nutraukti basenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Basena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos blsena néra pakeiCiama ir uzdaromas blsenos keitimo langas.
e Paspaudus [NE] grjiztama j busenos keitimo langa.
Susije temos:

e Grazinti saskaita tikslinimui

e Atmesti saskaita

e Patvirtinti saskaita

e Derinti sgskaitg
Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny registravimo forma
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4.3.8. RQ:67052 - Derinti saskaitq

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali fiksuoti savo organizacijos sgskaitos
suderinimo informacijg. Derinamos saskaitos, kuriy sutartims yra nurodytas saskaity apdorojimo scenarijus,
susidedantis iS 2 arba 3 sgskaitos tvirtinimo zingsniy.

Pav.31. Saskaitos derinimo veiklos diagrama

Sgskaitai taikomas ke liy Zingsniy tikrinimo subbprocesas

Arvisi
naudotojaiyra

suderine
sgskaity
ketrks sprendimag
priimtas del
s3skaitos? Ne, [Derinti]
[Atmesti]
Taip [GraZinti tikslinimui]
IEsaugom as
Atmesti sgskaity GraZinti tikslinimui sgskaitos
suderinimo podfymis
L
Sgskaita suderinta Sgskaita patikrinta

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.
Derinti saskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius” arba “Derintojas”.
Saskaitos basena turi bati “Tikrinama”.
Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.
_ _Sa}skaitos sutarCiai yra nurodytas sgskaity apdorojimo scenarijus, susidedantis i§ 2 arba 3 saskaitos
tvirtinimo Zingsniy.
Yra neatlikty sgskaitos derinimo Zingsniy.

Pastaba:
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Jei sgskaitg pagal sutartj derina naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarCiy ir jy saskaity
matomumas priskiriant jas konkrecioms sutarciy grupems, turi bati priskirta ta pati sutar€iy grupé ir naudotojui,
ir sutarCiai, kurios saskaita derinama.

Jei derinama Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutarciy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti sagskaitos derinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sagskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktograma -> spausti
mygtuka [DERINTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzidros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtuka [DERINTI].

Atidaromas sgskaitos derinimo Zingsnio atlikimo informacijos jvedimo modalinis langas.

2, Fiksuoti saskaitos derinimo zingsnio atlikima. Galima nurodyti komentarg. Spausti mygtuka [TESTI].
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Pav. 32.  Sagskaitos partvirtinimo veiklos diagrama

Poreikis patvirtinti sgskaitg

[Patvirtinti]

Tikrinti sgskaitos
duomenis

Patvirtinti saskaita

Saskaita patvirtinta

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Patvirtinti sgskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta teisé “Saskaity administratorius” arba
“Tvirtintojas”.

Saskaitos blsena turi bati “Tikrinama”.
Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.

Jei sgskaitos sutarCiai yra nurodytas sgskaity apdorojimo scenarijus, susidedantis iS 2 arba 3 sgskaitos
tvirtinimo Zingsniy, turi bati atlikti visi sgskaitos derinimo Zingsniai.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj patvirtina naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy saskaity
matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarciy grupé ir naudotojui,
ir sutar€iai, kurios saskaita patvirtinama.

Jei patvirtinama zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutar€iy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos patvirtinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramg -> spausti
mygtuka [PATVIRTINTI] arba
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perziros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti saskaita ir spausti perzidros piktogramg -> spausti mygtuka [PATVIRTINTI].

Atidaromas sgskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti saskaitos biseng j “Patvirtinta”. Galima nurodyti komentarg. Spausti mygtuka [TESTI].
Jei yra klaidy, pateikiami klaidy praneSimai ir blsenos keitimas negalimas.

Jei néra klaidy, sistema patikrina ar sgskaitos bdsena yra “Tikrinama” (t. y. ar bisena nebuvo pakeista):

¢ Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra

“Tikrinama".

e Jei salyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. Sgskaitai suteikiama blsena
“Patvirtinta”.

Pastabos:

Saskaitos busenos keitima galima nutraukti basenos keitimo formoje paspaudus mygtukg [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Basena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos blsena néra pakeiCiama ir uzdaromas blsenos keitimo langas.
e Paspaudus [NE] grjiztama j blsenos keitimo langa.
Susije temos:

¢ Atmesti saskaitg

e Priimti sgskaitg
e Grazinti saskaita tikslinimui

e Grazinti saskaita tikrinimui

Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny reqistravimo forma

4.3.10. RQ:67053 - Grazinti saskaita tikrinimui

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali graZinti tikrinimui savo organizacijos
sgskaita.
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Pav. 33.  Saskaitos grazinimo tikrinimui veiklos diagrama

Poreikis graZinti saskaita tikrinimui

[Graginti tikrinimui]

Nurodyti priezastj

graZinimoe
tikrinimui
priefastis

Pakeisti sgskaitos
blsena | GraZinta
tikrinimui

Saskaita graZinta tikrinimui

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Grazinti tikrinimui saskaita gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”,

“Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priemeéjas”.

Saskaitos blsena turi bati “Patvirtinta”.

Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei saskaitg pagal sutartj grazina tikrinimui naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy
sgskaity matomumas priskiriant jas konkreCioms sutarCiy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarCiy grupé ir

naudotojui, ir sutar€iai, kurios saskaita grgZzinama tikrinimui.

Jei grazinama tikrinimui Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutaréiy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai

1. Inicijuoti saskaitos grazinima tikrinimui.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktograma -> spausti

mygtuka [GRAZINTI TIKRINIMUI] arba
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perziuros piktograma -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzidros piktogramag -> spausti mygtukg [GRAZINTI
TIKRINIMUI].

Atidaromas sgskaitos basenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti saskaitos bliseng j “Grazinta tikrinimui”. Privaloma nurodyti komentarg. Spausti mygtuka
[TESTI]. Sistema tikrina ar nurodytas komentaras:

e Jei komentaras néra nurodytas, rodomas klaidos praneSimas, kad néra nurodytas privalomas laukas.

e Jei komentaras yra nurodytas, toliau tikrina ar sgskaitos bisena yra “Patvirtinta”. (t. y. ar blsena nebuvo
pakeista):

e - Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra

“Patvirtinta”.

e - Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. Sgskaitai suteikiama blsena
“Grazinta tikrinimui”.

Pastabos:

Saskaitos busenos keitimg galima nutraukti basenos keitimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos blsena néra pakeiCiama ir uzdaromas basenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] grjiztama j blsenos keitimo langa.

Jei sgskaitos sutarciai yra nurodytas saskaity apdorojimo scenarijus, susidedantis iS 2 arba 3 sgskaitos
tvirtinimo Zingsniy, iStrinama saskaitos derinimo zingsniy atlikimo informacija.

Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

4.3.11. RQ:58090 - Grazinti sgskaitg tikslinimui

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali grazinti tikslinimui savo organizacijos
sgskaita.
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Pav. 34.  Sagskaitos grazinimo tikslinimui veiklos diagrama

Poreikis graZinti saskaita tikslinimui

[GraZinti tikslinimui]

Murodyti prieiastj

Ne

grazinimo
tikslinimui
priezasti

Pakeisti saskaitos
blseng | Graiinta
tikslinimui

Saskaita graZinta tikslinimui

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Grazinti tikslinimui saskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sagskaity administratorius”,

“Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas”.

Saskaitos bldsena turi bati “Tikrinama” arba “Patvirtinta”.

Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj graZina tikslinimui naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy
sgskaity matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarCiy grupé ir

naudotojui, ir sutarciai, kurios sgskaita grazinama tikslinimui.

Jei grgZinama tikslinimui Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutar&iy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai

1. Inicijuoti saskaitos grazinima tikslinimui.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzitros piktograma -> spausti

mygtuka [GRAZINTI TIKSLINIMUI] arba
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perziuros piktograma -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzidros piktogramag -> spausti mygtukg [GRAZINTI
TIKSLINIMUI].

Atidaromas sgskaitos basenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti sgskaitos bisena j “Grazinta tikslinimui”. Privaloma nurodyti komentarg. Spausti mygtuka
[TESTI]. Sistema tikrina ar nurodytas komentaras:

e Jei komentaras néra nurodytas, rodomas klaidos praneSimas, kad néra nurodytas privalomas laukas.

e Jei komentaras yra nurodytas, toliau tikrina ar sgskaitos blsena yra “Tikrinama” arba “Patvirtinta”. (t. y.
ar busena nebuvo pakeista):

e - Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas “Blsenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra

"Tikrinama" arba “Patvirtinta”.

e - Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. Sgskaitai suteikiama blsena
“Grazinta tikslinimui”.

Pastabos:

Saskaitos busenos keitimg galima nutraukti basenos keitimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos blsena néra pakeiCiama ir uzdaromas blsenos keitimo langas.

e Paspaudus [NE] grjiztama j blsenos keitimo langa.

Jei sgskaitos sutarciai yra nurodytas saskaity apdorojimo scenarijus, susidedantis iS 2 arba 3 sgskaitos
tvirtinimo Zingsniy, iStrinama saskaitos derinimo zingsniy atlikimo informacija.

Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

4.3.12. RQ:58091 - Atmesti sgskaitg

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali atmesti savo organizacijos saskaita.
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Pav. 35.  Saskaitos atmetimo veiklos diagrama

Poreikis atmesti saskaita

[Atmesti]

Nurodyti atmetimo
priezast]

Ar nurodyta
atmetimo
priezastis?

Pakeisti saskaitos
biseng | Atmesta

Saskaita atmesta

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Atmesti sgskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sgskaity administratorius”, “Derintojas”,

“Tvirtintojas” arba “Priéméjas”.

Saskaitos basena turi bati “Tikrinama” arba “Patvirtinta”.

Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj atmeta naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarCiy ir jy saskaity
matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutarciy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarCiy grupé ir naudotojui,

ir sutarCiai, kurios sgskaita atmetama.

Jei atmetama Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutaréiy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai

1. Inicijuoti saskaitos atmetima.

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramag -> spausti

mygtukg [ATMESTI] arba
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perziros piktogramg -> lapas
“Sutarties saskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtukg [ATMESTI].

Atidaromas sgskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti sgskaitos biiseng j “Atmesta”. Privaloma nurodyti komentarg. Spausti mygtuka [TESTI].
Sistema tikrina ar nurodytas komentaras:

e Jei komentaras néra nurodytas, rodomas klaidos praneSimas, kad néra nurodytas privalomas laukas.

e Jei komentaras yra nurodytas, toliau tikrina ar sgskaitos blsena yra “Tikrinama” arba “Patvirtinta”. (t. y.
ar busena nebuvo pakeista):

e - Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes blsena néra

“Tikrinama” arba “Patvirtinta”.

e - Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. Sgskaitai suteikiama blsena
“Atmesta’”.

Pastabos:

Saskaitos busenos keitimg galima nutraukti bsenos keitimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos blsena néra pakeiCiama ir uzdaromas blsenos keitimo langas.
e Paspaudus [NE] grjiztama j blsenos keitimo langa.
Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

4.3.13. RQ:58092 - Priimti saskaita

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali priimti savo organizacijos sgskaita.
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Pav. 36.  Saskaitos priémimo veiklos diagrama

Poreikis priimti saskaita

[Priimti]

Tikrinti sgskaitos
duomenis

Pakeisti saskaitos
busena j Priimta

Saskaita priimta

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Priimti sgskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius” arba “Priémejas”.
Saskaitos bdsena turi bati “Patvirtinta”.

Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.

Pastaba:

Jei sgskaita pagal sutartj priima naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutar€iy ir jy saskaity
matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarCiy grupé ir naudotojui,
ir sutar€iai, kurios sgskaita priimama.

Jei priimama Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutaréiy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos priémima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktograma -> spausti
mygtuka [PRIIMTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzidros piktogramag -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtuka [PRIIMTI].

Atidaromas sgskaitos busenos keitimo modalinis langas.

2. Pakeisti sgskaitos buseng j “Priimta”. Galima nurodyti komentarg. Spausti mygtukag [TESTI]. Sistema
patikrina ar sgskaitos busena yra “Patvirtinta” (t. y. ar bisena nebuvo pakeista):
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o Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti nepavyko, nes busena néra

“Patvirtinta”.

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “BUsena pakeista”. Sgskaitai suteikiama blsena
“Priimta”.

Pastabos:

Saskaitos busenos keitimg galima nutraukti basenos keitimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti bisenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos blsena néra pakeiCiama ir uzdaromas bisenos keitimo langas.
e Paspaudus [NE] grjiztama j blsenos keitimo langa.
Susije temos:

e Apmokéti saskaita

Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny reqistravimo forma

4.3.14. RQ:58093 - Apmokeéti sgskaita

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali apmokéti savo organizacijos saskaita,
t. y. fiksuoti, kad saskaita buvo apmokéta.
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Pav. 37.  Saskaitos apmokéjimo veiklos diagrama

Poreikis apmokéti saskaita

[Apmokéti]

Tikrinti saskaitos
duomenis

Pakeisti sgskaitos
biseng j Apmokéta

Saskaita apmokéta

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Apmokéti saskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sagskaity administratorius” arba
“Apmokeétojas”.

Saskaitos basena turi bati “Priimta”.
Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj apmoka naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy saskaity
matomumas priskiriant jas konkrecioms sutarciy grupems, turi bati priskirta ta pati sutar€iy grupé ir naudotojui,
ir sutarCiai, kurios sgskaita apmokama.

Jei apmokama Zodiné saskaita, naudotojui turi bati priskirta sutaréiy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos apmokéjima.

SABIS Isorinis portalas -> “Sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramg -> spausti
mygtuka [APMOKETI] arba

SABIS Isorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perziuros piktogramg -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtukg [APMOKETI].

Atidaromas saskaitos blsenos keitimo modalinis langas.
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2. Pakeisti saskaitos biiseng j “Apmokéta”. Galima nurodyti komentarg. Spausti mygtuka [TESTI].
Sistema patikrina ar sgskaitos bldsena yra “Priimta” (t. y. ar bisena nebuvo pakeista):

e Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Busenos pakeisti nepavyko, nes busena néra

“Priimta”.

¢ Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmeés praneSimas “Blsena pakeista”. Sgskaitai suteikiama bisena
“Apmokéta”.

Pastabos:

Saskaitos busenos keitimag galima nutraukti basenos keitimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Blsena nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?”
su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] saskaitos blsena néra pakeiCiama ir uzdaromas blsenos keitimo langas.
e Paspaudus [NE] grjiztama j blsenos keitimo langa.
Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny reqistravimo forma

4.3.15. RQ:74657 - Nurodyti BVPZ koda zodinei saskaitai

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali nurodyti BVPZ kodg savo
organizacijos Zodinei sgskaitai.

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Nurodyti sgskaitai BVPZ kodg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”,
LDerintojas" arba “Tvirtintojas”.

Saskaitos blsena turi bati “Tikrinama” arba “Grazinta tikrinimui”.
Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Naudotojui turi bati priskirta sutaréiy grupé “Zodinés saskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos parametry redagavima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> pasirinkti
lapg “Parametrai” ir spausti mygtukg [REDAGUOQTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perZiaros piktograma -> lapas “Sutarties
sgskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzidros piktograma -> pasirinkti lapg “Parametrai” ir spausti
mygtukg [REDAGUOTI].

Atidaromas sgskaitos duomeny registravimo formas lapas “Parametrai” redagavimo rezime.
2. Nurodyti BVPZ koda.

3. Jei saskaitai turi biti nurodytos dimensijos, jvesti dimensijas saskaity eilutéms. Detaliau apie
dimensijy pildyta Zr. skyriuje “Jvesti dimensijas sgskaitos eilutéms”.

4. Saugoti parametry duomenis. Paspaudus mygtuka [SAUGOTI] sistema patikrina ar nurodytas BVPZ
kodas ir, jei saskaitai turi bati nurodytos dimensijos, ar visoms saskaity eilutéms yra nurodytos dimensijos:
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o Jei yra klaidy, pateikiamas jy sarasSas.

o Jeinéraklaidy néra, eilutéms iSsaugomi sgskaitos parametry duomenis. Atidaroma sgskaitos parametry
duomeny registravimo forma perzidros rezime.

Pastabos:

Saskaitos parametry redagavima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] pakeitimai atSaukiami ir atidaroma sgskaitos parametry duomeny registravimo forma
perzidros rezime.

e Paspaudus [NE] grjiztama jsgskaitos parametry duomeny registravimo forma redagavimo rezime.
Susije temos:

e Registruoti Zodine saskaita

Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

4.3.16. RQ:74658 - Spausdinti sgskaitg

ISoriniame portale pirkéjo arba tiekéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali spausdinti savo
organizacijos sgskaitos nuora3a.

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Spausdinti sgskaitg gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”, “Saskaity
perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius”.

Spausdinti saskaitg gali tiekéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Saskaitos pirkéjo arba tiekéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitg pagal sutartj spausdina naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy saskaity
matomumas priskiriant jas konkre€ioms sutar€iy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarCiy grupé ir naudotojui,
ir sutarCiai, kurios saskaita spausdinama.

Jei spausdinama Zodiné sgskaita, naudotojui turi bati priskirta sutarciy grupé “Zodinés sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos spausdinima.

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzioros piktograma -> spausti
mygtuka [SPAUSDINTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzidros piktogramag -> lapas
“Sutarties sgskaitos” -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti mygtukg [SPAUSDINTI].

Suformuojama saskaitos ataskaitos rinkmena PDF formatu, kurig galima perziaréti arba parsisiysti j savo
kompiuter;.

Susijusios formos:
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e - Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

4.3.17. RQ:58078 - Jvesti dimensijas saskaitos eilutéms

ISoriniame portale pirkéjo organizacijos naudotojas pagal poreikj gali jvesti dimensijy saraSg nurodoma
viena eilute (t. y. ne pasirenkant i§ dimensijy klasifikatoriy) savo organizacijos sgskaitos eilutéms. |vesti
dimensijas galima tik tada, jei organizacijos nustatymuose yra pazymétas pozymis, kad saskaitai turi bati
nurodytos dimensijos.

Pav. 38. Dimensijy jvedimo saskaitos eilutéms veiklos diagrama

Poreikis priskirti saskaitai dimensijas

[Pridéti nauja]

Pasirinkti dimensijy
rinkinio ablong /
Jvesti dimensijy

duomenis

—
w

[Saugoti] ip

Aryra klaidy

’

Ne
¥

I15saugoti sgskaitos
dimensijos
duomenis

G

15saugoti sgskaitos dimensijos duomenys

Naudotojas turi bati prisijunges prie iSorinio portalo.

Priskirti dimensijas saskaitos eilutéms gali pirkéjo naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity
administratorius”, ,Derintojas” arba “Tvirtintojas”.
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Saskaitos bisena turi bati “Tikrinama” arba “Grazinta tikrinimui”.
Saskaitos pirkéjo organizacija sutampa su naudotojo paskyros organizacija.
Pastaba:

Jei sgskaitai pagal sutartj dimensijas priskiria naudotojas, kurio organizacijoje yra ribojamas sutarciy ir jy
sgskaity matomumas priskiriant jas konkreCioms sutarCiy grupéms, turi bati priskirta ta pati sutarCiy grupe ir
naudotojui, ir sutar€iai, kurios saskaitai priskiriamos dimensijos.

Jei priskiriamos dimensijos Zodinei saskaitai, naudotojui turi bati priskirta sutar€iy grupé “Zodinés
sgskaitos”.

Veiksmai
1. Inicijuoti saskaitos parametry redagavima.

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> pasirinkti
lapg “Parametrai” ir spausti mygtukg [REDAGUOQOTI] arba

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perZiaros piktograma -> lapas “Sutarties
sgskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perzidros piktograma -> pasirinkti lapg “Parametrai” ir spausti
mygtuka [REDAGUOTI].

Atidaromas sagskaitos duomeny registravimo formas lapas “Parametrai” redagavimo rezime.
2. Jvesti dimensijas saskaitos eilutéms. Galima dviem bldais:

2.1. Spausti mygtuka [PRISKIRTI DIMENSIJAS]. Atidaromas modalinis langas, kuriame privaloma nurodyti
visoms saskaitos eilutéms norimy priskirti dimensijy sgrasa viena eilute. Uzpildyti laukg ir spausti [TESTI].

¢ Jei laukas “Dimensijy saraSas” néra uzpildytas, rodomas klaidos praneSimas.

e Jeilaukas “Dimensijy saraSas” yra uzpildytas, uzdaromas modalinis langas, o jvesta reikSmé priskiriama
visoms saskaitos eilutéms.

2.2. Pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzidros piktograma. Atidaromas modalinis langas, kuriame
privaloma nurodyti pasirinktai sgskaitos eilutei norima priskirti dimensijy sarasa viena eilute. Uzpildyti lauka ir
spausti [TESTI].

o Jei laukas “Dimensijy saraSas” néra uzpildytas, rodomas klaidos praneSimas.

¢ Jeilaukas “Dimensijy saraSas” yra uzpildytas, uzdaromas modalinis langas, o jvesta reikSmé priskiriama
pasirinktai saskaitos eilutei.

3. Saugoti dimensijy duomenis. Paspaudus mygtukg [SAUGOTI] sistema patikrina ar visoms saskaity
eilutéms yra nurodytos dimensijos:

o Jei yra klaidy, pateikiamas jy saraSas.

e Jei néra klaidy néra, eilutéms iSsaugomi nurodyti dimensijy sgrasai. Atidaroma sgskaitos parametry
duomeny registravimo forma perziaros rezime.

Pastabos:

Saskaitos parametry redagavima galima nutraukti registravimo formoje paspaudus mygtuka [ATSAUKTI].
Rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP] pakeitimai atSaukiami ir atidaroma saskaitos parametry duomeny registravimo forma
perzidros rezime.

e Paspaudus [NE] grjiZztama jsaskaitos parametry duomeny registravimo forma redagavimo reZime.
Susijusios formos:

e Saskaitos bendry duomeny registravimo forma
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5. RQ:56862 — SABIS ISORINIO PORTALO GRAFINE SASAJA
5.1. RQ:74674 - Naudotojo prisijungimas prie SABIS

5.1.1. RQ:74675 - Prisijungimo prie SABIS forma

Formayra SABIS prisijungimo puslapis, kuris skirtas naudotojy prisijungimui prie SABIS vidinio arba iSorinio

portalo per VIISP.

Navigacija

Forma yra pateikiama j SABIS portalg atéjusiam naudotojui, kuris dar néra prisijunges.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[PRISIJUNGTI PER VIISP]

Paspaudus mygtuka, naudotojas nukreipiamas j Elektroniniy valdZios varty svetaine.
Naudotojas turi Pasirinkti norimg autentifikavimo bldg ir suvedi suvesti reikiamus
duomenis.

Kiekvieng kartg naudotojui prisijungus, i$ VIISP apie prisijungusj naudotojg yra
gaunama - vardas, pavarde, asmens kodas, telefono numeris, el. pastas.
Naudotojui sékmingai prisijungus prie SABIS per VIISP yra tikrinama:

1.

4.

j paskyry pasirinkimo langa, jei naudotojas turi kelias paskyras arba neturi nei
vienos aktyvios paskyros (Zr. skyriy "Prisijungusio naudotojo atstovaujamy
organizacijy / asmeny sarasas").

j organizacijos pradzios darbalaukio langa, jei naudotojas turi viena aktyvig
paskyra (Zr. skyriy "Naudotojo darbalaukis").

j organizacijos pradzios darbalaukio langa, jei naudotojas turi vieng aktyvig
paskyra ir jungiasi, kaip organizacijos vadovas (Zr. skyriy "Naudotojo
darbalaukis™).

j organizacijos registravimo vedlio pirmo Zingsnio langa, jei naudotojas neturi
paskyros ir jungiasi kaip organizacijos vadovas (Zr. skyriy "Organizacijos
registravimas (vedlio 1 zingsnis)").

j organizacijy sagrasa, jei naudotojas yra vidinio portalas naudotojas.

Ar naudotojas yra sutikes su naujausiomis SABIS naudotojo taisyklémis. Jei
naudotojas néra sutikes su SABIS naudotojo naujausiomis taisyklémis, tada
naudotojui yra pateikiama forma "SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo
forma". Jei naudotojas yra sutikes su naujausiomis naudojimosi SABIS
taisyklémis einama j 2 punkta.

Ar naudotojas yra sutikes su naujausiomis naudotojo duomeny tvarkymo
taisyklemis (BDAR). Jei naudotojas néra sutikes su BDAR naujausiomis
taisyklémis, tada naudotojui yra pateikiama forma "SABIS asmens duomeny
tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma". Jei naudotojas yra sutikes su
naujausiomis naudojimosi SABIS BDAR taisyklémis einama j 3 punkta.

Ar naudotojas prie SABIS jungiasi pirma karta. Jei jungiasi pirma karta, tada
jam pateikiama naudotojo kontaktiniy duomeny forma (Zr. " SABIS naudotojo
kontaktiniy duomeny registravimo forma"). Jei jungiamasi ne pirma karta
einamaj 4 punkta.

Naudotojas yra nukreipiamas:

Laukai
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Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

Prisijungimo langas

atvaizduojami tekstai su aktyviomis nuorodomis:

Pavadinimas Atvaizduojama sistemos pavadinimas “ sgskaity administravimo bendroji informaciné
sistema SABIS".

NAUJIENOS Kairéje lango puséje atvaizduojamas tekstas su aktyvia nuoroda ,NAUJIENOS" .
Paspaudus ant nuorodos, naudotojui naujoje narsyklés korteléje atidaroma svetaing,
kurioje pateikiama SABIS naujienos.

<PraneSimas Lango centre atvaizduojamas praneSimo, apie planuojamus sistemos prieZitros /

neprisijungusiam diegimo darbus SABIS sistemoje, tekstas.

naudotojui>

APIES SABIS Desinéje lango puséje atvaizduojamas blokas su tekstu ,APIES SABIS.“ Zemiau

e  Mokymai — Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje narSyklés korteléje
atidaroma svetainé, kurioje pateikiama SABIS mokymy medziaga.

e Universali sgsaja - Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje narSyklés
korteléje atidaroma svetainé, kurioje pateikiama SABIS projekto universalios

sgskaity duomeny specifikacijos aprasas.

e DUK - Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje narsyklés korteléje
atidaroma svetainé, kurioje pateikiama klausimai apie SABIS.

e Apie projekta - Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje narSyklés korteléje
atidaroma svetainé, kurioje pateikiama informacija apie projekta.

Pav. 39. Prisijungimo prie SABIS forma

NAUJIENOS

& Peppol

Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema

SABIS

Prisijunkite prie Saskaity administravimo bendrosios informacinés sistemos (SABIS) mokomosios aplinkos ir sustiprinkite
savo organizacijos darbo su SABIS jgodzius

Mokomojoje aplinkoje saskaity teikeéjal ir gavéjal gali patoglal bel saugial ISbandyti naujus SABIS funkclonalumus,
jvairesnius priemimo scenarijus, roles, detaliau perprasti duomeny pateikimo - priémimo per integracijas ar kitais badais
bel kitus procesus.

Mokomojoje aplinkoje atliekami veiksmai neturi jtakos organizacijy tikry saskaity teikimo ir priémimo procesui —
I8bandyti funkcionalumal, sukurti naudotojai, rolés bel kita neatsispindés realioje SABIS aplinkoje I bus pasiekiami tik
mokomojoje aplinkoje

pazinti su SABIS taip pat galite vaizdo mokymy medziaga, kuria rasite

Atkreipiame démesj, kad nuo 2024 m, liepos 1 d. prasidéjo SABIS pereinamoji eksploatacija, kuri truks du menesius ir vyks
etapais. Plina SABIS eksploatacija bus pradéta 2024 m. rugsejo 1 d. Prisijungti prie SABIS galite

SABIS — moderni, Europos elektroniniy sskaity faktOry standarta atitinkanti Saskaity administravimo bendroji
Informacine sistema, kuri pakei&ia sistema ,E. sgskaita”. Ji skirta visiems viesojo sektoriaus Ir kitiems subjektams, kurie
yra perkanciosios organizacijos, bei jy tiekejams

APIE SABIS

Mokymai
Universali sgsaja
DUK

Apie projekta
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Pav. 40.  Elektroninés valdzios varty svetainés langas
LTEN

Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway
Administraciniy ir vieSuju elektroniniy paslaugu portalas

4 Mano e. valdzios vartai |veskite paslaugos ar teikéjo pavadinima

Q M Apklausos ir atsiliepimai

PradZia > Prisijungti
Prisijungimas

Fiziniam asmeniui Juridiniam asmeniui Viegajam sektoriui

7¢KREDA

' Exy
@ gLR" E
Asmens tapatybés kortelé

Mobilieji jrenginiai
E_dokumentai Kontaktai &

Teises aktai Informacija i

Susije scenarijai:

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Naudotojo darbalaukis

Lietuvos Respublikes pilieéiui ir uZsienie€iui turinéiam leidimg gyventi Lietuvos Respublikoje

Swedbank @ sSEB—— Luminor—

Sy RATO P paysera

Su elektroniniu parasu

Apie portalg Informacija Paslaugy teikéjams

N » o | ﬁ:
Citadele A sauuy S sRnkas 1; _\! = c. =,
e S R

RECISTRY CENTRO =
) .ﬂi; SERTIFIKATY + E
(B-\ CENTRAS l
Bekontakte ATK
crontaie Kriptografiné USB laikmena arba

kortel&

+, _Informacines visuomenes plétros komitetas &

[B] Your Europe &

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasSas

e Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

e SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

5.1.2. RQ:74676 - SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

Forma yra skirta naudotojui pateikti SABIS naujausig naudotojo taisykliy versijg, naudotojui jungiantis prie

SABIS.

Navigacija
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Forma yra pateikiama automatiSkai, naudotojui prisijungus per VIISP prie SABIS portalo, kai naudotojas
neturi patvirtinimo su naujausia SABIS taisykliy versija. Naudotojui pateikiamas langas ty taisykliy, kuriy
blsena “Aktyvi* ir kurios “Galioja iki” data yra didesné uz Sios dienos data.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas
READGAVIMO REZIMAS

[PATVIRTINTI] Mygtukas aktyvus, kai perzilreétas visas taisykliy tekstas (t.y. kol su visu taisykliy
tekstu nesusipazinta, mygtukas [Patvirtinti] neaktyvus). Paspaudus mygtuka, SABIS
uzfiksuojama, kad naudotojas sutiko su taisyklémis ir naudotojui pateikiamas langas
su asmens duomeny tvarkymo taisyklémis (BDAR), jei naudotojas neturi sutikimo) Zr.
skyriy “SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma” arba
naudotojo duomeny forma, jei naudotojas jungiasi pirma kartg (zr. skyriy “Naudotojo
kontaktiniy duomeny registravimo forma”).

Jei Zymimasis langelis (-iai) nepazymétas (-i), nhaudotojui rodomas praneSimas
"Norédami testi, turite pazyméti ir toliau seka administravimo dalyje, SABIS taisykliy
registravimo formoje, nurodytas tekstas". (SABIS Vidinis portalas ->
“Administravimas" -> “Taisykliy sutikimai”).

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

Taisyklés Atvaizduojamas galiojancCiy (aktyviy) taisykliy versijos tekstas, kuris nurodytas
taisykliy registravimo formoje, HTML redaktoriuje, kuriy tipas "SABIS taisyklés"

Zymimas laukas su tekstu | Zymimasis langelis. Naudotojas turi pazyméti, kad sutinka su naudotojo SABIS
taisyklémis, kad baty galima patvirtinti susipazinima su taisyklémis.

Zymimas langelis su tekstu atvaizduojamas, jei aktyviy taisykliy versijoje, taisykliy
registravimo formoje suteiktas pozymis "Rodyti pozymj formoje"”, kuriy tipas "SABIS
taisyklés" (SABIS Vidinis portalas -> “Administravimas" -> “Taisykliy sutikimai”).

(pirmas Zymimas laukas)

Zymimas laukas su tekstu | Zymimasis langelis. Naudotojas turi paZyméti, kad sutinka su naudotojo SABIS
(antras Zymimas laukas) taisyklémis, kad baty galima patvirtinti susipazinima su taisyklémis.

Zymimas langelis su tekstu atvaizduojamas, jei aktyviy taisykliy versijoje, taisykliy
registravimo formoje suteiktas pozymis "Rodyti pozymj formoje"”, kuriy tipas "SABIS
taisyklés" (SABIS Vidinis portalas -> “Administravimas" -> “Taisykliy sutikimai”).

Papildoma informacija

Kol naudotojas nesutinka su SABIS naudotojo taisyklémis, naudotojas negali prieiti prie sistemoje esanciy
duomeny ir atlikti jokiy veiksmy, iSskyrus atsijungti. Naudotojui pazymeéjus, kad sutinka su SABIS naudotojo
taisyklémis, iSsaugomas sutikimo pozymis ir naudotojui suteikiama teisé naudotis SABIS.
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Pav. 41. SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

SABIS Vardyté Pavardyté X Atsijungti

SABIS taisyklés 8

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus ante nunc, imperdiet ut bibendum vel, ornare et lectus. Donec mollis leo at lacus commodo, eget bibendum nulla finibus, Fusce eget iaculis lacus, Donec faucibus nunc dui
sed viverra est sollicitudin id. Cras dapibus diam in elit ultricies, in maximus enim biandit. Nullam interdum dapibus ante, vitae venenatis nisl dapibus nec. Mauris gravida mauris et elit porttitor, a tempor velit tincidunt. Sed feugiat neque et
purus tristique, porta rutrum nuila commodo. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubliia curae; Orcl varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec pellentesque
auctor sem at semper. Nulla finibus libero quis orci semper, quis condimentum lacus sagittis. Donec gravida et lorem non vulputate. Morbi porta tortor a nisi ultrices, vehicula consectetur urna maximus.

Aenean rhoncus metus purus, nec molestie mi feugiat eu. Pellentesque viverra sem eget maximus porta. Quisque mattis placerat tellus, non rhoncus est cursus vel. Aenean convallis ultricies elit, eget malesuada lacus pretium in
Vestibulum maximus tincidunt ex eu lacinia. Duis tincidunt fermentum dui, eget pulvinar urna rutrum eget. In at urna tincidunt, blandit dui vel, aliquet elit. Curabitur consectetur metus at sagittis porta. Vivamus non sem finibus purus porttitor
malesuada ac et diam. Nulia in imperdiet est, vel bibendum libero. Donec ut finibus dolor, id lobortis nisl. In a libero lacus. Cras viverra ex elt, a cursus lectus gravida vel. Curabitur placerat erat ipsum, ut ornare enim ultricies vestibulum
Praesent et nisl ut arcu aliquam semper dignissim. Mauris placerat, tortor eget tincidunt aliquet, justo diam Interdum orci, et dapibus sapien neque eu ante. Curabitur scelerisque, tellus vel
pellentesque tincidunt, massa est vulputate ex, a omare est odio Id purus. Morbi congue, sem sit amet lacinia omare, eros dui omare est, in ultricies mauris sem nec massa. Proin vestibulum finibus tincidunt. Orci varius natoque penatibus
et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla facilisi. Pellentesque finibus metus iaculis velit sodales posuere. Praesent quis facilisis arcu, vitae gravida arcu. Morbi semper tincidunt tempus. In in hendrerit urna.
Suspendisse molis ligula et faucibus interdum. Curabitur turpis odio, fringilia id accumsan vel, luctus vitae ligula

Nunc tempor ligula sit amet ullamcorper cursus. Vivamus gravida ante sit amet tristique maximus. Curabitur vel accumsan dui. Aenean in condimentum nisi, nec euismod nisi. Interdum et malesuada fames ac ante ipsum primis in faucibus.
Phasellus vitae congue felis. Phasellus dapibus uma ex, quis bibendum leo tempor ac. Aliquam efficitur facilisis guam sit amet dignissim. Etiam molestie, dul a malesuada fermentum, lorem sem scelerisque purus, ut malesuada quam sem
sit amet risus. In sit amet facilisis eros. non fringilla lectus. Maecenas risus enim, imperdiet ut eros et, scelerisque mattis nis!

Sed facilisis aliquet risus. Sed eu tincidunt ante. Sed at diam et nunc malesuada faucibus eu at risus. Nulla in molestie purus. Pellentesque pretium libero nec sem convaliis, sed faucibus neque semper. Ut et tristique augue. Curabitur

venenatis, libero vitae accumsan semper, neque lacus vestibulum eros, eget facilisis leo nisi sit amet enim. Nulla hendrerit porta lacus, efficitur posuere enim bibendum eget Mascenas erat est, venenatis nec nisl vitae, consequat
fermentum arcu. Donec viverra mauris et sem SUSCIDIL eu mollis enim lémDIlS

O PATVIRTINU

O SuTINKU

PATVIRTINTI

Susije scenarijai:

e |Ssaugoti prisijungusio naudotojo duomenis

Susijusios formos:

¢ Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.3. RQ:74677 - SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy
atvaizdavimo forma

Forma yra skirta naudotojui pateikti naujausias asmens duomeny tvarkymo (BDAR) taisykliy versija,
naudotojui jungiantis prie SABIS.

Navigacija

Forma yra pateikiama automatiSkai, naudotojui prisijungus per VIISP prie SABIS portalo, kai naudotojas
neturi patvirtinimo su naujausiomis asmens duomeny tvarkymo taisykliy versija.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas ‘Apraé

READGAVIMO REZIMAS

[PATVIRTINTI] Mygtukas aktyvus, kai perziGrétas visas taisykliy tekstas (t.y. kol su visu taisykliy
tekstu nesusipazinta, mygtukas [Patvirtinti] neaktyvus). Paspaudus mygtuka, SABIS
uzfiksuojama, kad naudotojas sutiko su taisyklémis ir naudotojui pateikiamas
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naudotojo duomeny forma, jei naudotojas jungiasi pirma kartg (Zr. skyriy “Naudotojo
kontaktiniy duomeny registravimo forma”).

Jei zymimasis langelis (-iai) nepazymeétas (-i), naudotojui rodomas praneSimas
"Norédami testi, turite pazymeéti ir toliau seka administravimo dalyje, SABIS taisykliy
registravimo formoje, nurodytas tekstas". (SABIS Vidinis portalas ->
“Administravimas" -> “Taisykliy sutikimai”).

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

Taisyklés Atvaizduojamas galiojanciy taisykliy versijos, taisykliy registravimo formoje, HTML
redaktoriuje nurodytas tekstas, kuriy tipas "SABIS taisyklés"

Zymimas laukas su tekstu | Zymimasis langelis. Naudotojas turi paZyméti, kad sutinka su naudotojo SABIS
(pirmas Zymimas laukas) taisyklemis, kad baty galima patvirtinti susipazinima su taisyklémis.

Zymimas langelis su tekstu atvaizduojamas, jei galiojangiy taisykliy versijoje, taisykliy
registravimo formoje suteiktas pozymis "Rodyti pozymj formoje"”, kuriy tipas "SABIS
taisyklés" . (SABIS Vidinis portalas -> “Administravimas" -> “Taisykliy sutikimai”).

Zymimas laukas su tekstu | Zymimasis langelis. Naudotojas turi paZyméti, kad sutinka su naudotojo SABIS
(antras zymimas laukas) taisyklémis, kad baty galima patvirtinti susipazinimg su taisyklémis.

Zymimas langelis su tekstu atvaizduojamas, jei galiojangiy taisykliy versijoje, taisykliy
registravimo formoje suteiktas poZzymis "Rodyti pozymj formoje”, kuriy tipas "SABIS
taisyklés". (SABIS Vidinis portalas -> “Administravimas" -> “Taisykliy sutikimai”).

Papildoma informacija

Naudotojui pazymeéjus, kad sutinka su BDAR naudotojo taisyklémis, iSsaugomas naudotojo sutikimas ir jam
suteikiama teisé naudotis SABIS.

Pav. 42. SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

SABIS Vardyte Pavardyte & Atsijungti

BDAR taisyklés v7

Lorem josum delor sit amet, consectetur adjpiscing elit. Cras dui dolor. sodales a lorem s, nosiere nlaceat annue. Fiisce parttitor sty vitae libero snismaod facilisis Cragyvitas enim.egestas, hendrerit lro 3.
aliquef-sapien. Immaximosiacilisaueton Etfiany fandit wenenatisscanvallis. Fiscevefiicaly velit Metusritsposusrequam firbusin. Nuncuiverrsmnragnaimi_quisdapibosimetus-censequat BEiVamus-uteeiis—
nuna. Phasellis rutrum tempor metTSTqUis aliquam. Proin id sem odigSed quis:commode arcu. Sed euismod ante_eu nibidietum-volutpat.

Aenean in vestibulum metus. Yestibtilum-ante ipsum primis infaucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia curae;Nunc vehicula eget mauris sed vehicula. Curabitur porttitor lobortis orci, et congue arcu
iaculls non. Suspendisse a faucibus quam. Donec tincidunt, ex vel vulputate laculis, ex purus mattis tellus, elementum tristique nunc justa vel nunc. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et
wltrices pasuere cubllia curae; Maecenas lacreet molestie purus at ultricies. Aliquam erat volutpat: Mauris at felis a tellus scelerisque scelerisque nan at nulla. Donec hibendum cansequai sem, ut feugiattellus
consequat-quis: Donec consectefUr hisi dui; etiaculis ipsum=malesuadain. Prein pellentesque neque id scelerisque viversa-Donecvulputate ligulEquis-ante-euismod eonsectetur. Nullam et.consectetur-odio
Quisque dapibus eget quam eu malesuada.

Sed.a areu suscipit-pulvinar nibh sed, vehicula erat-
« Aliquam dignissim nunc et tempus interdum
» CUraBitar quis mauris irmipsum Jiqust mattis
- Quisque at auctor tellus.

Suspendisse sed ipsum at erat commodo consequat a tincidunt mi. Aenean urna libere, lacinia at libero eu, semper aliquet massa. Ut non mi id lacus sagittis ultricies. Ut auctor sagitfis justo, id cursus dui

dapibus quis. Vestibulum nisi nulla, molestie sit amet sem vitae, volutpat pharetra justo. Quisque ut elit est. Fusce ut fermentum purus. Nullam eleifend id lorem ac aliquet. Aenean id augue nullz. Maecenas non

euismod magna, a vulputate est. Sed facilisis tellus a duitempus:mollis

Fusce omnare pretium libero, a facilisis eros tingidunt vitae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectefur adipiscing elit: Donec ac semper dolor. Nunc ac nisiut quam-imperdiet pesuere-a in purus. In a augue vitae

est mollis maitis in aliguet tellTS™Sed nisi ligulapulvinar egetlacus aFSUSTipitpharetsa tellus. PraesentSodales [oremrsit amet felis semper efficit®r. MOTbiquis libero idinibh hendrerittincident sed finibus est—

Sed aliquet feugiat lorem, non suscipit arcu luctus sit amet. Cras eu turpis quis nulla dictum maximus. Cras sit amet nulla luctus, placerat augue in, hendrerit tellus. Vestibulum elementum id sapien ut

dignissim. Proin sollicitudin dapibus nisi, non tristique lacus pretium vel. Sed eu lobortis lacus. Proin et ipsum lectus.

[l PATWRTINU-SUTIKIMA:SU BDAR:

[0 SUTINKU SU'BD&R

Susije scenarijai:

e [Ssaugoti prisijungusio naudotojo duomenis
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Susijusios formos:

e Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.4. RQ:74678 - Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

Forma skirta registruoti / atnaujinti prie SABIS pirma kartg prisijungusio naudotojo kontaktinius duomenis.
Navigacija

Pirma kartg sékmingai prisijungus prie SABIS, rodomas kontaktiniy duomeny langas.

Registruoti / atnaujinti savo kontaktinius duomenis gali prie SABIS prisijunges naudotojas.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti naudotojo kontaktinius duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.
Jei randama klaidy, rodomi klaidy praneSimai, kontaktiniai duomenys néra iSsaugomi.

Jei klaidy néra, iSsaugomi kontaktiniai duomenys, parodomas praneSimas “Duomenys
sekmingai iSsaugoti”.”

Laukai

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerzZidros reZzime atvaizduojami laukai yra analogiSki redagavimo rezimo laukams.

Vardas Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo vardas, duomenys gauti iS VIISP.
Pavardé Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo pavardé, duomenys gauti iS VIISP.
El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas. UzZpildomas duomenimis gautais i$ VIISP.
Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. Uzpildomas duomenimis gautais is VIISP.
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Pav. 43. Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

SABIS LT ¥ vardis Pavardis () Pagalba & Atsijungti

Pradzia ¢ Naudotojo duomenys

Pavardis

El. pastas

vardis@pastas.lt

Tel. Nr

+37064521488

Susije scenarijai:

e [Ssaugoti prisijungusio naudotojo duomenis

Susijusios formos:

e Naudotojo darbalaukis

e SABIS asmens duomeny tvarkymo taisykliy atvaizdavimo forma

e SABIS naudotojo taisykliy atvaizdavimo forma

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.5. RQ:74691 - Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy /
asmeny sarasas

Formoje atvaizduojamos prisijungusio naudotojo aktyvios paskyros arba paskyros, kurioms dar nesuteiktos
prieigos.

Navigacija

SABIS I3orinis portalas -> Salia organizacijos paskyros pavadinimo spausti mygtuka [Keisti].

Naudotojui prisijungus prie SABIS portalo pateikiamas paskyry pasirinkimo langas, kai naudotojas turi
kelias paskyras arba neturi nei vienos paskyros,

Perzidréti “Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasSas" forma gali kiekvienas
sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Bendri formos mygtukai ir laukai

Mygtukai
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Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[Pavadinimas]

Organizacijos pavadinimas.

Pavadinimas rodomas, kai naudotojas yra prisijunges su savo paskyra, kurig turi
organizacijoje.

Piktograma [Keisti]

Atidaroma “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas” sgrasSo forma zr. Zemiau
“Sagrasinés “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas" mygtukai ir laukai”

Mygtukas rodomas, kai naudotojas yra prisijunges su savo paskyra, kurig turi
organizacijoje.

Kalba [LT arba EN]

Skirtas perjungti kalba:
LT -lietuviy kalba;
EN - angly kalba.

Piktograma [Vokelis]

Skirta atidaryti prisijungusiam naudotojui skirty sistemos praneSimy saraso forma (Zr.
skyriy "Prisijungusio naudotojo praneSimy forma"). Skaicius (jeigu toks rodomas) ant
voko parodo kiek yra neperskaityty naudotojo praneSimy.

[Vardas pavardé]

Skirta atidaryti naudotojo profilio forma, kurioje jis gali athaujinti savo kontaktinius
duomenis ir nustatymus (zr. skyriy “Naudotojo profilis”).

Pagalba

Skirtas atidaryti mokymy medziaga. Paspaudus ant teksto, naudotojui naujoje
nardyklés korteléje atidaroma svetainé, kurioje pateikiama SABIS mokymy medZiaga.

Piktograma [Atsijungti]

Skirta atjungti prisijungusj SABIS naudotoja ir atidaryti prisijungimo forma (Zr. skyriy
"Prisijungimo prie SABIS forma").

SaraSinés “Atstovaujamy organizacijy / asmeny sgrasas" mygtukai ir laukai

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[+REGISTRUOTI
ORGANIZACIJA]

Skirtas atidaryti organizacijos registravimo vedlio 1 Zingsnio langa (Zr. skyriy
"Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis)")

[+REGISTRUOTI
PRIEIGOS PRASYMA]

Skirtas atidaryti prieigos praSymo registravimo formg (zr. skyriy “Prieigos praSymo
registravimo forma”).

VEIKSMY STULPELIS

[PASIRINKTI] Mygtukas matomas, kai haudotojo paskyros, prie kurios jis nori jungtis, blsena
“Aktyvus”. Paspaudus mygtukg portalo naudotojas prijungiamas prie organizacijos
paskyros ir atidaromas darbalaukis pagal organizacijos tipa (zr. skyrius “Naudotojo
darbalaukis”).

Laukai

Lauko pavadinimas

PERZIUROS REZIMAS

Aprasymas

Paskyros tipas

Atvaizduojamas naudotojo organizacijos paskyros tipas “Tiekéjas” ir / arba “Pirkéjas”.

Kodas Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauke “Kodas” nurodyta reikSme.

Pavadinimas Atvaizduojama organizacijos registravimo formoje, lauke “Pavadinimas” nurodyta
reikSme.

Pavaduojamas Atvaizduojamas naudotojo vardas ir pavardé, kuris organizacijos pavadavimo formoje,

lauke “Pavaduojamas" nurodyta reikSme. (bus realizuota)
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Prieigos statusas Atvaizduojamas organizacijos naudotojo prieigos statusas.

Kai prieigos statusas “Pateiktas”, naudotojo paskyra néra patvirtinta (naudotojo
basena ,Sukurtas").

Atvaizduojamas prieigos statusas “Patvirtintas”, kai naudotojo paskyra patvirtinta
(naudotojo bldsena ,Aktyvus").

Kai naudotojo bisena “Blokuotas” - toks jraSas sgrasSe neatvaizduojamas.

Pav. 44.  Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas

SABIS UAB Pavadinimas 13 Keisti LT % Vardyte Pavardyte  (3) Pagalba & atsijungti

Pradfia Sutartys  Saskaitos Naudotojel »  Orgenizacija

PradZia / Paskyros

Atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas
G
e L L T N
Tiekejas 14587455 UAB Pavadinimas A Patvirtintas PASIRINKTI
Pirkgjas 188620589 UAB Pavadinimas B Patvirtintas PASIRINKTI
Pirkejas 12398288 UAE Pavadinimas Patvirtintas PASIRINKTI
Tiekéjas 188660566 UAB Pavadinimas C Patvirtintas PASIRINKTI |
Pirkejas 20240511 UAE Pavadinimas D Patvirtinias PASIRINKTI
Pirkejas 111102979 UAB Pavadinimas E Pateiktas
Pirkéjas 288603320 UAE Pavadinimas F Pateiktas
o 2 s 00 - °

Susije scenarijai:

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e Naudotojo darbalaukis

e Prisijungusio naudotojo praneSimy forma

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.6. RQ:74695 - Naudotojo darbalaukis

Forma skirta perzidréti naudotojo matomy sgskaity* ir sutarciy™*, kurios yra tam tikrose busenose, statistikg
ir naviguoti j pasirinktg saskaity arba sutarciy sgrasa.

* - sgskaita, kurioje nurodytas Pirkéjas arba Tiekéjas sutampa su naudotojo
paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra “Tiekéjas”, naudotojas mato visas sgskaitas, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Tiekéjas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkejas”, naudotojas mato sgskaitas, kuriose jo organizacija yra nurodyta
kaip Pirkéjas, ir kurias gali matyti pagal jam priskirtas sutar€iy grupes:

e jei naudotojui priskirta sutarCiy grupé “Visos sutartys”, jis mato visy savo organizacijos sutarCiy
sgskaitas;

e jei naudotojui priskirta sutar&iy grupé “Zodinés saskaitos”, jis mato visas savo organizacijos Zodines
sgskaitas;
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e jei naudotojui priskirta organizacijos administratoriaus sukurta sutarCiy grupé, jis mato savo
organizacijos sutarciy, kurioms priskirta ta pati sutarciy grupé, saskaitas.

3. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato saskaitas, kuriose kurios
apraSytos punktuose 1. ir 2.

Naudotojo matoma sutartis** - sutartis, kurioje nurodytas Pirkéjas arba Tiekéjas sutampa su naudotojo
paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra “Tiekéjas”, naudotojas mato visas sutartis, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Tiekéjas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas”, naudotojas mato sutartis, kuriose jo organizacija yra nurodyta
kaip Pirkéjas, ir kurias gali matyti pagal jam priskirtas sutar€iy grupes:

e jei naudotojui priskirta sutarCiy grupé “Visos sutartys”, jis mato visas savo organizacijos sutartis;

e jei naudotojui priskirta organizacijos administratoriaus sukurta sutarCiy grupé, jis mato savo
organizacijos sutartis, kurioms priskirta ta pati sutarciy grupé.

3. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sutartis, kurios aprasSytos
punktuose 1. ir 2.

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> Prisijungti (detaliau zr. skyriy ,Prisijungimo prie SABIS forma*)

SABIS ISorinis portalas -> PradZia

Sukurti sgskaitg pagal savo organizacijos sutartj gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius” arba "Sgskaity
registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Sukurti Zodine saskaitg gali:
e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Zodiniy saskaity registratorius”
o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Perziaréti lauky grupe ,Informacija Pirkéjui“ gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i§ Siy roliy: “SutarCiy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzitrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”,
“Priémejas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy sgskaity registratorius”.

Perziareéti lauky grupe ,Informacija Tiekéjui* gali:

e Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

[+ SUKURTI SASKAITA] Skirtas atidaryti tusCia saskaitos duomeny registravimo forma, redagavimo rezime (zr.
skyriy “Saskaitos bendry duomeny registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sgskaity administratorius”
arba "Saskaity registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
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[+ SUKURTI ZODINE Skirtas atidaryti tusCig Zodinés saskaitos duomeny registravimo formg redagavimo
SASKAITA] rezime (Zr. skyriy “Saskaitos bendry duomeny registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Zodiniy saskaity
registratorius”

e Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Sutarciy grupés ‘ Atvaizduojami naudotojui priskirty organizacijos sutarCiy grupiy pavadinimai.

Lauky grupés ,Informacija Pirkéjui“ laukai:

Nepriimty saskaity Skirtas atvaizduoti kiek iS naudotojo matomy sgskaity* yra patvirtintos.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Patvirtinta", sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutar€iy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perziarétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priémeéjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
saskaity registratorius”.

Nepatvirtinty saskaity Skirtas atvaizduoti kiek i naudotojo matomy sgskaity* yra pateiktos arba tikrinamos.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity saraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Pateikta" arba “Tikrinama”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzitrétojas”, “Derintojas”,

“Tvirtintojas”, “Prieméjas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
sgskaity registratorius”.

Neapmokeéty saskaity Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sagskaity* yra priimtos.

Paspaudus ant bloko atidaroma sgskaity saraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Priimta”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutar€iy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perziaretojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priémeéjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
saskaity registratorius" arba “Tiekéjo specialistas”.

Grazinty tikrinti sgskaity Skirtas atvaizduoti kiek i naudotojo matomy sgskaity* yra grazintos tikrinimui.
Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy btsena yra "Grazinta tikrinimui”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzidretojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priemejas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius" arba "Zodiniy
saskaity registratorius".

Nesudarytos sutartys Skirtas atvaizduoti kiek iS naudotojo matomy sutarciy** yra rengiamos (dar
nesudarytos).

Paspaudus ant bloko atidaroma sutar€iy sgraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sutarciy**, kuriy bisena yra "Rengiama”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sutarciy administratorius”.

Lauky grupés ,Informacija Tiekéjui“ laukai:

Atmesty saskaity Skirtas atvaizduoti kiek i naudotojo matomy sgskaity* yra atmestos.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity saraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Atmesta”, sarasas.
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Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Grazinty tikslinti sgskaity Skirtas atvaizduoti kiek i§ naudotojo matomy sagskaity* yra grazintos tikslinimui.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity saraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy basena yra "Grazinta tikslinimui”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Neapmokeéty saskaity Skirtas atvaizduoti kiek i$ naudotojo matomy sagskaity* yra priimtos.

Paspaudus ant bloko atidaroma saskaity saraso forma, kurioje pateikiamas naudotojo
matomy sgskaity*, kuriy blsena yra "Priimta”, sgrasas.

Blokas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Pav. 45. Naudotojo darbalaukis, kai prisijungta prie Pirkéjo tipo organizacijos

SABIS UAB Pavadinimas T Keisti LT & vardyté Pavardyte (D Pagalba % Atsijungti

Prad#ia Sutartys Sgskaitos Naudotojai ~  Organizacija

Sutaréiy grupés: Visos sutartys, Zodinés sgskaitos + SUKURTI ZODINE SASKAITA

Informacija Pirkéjui

B 1 >EB o >E@ 4 H>E 0 >

Nepriimty sgskaity

B 1 >

Nepatvirtinty saskaity Neapmokéty saskaity GrazZinty tikrinti saskaity

Nesudarytos sutartys

Pav. 46. Naudotojo darbalaukis, kai prisijungta prie Tiekéjo tipo organizacijos

SABIS UAB Pavadinimas ABC T3 Keisti LT & vardyté Pavardyté (D Pagalba & Atsijungti

Pradzia Sutartys Sgskaitos Naudotojai ~  Organizacija

+ SUKURTI SASKAITA + SUKURTI ZODINE SASKAITA

Informacija Tiekeéjui

B o > o >EE o >

Atmesty saskaity GraZinty tikslinti sgskaity Neapmokeéty saskaity
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Pav. 47. Naudotojo darbalaukis, kai prisijungta prie Pirkéjo ir Tiekéjo tipo organizacijos

Susije scenarijai:

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti saskaita pagal sutartj

e Prisijungti prie iSorinio portalo

Susijusios formos:

e - Saskaitos bendry duomeny reqistravimo forma

¢ Naudotojo kontaktiniy duomeny registravimo forma

e Prisijungusio naudotojo praneSimy forma

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas

e Prisijungimo prie SABIS forma

5.1.7. RQ:74684 - Prisijungusio naudotojo pranesimy forma

Forma yra skirta prisijungusiam naudotojui atvaizduoti praneSimus apie planuojamus sistemos priezitros /

© UAB ,Novian Systems*, 2024 108



SABIS NI
2024-07-19

NAUDOTOJY VADOVAS
Versija 0.06

Perziaréti naudotojo praneSimy forma gali kiekvienas sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Piktograma [Salinti]

Skirtas paSalinti pasirinktg naudotojo praneSimg. Paspaudus mygtukg rodomas
modalinis langas su praneSimu "Ar tikrai norite paSalinti pasirinkta jrasa?" ir mygtukais
[TAIP] ir [NE]. Pasirinkus mygtuka [TAIP], paSalinamas pasirinktas jrasas. Pasirinkus
mygtuka [NE], uzdaromas modalinis pranesimo langas ir jra3as lieka nepa3alintas.

Laukai

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

<PraneSimo pavadinimas>

Atvaizduojamas sistemos administratoriaus SABIS vidiniame portale, praneSimai
naudotojams ,““PraneSimas” formoje, lauke “Antrasté” nurodyta reikSmé. Kairéje
puséje esanCiame praneSimy sarasSe, praneSimas rodomas paryskintu Sriftu kol
neperskaitytas. (SABIS Vidinis portalas -> “Sistemos parametrai" -> lapas “
PranesSimai naudotojams” -> ,PraneSimas").

<PraneSimo data ir laikas>

Atvaizduojama pranesimo gavimo data ir laikas, formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.

<PraneSimo tekstas>

Atvaizduojamas sistemos administratoriaus SABIS vidiniame portale, praneSimai
naudotojams “PraneSimas” formoje, lauke “Tekstas” nurodyta reikSme. (SABIS Vidinis
portalas -> “Sistemos parametrai” -> lapas “ PraneSimai naudotojams” ->
.PraneSimas").

Papildoma informacija

PraneSimy saraSo perzitros formoje neperskaityti praneSimai atvaizduojami paryskintu Sriftu.
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Pav. 48.  Prisijungusio naudotojo pranesimy forma

Pranesimai naudotojui

mas anie siste LM dArhUS o e m s

R

— |l|Fitermueiameskad 2074-06-22 galinai Faikinis]

2024-06-1913:37:23

pranesimas™
2024-06-17 11:28:05

Lorem ipsum
2024-06-14 13:57:24

testas
2024-06-14 13:15:26

sabis™~
2024-06-06 12:51:14

testas
2024-06-06 121543 —

Test
20240506 11:56:02

TEST
2024-060517.4914

TEST
2024-050517.43:30

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Prisijungusio naudotojo atstovaujamy organizacijy / asmeny sarasas

5.2. RQ:74692 - Organizacijos registracija (vedlys)

5.2.1. RQ:74693 - Organizacijos registravimas (vedlio 1 zingsnis)

Forma skirta registruoti organizacijos duomenis su vedlio pagalba.

Navigacija

| §j Zingsnj patenkama, kai naudotojas jungiasi pirma kartg prie SABIS iSorinio portalo ir patvirtino sutikimus
su SABIS ir BDAR taisyklémis ir athaujinto kontaktine informacija ir jungiasi, kaip_organizacijos vadovas arba
kai naudotojas paskyry pasirinkimo lange paspaudZia mygtukg [+REGISTRUOTI ORGANIZACIJA]

Registruoti organizacijg gali kiekvienas sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS
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[TOLIAU] Skirta pereiti j sekantj Zingsnj. Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai:

e ar uzpildytas tik vienas i lauky "PVM mokétojo kodas" arba "Ne PVM mokétojas"
Jei yra klaidy klaidos atvaizduojamos klaidy saraSe.

Jei klaidy néra tikrinama ar yra tokia organizacija SABIS sistemoje su blsena
“SUKURTA" pagal nurodytg koda ir valstybe ir organizacija turi naudotojg su
organizacijos administratoriaus role.

Jei sglyga tenkinama parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange “Tokia
organizacijos paskyra SABIS sistemoje uzregistruota. Jei jums reikalinga prieiga
grjzkite j paskyry pasirinkimo langa“ su mygtuku [TESTI].

Jei sglyga netenkinama pereinama j 2 Zingsnj (Zr. skyriy Organizacijos kontaktinio
asmens duomeny registravimas (vedlio 2 Zingsnis).

[[ESKOTI] (lauky grupéje Skirtas surasti organizacija pagal lauke “PaieSka pagal koda” nurodytg koda.

“Perziarékite ir atnaujinkite | Vykdoma paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma

organizacijos informacija”) | mokesciy mokétojy registre (MMR):

e Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg”
nurodytu kodu, parodomas klaidos praneSimas “Pagal nurodyta koda registre
duomeny nerasta".

o Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg”
nurodytu kodu, laukai uzpildomi jos duomenimis.

PaieSka pagal koda nerodoma, kai jungiasi jmonés vadovas (JA) arba dalyje
“Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta reikSme "Uzsienio fizinis asmuo” / "UZsienio
juridinis asmuo" arba “Save* arba ISjungtas tikrinimas su MMR.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Atvaizduojama antraSté “Perziarékite ir athaujinkite organizacijos informacijg.”

Atvaizduojama antrasté “Nurodykite kg atstovaujate”. Antrasté neatvaizduojama, kai jungiasi Jmones vadovas.
(VIISP prisijungimo metu, lange pasirinkus lapa ,Juridiniam asmeniui*).

Pasirinkite Vienos reikSmés pasirinkimo laukas, galimos reikSmeés:
e Save

e LT fizinis asmuo

e LT juridinis asmuo

e UZsienio fizinis asmuo

e UZsienio juridinis asmuo

Laukas nerodomas kai jungiasi Jmones vadovas.

PaieSka pagal koda Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti organizacijos pilna koda, pagal kurj atliekama
paieska (Zr. mygtuko [IESKOTI] aprasyma).

Kodas Atvaizduojamas kodas (FA arba JA).

Jei lauke “Nurodykite ka atstovaujate” nurodyta reikSme “Save" uzpildoma
prisijungusio asmens kodu arba kai jungiasi vadovas uzpildomas JA kodu.
Automatiskai atliekame paiesSka MMR pagal kodg ir laukai lauky grupéje “Perziarékite
ir atnaujinkite organizacijos informacijg” uzpildomi jos duomenimis.

Privalomas teksto jvedimo laukas, kai dalyje “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta
reikSmé "UZsienio fizinis asmuo" , "UZsienio juridinis asmuo" arba 18jungtas tikrinimas
su MMR.

Pavadinimas Atvaizduojamas pavadinimas (arba vardas, pavarde).

Jei lauke “Nurodykite ka atstovaujate” nurodyta reikSme “Save" uzpildoma
prisijungusio naudotojo vardu ir pavarde arba kai jungiasi vadovas uzpildomas JA
pavadinimu.
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Privalomas teksto jvedimo laukas, kai dalyje “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta
reikSmeé "UzZsienio fizinis asmuo" / "Uzsienio juridinis asmuo" arba ISjungtas tikrinimas
su MMR.

Lauke pagal nutyléjima atvaizduojamas prisijungusio asmens pavadinimas.

PVM mokétojo kodas Atvaizduojamas PVM mokétojo kodas, jei organizacija yra PVM mokétojas (t. y. turi
PVM mokétojo kodg), duomenys gaunami i§ MMR.

Privalo bdti uzpildytas vienas i$ lauky "PVM mokétojo kodas" arba "Ne PVM
mokétojas".

Ne PVM mokétojas Atvaizduojamas laukas, nurodantis, kad organizacija néra PVM mokétojas (t. y. neturi
PVM mokétojo kodo), jei i§ MMR negautas PVM mokétojo kodas, suteikiamas
pozymis ,Ne PVM mokétojas".

Privalo bdti uzpildytas vienas i$ lauky "PVM mokeétojo kodas" arba "Ne PVM
mokétojas".

Gatve Atvaizduojama gatvé, jei duomenys gauti i§ MMR arba SABIS.
Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Miestas Atvaizduojama miestas, jei duomenys gauti iS MMR arba SABIS.
Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Pasto kodas Atvaizduojamas pasto kodas, jei duomenys gauti iS MMR arba SABIS.
Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Regionas Atvaizduojama regionas, jei duomenys gauti iS MMR arba SABIS.
Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Valstybé Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas i3 Valstybiy klasifikatoriaus.
Pagal nutyléjima laukas uzpildomas reikSme "Lietuva".

Adresas korespondencijai Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Svetainé Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Pav. 49.  Organizacijos registravimas (vedlio 1 zingsnis)

SABIS UAB Pavadinimas T3 Keisti LT % Vardyté Pavardyté (® Pagalba & Atsijungti

Pradzia Sutartys Saskaitos Naudotojai ~  Organizacija

Pradzia ¢ Organizacijos registravimas

® z :

Organizaciia Kontaktinis asmuo Administratorius

Nurodykite k3 atstovaujate

PerZiGrekite ir atnaujinkite organizacijos informacijg

Paieska pagal kodq

IESKOTI
Kodas Pavadinimas PVM mokétojo kodas Ne PVM mokeétojas

Gatve Miestas Pasto kodas Regionas

Valstybé Adresas korespondencijai Svetainé

Lietuva

Susije scenarijai:
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e Organizacijos reqistracija per vedlj

Susijusios formos:

e |oaliojimo pridéjimo forma (vedlio 4 zingsnis)

e Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3 zingsnis)

e Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas (vedlio 2 Zingsnis)

5.2.2. RQ:74694 - Organizacijos kontaktinio asmens duomeny
registravimas (vedlio 2 zingsnis)

Forma skirta registruoti organizacijos kontaktinio asmens duomenis.

Navigacija

| §j Zingsnj patenkama, kai naudotojas jungiasi pirma kartg prie SABIS iSorinio portalo patvirtino sutikimus
su SABIS ir BDAR taisyklémis ir atnaujinto kontaktine informacija ir jungiasi, kaip_organizacijos vadovas,
uzpildyti vedlio pirmo zingsnio duomenis ir spausti mygtuka [TOLIAU] arba paskyry pasirinkimo lange spausti
mygtukg [+REGISTRUOTI ORGANIZACIJA] -> uzpildyti vedlio pirmo Zingsnio duomenis ir spausti mygtukg
[TOLIAUI.

Registruoti organizacijg gali kiekvienas sekmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[GR]ZTI] Skirtas grjzti j Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis) forma (Zr. skyriy
“Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis”).

[TOLIAU] Skirta pereiti j sekantj Zingsnj. Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei privalomi laukai uzpildyti pereinama j trecCig zingsnj (zr. skyriy “Organizacijos
administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3 Zingsnis)”).

Jei ne rodomi klaidy praneSimai, klaidy saraSe ir j sekantj zingsnj nepereinama.

Laukai

W GREVELINES ‘ Aprasymas

Atvaizduojama antrasté “Perzilrékite ir atnaujinkite kontaktinio asmens informacijg”

Vardas, pavardée Privalomas teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjima atvaizduojamas prisijungusio
naudotojo vardas pavardé, gauti duomenys i VIISP.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjima atvaizduojamas prisijungusio naudotojo
telefono numeris., jei tokie duomenys gauti iS VIISP.

El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjima atvaizduojamas prisijungusio
naudotojo El. pastas., jei tokie duomenys gauti iS VIISP.
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Pav. 50. Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas (vedlio 2 zingsnis)

SABIS UAB Pavadinimas T Keisti LT % Vardyté Pavardyté (2 Pagalba % Atsijungti
Pradfia Sutartys Saskaitos Naudotojai v  Organizacija
PradZia / Organizacijos registravimas
O] @
(1 3 4

Organizacija Kontaktinis asmuo Administratorius Igaliojimas

Perzidrekite ir atnaujinkite kontaktinio asmens informacijg

Vardas, pavarde Tel. Nr. El pastas
Vst giRcarariite - [9&’%] T2SRGT, = |rﬂm*§gwa$m.un

Susije scenarijai:

e Organizacijos registracija per vedlj

Susijusios formos:

e Jgaliojimo pridéjimo forma (vedlio 4 Zingsnis)

e Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3 Zingsnis)

e Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis)

5.2.3. RQ:74699 - Organizacijos administratoriaus duomeny
registravimas (vedlio 3 zingsnis)

Forma skirta registruoti organizacijos administratoriaus duomenis.

Navigacija

| §j zingsn] patenkama, kai naudotojas jungiasi pirma kartg prie SABIS iSorinio portalo patvirtino sutikimus
su SABIS ir BDAR taisyklémis ir atnaujinto kontaktine informacijg ir jungiasi, kaip organizacijos vadovas,
uzpildyti vedlio pirmo ir antro Zingsnio duomenis ir spausti mygtukg [TOLIAU] arba paskyry pasirinkimo lange
spausti mygtukg [+REGISTRUOTI ORGANIZACIJA] -> uzpildyti vedlio pirmo ir antro Zzingsnio duomenis ir
spausti mygtukag [TOLIAULJ.

Registruoti organizacijg gali kiekvienas sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[GRJZTI] Skirtas grjzti j Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas (vedlio 2
zingsnis) forma (Zr. skyriy “Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas
(vedlio 2 zingsnis))”.

[TOLIAU] Skirtas pereiti j sekantj zingsnj. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.
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Jei privalomi laukai uzpildyti, pereinama j ketvirtg zingsnj (zr. skyriy “Jgaliojimo
pridéjimo forma (vedlio 4 zingsnis)”).

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai klaidy saraSe ir j sekantj zingsnj
nepereinama.

Mygtukas nerodoma, jei organizacija registruoja fizinis asmuo (ne organizacijos
vadovas) arba organizacijos registravimo formoje pirmame Zingsnyje, dalyje
nurodykite kg atstovaujate, lauke “Pasirinkite” nenurodyta reikSmé “SAVE".

[PATVIRTINTI] Skirtas patvirtinti organizacijos registracijg. Paspaudus mygtuka tikrinama ar uZpildyti
privalomi laukai:

Jei sglyga tenkinama, vykdoma organizacijos registracijos patvirtinimo proceddrg (Zr.
skyriy “Organizacijos registracijos patvirtinimo procedara”).

Jei sglyga netenkinama, parodomi klaidy praneSimai ir organizacijos registracija
nepatvirtinama.

Mygtukas rodomas, jei organizacijg registruoja vadovas arba organizacijos
registravimo formoje dalyje “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta reikSmé “Save“.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka rodomas modalinis langas su
praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus i8saugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksmg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE], uzdaromi modaliniai langai ir liekama vedlio 3 Zingsnio formoje.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas modalinis praneSimo langas ir atidaromas paskyry
pasirinkimo langas (FA atveju), atidaromas vedlio pirmo Zingsnio langas (JA
atveju).

Mygtukas rodomas, jei organizacijg registruoja vadovas arba organizacijos

registravimo formoje dalyje “Nurodykite kg atstovaujate” nurodyta reikSmeé “Save".

Laukai

Lauko pavadinimas ApraSymas

Atvaizduojama antrasté “Perzidrékite administratoriaus prieigos informacija.”

Vardas Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo vardas, duomenys gauti i$ VIISP.
Pavardé Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo pavardée, duomenys gauti iS VIISP.
Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjimg atvaizduojamas prisijungusio naudotojo

telefono numeris., jei tokie duomenys gauti i$ VIISP.

El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas. Pagal nutyléjimg atvaizduojamas prisijungusio
naudotojo El. pastas., jei tokie duomenys gauti iS VIISP.

Pav.51. Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3 zingsnis)

SABIS UAB Pavadinimas  t3 Keisti LT % vardyte Pavardyte  (3) Pagalba & Atsijungti

Pradfia  Sutartys Sqskaitos Naudolojai v  Organizacija

Pradzia ¢ Organizacijos registravimas

) ® ® :

Organizacija Kontaktinis asmuo Administratorius Jgaliojimas

PerZidrekite administratoriaus prieigos informacija

Vardas Pavarde

Vardyté Pavardyté
Tel. Nr. El pastas
437061234567 X vardyte@pastas.|t X
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Susije scenarijai:

e Organizacijos reqistracija per vedlj

Susijusios formos:

e |galiojimo pridéjimo forma (vedlio 4 zingsnis)

e Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas (vedlio 2 Zingsnis)

e Organizacijos registravimas (vedlio 1 zingsnis)

5.2.4. RQ:74700 - Jgaliojimo pridéjimo forma (vedlio 4 zingsnis)

Forma skirta pridéti jgaliojima, kai organizacijg registruoja fizinis asmuo ir atstovauja kita JA (Juridiné
asmenyj), FA (Fizinj asmenj), UJA (UZsienio juridiné asmenj), UFA (UZsienio fizinj asmen;).

Navigacija

| §j Zingsnj patenkama, kai naudotojas jungiasi pirma kartg prie SABIS iSorinio portalo patvirtino sutikimus
su SABIS ir BDAR taisyklémis ir atnaujinto kontaktine informacija ir jungiasi, kaip_organizacijos vadovas,
uzpildyti vedlio pirmo, antro, tre€io Zingsnio duomenis ir spausti mygtukg [TOLIAU] arba kai paskyry
pasirinkimo lange spausti mygtukg [+REGISTRUOTI ORGANIZACIJA] -> uZpildyti vedlio pirmo, antro ir trecio
Zingsnio duomenis ir spausti mygtuka [TOLIAU].

Registruoti organizacijg gali kiekvienas sekmingai prisijunges SABIS naudotojas.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[GRJZTI] Skirtas grjzti j “Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas (vedlio 3
Zingsnis)” forma (zr. skyriy Organizacijos administratoriaus duomeny registravimas
(vedlio 3 Zingsnis))”.

[PATVIRTINTI] Skirtas patvirtinti organizacijos registracijg. Paspaudus mygtuka tikrinama ar uZpildyti
privalomi laukai:

Jei salyga tenkinama, vykdoma organizacijos registracijos patvirtinimo procedura (Zr.
“Organizacijos registracijos patvirtinimo procedara”).

Jei salyga netenkinama, parodomi klaidy praneSimai ir organizacijos registracija
nepatvirtinama.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka rodomas modalinis langas su
praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksmg?” su
mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE], uzdaromi modaliniai langai ir liekama vedlio 4 Zingsnio formoje.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas modalinis praneSimo langas ir atidaromas paskyry
pasirinkimo langas.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Atvaizduojama antrasté “Pridékite jgaliojimg”
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Pasirinkite rinkmeng

Privalomas laukas.

Paspaudus mygtuka, atidaromas rinkmenos pasirinkimo langas, kuriame pasirenkama
norima jkelti rinkmena.

|kélimo metu tikrinama ar pasirinktas jkelti failas yra tinkamo formato ir nedidesnis nei
150 MB.

Jei nustatoma klaida, rodomas klaidos praneSimas "Naudotojas gali prisegti Siy
formaty lydin€ius dokumentus: ADOC, DOC, DOCX, JPEG, JPG, PDF, PNG ir kurie
néra didesni nei 150 MB" ir failas nejkeliamas.

Jei klaidy néra, failas jkeliamas ir lauke atvaizduojamas rinkmenos pavadinimas. Salia
rodomas rinkmenos pasalinimo piktograma.

Pav. 52.  ]galiojimo pridéjimo forma (vedlio 4 zingsnis)

SABIS UAB Pavadinimas 3 Keisti

Pradzia / Organizacijos registravimas

N

T % Vardyté Pavardyte @ Pagalba % Atsijungti

Pradfia  Sutartys  Sgskaltos  Naudotojai v  Organizacija

(1)
o/

Organizacija

Pridékite jgaliojimg

Jgaliojimas

x lgaliojimo-pavyzdys.pdf s&

PASIRINKITE RINKMENA  JETLERT Sy SR LI A EYE ]

® ® o

Kontaktinis asmuo Administratorius Jgaliojimas

Galimi rinkmeny formatai: ADOC, DOC, DOCX, JPEG, JPG, PDF, PNG

Susije scenarijai:

e Organizacijos registracija per vedlj

Susijusios formos:

e Organizacijos administratoriaus duomeny reqistravimas (vedlio 3 zingsnis)

e Organizacijos kontaktinio asmens duomeny registravimas (vedlio 2 Zingsnis)

e Organizacijos registravimas (vedlio 1 Zingsnis)

5.3. RQ:74683 - Naudotojo profilis

5.3.1. RQ:74679 - Prisijungusio naudotojo profilio forma

Forma skirta atnaujinti naudotojo kontaktinius duomenis.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> lango virSuje, deSinéje puséje spausti ant naudotojo vardo ir pavardés ->

atidaroma naudotojo profilio forma.

Perziaréti ir redaguoti savo profilio duomenis gali kiekvienas sékmingai prisijunges SABIS naudotojas.
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Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] ‘ Skirtas perjungti forma j redagavimo reZzima.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti naudotojo kontaktinius duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.
Jei randama klaidy, rodomi klaidy praneSimai, kontaktiniai duomenys néra iSsaugomi.

Jei klaidy néra, parodomas pranesSimas modaliniame lange “Ar pakeisti kontaktinius
duomenis visose jusy organizacijy naudotojy paskyrose” su mygtukais [TAIP] ir [NE].
Paspaudus [TAIP], atnaujinami naudotojo kontaktiniai duomenys visose naudotojo
paskyrose.

Paspaudus [NE], kontaktiniai duomenys atnaujinami tik naudotojo profilyje ir
parodomas praneSimas “ Duomenys sékmingai iSsaugoti”

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas praneSimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir forma perjungiama j perziaros
rezima.

Laukai

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros reZime atvaizduojami laukai yra analogiSki redagavimo rezimo laukams.

Vardas Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo vardas, duomenys gauti iS VIISP.
Pavardé Atvaizduojamas prisijungusio naudotojo pavarde, duomenys gauti iS VIISP..
Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas.

El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas.

Pav. 53.  Prisijungusio naudotojo profilio forma

UAB Pavadinimas 3 Keisti T Vardyté Pavardyté Pagalba & atsijungti
% y ¥ 9 § Atsijung
Pradzia Sutartys Sgskaitos Naudotojai v  Organizacija
Pradzia / Profilio duomenys
Profilio duomenys  Pranesimy nustatymal Prieigos prasyma
vardas Pavarde
Vardyte Pavardyte
El. pastas Tel, Nr
vardyte@pastas.lt +37061234567

Susijusios formos:
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e Naudotojo praneSimy nustatymy forma

5.3.2. RQ:74681 - Naudotojo pranesimy nustatymy forma

Forma skirta prenumeruoti momentinius ir grupinius jvykius, kurie siunc¢iame el. laiSku.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> lango virSuje, deSinéje puséje spausti ant naudotojo vardo ir pavardés ->
atidaroma naudotojo profilio forma -> lapas “PraneSimy nustatymai”.

Prenumeruoti jvykius gali bet kuris prie SABIS prisijunges naudotojas.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas ApraSymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] ‘ Skirtas perjungti forma j redagavimo rezima.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti naudotojo praneSimy nustatymus.

Jei saugojimas sékmingas parodomas pranesimas (“Duomenys sékmingai iSsaugoti”.
Jei saugojimas nesékmingas parodomas pranesSimas (“Jvyko klaida, bandykite dar
kartg”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas duomenys neiSsaugomi forma
perjungiama j perzitros rezima.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

"Bendri sistemos jvykiai" lauky grupé

Gauti sistemos bendrus Zymimas laukas. Pagal nutyléjima nepaZymeétas.

pranesimus El. pastu - jei paZymétas laukas “El. pastu”, naudotojui siunciami sistemos
administratoriaus sukurti praneSimai naudotojo profilyje nurodytu El. paStu.

Informuoti apie gauta / Zymimas laukas. Pagal nutyléjima nepazymétas.

atsakyta paklausima Jei paZymeétas laukas El. pastu, naudotojui siunciami paklausimai naudotojo profilyje

nurodytu el. pastu. (bus realizuota).

"Saskaitos jvykiai" lauky
grupe
Saskaita pateikta Du zymimi laukai. Pagal nutyléjima nepazymeéti.
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Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. paStu" pazymetas, naudotojui siunCiamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per para.

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunCiamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Saskaita tikrinama

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjima nepazyméti.
Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per para..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Saskaita graZinta tikrinimui

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjima nepazyméti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per para..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Saskaita grazinta
tikslinimui

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Saskaita patvirtinta

Du zymimi laukai. Pagal nutyléjima nepazymeti.
Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. paStu" pazymetas , naudotojui siunciamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per para..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunCiamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Saskaita priimta

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjima nepazyméti.

Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per para..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Saskaita atmesta

Du zZymimi laukai. Pagal nutyléjima nepazymeéti.
Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per para..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Saskaita apmoketa

"Sutarciy jvykiai" lauky
grupe

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeti.
Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Sutartis rengiama

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjima nepazymeéti.
Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. pastu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per para..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis.

Sutartis sudaryta

Du Zymimi laukai. Pagal nutyléjimg nepazymeti.
Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. paStu" pazymétas , naudotojui siun¢iamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per parg..

Jei laukas “Gauti momentinius jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siun¢iamas
laiSkas, kai inicijuojamas jvykis

UZregistruoti delspinigiai/
bauda

Du zymimi laukai. Pagal nutyléjima nepazymeéti.
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Jei laukas “Gauti grupinius jvykius "El. paStu" pazymetas, naudotojui siunCiamas
vienas laiSkas su sugrupuotais jvykiais per para.. Jei laukas “Gauti momentinius
jvykius "El. pastu" pazymétas, naudotojui siunciamas laidkas, kai inicijuojamas
jvykis.(bus realizuota)

Pav. 54. Naudotojo pranesSimy nustatymy forma

SABIS UAB Pavadinimas T Keisti T % Vardyté Pavardyté  (2) Pagalba £ Atsijungti

Pradfia  Sutartys Sgskaltos  Naudotojai v  Organizacija

PradZia / Profilio duomenys

Profilio duomenys  Pranedimy nustatyma Prieigos pragymai

Bendri sistemos jvykiai El padty

Gauti sistemos bendrus pranesimus

Informuoti apie gauta / atsakyta paklausima

Saskaitos jvykiai Gauti momentinius  Gauti grupinius
jvykius EL pastu  jvykius El. pastu

Sgskaita pateikta

Saskaita tikrinama

Saskalta graZinta tikrinimul
Sgskaita grainta tikslinimui
Sgskaita patvirtinta
Sagskaita priimta

Saskaita atmesta

Saskaita apmokeéta

Sutaréiy jvykiai Gauti momentinius Gauti grupinius
jvykius El. pastu jwykius El. pastu

Sutartis rengiama
Sutartis sudaryta

UZregistruoti delspinigiai / bauda

Susijusios formos:

e Prisijungusio naudotojo profilio forma

5.3.3. RQ:74651 - Prieigos prasymy saraso forma skirta Organizacijos
naudotojui

Forma skirta organizacijos naudotojui perziareéti pateiktus prieigos praSymus.

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> lango virSuje, deSinéje puséje spausti ant naudotojo vardo ir pavardés ->
atidaroma naudotojo profilio forma ir pasirinkti lapg “Prieigos praSymai”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS
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[REGISTRUOTI
PRIEIGOS PRASYMA]

Skirtas atidaryti prieigos praSymo registravimo forma (Zr. skyriy “Prieigos praSymo
registravimo forma”).

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy
pasirinkimas]

Skirta atidaryti prieigos praSymy saraso stulpeliy pasirinkimo forma, “Stulpeliy
pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjima:

e pazyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Pateikimo data”, “Vardas”,
“Pavarde ”, “Komentaras”, “Basena”, “Blsenos data“.

Formoje pazyméjus stulpelj, jis jdedamas | sgrasa, o panaikinus stulpelio pazyméjima,
jis yra paSalinimas i$ sgraso.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Lauky grupé ,Paieska“:

Pavadinimas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkami prieigy praSymai, kuriy organizacijos “Pavadinimas
ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pateikimo data nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkami prieigos prasymai, kuriy pateikimo data yra lygi arba
didesné uz lauke “Pateikimo data nuo“ nurodyta reikSme.

Pateikimo data iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkami prieigos prasymai, kuriy pateikimo data yra lygi arba
mazesné uz lauke “Pateikimo data iki“ nurodyta reikSme.

Blsena

Vienos reikSmeés pasirinkimo laukas. Galimos reikSmes:

e Pateiktas

e Atmestas

o Patvirtintas

Atrenkami prieigos prasymai, kuriy blsena sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Lentelés ,Prieigos prasymy sagrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS

Pateikimo data

Atvaizduojama prieigos praSymo pateikimo data ir laikas formatu yyyy-MM-dd.

Pavadinimas

“

Atvaizduojamas prasymo registravimo formoje lauke organizacijos “Pavadinimas
nurodyta reikSme.

Blsena

Atvaizduojama naujausia praSymo bisena.

Blsenos data

Atvaizduojama prasymo blsenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss..

Lentelés jrasai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pateikimo data" maZéjanciai.
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Pav. 55.  Prieigos praSymy saraso forma

SABIS UAB Pavadinimas T3 Keisti LT % Vardyté Pavardyté (@ Pagalba % atsijungti
Pradzia  Sutartys Sgskeitos Naudotojai v  Organizacija
Pradzia / Profilio duomenys
Profilio duomenys ~ Pranedimy nustatymai  Prieigos prasyma
Pavadinimas Pateikimo data nuo Pateikimo data ik Blsena
s = .
Prieigos pradymy sgrasas + REGISTRUOTI PRIEIGOS PRASYMA
[}
Fatsikimo cata ¢ | Pevedinimes —
2024-06-12 UAB Pavadinimas B Atmestas 2024-06-12 11:16:54
2024-06-12 UAB Pavadinimas A Patvirtintas 2024-06-12 10:58:02
2024-06-06 UAB Pavadinimas © Patvirtintas 2024-06-06 DB:30:03
2024-06-06 UAB Pavadinimas D Patvirtintas 2024-06-06 12:03:19
2024-06-04 UAB Pavadinimas E Atmestas 2024-06-04 14:17:05
2024-06-04 UAB Pavadinimas F Patvirtintas 2024-06-04 11:12:13
2024-06-03 UAB Pavadinimas G Atmestas 2024-06-03 13:25:32
2024-05-30 UAB Pavadinimas H Patvirtintas 2024-05-30 14:34:44
20240530 UAB Pavadinimas | Patvirtintas 2024-05-30 16:24:14
- R o

Susijusios formos:

e Prieigos praSymo reqistravimo forma

5.3.4. RQ:74652 - Prieigos prasymo registravimo forma

Forma skirta pateikti prieigos praSyma organizacijai prie kurios norima gauti paskyra.

Navigacija

SABIS I3orinis portalas -> Salia organizacijos paskyros pavadinimo spausti nuoroda “Keisti” -> atidaromas
langas “Atstovaujamy organizacijy / asmeny saraSas” ->Spausti mygtuka [REGISTRUOTI PRIEIGOS
PRASYMA].

SABIS ISorinis portalas-> lango virSuje, desinéje puséje spausti ant naudotojo vardo ir pavardés pasirinkti
lapa “Prieigos prasymai“ -> Spausti mygtuka [+REGISTRUOTI PRIEIGOS PRASYMA].

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

[PATEIKTI PRASYMA] Skirtas pateikti praSyma organizacijai. Paspaudus mygtuka tikrinama ar uZpildyti

privalomi laukai.

o Jei laukai uzpildyti, tikrinama ar toks praSymas jau pateiktas prie organizacijos ir
praSymo blsena néra “Atmesta“.
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o Jei salyga tenkinama, pateikiamas prieigos praSymas organizacijos
administratoriui ir parodomas seékmeés praneSimas “Prieigos praSymas pateiktas”.

Jei salyga netenkinama, parodomas praneSimas modaliniame lange, “Prie

organizacijos <Pavadinimas> jau yra pateiktas Jasy prieigos prasymas” su mygtuku

[TESTI]. Paspaudus [TESTI] uzdaromas praneSimo langas ir naudotojas lieka

Prieigos praSymo lange.

Jei klaidy néra:

e Sukuriamas naudotojas organizacijoje. Naudotojo bisena “Sukurtas”. Kai
organizacijos administratorius patvirtins prieigos praSyma, naudotojui bus
aktyvuota paskyra organizacijoje.

» Jei prieigos praSyma pateiké “Pirkejo” arba “Pirkéjo” ir “Tiekéjo” tipo organizacijai
naudotoju priskiriamos sutarCiy grupés: “Visos sutartys” ir “Zodinés saskaitos".

e ISsaugomas naudotojo pateiktas prieigos praSymas. PraSymo bisena “Pateiktas".

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksmg ir uzdaryti modalinj langa. Paspaudus mygtuka, jei duomenys

buvo pakeisti, rodomas modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus

iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti veiksmg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], uzdaromi modaliniai langai ir grjZtama j naudotojui priskirty
roliy sagraso forma.

e Paspaudus [NE], uzdaromas modalinis praneSimo langas ir liekama roliy
priskyrimo lange.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Perzidros reZzime atvaizduojami laukai yra analogiSki redagavimo rezimo laukams.

PaieSka pagal koda Teksto jvedimo laukas. Salia rodomas mygtukas [leSkoti]. Paspaudus mygtuka,
paieSka vykdoma tarp SABIS sistemoje uZregistruoty organizacijy, kuriy bisena
“Aktyvi“.

Jei pagal jvesta kodg organizacija nerandama, parodomas praneSimas modaliniame
lange “Jusy ieSkomos organizacijos néra. Galite uzregistruoti nauja organizacijos
paskyra" su mygtuku [Registruoti] ir [AtSaukti].

Paspaudus [Registruoti] - Atidaroma vedlio pirmo Zingsnio forma zr. “Organizacijos
registravimas (vedlio 1 Zingsnis)”

Paspaudus [AtSaukti] - Uzdaromas praneSimo langas.

Jei randama, uzpildomi laukai “Kodas” (JA arba FA) ir “Pavadinimas” (arba vardas ir
pavarde), pagal gautus duomenis.

Kodas Atvaizduojamas organizacijos kodas.

Pavadinimas Atvaizduojama organizacijos pavadinimas.

Lauky grupé “Kontaktiniai duomenys*

Tel. Nr. Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas, skirtas jvesti elektroninio pasto adresg. |vesta
reikSmé turi atitikti elektroninio pasto adreso formata. Formatas [a-z, 0-9]@[a-z](2,4).

Pastabos Tekstinis jvedimo laukas, skirtas nurodyti pastabas skirtas organizacijos
administratoriui.
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Pav. 56. Prieigos praSymo registravimo forma

SABIS UAB Pavadinimas T3 Keisti LT % Vardyté Pavardyté (3 Pagalba % Atsijungti
Pradzia Sutartys Saskaitos Naudotojai ~  Organizacija
PradZia / Profilio duomenys / Prieigos pradymas

PATEIKTI PRASYMA ATSAUKTY

IESKOTI

Kontaktiniai duomenys

Susije scenarijai:

e Reqistruoti prieigos praSyma

Susijusios formos:

e Prieigos praSymy saraSo forma (Organizacijos naudotojas)

5.4. RQ:74659 - Sutarciy administravimas

5.4.1. RQ:74660 - Sutarciy saraso forma

Forma skirta perzidréti naudotojo matomy sutaréiy* sarasSa ir pasirinktos sutarties saskaity sarasa, inicijuoti
naujos sutarties be pirkimo (t. y. sutarties, sudarytos ne vieSojo pirkimo badu) sukdrima ir sutarCiy be pirkimo
importg. Taip pat inicijuoti naujos saskaitos pagal pasirinktg sutartj sukdrima.

Naudotojo matoma sutartis* - sutartis, kurioje nurodytas Pirkéjas arba Tiekéjas sutampa su naudotojo
paskyros organizacija:

1. Organizacijos, kurios tipas yra “Tiekéjas”, naudotojas mato visas sutartis, kuriose jo organizacija yra
nurodyta kaip Tiekéjas.

2. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas”, naudotojas mato sutartis, kuriose jo organizacija yra nurodyta
kaip Pirkéjas, ir kurias gali matyti pagal jam priskirtas sutarCiy grupes:

¢ jei naudotojui priskirta sutarCiy grupe “Visos sutartys”, jis mato visas savo organizacijos sutartis;

e jei naudotojui priskirta organizacijos administratoriaus sukurta sutarCiy grupé, jis mato savo
organizacijos sutartis, kurioms priskirta ta pati sutarciy grupe.

3. Organizacijos, kurios tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”, naudotojas mato sutartis, kurios aprasytos
punktuose 1. ir 2.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys"

Perzidréti savo organizacijos sutarciy sgrasa ir pasirinktg sutartj gali:
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e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena S Siy roliy: “SutarCiy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzitrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”,
“Priémejas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius”,

e Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Sukurti savo organizacijos sutartj be pirkimo ir importuoti organizacijos sutartis be pirkimo gali Pirkéjo
organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “SutarCiy administratorius”.

Perzilréti savo organizacijos sutarties saskaity sgrasa ir pasirinktg saskaitg gali:\

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i§ Siy roliy: “SutarCiy
administratorius”, “Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”,
“Prieméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius”,

e Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Sukurti sgskaitg pagal savo organizacijos sutartj, jos kopija ir jai kreditine sgskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena iS Siy roliy: “Saskaity

administratorius”, "Saskaity registratorius",

e Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

[+ SUKURTI SUTART]] Skirtas sukurti sutartj be pirkimo (t. y. sutartj, sudarytg ne vieSojo pirkimo badu).

(virs sutarciy saraso) Paspaudus mygtuka atidaroma tusgia sutarties bendry duomeny registravimo forma (Zr.
skyriy “Sutarties bendry duomeny registravimo forma”) redagavimo rezime.
Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

[IMPORTUOQOTI Skirtas importuoti daug sutarciy be pirkimy (t. y. sutartis, sudarytas ne vieSojo pirkimo

SUTARTIS] (vir§ sutarciy badu), kuriose pirkéjas yra prisijungusio nhaudotojo organizacija.

sgraso) Paspaudus mygtuka atidaromas sutarciy be pirkimy importuojamos rinkmenos pridéjimo

modalinis langas (Zr. skyriy “Sutarciy be pirkimy importavimo forma”).
Mygtukas matomas Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

[+ SUKURTI SASKAITA] Skirtas sukurti sgskaita pagal pasirinktg sutartj*.
(virS saskaity sgraso) Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Mygtukas tampa aktyvus, kai sutarCiy sarase pasirenkama sutartis*, kurios blsena yra
“Sudaryta.”

Paspaudus mygtuka yra tikrinama ar yra pasirinkta sutartis*:

e jei néra, rodomas klaidos praneSimas: “Sutar€iy saraSe turi bati pasirinkta sutarties,
kuriai norima sukurti naujg saskaita, saskaity saraso perziara”.

e jeiyra, atidaroma sgskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime, kurioje
laukas “Sutarties Nr.” yra uzpildytas pasirinktos sutarties* numeriu (Zr. skyriy
“Saskaitos duomeny registravimo forma”).

Pasirinkta sutartis* - sutartis, kuriai pasirinkta sgskaity sgraso perzidra (t. y. paspausta

piktograma [Sgrasas], esanti stulpelyje “Veiksmai”).

LENTELES STULPELYJE “VEIKSMAI":

Piktograma [Perziaréti] Skirta atidaryti pasirinktos sutarties saskaity sgraso forma (Zr. skyriy “Sutarties sgskaity
(sutarCiy sarase) sgraso forma”).
Mygtukas matomas:
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e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Sgskaity perzilrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priémeéjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius”,

e Tiekejo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Piktograma [Sgrasas] Skirta uzpildyti po sutarciy sarasu esantj sgskaity sgrasg pasirinktos sutarties
(sutarCiy sarase) sgskaitomis.
Mygtukas matomas:
e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy

administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Piktograma [Perziaréti] Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos duomeny registravimo forma perzitros rezime (Zr.
(saskaity sarase) skyriy “Saskaitos duomeny registravimo forma”).
Mygtukas matomas:
e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ KOPIJA] (saskaity Skirtas atidaryti naujos saskaitos duomeny registravimo forma, kuri uzpildyta pasirinktos
sgrase) saskaitos duomenimis, redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos duomeny registravimo
forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ KREDITINE] (saskaity Skirtas atidaryti naujos kreditinés saskaitos duomeny registravimo forma, kuri uzpildyta
sarase) pasirinktos saskaitos duomenimis, redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos duomeny
registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Paspaudus mygtuka tikrinama ar pasirinktos sgskaitos blsena yra “Priimta” ir tipas yra
“Sagskaita faktara”:

e jei nors viena salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas: “Kreditine saskaita
galima sukurti tik sgskaitai, kurios busena yra "Priimta" ir tipas yra “Saskaita faktara”.

e jei abi sglygos tenkinamos, atidaroma naujos kreditinés sgskaitos duomeny
registravimo forma, kuri uZpildyta pasirinktos sgskaitos duomenimis, redagavimo
rezime (Zr. skyriy “Saskaitos duomeny registravimo forma”).

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIUY:
Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sutarciy saraSo stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy pasirinkimas”,
pasirinkimas] (virs sutar€iy | kurioje pagal nutyléjima:
saraso) * pazymeti stulpeliai (t. y. rodomi sarase): “Sutarties Nr.”, “Sutarties pavadinimas”,
“Pirkéjas”, “Tiekéjas”, “BVPZ kodas”, “Tipas”, “Sutarties verté, Eur”, “Sutarties
sudarymo data”, “Basena” ir “Galioja iki”.
e néra nepazymety stulpeliy (t. y. néra nerodomy sarase stulpeliy).
Formoje pazymeéjus stulpelj, jis jdedamas | sarasa, o panaikinus stulpelio pazyméjima,
jis yra pa3alinimas i$ sgraso.
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Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sgskaity saraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy pasirinkimas”,
pasirinkimas] (virS sgskaity | kurioje pagal nutyléjima:
sgraso)

e pazyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Saskaitos Nr.”, “Sagskaitos iSraSymo data”,
“Saskaitos suma, Eur”, “Pirkéjas”, “Tiekéjas”, “Saskaitos busena”, “Blsenos data” ir
“Blsenos komentaras”;

e nepazyméti stulpeliai (t. y. nerodomi sgrase): “Sutarties Nr.”, “Mokéjimo termino
data”, “Pastaba saskaitai”, “Pirkimoer.", “UZzsakymo Nr.”, “Pirkéjo kodas”, “Tiekéjo
kodas”, “Saskaitos pozymis”, “BVPZ kodas”, “Saskaitos tipas”, “Pirminés saskaitos
Nr.”, “Pristatymo data”, “Pristatymo vieta”, “Mokéjimo gavéjas”.

Formoje pazymeéjus stulpelj, jis jdedamas | sarasa, o panaikinus stulpelio pazyméjima,

jis yra paSalinimas i$ sgraso.

Jei pazyméty stulpeliy kiekis didesnis uz 11, tai 11 stulpeliy rodomi sgrase, o stulpelio

.Veiksmai“ deSinéje rodomas papildomas stulpelis su daugtaskiu. Eilutéje paspaudus

daugtaskj, po eilute atvaizduojamos kituose pazymeétuose stulpeliuose esancios

reikSmes.
Piktograma [Eksportuoti Skirtas suformuoti sgskaity sgrasSo visy stulpeliy (nesvarbu kas yra parinkta atvaizduoti
sgraso duomenis xIsx formoje) visy puslapiy saskaity duomeny rinkmeng XLSX formatu, kurig galima
formatu] (virs saskaity perziareéti arba parsisiysti j kompiuterj (Zr. skyriy “Eksportuotas saskaity sagrasas XLSX
sgraso) formatu”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Lauky grupe ,Paieska“ (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra rodomi):

Sutarties Nr. Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy numeris ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Sutarties pavadinimas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy pavadinimas ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pirkéjas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy pirkéjo pavadinimas ar
jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Tiekéjas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy tiekéjo pavadinimas ar
jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

BVPZ kodas Vienos reikSmeés pasirinkimo laukas. UZpildomas reikSmeémis i$§ B\{PZ kody
klasifikatoriaus. Atrenkamos i§ CVP IS gautos sutartys, kuriy BVPZ kodas sutampa su
lauke parinkta reikSme.

Lauky grupé ,Papildomi paieSkos parametrai“ (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra nerodomi):

Tipas Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reikSmémis i$ sutarciy tipy
klasifikatoriaus.

e Jei pasirenkama reikSmé “CVP IS sutartis”, atrenkamos iS CVP IS gautos
organizacijos sutartys;

e Jei pasirenkama reikSmé “Sutartis be pirkimo”, atrenkamos SABIS registruotos
organizacijos sutartys, kurios sudarytos ne vieSojo pirkimo badu.

o Jei pasirenkama reikdme “Zodiné sutartis”, sutartys néra atrenkamos.

Sutarties verté nuo, Eur Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy verté yra lygi arba
didesné uz lauke nurodytg reikSme.

Sutarties verté iki, Eur Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy verté yra lygi arba
mazesné uz lauke nurodytg reikSme.
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Sutarties sudarymo data
nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy sudarymo data yra lygi
arba didesné uz lauke nurodytg reikSme.

Sutarties sudarymo data
iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy sudarymo data yra lygi
arba mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Busena

Vienos reikSmeés pasirinkimo laukas. Uzpildomas reikSmémis i$ sutarciy baseny
klasifikatoriaus. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy basena sutampa su lauke
nurodyta reikSme.

Galiojimo pabaigos data
nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy galiojimo pabaigos data
yra lygi arba didesné uz lauke nurodyta reikSme.

Galiojimo pabaigos data iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sutartys, kuriy galiojimo pabaigos data
yra lygi arba mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Sutarciy grupé

Vienos reikSmeés pasirinkimo laukas. Uzpildomas prisijungusio naudotojo paskyros
organizacijos sutarciy grupiy, kurias sukdré organizacijos administratorius, pavadinimais
(SABIS Iorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Sutarciy grupes”).

Atrenkamos organizacijos sutartys, kurioms nurodytos sutarciy grupés (SABIS ISorinis
portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktograma -> lapas
“Sutarties nustatymai” -> laukas “Sutarciy grupé”) pavadinimas sutampa su lauke
parinkta reikSme.

Lentelés ,Organizacijos sutarciy sgrasas" stulpeliai:
Lenteléje rodomi tik pasirinkti stulpeliai (Zr. piktogramos [Stulpeliy pasirinkimas] aprasyma).

Sutarties Nr.

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties numeris" nurodyta reikSmé.

Sutarties pavadinimas

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties pavadinimas" nurodyta reikSme.

Pirkéjas Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Pirkéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Tiekéjas Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Tiekéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmeé.

BVPZ kodas Atvai{duojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"BVPZ kodas" nurodyta reikSmeé. ReikSmé pildoma tik i CVP IS gautoms sutartims.

Tipas Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke

"Sutarties tipas" nurodyta reikSmeé.

Sutarties verte, Eur

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties verté, Eur" nurodyta reikSmé.

Sutarties sudarymo data

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties sudarymo data" nurodyta reikSme.

Busena

Atvaizduojama esama organizacijos sutarties bisena.

Galioja iki

Atvaizduojama organizacijos sutarties bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Galioja iki" nurodyta reikSmé.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Sutarties sudarymo data" mazéjanciai.

Lentelé ,Sutarties saskaitos" uzpildoma, kai lenteléje “Organizacijos sutar€iy sgraSas” pasirenkama norimos
sutarties saskaity perzidra (t. y. sutarties eilutéje paspaudziama piktograma [SaraSas]). Kai lentelé uZpildyta, virs jos
rodomas laukas: “Sutarties Nr.: <sutarties, kurios sgskaitos rodomos sarase, numeris>".

Lentelés ,Sutarties saskaitos" stulpeliai:
Lenteléje rodomi tik pasirinkti stulpeliai (Zr. piktogramos [Stulpeliy pasirinkimas] aprasyma).

Saskaitos Nr.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sgskaitos Nr." nurodyta reikSmé.

Sutarties Nr.

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties Nr." nurodyta reikSme.

Saskaitos iSraSymo data

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"ISraSymo data" nurodyta reikSme.

© UAB ,Novian Systems*, 2024

129



SABIS NI
2024-07-19

NAUDOTOJY VADOVAS
Versija 0.06

Saskaitos suma, Eur

Atvaizduojama organizacijos saskaitos suma su PVM arba mokétina suma, jei saskaitai
yra nurodyta korekcijos suma - saskaitos eilu€iy duomeny registravimo formos eilutéje
“Sgskaitos suma su PVM, Eur” arba eilutéje “Moketina suma, Eur”, atvaizduojama
suma.

Pirkéjas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Pirkéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.
Tiekéjas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky

grupes “Tiekéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Saskaitos busena

Atvaizduojama esama organizacijos sgskaitos blsena.

Blsenos data

Atvaizduojama esamos organizacijos sgskaitos blsenos suteikimo data ir laikas.

Blsenos komentaras

Mokéjimo termino data

Atvaizduojamas komentaras, jei jis buvo nurodytas suteikiant esama organizacijos
sgskaitos buseng bisenos keitimo modalinéje formoje.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Mokéjimo termino data" nurodyta reikSme.

Pastaba sgskaitai

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pastaba" nurodyta reikSme.

Pirkimo Nr.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pirkimo Nr." nurodyta reikSmé.

UZsakymo Nr.

Pirkéjo kodas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Uzsakymo Nr." nurodyta reikSme.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupes “Pirkéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSmé.

Tiekéjo kodas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Tiekéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSme.

Saskaitos pozymis

Atvaizduojamas saskaitos pozymis. Galimos reikmés “Saskaita” arba “Zodiné
sgskaita”.

BVPZ kodas

o Jei sgskaitos poZzymis yra “Saskaita”, laukas tuscias.

e Jei sgskaitos pozymis yra “nginé saskaita”, atvaizduojamas saskaitos lape
“Parametrai” nurodytas BVPZ kodas.

Saskaitos tipas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sgskaitos tipas” nurodyta reikSme. Galimos reikSmeés “Saskaita faktara” arba “Kreditine
saskaita”.

Pirminés saskaitos Nr.

Atvaizduojama organizacijos kreditinés saskaitos bendry duomeny registravimo formoje
lauke "Pirminés sgskaitos Nr." nurodyta reikSmé.

e Jei sgskaitos tipas yra “Saskaita faktdra”, laukas tuscias.

o Jei sgskaitos tipas yra “Kreditiné saskaita”, atvaizduojamas saskaitos lape “Bendri
duomenys” nurodyta pirminés sgskaitos numeris.

Pristatymo data

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Pristatymo vieta” lauke "Pristatymo data" nurodyta reikSmé.

Pristatymo vieta

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupes “Pristatymo vieta” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSme.

Mokéjimo gavéjas

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Mokéjimo gavéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Bisenos data" mazéjanciai.
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Pav.57. Sutaréiy saraso forma

SABIS UAE Pavadinimas 13 Keisti LT = Vardyte Pavardyté (@ Pagalba & Atsijungti

Pradiia  Sutarlys Sgskaitos Naudotojai v Organizacija

PradZia s/ Sutartys

Sutarties N Sutarties pavadinimas Pirkejes Tiekejas BVPZ kodas

‘ Papildomi paieskos parametrai

Organizacijos sutarciy sgrasas

]
o BVPE kodas b Sotmrimswrth,Eur | Suarfesswymocst L | Bise ol
o =

Sutartis Nr. 1 Sutartis AAA UAB Pavadinimas Tikejas 1 452351107 Sutartis be pirkimeo 895400 20240517 Sudaryta 20240723

Sutartis Nr. 2 Sutartis BEB UAB Pavadinimas Tiekejas 2 14810000-2 Sutartis be pirkimo 800,00  2024-05-10 Sudaryta 2024-05-31 @ =

o 0 50 100 : . o
Sutarties sgskaitos

Sutarties Nr.: Sutartis Nr.1 & &
Sgskaita Nr.1 Sutartis Nr.1 2024-0517 214500  UAB Pavadinimas Tiekejas 1 Sukurta 2024-05-25 13:33.40 @ | + KOPLA + KREDITINE
Saskaita Nr.2 Sutartis Nr.1 20240524 45145  UAB Pavadinimas Tiekejas 1 Priimta 20240524 10:58:26 @ + KREDITINE

Q: - - Y

Susije scenarijai:

e Registruoti sutartj be pirkimo

Susijusios formos:

e Sutar€iy be pirkimy importavimo forma

e Sutarties bisenos keitimo langas

e Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma

e Sutarties sgskaity sarasSo forma

e Sutarties bendry duomeny registravimo forma

5.4.2. RQ:74661 - Sutarties bendry duomeny registravimo forma

Forma skirta uZregistruoti naudotojo organizacijos sutartj, sudarytg ne vieSojo pirkimo badu (t. y. sutartj be
pirkimo), perziaréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sutarties (t. y. sutarties be pirkimo arba i§ CVP IS
gautos sutarties) bendrus duomenis.

Navigacija
Naujos sutarties be pirkimo registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SUTART]|] (mygtuko apraSyma Zr.
skyriuje “Sutarciy saraso forma”)

Organizacijos sutarties bendry duomeny redagavimas
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perziros piktogramg -> spausti
mygtuka [REDAGUOTI]

Organizacijos sutarties bendry duomeny perziira

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramag

Perzilréti savo organizacijos sutarties bendrus duomenis gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i§ Siy roliy: “SutarCiy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”,

“Prieméjas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius"
e Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Redaguoti savo organizacijos sutartj ir jg sudaryti (publikuoti) gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam
priskirta rolé “SutarCiy administratorius”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezima.

Mygtukas matomas:
e jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy administratorius” ir
e sutarties bdsena yra “Rengiama”.

[SUDARYTI] Skirtas atidaryti sutarties blsenos keitimo modalinj langa, (Zr. skyriy “Sutarties busenos
keitimo langas”).

Mygtukas matomas:
e jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “SutarCiy administratorius” ir
e sutarties blsena yra “Rengiama”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos sutarties bendrus duomenis. Paspaudus mygtuka
tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sutarties bendri duomenys néra iSsaugomi.
Jei néra klaidy, iSsaugomi sutarties bendri duomenys ir perjungiama forma | perziaros
rezima.

Jei sutartis saugoma pirma karta, jai suteikiama bdsena “Rengiama”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sutarties sukdrimg arba redagavimg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys
buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir grjZtama j organizacijos
sutarcCiy sarasg (sukdrimo atveju) arba j formos perzilros rezima (redagavimo
atveju).

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, grjztama j organizacijos sutar€iy

sgrasa (sukarimo atveju) arba j formos perzitros reZzima (redagavimo atveju).

[IESKOTI] (lauky grupéje Skirtas surasti organizacija pagal lauke “PaieSka pagal koda” nurodytg koda. Vykdoma
“Tiekéjas”) paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma mokesciy
mokétojy registre (MMR):
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e Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg”
nurodytu kodu, parodomas klaidos praneSimas “Pagal nurodyta koda registre
duomeny nerasta".
e Jeirasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg”
nurodytu kodu, lauky grupés “Tiekéjas” laukai uzpildomi jos duomenimis.
Laukai

Lauko pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

‘ Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Sutarties numeris

Sutarties pavadinimas

Privalomas teksto jvedimo laukas.

Privalomas teksto jvedimo laukas.

Sutarties sudarymo data

Privalomas datos jvedimo laukas.

Sutarties verte, Eur

Privalomas sumos (deSimtuyjy tikslumu) jvedimo laukas.

Galioja iki

Privalomas datos jvedimo laukas.

Sutarties tipas

Neredaguojamas vienos reikSmes pasirinkimo laukas,. Uzpildomas sutarties tipy
klasifikatoriaus reikSmémis. Sukdrimo metu parinkta reikSmé “Sutartis be pirkimo
(neredaguojama).

Sutarties bldsena

Atvaizduojama esama sutarties busena.
Laukas atvaizduojamas tik perzidros rezime.

Lauky grupés “Pirkéjas” laukai:
Laukai uZpildomi prisijungusio naudotojo paskyros organizacijos duomenimis (SABIS I3orinis portalas ->
“Organizacija" -> lapas “Organizacijos duomenys”).

Kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Kodas” nurodyta
reikSme.

Pavadinimas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupeés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Pavadinimas”
nurodyta reikSme.

PVM mokétojo kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “PVM kodas” nurodyta
reikSme, jei organizacija yra PVM mokétojas (t. y. turi PVM mokétojo koda).

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM mokétojas.

Ne PVM mokétojas

Neredaguojamas Zymimas laukas. Pazymetas, jei organizacijos duomeny registravimo
formos lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai” pazymétas laukas “Ne PVM mokétojas”,
jei organizacija néra PVM mokétojas (t. y. neturi PVM mokétojo kodo).

Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM mokétojas.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupés “Kontaktinis asmuo” lauke “Tel. Nr.” nurodyta reikSme.

El. paStas Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupes “Kontaktinis asmuo” lauke “El. pastas” nurodyta reikSme.

Gatve Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Gatveé” nurodyta reikSme.

Miestas Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky

grupes “Organizacijos rekvizitai” lauke “Miestas” nurodyta reikSme.

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Pasto kodas” nurodyta reikSme.
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Regionas Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Regionas” nurodyta reikSme.
Valstybé Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny

registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Valstybé” nurodyta
reikSme.

Lauky grupés “Tiekéjas” laukai:

Laukai uZpildomi pagal koda rastos organizacijos duomenimis (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas
“Organizacijos duomenys”) arba i§ mokesciy mokétojo registro (MMR) gautais duomenimis.

PaieSka pagal koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas nurodyti organizacijos pilng koda, pagal kurj atliekama
paieska (zr. mygtuko [IESKOTI] aprasyma).

Kodas Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Kodas” nurodyta
reikSme.

Pavadinimas Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny

registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Pavadinimas”
nurodyta reikSme.

PVM mokétojo kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “PVM kodas” nurodyta
reikSme, jei organizacija yra PVM mokétojas (t. y. turi PVM mokétojo koda).

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM mokétojas.

Ne PVM mokétojas

Neredaguojamas Zymimas laukas. Pazymétas, jei organizacijos duomeny registravimo
formos lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai” pazymétas laukas “Ne PVM mokétojas”,
jei organizacija néra PVM mokétojas (t. y. neturi PVM mokétojo kodo).

Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM mokétojas.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupes “Kontaktinis asmuo” lauke “Tel. Nr.” nurodyta reikSme.

El. pastas Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupés “Kontaktinis asmuo” lauke “El. pastas” nurodyta reikSme.

Gatve Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Gatvé” nurodyta reikSme.

Miestas Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky

grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Miestas” nurodyta reikSme.

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Pasto kodas” nurodyta reikSme.

Regionas Teksto jvedimo laukas. UzZpildomas organizacijos duomeny registravimo formos lauky
grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Regionas” nurodyta reikSme.
Valstybé Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. UZpildomas organizacijos duomeny

registravimo formos lauky grupés “Organizacijos rekvizitai” lauke “Valstybé” nurodyta
reikSme.
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Pav. 58.  Sutarties bendry duomeny registravimo forma

SABIS UAB Pavadinimas T Keisti LT b1 Vardyte Pavardyte @ Pagalba & Atsijungti
Pradiia  Sutartys Sgskaitos  Naudolojai v  Organizacija
Pradzia / Sutartys / Sukurti sutart]
Sutarties numeris Sutarties pavadinimas Sutarties sudarymo data Sutarties verté, Eul Galioja ik
o] 0,00 X )
Sutarties tipas
Sutartis be pirkimo
Pirkéjas
Kodas Pavadinimas PVM moketojo kodas Tel. Nr. El pastas
12398888 UAB Pavadinimas LT125555 vardenis@org.It X
Gatve Miestas Pasto kodas Regionas Valstybé
Taikos 88a X Vilnius Lietuva
Tiekéjas
Paieska pagal koda
IESKOTI
(odas Pavadinimas el. Nr. El pastas
Gat iestas Paito koda Regionas valstybe

Susije scenarijai:

e Registruoti sutartj be pirkimo

e Sudaryti sutartj (publikuoti)

Susijusios formos:

e Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma

e Sutarties bisenos keitimo langas

e SutarCiy saraSo forma

5.4.3. RQ:74705 - Sutarties sgskaity saraso forma

Forma skirta perzitréti naudotojo organizacijos sutarties sgskaity sgrasg ir inicijuoti naujos sgskaitos pagal
tg sutartj sukdrima.
Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktograma

PerziGréti savo organizacijos sutarties saskaity sarasa ir pasirinktg saskaitg gali:
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e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena S Siy roliy: “SutarCiy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzitrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”,
“Priémejas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Sukurti sgskaitg pagal savo organizacijos sutartj, jos kopija ir jai kreditine sgskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sgskaity administratorius”, "Saskaity
registratorius”,

o Tiekejo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekejo specialistas”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[+ SUKURTI SASKAITA] Skirtas atidaryti saskaitos duomeny registravimo forma redagavimo rezime, kurioje
laukas “Sutarties Nr.” yra uzpildytas perzidrimos sutarties numeriu (Zr. skyriy “Saskaitos
duomeny registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”
arba ,Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Mygtukas aktyvus, kai sutarties busena yra “Sudaryta.”
LENTELES STULPELYJE “VEIKSMAI”:

Piktograma [Perzireéti] Skirta atidaryti pasirinktos sgskaitos duomeny registravimo forma perziaros rezime (Zr.
skyriy “Saskaitos duomeny registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Sgskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius”,

e Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ KOPIJA] Skirtas atidaryti naujos saskaitos duomeny registravimo forma, kuri uzpildyta pasirinktos
sgskaitos duomenimis, redagavimo rezime (zr. skyriy “Sgskaitos duomeny registravimo
forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”,
"Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ KREDITINE] Skirtas atidaryti naujos kreditinés sgskaitos duomeny registravimo forma, kuri uZpildyta
pasirinktos saskaitos duomenimis, redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos duomeny
registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”,
"Sgskaity registratorius”,

e Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar pasirinktos saskaitos blsena yra “Priimta” ir tipas yra

“Sgskaita faktara”:

e jei nors viena sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas: “Kreditine saskaitg
galima sukurti tik sgskaitai, kurios busena yra "Priimta” ir tipas yra “Saskaita faktdra”.

e jei abi sglygos tenkinamos, atidaroma naujos kreditinés sgskaitos duomeny
registravimo forma, kuri uZpildyta pasirinktos saskaitos duomenimis, redagavimo
rezime (Zr. skyriy “Saskaitos duomeny registravimo forma”).
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PIKTOGRAMOS VIRS LENTELES:

Piktograma [Stulpeliy
pasirinkimas]

Skirta atidaryti sgskaity saraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy pasirinkimas”,
kurioje pagal nutyléjima:

e pazymeéti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Saskaitos Nr.”, “Sagskaitos iSraSymo data”,
ir

“Saskaitos suma, Eur”, “Pirkéjas”, “Tiekéjas”, “Saskaitos busena”, “Busenos data”
,Blsenos komentaras".

e nepazymeti stulpeliai (t. y. nerodomi sagrase): “Sutarties Nr.”, “Mokeéjimo termino

data”, “Pastaba saskaitai”, “PirkimoVNr.", “Uzsakymo Nr.”, “Pirkéjo kodas”, “Tiekéjo
kodas”, “Saskaitos pozymis”, “BVPZ kodas”, “Saskaitos tipas”, “Pirminés sgskaitos

Nr.”, “Pristatymo data”, “Pristatymo vieta”, “Mokéjimo gavéjas”.

Formoje pazymeéjus stulpelj, jis jdedamas | sgrasa, o panaikinus stulpelio pazyméjima,

jis yra pasalinimas iS sgraso.

Jei pazyméty stulpeliy kiekis didesnis uz 11, tai 11 stulpeliy rodomi saraSe, o stulpelio

.Veiksmai“ deSinéje rodomas papildomas stulpelis su daugtaskiu. Eilutéje paspaudus
daugtaskj, po eilute atvaizduojamos kituose pazymétuose stulpeliuose esancios
reikSmes.

Piktograma [Eksportuoti
sgraso duomenis xIsx
formatu]

Skirtas suformuoti sgskaity sgraSo visy stulpeliy (nesvarbu kas yra parinkta atvaizduoti

formoje) visy puslapiy saskaity duomeny rinkmeng XLSX formatu, kurig galima

perziaréti arba parsisiysti j kompiuterj (Zr. skyriy “Eksportuotas sgskaity sgrasas XLSX

formatu”).
Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzidréetojas”, “Derintojas”,

“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas”, "Saskaity registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Laukai

Lauko pavadinimas

‘ Aprasymas

Lentelés ,Sutarties saskaitos" stulpeliai:
Lenteléje rodomi tik pasirinkti stulpeliai (Zr. piktogramos [Stulpeliy pasirinkimas] aprasyma).

Saskaitos Nr.

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Saskaitos Nr." nurodyta reikSme.

Sutarties Nr.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties Nr." nurodyta reikSme.

Saskaitos iSraSymo data

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"ISraSymo data" nurodyta reikSmeé.

Saskaitos suma, Eur

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos suma su PVM arba mokétina suma, jei sgskaitai
yra nurodyta korekcijos suma - saskaitos eilu€iy duomeny registravimo formos eilutéje

“Sgskaitos suma su PVM, Eur” arba eilutéje “Mokétina suma, Eur”, atvaizduojama
suma.

Pirkejas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Pirkéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSme.
Tiekéjas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky

grupés “Tiekéjas” lauke "Pavadinimas” nurodyta reikSmé.

Saskaitos busena

Atvaizduojama esama organizacijos sgskaitos bisena.

Blsenos data

Atvaizduojama esamos organizacijos saskaitos blsenos suteikimo data ir laikas.

Bisenos komentaras

Atvaizduojamas komentaras, jei jis buvo nurodytas suteikiant esama organizacijos
sgskaitos buseng busenos keitimo modalinéje formoje.

Mokéjimo termino data

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Mokeéjimo termino data" nurodyta reikSme.
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Pastaba sgskaitai Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pastaba" nurodyta reikSmé.

Pirkimo Nr. Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pirkimo Nr." nurodyta reikSme.

UZsakymo Nr. Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Uzsakymo Nr." nurodyta reikSmeé.

Pirkéjo kodas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupes “Pirkéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSme.

Tiekéjo kodas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Tiekéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSme.

Saskaitos pozymis Atvaizduojamas saskaitos pozymis. Galimos reikdmés “Saskaita” arba “Zodiné
sgskaita”.

BVPZ kodas Atvaizduojama organizacijos Zodinés saskaitos parametry duomeny registravimo

formoje lauke "BVPZ kodas" nurodyta reikSmé.
e Jei sgskaitos pozymis yra “Saskaita”, laukas tusc€ias.

e Jei sgskaitos pozymis yra “nginé sgskaita”, atvaizduojamas saskaitos lape
“Parametrai” nurodytas BVPZ kodas.

Saskaitos tipas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Saskaitos tipas" nurodyta reikSmé. Galimos reikSmeés “Sgskaita faktdra” arba “Kreditiné
sgskaita”.

Pirminés saskaitos Nr. Atvaizduojama organizacijos kreditinés sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje

lauke "Pirminés sagskaitos Nr." nurodyta reikSmé.
o Jei sgskaitos tipas yra “Saskaita faktara”, laukas tuscias.

o Jei sgskaitos tipas yra “Kreditiné sgskaita”, atvaizduojamas sgskaitos lape “Bendri
duomenys” nurodyta pirminés sgskaitos numeris.

Pristatymo data Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupeés “Pristatymo vieta” lauke "Pristatymo data" nurodyta reikSmé.

Pristatymo vieta Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Pristatymo vieta” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSme.

Mokéjimo gavéjas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupes “Mokéjimo gaveéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSme.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.

Pav.59. Sutarties saskaity saraso forma

SABIS UAB Pavadinimas T3 Keisti LT = vardyté Pavardyte (D Pagalba  ® Atsijungti

Pradfia Sutartys  Saskaitos

Pradzia / Sutartys / Sutartis

Sutarties sgskaitos  Bendri duomenys  Sutarties nustatymai

Sutarties sgskaitos

m——w—m-———m

agsadt ki SUnarFsISA 2uza-DRAAAIL 2421, 2371 NDAE PHEANIDES~  LAB VEREST 1 Suurtals 2UEA-DB AR U

Sgskalta Nr.2 Sutartis BEB 2024-06-18 47845  UAB Pavadinimas UAB Tiekejas 2 Patelkta 2024-06-18 13:05:33 @

Q- -~ - Y
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Susijusios formos:

e Sutar€iy saraso forma

5.4.4. RQ:74706 - Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma

Forma skirta perzidreéti ir redaguoti naudotojo organizacijos sutarties nustatymus.

Navigacija
Organizacijos sutarties nustatymy duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktograma -> lapas “Sutarties
nustatymai” -> spausti mygtuka [REDAGUOTI]

Organizacijos sutarties nustatymy duomeny perziaréjimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perZiaros piktograma -> lapas “Sutarties
nustatymai”

Perziaréti savo organizacijos sutarties nustatymy duomenis gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam
priskirta bent viena S Siy roliy: “Sutar€iy administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity
perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Prieméjas”, “Apmokeétojas” arba "Saskaity registratorius".

Redaguoti savo organizacijos sutarties nustatymus gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta
rolé “Sutarc€iy administratorius”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti forma j redagavimo rezima.

Mygtukas matomas, jei Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

[PERZIURETI Skirtas atidaryti scenarijui priskirty organizacijos naudotojy saraSo formg modaliniame
NAUDOTOJUS](lauky lange (Zr. skyriy "Scenarijui priskirty naudotojy sgraso forma").

grupeje “Scenarijaus Mygtukas aktyvus perzitros rezime.

informacija”)

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos sutarties nustatymy duomenis. Paspaudus mygtuka
tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.
Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sutarties nustatymy duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi sutarties nustatymy duomenys ir perjungiama forma |
perziQros rezima.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sutarties nustatymy redagavima. Paspaudus mygtuka, jei duomenys
buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

o Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir grjztama j formos perzitros
rezima.
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Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j formos perzitros rezima.

Laukai

W GREVELIINES

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Sutar€iy grupé

Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas prisijungusio naudotojo paskyros
organizacijos sutarciy grupiy pavadinimais (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" ->
lapas “SutarCiy grupés”).

Sukdrus sutartj, importavus sutartj arba gavus sutartj iS CVP IS lauke néera parenkama
reikSme.

Jei sutarCiy grupé néra nurodyta, sutartj gali matyti tik naudotojas, kuriam priskirta
sutarciy grupé ,Visos sutartys”.

Rodyti tiekéjui dimensijy
duomenis

Zymimas laukas. Pagal nutyléjima néra pazymétas.

Jei yra pazymetas, Tiekéjo naudotojui rodomas saskaitos lapas ,Parametrai“ (Zr. skyriy
~Saskaitos parametry duomeny registravimo forma®).

Scenarijus sgskaity
apdorojimui

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. UZpildomas scenarijy, kurie yra
uzregistruoti SABIS vidiniame portale (SABIS Vidinis portalas -> “Administravimas"” ->
lapas “Scenarijai”), pavadinimais.

Pasirinkus lauke reikSme yra uzpildomi lauky grupés "Scenarijaus informacija” laukai
pasirinkto scenarijaus duomenimis.

Sukdrus sutartj (t. y. pirma kartg iSsaugojus sistemoje uzregistruotg arba perkeltg iS
CVPIS sutartj) lauke nustatomas scenarijus, kuris yra nurodytas sutartyje nurodytos
pirkéjo organizacijos duomeny registravimo formos lape “Scenarijai" (SABIS I3orinis
portalas -> “Organizacija" -> lapas “Scenarijai” -> laukas “Pasirinkite scenarijy saskaity
apdorojimui”).

Lauky grupé "Scenarijaus informacija"

Lauky grupé “Saskaity patvirtinimas”

Pirmas tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke “Pirmas
tikrintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSyma skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Antras tikrintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke “Antras
tikrintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo
aprasSyma skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Tvirtintojas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke
“Tvirtintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS]
(Zr. jo apraSyma skyrelyje “Mygtukai”).

Lauky grupé “Saskaity priémimas”

Uz priémima atsakingas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauky grupés
“Sagskaity priemimas” lauke "UZ priemimag atsakingas" nurodyta rolé. Salia rodomas
mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo apradyma skyrelyje “Mygtukai”).

Lauky grupé “Saskaity apmokeéjimas”

Uz apmokéjima atsakingas

Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauky grupés
“Saskaity apmokeéjimas” lauke "UZ apmokeéjima atsakingas" nurodyta role. Salia
rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo aprasyma skyrelyje
“Mygtukai”).
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Pav. 60. Sutarties nustatymy duomeny registravimo forma

SABIS UAB Pavadinimas 3 Keisti

T = Vardyte Pavardyte @ Pagalba & Atsijungti
Pradiia  Sutartys Sqskaitos  Naudotojai v  Organizacija
Pradiia / Sutartys / Sutartis

Sutarties sgskaitos  Bendri duomenys

Sutarties nustatymai

Visos sutartys

Scenarijus su 3 Zingsniais

Scenarijaus informacija

Saskaity patvirtinimas

Derintojas PERZIORETI NAUDOTOJUS
Derintojas PERZIORETI NAUDOTOJUS
Tvirtintojas PERZIORETI NAUDOTOJUS

Saskaity priemimas
UZ priemimg atsakingas
Prieméjas

Sgskaity apmekéjimas:

Uz apmokejimg atsakingas

Apmokeétojas

Susije scenarijai:

e Redaguoti sutarties nustatymus

Susijusios formos:

e Sutarties bendry duomeny registravimo forma

e SutarCiy saraSo forma

5.4.5. RQ:74663 - Sutarties busenos keitimo langas

Forma skirta pakeisti sutarties basena.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lapas ,Bendri

duomenys“ -> spausti mygtukg [SUDARYTI] (mygtuko aprasymag Zzr. skyriuje “Sutarties bendry duomeny
registravimo forma”).

Pakeisti sutarties blseng gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “SutarCiy
administratorius”.
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Mygtukai
Mygtuko pavadinimas Aprasymas
[TESTI] Skirtas pakeisti sutarties blseng j “Sudaryta”.

Paspaudus mygtuka tikrinama ar sutarties blsena yra “Rengiama” (t. y. ar bisena
nebuvo pakeista):

e Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blisenos pakeisti nepavyko,

nes blsena néra “Rengiama™.

o Jei salyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”. Sutarties
blsena pakei€iama j “Sudaryta”.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sutarties busenos keitima. Paspaudus mygtuka, rodomas praneSimas

"Busenas nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti biisenos keitimg?" su

mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas praneSimo langas.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir blsenos keitimo langas.
Sutarties busena lieka nepakeista.

Laukai

Lauko pavadinimas AprasSymas

Komentaras Neprivalomas teksto jvedimo laukas.

Pav. 61. Sutarties biisenos keitimo langas

Bisenos keitimo langas

Komentaras

s

Susije scenarijai:

e Sudaryti sutartj (publikuoti)

Susijusios formos:
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e Sutarties bendry duomeny registravimo forma

e Sutar€iy saraso forma

5.4.6. RQ:74714 - Sutar€iy be pirkimy importavimo forma

Forma skirta nurodyti rinkmeng organizacijos sutar€iy be pirkimy importavimui. Forma galima atsiysti NBFC
svetainés SABIS polapyje.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys" -> spausti mygtuka [IMPORTUOTI SUTARTIS] (mygtuko apraSyma
Zr. skyriuje “Sutarciy saraso forma”).

Importuoti sutartis be pirkimy gali Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Sutarciy
administratorius”.

Mygtukai
Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
[PASIRINKITE Skirtas atidaryti standartinj narSyklés rinkmenos pasirinkimo kompiuteryje langa. Lange
RINKMENA] rodomos pasirinkimui tik XLSX formato rinkmenos.
[TESTI] Skirtas i$ nurodytos rinkmenos importuoti sutartis be pirkimy.
Paspaudus mygtuka tikrinama ar yra pridéta rinkmena:
o Jeirinkmenos néra, rodomas klaidos praneSimas “Laukas "Rinkmena" yra
privalomas".
e Jei rinkmena yra, kvie€iama sutarciy be pirkimy importavimo proceddra.
[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sutar€iy be pirkimy importg. Paspaudus mygtuka, jei rinkmena yra
pridéta, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:
e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas.
e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, sutarciy be pirkimy importavimo
modalinis langas ir grjztama j organizacijos sutarCiy sara3a.
Paspaudus mygtuka, jei rinkmena néra pridéta, uzdaromas sutarciy be pirkimy
importavimo modalinis langas ir grjZtama j organizacijos sutarciy sarasa.
Laukai
Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas
Rinkmena Laukas, kuriame rodomas mygtukas [PASIRINKITE RINKMENA] (Zr. skyrelj

“Mygtukai”) ir Salia jo tekstas “arba nutempkite rinkmena ¢ia”.
Nutempus rinkmeng ant Sio lauko, rodomas mygtukas [X] jos pavadinimas.
e Jeirinkmenos formatas néra XLSX, rodomas klaidos pranesimas.

e Jei nurodytos rinkmenos dydis virSija sistemos parametruose nurodytg rinkmeny
dydj, (5 MB) rodomas klaidos praneSimas.

e Mygtukas [X] skirtas paSalinti nurodytg rinkmeng i$ lauko.
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Pav. 62. Sutaréiy be pirkimy importavimo forma

[
Sutar€iy be pirkimy importavimas X

Rinkmena

Rinkmena *

L L LA LU R arba nutempkite rinkmena Eia

X Sutartys importui.xlsx 11 ke
Pan

uosta jkelimui

ATSAUKTI

Susije scenarijai:

e |mportuoti sutartis be pirkimy

Susijusios formos:

e Sutar€iy sarasSo forma

5.5. RQ:74707 - Sagskaity administravimas
5.5.1. RQ:74708 - Saskaity sgraso forma

Forma skirta perzidréti naudotojo organizacijos sgskaity sarasa, inicijuoti naujos saskaitos pagal sutartj ir
naujos Zodinés saskaitos sukdrima.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos"

Perziaréti savo organizacijos saskaity saraSa (taip pat eksportuoti sgraSo duomenis xIsx formatu) ir
perzidréti pasirinktg sgskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena S Siy roliy: “SutarCiy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”,
“Priémejas”, “Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius”,

e Tiekeéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Sukurti sgskaitg pagal savo organizacijos sutartj, jos kopija ir jai kreditine sgskaitg gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius” arba "Sgskaity
registratorius”,

e Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Sukurti Zodine saskaita, jos kopija ir jai kreditine sgskaitg gali:
e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Zodiniy saskaity registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Mygtukai
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Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[+ SUKURTI SASKAITA] Skirtas atidaryti tuSCig sgskaitos duomeny registravimo formg redagavimo rezime (Zr.
skyriy “Saskaitos bendry duomeny registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Sgskaity administratorius” arba
"Saskaity registratorius”,

e Tiekeéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ SUKURTI ZODINE Skirtas atidaryti tuSCig Zodinés sagskaitos duomeny registravimo forma redagavimo
SASKAITA] rezime (Zr. skyriy “Saskaitos bendry duomeny registravimo forma”).

Mygtukas matomas:
e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Zodiniy saskaity registratorius",

e Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

LENTELES STULPELYJE “VEIKSMAI”:

Piktograma [Perziréti] Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos duomeny registravimo forma perzidros rezime (Zr.
skyriy “Saskaitos bendry duomeny registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “SutarcCiy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ KOPIJA] Skirtas atidaryti naujos saskaitos duomeny registravimo forma, kuri uZpildyta pasirinktos
sgskaitos duomenimis, redagavimo rezime (Zr. skyriy “Sgskaitos bendry duomeny
registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”,
"Saskaity registratorius" arba “Zodiniy saskaity registratorius",

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

[+ KREDITINE] Skirtas atidaryti naujos kreditinés saskaitos duomeny registravimo forma, kuri uzpildyta
pasirinktos sgskaitos duomenimis, redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos bendry
duomeny registravimo forma”).

Mygtukas matomas:

» Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Saskaity administratorius”,
"Saskaity registratorius” arba “Zodiniy saskaity registratorius”,

Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”. Paspaudus
mygtuka tikrinama ar pasirinktos sgskaitos busena yra “Priimta” ir tipas yra “Saskaita
faktara™:

e jei nors viena sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas: “Kreditine saskaitg
galima sukurti tik sgskaitai, kurios busena yra "Priimta” ir tipas yra “Saskaita faktdra”.

e jei abi salygos tenkinamos, atidaroma naujos kreditinés saskaitos duomeny
registravimo forma, kuri uZpildyta pasirinktos saskaitos duomenimis, redagavimo
rezime (Zr. skyriy “Saskaitos bendry duomeny registravimo forma”).

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti saskaity saraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy pasirinkimas”,

pasirinkimas] kurioje pagal nutyléjima;

e pazyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Saskaitos Nr.”, “Sutarties Nr.”, “Saskaitos
iSraSymo data”, “Saskaitos suma, Eur”, “Pirkéjas”, “Tiekéjas”, “Saskaitos blsena”,
“Busenos data” ir “Bosenos komentaras”.

e nepazyméti stulpeliai (t. y. nerodomi sagrase): “Mokéjimo termino data”, “Pastaba
sgskaitai”, “Pirkimo Nr.”, “UZzsakymo Nr.”, “Pirkéjo kodas”, “Tiekéjo kodas”, “Saskaitos
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pozymis”, “BVPZ kodas”, “Saskaitos tipas”, “Pirminés saskaitos Nr.”, “Pristatymo
data”, “Pristatymo vieta”, “Mokéjimo gaveéjas”.
Formoje pazymejus stulpelj, jis jdedamas j sgrasa, o panaikinus stulpelio pazymeéjima, jis
yra pasalinimas i$ saraso.

Piktograma [Eksportuoti
sgraso duomenis xIsx
formatu]

Laukai

Skirtas suformuoti sgskaity sgraSo visy stulpeliy (nesvarbu kas yra parinkta atvaizduoti
formoje) visy puslapiy saskaity duomeny rinkmeng XLSX formatu, kurig galima perzidréti
arba parsisiysti | kompiuterj (Zr. skyriy “Eksportuotas saskaity sgraSas XLSX formatu”).

Mygtukas matomas:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy
administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”,
“Tvirtintojas”, “Priémeéjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Lauko pavadinimas

Lauky grupe ,Paieska“ (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra rodomi):

Aprasymas

Saskaitos Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy numeris ar jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Sutarties Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy sutarties numeris ar jo
dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Saskaitos iSraSymo data
nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy iSraSymo data yra lygi
arba didesné uz lauke nurodytg reikSme.

Saskaitos iSraSymo data
iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy iSraSymo data yra lygi
arba mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Saskaitos busena

Keliy reik8miy pasirinkimo laukas. UZpildomas reikSmémis i8 sgskaity blseny
klasifikatoriaus. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy basena sutampa su lauke
nurodyta reikSme.

Lauky grupé ,Papildomi pai

eskos parametrai“ (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra nerodomi):

Saskaitos suma nuo, Eur

Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy suma (sgskaitos suma
su PVM arba mokétina suma, jei sgskaitai yra nurodyta korekcijos suma) yra lygi arba
didesne uz lauke nurodytg reikSme.

Saskaitos suma iki, Eur

Sumos jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy suma (sgskaitos suma
su PVM arba mokétina suma, jei sgskaitai yra nurodyta korekcijos suma) yra lygi arba
mazesné uz lauke nurodytg reikSme.

Pirkéjas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos sgskaitos, kuriy pirkéjo pavadinimas ar
jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Tiekéjas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy tiekéjo pavadinimas ar
jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

BVPZ kodas Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos Zodinés saskaitos, kuriy BVPZ kodas

Pristatymo vieta

sutampa su lauke parinkta reikSme.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy pristatymo vietos
pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Mokéjimo gavéjas

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy mokéjimo gaveéjo
pavadinimas ar jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pirkimo Nr.

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy pirkimo numeris ar jo
dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

UZsakymo Nr.

Saskaitos pozymis

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos organizacijos saskaitos, kuriy uzsakymo numeris ar
jo dalis sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Vienos reikSmeés pasirinkimo laukas. Uzpildomas reikSmémis i$ sgskaity tipy
klasifikatoriaus.
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o Jei pasirenkama reikSmé “Sgskaita”, atrenkamos organizacijos saskaitos pagal
sutartis.

o Jei pasirenkama reik3mé “Zodiné saskaita”, atrenkamos organizacijos Zodinés
sgskaitos.

Lentelés ,Organizacijos saskaity sgrasas"” stulpeliai:
Lenteléje rodomi tik pasirinkti stulpeliai (Zr. piktogramos [Stulpeliy pasirinkimas] aprasymg).

Saskaitos Nr.

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Saskaitos Nr." nurodyta reikSme.

Sutarties Nr.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Sutarties Nr." nurodyta reikSmeé.

Saskaitos iSraSymo data

Saskaitos suma, Eur

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"ISraSymo data" nurodyta reikSme.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos suma su PVM arba mokétina suma, jei saskaitai
yra nurodyta korekcijos suma - saskaitos eilu¢iy duomeny registravimo formos eilutéje
“Sgskaitos suma su PVM, Eur” arba eilutéje “Mokétina suma, Eur”, atvaizduojama suma.

Pirkéjas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupes “Pirkéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSmé.
Tiekéjas Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky

grupés “Tiekéjas” lauke "Pavadinimas” nurodyta reikSmé.

Saskaitos blasena

Blsenos data

Atvaizduojama esama organizacijos sgskaitos busena.

Atvaizduojama esamos organizacijos saskaitos blsenos suteikimo data ir laikas.

Bldsenos komentaras

Atvaizduojamas komentaras, jei jis buvo nurodytas suteikiant esama organizacijos
sgskaitos biseng blsenos keitimo modalinéje formoje.

Mokéjimo termino data

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Mokéjimo termino data" nurodyta reikSme.

Pastaba sgskaitai

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pastaba" nurodyta reikSmé.

Pirkimo Nr.

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"Pirkimo Nr." nurodyta reikSme.

UZsakymo Nr.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke
"UZsakymo Nr." nurodyta reikSmé.

Pirkéjo kodas

Tiekéjo kodas

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupes “Pirkéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSme.

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Tiekéjas” lauke "Kodas" nurodyta reikSmé.

Saskaitos pozymis

Atvaizduojamas saskaitos pozymis. Galimos reikSmeés “Saskaita” arba “Zodiné saskaita”.

BVPZ kodas o Jei sgskaitos pozymis yra “Saskaita”, laukas tuscias.
o Jei sgskaitos pozymis yra “nginé sgskaita”, atvaizduojamas saskaitos lape
“Parametrai” nurodytas BVPZ kodas.
Saskaitos tipas Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauke

"Saskaitos tipas" nurodyta reikSmeé. Galimos reikSmes “Sgskaita faktdra” arba “Kreditiné
sgskaita”.

Pirminés saskaitos Nr.

e Jei sgskaitos tipas yra “Saskaita faktara”, laukas tuscias.

o Jei sgskaitos tipas yra “Kreditiné saskaita”, atvaizduojamas sgskaitos lape “Bendri
duomenys” nurodytas pirminés sgskaitos numeris.

Pristatymo data

Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Pristatymo vieta” lauke "Pristatymo data" nurodyta reikSmé.

Pristatymo vieta

Atvaizduojama organizacijos saskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Pristatymo vieta” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSme.
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Mokéjimo gavéjas Atvaizduojama organizacijos sgskaitos bendry duomeny registravimo formoje lauky
grupés “Mokéjimo gavéjas” lauke "Pavadinimas" nurodyta reikSme.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Busenos data" mazejanciai.

Pav. 63. Saskaity sgraso forma

SABIS UAE Pavadinimas 11 Keisti LT = Vardyté Pavardyté (%) Pagalba # atsijungti

PradZia Sutartys Sgskailos Naudolojai ~  Organizacija

PradZia ¢ Saskaitos

Saskaitos Nr. Sutarties Nr. Sgskaitos iSradymo data nuo Sgskaitos iSradymo data iki Saskaitos bosena
I -
| Papildomi paieskos parametrai -

Organizacijos saskaituy sarasas

s ooms
r

e e S Sasenos ceta . “
Sqskaita Nr. 1 Tiekéjas 1

Sutartis 00 2024-06-11 102420  UAB Pavadinimas

Pateikta 2024-06-21 20:19.05 G + KOPLJA | + KREDITINE
Sqskaita Nr. 2 Sutartis 01 2024-06-07 10000  UAB Pavadinimas Tiekejas 2 Apmoketa 2024-06-18 20:12:08 @ + KOPIJA | K JITINE
Sgskaitg Nr. 3 Sutartis 02 2024-06-10 456,12 UAB Pavadinimas Tiekejas 3 Sukurta 2024-06-10 19:07:19 @ + KOPIJA | KREDITINE
Q- = o

Susije scenarijai:

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti sgskaitg kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Reqistruoti kreditine saskaita

e Registruoti saskaita pagal sutartj

Susijusios formos:

e Saskaitos priedy saraso ir pridéjimo forma

e Saskaitos eilu€iy sarasSo forma

e Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

5.5.2. RQ:74709 - Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

Forma skirta uzregistruoti naudotojo organizacijos saskaitg pagal sutartj arba zodine saskaita, perziaréti ir
redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos bendrus duomenis (lapas ,,Bendri duomenys*).

Navigacija
Organizacijos naujos sgskaitos bendry duomeny registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] (Sio ir kity mygtuky
i sgskaity sgraso formos apraSyma Zr. skyriuje “Saskaity sgraso forma”)
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SABIS I$orinis portalas -> “Saskaitos" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA]
SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgraSe pasirinktai sgskaitai spausti mygtukg [+ KOPIJA]
SABIS I$orinis portalas -> “Saskaitos" -> sgrade pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE]

SABIS ISorinis portalas -> “Pradzia" -> spausti mygtukag [+ SUKURTI SASKAITA] (Sio ir kity mygtuky i$
naudotojo darbalaukio lango apraSyma Zr. skyriuje “Naudotojo darbalaukis”)

SABIS ISorinis portalas -> “PradZia" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA]
Organizacijos sgskaitos bendry duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramg -> spausti
mygtukg [REDAGUOTI]

Organizacijos sgskaitos bendry duomeny perzidra

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma

Perziaréti savo organizacijos sgskaitos bendrus duomenis ir spausdinti saskaitos nuorasg gali:

o Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Sutarciy administratorius”,
“Sgskaity administratorius”, “Saskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priémeéjas”,
“Apmokeétojas”, "Saskaity registratorius”,

o Tiekeéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Redaguoti savo organizacijos saskaitg pagal gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena iS Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy saskaity registratorius”, “Sgskaity registratorius”,

o Tiekeéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.

Keisti savo organizacijos sgskaitos blseng gali naudotojas, kuriam priskirta atitinkama rolé - Zr. prie
kiekvienos busenos keitimo mygtuko apraSymo (Zemiau esanciame skyrelyje ,Mygtukai®).

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti Sig forma, saskaitos eilu€iy duomeny registravimo forma (Zr. skyriy
“Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Eilutés") ir saskaitos priedy duomeny
registravimo forma (Zr. skyriy “Saskaitos duomeny registravimo formos lapas "Priedai")
redagavimo rezima.

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,

e Tiekejo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir

e sgskaitos biisena yra “Sukurta” arba “Grazinta tikslinimui”.

[SPAUSDINTI] Skirtas atspausdinti sgskaitos nuorasg PDF formatu.
Mygtukas matomas, jei:

» Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i§ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy saskaity registratorius” arba “Sgskaity registratorius”,

o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir

e sgskaitos busena yra “Pateikta“ arba vélesné.
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[PATEIKTI] Skirtas atidaryti saskaitos blsenos keitimo modalinj langa.
Mygtukas matomas, jei:
» Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena S Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Zodiniy sgskaity registratorius” arba “Saskaity registratorius”,
o Tiekéjo organizacijos naudotojui priskirta rolé “Tiekéjo specialistas” ir
e sgskaitos bisena yra “Sukurta” arba “Grazinta tikslinimui”.
[TIKRINTI] Skirtas atidaryti saskaitos basenos keitimo modalinj langa (Zr. skyriy “Saskaitos blsenos
keitimo langas”).
Mygtukas matomas, jei:
e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas” arba “Tvirtintojas” ir
e sgskaitos biisena yra “Pateikta” arba “Grazinta tikrinimui”.
[DERINTI] Skirtas atidaryti saskaitos blsenos keitimo modalinj langa (Zr. skyriy “Saskaitos blsenos

keitimo langas”).
Mygtukas matomas, jei:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Derintojas” ir

e  sgskaitos biisena yra “Tikrinama”.
e  SutarCiai parinktas 2 arba 3 Zingsniy scenarijus

[PATVIRTINTI]

Skirtas atidaryti saskaitos basenos keitimo modalinj langa (Zr. skyriy “Saskaitos bisenos
keitimo langas”).

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Tvirtintojas” ir

e sgskaitos blsena yra “Tikrinama”.

[GRAZINTI TIKSLINIMUI]

Skirtas atidaryti saskaitos basenos keitimo modalinj langa (Zr. skyriy “Sgskaitos blsenos
keitimo langas”).

Mygtukas matomas, jei:

o Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas” ir

e sgskaitos bisena yra “Tikrinama” arba “Patvirtinta”.

[GRAZINTI TIKRINIMUI]

[ATMESTI]

Skirtas atidaryti saskaitos blsenos keitimo modalinj langa (Zr. skyriy “Sgskaitos blsenos
keitimo langas”).

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priémeéjas” ir

e sgskaitos bisena yra “Patvirtinta”.

Skirtas atidaryti saskaitos blsenos keitimo modalinj langa (Zr. skyriy “Saskaitos blsenos
keitimo langas”).

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, “Derintojas”, “Tvirtintojas” arba “Priéméjas” ir

e sgskaitos busena yra “Tikrinama” arba “Patvirtinta”.

[PRIIMTI]

Skirtas atidaryti saskaitos blasenos keitimo modalinj langa (Zr. skyriy “Saskaitos bilisenos
keitimo langas”).

Mygtukas matomas, jei:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Priemeéjas” ir

e sgskaitos busena yra “Patvirtinta”.

[APMOKETI]

Skirtas atidaryti saskaitos basenos keitimo modalinj langa (Zr. skyriy “Saskaitos blsenos
keitimo langas”).
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Mygtukas matomas, jei:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius” arba “Apmokétojas” ir

e sgskaitos blsena yra “Priimta”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI]

Skirtas iSsaugoti organizacijos saskaitos duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.
Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, saskaitos duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi saskaitos bendri duomenys, sgskaitos eilu¢iy duomenys ir
priedai, perjungiama forma j perzidros rezima.
Jei sgskaita saugoma pirma kartg, jai suteikiama basena “Sukurta”.

[ATSAUKTI]

[[ESKOTI] (lauky grupéje
“Tiekéjas”)

Skirtas atSaukti sgskaitos suklrima arba redagavima. Paspaudus mygtuka, jei duomenys
buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir grjztama j forma, kurioje buvo
inicijuotas saskaitos sukdrimas, arba j formos perzitros rezima, jei buvo inicijuotas
sgskaitos redagavimas.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, grjztama j forma, kurioje buvo
inicijuotas saskaitos sukdrimas, arba j formos perzidros rezima, jei buvo inicijuotas
sgskaitos redagavimas.

Skirtas surasti organizacija pagal lauke “PaieSka pagal kodg” nurodyta koda. Vykdoma

paieSka SABIS organizacijy registre ir, jei ten nerandama, toliau ieSkoma mokesciy

mokétojy registre (MMR):

e Jei nerasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal kodg”
nurodytu kodu, parodomas klaidos praneSimas “Pagal nurodyta koda registre
duomeny nerasta".

o Jei rasta organizacija, kurios kodas sutampa su lauke “PaieSka pagal koda” nurodytu
kodu, lauky grupés “Tiekejas” laukai uzpildomi jos duomenimis.

Laukai

Lauko pavadinimas

Aprasymas Pildymo instrukcija

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Lauky grupé “Saskaita sutarci

ai i§ CVP IS arba sutarciai be pirkimo” arba “Zodinés sutarties saskaita”:

Sutarties Nr.

Privalomas vienos reikSmeés Sutarties identifikatorius.
pasirinkimo laukas. Uzpildomas Pavyzdiné reikSmeé: Sutarties Nr.123
naudotojo organizacijos sutar¢iy,
kuriy basena yra “Sudaryta”,
numeriais.

Laukas neredaguojamas, kai
sgskaitos bdsena yra “GrgZinta

Saskaitos pozymis

tikslinimui”.

Neredaguojamas vienos reikSmés | Kuriant saskaitg pagal pasirinktg sutartj,
pasirinkimo laukas. UZpildomas automatiSkai iSsaugomas pozymis ,Saskaita“
sgskaitos pozymiy klasifikatoriaus | (redaguoti negalima).

reikSmemis. Kuriant Zodine saskaitg, automatidkai nustatomas ir
Sukarimo metu parinkta reikSme iSsaugomas pozymis ,Zodiné sgskaita”“ (redaguoti
“Zodiné saskaita” negalima).

(neredaguojama).
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Saskaitos Nr.

Privalomas teksto jvedimo laukas
(max 200 simboliy).

Laukas neredaguojamas, kai
sgskaitos bdsena yra “GrgzZinta
tikslinimui”.

Saskaitos numeris yra unikalus sgskaitos
identifikavimo kodas.

Tai yra seka, kurios reikalaujama pagal Direktyvos
2006/112/EB 226 (2) straipsnj, kad
vienareikSmiSkai identifikuoty saskaitas pardavéjo
verslo kontekste, apskaitos sistemoje ir apskaitos
jraSuose.

Pavyzdiné reikSmé: 33445566
Negalima i$saugoti sgskaitos, jei nurodyta reikSmé
sutampa su kitos sgskaitos, kurioje nurodytas tas

pats tiekejas ir iSraSymo datos metai sutampa su
Sios sgskaitos iSraSymo datos metais, numeriu.

ISraSymo data

Privalomas datos jvedimo
laukas.

Pagal nutyléjima uzpildoma Sios
dienos data.

Laukas neredaguojamas, kai
sgskaitos bdsena yra “GragzZinta
tikslinimui’.

Saskaitos iSraSymo data yra data, kada buvo
iSraSyta saskaita (pvz. pardavimo metu atlikus
apmokéjima / generuojant pardavimo-kvitg).
Formatas yra "YYYY-MM-DD".

Pavyzdiné reikSmeé: 2024-11-01

Saskaitos tipas

Privalomas vienos reikSmeés
pasirinkimo laukas. Uzpildomas
saskaitos tipy klasifikatoriaus
reikSmémis.

Pagal nutyléjimg parinkta reikSme
“Saskaita faktdra”.

Laukas neredaguojamas, kai
sgskaitos bdsena yra “Grazinta
tikslinimui”,

Saskaitos tipas gali bati ,Sgskaita faktara“ arba
JKreditiné saskaita".

Mokétojo kodas tiekéjo
sistemoje

Teksto jvedimo laukas (max 200
simboliy).

Naudojamas Pirkéjo identifikavimui.
Pavyzdiné reikSmé: SE8765456787

Pirminés sagskaitos Nr.

Vienos reikSmeés pasirinkimo
laukas. UZpildomas naudotojo
organizacijos saskaity, kuriy
bdsena yra “Priimta”, numeriais.
Laukas rodomas tik kreditinei
sgskaitai (t. y. kai lauke “Sgskaitos
tipas” parinkta reikSmé “Kreditiné
sgskaita”).

Priminés sgskaitos numeris, kuriai registruota
kreditiné saskaita.

Pavyzdiné reikSmé: inv123

Negalima pateikti
nurodyta.

sgskaitos, jei néra

Mokeéjimo termino data

Datos jvedimo laukas.

Mokéjimo termino data yra data, iki kurios turi bati
atliktas mokéjimas.

Formatas yra "YYYY-MM-DD".
Pavyzdiné reikSmé: 2024-11-01

Negalima pateikti sgskaitos, jei $i data yra
ankstesné uz sgskaitos iSrasymo datg.

PVM mokéjimo data

Datos jvedimo laukas.

Data, kuria Tiekéjui ir Pirkéjui nustatoma kaip PVM
mokesc¢iy mokejimo data ir Si data gali skirtis nuo
saskaitos iSraSymo datos pagal PVM direktyva.
Batina uzpildyti, jei pridétinés vertes mokescio
mokeéjimo data skiriasi nuo sgskaitos iSraSymo
datos.

Formatas yra "YYYY-MM-DD".

Pavyzdineé reikSmeé: 2024-11-01

Jei yra nurodyta, negalima pateikti sgskaitos, jei Si
data yra ankstesne uzZ sgskaitos iSraSymo datg.
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Saskaitos laikotarpio
pradzia

Datos jvedimo laukas.

Saskaitos laikotarpio pradZios data.
Formatas = "YYYY-MM-DD".
Pavyzdineé reikSmé: 2024-10-01

Saskaitos laikotarpio
pabaiga

Datos jvedimo laukas.

Saskaity laikotarpio pabaigos data.
Formatas = "YYYY-MM-DD".
Pavyzdiné reikSmé: 2024-10-31

Jei yra nurodyta, negalima pateikti sgskaitos, jei Si
data yra ankstesne uz sgskaitos laikotarpio
pradzios datg (jei $i yra nurodyta).

Pastaba Teksto jvedimo laukas (max Tekstiné pastaba, kurioje pateikiama
10 000 simboliy). nestruktdrizuota informacija, susijusi su sgskaitos
eilute.
Pavyzdiné reikSmé: naujas gaminio numeris 12345
Pirkimo Nr. Teksto jvedimo laukas (max 200). | Kvietimo dalyvauti konkurse pirkimo arba pirkimo

Kai lauke ,Sutarties Nr.*
parenkama sutartis, kuriai yra
nurodytas pirkimo numeris, juo
uZpildomas Sis laukas.

dalies su kuria susijusi sgskaita, identifikatorius.
Pavyzdiné reikSmé: Pirkimo Nr. PPID-123

UZsakymo Nr.

Teksto jvedimo laukas (max 200).

Tiekéjo iSduotas pardavimo uzsakymo
identifikatorius.

Pavyzdiné reikSmé: 112233

Apmokeéta sgskaita

Zymimas laukas.

Pazymima informacijai, kad sgskaita yra apmokéta
(saskaitos apdorojimo proceso SABIS nejtakoja).
Negalima pateikti sgskaitos, jei paZyméta varnelé ir
yra nurodyta banko sgskaita apmokejimui.

Korekcijos suma, Eur

Blsena

Sumos (galimi 2 skaiciai po
kablelio) jvedimo laukas.

Atvaizduojama esama saskaitos
basena.

Laukas atvaizduojamas tik
perzidros rezime.

Suma, kurig reikia pridéti prie saskaitos sumos, kad
baty suapvalinta mokétina suma.

Pavyzdiné reikSmé: 0,01.

Siame lauke nurodyta reik3me koreguojama pagal
saskaitos eilutes, nuolaidas ir mokescius
apskaiciuota sgskaitos suma su PVM ir gaunama
sgskaitos mokétina suma (detaliau Zr. skyriuje
~Saskaitos eiluciy sgrasSo forma").

ISsaugojus SABIS sukurtg saskaitg pirma karta,
automatiSkai suteikiama bisena ,Sukurta“.

Detaliau apie galimas saskaitos blsenas zr.
skyriuje ,,Saskaitos blsenos” ir apie jy suteikimo
eiga bei batinas sglygas Zr. skyriaus ,Saskaity
modulio veiklos scenarijai“ atitinkamuose
skyriuose.

Lauky grupés “Pirkéjas” laukai:
Saskaitai pagal sutartj: laukai uZpildomi lauke “Sutarties Nr.” parinktos sutarties pirkéjo duomenimis (SABIS ISorinis
portalas -> “Sutartys" -> lapas “Bendri duomenys” -> lauky grupé “Pirkéjas”).

Zodinei saskaitai:

e jei prisijungusio naudotojo organizacijos paskyros tipas yra “Pirkéjas”: laukai uZpildomi tos organizacijos
duomenimis (SABIS I3orinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Organizacijos duomenys”).

e jei prisijungusio naudotojo organizacijos paskyros tipas yra “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”: laukai uZpildomi pagal kodag
rastos organizacijos duomenimis (SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija” -> lapas “Organizacijos duomenys”)

arba i§ mokesciy mokétojo registro (MMR) gautais duomenimis.

PaieSka pagal koda

Teksto jvedimo laukas. Skirtas
nurodyti organizacijos pilng koda,
pagal kurj atliekama paieSka (Zr.
mygtuko [IESKOTI] aprasyma).
Laukas rodomas Zodinei sgskaitai,
kai prisijungusio naudotojo

Laukas rodomas tik tuo atveju, kai sistema negali
pirkéjo nurodyti automatiskai, todél jj turi nurodyti
naudotojas.
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pagal kurj atliekama paiesSka (zr.
mygtuko [IESKOTI] aprasyma).
Laukas rodomas Zodinei sgskaitai,
kai prisijungusio naudotojo
organizacijos tipas yra “Pirkéjas” ir
“Tiekéjas” arba tik “Pirkéjas”.

Kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo
laukas.

Oficialaus registratoriaus iSduotas identifikatorius,
identifikuojantis Tiekéjg kaip juridinj ar fizinj
asmen;.

Pavyzdiné reikSmé: 987654321

Negalima iS§saugoti sgskaitos, jei nenurodytas
Tiekéjas.

Pavadinimas

Neredaguojamas teksto jvedimo
laukas.

Pilnas oficialus pavadinimas, kuriuo Tiekéjas yra
jregistruotas nacionaliniame juridiniy asmeny
registre arba kaip apmokestinamasis asmuo arba
prekiauja kaip fizinis asmuo ar asmenys,
uzsiimantis individualia veikla.

Pavyzdiné reikSmé: Visas oficialus pardavéjo
pavadinimas LTD.

PVM mokétojo kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo
laukas.

Laukas rodomas, jei organizacija
yra PVM mokétojas.

Tiekéjo PVM identifikatorius (taip pat Zinomas kaip
Tiekéjo PVM mokétojo kodas) arba nuoroda,
leidzianti Tiekéjui nurodyti savo registruotg
mokesciy statusa.

Pavyzdiné reikSmé: LT999888777

Ne PVM mokétojas

Neredaguojamas Zymimas laukas.

Laukas rodomas, jei organizacija
néra PVM mokétojas.

PaZzyméta varnelé, jei Tiekéjas neturi PVM
mokétojo kodo (t. y. jei laukas rodomas, tai visada
blna pazymeétas).

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas (max 100 Tiekéjo kontaktinis telefono numeris.
simboliy). Pavyzdine reik§me: +370 666 00001
El. paStas Teksto jvedimo laukas (max 100 Tiekéjo kontaktinis el. pasto adresas.
simboliy). Pavyzdiné reik3mé: tickejas@test.lt
Negalima iSsaugoti sgskaitos, jei el. pastas
nurodytas netinkamu formatu (turi bati skaiCiai,
lotyniSkos raides arba Zenklai, simbolis “@";
skaiciai arba lotynisSkos raidés; taskas ir raides).
Gatve Teksto jvedimo laukas (max 1 000 | Tiekéjo adresas (gali bati gatvé ir namo numeris ar
simboliy). kt.).
Pavyzdiné reikSmé: Pagrindiné gatve 1
Miestas Teksto jvedimo laukas (max 100 Bendras miesto, miestelio ar kaimo, kuriame yra

simboliy).

Tiekéjo adresas, pavadinimas.
Pavyzdiné reikSmé: Vilnius

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas (max 20
simboliy).

Tiekéjo pasto kodas pagal atitinkama pasto
tarnyba.
Pavyzdiné reikSmé: LT-10308

Regionas Teksto jvedimo laukas (max 100 Tiekéjo Salies poskyris pagal Salies padalijima (pvz.
simboliy). regionas).
Pavyzdineé reikSmé: A regionas
Valstybe Vienos reikSmés pasirinkimo Tiekéjo adreso Salis.

laukas. UZpildomas valstybiy
klasifikatoriaus reikSmemis.

Banko sgskaitos Nr.

Teksto jvedimo laukas (max 20
simboliy).

Mokéjimo sgskaitos identifikatorius yra unikalus
finansinés mokéjimo saskaitos numeris, j kurig
turéty bati atliktas mokeéjimas. Tai gali bati
tarptautinis banko sgskaitos numeris - IBAN.
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Pavyzdine reikSmé: LT99991122222

Negalima pateikti sgskaitos, jei paZzyméta varnelé
~Apmokéta sgskaita“ ir uZpildytas Sis laukas.

Lauky grupés “Pristatymo vieta” laukai (pagal nutyléjimg lauky grupés laukai yra nerodomi):

Jei reikalinga, nurodoma info

rmacija apie tai, kur ir kada pristatomos prekés ir paslaugos, nurodytos sgskaitoje.

Pristatymo data

Datos jvedimo laukas.

Prekiy tiekimo ar paslaugy teikimo ar uzbaigimo
data.

Formatas ="YYYY-MM-DD"
Pavyzdine reikSmé: 2024-12-01

Kodas Teksto jvedimo laukas (max 50 Jmonés (gavéjo), kuriai pristatomos prekés ar
simboliy). tiekiamos paslaugos, kodas.
Pavyzdiné reikSmé: 123456789
Pavadinimas Teksto jvedimo laukas (max 250 |monés (gavéjo), kuriai pristatomos prekés ar
simboliy). tiekiamos paslaugos, pavadinimas.
Pavyzdiné reikSmé: Gavéjo pavadinimas
Gatvé Teksto jvedimo laukas (max 1 000 | Pristatymo adresas (gali bati gatvé ir namo numeris
simboliy). ar kt.).
Pavyzdiné reikSmé: Pagrindiné gatve 1
Miestas Teksto jvedimo laukas (max 100 Pristatymo miesto, miestelio ar kaimo, kur

simboliy).

pristatomos prekes, pavadinimas.
Pavyzdiné reikSmé: Vilnius

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas (max 20
simboliy).

Pristatymo pasto kodas pagal atitinkamg pasto
tarnyba.
Pavyzdiné reikSmé: LT-10308

Regionas Teksto jvedimo laukas (max 100 Pristatymo Salies poskyris pagal Salies padalijimag
simboliy). (pvz. regionas).
Pavyzdiné reikSmé: A regionas
Valstybé Vienos reikSmeés pasirinkimo Pristatymo Salis.

laukas. UzZpildomas valstybiy
klasifikatoriaus reikSmémis.

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nurodyta

reik§meé Sios grupés lauke ,Gatvé*, ,Miestas”,
»,Pasto kodas* arba ,Regionas®, bet néra nurodyta

Sio lauko reikSme.

Lauky grupés “Mokéjimo gavéjas” laukai (pagal nutyléjima lauky
pateikiama, jeigu mokejimg gauna Kita jmoné.

Mokéjimo gavéjo informacija

grupes laukai yra nerodomi):

Kodas

Teksto jvedimo laukas (max 50
simboliy).

Oficialaus registratoriaus iSduotas identifikatorius,
identifikuojantis Mokeéjimo gavéja kaip juridinj ar
fizinj asmen;.

Pavyzdiné reikSmé: 987654321

Negalima pateikti sgskaitos, jei nurodyta reikSmeé
sutampa su tiekejo kodu.

Pavadinimas

Banko saskaitos Nr.

Teksto jvedimo laukas (max 250
simboliy).

Teksto jvedimo laukas (max 20
simboliy).

Mokéjimo gaveéjo pavadinimas.

Pavyzdiné reikSmé: Mokéjimo gavéjo jmonés
pavadinimas

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra nurodyta
reik§mé Sios grupés lauke ,Kodas* arba ,Banko
sgskaitos Nr.“, bet néra nurodyta Sio lauko reiksmé.
Negalima pateikti sgskaitos, jei nurodyta reiksmé
sutampa su tiekejo pavadinimu.

Mokéjimo sgskaitos identifikatorius yra unikalus
finansinés mokéjimo saskaitos numeris, j kuria
turéty bati atliktas mokeéjimas. Tai gali bati

tarptautinis banko sgskaitos numeris - IBAN.
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Pavyzdine reikSmé: LT99991122222
Negalima pateikti sgskaitos, jei paZzyméta varnelé
~Apmokéta sgskaita“ ir uZpildytas Sis laukas.
Pav. 64. Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

SABIS UAB Pavadinimas T3 Keisti

2/ Saskaitos / Sukurti sgskaity

Bendri duomenys  Eilutés Prieda
Saskaita sutarciai i$ CVP IS arba sutarciai be pirkimo

Sutarties N Saskaltos Nr.

Pirkéjas

Tiekéjas

Pradzia  Sutartys

2024-06-21

LT 1 Vardyté Pavardyté

Sgskaitos  Naudolojai v Organizacija

% L Saskaita faktlra = -

0,00 X

(@ Pagalba X Atsijungti

Lietuva

Susije scenarijai:

e Registruoti saskaita pagal sutartj

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti saskaitg kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Regqistruoti kreditine saskaitg

e Spausdinti saskaita

e Apmokéti saskaita
e Priimti saskaitg
e Atmesti saskaita

e Grazinti saskaita tikslinimui

e Grazinti saskaita tikrinimui

e Patvirtinti sgskaita
e Derinti sgskaitg
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o Tikrinti sgskaitg
e Tikslinti saskaita

e Pateikti sgskaitg

Susijusios formos:

¢ Naudotojo darbalaukis

e Saskaitos priedy saraso ir pridéjimo forma

e Sgskaitos eiluiy sarasSo forma

e Saskaity sgraSo forma

5.5.3. RQ:74710 - Saskaitos eiluciy saraso forma

Forma skirta registruoti, perzidréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos eiluciy duomenis (lapas
~Eilutés®).

Navigacija
Naujos sgskaitos registracija
SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SASKAITA] -> lapas “Eilutés”

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA] -> lapas
“Eilutés”

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgraSe pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KOPIJA] ->
lapas “Eilutés”

SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgra3e pasirinktai saskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE] -
> lapas “Eilutés”

Organizacijos sgskaitos eiluciy duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramag -> spausti
mygtukg [REDAGUOQOT]I] -> lapas “Eilutes”

Organizacijos sgskaitos eiluciy duomeny perzitira

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaita ir spausti perzidros piktogramag -> lapas
“Eilutés”

Zr. skyriy "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma"

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas ApraSymas

PERZIUROS REZIMAS

Redagavimo ir baseny keitimo mygtuky aprasSyma zr. skyriuje "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos visai saskaitai” lentelés stulpelyje “Veiksmai":

Piktograma [PerZzidréti] Skirta atidaryti pasirinktos nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo
forma modaliniame lange perzidros rezime (zr. skyriy “Nuolaidos taikomos visai
saskaitai duomeny registravimo forma”).

Lauky grupeés “Mokesciai taikomi visai sgskaitai” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:
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Piktograma [Perzidréti]

Lentelés “Saskaitos eiluciy

Skirta atidaryti pasirinkto mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formg
modaliniame lange perziaros rezime (Zr. skyriy “Mokescio taikomo visai sgskaitai
duomeny registravimo forma”).

sgrasas” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perzidréti]

Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos eilutés duomeny registravimo formag modaliniame
lange perzidros rezime (Zr. skyriy “Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma”).

REDAGAVIMO REZIMAS

Saugojimo ir atSaukimo mygtuky aprasyma zr. skyriuje "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

[+ PRIDETI NAUJA] (lauky
grupéje “Nuolaidos
taikomos visai sgskaitai”)

Skirta atidaryti tuS€ig nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo forma
modaliniame lange redagavimo reZime (Zr. skyriy “Nuolaidos taikomos visai sgskaitai
duomeny registravimo forma”).

[+ PRIDETI NAUJA] (lauky
grupéje “Mokesciai taikomi
visai saskaitai”)

Skirta atidaryti tuS€ig mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formg
modaliniame lange redagavimo reZime (Zr. skyriy “Mokescio taikomo visai saskaitai
duomeny registravimo forma”).

[+ PRIDETI NAUJA] (vir$
lentelés “Saskaitos eiluciy
sgrasas”)

Skirta atidaryti tus€ig saskaitos eilutés duomeny registravimo formg modaliniame lange
redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma”).

Lauky grupés “Nuolaidos ta

ikomos visai sgskaitai” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perziaréti]

Skirta atidaryti pasirinktos nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo
forma modaliniame lange redagavimo rezime (zZr. skyriy “Nuolaidos taikomos visai
sgskaitai duomeny registravimo forma”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti pasirinkta nuolaidg taikoma visai sgskaitai. Paspaudus mygtuka
rodomas praneSimas “Ar tikrai norite iStrinti j jra3g?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Lauky grupés “Mokes¢iai ta

ikomi visai saskaitai” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perzitreéti]

Skirta atidaryti pasirinkto mokescio taikomo visai saskaitai duomeny registravimo formag
modaliniame lange redagavimo reZime (Zr. skyriy “Mokescio taikomo visai saskaitai
duomeny registravimo forma”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas paSalinti pasirinktg mokestj taikoma visai sgskaitai. Paspaudus mygtuka
rodomas praneSimas “Ar tikrai norite istrinti §j jra$g3?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Lentelés “Saskaitos eiluciy

sgrasas” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perzidréti]

Skirta atidaryti pasirinktos saskaitos eilutés duomeny registravimo forma modaliniame
lange redagavimo rezime (Zr. skyriy “Saskaitos eiluteés duomeny registravimo forma”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasSalinti pasirinktg saskaitos eilute. Paspaudus mygtuka rodomas praneSimas
“Ar tikrai norite istrinti §j jra$a?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Laukai

Lauko pavadinimas

‘ Aprasymas

PerZiaros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Lauky grupés “Nuolaidos ta
nerodomi):

ikomos visai sgskaitai” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra

Nuolaidos pavadinimas

Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Nuolaidos pavadinimas" nurodyta reikSme.

Nuolaidos matavimo
vienetas

Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Nuolaidos matavimo vienetas" nurodyta reikSme.

Nuolaida

Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Nuolaida" nurodyta reikSme.
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Suma, nuo kurios
skaiCiuojama nuolaida, Eur

Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Suma, nuo kurios skaiciuojama nuolaida, Eur" nurodyta reikSmé.

Taikomas PVM, proc.

Atvaizduojama nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Taikomas PVM, proc." nurodyta reikSme.

Lauky grupes “Mokescio taikomo visai sgskaitai” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra

nerodomi):

Mokescio pavadinimas

Atvaizduojama mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Mokescio pavadinimas" nurodyta reikSme.

Mokesc€io matavimo
vienetas

Atvaizduojama mokescio taikomo visai saskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Mokescio matavimo vienetas" nurodyta reikSmé.

Mokestis

Suma, nuo kurios
skaiciuojamas mokestis,
Eur

Atvaizduojama mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Mokestis" nurodyta reikSme.

Atvaizduojama mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Suma, nuo kurios skai€iuojamas mokestis, Eur" nurodyta reikSme.

Taikomas PVM, proc.

Atvaizduojama mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo formoje lauke
"Taikomas PVM, proc." nurodyta reikSme.

Lentelés “Saskaitos eiluc¢iy sgrasas” stulpeliai:

Eil. Nr.

Atvaizduojamas sgskaitos eilutés eilés numeris lenteléje.

Prekeés / Paslaugos
pavadinimas

Atvaizduojama sgskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Prekeés /
Paslaugos pavadinimas" nurodyta reikSmé.

Kiekis

Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Kiekis" nurodyta
reikSme.

Matavimo vnt.

Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke “Matavimo vnt.”
nurodyta reikSme.

Vieneto kaina be PVM, Eur

Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke “Vieneto kaina be
PVM, Eur” nurodyta reikSme.

Nuolaidu suma, Eur

Atvaizduojama saskaitos eilutés lentelés “Nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei” bendra
nuolaidy suma. Skaic¢iuojama taip:

e sumuojamos eiluciy, kuriose lauke “Nuolaidos matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Suma”, lauky “Nuolaida” reikSmes ir pridedamos

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Nuolaidos matavimo vienetai” nurodyta reikSmeé
“Procentas”, gautos sumos - lauko “Nuolaida”, sgskaitos eilutés lauky “Kiekis” ir
“Vieneto kaina be PVM, Eur” reikSmiy sandauga padalinta iS 100 ir suapvalinta iki 2
skaiciy po kablelio.

Mokesciy suma, Eur

Atvaizduojama saskaitos eilutés lentelés “Mokesciai taikomos sgskaitos eilutei” bendra
mokesciy suma. SkaiCiuojama taip:

e sumuojamos eiluCiy, kuriose lauke “Mokescio matavimo vienetai” nurodyta reikSmé
“Suma”, lauky “Mokestis” reikSmes ir pridedamos

e sumuojamos eiluciy, kuriose lauke “Mokescio matavimo vienetai” nurodyta reikSmé
“Procentas”, gautos sumos - lauko “Mokestis”, sgskaitos eilutés lauky “Kiekis” ir
“Vieneto kaina be PVM, Eur” reikSmiy sandauga padalinta iS 100 ir suapvalinta iki 2
skaiciy po kablelio.

Eilutés suma be PVM, Eur

Taikomas PVM, proc.

Atvaizduojama apskaiciuota suma pagal Sios lentelés stulpeliy reikSmes - “Kiekis” *
“Vieneto kaina be PVM, Eur” - “Nuolaidy suma, Eur” + “Mokes¢iy suma, Eur” —ir
suapvalinta iki 2 skaiciy po kablelio.

Atvaizduojama saskaitos eilutés duomeny registravimo formoje lauke "Taikomas PVM,
proc." nurodyta reikSmé.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Eil. Nr." didéjanciai.

Bendros saskaitos sumos po lentele “Saskaitos eilu€iy sgrasas”:

Saskaitos eiluciy suma be
PVM, Eur

Lentelés “Saskaitos eiluciy sarasas” stulpelio “Eilutés suma be PVM, Eur” suminé
reikSme.
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Eiluté rodoma, jei rodoma eiluté “Sgskaitos nuolaidy suma, Eur” arba “Sgskaitos
mokesciy suma, Eur”.

Saskaitos nuolaidy suma,
Eur

Atvaizduojama lauky grupés “Nuolaidos taikomos visai saskaitai” lentelés bendra

nuolaidy suma. Skai¢iuojama taip:

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Nuolaidos matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Suma’”, lauky “Nuolaida” reikSmés ir pridedamos

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Nuolaidos matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Procentas”, gautos sumos - lauko “Nuolaida” ir "Suma, nuo kurios skai€iuojama
nuolaida, Eur” reikSmiy sandauga padalinta i$ 100 ir suapvalinta iki 2 skaiCiy po
kablelio.

Eilute rodoma, jei yra jvesta bent viena nuolaida taikoma visai sgskaitai.

Saskaitos mokesciy suma,
Eur

Atvaizduojama lauky grupés “Mokesciai taikomi visai saskaitai” lentelés bendra

mokesciy suma. SkaiCiuojama taip:

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Mokes€io matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Suma”, lauky “Mokestis” reikSmeés ir pridedamos

e sumuojamos eilu€iy, kuriose lauke “Mokes€io matavimo vienetai” nurodyta reikSme
“Procentas”, gautos sumos - lauko “Mokestis” ir "Suma, nuo kurios skai€iuojamas
mokestis, Eur” reikSmiy sandauga padalinta i$ 100 ir suapvalinta iki 2 skaiCiy po
kablelio.

Eiluté rodoma, jei yra jvestas bent vienas mokestis taikomas visai sgskaitai.

Saskaitos suma be PVM,
Eur

Jei abi eilutés “Saskaitos nuolaidy suma, Eur” ir “Sgskaitos mokesc€iy suma, Eur” néra
rodomos:

o Atvaizduojama lentelés “Saskaitos eiluCiy sarasas” stulpelio “Eilutés suma be PVM,
Eur” suminé reikSmé.
Kitu atveju:

e Atvaizduojama suma, gauta iS eilutés “Saskaitos eilu€iy suma be PVM, Eur”
reikSmés atémus eilutés "Saskaitos nuolaidy suma, Eur" reikSme ir pridéjus eilutés
“Saskaitos mokesciy suma, Eur” reikSme.

Taikoma PVM suma
(<PVM tarifas> %), Eur

Atvaizduojama suma, apskaiciuota kiekvienai PVM kategorijai (kuris tarifas yra > 0) taip:

e Sumuojamos eiluciy i$ saskaitos eiluciy saraso, kurioms nurodytas vienodas
taikomas PVM tarifas, stulpelio “Eilutés suma be PVM, Eur” reikSmés

e ir atimamos nuolaidy taikomy visai saskaitai, kurioms nurodytas tas pats taikomas
PVM tarifas, sumos

e ir pridedamos mokesciy taikomy visai saskaitai, kuriems nurodytas tas pats
taikomas PVM tarifas, suma.

e Gauta suma dauginama i$ PVM tarifo, dalinama i 100 ir suapvalinama iki 2 skaiciy
po kablelio.

Eiluté rodoma, jei sgskaitos eilutei yra nurodytas bent vienas taikomas PVM procentas >

0.

Bendra PVM suma, Eur

Atvaizduojama bendra pagal visas PVM kategorijas apskaiCiuota PVM suma - sudétos
visy eiluciy “Taikoma PVM suma (<PVM tarifas> %), Eur” sumos.

Saskaitos suma su PVM,
Eur

Atvaizduojama eilu€iy “Saskaitos suma be PVM, Eur” ir “Bendra PVM suma, Eur”
bendra suma.

Korekcijos suna, Eur

Atvaizduojama sgskaitos duomeny registravimo formos lapo “Bendri duomenys” lauke
“Korekcijos suma, Eur” nurodyta reikSme.

Eilute rodoma, jei sgskaitos korekcijos suma yra <> 0.

Mokeétina suma, Eur

Atvaizduojama suma, gauta prie eilutés “Saskaitos suma su PVM, Eur” reikSmeés
pridéjus sagskaitos duomeny registravimo formos lapo “Bendri duomenys” lauke
“Korekcijos suma, Eur” nurodyta reikSmeé.

Eiluté rodoma, jei sgskaitos korekcijos suma yra <> 0.
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Pav. 65. Saskaitos eilu¢iy saraso forma
SABIS UAB Pavadinimas L3 Keisti LT vardyté Pavardyte (D) Pagalba & Atsijungti
Pradfia Sutartys Saskaitos Naudotojai v  Organizacija
PradZia ¢ Sgskaitos / Saskaita
SAUGOTI ATSAUKTI
Bendri duomenys  Eilutées  Priedai
Nuolaidos taikomos visai saskaitai
Mokesciai taikomi visai saskaitai
Saskaitos eilutiy sarasas

Eiluté Nr. 1 2 | vienetai

"

Eiluté Nr.2 amperas

Eiluté Nr. 3 4 vienstal 50,00

Saskaitos suma be PVM , Eur
Taikoma PVM suma (5 %) , Eur
Bendra PVM suma, Eur

Saskaitos suma suPVM , Eur

]
i o e m Vienaia kanabePVM,Eur |  Muoladysuma,Ewr |  Mokesiysuma,Eur | i sumabe PYM, Eur | Taikomas PVM proc.
2,00 400 5% (o3 |

(o3 |
(o3 |
207,95

030

0,30

208,25

Susije scenarijai:

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti saskaitg kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine saskaita

e Reqistruoti sgskaita pagal sutartj

Susijusios formos:

e Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

e Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

e Saskaity saraso forma

5.5.4. RQ:74712 - Saskaitos priedy sgraso ir pridéjimo forma

Forma skirta registruoti, perziaréti ir redaguoti naudotojo organizacijos saskaitos priedy duomenis (lapas

~Priedai®).

Navigacija

Naujos sgskaitos registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] -> lapas “Priedai”
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SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA] -> lapas
“Priedai”

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgraSe pasirinktai sgskaitai spausti mygtukg [+ KOPIJA] ->
lapas “Priedai”

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrase pasirinktai saskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE] -
> lapas “Priedai”

Organizacijos sgskaitos priedy duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktogramag -> spausti
mygtuka [REDAGUOQOT]I] -> lapas “Priedai”

Organizacijos sgskaitos priedy duomeny perziira

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaita ir spausti perzioros piktograma -> lapas
“Priedai”

Zr. skyriy "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas ‘ ApraSymas ‘
PERZIUROS REZIMAS

Redagavimo ir boseny keitimo mygtuky apraSyma Zr. skyriuje "Sgskaitos bendry duomeny registravimo forma".

Lentelés “Priedai” stulpelyje “Veiksmai”:
Piktograma [Parsisiysti] ‘ Skirta parsisiysti pridétg rinkmena.
REDAGAVIMO REZIMAS

Saugojimo ir atSaukimo mygtuky apraSyma Zr. skyriuje "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

[+ PRIDETI NAUJA] Skirta atidaryti tusCia saskaitos priedo pridéjimo forma modaliniame lange (Zr. skyriy
“Saskaitos priedo pridéjimo forma”).

Lentelés “Priedai” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZzidréti] Skirta atidaryti pasirinkto saskaitos priedo pridéjimo forma modaliniame lange (Zr.
skyriy “Saskaitos priedo pridéjimo forma”).

Piktograma [Salinti] Skirtas paSalinti pasirinktg prieda. Paspaudus mygtuka rodomas praneSimas “Ar tikrai
norite iStrinti §j jraSa?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Lentelés “Priedai” stulpeliai:

Priedo pavadinimas Atvaizduojama saskaitos priedo pridéjimo formos lauke “Priedo pavadinimas” nurodyta
reikSme.
Rinkmenos pavadinimas Atvaizduojamas saskaitos priedo pridéjimo formos lauke “Rinkmena” nurodytos

rinkmenos pavadinimas ir plétinys.
Galima pridéti rinkmenas, kuriy plétinys csv, pdf, png, jpeg, jpg, xIsx, od ir .adoc.

|kélimo data Atvaizduojama data, kai buvo jkeltas priedas.
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‘ Lentelés jrasai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Priedo pavadinimas" (A-Z). ‘

Pav. 66. Saskaitos priedy sgraso forma

SABIS UAEB Pavadinimas 13 Kelsti LT Vardyté Pavardyté @ Pagalba & Atsijungti
Pradfia Sutartys Sgskaitos Naudotojai v  Organizacija

PradZia / Saskaitos s Sagskaita

Bendri duomenys  Eilutés Priedai Parametra Baseny istorija

Priedai

e T S )

Priedas Nr. 1 csv failas.csv 2024.06-21 D
Priedas NI 2 Jpeg fallas jpeg 2024-06-21 (]
Priedas Nr. 3 pdf failas pdf 2024-06-21 D
@ - - i1t < @

Susije scenarijai:

e Registruoti saskaita pagal sutartj

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti saskaitg kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine saskaitg

Susijusios formos:

e Saskaitos bendry duomeny registravimo forma

e Saskaity saraSo forma

5.5.5. RQ:74711 - Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

Forma skirta registruoti, perzitréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos eilutés duomenis
(modalinis langas ,Saskaitos eiluté).

Navigacija
Naujos sgskaitos eilutés registracija

SABIS Isorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] -> lapas “Eilutes” ->
[+ PRIDETI NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos” -> pasirinkti saskaitg ir spausti perZiaros piktogramg -> spausti
mygtuka [REDAGUOTI] -> lapas “Eilutés” -> [+ PRIDETI NAUJA]

Sgskaitos eilutes duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> spausti
mygtuka [REDAGUOTI] -> lapas “Eilutés” -> pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzilros piktograma

Sgskaitos eilutés duomeny perzZidra
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SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perziros piktograma -> lapas

“Eilutés” -> pasirinkti sgskait

os eilute ir spausti perzilros piktogramag

Zr. skyriy "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma"

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas

PERZIUROS REZIMAS

‘ Aprasymas

[UZDARYTI]

‘ Mygtukas skirtas uzdaryti saskaitos eilutés duomeny registravimo forma.

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZidréti]

Lauky grupés “Mokesciai ta

Skirta atidaryti pasirinktos nuolaidos taikomos saskaitos eilutei duomeny registravimo
forma modaliniame lange perziaros rezime (Zr. skyriy “Nuolaidos taikomos sgskaitos
eilutei duomeny registravimo forma”).

ikomi saskaitos eilutei” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [PerZidréti]

Skirta atidaryti pasirinkto mokescio taikomo saskaitos eilutei duomeny registravimo
forma modaliniame lange perzitros rezime (Zr. skyriy “Mokescio taikomo sgskaitos
eilutei duomeny registravimo forma”).

Lentelés “Papildoma informacija” stulpelyje “Veiksmai:

Piktograma [Perzidréti]

Skirta atidaryti pasirinktos sgskaitos eilutés savybés duomeny registravimo formg
modaliniame lange perziaros rezime (Zr. skyriy “Sgskaitos eilutés papildomy duomeny
registravimo forma”).

REDAGAVIMO REZIMA

S

[TESTI]

Skirtas iSsaugoti saskaitos eilutés duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, saskaitos eilutés duomenys néra iSsaugomi.
Jei néra klaidy, iSsaugomi saskaitos eilutés duomenys ir uzdaroma saskaitos eilutés
duomeny registravimo forma. Sukurta nauja saskaitos eiluté arba paredaguoti esamos
sgskaitos eilutés duomenys matomi lenteléje “Saskaity eiluciy sgrasas”.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti sgskaitos eilutés sukdrima arba redagavima. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas praneSimo langas ir liekama redagavimo rezime.

Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir griztama j saskaitos duomeny
registravimo formos lapa “Eilutés”.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos duomeny
registravimo formos lapg “Eilutés”.

[+ PRIDETI NAUJA] (lauky
grupéje “Nuolaidos
taikomos saskaitos eilutei”)

Skirta atidaryti tus€ig nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny registravimo formag
modaliniame lange redagavimo reZime (Zr. skyriy “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei
duomeny registravimo forma”).

[+ PRIDETI NAUJA] (lauky
grupéje “Mokesciai taikomi
sgskaitos eilutei”)

Skirta atidaryti tuS€ig mokescio taikomo saskaitos eilutei duomeny registravimo formag
modaliniame lange redagavimo rezime (zZr. skyriy “Mokescio taikomo saskaitos eilutei
duomeny registravimo forma”).

[+ PRIDETI NAUJA] (lauky
grupéje “Papildoma
informacija”)

Skirta atidaryti tus€ig saskaitos eilutés savybés duomeny registravimo forma
modaliniame lange redagavimo reZime (Zr. skyriy “Saskaitos eilutés papildomy
duomeny registravimo forma”).

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutés” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:
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Piktograma [Perzidréti]

Piktograma [Salinti]

Skirta atidaryti pasirinktos nuolaidos taikomos saskaitos eilutei duomeny registravimo
formg modaliniame lange redagavimo reZime (Zr. skyriy “Nuolaidos taikomos saskaitos

eilutei duomeny registravimo forma”).

Skirtas pasSalinti pasirinktg nuolaida taikoma saskaitos eilutei. Paspaudus mygtuka
rodomas pranesimas “Ar tikrai norite iStrinti §j jra3g?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Lauky grupés “Mokes¢iai ta

ikomi saskaitos eilutei” lentelés stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perziréti]

Skirta atidaryti pasirinkto mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny registravimo
forma modaliniame lange redagavimo rezime (zr. skyriy “Mokescio taikomo sgskaitos

eilutei duomeny registravimo forma”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas pasalinti pasirinkta mokestj taikoma saskaitos eilutei. Paspaudus mygtuka
rodomas praneSimas “Ar tikrai norite iStrinti $j jrasg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Lentelés “Papildoma informacija” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perzidréti]

Skirta atidaryti pasirinktos sgskaitos eilutés savybés duomeny registravimo formag
modaliniame lange redagavimo reZime (Zr. skyriy “Saskaitos eilutés papildomy

duomeny registravimo forma”).

Piktograma [Salinti]

Skirtas paSalinti pasirinktg sgskaitos eilutés savybe. Paspaudus mygtuka rodomas
praneSimas “Ar tikrai norite iStrinti §j jraSg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

Laukai

Lauko pavadinimas

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

Aprasymas

Pildymo instrukcija

REDAGAVIMO REZIMAS

Prekés / Paslaugos
pavadinimas

Privalomas teksto jvedimo laukas (max
1 000 simboliy).

Prekés / paslaugos pavadinimas.
Pavyzdiné reikSmé: prekés pavadinimas.

Kiekis

Privalomas skaiciaus (galimi 7 skaiCiai po
kablelio) jvedimo laukas.

Prekiy (prekiy ar paslaugy) kiekis, kuris
apmokestinamas saskaitos eilutéje.

Pavyzdine reikSme: 1,5

Matavimo vnt.

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo
laukas. UZpildomas matavimo vienety
klasifikatoriaus reikSmémis.

Prekiy (prekiy ar paslaugy) kiekio, kuris
apmokestinamas saskaitos eilutéje,
matavimo vienetas.

Pavyzdiné reikSmé: vienetas (vnt.)

Vieneto kaina be PVM,
Eur

Privalomas sumos ( galimi 7 skaiciai po
kablelio) jvedimo laukas.

Prekés (prekeés ar paslaugos) kaina be
PVM.

Pavyzdiné reikSmeé: 10,00
Negalima pateikti sgskaitos, jei yra
nurodyta neigiama suma.

Taikomas PVM, proc.

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo
laukas. Uzpildomas PVM tarify
klasifikatoriaus reikSmémis.

Galimos PVM kategorijy reikSmés: ,0 %",
“5 %", “9 %", “21 %", “Netaikomas PVM”,
.Ne PVM mokétojas" ir ,Atvirkstinis PVM".

Pavyzdiné reikSmeé: 21 %

Eilutés laikotarpio pradzia

Datos jvedimo laukas.

Saskaitos eilutés laikotarpio pradZios data.
Formatas ="MMMM-MM-DD"

Pavyzdineé reikSmé: 2024-10-05

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra
nurodytas sgskaitos laikotarpis ir Si data
nepatenka j tg laikotarpj.

Eilutés laikotarpio pabaiga

Datos jvedimo laukas.

Saskaitos eilutés laikotarpio pabaigos data.
Formatas ="MMMM-MM-DD"
Pavyzdineé reikSmé: 2024-10-15

© UAB ,Novian Systems*, 2024

166



SABIS NI NAUDOTOJY VADOVAS
2024-07-19 Versija 0.06

Negalima pateikti sgskaitos, jei yra
nurodyta sgskaitos eilutés laikotarpio
pradZia ir Si data yra ankstesné uz jg arba
Jei yra nurodytas sgskaitos laikotarpis ir Si
data nepatenka j tg laikotarpj.

Prekés / Paslaugos Teksto jvedimo laukas (max 10 000 Prekés / paslaugos apraSymas leidzia
aprasymas simboliy). apibuadinti preke ar paslaugg ir jos savybes
iSsamiau nei prekés pavadinimas.
Pavyzdiné reikSmé: ilgas prekes
aprasSymas saskaitos eilutéje

Tiekéjo nurodytas prekés | Teksto jvedimo laukas (max 50 simboliy). | Tiekejo priskirtas prekeés identifikatorius.

ID Pavyzdiné reikéme: 125478888

Pirkéjo nurodytas prekés Teksto jvedimo laukas (max 50 simboliy). | Pirkéjo priskirtas prekés identifikatorius.

ID Pavyzdiné reikSmé: 123455

Prekes kilmés Salis Vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Salis, kurioje pagaminta preke.
UZpildomas valstybiy klasifikatoriaus Pavyzdiné reikdme: Lenkija
reikSmémis.

Pastaba eilutei Teksto jvedimo laukas (max 10 000 Tekstiné pastaba, kurioje pateikiama
simboliy). nestruktarizuota informacija, susijusi su

saskaitos eilute.
Pavyzdine reikSmeé: naujas gaminio
numeris 12345

Lauky grupés “Nuolaidos taikomos saskaitos eilutei” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra
nerodomi):

Nuolaidos pavadinimas Atvaizduojama nuolaidos taikomos saskaitos eilutei duomeny registravimo formoje lauke
"Nuolaidos pavadinimas" nurodyta reikSme.

Nuolaidos matavimo Atvaizduojama nuolaidos taikomos saskaitos eilutei duomeny registravimo formoje lauke

vienetas "Nuolaidos matavimo vienetas" nurodyta reikSmé.

Nuolaida Atvaizduojama nuolaidos taikomos saskaitos eilutei duomeny registravimo formoje lauke

"Nuolaida" nurodyta reikSme.

Lauky grupés “Mokescio taikomo saskaitos eilutei” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjima lauky grupés laukai yra
nerodomi):

Mokescio pavadinimas Atvaizduojama mokescio taikomo saskaitos eilutei duomeny registravimo formoje lauke
"Mokescio pavadinimas" nurodyta reikSme.

Mokescio matavimo Atvaizduojama mokescio taikomo saskaitos eilutei duomeny registravimo formoje lauke

vienetas "Mokescio matavimo vienetas" nurodyta reikSmé.

Mokestis Atvaizduojama mokescio taikomo sagskaitos eilutei duomeny registravimo formoje lauke

"Mokestis" nurodyta reikSme.

Lauky grupés “Papildoma informacija” lentelés stulpeliai (pagal nutyléjimag lauky grupés laukai yra nerodomi):

Prekés / Paslaugos Atvaizduojama saskaitos eilutés papildomos informacijos duomeny registravimo formoje
savybé lauke "Prekeés / Paslaugos savybé" nurodyta reikSme.
Savybés reikSme Atvaizduojama saskaitos eilutés papildomos informacijos duomeny registravimo formoje

lauke "Savybés reikSmé" nurodyta reikSme.
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Pav. 67. Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

S3skailos eilute x

TEST

Susije scenarijai:

e Registruoti saskaitg pagal sutartj

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti sgskaitg kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Reqistruoti kreditine saskaita

Susijusios formos:

e Sgskaitos eiluiy saraSo forma

5.5.6. RQ:74751 - Nuolaidos taikomos visai saskaitai duomeny
registravimo forma

Forma skirta registruoti, perzidréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos nuolaidos taikomos visai
sgskaitai duomenis (modalinis langas ,Nuolaidos informacija"“).

Navigacija
Naujos nuolaidos taikomos visai sgskaitai registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SASKAITA] -> lapas “Eilutes” ->
lauky grupé ,Nuolaidos taikomos visai sgskaitai“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA] -> lapas
“Eilutés” -> lauky grupé ,Nuolaidos taikomos visai sgskaitai“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos” -> sgraSe pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KOPIJA] ->
lapas “Eilutes” -> lauky grupé ,Nuolaidos taikomos visai saskaitai* -> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS I$orinis portalas -> “Saskaitos" -> sgrasSe pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE] -
> lapas “Eilutés” -> lauky grupé ,Nuolaidos taikomos visai sgskaitai” -> [+ PRIDETI NAUJA]

Nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramg -> spausti
mygtuka [REDAGUOTI] -> lapas “Eilutés” -> lauky grupé ,Nuolaidos taikomos visai saskaitai“ -> pasirinkti
nuolaidg ir spausti perzitros piktograma

Nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomeny perzidra
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SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perziros piktograma -> lapas
“Eilutés” -> lauky grupé ,Nuolaidos taikomos visai sgskaitai“ -> pasirinkti nuolaidg ir spausti perzidros

piktograma

Zr. skyriy "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas
PERZIUROS REZIMAS

‘ Aprasymas

[UZDARYTI]

‘ Skirta uzdaryti modalinj langa ,,Nuolaidos informacija“.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI]

mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai;

iSsaugomi.

Skirtas iSsaugoti saskaitos nuolaidos taikomos visai sgskaitai duomenis. Paspaudus

e ar uzpildytas laukas ,,Suma, nuo kurios skaic¢iuojama nuolaida, Eur®, jei lauke
.Nuolaidos matavimo vienetai“ parinkta reikSmé ,Procentai“.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, saskaitos nuolaidos duomenys néra

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Nuolaidos informacija“, iSsaugomi
sgskaitos nuolaidos duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Nuolaidos taikomos
visai sgskaitai“ lenteléje (Zr. skyriy ,Saskaitos eilu€iy sgraso forma").

[ATSAUKTI]

mygtukais [TAIP] ir [NE]:

JEilutes®.

registravimo formos lapg ,Eilutés".

Skirtas atSaukti sgskaitos nuolaidos taikomos visai sgskaitai redagavima.
Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti
pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavima?" su

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama modaliniame lange.
e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas

.Nuolaidos informacija“ ir grjztama j saskaitos duomeny registravimo formos lapg

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, grjztama j sgskaitos duomeny

Laukai

Lauko pavadinimas

Aprasymas

Pildymo instrukcija

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiSki redagavimo rezimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Nuolaidos pavadinimas

Privalomas teksto jvedimo laukas (max
1 000 simboliy).

Visai sgskaitai taikomos nuolaidos
prieZasties pavadinimas.

Pavyzdiné reikSmé: lojalumo nuolaida.

Nuolaidos matavimo
vienetas

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo
laukas. Uzpildomas reikSmémis ,Suma“ ir
JProcentai“.

Jei nurodoma sagskaitai taikoma
nuolaidos suma, pasirinkti reikSme
»Suma’.

Jei nurodomas saskaitai taikomas
nuolaidos procentas, pasirinkti reikSme
.Procentas".

Pavyzdiné reikSme: ,Procentas”

Nuolaida

Privalomas sumos (galimi 2 skai€iai po
kablelio) jvedimo laukas.

Saskaitai taikomos nuolaidos suma
arba procentas.
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Pavyzdine reikSme: 5,00

Suma, nuo kurios
skaiciuojama nuolaida, Eur

Sumos (galimi 2 skaiciai po kablelio) jvedimo
laukas.

Baziné suma, nuo kurios skaic¢iuojama
sgskaitos nuolaidos suma panaudojant
sgskaitos nuolaidos procenta.

Privaloma nurodyti, jei lauke
,Nuolaidos matavimo vienetas“
parinkta reikSmé ,Procentas”.

Pavyzdiné reikSmeé: 2 000,00

Taikomas PVM, proc.

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo
laukas. Uzpildomas reikSmémis iS PVM tarify
klasifikatoriaus.

Galimos PVM kategorijy reikSmes: ,0
%", “5 %", “9 %", “21 %", “Netaikomas
PVM", ,Ne PVM mokétojas” ir
LAtvirkstinis PVYM*.

Pavyzdiné reikSmeé: 21 %

Pav. 68. Saskaitos nuolaidos taikomos visai saskaitai duomeny registravimo forma

Nuolaidos informacija X

Nuolaidos pavadinimas =

Lojalus klientas

Muolaidos matavimo vienetai * Muolaida *

Procentai X - 5,00

Suma, nuo kurios skaiciuojama nuolaida, Eur Taikomas PVM, proc. *
100,00 X 21 %

TESTI ATSAUKTI

Susije scenarijai:

e Registruoti saskaita pagal sutartj

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti saskaitg kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine saskaitg

Susijusios formos:

e Saskaitos eilu€iy sarasSo forma

5.5.7. RQ:74752 - Mokesc¢io taikomo visai sgskaitai duomeny
registravimo forma

Forma skirta registruoti, perzidréti ir redaguoti naudotojo organizacijos sgskaitos mokescio taikomo visai
sgskaitai duomenis (modalinis langas ,Mokescio informacija”).

Navigacija

Naujo mokescio taikomo visai sgskaitai registracija
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SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI SASKAITA] -> lapas “Eilutes” ->
lauky grupé ,Mokesciai taikomi visai sgskaitai“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos” -> spausti mygtukg [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA] -> lapas
“Eilutés” -> lauky grupé ,Mokesciai taikomi visai sgskaitai“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos” -> sgrase pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KOPIJA] ->
lapas “Eilutés” -> lauky grupé ,Mokesciai taikomi visai sgskaitai“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> sgrase pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE] -
> lapas “Eilutés” -> lauky grupé ,Mokesciai taikomi visai saskaitai“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

Mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzioros piktogramag -> spausti
mygtukg [REDAGUOTI] -> lapas “Eilutés” -> lauky grupé ,Mokesciai taikomi visai saskaitai* -> pasirinkti
mokestj ir spausti perziaros piktogramg

Mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny perzZidra

SABIS ISorinis portalas -> “Sagskaitos" -> pasirinkti saskaitg ir spausti perziaros piktograma -> lapas
“Eilutés” -> lauky grupé ,Mokesciai taikomi visai saskaitai“ -> pasirinkti mokestj ir spausti perziaros piktogramag

Zr. skyriy "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS

[UZDARYTI] Skirta uzdaryti modalinj langa ,Mokescio informacija“.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos mokescio taikomo visai sgskaitai duomenis. Paspaudus
mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai;

e ar uzpildytas laukas ,Suma, nuo kurios skaiciuojamas mokestis, Eur®, jei lauke
.Mokescio matavimo vienetai* parinkta reikSmé ,Procentai“.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sgskaitos mokescio duomenys néra

iSsaugomi.

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Mokescio informacija“, iSsaugomi

sgskaitos mokescio duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Mokesciai taikomi visai

sgskaitai“ lenteléje (Zr. skyriy ,Saskaitos eiluciy sagraso forma“).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos mokescio taikomo visai saskaitai redagavima.
Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti
pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas praneSimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
.Mokescio informacija“ ir grjztama j sgskaitos duomeny registravimo formos lapa
JEilutes”.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, grjztama j sgskaitos duomeny

registravimo formos lapg ,Eilutés".

Laukai
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Lauko pavadinimas

Aprasymas

Pildymo instrukcija

PerZidros reZime atvaizduojami laukai yra analogiSki redagavimo rezimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Mokescio pavadinimas

Privalomas teksto jvedimo laukas (max
1 000 simboliy).

Visai sgskaitai taikomo mokescio
priezasties pavadinimas.
Pavyzdine reikSme: aplinkosaugos
mokestis.

Mokesc€io matavimo

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo

Jei nurodoma saskaitai taikoma mokescio

kablelio) jvedimo laukas.

vienetas laukas. Uzpildomas reikSmémis ,Suma*“ir | suma, pasirinkti reikSme ,Suma®“.
»Procentar”. Jei nurodomas saskaitai taikomas
mokescio procentas, pasirinkti reikSme
,Procentas”.
Pavyzdiné reikSmé: ,Procentas”
Mokestis Privalomas sumos (galimi 2 skai€iai po Saskaitai taikomo mokes¢io suma arba

procentas.
Pavyzdineé reikSme: 5,00

Suma, nuo kurios
skaiCiuojamas mokestis,
Eur

Sumos (galima 2 skai€iai po kablelio)
jvedimo laukas.

Baziné suma, nuo kurios skaiciuojama
sgskaitos mokescio suma panaudojant
sgskaitos mokescio procenta.

Privaloma nurodyti, jei lauke ,,Mokescio
matavimo vienetas* parinkta reikSmé
Procentas*”.

Pavyzdiné reikSmé: 2 000,00

Taikomas PVM, proc.

Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo
laukas. Uzpildomas reikSmemis is PVM
tarify klasifikatoriaus.

Galimos PVM kategorijy reikSmés: ,0 %",
“5 %", “9 %", “21 %", “Netaikomas PVM”,
.Ne PVM mokétojas" ir ,,Atvirkstinis PVM".

Pavyzdiné reikSmé: 21 %

Pav. 69.

Saskaitos mokescio taikomo visai sgskaitai duomeny registravimo forma

Mokescio pavadinimas *

Aplikosaugos mokestis

Mokescio matavimo vienetai *

Suma

Suma, nuo kurios skaiciuojamas mokestis, Eur

Mokestis *

10,00

Taikomas PVM, proc. *
21 %

TESTI ATSAUKTI

Susije scenarijai:

e Registruoti sgskaitg pagal sutartj

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti sgskaitg kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Reqistruoti kreditine saskaita
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Susijusios formos:

e Saskaitos eilu€iy sarasSo forma

5.5.8. RQ:74753 - Nuolaidos taikomos sgskaitos eilutei duomeny
registravimo forma
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Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Nuolaidos informacija“, iSsaugomi
saskaitos eilutés nuolaidos duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Nuolaidos
taikomos sgskaitos eilutei” lenteléje (Zr. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny
registravimo forma").

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti saskaitos eilutés nuolaidos redagavima. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas praneSimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
.Nuolaidos informacija“ ir grjztama j sgskaitos eilutés duomeny registravimo formg
modaliniame lange (Zr. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma").

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griztama j sgskaitos eilutés
duomeny registravimo formg modaliniame lange.

Laukai

Lauko pavadinimas

ApraSymas Pildymo instrukcija

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

Nuolaidos pavadinimas Privalomas teksto jvedimo laukas (max

1 000 simboliy).

Saskaitos eilutei (prekei / paslaugai)
taikomos nuolaidos priezasties
pavadinimas.

Pavyzdineé reikSmé: aplinkosaugos
mokestis.

Nuolaidos matavimo
vienetas

Privalomas vienos reikSmeés pasirinkimo
laukas. Uzpildomas reikSmeémis ,Suma“ ir
.Procentai“.

Jei nurodoma saskaitos eilutei (prekei /
paslaugai) taikoma nuolaidos suma,
pasirinkti reikSme ,Suma“.

Jei nurodomas saskaitos eilutei (prekei /
paslaugai) taikomas nuolaidos procentas,
pasirinkti reikSme ,Procentas".

Pavyzdiné reikSmé: ,Procentas”

Nuolaida Privalomas sumos (deSimtyjy tikslumu) Saskaitos eilutei (prekei / paslaugai)
jvedimo laukas. taikomos nuolaidos suma arba procentas.
Pavyzdiné reikSmé: 5,00
Pav. 70.  Saskaitos eilutei taikomos nuolaidos duomeny registravimo forma

Nuolaidos informacija

Nuolaidos pavadinimas *

Nuolaidos matavimo vienetai * Nuolaida *

x Procentai % - 5,00

m ATSAUKTI

Susije scenarijai:

e Registruoti saskaita pagal sutartj

e Registruoti Zodine saskaita
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e Registruoti saskaitag kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Reqistruoti kreditine saskaita

Susijusios formos:

e RQ:74711 - Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

5.5.9. RQ:74754 - Mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny
registravimo forma

Forma skirta registruoti, perziareéti ir redaguoti naudotojo organizacijos saskaitos eilutei taikomo mokescio
duomenis (modalinis langas ,Mokescio informacija®).

Navigacija
Naujo mokescio taikomo sgskaitos eilutei registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] -> lapas “Eilutés” ->
pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzitros piktograma -> lauky grupe ,Mokesciai taikomi saskaitos eilutei*
-> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtuka [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA] -> lapas
“Eilutés” -> pasirinkti sgskaitos eilutg ir spausti perZiuros piktograma -> lauky grupé ,MokesCiai taikomi
sgskaitos eilutei” -> [+ PRIDETI NAUJA)]

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> saraSe pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KOPIJA] ->

lapas “Eilutes” -> -> lapas “Eilutés” -> pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzitros piktograma -> lauky grupé
.Mokesciai taikomi saskaitos eilutei“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrade pasirinktai saskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE] -
> lapas “Eilutes” -> pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzitros piktograma -> lauky grupé ,Mokesciai taikomi
sgskaitos eilutei“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

Mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramag -> spausti
mygtuka [REDAGUOTI] -> lapas “Eilutés” -> pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzitiros piktograma -> lauky
grupe ,Mokesciai taikomi sgskaitos eilutei* -> pasirinkti mokestj ir spausti perziaros piktograma

Mokescio taikomo sgskaitos eilutei duomeny perZidra

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> lapas
“Eilutés” -> pasirinkti saskaitos eilute ir spausti perzidros piktogramag -> lauky grupé ,Mokesciai taikomi
sgskaitos eilutei -> pasirinkti mokestj ir spausti perzitros piktograma

Zr. skyriy "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

Mygtukai
PERZIUROS REZIMAS
[UZDARYTI] ‘ Skirta uzdaryti modalinj langa ,,Mokescio informacija“.
REDAGAVIMO REZIMAS
[SAUGOTI] ‘ Skirtas iSsaugoti saskaitos eilutés mokescio duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
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e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy pranesimai, sgskaitos eilutés mokescio duomenys néra
iSsaugomi.

Jei néra Kklaidy, uzdaromas modalinis langas ,Mokescio informacija“, iSsaugomi
sgskaitos eilutés mokescio duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Mokesciai
taikomi saskaitos eilutei* lenteléje (Zr. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny registravimo
forma®).

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti sgskaitos eilutés mokescio redagavima. Paspaudus mygtuka, jei
duomenys buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar
tikrai norite atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
.Mokescio informacija“ ir grjztama j sgskaitos eilutés duomeny registravimo forma
modaliniame lange (Zr. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma").

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, griZtama j sgskaitos eilutés
duomeny registravimo formg modaliniame lange.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas Pildymo instrukcija

PerzZidros reZzime atvaizduojami laukai yra analogiSki redagavimo rezimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Mokescio pavadinimas Privalomas teksto jvedimo laukas. Saskaitos eilutei (prekei / paslaugai) taikomo
mokescio priezasties pavadinimas.

Pavyzdiné reikSmé: aplinkosaugos mokestis.

Mokesc¢io matavimo Privalomas vienos reikSmés Jei nurodoma saskaitos eilutei (prekei /
vienetas pasirinkimo laukas. UZpildomas paslaugai) taikoma mokescio suma, pasirinkti
reikSmémis ,Suma*“ ir ,Procentai. reikSme ,Suma*“.

Jei nurodomas saskaitos eilutei (prekei /
paslaugai) taikomas mokescio procentas,
pasirinkti reikSme ,Procentas".

Pavyzdiné reikSmé: ,Procentas”

Mokestis Privalomas sumos (deSimtuyjy Saskaitos eilutei (prekei / paslaugai) taikomo
tikslumu) jvedimo laukas. mokesc¢io suma arba procentas.

Pavyzdiné reikSmé: 5,00

Pav. 71.  Saskaitos eilutei taikomo mokeséio duomeny registravimo forma

Mokescio informacija X

Mokestio pavadinimas *

Aplinkosauginis mokestis x
Mokestio matavimo vienetai * Mokestis *
Suma % - 1,00 x

ATSAUKTI

Susije scenarijai:

e Registruoti saskaita pagal sutartj
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e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti saskaita kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine saskaita

Susijusios formos:

e RQ:74711 - Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

5.5.10. RQ:74755 - Saskaitos eilutés papildomy duomeny registravimo
forma

Forma skirta registruoti, perzidréti ir redaguoti naudotojo organizacijos saskaitos eilutés papildomus
duomenis (modalinis langas ,Papildoma informacija“), t. y. prekés / paslaugos savybes.

Navigacija
Naujos sgskaitos eilutés papildomy duomeny registracija

SABIS Isorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI SASKAITA] -> lapas “Eilutes” ->
pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzidros piktograma -> lauky grupé ,Papildoma informacija“ -> [+ PRIDETI
NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> spausti mygtukg [+ SUKURTI ZODINE SASKAITA] -> lapas
“Eilutés” -> pasirinkti saskaitos eilute ir spausti perzitros piktograma -> lauky grupe ,Papildoma informacija“ -
> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS ISorinis portalas -> “Sgskaitos" -> saraSe pasirinktai sgskaitai spausti mygtuka [+ KOPIJA] ->
lapas “Eilutes” -> -> lapas “Eilutés” -> pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzilros piktograma -> lauky grupé
~Papildoma informacija“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

SABIS I$orinis portalas -> “Sgskaitos" -> sgrade pasirinktai saskaitai spausti mygtuka [+ KREDITINE] -
> lapas “Eilutes” -> pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perziuros piktogramg -> lauky grupé ,Papildoma
informacija“ -> [+ PRIDETI NAUJA]

Sgskaitos eilutés papildomy duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzitros piktogramag -> spausti
mygtuka [REDAGUOTI] -> lapas “Eilutés” -> pasirinkti sgskaitos eilute ir spausti perzitros piktograma -> lauky
grupé ,Papildoma informacija“ -> pasirinkti savybe ir spausti perzidros piktograma

Sgskaitos eilutés papildomy duomeny perzidra

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> lapas
“Eilutés” -> pasirinkti saskaitos eilute ir spausti perzitros piktograma -> lauky grupé ,Papildoma informacija“ -
> pasirinkti savybe ir spausti perzitros piktogramg

Zr. skyriy "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

Mygtukai
Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
[UZDARYTI] ‘ Skirta uzdaryti modalinj langa ,Papildoma informacija“.

REDAGAVIMO REZIMAS
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[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti sgskaitos eilutés papildomus duomenis. Paspaudus mygtuka
tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sgskaitos eilutés papildomi duomenys néra
iSsaugomi.

Jei néra klaidy, uzdaromas modalinis langas ,Papildoma informacija“, iSsaugomi

sgskaitos eilutés papildomi duomenys ir atvaizduojami lauky grupés ,Papildoma
informacija“ lenteléje (Zr. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma").

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti saskaitos eilutés papildomy duomeny redagavima.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti, rodomas pranesimas "Atlikti
pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su

mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, uzdaromas modalinis langas
+Papildoma informacija“ ir griztama j saskaitos eilutés duomeny registravimo forma
modaliniame lange (Zr. skyriy ,Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma").

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, grjiztama j sgskaitos eilutés
duomeny registravimo formg modaliniame lange.

Laukai

Lauko pavadinimas ApraSymas Pildymo instrukcija

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiSki redagavimo rezimo laukams.
REDAGAVIMO REZIMAS

Prekés / Paslaugos Privalomas teksto jvedimo laukas (max 500 | Prekés atributo arba savybés
pavadinimas simboliy). pavadinimas.
Pavyzdiné reikSmé: spalva
Savybés reikSmeé Privalomas teksto jvedimo laukas (max 500 | Prekés atributo ar savybés verté
simboliy). (reikSmé).

Pavyzdiné reikSmé: mélyna

Pav. 72.  Saskaitos eilutés papildomy duomeny (savybiy) registravimo forma

Papildoma informacija b4

Prekés / Paslaugos savybé*

Spalva X

Savybeés reikSme *

sidabring] x

ATSAUKTI

Susije scenarijai:

e Regqistruoti saskaita pagal sutartj

e Registruoti Zodine saskaita

e Registruoti sgskaitg kitos saskaitos pagrindu (kopijuoti)

e Registruoti kreditine saskaita

© UAB ,Novian Systems*, 2024 178



SABIS NI NAUDOTOJY VADOVAS
2024-07-19 Versija 0.06

Susijusios formos:

e RQ:74711 - Saskaitos eilutés duomeny registravimo forma

5.5.11. RQ:74716 - Saskaitos parametry duomeny registravimo forma
Forma skirta perzidreéti ir redaguoti naudotojo organizacijos saskaitos parametry (BVPZ kodo ir dimensijy)

duomenis (lapas ,Parametrai®).

Saskaitoms pagal sutartis:

e Pirkéjo organizacijos naudotojui saskaitos lapas ,Parametrai“ rodomas, jei jo organizacijos nustatymuose
nurodyta, kad saskaitai turi bati nurodytos dimensijos (SABIS ISorinis portalas -> ,Organizacija“ -> lape
.Nustatymai“ pazyméta varnelé lauke ,Ar sgskaitai turi bati nurodytos dimensijos?*)

e Tiekéjo organizacijos naudotojui saskaitos lapas ,Parametrai® rodomas, jei sgskaitos sutarties
nustatymuose nurodyta, kad saskaitai priskirtas dimensijas rodyti tiekéjui (SABIS ISorinis portalas ->
LSutartys" -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktogramg -> lape ,Sutarties nustatymai“ pazyméta
varnelé lauke ,Rodyti tiekéjui dimensijy duomenis®).

Zodinéms sgskaitoms:
o Pirkéjo organizacijos naudotojui sgskaitos lapas ,Parametrai“ rodomas visada;

e Tiekeéjo organizacijos naudotojui saskaitos lapas ,Parametrai* nerodomas.

Navigacija
Organizacijos sgskaitos parametry duomeny redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perzidros piktograma -> lapas
“Parametrai” -> spausti mygtukg [REDAGUOTI]

Organizacijos sgskaitos parametry duomeny perziiira

SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaitg ir spausti perziros piktograma -> lapas
“Parametrai”

Perzilréti savo organizacijos saskaitos parametry duomenis gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena is Siy roliy: “Sutar€iy administratorius”,
“Sagskaity administratorius”, “Sagskaity perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priémeéjas”,
“Apmokeétojas” arba "Saskaity registratorius”,

e Tiekéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta rolé “Tiekéjo specialistas”.
Redaguoti savo organizacijos saskaitos parametry duomenis gali:

e Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuriam priskirta bent viena iS Siy roliy: “Sagskaity
administratorius”, “Derintojas” arba “Tvirtintojas”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS

Skirtas perjungti Sig forma j redagavimo rezima.

[REDAGUOTI] -
Mygtukas matomas, jei:
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e Pirkéjo organizacijos naudotojui priskirta bent viena i$ Siy roliy: “Saskaity
administratorius”, ,Derintojas” arba ,Tvirtintojas" ir

e sgskaitos busena yra “Tikrinama” arba “GragZinta tikrinimui”.

Lentelés “Saskaitos eilu€iy dimensijos” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perzitréti]

Skirta atidaryti pasirinktos sagskaitos eilutés dimensijy duomeny perzitros modalinj
langa ,Saskaitos eilutés dimensijos”, kuriame yra:

1. ,Eil. Nr.“ — laukas, kuriame atvaizduojamas pasirinktos saskaitos eilutés eilés
numeris.

2. ,Prekés / Paslaugos pavadinimas" — laukas, kuriame atvaizduojamas pasirinktai
saskaitos eilutei nurodytos prekeés / paslaugos pavadinimas.

3. ,.Dimensijy sgrasas” - laukas, kuriame atvaizduojamas pasirinktai sgskaitos eilutei
nurodyti dimensijy duomenys.

4. mygtukas [UZDARYTI] — skirtas uzdaryti modalinj langa.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI]

Skirtas iSsaugoti sgskaitos parametry duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar nurodytas BVPZ kodas (tik Zodinei sgskaitai);

e ar kiekvienai sgskaitos eilutei yra nurodytos dimensijos (tik sgskaitai, kuriai yra
rodomas dimensijy sarasas).

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai, sgskaitos parametry duomenys néra

iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi saskaitos parametry duomenys ir perjungiama forma j

perzilros rezima.

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti sgskaitos parametry redagavima. Paspaudus mygtuka, jei duomenys

buvo pakeisti, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite

atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir grjztama j formos perzitros
rezima.

Paspaudus mygtuka, jei duomenys nebuvo pakeisti, grjiztama j formos perzitros

rezima.

[PRISKIRTI DIMENSIJAS]

Skirtas atidaryti modalinj langa ,Priskirti dimensijas visoms sgskaity eilutéms*, kuriame
yra:

1. ,Dimensijy sgrasas” - privalomas teksto jvedimo laukas;
2. mygtukas [TESTI] — skirtas patikrinti ar lauke ,Dimensijy sgraSas” yra nurodyta
reikSme ir jg priskirti sgskaitos eilutems:

e Jeireik8mé néra nurodyta, rodomas klaidos praneSimas.

e JeireikSme yra nurodyta, uzdaromas modalinis langas ir nurodyta reikSme
atvaizduojama lentelés ,Saskaitos eiluciy dimensijos” visy eiluciy stulpelyje
~Dimensijy sarasas".

3. Mygtukas [ATSAUKTI] - skirtas atSaukti dimensijy saraso priskyrima saskaitos
eilutéms. Paspaudus mygtuka, jei lauke ,Dimensijy sgraSas"“ yra arba buvo nurodyta
reikSmé, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesSimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas pranesimo langas ir modalinis langas, saskaitos
eilutéms dimensijos nepakei€iamos.

Paspaudus mygtuka, jei lauke ,Dimensijy sgrasas” nebuvo nurodyta reikSme,
uzdaromas modalinis langas.

Lentelés “Saskaitos eiluc¢iy dimensijos” stulpelyje “Veiksmai”:

Piktograma [Perzidréti]

Skirta atidaryti pasirinktos sgskaitos eilutés dimensijy duomeny redagavimo modalinj
langa ,Saskaitos eilutés dimensijos”, kuriame yra:

1. ,Eil. Nr.“ — laukas, kuriame atvaizduojamas pasirinktos sagskaitos eilutés eilés
numeris.
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2. ,Prekés / Paslaugos pavadinimas” — laukas, kuriame atvaizduojamas pasirinktai
saskaitos eilutei nurodytos prekeés / paslaugos pavadinimas.

3. ,Dimensijy sgrasas"” - privalomas teksto jvedimo laukas;
4. mygtukas [TESTI] — skirtas patikrinti ar lauke ,Dimensijy sgrasas” yra nurodyta
reikSme ir jg priskirti sgskaitos eilutei:

e JeireikSmé néra nurodyta, rodomas klaidos praneSimas.

e Jeireik8mé yra nurodyta, uzdaromas modalinis langas ir nurodyta reikSme
atvaizduojama pasirinktos saskaitos stulpelyje ,Dimensijy sgrasas".
5. Mygtukas [ATSAUKTI] - skirtas atSaukti dimensijy saraso priskyrima saskaitos
eilutei. Paspaudus mygtuka, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti.
Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:
e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama modaliniame lange.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimo langas ir modalinis langas, sgskaitos
eilutei dimensijos nepakeitiamos.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

REDAGAVIMO REZIMAS

BVPZ kodas Privalomas vienos reikmés pasirinkimo laukas. UZpildomas reikSmémis i BVPZ
kody klasifikatoriaus.

Laukas matomas tik sgskaitai, kurios poZymis yra ,Zodiné sgskaita“.

Lentelé “ ” matoma, jei sgskaitoje nurodytos Pirkéjo organizacijos nustatymuose
nurodyta, kad sgskaitai turi bati nurodytos dimensijos (SABIS ISorinis portalas -> ,Organizacija“ -> lape ,Nustatymai*
paZyméta varnelé lauke ,Ar sgskaitai turi bati nurodytos dimensijos?*).

Lentelés “Saskaitos eilu€iy dimensijos” stulpeliai:

Ei. Nr. Atvaizduojamas sgskaitos eilutés eilés numeris (Zr. skyriy ,Saskaitos eiluciy saraso
forma").

Prekés / Paslaugos Atvaizduojamas saskaitos eilutei nurodytos prekeés / paslaugos pavadinimas (Zr. skyriy

pavadinimas ~Sgskaitos eiluciy saraso forma").

Dimensijy sarasas Atvaizduojamas nurodytas dimensijy sgrasas.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Eil. Nr." (A-Z).
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Pav. 73.  Saskaitos parametry duomeny registravimo forma

SABIS UAB Pavadinimas 13 Keisti LT = verdyté Pavardyté (3 Pagalba & Atsijungti

Pradiia Sutartys Saskaitos Naudolojai v  Organizacija

PradZia ¢ Saskaitos / Sgskaita

Bendri duomenys  Eilutés Priedai Parametrai Biseny istorija

Saskaitos eiluciy dimensijos

S —a— m
1

Eilute Nr. 1 (o]
2 Eiluté Nr.2 @
3 Eilute Nr. 3 @
o 20 50 100 s o

5.5.12. RQ:74756 - Saskaitos buseny istorijos forma

Forma skirta perzitréti naudotojo organizacijos sgskaitos buseny istorijg.

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> “Saskaitos" -> pasirinkti sgskaita ir spausti perzidros piktogramag -> lapas
“Blseny istorija”

Zr. skyriy "Saskaitos bendry duomeny registravimo forma".

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Lentelés ,Buseny sgrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS

Bilsenos data Atvaizduojama blsenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.
Basena Atvaizduojama sagskaitos busenos pavadinimas.

Komentaras Atvaizduojama basenos keitimo lange jraSytas komentaras.
Naudotojas Atvaizduojamas naudotojo, kuris pakeité blseng, vardas ir pavarde.

Jei sgskaita gauti per PEPPOL tinklg, atvaizduojama ,Sistema SABIS".

Jei sgskaita gauta arba jos blsena pakeista per integracijg, atvaizduojama ,Integracija
su <iSorinés sistemos pavadinimas, nurodytas registruojant organizacijos integracijg
( -> ,Organizacija“-> lapas ,Integracijos”)>.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.
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Pav. 74.  Saskaitos buseny istorijos forma

SABIS Test Company T3 Keisti I % Petras Petraitis  (3) Pagalba % Atsijungti

PradZia Sutartys Saskaitos  Naudotojai v  Organizacija

Pradiia / Saskaitos / Zodiné saskaita

[“spavsoint ]

Bendri duomenys  FEilutés  Priedal  Biseny istorija

Biseny sarasas

e}
e L L

2024-07-09 21:19:57 Apmokéta Apmokéta Pirkéjo Naudotojas
2024-07-0921:18:58 Priimta Priimta Pirkéjo Naudotojas
=S WIEIFIFITAT Y 1 Patartinta I Paniriny I Pirkeje hducomjas
2024-07-0919:4218 Tikrinama AS tikrinsiu Pirkéjo Naudotojas
20240709 17:27.08 Pateikta Petras Petraitis
2024-07-09 17:26:31 Sukurta Petras Petraitis
0 50

5.6. RQ:74644 - Organizacijos naudotojy administravimas

5.6.1. RQ:56863 - Organizacijos naudotojy saraso forma

Forma skirta perzidréti organizacijos naudotojy sarasg. Meniu matomas naudotojui, kuris turi role
“Organizacijos administratorius”.

Navigacija
SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai”.

Perzioréti organizacijos naudotojy saraSa gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Sukurti, pa3alinti, redaguoti, aktyvuoti, blokuoti organizacijos naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta
rolé ,Organizacijos administratorius".

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[+ SUKURTI NAUJA] Skirtas atidaryti organizacijos naudotojos registravimo forma (Zr. skyriy “Organizacijos
naudotojo registravimo forma”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".

VEIKSMY STULPELIS
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Piktograma [Perziaréti] Skirtas atidaryti organizacijos haudotojo registracijos forma perziaros rezime (Zr.
skyriy "Organizacijos naudotojo registravimo forma").
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius”.

Piktograma [Salinti] Skirtas pasalinti organizacijos naudotojg. Mygtukas aktyvus, kai organizacijos
naudotojo basena “Sukurtas”. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé
~Organizacijos administratorius”.

Paspaudus mygtukg rodomas dialogo langas "Ar tikrai norite paSalinti naudotojg?" su
mygtukais [TAIP] ir [NE] (dialogo lango pavadinimas "Prane§imas”). Paspaudus
[TAIP], tikrinama ar organizacijos naudotojas turi susijusiy jrasy (rolés,

© UAB ,Novian Systems*, 2024 184



SABIS NI NAUDOTOJY VADOVAS
2024-07-19 Versija 0.06

¢ Jei salyga tenkinama, rodomas sekmés praneSimas ("Blsena pakeista”.

« Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas "Blsenos pakeisti
nepavyko, nes bisena néra "Aktyvus".

e Paspaudus [ATSAUKTI] rodomas pranedimas "Busena nebus pakeista. Ar tikrai
norite atSaukti bosenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE], uzdaromas praneSimo langas ir grjiztama j basenos keitimo langa..

Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir blisenos keitimo langas ir
blsena néra pakeitiama.

Bet kokie kiti, Cia neaprasyti, neigiami scenarijai
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Pav. 75.  Organizacijos naudotojy sgraso forma

SABIS UAB Pavadinimas 3 Keisti LT % Vardyté Pavardyte (@ Pagalba 2 Atsijungti
PradZia Sutartys Saskaitos Naudotojai ~  Organizacija

Pradzia / Naudotojai

Vardas Pavarde Maudotojy roleé (-s) Bisena

Q, IESKOTI % ISVALYTI

Organizacijos naudotojy sarasas
&

Vardas Pavardis vardas@gmail com Organizacijos administratorius Aktyvus @ | BLOKUOT

Vardenis Pavardenis  pavardenis@org It 8604285555 Apmokétojas, Prieméjas, Saskaity administratorius Blokuotas

) . . Derintojas, Saskaity perZiGeétojas, Organizacijos administratorius, Saskaity registratorius, Sutaréiy administratorius, , — -
Vardyté vardyt vardyte@pastas +370604293 : H ! . i ! Aktyvus @ BLOKL
Vardy Pavardyte ardyte@pastas.f US0429388  ppmokétojas, Saskaity administratorius, Zodiniy saskaity registratorius, Priéméjas, Tuirtintojas tyvu . L ' w

. Saskaity registratorius, Saskaity perzilirétojas, Sutardiy administratorius, Derintojas, Saskarty administratorius, Zodiniy
Vardiens Pavardians vardiena@gmail. com N . . DU N Aktyvus
= sgskaity registratorius, Organizacijos administratorius, Tvirtintojas, Apmokeétojas, Priéméjas

Susije scenarijai:

e Blokuoti iSorinj naudotoja

e Aktyvuoti iSorinj naudotoja

¢ Organizacijos naudotojo registravimas/redagavimas

5.6.2. RQ:56864 - Organizacijos naudotojo registravimo forma

Forma skirta sukurti organizacijos naudotoja.

Navigacija

Naujo organizacijos naudotojo registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” spausti mygtukag [+ SUKURTI NAUDOTOJA)].
Organizacijos naudotojo redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai” -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzilros
piktograma, mygtukas [REDAGUOTI].

Organizacijos naudotojo perzilréjimas

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzilros
piktograma.

Perzilréti organizacijos naudotojo duomenis gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius*.

Aktyvuoti, blokuoti organizacijos naudotojg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius*.

Mygtukai
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Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOQOTI] Skirtas perjungti forma j redagavimo rezima. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".

Mygtuky [AKTYVUOQOTI], [BLOKUOTI] apraSyma ziGrékite skyriaus ,Organizacijos naudotojy saraso forma“ dalyje

»Mygtukai, VEIKSMY STULPELIS*".

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos naudotojo duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai
Jei randama klaidy, rodomi klaidy praneSimai ir organizacijos naudotojo duomenys
néra iSsaugomi.

Jei klaidy néra tikrinama, ar toks naudotojas su tokiu asmens kodu organizacijoje

uzregistruotas.

e Jei salyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange
"Negalima iSsaugoti, nes toks naudotojas organizacijoje jau sukurtas" su
mygtuku [TESTI] . Paspaudus [TESTI] - uzdaromas modalinis praneSimo langas ir
forma lieka redagavimo rezime" .

o Jei salyga netenkinama, parodomas sékmeés praneSimas “Duomenys sékmingai
iSsaugoti”. Sukuriami lapai ("Rolés" ir “Baseny istorija”). | baseny istorijg jraSoma
naudotojo blsena “Sukurta”, blsenos data ir bisena suteikusio naudotojo Vardas
ir Pavardé.

e Naudotojui pagal nutyléjimg nustatomi jvykiy praneSimai: “Naudotojas
uzblokuotas”, “Artéjantis naudotojo uzblokavimas”, “Patvirtintas prieigos
praSymas”, “Atmestas prieigos praSymas”, “Patvirtintas organizacijos prasymas”,
“Atmestas organizacijos prasymas”, kuriems nustatomas pozymis “Gauti
momentinius jvykius El. pastu”. Sie jvykiy praneSimai, neatvaizduojami praneSimy
nustatymy formoje.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, grjZztama j organizacijos
naudotojy sarasSa (sukarimo atveju) arba j formos perzidros rezimg (redagavimo
atveju).

Laukai

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

Sutar¢iy grupé

Keliy reik8miy pasirinkimo laukas, pateikiamos sutarciy grupiy sarasas, kurios
sukurtos organizacijoje (Zr. Organizacijos sutarciy grupiy sgraso forma").

Laukas neatvaizduojamas, kai organizacijos tipas “Tiekéjas”.

Kai organizacijos tipas “Pirkejas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekeéjas” naudotojui priskiriamos
pagal nutyléjimg sutarCiy grupés: ,Visos sutartys”, ,Zodinés sgskaitos".

Vardas Privalomas teksto jvedimo laukas. Laukas redaguojamas, kai naudotojo basena
“Sukurtas”.
Pavardé Privalomas teksto jvedimo laukas. Laukas redaguojamas, kai naudotojo basena

“Sukurtas”.

Asmens kodas

Privalomas teksto jvedimo laukas. Laukas neredaguojamas po pirmo duomeny
iSsaugojimo.
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El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas, skirtas jvesti elektroninio pasto adresa. Jvesta
reikSmé turi atitikti elektroninio pasto adreso formata.
Tel. Nr. Neprivalomas teksto jvedimo laukas.
Blokuoti nuo Jvedimo laukas ir datos pasirinkimo kalendorius, kuriame nurodoma nuo kurios datos

naudotojas blokuojamas.
Uzpildomas automatiskai, kai naudotojas paspaudzia mygtuka [Blokuoti].

Siuo atveju, jeigu data [Blokuoti nuo] yra nurodyta ateities data, suéjus datai sistema
automatiSkai uzblokuoja naudotoja. Bliseng pakei¢iama j "Blokuotas" nuo nurodytos
datos.

Blsena Atvaizdavimo laukas skirtas atvaizduoti naudotojo blseng. Redagavimo rezime
laukas neatvaizduojamas.

Sukdrimo data Atvaizdavimo laukas, skirtas atvaizduoti naudotojo sukdrimo data, kai pirma kartg
iSsaugomi naudotojo duomenys. Redagavimo rezime laukas neatvaizduojamas.

Pav. 76.  Organizacijos naudotojo registravimo forma, kai organizacijos tipas “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir “Tiekéjas”

UAB Pavadinimas Keisti LT Vardyté Pavardyté ) Pagalba e Atsijungti
SABIS y u T .. © ragelbn %

Pradzia Sutartys Saskaitos Naudotojai ~  Organizacija

PradZia / MNaudotojai s Kurti naudotojg

Sutarciy grupe

Visos sutartys €3  Zodinés saskaitos €3

Asmens kodas El. pastas

Tel, Nr Blokuoti nuo

Pav. 77.  Organizacijos naudotojo registravimo forma, kai organizacijos tipas “Tiekéjas”

SABIS UAB Pavadinimas ABC T} Keisti T % Vardyté Pavardyté  (3) Pagalba % Atsijungti

Pradzia Sutartys Sgskaitos Naudolojai v  Organizacija

PradZia / Naudot / Kurti naudotojg

Vardas Pavarde
Asmens kodas El. pastas

Tel. Nr Blokuoti nuo

Susije scenarijai:

e Blokuoti iSorinj naudotoja

e Aktyvuoti iSorinj naudotoja

e Organizacijos naudotojo registravimas/redagavimas
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Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo roliy sarasSo forma

e Organizacijos naudotojo biseny istorijos forma

5.6.3. RQ:74640 - Organizacijos naudotojo roliy sgraso forma

Forma skirta pateikti organizacijos naudotojui priskirty roliy sarasa.

Navigacija

SABIS I3orinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzilros
piktogramg -> lapas “Rolés”.

Perziaréti organizacijos naudotojui priskirty roliy ir teisiy saraSa gali naudotojas, kuriam priskirta rolé
~Organizacijos administratorius”.

Priskirti, paSalinti organizacijos naudotojui role (-es) gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[PRISKIRTI ROLES] Skirtas atidaryti roliy priskyrimo forma (Zr. skyriy “Roliy priskyrimo forma”).
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".

VEIKSMY STULPELIS

Piktograma [Sgrasas] Skirtas atidaryti rolei priskirty teisiy saraSo forma (Zr. skyriy “Organizacijos naudotojui
priskirtos rolés teisiy saraso forma”).
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius".

[PASALINTI] Skirtas paSalinti organizacijos naudotojui priskirtg role. Mygtukas matomas
naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius”.

Paspaudus mygtuka rodomas dialogo langas "Ar tikrai norite paSalinti priskirta role?"
su mygtukais [TAIP] ir [NE] (dialogo lango pavadinimas "Prane$imas”). Paspaudus
[TAIP], tikrinama ar Salinama rolé yra “Organizacijos administratorius”, jei taip
tikrinama ar organizacija turi kita aktyvy naudotoja, turintj “Organizacijos
administratorius” role.

e Jei sglyga tenkinama, paSalinama priskirta rolé ir parodomas sékmeés praneSimas
"Duomenys sékmingai pasalinti".

e Jei salyga netenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange
"Rolés pasSalinti negalima, nes néra kito organizacijos naudotojo turincio role
<Rolés pavadinimas>" su mygtuku [TESTI]. Paspaudus [TESTI] - uzdaromas
modalinis praneSimo langas.

Paspaudus [NE] - uzdaromas praneSimo langas.
PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIVY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti naudotojy roliy sgrasSo stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy
pasirinkimas] pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjima:
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e pazyméti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Kodas”, “Pavadinimas”,
“AprasSymas”.

Formoje pazyméjus stulpelj, jis jdedamas | sgrasa, o panaikinus stulpelio pazyméjima,
jis yra paSalinimas i$ saraSo.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

Lentelés ,Naudotojui priskirty roliy sgrasas" stulpeliai:

Kodas Atvaizduojamas rolés kodas.
Pavadinimas Atvaizduojamas rolés pavadinimas.
Aprasymas Atvaizduojamas rolés aprasymas. Atvaizduojamos dvi eilutés teksto, toliau rodomas

daugtaskis. Uzvedus pelés zymeklj ant teksto, rodomas pagalbinis tekstas su visu
tekstu.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pavadinimas" (A-Z).

Pav. 78.  Organizacijos naudotojo roliy saraso forma

=

SABIS UAB Pavadinimas T Keisti LT Vardyté Pavardyté (3 Pagalba % Atsijungti
Pradfia Sutartys Sgskaitos Naudotojai ~  Organizacija
Pradzia / Naudotojai / Naudotojas
Naudotojo duomenys Pavadavimai  Baseny istorija
Naudotojui priskirty roliy sarasas
]
Kodas [P —
. . Pirkejo organ naudotojas, kusis gall atlikti mus iSoriniame SABIS portale:1. Perzilreti ir spaudinti pri Perzilreti priskirtos = ' opd
FarER Apmaketojas sutaréiipgrupes sutarties saskaity sarasa, bendrus dumenis, nustatymus ir baudas / delspinigius 3. Perzidreti priskirtos ardies kity pirkéjy ir kity tiekejy = Pasaunml

Pirkejo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. PerZiliréti ir spaudinti priskirtos sutaréiy grupeés sutaréiy sarasa.2. Perziiiréti priskirtos
sutarfiy grupés sutarties sqskaity sgrasq, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. PerZilréti priskirtos sutargiy grupés sutarties kity pirkéjy ir kity tiekéjy

COORDINATOR I EASALINTI

Derintojas

Pirkéjo organizacijos naudotojas. kuris gali atlikti Siuos veiksmus isoriniame SABIS portale:1. PerZiréti ir spaudinti priskirtos sutarCiy grupes sutaréiy sqrasq.2. PerZirédl priskirtos ‘ -

ACCEPTOR Prigméjas . H p b = PASALINTI
| rieme sutarCiy grupés sutarties sqskaity sgrase: bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius-3. PerZilréti priskirfos sutartiy grupés sutarties kity pirkéjy.ir kity tiekéjy - '
» Sgskaity Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti Siuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. PerZiOréti ir spaudinti visy sutaréiy sarasa 2. PerZiDréti bet kurios sutarties sgskaity g— o
INVOICE_ADMIN - - == 7 o p IZ | RASKLINTI
administratorius sqrasa, bendrus duomenis, nustatymus ir baudas / delspinigius.3. Perzioreti bet kurios sutarties kity pirkejy ir kity tickejy saradus.4. Perzidreti, spausdinti ir eksportuoti visy sutaréi

Sqskaity
perilrétojas

Pirkéjp organizacijos.naudotojas, kuris gali atlikt
sgrasa.bendrus duomenis, nustatymas-ir baud

| vorce v o . 1 | = easn
NVOICEVIEWER [ delspinigius.3- PerziGréti bet kurios sutarties kity, pirkeji ickity tiekéjy sarasus 4. Perziticeti,spausdinti ir eksportuoti wisy sutaréi &= |_aamnm

s veksrmus iSoriniame SABIS portale:1 . Beridiet it spaudinti.visu suteriy sqrasq. 2. Perkidréti bet kurios sutarties sqskaity ‘ -

SutarCiy
administratorius

Pirkejo organizacijos naudotojas, kuris gali at
sarasa, bendrus ducmenis, nustatymus ir b

ti Siuas veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. PerZilnéti ir spaudinti visy sutartiy sqrasa.2. PerZitreti bet k

el 2L a5 / delspinigius.3. PerZidréti bet kurios sutarties kity pirkjy ir kity tiekéjy sarasus 4. PerZilréti visy sutaréiy sgsk

= l PASKLINTI

20 50 100

Susije scenarijai:

e Pasalinti priskirta role iSorinio portalo naudotojui

e Priskirti role (-es) iSorinio portalo naudotojui

Susijusios formos:

e Roliy priskyrimo forma

e Organizacijos naudotojui priskirtos rolés teisiy saraSo forma

e Organizacijos naudotojo registravimo forma
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5.6.4. RQ:74642 - Roliy priskyrimo forma

Forma skirta roliy priskyrimui. SgraSe pateikiamos tik tos rolés, kurios naudotojui néra priskirtos.

Jei naudotojas priklauso "Pirkéjo" tipo organizacijai, roliy priskyrimo formoje pateikiamos rolés, kurios
priskirtos “Pirkéjo” tipo organizacijai.

Jei naudotojas priklauso "Tiekéjo" tipo organizacijai, roliy priskyrimo formoje pateikiamos rolés, kurios
priskirtos “Tiekéjo” tipo organizacijai.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai* -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perzidros
piktogramag -> lapas “Rolés”-> Spausti mygtuka [PRISKIRTI ROLES].

Priskirti organizacijos naudotojui role (-es) gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius*.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

[Zymimas langelis] Skirtas pazyméti viena, kelias arba visas roles.

[PRISKIRTI] Skirtas priskirti naudotojui role (-es). Mygtukas aktyvus, kai pazymeéta bent viena role.
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".
Paspaudus mygtuka duomenys iSsaugomi ir atvaizduojami “Naudotojui priskirty roliy
sgrasas” lenteléje.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma ir uZzdaryti modalinj langa. Paspaudus mygtuka rodomas
modalinis langas su praneSimu “Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite
atSaukti veiksmag?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], uzdaromi modaliniai langai ir grjztama j naudotojui priskirty
roliy saraso forma.
e Paspaudus [NE], uzdaromas modalinis praneSimo langas ir liekama roliy
priskyrimo lange.
Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Roliy sgrasas —
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Pav. 79.  Roliy priskyrimo forma

Roliy sarasas

Pavadinimas T

INVOICE REC Sgskaity Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti $iuos velksmus ioriniame SABIS portsle:1. Perdilréti ir spaudinti priskirtos sutariy
D registratorius grupés sutarciy sqrasq 2. Perzilreéti priskirtos sutarCiy grupés sutarties sqskaity sqrasq. bendrus duomenis, nustatymus ir baudas /
VERBAL_INVOICE REG Zodiniy syskaity Pirkéjo organizacijos naudotojas, kuris gali atlikti $iuos veiksmus iSoriniame SABIS portale:1. PerZilreti, spausdinti ir eksportuoti Zodiniy
O registratorius sutarciy grupes sutarciy sgskaity sgrasa 2. Perzireti Zodiniy sutarciy grupes sutarties saskaitos duomenis (lapai “Bendri duomenys",
DRAANIZATION ADMN Organizacijos Registruotas i§orinio portalo naudotofas, kuris gali atlikti Siucs velksmus iSoriniame SABIS portale-1. Redaguoti organizacijos duomenis
[m) admipistrafarius _ - _ _(Pirkélas /. J'-g.bma;l 2. Administryat) omanizaciios. naudatoius. (sukurti cavdotolus. oriskirt] tples. akivyuoti, blokunt]) (Picksias. /...

Pirkéjo crganizacijos naudotsjas, kur's gl atlikt] Siuos vel:smus iSorin'ame SABIS portale 1. Perfilirat! ic spaudinti priskirtos sutarkiy

b tlad e grupes sutartiy saradq. 2. Perdinret priskintes sutartiy grupes sutarties saskany sarada, bendnus ducmanis, nustatymes ir baudas /...

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo roliy saraso forma

5.6.5. RQ:74643 - Organizacijos naudotojui priskirtos rolés teisiy
sgraso forma

Forma skirta perziareéti rolei priskirty teisiy sarasa.

Navigacija
SABIS I8orinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” pasirinkti naudotojg ir spausti perziaros
piktograma, pasirinkti lapg “Rolés” pasirinkti role ir spausti sgraso piktograma.

Perziareéti rolés teises gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius*.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[UZDARYTI] Skirtas uzdaryti forma,.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Lentelés ,Rolés teisiy sgrasas"” stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS
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Kodas Atvaizduojamas teisés kodas.
Pavadinimas Atvaizduojamas teises pavadinimas.
Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pavadinimas" (A-Z).

Pav. 80. Organizacijos naudotojui priskirtos rolés teisiy sagraso forma

Rolés teisiy sgrasas

Kodas Pavadinimas

invoice-pay Apmoksti sgskaity

inquire-answer Atsakyti | paklausimg

inveice-file-download Atsisiysti sgskaitos priedy

invoices-export Eksportuoti saskaity sarada

inquines-delete Pagalinti paklausimg (-us)

Iinquiries-archive Perkelti | archyva paklausimg (-us)
other-buyer-view Perzitreti kity pirke]y sarada
other-supplier-view Perzilireti kity tiekejy sarasa

inguirnies-view PerZilveti paklausimus ir paklausimy archyva

invoice-view Perzilreti sgskaity
O -

UZDARYTI

Susijusios formos:

¢ Organizacijos naudotojo roliy saraso forma

5.6.6. RQ:74639 - Organizacijos naudotojo bluseny istorijos forma
Forma skirta perzitréti organizacijos naudotojo blseny istorijos sarasa.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Naudotojai” pasirinkti organizacijos naudotojg ir spausti
perzidros piktograma -> pasirinkti lapg “Buseny istorija”.

Perzidréti organizacijos naudotojo biseny istorijos saraSa gali naudotojas, kuriam priskirta rolé
LOrganizacijos administratorius”.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Lentelés ,Blseny sgrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS
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Bisenos data Atvaizduojama blsenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.
Basena Atvaizduojama organizacijos naudotojo buasenos reikSme.
Komentaras Atvaizduojama basenos lange jraSytas komentaras.
Naudotojas Atvaizduojamas naudotojas suteikes bisena.
Perkeltiems duomenims i$ E. Sgskaitos atvaizduojama reikSmé ,SISTEMA SABIS".
Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Bisenos data" mazéjanciai.

Pav. 81. Organizacijos naudotojo buseny istorijos forma

SABIS UAB Pavadinimas T3 Keisti LT %

Vardyté Pavardyté (@ Pagalba & Atsijungti

Pradfia Sutartys Sgskaitos  Naudolojai v  Organizacija

Pradzia / Naudotojai / Naudotojas

Naudotojo duomenys Roles Pavadavimai  Baseny istorija

Biseny sgrasas

r}

Sasen Homentares

2024-06-19 15:59:32 Aktyvus Aktyvuojamas Vardyté Pavardyte

2024-06-03 11:36:40 Blokuotas Blokuojamas Vardyté Pavardyte
2024-06-03 11:36117 Aktyvus Komentaras Vardyté Pavardyté
2024-06-03 11:34.58 Sukurtas Vardyté Pavardyte
Q- -~ o110 < Q)

Susijusios formos:

e Organizacijos naudotojo registravimo forma

5.7. RQ:74647 - Prieigos praSymy administravimas

5.7.1. RQ:74648 - Prieigos prasymy sgraso forma skirta Organizacijos
administratoriui

Forma skirta organizacijos administratoriui perzidreti pateiktus prieigos praSymus .

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Prieigos praSymai”.

Perzilreéti prieigos praSymy sarasg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius*.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

VEIKSMY STULPELIS
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Piktograma [Perzidréti]

Skirtas atidaryti prieigos praSymo perzidros forma (Zr. skyriy "Prieigos praSymo
perziaros forma”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,,Organizacijos administratorius".

Laukai

Aprasymas

Lauko pavadinimas

“

Lauky grupeé ,Paieska":

Pateikimo data nuo

Datos jvedimo laukas. Atrenkami prieigos prasymai, kuriy pateikimo data yra lygi arba

didesné uz lauke “Pateikimo data nuo“ nurodyta reikSme.

Pateikimo data iki

Datos jvedimo laukas. Atrenkamos prieigos praSymai, kuriy pateikimo data yra lygi

arba mazesné uz lauke “Pateikimo data iki* nurodyta reikSme.

Vardas Atrenkami prieigos praSymai, kuriuos pateikusio naudotojo vardas arba jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pavardé Atrenkami prieigos prasymai, kuriuos pateikusio naudotojo pavardeé arba jo dalis
sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Basena Vienos reikSmeés pasirinkimo laukas. Galimos reikSmes:

e Pateiktas
e Atmestas
e Patvirtintas

Atrenkami prieigos praSymai, kuriy bdsena sutampa su lauke nurodyta reikSme.

Pagal nutyléjimo nustatyta filtro reikSme su bisena “Pateiktas”.

Lentelés ,Prieigos praSymy sarasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS

Pateikimo data

Atvaizduojama prieigos praSymo pateikimo data ir laikas formatu yyyy-MM-dd.

Vardas Atvaizduojamas praSymg pateikusio naudotojo vardas.
Pavardé Atvaizduojamas prasSyma pateikusio naudotojo pavarde.
Komentaras Atvaizduojamas blsenos lange nurodytas komentaras.
Blsena Atvaizduojama naujausia praSymo busena.

Blsenos data

Atvaizduojama pradymo blsenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss..

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Pateikimo data" maZéjanciai.
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Pav. 82.  Prieigos praSymy sgraso forma

SABIS UAB Pavadinimas T3 Keisti LT % Vardyté Pavardyte (D Pagalba & Atsijungti

PradZia Sutartys Saskaitos Naudotojai ~  Organizacija

PradZia / Prieigos pradymai

‘

= -

Q IESKOTI X ISVALYTI

Prieigos praSymy sgrasas:

r]

e L L e R N 1

2024-06-19 Vardis Pavardis Pateiktas 2024-06-19 16:08:33 @
2024-06-03 Vardené Pavardené Patelktas 2024-06-03 09:58:36 @
20240530 Vardyte Pavardyté komentaras Patvirtintas 2024-05-30 16:24:14 (o)
2024-05-30 Vardieng Pavardiené komentaras Atmestas 2024-05-30 16:25:04 @
o 20 50 100 Pusls e F °

Susijusios formos:

e Prieigos praSymy biseny istorija

e Prieigos praSymo perzidros forma

5.7.2. RQ:74649 - Prieigos prasymo perzitros forma
Forma skirta organizacijos administratoriui perziaréti pateiktg prieigos prasyma, jj tvirtinti arba atmesti.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Prieigos praSymai” pasirinkti prieigos praSyma ir spausti
perzidros piktograma.

Perziaréti, atmesti ar tvirtinti prieigos praSyma gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius*.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[TVIRTINTI] Mygtukas rodomas, kai prieigos praSymo blsena “Pateiktas” ir naudotojui priskirta
rolé ,Organizacijos administratorius”.

1. Paspaudus mygtuka tikrinama ar naudotojui priskirta bent viena rolé. Kaip
naudotojui priskirti role (Zr. skyriy ,Roliy priskyrimo forma*)

e Jei salyga netenkinama, parodomas informacinis pranesimas “PraSymo negalima
patvirtinti, nes naudotojui nepriskirta rolé* su mygtuku [TESTI]. Paspaudus
mygtuka [TESTI] uzdaromas praneSimo langas.
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e Jei salyga tenkinama, atidaromas blsenos keitimo langas su lauku “Komentaras®
(laukas “Komentaras” - neprivalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

2. Paspaudus mygtukg [TESTI]. Tikrinama ar prieigos praSymo bisena “Pateiktas”
(t. y. ar basena nebuvo pakeista):

o Jei sglyga netenkinama, rodomas klaidos praneSimas" Blsenos pakeisti negalima,
nes busena néra “Pateiktas”.

o Jei sglyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Busena pakeista”:

Prieigos praSymui suteikiama busena “Patvirtintas” ir lape busenos istorijoje
sukuriamas jrasas su busenos suteikimo data ir bliseng suteikusio naudotojo
duomenimis.

Prieigos praSyma pateikusiam organizacijos naudotojui suteikiama busena “Aktyvus”
ir lape busenos istorijoje sukuriamas jrasas su bisenos suteikimo data ir blseng
suteikusio naudotojo duomenimis. Organizacijos naudotojui iSsiunCiamas pranesSimas
apie aktyvuotg naudotojo paskyra.

Paspaudus mygtuka [ATSAUKTI] rodomas pranesimas modaliniame lange "Bilisena
nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [NE], uzdaromas praneSimo langas ir grjztama j basenos keitimo langa

e Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir biisenos keitimo langas ir
blsena néra pakei¢iama.

[ATMESTI] Mygtukas rodomas, kai prieigos praSymo blsena “Pateiktas” ir naudotojui priskirta
rolé ,Organizacijos administratorius".

Paspaudus mygtuka atidaromas busenos keitimo langas su lauku “Komentaras*
(laukas “Komentaras” - privalomas) ir mygtukais [TESTI] ir [ATSAUKTI].

Paspaudus mygtuka [TESTI]. Tikrinama ar prieigos praSymo bisena “Pateiktas” (t. y.
ar bsena nebuvo pakeista):

¢ Jei salyga netenkinama, rodomas klaidos pranesSimas" Blisenos pakeisti negalima,
nes blsena néra “Pateiktas”.

e Jei salyga tenkinama, rodomas sékmés praneSimas “Blsena pakeista”:

e Prieigos praSymui suteikiama blsena “Atmestas” ir lape bisenos istorijoje
sukuriamas jraSas su busenos suteikimo data ir blseng suteikusio naudotojo
duomenimis.

e Prieigos prasyma pateikusiam naudotojui iSsiunCiamas pranesSimas apie atmestg
prieigos praSyma.

Paspaudus mygtuka [ATSAUKTI] rodomas pranesimas modaliniame lange “Bisena

nebus pakeista. Ar tikrai norite atSaukti basenos keitimg?” su mygtukais [TAIP] ir [NE].

e Paspaudus [TAIP], atSaukiamas veiksmas ir uzdaromi modaliniai langai.

e Paspaudus [NE], uzdaromas modalinis praneSimo langas ir grjztama j bisenos
keitimo langa.

[NAUDOTO PROFILIS] Paspaudus mygtuka atidaroma organizacijos naudotojo duomeny perzidros forma (Zr.
skyriy “Organizacijos naudotojo registravimo forma”).

Laukai
Lauko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS
PraSymo data Atvaizduojama prieigos praSymo pateikimo data formatu yyyy-MM-dd.
Vardas Atvaizduojamas praSyma pateikusio naudotojo vardas.
Pavardé Atvaizduojamas praSyma pateikusio naudotojo pavarde.
Pastabos At_vka}izd_uojamas prieigos praSymo registravimo formoje lauke “Pastabos” nurodyta
reikSmé.
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Pav. 83.  Prieigos praSymo perziaros forma

SABIS UAB Pavadinimas T3 Keisti LT % Vardyté Pavardyte (D Pagalba ¥ Atsijungti
Pradiia Sutartys Sqskailos Naudotojai ~  Organizacija
Pradzia 7 Prieigos prasymai / Prasymas
Prieigos prasymas Biseny istorija

Prieigos prasgymo informacija

Pragymo data

2024-06-03

Vardeng Pavardené

Susije scenarijai:

e Tvirtinti prieigos praSyma

e Atmesti prieigos praSyma

Susijusios formos:

e Prieigos praSymy biseny istorija

e Prieigos praSymy saraSo forma (Organizacijos administratorius)

5.7.3. RQ:74650 - Prieigos prasymy buseny istorija
Forma skirta perzidréti prieigos praSymy bldseny istorijos sgrasa.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Naudotojai" -> “Prieigos praSymai” pasirinkti prieigos praSyma ir spausti
perzidros piktograma -> lapas “Blseny istorija”.

Perziaréti prieigos praSymo biseny istorijos saraSg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius”.

Laukai

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

Lentelés ,Blseny sgrasas" stulpeliai:
PERZIUROS REZIMAS
Basenos data Atvaizduojama bilsenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.
Basena Atvaizduojama prieigos praSymo bisenos reikSme.
Komentaras Atvaizduojama bilsenos lange jraSytas komentaras.
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Naudotojas Atvaizduojamas naudotojas suteikes blsena.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Blsenos data" mazéjanciai.

Pav. 84. Prieigos praSymy biiseny istorija

SABIS UAB Pavadinimas 3 Keisti

LT % Vardyte Pavardyte (3 Pagalba

X Atsijungti

PradZia Sutartys Sgskaitos Naudolojai v~  Organizacija
PradZia ¢ Prieigos pradymai / PraSymas

Prieigos praSymas  Baseny istorija

Baseny saragas

[}
T S S S

2024-05-30 16:24:14 Patvirtintas

«mnw:j'is Vardenis ra'.-arden s
2024-05-30 15:18:53 Pateiktas Vardyté Pavardyte
20 50 100

Susijusios formos:

e Prieigos praSymy saraSo forma (Organizacijos administratorius)

e Prieigos praSymo perzidros forma

5.8. RQ:74666 - Organizacijos administravimas

5.8.1. RQ:74667 - Organizacijos duomeny registravimo forma

Forma skirta perziareéti ir redaguoti organizacijos duomenis.

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija -> lapas “Organizacijos duomenys”

Perziaréti ir redaguoti organizacijos duomenis gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius*.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas
PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti forma j redagavimo rezima. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam

priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:

e ar uzpildyti privalomi laukai.

ar pazymeta bent viena reikSmé “Tiekéjas” arba “Pirkéjas”.
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Jei randama klaidy, rodomi klaidy praneSimai, organizacijos duomenys néra
iSsaugomi.

Jei klaidy néra, iSsaugomi organizacijos duomenys, parodomas pranesimas:
“Duomenys sékmingai iSsaugoti”

[ATSAUKTI]

Skirtas atSaukti veiksmg. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavima?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE], uzdaromas praneSimo langas ir liekama redagavimo rezime.

Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas ir forma perjungiama j perziaros
rezima.

Laukai

Lauko pavadinimas

REDAGAVIMO REZIMAS

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

Aprasymas

Lauky grupé ,,Paskyros tipas“

RaSis Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje, lauky grupéje “Paskyros
tipas”, lauke “RaSis” nurodyta reikSme.

Pirkéjas Neredaguojamas Zymimas laukas. Pazymeétas, jei organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupéje “Paskyros tipas” pazymetas laukas “Pirkéjas”.

Tiekéjas Atvaizduojamas Zymimas laukas.

Redaguotinas, kai organizacijos rasis néra "Kita organizacija".

Lauky grupé "Organizacijos rekvizitai"

Kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny
registravimo formoje, lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”, lauke “Kodas” nurodyta
reikSme.

Pavadinimas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny
registravimo formoje, lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”, lauke “Pavadinimas”
nurodyta reikSme.

PVM mokétojo kodas

Neredaguojamas teksto jvedimo laukas. Atvaizduojamas organizacijos duomeny
registravimo formoje lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai” lauke “PVM kodas”
nurodyta reikSme, jei organizacija yra PVM mokétojas (t. y. turi PVM mokeétojo koda).

Laukas rodomas, jei organizacija yra PVM mokétojas.

Ne PVM mokétojas

Neredaguojamas Zymimas laukas. Pazymétas, jei organizacijos duomeny
registravimo formos lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai” pazymetas laukas “Ne
PVM mokétojas”, jei organizacija néra PVM mokétojas (t. y. neturi PVM mokétojo
kodo).

Laukas rodomas, jei organizacija néra PVM mokétojas

Gatvé Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje,
lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”, lauke “Gatvé” nurodyta reikSmé.
Miestas Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje,

lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”, lauke “Miestas” nurodyta reikSmé.

Pasto kodas

Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje,
lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”, lauke “Pasto kodas” nurodyta reikSmeé.

Regionas Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje,
lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”, lauke “Regionas” nurodyta reikSmé.
Valstybé Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas i3 Valstybiy klasifikatoriaus.

Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje, lauky grupéje
“Organizacijos rekvizitai”, lauke “Valstybé” nurodyta reikSme.
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Svetainé Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje,
lauky grupéje “Organizacijos rekvizitai”, lauke “Svetainé” nurodyta reikSme.

Adresas korespondencijai | Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje, lauky grupéje
“Organizacijos rekvizitai”, lauke “Adresas korespondencijai” nurodyta reikSme.

Lauky grupé ,Kontaktinis asmuo*

Vardas, pavardé Privalomas teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny
registravimo formoje, lauky grupéje “Kontaktinis asmuo”, lauke “Vardas, pavardé.”

nurodyta reikSme.

Tel. Nr. Teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny registravimo formoje,
lauky grupéje “Kontaktinis asmuo”, lauke “Tel. Nr.” nurodyta reikSme.

El. pastas Privalomas teksto jvedimo laukas. Atvaizduojama organizacijos duomeny
registravimo formoje lauky grupéje “Kontaktinis asmuo”, lauke “El. pasStas” nurodyta

reikSme.

Pav. 85. Organizacijos duomeny registravimo forma

SABIS UAB Pavadinimas U Keisti

Pradzia Sutartys Sgskaitos  Naudotojai ~  Organizacija

PradZia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duomeny Nustatyma Scenarijai Sutarciy grupés  Baseny istorija ntegracijos

Paskyros tipas
Rilsis

LT juridinis asmuo

Organizacijos rekvizitai
Kodas Pavadinimas PVM moketojo kodas

12398888 UAB Pavadinimas LT125555

Gatve Miestas

Taikos 88a Vilnius

Regionas valstybe Adresas korespondencijai

Lietuva

Kontaktinis asmuo

Vardas, pavarde el Nr

Vardenis Pavardenis

vardyté Pavardyté Pagalba & atsijungti

Pasto kodas

Svetaing

El pastas

vardenis@org.lt

Susije scenarijai:

¢ Organizacijos redagavimas

Susijusios formos:

e Organizacijos integracijy valdymo forma

e Organizacijos nustatymy forma

¢ Organizacijos sutarciy grupiy saraso forma

¢ Organizacijos buseny istorijos saraSo forma
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e Organizacijos scenarijy valdymo forma

5.8.2. RQ:74673 - Organizacijos nustatymy forma

Forma skirta nustatyti dimensijy nustatymus, kurios haudojamos organizacijos saskaity priémimo procese.
Lapas rodomas, kai organizacijos tipas “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir "Tiekéjas".

Navigacija

Nustatymy perzidréjimas

SABIS I3orinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Nustatymai”.

Nustatymy redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Nustatymai” spausti mygtukg [REDAGUOTI].

Perziaréti ir redaguoti organizacijos nustatymus gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti forma j redagavimo rezima. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos nustatymy duomenis.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, duomenys neiSsaugomi ir forma
perjungiama j perzidros rezima,.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

PerzZidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

Lauky grupé "Dimensijy nustatymai"

Ar sgskaitai turi bati Zymimas laukas. Skirtas paZzymeéti ar sgskaitoje turi bati nurodytos dimensijos.
nurodytos dimensijos? Pazyméjus rodomas zymimas laukas “Ar naudojamas dimensijy klasifikatorius?”

Ar naudojamas dimensijy Zymimas laukas. Skirtas paZzyméti ar sgskaitose naudojamas dimensijy
klasifikatorius? klasifikatoriaus reikSmés.
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Pav. 86. Organizacijos nustatymy forma

SABIS UAB Pavadinimas L3 Keisti T % vardyté Pavardytée  (2) Pagalba & Atsijungti
PradZia Sutartys Saskaitos Naudotojai v~  Organizacija
PradZia / Organizacijos duomenys

Organizacijos duomenys  Nustatymal  Scenarfjal  Sutaréiy grupés Basenyistorija  Integracijos

REDAGUC

Dimensijy nustatymai

Ar saskaitai turi bt nurodytos dimensijos?

Ar naudojamas dimensijy klasifikatorius?

Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny registravimo forma

5.8.3. RQ:74668 - Organizacijos scenarijy valdymo forma

Forma skirta nustatyti sgskaity tvirtinimo scenarijy organizacijoje. Lapas rodomas, kai organizacijos tipas
“Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir "Tiekéjas".

Navigacija

Scenarijaus perzitréjimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Scenarijai”.
Scenarijaus redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Scenarijai” spausti mygtuka [REDAGUOTI].

Perziaréti ir redaguoti organizacijos scenarijus gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius*.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas ‘ Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOTI] Skirtas perjungti formg j redagavimo rezima. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".

[PERZIURETI Skirtas atidaryti scenarijui priskirty organizacijos naudotojy saraSo formg modaliniame

NAUDOTOJUS] lange (Zr. skyriy "Scenarijui priskirty naudotojy sgraso forma").

(lauky grupéje Mygtukas aktyvus perzidros rezime.

“Scenarijaus informacija”)

REDAGAVIMO REZIMAS
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[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti organizacijos scenarijaus duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai ir duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi duomenys ir perjungiama forma j perzidros rezima.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka, jei duomenys buvo pakeisti,
rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti
redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.

Paspaudus [TAIP], uzdaromas praneSimas langas, duomenys neiSsaugomi ir forma
perjungiama j perzitros rezima.

[PERZIURETI Mygtukas neaktyvus.
NAUDOTOJUS]

(lauky grupéje
“Scenarijaus informacija”)

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiski redagavimo rezimo laukams.

Pasirinkite scenarijy Privalomas vienos reikSmés pasirinkimo laukas. Pasirinkimo sarase pateikiami
saskaity apdorojimui: scenarijai, kurie yra uZregistruoti Vidiniame portale (SABIS Vidinis portalas ->
“Administravimas" -> lapas “Scenarijai”).

Pasirinkus lauke reik8me yra uZpildomi lauky grupés "Scenarijaus informacija" laukai
pasirinkto scenarijaus duomenimis.

Pagal nutyléjima atvaizduojamas scenarijus, nustatomas organizacijos aktyvavimo

metu .scenarijus, kuris turi pozymj “Naudoti scenarijy pagal nutylejimg”. (SABIS
Vidinis portalas -> “Administravimas" -> “Scenarijai”).

Lauky grupé "Scenarijaus informacija"

Lauky grupé “Saskaity patvirtinimas”

Pirmas tikrintojas Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke
“Pirmas tikrintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI
NAUDOTOJUS] (Zr. jo apraSyma skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.
Antras tikrintojas Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke “Antras

tikrintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr.
jo aprasSyma skyrelyje “Mygtukai”).

Laukas nerodomas, jei jo néra parinktame scenarijuje.

Tvirtintojas Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauke
“Tvirtintojas” nurodyta rolé. Salia rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS]
(Zr. jo apraSyma skyrelyje “Mygtukai”).

Lauky grupé “Saskaity priemimas”

UZ priéemima atsakingas Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauky grupés
“Saskaity priémimas” lauke "UZ priemimg atsakingas" nurodyta rolé. Salia rodomas
mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo apraSyma skyrelyje “Mygtukai”).

Lauky grupé “Saskaity apmokéjimas”

Uz apmokejimg atsakingas | Atvaizduojama vidinio portalo scenarijaus duomeny registravimo formos lauky grupés
“Saskaity apmokeéjimas” lauke "UZ apmokeéjima atsakingas" nurodyta role. Salia
rodomas mygtukas [PERZIURETI NAUDOTOJUS] (Zr. jo apradyma skyrelyje
“Mygtukai”).
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Taikyti visoms sutartims Zymimas laukas. Skirtas pazymeéti, kad $is sgskaity tvirtinimo scenarijus turi bati

taikomas visoms organizacijos sutartims.

Pav. 87. Organizacijos scenarijy valdymo forma

SABIS UAB Pavadinimas U} Keisti LT % vardyté Pavardyte () Pagalba % Atsijungti
PradZia Sutartys Sgskaitos Naudotojai v  Organizacija
PradZia / Organizacijos duomenys
Organizacijos duomenys MNustatymai Scenarijai  Sufariy grupés  Bioseny istorija Integracijos
REDAGUOTI |
Scenarijus su 3 Zingsmiais
Scenarijaus: informacija
Saskaity patvirtinimas
Derintojas I PERZIDRETI NAUDOTOJUS
Derintojas | PERZIORETI NAUDOTOJUS
Tvirtintojas PERZIORETI NAUDOTOJUS
Saskaity priemimas
Saskaity apmokéjimas:

Susije scenarijai:

e Scenarijaus registravimas/redagavimas

Susijusios formos:

e Scenarijui priskirty naudotojy saraso forma

e Organizacijos duomeny registravimo forma

5.8.4. RQ:74672 - Scenarijui priskirty naudotojy saraso forma

Forma skirta perzitréti organizacijos naudotojy sarasa, kuriy basena “Aktyvus” ir naudotojui priskirta rolé
atitinka scenarijaus Zingsnyje nurodytg role.

Navigacija

SABIS I3orinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Scenarijai” ir spausti mygtukg [PERZIURETI
NAUDOTOJUS].
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SABIS ISorinis portalas -> “Sutartys” -> pasirinkti sutartj ir spausti perzitros piktograma -> lapas “Sutarties
nustatymai” ir spausti mygtukg [PERZIURETI NAUDOTOJUS].

PerziGréti organizacijos naudotojy saraSa, kurie turi role, nurodyta organizacijos saskaity tvirtinimo
scenarijuje, gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®”.

Perzilréti organizacijos naudotojy sarasa, kurie turi role, nurodyta sutarties sgskaity tvirtinimo scenarijuje,
gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “SutarCiy administratorius”, “Saskaity administratorius”, “Saskaity
perzidrétojas”, “Derintojas”, “Tvirtintojas”, “Priéméjas”, “Apmokétojas” arba "Saskaity registratorius".

Mygtukai
Mygtuko pavadinimas Aprasymas
[UZDARYTI] Skirtas uzdaryti forma.
Laukai

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

Naudotojy saraSas — atvaizduojamas formos pavadinimas.

PERZIUROS REZIMAS

Vardas Atvaizduojamas organizacijos naudotojo vardas.

Pavarde Atvaizduojama organizacijos naudotojo pavardeé.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Vardas" (A-Z).
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Pav. 88.  Scenarijui priskirty naudotojy saraso forma

Naudotojy sgrasas X

Vardas Pavardé

Vardas Pavardis

Vardyté Pavardyte
UZDARYTI

Susijusios formos:

¢ Organizacijos scenarijy valdymo forma

5.8.5. RQ:74670 - Organizacijos sutarciy grupiy saraso forma

Forma skirta pateikti organizacijos uzZregistruoty sutar€iy grupiy saraSa. SutarCiy grupés skirtos valdyti
organizacijos sgskaity ir sutar€iy matomumg organizacijos naudotojams. Lapas rodomas, kai organizacijos
tipas “Pirkéjas” arba “Pirkéjas” ir "Tiekéjas".

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “SutarCiy grupes”.

Perziaréti sutarCiy grupiy sarasa gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius”.

Perziaréti, sukurti, redaguoti, pasalinti sutar€iy grupe gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.
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Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[PRIDETI NAUJA] Skirtas atidaryti sutarCiy grupés registravimo forma (Zr. skyriy “Sutarciy grupés
registravimo formg”).

Mygtukas matomas naudotojui, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius".

VEIKSMY STULPELIS

Piktograma [Perzireéti] Skirtas atidaryti sutarties grupés perziaros forma (Zr. skyriy “Sutar€iy grupés
registravimo formg”).
Mygtukas matomas naudotojui, kuriam suteikta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Piktograma [Salinti] Skirtas pasalinti sutarties grupe. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam suteikta rolé

~Organizacijos administratorius”.

Paspaudus mygtukag rodomas dialogo langas "Ar tikrai norite pasalinti sutaréiy

grupe?" su mygtukais [TAIP] ir [NE] (dialogo lango pavadinimas "PraneSimas”).

Paspaudus [Taip] tikrinama ar sutar€iy grupé turi susijusiy jrasy:

e Jei salyga netenkinama, paSalinama sutarciy grupé ir parodomas sékmés
praneSimas "Duomenys sekmingai pasalinti”.

o Jei salyga tenkinama, parodomas klaidos praneSimas modaliniame lange
"Negalima istrinti duomeny, nes turi susijusiy jrasy” su mygtuku [TESTI] .
Paspaudus [TESTI] - uzdaromas modalinis praneSimo langas.

e Mygtukas nerodomas automatiskai sukurtoms sutarciy grupéms “Zodinés
sgskaitos” ir “Visos sutartys”.

PIKTOGRAMOS VIRS LENTELIY:

Piktograma [Stulpeliy Skirta atidaryti sutarCiy grupiy sgraso stulpeliy pasirinkimo forma “Stulpeliy
pasirinkimas pasirinkimas”, kurioje pagal nutyléjima:

e pazymeti stulpeliai (t. y. rodomi sgrase): “Grupés pavadinimas®,
“Aprasymas.

Formoje pazyméjus stulpel;, jis Jdedamas j sarasg, o panaikinus stulpelio
pazymejima, jis yra paSalinimas i$ saraSo.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

Lauky grupeé ,PaieSka“:

Teksto jvedimo laukas. Atrenkamos sutarCiy grupés pavadinimas ar jo dalis sutampa
su lauke nurodyta reikSme.

Grupés pavadinimas

Lentelés ,SutarCiy grupiy sgrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS

Grupés pavadinimas Atvaizduojama "Sutarciy grupés" registravimo formoje lauke "Grupés pavadinimas"
nurodyta reikSmé.

Aprasymas Atvaizduojama "Sutarciy grupés"” registravimo formoje lauke "Apradymas" nurodyta
reikSme. Atvaizduojamos dvi eilutés teksto, uzvedus pelés zymeklj ant teksto,
rodomas pagalbinis tekstas su visu tekstu.

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Grupés pavadinimas" (A-Z).
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Pav. 89. Organizacijos sutar€iy grupiy sgraso forma
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Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny registravimo forma

e Sutar€iy grupés registravimo forma

5.8.6. RQ:74671 - Sutar€iy grupés registravimo forma

Forma skirta uzregistruoti sutarciy grupe.

Navigacija

Naujos sutarciy grupeés registracija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Sutarciy grupés” spausti mygtuka [+ PRIDETI NAUJA]
Sutar€iy grupé redagavimas

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “SutarCiy grupés” pasirinkti sutarCiy grupe ir spausti
perzidros piktograma, mygtukas [REDAGUOTI].

Sutarciy grupés perziaréjimas
SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “SutarCiy grupés” pasirinkti sutarCiy grupe ir spausti
perzidros piktograma.

Perziareti sutarciy grupiy sgrasa gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos administratorius®.

Perziaréti, sukurti, redaguoti, pasalinti sutar€iy grupe gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius®.

Mygtukai
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Mygtuko pavadinimas Aprasymas

PERZIUROS REZIMAS

[REDAGUOQOTI] Skirtas perjungti forma j redagavimo rezima. Mygtukas matomas naudotojui, kuriam
suteikta rolé ,Organizacijos administratorius".

Mygtukas nerodomas automatiskai sukurtoms sutargiy grupéms “Zodinés saskaitos” ir
“Visos sutartys”.

REDAGAVIMO REZIMAS

[SAUGOTI] Skirtas iSsaugoti sutarties grupés duomenis. Paspaudus mygtuka tikrinama:
e ar uzpildyti privalomi laukai.

Jei yra klaidy, rodomi klaidy praneSimai ir duomenys néra iSsaugomi.

Jei néra klaidy, iSsaugomi duomenys ir uzdaromas modalinis langas.

[ATSAUKTI] Skirtas atSaukti veiksma. Paspaudus mygtuka, rodomas praneSimas "Atlikti pakeitimai
nebus iSsaugoti. Ar tikrai norite atSaukti redagavimg?" su mygtukais [TAIP] ir [NE]:

e Paspaudus [NE], uzdaromas pranesimo langas ir liekama redagavimo rezime.
e Paspaudus [TAIP], uzdaromi modaliniai langai ir grjZztama j sutarciy grupiy sarasa.

Laukai

Lauko pavadinimas Aprasymas

REDAGAVIMO REZIMAS

Perzidros rezime atvaizduojami laukai yra analogiSki redagavimo rezimo laukams.

Sutarciy grupés duomenys — atvaizduojamas formos pavadinimas.

Grupés pavadinimas Privalomas teksto jvedimo laukas.

Apradymas Teksto jvedimo laukas.

Pav. 90.  Sutarciy grupés registravimo forma

Sutarciy grupés duomenys

Grupés pavadinimas *

Aprasdymas

Susijusios formos:

e Organizacijos sutar€iy grupiy saraso forma

5.8.7. RQ:74669 - Organizacijos buseny istorijos sgraso forma

Forma skirta perzidréti organizacijos baseny istorijos sgrasa.

Navigacija
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SABIS ISorinis portalas -> “ Organizacija" -> lapas “Organizacijos duomenys”-> lapas “Blseny istorija”.

PerziGréti organizacijos bidseny istorijos sagraSg gali naudotojas, kuriam priskirta rolé ,Organizacijos
administratorius*.

Laukai

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

Lentelés ,Buseny sgrasas" stulpeliai:

PERZIUROS REZIMAS

Bisenos data Atvaizduojama blsenos data ir laikas formatu yyyy-MM-dd HH:mm:ss.
Bilsena Atvaizduojama organizacijos btsenos reikSmé.
Komentaras Atvaizduojama bidsenos lange jraSytas komentaras.
Naudotojas Atvaizduojamas naudotojas suteikes busena.
Perkeltiems duomenims i$ E. Sgskaitos atvaizduojama reikSmé ,SISTEMA SABIS".

Lentelés jraSai pagal nutyléjima rikiuojami pagal stulpelj "Bisenos data" mazéjanciai.

Pav.91. Organizacijos biiseny istorijos sgraso forma
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Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny registravimo forma

5.8.8. RQ:62034 - Organizacijos integracijy valdymo forma

Forma skirta perziGréti organizacijos integracijy su iSorinémis sistemomis sgrasa, pridéti naujg integracija
arba generuoti naujg prisijungimo koda pasirinktai integracijai.

UZregistravus integracijg yra sugeneruojamas unikalus kliento ID ir prisijungimo kodas, kurie nhaudojami,
kai uZregistruota iSoriné sistema kreipiasi j SABIS norédama gauti arba atiduoti duomenis naudojant
universalig sgskaitos duomeny sasaja. Dél saugumo sugeneruotas prisijungimo kodas yra uzkoduojamas ir
neberodomas sistemoje, todél naudotojas turi jj nusikopijuoti ir iSsisaugoti kol jis yra rodomas modaliniame
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lange. To nepadarius arba pametus prisijungimo koda, galima generuoti naujg prisijungimo koda pasirinktai
sistemai (tokiu atveju kreipiantis j SABIS turi bati naudojamas tas pats kliento ID ir naujas prisijungimo kodas).

Navigacija

SABIS ISorinis portalas -> “Organizacija" -> lapas “Integracijos”

Perziréti integracijy saraSa, sukurti naujg integracija ir generuoti naujg prisijungimo koda pasirinktai
integracijai gali naudotojas, kuriam priskirta rolé “Organizacijos administratorius”.

Mygtukai

Mygtuko pavadinimas Aprasymas

[PRIDETI SISTEMA] Skirtas atidaryti naujos integracijos su iSorine sistema sukdrimo modalinj langa “Nauja
sistema", kuriame yra:

1. Sistemos pavadinimas - privalomas teksto jvedimo laukas. Jvedamas sistemos, kuri
naudos universalig sgsaja, pavadinimas.

2. [SAUGOTI] - mygtukas skirtas patikrinti ar lauke “Sistemos pavadinimas” jvesta

reikSmé. Jei ji néra jvesta, rodomas klaidos praneSimas. Jei ji yra jvesta, atidaromas

modalinis langas “Prisijungimo kodas”, kuriame yra:

o lauke “Prisijungimo kodas” atvaizduojamas sugeneruotas simboliy rinkinys ir

e atvaizduojamas jspéjimas: “ISsisaugokite nurodytag koda, nes jis rodomas tik vieng
karta.”.

¢ Mygtukas [UZDARYTI], kurj paspaudus uZdaromas modalinis langas, i§&saugoma
nauja organizacijos integracija (integracijos prisijungimo kodas yra iSsaugomas
uzkoduotas) ir ji atvaizduojama sarase.

3. [ATSAUKTI] - mygtukas skirtas atSaukti integracijos sukirima ir uzdaryti modalinj

langa.

[GENERUOTI KODA] Skirtas atidaryti pasirinktos integracijos naujo prisijungimo kodo generavimo modalinj

langg “Prisijungimo kodas”, kuriame yra:

o lauke “Prisijungimo kodas” atvaizduojamas sugeneruotas simboliy rinkinys ir

e atvaizduojamas jspéjimas: “ISsisaugokite nurodytg koda, nes jis rodomas tik vieng
karta.”.

e Mygtukas [UZDARYTI], kurj paspaudus uzdaromas modalinis langas,
uzkoduojamas ir iSsaugomas naujas integracijos prisijungimo kodas.

Laukai

Lauko pavadinimas ‘ Aprasymas

Lentelés “Universali saskaity duomeny sasaja” stulpeliai:

Sistemos pavadinimas Atvaizduojamas sistemos, kuri naudoja universalig sgsaja, pavadinimas.

Kliento ID Atvaizduojamas sistemai priskirtas kliento identifikacinis kodas, reikalingas
autentifikacijos tokeno gavimui.
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Pav. 92.  Organizacijos integracijy valdymo forma
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Susijusios formos:

e Organizacijos duomeny registravimo forma
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